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Préface
Utilisation de FileMaker Pro

La documentation du logiciel FileMaker® Pro fournit des
informations, des instructions et des illustrations pour vous guider
pas a pas dans |’ apprentissage de FileMaker Pro.

La préface explique comment :

= Enregistrer votre copie de FileMaker Pro et accéder au service
clientdle;

= Utiliser ladocumentation FileMaker Pro et lesautresoutilsd’ aide
pour apprendre atravailler avec le produit ;

= Utiliser I'aide en ligne FileMaker Pro.

Windows : si vous ne connaissez pas Microsoft Windows, vous
devez prendre connai ssance des conventions Windows et apprendre
autiliser lasouris et le clavier. Reportez-vous ala documentation
livrée avec votre ordinateur.

Mac OS: si vous ne connaissez pas Mac OS, vous devez apprendre
autiliser lasouris et le clavier, et prendre connaissance des autres
conventions Mac OS. Reportez-vous ala documentation livrée avec
votre ordinateur.

Enregistrement et support clientele

Veuillez prendre le temps d'enregistrer votre produit au moment de
I'installation sur e site Web FileMaker, al'adresse
www.filemaker.com/register ou en passant par le menu Aide >
S'enregistrer maintenant de FileMker Pro.

Pour plus d'informations sur |e support technique et le service
clientéle, consultez :

www.filemaker.com (pour les clients aux Etats-Unis) ;

www.filemaker.com/intl (pour les clients hors des Etats-Unis) ;

ou choisissez le menu Aide > Site Web de FileMaker.

Sur notre site Web, vous trouverez | e répertoire des services de
FileMaker, comportant laliste des services disponibles pour nos
clients aux Etats-Unis, ainsi que des liens vers les sites
internationaux de FileMaker, des réponses aux questions les plus
fréguentes, et acces a d' importantes bibliotheques de logiciels
utilisées par le personnel du support technique. Les clients n’ ayant
pas acces au Web peuvent se reporter ala brochure sur le support
technique et le service clientéle livrée avec le logiciel. Les clients
aux Etats-Unis peuvent également appeler le 1-800-965-9090 pour
en savoir davantage sur |es services disponibles.

Utilisation de la documentation
FileMaker Pro

Voustrouverez dans ce manuel ainsi que dansles autres élémentsde
la documentation les informations nécessaires al’installation et
I’ utilisation de FileMaker Pro.

Ladocumentation FileMaker Pro inclut les éléments suivants :
= | e présent Manuel del’ utilisateur FileMaker Pro ;

= |’ Aide FileMaker Pro, qui offre un systeme d’aide en ligne
complet ;

= L e Guide de démarrage de FileMaker Pro, qui contient des
instructions d'installation et des informations sur les nouvelles
fonctions, ainsi qu’un didacticiel.
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En outre, FileMaker Pro propose des fichiers modéles de base de
données, ainsi que des références et des exemples pour vous aider
dans I’ exécution de téches spécifiques. Vous trouverez également
d’ autresinformations, des conseilset desastucespour I utilisation de
vos bases de données sur le site Web de FileMaker, Inc. al’ adresse
www.filemaker.com.

La documentation FileMaker Pro s adresse aux utilisateurs des
systémes Windows ou Mac OS. Lesinformations et lesinstructions
sont |e plus souvent identiques pour les deux systémes

d exploitation. Lorsqu’ elles différent, les informations pour
Windows sont indiquées en premier. Dans |’ aide en ligne, des
rubriques distinctes peuvent s afficher pour Windows et Mac OS.

Remarque Dans la documentation, les exemples de dates et de
chiffres sont indiqués au format francais, ¢’ est-a-dire 30/11/2001
et 1 234,50 ; sachant que pour lesvaleurs a saisir danslelogiciel,
le séparateur décimal est lavirgule (,).

Structure du présent manuel

CeManue del'utilisateur FileMaker Pro décrit I'utilisation des
fonctions les plus courantes de FileM aker Pro. Pour plus
d'informations sur certaines fonctions avancées et sur les nouvelles
fonctions disponibles dans FileMaker Pro 5.5 et FileMaker Pro 6,
reportez-vous al'Aide de FileMaker Pro.

Le Manudl del’ utilisateur FileMaker Pro est divisé en trois parties.

Premiére partie ; Utilisation d’'une base de données

La premiére partie de ce manuel fournit toutes les instructions
nécessai res pour utiliser des bases de données existantes, crééesdans
FileMaker Pro.

Deuxiéme partie : Conception et création d’une base de données

La deuxieme partie de ce manuel fournit des instructions détaillées
pour concevair et créer vos bases de données.

Troisiéme partie : Partage et échange de données

Latroisieme partie de ce manuel décrit les différentes méthodes
permettant d’ échanger et de partager des données a partir de basesde
données, notamment I'importation et |’ exportation de données, le
partage de bases de données sur un réseau ou sur le Web, ou encore
le partage de données FileMaker Pro avec d’ autres applications
compatibles ODBC.

Remarque Il est possible de limiter I’ accés d’ une base de données
FileMaker Pro a certains menus, ou a certaines opérations sur les
autres bases de données. Pour plus d’informations sur les mots de
passe et les droits d' acces, contactez votre administrateur de réseau
ou lapersonne qui a créé la base de données que vous utilisez.

Les informations spécifiques dans ce manuel se présentent comme
suit

Les paragraphes intitulés Remarque ou Astuce donnent des
informations supplémentaires ou pratiques sur un sujet.

L es paragraphes intitul és Attention attirent votre attention sur des
situations particuliéres, par exemple sur |es actions que vous ne
pouvez pas annuler.

Lestermes du glossaire sont expliqués dans I’ aide en ligne de
FileMaker Pro. IIs sont indiqués en italique dans le Manuel de
I" utilisateur et soulignés en pointillé dans|’aide en ligne.

Remarque a propos des illustrations

Ce manuel s adresse aux utilisateurs de FileMaker Pro pour
Windowsou Mac OS. Lesillustrations sont fourniesindifféremment
pour ces deux plates-formes. Lesillustrations montrent les deux
systémes d'exploitation Windows et Mac OS. Par conséquent, ce que
vous voyez al’ écran peut étre différent des illustrations fournies
dans le manuel, en fonction de la plate-forme et du systéme

d’ exploitation sur lesquels vous travaillez.



Si vous utilisez Mac OS X ou un systéme d'exploitation Windows
autre que Windows 98 (tel que Windows Me ou Windows XP), il
peut y avoir quelques différences entre ce qui safficheal'écran et les
illustrations.

Spécifiez larequéte SQL ODBC pour la "Démo 0DBC™

Utflisez Tes champs de requéte SQL ou Tes onglets SELECT, WHERE et ORDER BY pour construire
une requéte SQL

| SELECT w
Tables Colonnes

Vendeurs ] ]
Informations _Wentes

Spécifiez larequéte SQL ODBC pour la "Démo ODBC™

Utilizez les champs de requite SOL ou les onglets SELECT, WHERE et ORDER BY pour construire

une requite SOL.
SELECT WHERE ORDER BY
Tables Colonnes. H
Les éléments des menus locaux dans Mac 0S 7.6.1
s'affichent sous forme d'onglets dans Mac 0S 8.0 et
versions ultérieures.

Vendeurs -
Informations _Wentes

Utilisation de I’Aide FileMaker Pro

L aideenligne FileMaker Pro est disponible atout moment pendant
I’ exécution de FileMaker Pro. Elle contient des informations qui ne
figurent pas dans la documentation imprimée, comme des conseils
pour le dépannage ou des sol utions alternatives pour |’ exécution de
certaines actions.

Lancement de I'Aide FileMaker Pro

Dés que vous ouvrez I’ Aide FileMaker Pro, I’ application Aide
Windows (sous Windows) ou |’ application FileMaker Help Viewer
(sous Mac OS) se lance automatiquement. Ces applications

S exécutent indépendamment de FileMaker Pro.

Pour lancer I’ Aide FileMaker Pro pendant I’ exécution du
programme, utilisez I’ une des méthodes suivantes :

= Choisissez le menu Aide, puis la commande du menu qui vous
intéresse.

= Windows : appuyez sur latouche F1
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= Mac OS: appuyez sur latouche Aide ou sur 88 + ?

Selonlafenétre ou laboite de dial ogue ouverte lorsque vous appuyez
sur F1 ou sur latouche Aide, la rubrique correspondante de I’ Aide
s affiche.

Remarque Pour lesinformations sur laversion, le copyright et autres
détails sur la présente version de FileM aker Pro, choisissez le menu
Aide > A propos de FileMaker Pro.

A propos des fenétres de rubriques d’aide

Pour consulter d autres rubriques de I’ Aide FileMaker Pro, vous
pouvez cliquer sur les boutons et |e texte souligné danslafenétre de
larubrique active.

Cliquez ici pour revenir a la
rubrique précédente.

Cliquez ici pour imprimer une rubrique.

Cliquez ici pour passer a la rubrique
précédente ou suivante.

Cliquez ici pour
afflch_er B Ei FileMakes Pro: Présentation
le Sommaire  [Fubraues gt

Précédent Impiimer

de |'A|de Travailler avec une base de données publiée sur le Web - Titr‘e de
J—- Présentation Moiraussi Ia
. L. Pour travailler ave une base de données FileMaker Pro publiée, les utilisateurs Web doivent .
Cliquez ici pour- | dispuser e a confguration suvan rubrique
1 + Unnavigateur i
, afflc_her la + Unacees & Internet ou @ un réseau iniranet active
presentat|0n de |+ Lipsdresss e rordinateur héhergsant volre fichier de base ds données

i n Pour avoir accés aux bases de données, Putilisateur doitlancer son navigateur, puis entrer I
la rUb”que active. adresse IP de hte, Par exemple, si Fadresse IP est 12.34.56.78, il entre 12. 34. 56. 78 dans la
zone dadresse du navigateur.
0 Unefois la pacde accugl amichée, Futilisateur doit cliguer surun nom de fichier pour que
|a base de données s'ouwre. Larsguiun mof de passe est défini, il doit étre entré dans la boite de
i __| dislogue wot de passe (e nom de Futilis 3t pas ahligatoire). La base de données s'auvre
CI|qUeZ surle 1 La fanction de PLbliEatnn yieb in

- 7 & Filemaker Pro propose des pades Weh ou des
texte soul|gne yues, au sein desguelles vous pouvez consulter la base de données. Ainsi, les ulilisateurs ont &
en pointi”é leur disposition des houtans ou des liens FJDLH’FBVBDL!HHES ﬂnl’méEE, rechercher, trier, ajouter,
madifier ou encore supprimer des fiches. Ils peuvent également cliquer sur Aide pour de plus

pOUr afﬁcher amples infarmations sur chague page.

la définition ot astuces
correspondante
dans le glossaire.

Cliquez sur le texte souligné en noir
pour activer le lien vers une rubrique
connexe a la rubrique active.

Pour plusd'informations sur I” utilisation de I’ Aide FileM aker Pro,
par exemple|I’'impression d’ une rubrique d' aide, choisissez le menu
Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I onglet Index, puisentrezai de
en |igne.
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Recherche d’'une rubrique a I'aide du sommaire de I'Aide

Dans FileMaker Pro, choisissez |e menu Aide > Sommaire et index ou
cliquez sur le bouton Rubriques d'aide dans i’ importe quelle rubrique
del’ Aide FileMaker Pro pour afficher le Sommaire. Lorsque vous
ouvrez ce sommaire, laliste des rubriques se présente comme la
table des matiéres d un livre.

Pour afficher laliste des rubriques d’' un sujet, double-cliquez
(Windows) ou cliquez (Mac OS) sur I’icdne du livre correspondant.
Ensuite, double-cliquez (Windows) ou cliquez (Mac OS) sur la
rubrique de votre choix pour afficher lafenétre d’ aide
correspondante.

Rubriques d'aide : [21=]

Sommaire |Index | Rechercher |

Chaisissez un livre et appuyez sur Duviir ou choisissez un autre onglet,
comme Index,

[ @ Utisation de FieMaker pro -
Conception et création de bases de données FileMaker Pro

(2] & propos de la créstion duns de donnges
[2] & propos de Is planification dune base de données
[2) Cration dun fichier FileMaker Fra
@ Définition des rubriques dune base de données
@ Diéfinition dioptions pour les wbriquss
@ Modification de la définition des ubriques
Suppression des définitions de rubrique et de données
() Création et gestion de madsles st de rapports
[2) & propos des modiles et des rapports
[2) Création de modéles et de rappoits
@ Utiisation des moddles
(D) Utiisation d'objets dans les madsles =

Ouai | jwpimer.. | Annuer |

Sommaire de I'Aide FileMaker Pro pour Windows

————— AideFileMakerPro ——— 0B

Sommaire Y Index Y Reshercher

Sélestionnez un volume et cliquez sur Duvrir

I 2 Utilisation de FileMaker pro

= [ Conception et création de bases de données FileMaker Pro

] »

- [ Création d’une base de données
[2) & propos de 13 création d'une de données
[21 & propos de 13 planification d'une base de donndes
[2) création dun fichier Filetaker Pro
i3 > Définition d’options pour les rubriques
3 @ Modification de 1a définition des rubriques
3 2 Création et gestion de modéles et de rapports ~|

[ rasquer la fenétre & [ ouvrir |
I'8ffichage des rubriques £ 1 Z

Sommaire de I'Aide FileMaker Pro pour Mac 0S

Recherche d’'une rubrique a I'aide de I'index de I'Aide

L’ Aide FileMaker Pro propose une liste alphabétique des entrées
d’index, ou des mots-clés (mots ou groupes de mots pertinents) pour
vous aider atrouver les rubriques contenant les informations que
vous recherchez. Chague entrée d’index est associée a une ou
plusieurs rubriques.

Cemanuel propose des entréesd’ index pour vous aider atrouver des
informations plus détaillées sur certaines rubriques de I’ Aide
FileMaker Pro.

Pour utiliser I'index de |’ Aide :

1. Dans FileMaker Pro, choisissez le menu Aide > Sommaire etindex,
puis cliquez sur I’ onglet Index. V ous pouvez également procéder en
cliquant sur le bouton Rubriques d'aide dans n’importe quelle
rubrique de I’ Aide, puis sur I’ onglet Index.

2. Dans|’Index, tapez I’ entrée d’index (compléte ou partielle) que
vous recherchez.

1 Entrez les premiéres lettres du mot que vous recherchez.

Iaccés AU 1éseau

L’Index de I’ Aide affiche laliste des entrées commencant par les
caracteres saisis. Certaines entrées d’index peuvent étre associées a
plusieurs rubriques d'aide.



Rubriques d'aide : [2]x]

Sommaie Indet | Rechercher |

1 Enliez les premizres lefties du mat que vous recherchez

[accts autéseau

2 Chaisissez l'entrée dindex gue vous voulez, et appuyez sur Afficher.

ABS [Valaur absoluel, fonction

Pour naviguer dans —
I'Index, faites défiler la
liste alphabétique ou
tapez les premieres
lettres de I'entrée que
vous recherchez.

accés aur fichiers
aetion de seipt Yider mémaire cache —
sctions de contréle

actions de seript

sctions de script Divers

aetions de seript relaltives & ka communication

sctions de script relatives aus obists OLE

aetions de seript relalives auk ubriques

sctivation diabiets OLE

Activer, actions de scipt

sffichage

affichage de données

sffichage, agrandissement/réduction

données

fiches =

aficher | oprine || e |

Index de I'Aide

3. Double-cliquez sur une entrée ou une rubrique répertoriée sous
I’ entrée pour afficher lafenétre d’ aide correspondante.

Recherche d’'une rubrique a I'aide de mots spécifiques

Si vous ne trouvez pas les informations recherchées dansle
Sommaire ou dans |’index de I’ Aide, vous pouvez spécifier un mot
ou un groupe de mots spécifique pour lancer une recherche sur
I’ensemble des rubriques d' aide. L’ Aide FileMaker Pro affiche la
liste de toutes les rubriques contenant le ou les mots spécifiés, ains
gue le nombretotal de rubriquestrouvées. Pour affiner larecherche,
vous pouvez spécifier une combinaison de mots. Par exemple, vous
pouvez rechercher toutes | es rubriques contenant les mots

« définition » et « script ».

Pour rechercher une rubrique a partir d’'un mot ou d' un groupe de
mots spécifique :

1. Dans FileMaker Pro, choisissez |e menu Aide > Sommaire etindex,
puis cliquez sur I’ onglet Rechercher. Vous pouvez également
procéder en cliquant sur le bouton Rubriques d’aide dans n’importe
quelle rubrique de I’ Aide, puis sur |’ onglet Rechercher.
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Windows : La premiére fois que vous cliquez sur Rechercher dans
I’ Aide FileMaker Pro, laboite de dialogue Assistant Configuration
de la Recherche s affiche. Suivez lesinstructions affichées afin de
configurer I’ Aide FileMaker Pro pour la recherche de mots-clés.
Vous N’ aurez a exécuter cette procédure qu’ une seule fois.

2. Danslafenétre de recherche, entrez le mot que vous recherchez.
3. Pour affiner larecherche, procédez de I’ une des fagons suivantes :

Windows : entrez d’ autres mots. Ensuite, cliquez sur Options,
sélectionnez Tous les mots que vous entrez dans n’importe quel ordre et
Immédiatement apres la frappe d’une touche pour lancer larecherche,
et enfin cliquez sur OK. Vous pouvez également sélectionner
plusieurs mots en |es sélectionnant dans la liste des mots a
rechercher, al’ aide de la combinaison de touches Ctrl + clic.

Mac OS: cliquez sur |le bouton permettant d’ étendre la recherche,
puis entrez un second mot sur laligne affichée sous celle du premier
mot. Ensuite, cliquez sur Rechercher. VVous pouvez gjouter plusieurs
lignes et sélectionner différents paramétres proposés dans des menus
locaux, pour chaque mot.

Cliquez ici pour
rechercher un
mot spécifique.

Rubriques d'aide : HE
Sommaire | Index  Fechercher |

Entrezle ou les

1 Entrez Is ou les mots que yous voulsz

mots a rechercher, ——+—Jaoue =l Netioyer
2 Sélectionnez quelques mats conespondants pour affiner
watie recherche Options.

Sélectionnez un ou

RechercherlEssimitudes:

plusieurs mots e,
comme critéres, le Rischercher maintsriart
cas échéant. <] Reconsluie.

Ljet, puis appuyez sur Afficher

Double-cliquez
sur la rubrique

0 e |3 fo et de la taille d'un ohiet
Modification du menu local des modéles
Modification du texte

que vous Recherche d'une ubrique d'aide & partir de lindex
. Mise en forme d'un texte dans un modéle
voulez afficher. Fonction RECAPITULATIF =l
Le nombre total ————{iz sijets touves | [Tois s s, Courespondart, Auto, Fase |
de rubriques
s'affiche.

N e |

Recherche de mots dans I'Aide FileMaker Pro
pour Windows
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Sélectionnez des Entrez le mot que vous recherchez.
options dans les _ ___
menus locaux pour [0 == Rubrigues : Aide FileMaker PFo=—"=HH
Acifi A omnmnaire Index ‘echercher
spécifier vos parametres = NI NRechereh

de recherche. 1. Rechercher les rubrigues =

(Ccontenant ) (lemet 2] [données ]

Cliquez ici pour —{

ajouter un autre mot

2. Chofsissez un sujet, puis appuyez sur Afficher 430 sujets trouvés

alarecherche.

Utilisation des menus locaus
Remarques sur 1 ouverture de fichiers

SElECHONNEZ — i oranie e 15 satete de domnées dane 165 Fiches

Al

une rubrique it aopot o e f1ones rces
dans laliste. [ Masquer I fendtre & I'affichage des rubriques [africher] >
Z
Recherche de mots dans I'Aide FileMaker Pro

pour Mac OS

4. Choisissez une rubrique danslaliste, et cliquez sur Afficher.

Dans lafenétre de larubrique d' aide, I’ Aide FileMaker Pro affiche
chague occurrence du ou des mots saisis.

Recherche d'informations sur des éléments spécifiques
dans FileMaker Pro

Lorsque vous travaillez dans des bases de données, vous pouvez
obtenir des informations sur les boites de dialogue ouvertes, ou sur
les éléments sur lesquel s vous pointez, selon laplate-forme que vous
utilisez.

Si vous utilisez FileMaker Pro pour Windows, vous pouvez procéder
suivant I’ une des maniéres suivantes :

= Ouvrez uneboite dedial ogue et appuyez sur F1. Larubriqued’ aide
correspondant a cette boite de dialogue s affiche.

= L orsquevous utilisez I’ Assistant Nouveau modeél e/rapport, cliquez
sur le bouton Aide dans n’importe quel panneau. Larubrique d’ aide
correspondant a ce panneau s affiche.

= Pointez un outil ou un éément dans une fenétre et lisez la
description correspondante qui S affiche dans une fenétre locale ou
danslabarre d état en bas de la fenétre.

= Pour rechercher des informations sur les éléments individuels
d’une boite de dialogue, cliquez sur le bouton ? dans|’angle
supérieur droit de la boite de dia ogue (pour les boites de dialogue
qui possedent ce bouton) ou appuyez sur Mg + F1, puis cliquez sur
I’ élément qui vousintéresse dans la boite de dialogue. V ous pouvez
également procéder en cliquant avec le bouton droit de la souris sur
I’ élément qui vous intéresse dans une boite de dialogue, puis en
choisissant Qu'est-ce que c'est ? dansle menu local. (Pour fermer une
rubrique Qu’ est-cequec’est ?, cliquez n’importe ot danslarubrique
d'aide)

Affiche lss options de modification de Is polics, de | taile, du style,
de | couleur et de [espacement des valeurs dune rubrique.

Une rubrique Qu'est-
cequecest?

Si vous utilisez FileMaker Pro pour Mac OS, vous pouvez procéder
suivant |’ une des maniéres suivantes :

= Choisissez le menu Aide > Aide FileMaker Pro ou appuyez sur
& + ? pour obtenir des informations sur la boite de dialogue ouverte.

= Quvrez la boite de dialogue et appuyez sur latouche Aide. La
rubrique d’ aide correspondant a cette boite de dialogue s affiche.

= Lorsquevousdutilisez I’ Assistant Nouveau model e/rapport, cliquez
sur le bouton Aide dans n’importe quel panneau. Larubrique d’ aide
correspondant a ce panneau s affiche.

= Choisissez lemenu Aide > Afficher les bulles d’aide, puis pointez une
commande dans|afenétre delabase de données ou sélectionnez une
option du menu, pour obtenir lesinformations correspondantes.

Insertion Format Modeles O0bjet

Barre de titre

Une bulle d’aide

Ceci est 1a barre de titre de

1a fenétre. Pour déplacer 1a
fenétre, positionnez le
pointeur sur cette barre et
faites glisser 1a fenétre,




Pour obtenir une aide supplémentaire

Utilisez I’ Aide pour obtenir des informations sur les taches

supplémentaires suivantes :

Pour obtenir des
informations sur

Choisissez Aide > Sommaire et index,
cliquez sur I'onglet Index, puis entrez

Impression d’ une rubrique aide, impression
d'aide
Ajout de notes ou annotation del’ Aide

d’instructions a une rubrique
(annotations)

Création de signets pour signet dans|’ Aide
accéder rapidement aux
rubriques les plus utilisées

Copie d'une rubrique copie, Aide
compléte ou partielle dansune

application prenant en charge

le texte, pour compiler les

informations de I’ Aide les

plus utilisées

Définition de préférencespour  Aide, personnalisation
personnaliser I’ utilisation de
I’Aide
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Utilisation d’autres outils

Utilisez les outils supplémentaires suivants pour exploiter
FileMaker Pro de facon optimale.

Outil

Contexte d’utilisation

Guide de démarrage
de FileMaker Pro

Installation de FileMaker Pro sur votre disque dur.
Reportez-vous également au didacticiel pour avoir une
vue d'ensemble de la conception et de I’ utilisation des
bases de données FileMaker Pro. Si vous avez d§ja
utilisé les versions précédentes de FileMaker Pro,
reportez-vous aux informations concernant les
nouveautés de la présente version.

Fichiers modeles
FileMaker Pro

Vous pouvez travailler avec cesfichiers de base de
données créés avec FileMaker Pro. Les modéles sont
aussi bien adaptés aune utilisation professionnelle que
personnelle, et peuvent étre utilisés tels quels ou
personnalisés en fonction de vos besoins. Ils sont
disponibles dans |e dossier Modéles. En outre, ce
dossier contient d’ autres informations utiles.

Aide du navigateur
Web

\/ous pouvez obtenir de I’ aide pendant que vous
travaillez sur une base de données dans un navigateur.
Pour accéder al’ Aide, vouscliquez sur le bouton d’aide
de I’interface Publication Web instantanée.







Premiere partie
Utilisation d’une base de données







Chapitre 1
Principes de base de FileMaker Pro

Le présent chapitre donne des informations fondamental es sur les
bases de données ainsi que sur |’ utilisation de FileMaker Pro. Vous
allez apprendre a:

= Travailler avec des rubriques et des enregistrements;
= Utiliser les modes de FileMaker Pro ;
= Exécuter les commandes de menu ;

= Gérer desfichiers.

Si vous ne connaissez pas FileMaker Pro, commencez par consulter
le didacticiel inclus dans le Guide de démarrage de FileMaker Pro.

Bases de données

Une base de données est un ensemble d’ informations ou de données,
dans lequel vous effectuez des opérations d’ organisation, de mise a
jour, detri, de recherche et d’'impression selon vos besoins. Votre
répertoire d’ adresses ou n’importe quel classeur peuvent ére des
exemples de bases de données. Vousy consignez des informations
similaires qui sont organisées de sorte a étre consultées facilement.

M T N
Enregistrements

oo a

N
| [Michelle | [Cannon 7 Rubriques
| [123 4th St. SW %
|[Edmonton ] [CA ] [N4V 1LN -
(717) 555-0011 |

Votre répertoire d'adresses est semblable a une base de données.

Avec un classeur, vous devez choisir une maniére de trier vos
données, par ordre a phabétique, par nom ou par région, par
exemple. L’ enregistrement de noms et d’ adresses dans

FileMaker Pro permet d’ organiser vos informations de plusieurs
maniéres. Vous pouvez trier lesinformations par pays, par ville, par
nom ou encore par ces trois rubriques.

Il vous est possible d afficher un sous-ensemble des données, par
exemple, uniquement les personnes d’ une ville particuliere. Une
base de données ne sert pas seulement a stocker des informations :
elle permet de les organiser et de les analyser de sorte que vous
compreniez leur signification.

Une base de données peut étre un fichier, qui contient, par exemple,
les noms, adresses, et numéros de tél éphone et de télécopie de tous
vos clients.
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Une base de données peut également étre composée de nombreux
fichiers qui rassemblent toutes les données relatives a un sujet
particulier, ou a des sujets apparentés (cet ensemble est parfois
appel é systeme de base de données). Gréace aux fonctionnalités
relationnelles de FileMaker Pro, vous pouvez lier lesinformations
des différents fichiers et ainsi créer une base de données
relationnelle. Par exemple, un fichier peut rassembler les clients
ayant effectué un voyage particulier et un fichier lié peut renseigner
sur le colt de ce voyage. (Pour de plus amplesinformations sur les
bases de données relationnelles, reportez-vous au Chapitre 8,
Utilisation defichiersliés)

Fichier Clients Fichier Produits

Réf. client Réf. prod.

Nom Produit ac de

Téléphone Prix 9,00 F
Stock

Fichier Facturation

- - - & Réf.client
Nom du 4

Noms
Téléphone 818-555-1234

Réf. facture 12345

Réf.

prod. Produit Prix
ET3 |Sac de voyage 9F€¢ 1
ET4 | Guide touristique |32F

- e = = = = = = = o @l (el [m
I o_'d

1
1
1
[

FileMaker Pro est fourni avec des fichiers de modéles de sorte que
vous puissiez démarrer tout de suite. Pour ouvrir I’ un desfichiersde
modéles, choisissez e menu Fichier > Nouvelle base de données et
sélectionnez le fichier qui correspond au mieux a vos besoins.

Fichiers FileMaker Pro

Avant de commencer atravailler avec FileMaker Pro, il convient de
vous familiariser avec les principes de base d' un fichier
FileMaker Pro et avec certains concepts simples de base de données.

Rubriques et enregistrements

Lesrubriques sont les éléments constituants d’ un fichier de base de
données. Elles permettent d’ enregistrer, de calculer et d' afficher les
données que vous entrez dans un enregistrement. Chague élément
d’information contenu dans un enregistrement (un nom, un NnUMéro
de référence et un numéro de téléphone, par exemple) est enregistré
dans une rubrique.

Boens T mE
M 2 ‘Nnuveau|aunuler‘ ‘Fnrmulaire‘ Liste ‘ Rapports ‘ I—|
T EverYWHERE -
— TrAVEL Infos clients
Fiches:
17
Hon triges Ref. client
[Michelle | [cannen ] T
Prénom HNom Téléphone
[123 4th St 5w ]
Adresse 1
[ ]
Adresse 2
Edmonton | [ [Canada
Yille Etat Pays
| 100] ol E51| Utilsation =] 4| -

Un enregistrement de la base de données Clients

Dans |’ exemple Clients ci-dessus, les rubriques consignent les
informations de nom et d’ adresse. Vous entrez, par exemple, le
prénom d'un client dans la rubrique Prénom, son nom dans la
rubrique Nom, et ainsi de suite. Utilisez une rubrigue pour chaque
élément d’information unique que vous enregistrez.



Un fichier de base de données contient un ou plusieurs
enregistrements. Chaque enregistrement se compose de rubriques
comportant des informations similaires sur un sujet ou une activité.
Par exemple, les rubriques d’ un enregistrement du fichier Clients
contiennent les informations d' adresse d’ un client.

Pour saisir des données dans un fichier de base de données, vous
créez un enregistrement et entrez les données dans les rubriques
appartenant acet enregistrement. Unefoislesenregistrementsfiches
créés, vous pouvez les utiliser de différentes maniéres : vous pouvez
les modifier, lestrier, rechercher un groupe d’ enregistrements
contenant des données particuliéres ou partager les données sur un
réseavl.

L’ éément d'information saisi dans une rubrique correspond a
savaleur. Les valeurs peuvent étre saisies directement dans une
rubrique, importées apartir d’ une autre application ou entrées selon
différentes maniéres. Elles doivent avoir I’ un des formats suivants :

= Texte;

= Nombre;

= Date;

= Heure;

= Graphisme, son, vidéo ou, pour Windows uniquement, objet OLE ;
= Résultat d’ une formule qui calcule lavaleur delarubrique;

= Récapitulatif des valeurs de la rubrique pour un groupe
d’enregistrements.
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Modeles

Les modéles FileMaker Pro déterminent comment les informations
sont organisées pour | affichage, I'impression, le suivi, larecherche
et lasaisie de données. Les modéles n’ enregistrent pas les données,
ils nefont que les afficher.

Lesfichiers de base de données peuvent avoir de nombreux modeles
différents qui présentent les données sous plusieurs formes. Dansun
fichier de base de données, vous pouvez créer des modéles séparés
pour la saisie de données, I’ établissement de récapitulatifs,
I'impression d’ étiquettes de publipostage, la publication d' une base
de données sur le Web, etc. Lorsque vous modifiez la conception
d’'un modéle, celan’ affecte en rien lesdonnées, ni les autres modél es
du fichier. Si vous changez les données d' une rubrique, ces
modifications sont reportées dans |a méme rubrique de tous les
modéles de la base de données.

EvemriWnese D
Taaves

Steve Williams
789 Ninth Avenue Evepitiene
New York, NY 10001

Chére Sophi

Nous vous remercions d'avoir réservé une
de

Liste de numéros de VOUS PropoSer Nos Services.

Evenrinene Ist
Fidin téléphone
JuanitaAlvarez 565-1234 D S Pour toute question sur vos réservations,
Michelle Cannon 5551234 W hésitez pas anous contacter. Nous espérons
André Common 5551234 E E quevous serez safisaite de votre croisiere.
Marie Durand 5551234 )
Jean Durand 555-1234 Veuillez agréer nos sentiments les meilleurs,
William Johnson 555-1234 John Lee
John Lee 555-1234
Patrick Murphy 555-1234
LeNguyen 5551234
Kentaro Ogawa 5551234
Mary Smith 5551234
John Smith 555-1234
Sophie Tang 555-1234
Steve Williams 555-1234
Betty Wilson 5551234

Les mémes données peuvent étre organisées differemment dans plusieurs modeles.
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Dans un modeéle, vous:

Choisissez les rubriques a afficher ;

Disposez et formatez les rubriques ;

Ajoutez ou modifiez lestitres de rubrique ;

Créez des rapports, pour regrouper ou récapituler des données,
par exemple;

= Ajoutez des boutons qui facilitent I’ utilisation du fichier ;
= |ndiquez le mode d’impression des enregistrements ;

= Ajoutez des graphismes et du texte pour mettre en valeur les
données et leur donner de I’ intérét.

Modes

Dans FileMaker Pro, vous travaillez avec des données al’ aide de
quatre modes.

- Utilization
Recherche
Madéle

100 E]| Frévizualization

Sélecteur de mode

Changez de mode par I’intermédiaire du sélecteur de mode situé
dansle coininférieur gauche delafenétre ou en choisissant un mode
dans le menu Affichage.

Mode Usage

Mode

Usage

Modéle

Détermination du mode de présentation des informations a
I’ écran ou sur des rapports imprimés, des étiquettes et des
formulaires. Vous créez des modéles pour des taches
particuliéres, telles que la saisie de données ou I'impression
de factures ou d’ enveloppes. Pour modifier un modéle
existant ou en créer d’ autres, il suffit de sélectionner et de
disposer |es rubriques et autres objets comme vous le
souhaitez.

Prévisualisation  Affichage des données figurant dans des formulaires ou des

rapportstelles qu’ elles apparaitront 1’ impression. Le mode
Prévisualisation est particulierement utile pour les modéles
comportant plusieurs colonnes (comme les étiquettes de
publipostage) et pour les rapports groupés comprenant

des statistiques.

Utilisation Manipulation des données dans un fichier. Vous pouvez
gouter, afficher, modifier, trier, exclure (masquer) et
supprimer des enregistrements. C’ est en mode Utilisation
guevous effectuez laplusgrande partiede votretravail, telle
que lasaisie de données.

Recherche Recherche d’ enregistrements particuliers qui correspondent
aun ensemble de critéres. VVous pouvez alorstravailler avec
ce sous-ensemble d'enregistrements, appel é fiches trouveées.
Aprés avoir trouvé un groupe d'enregistrements,

FileMaker Pro repasse en mode Utilisation pour que vous
puissiez commencer atravailler.

EVERY WHERE Facture Facwraton=————— 5
TrAvEL E
EveRy WHERE Facture
o TrAvEL
sdkuans 123EM S
New York NY < ne  [oiLdE TageIE.
Etats-Unis | [EEREETE
e
Retpod  tmduproit
ET3 Sacdevoyage
ETe Guide lourstique des Garalbes
ETT Ghermise de gor Fot ot tmdupradit it Gumis _ gan
ETS Guide tourstique de [EUope e piod] (o dupredit @
i ... ===
T o e Sous torel [ SoETOR
. v
Mode Utilisation e o
M S M pim; D
EVERYWHERE
TrAvEL
Reroient [ ] Lo|leee
Hom s lient LIE=]
Doire | oo | [ Every WHeRE Facture
Pages TrAVEL
symbotes ]| B
Rer_oient CO01
(Bectercn) lomdsaert Moty Smith
Fot ot tmduprodit ris e sowa 123 Em S,
New York, NY
Etats-Unis
fris
Retpod  tmduproit Frivuitive Gkt gekal
Sousy ET3 Sacdevoyage 52885 1 s2a85 [0
. ETe Guide lourstique des Garalbes w225 1 s ||
ETT Ghermise de gor 938 2 sam
100 [ Reshersre 1] GH Guide towristique e TEUrops 33295 3 4985 o
Mode Recherche Soustata 23485
v 1038
Tota 25433 [<]
Iz D

Mode Prévisualisation



Partage des donnéees

L’ enregistrement de données dans FileMaker Pro

permet a pouvoir de partager avec d' autres utilisateurs. Ce partage
peut s effectuer avec d’ autres utilisateurs FileMaker Pro sur un
réseau, ou al’aide d’ un compagnon FileMaker Pro dans e cadre
d une diffusion sur le Web ou d’ une connexion ODBC.

= S vous partagez des données al’ aide du module réseau de
FileMaker Pro sur un réseau et que vous avez plus de dix invités,
vous devez héberger lesfichiersal’ aide de FileMaker Pro Server.
Pour de plus amples informations, reportez-vous au Chapitre 13,
Partage de bases de données sur un réseau.

= Pour de plus amples informations sur la publication de données
FileMaker Pro sur leWeb, reportez-vous au Chapitre 14, Publication
de bases de données sur |le Web. Pour de plus amples informations
sur le nombre d’ adresses | P pouvant accéder a une base de données,
consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
invité.

= Pour de plus amplesinformations sur le partage de données via
ODBC, reportez-vous au Chapitre 15, Utilisation du pilote ODBC
avec FileMaker Pro.

Exécution de commandes de menu

Dans FileMaker Pro, il existe plusieurs manieres d' accéder ades
commandes de menu.

Vous pouvez accéder a une commande de menu en :

= Lachoisissant dans un menu ;

= Utilisant un raccourci clavier ;

= Cliquant sur un outil dans une barre d’ outils ;

= L achoisissant dans un menu locd ;

= En|'activant apartir d'un Apple Event.
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Pour consulter les raccourcis clavier fréquemment utilisés, reportez-
vous al’ Annexe C, Aide-mémoire FileMaker Pro (Windows) et a
I’ Annexe D, Aide-mémoire FileMaker Pro (Mac OS).

Attention Il se peut que des options de menu apparaissent en grisé s
vous ne disposez que d’ un accés restreint au fichier. Par exemple, si
vous ouvrez un fichier et que vous ne disposez pas d autorisations
pour créer des enregistrements, la commande Nouvelle fiche et le
bouton de la barre d' outils sont provisoirement inutilisables.

Utilisation des barres d’outils

Les barres d outils fournissent un acces rapide a de nombreuses
commandes de menu FileMaker Pro.

Maintenez |e curseur sur un bouton pour afficher sa description.

N e fich Les bulles contiennent une description
ourvelle Tiche de chaque bouton de la barre doutils.

Les boutons de la barre d’ outils varient selon le mode utilisé.

Par exemple, labarre d' outils standard en mode Utilisation contient
des boutons qui permettent de créer ou de supprimer des
enregistrements. En mode Recherche, lesboutonsvousaident acréer
ou asupprimer des requétes.

I_— Faites glisser une barre d'outils en utilisant la poignée pour la repositionner.

NE- 8% snilo el B

Barre d'outils standard en mode Utilisation

DE- 50 sae - aER® R

Barre d'outils standard en mode Recherche
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Différentes commandes de menu sont également disponibles avec
chaque jeu de barres d’ outils :

Pour

Procédez de la maniére suivante

Redimensionner
une barre d'outils

Eloignez labarred’ outilsdelabarre demenus. Puis, dans
Windows, faites glisser le coté gauche, droit ou le basde

Choisissez  Enmode  Pour accéder a ces types de commandes . .
cette barre labarre d’ outils. Le curseur se transforme en fléche
d’outils double. DansMac OS, faites glisser lecoininférieur droit
Standard tousles Commandes du systéme d’ exploitation telles delabarre d outils.
modes que Nouvelle base de données, Copier et Coller .
ainsi que les commandes de menu pour chaque Utilisation des menus locaux
mode (Nouvelle fiche en mode Utilisation ou Vous pouvez rapidement éditer un objet ou des données en
Nouveau modéle/rapport en mode Modéle, par .. .
exemple) choisissant directement les commandes dans un menu local
(menu contextuel).
Texte Utilisationet Commandes de menu Texte pour changer la
Modéle police, lataille, le style et la couleur Les commandes d' un menu local changent selon le mode utilisé,
Objet Mod&le Déplacement ou réorganisation des objets I”élément sur lequel setrouve le curseur, et selon qu’ un élément est
(regroupement, verrouillage, éloignement, sélectionné ou non. Par exemple, lorsgu’ un texte est sélectionné en
rotation et alignement) mode Utilisation, les commandes Couper, Copier, Coller et les
Outils Modéle Accésadesoutilsd édition delazoned état, tels commandes de formatage de texte sont disponibles. Lorsqu’ une

rubrique est sélectionnée en mode Modéle, vous avez accésaun jeu
de commandes différent.

quel’outil Texte, I’ outil Rectangle, I’ outil
Nouvelle rubrique, etc.

Vous pouvez changer |’ emplacement et la position des barres

Aide de FileMaker Pro Aide de FileMaker Pro

Adresse 1

y . s H : C Couper
d outils en les déplagant et en les redimensionnant. couner e
Coller Coller
Z s . Paolice » Texte...
Pour Procédez de la maniéere suivante Corps 4 Format de rubrigue...
ztvllE : Cadre de rubrigue...
. . . . . . ouleur
Afficher unebarre  Choisissez le menu Affichage > Barres d'outils, puisla e y Bauton...
Dé&finir...

d'outils barre d’ outils avec laguelle vous souhaitez travailler. Couleur de fond
Motif de fond
Effets

Couleur de trait

Motif de trait

Menu local en mode Utilisation

Masqguer une barre  Choisissez |e menu Affichage > Barres d'outils, puisla

Yy vrvvrvyww

d outils barre d’ outils que vous voulez désactiver. Si labarre EraTr e
d'outils est flottante, vous pouvez également cliquer sur objet
lacase de fermeture. Menu local en mode Modéle

Cliquez sur la poignée sur le coté gauche de la barre
d'outils et faites-la glisser vers un nouvel emplacement.

Déplacer une barre
d outils




Pour afficher un menu local dans Windows, appuyez sur le bouton
droit delasourislorsgue le pointeur setrouve sur un objet ou sur des
données. Dans Mac OS, maintenez latouche Ctrl enfoncée, puis
cliquez al’ aide de la souris sur un objet ou sur des données.

Mode Acces aux menus locaux dans ces zones

Utilisation Barre d' outils, réglette de texte, dans une rubrique ou en

dehors d'une rubrique

Recherche Barre d' outils, dans une rubrique ou en dehors d’ une
rubrique

Prévisualisation Barre d' outils ou n’importe ou dans le document

Modéle Barre d' outils, réglette de texte, une rubrique, un objet ou
groupe d’ objets, du texte sélectionné, un élément de
modeéle ou n’importe quelle autre partie d un modele

Gestion de fichiers

DansFileMaker Pro, vouspouvez travailler avec desfichiers de base
de données existants ou en créer. Les sections suivantes expliquent
comment travailler avec des fichiers FileMaker Pro existants.

Pour de plus amplesinformations sur la création de fichiers de base
de données, reportez-vous au Chapitre 5, Création d’ une base de
données.

Démarrage de FileMaker Pro
Il existe plusieurs maniéres de démarrer FileMaker Pro ;

Double-cliquez sur I'icone de I’ application FileMaker Pro.

Double-cliquez sur un fichier FileMaker Pro.
m Faites glisser un fichier FileMaker Pro sur I'icone FileMaker Pro.

= Windows: cliquez sur Démarrer, sélectionnez Programmes puis
FileMaker Pro dans le menu.
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Ouverture de fichiers

Pour ouvrir un fichier si FileMaker Pro est déjalancé:
1. Choisissez le menu Fichier > Quvrir.

2. Double-cliquez sur le nom du fichier aouvrir.

Si un mot de passe vous est demandé, entrez-le puis cliquez sur OK.

Pour ouvrir un fichier si FileMaker Pro n' est pas lancé, choisissez
I" une des méthodes suivantes :

= Double-cliquez sur I’icdne du fichier.
= Faitesglisser lefichier sur I’icone de I’ application FileMaker Pro.

= Double-cliquez sur I'iconedel’ application FileM aker Pro. Dansla
boite de dialogue Nouvelle base de données, sélectionnez Ouvrir un
fichier existant, cliquez sur OK puis double-cliquez sur le nom du
fichier.

Il est possible d ouvrir un fichier FileMaker Pro pour Windows sur
le systéme Mac OS, et vice versa. Si vous prévoyez de déplacer des
fichiers d'une plate-forme aune autre, il est préférable d gjouter

I’ extension .FP5 au nom du fichier. Si vous ajoutez ou supprimez des
extensions, vous devez indiquer de nouveau | emplacement des
fichiersliés et des fichiers comportant des scripts externes.

Pour de plus amples informations sur I’ ouverture d’ un fichier
hébergé sur un autre ordinateur, reportez-vous alasection Quverture
defichiers en tant qu'invité, page 13-5.

Astuce Vous pouvez afficher les noms desfichiersles plus
récemment ouverts dans le menu Fichier. Reportez-vous ala section
Définition des préférences de I’ application, onglet Général,

page A-1.
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Points importants a noter :

= Lorsgque vous ouvrez un fichier créé avec une version précédente
deFileMaker Pro (version 4.1 et antérieures), vous devez le convertir
au format FileMaker Pro. Lors de la conversion, les rubriques Date
qui enregistraient et affichaient les années en deux chiffres (92, par
exemple) les affichent désormais en quatre chiffres (1992). Vous
risquez, de cefait, de devoir redimensionner les rubriques Date pour
afficher lesquatre chiffres ou formater larubrique Date pour afficher
deux chiffres. Pour de plus amples informations sur I’ ouverture de
fichiers créés avec une version antérieure de FileM aker Pro,
choisissez |le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet
Index et entrez conver si on.

Attention Afin d’ éviter toute confusion lors de la manipulation de
dates, entrez systémati quement les quatre chiffres de I’ année. Pour
de plus amplesinformations sur FileMaker Pro et le passage al’an
2000, consultez le site www.fileMaker.com.

= L orsquevousouvrez unfichier enregistré avec desformatsdedate,
d'heure et de nombre différents desformats systéme définis sur votre
ordinateur, il se peut qu’ un message d’ avertissement s affiche. La
gestion des fichiersinternationavix est décrite dans|’aide en ligne.
Choisissez e menu Aide > Sommaire etindex, puis cliquez sur
I’onglet Index et entrez f or mat s i nt er nat i onaux.

= Si |I"administrateur de la base de données a défini un mot de passe
par défaut, il se peut que vous ne disposiez que d’ un acces restreint
au fichier. Pour de plus amplesinformations, reportez-vous ala
section Définition des mots de passe, page 9-1 et adressez-vous a

I” administrateur.

= Vous pouvez ouvrir un fichier créé dans une autre application,
comme les applications Microsoft Excel, directement dans
FileMaker Pro. Reportez-vous ala section Importation de données
dans FileMaker Pro, page 12-2.

Fermeture de fichiers

Vous pouvez fermer un fichier et laisser I application FileM aker Pro
ouverteou quitter FileMaker Pro, cequi entrainelafermeture detous
lesfichiers FileMaker Pro.

Attention FileMaker Pro enregistre automatiquement les
modifications apportées a un fichier en cours de saisie et & chaque
fois que vous fermez un fichier ou quittez I application.

Pour fermer un fichier, assurez-vous que la fenétre du fichier est
active et effectuez I’ une des opérations suivantes :

= Choisissez |e menu Fichier > Fermer.

= Windows double-cliquez sur I’icbne du document dans le coin
supérieur gauche de la fenétre du document.

= Windows: cliquez sur le bouton de fermeture dans le coin
supérieur droit de la barre de menus.

= Mac OS: cliquez sur la case de fermeture dans le coin supérieur
gauche de lafenétre.

Enregistrement de fichiers

FileMaker Pro enregistre automatiquement les modifications
apportées a un fichier lorsque vous travaillez. V ous pouvez
également préciser la fréquence des enregistrements de
FileMaker Pro. Reportez-vous ala section Définition des
préférences Mémoire, page A-2.

Attention I convient d’ effectuer une copie du fichier pour
sauvegarder votretravail. Faites toujours une copie avant d’ apporter
d’importantes modifications. V ous ne pouvez pas rétablir les
données aprés avoir supprime une rubrique a partir de la boite de
dial ogue Définir les rubriques ou aprées avoir supprimé des
enregistrements al’ aide des commandes Supprimer la fiche ou Tout
supprimer. Pour de plus amples informations, reportez-vous a

I’ Annexe B, Sauvegarde et récupération des fichiers.



Pour enregistrer une copie d’'un fichier :
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Nom de la copie :
1. Activez lefichier que vous désirez enregistrer et choisissez le  FileMaker Proforer < e
menu Fichier > Enregistrer une copie. rodticle |
(3 Filetaker et Apple Events 4714499 é
2. Choisissez une option d’ enregistrement dans la liste Enregistrer g:j;::;”:j;:i; e -
sSous (W| ndows) ou Type (M ac OS) (5 aide ds FlleMaker 4r14099
§] FileMaker Pro 479799
. ) G Modéles FileMaker 4r14/99
Choisir I'option  Pour - =
Nom du nouveau fichier —— nom: [copie client | [eweary
Copie conforme Cop!er lefichier er!tler, y comprls les defI.nItI ons des Options | _‘_ e T =
rubriques, les modéles, les scripts, les options de d'enregistrement
configuration o impression et les données. La copie d'une copie [Enregistrer)
d'unefichier est préférable avant d’ apporter N - - - =
d importantes modifications. Boite de dialogue Créer une copie (Mac OS)
Copie compactée Compresser lefichier entier sur un espace disque réduit
en récupérant I’ espace inutilisé dans e fichier. 4. Cliquez sur Enregistrer.
L’ enregistrement d' une copie compressée est utile si
vous mod|f|ez fréquemment de nombreux Fermeture de FileMaker Pro
enregistrements. . . o ) .
Unefoisvotre travail terminé dans FileMaker Pro, choisissez le
Clone sans fiche Effectuer une copie contenant toutes |es définitions des

menu Fichier > Quitter. FileMaker Pro enregistre les modifications

rubriques, tous les modeéles, scripts et options de L L . R
aues € SCrip g apportées avotre fichier chaque fois que vous fermez |’ application.

configuration d’impression mais pas |les données. Créez

un clone lorsque vous voulez un modéle du fichier. . . . . . -
Attention Veillez atoujours fermer FileMaker Pro avant d' éeindre

votre ordinateur.

3. Entrez un nouveau nom pour renommer le fichier.

Créer une copie

Dans : |a FileMaker Pro =l =
|Exemples; [ Themes
FMI (] Didacticiel
Etiquettes Cweh

Odbe
System
Modzles

Nom du nouveau
fichier L
Hom [Clients Copier.

Extension du nom de Emegter |
fichier — gype [Fickiers FileM aker [=fp5.~fpd.fm) =] Ayl
romgsoines 2
d’une copie

Boite de dialogue Créer une copie (Windows)






Chapitre 2
Ajout et affichage de données

Il existe plusieurs maniéres d’ afficher et de manipuler des données
dans une base de données FileMaker Pro. Le présent chapitre
explique comment :

= Afficher des enregistrements dans une base de données ;
= Ajouter, copier et supprimer des enregistrements ;

= Ajouter et modifier des données dans des rubriques ;

= Travailler avec du texte dans des rubriques ;

= Vérifier I’ orthographe des données.

Pour une présentation des rubriques et des enregi strements, reportez-
vous a la section Rubriques et enregistrements, page 1-2.

Gestion des enregistrements en mode
Utilisation

En mode Utilisation, vous pouvez saisir, afficher, modifier et
supprimer des données de la base de données. FileMaker Pro
enregistre les modifications apportées au fichier pendant que vous
travaillez.

En mode Utilisation, vous pouvez travailler avec tousles
enregistrements d’ un fichier ou un groupe d'enregistrements (appelé
fiches trouvées). Vous pouvez afficher les enregistrements dans un
ordre particulier ou dans|’ ordre dans lequel vous les avez gjoutées
au fichier.

Si voustravaillez dans un autre mode, vous pouvez basculer en mode
Utilisation en choisissant le menu Affichage > Mode Utilisation.

Fichier Produits en mode Utilisation

Menulocal ___ _
des 3 FileMaker Pro [Produits]
mo déles Fichier Edition Affichage Inserion Format Fiches Seripts Fendre Aide - |8 x|
D@v|iae - eee el 'ngya”tf?l
Icone de otéte oie] — =| doutils
répertoire — <i5= . Standard
EveRry WHERE Produits
Nombrede |= Trarez
ﬁCheS Fiches: .
contenues —14 mer_prod.. ET1
= ~hi Nom du produit  Chemise de golf
dans un fichier Non tiées c;égnriz Habillsment
J—_ Prix unitaire 35,85 F
Etat actuel du Stock 43 .
trides fiches |on|.ule] tiidatin = | | ﬂJ
Pour aqcédeu A& 'side. sppuyez surl\a touche F1 [ [NUM A
|
Sélecteur de mode
Indicateurs de zoom "
Zone d'état

V otre base de données contient un ou plusieurs model es permettant
d afficher les données de différentes maniéres. Si votre base de
données comporte plusieurs modéles, vous pouvez en choisir un
différent dansle menu local correspondant en haut de lazone d’ état.

Pour de plus amples informations, reportez-vous aux sections
Enregistrement de fichiers, page 1-8, Recherche d’ enregistrements,
page 3-1, Tri d' enregistrements, page 3-9 et A proposdes modéleset
des rapports, page 6-1.
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Affichage d’entregistrements

FileMaker Pro proposetroisvuesde chaquemodée: formulaire, liste et
tableau. Lorsque vous changez de vue, vous modifiez temporairement le

mode d’ affichage ou d’impression des enregistrements.

Pour afficher

Utilisez le mode Utilisation, Recherche ou
Prévisualisation

Desenregistrements
individuels

Choisissez |e menu Affichage > Afficher un enregistrement
alafois.

Desenregistrements
dansuneliste

Choisissez e menu Affichage > Afficher sous forme de liste.

Desenregistrements
dans un tableau

Choisissez le menu Affichage > Afficher sous forme de
tableau. (Voir la section suivante, Affichage
d’ enregistrements dans un tableau.)

L’illustration suivante montre le méme modele dans trois vues :

Afficher une = g
fiche a la fois Evorwee Produits
“
\ontites | Mom duprodut  Chemise de gof Données de
\ rubrique
Titres de
rubrique
Afficher sous
forme de liste Evemrwere Produits
TrAVEL
Lorsque vous
affichez des
ET2 1
et S s < | enregistrements
i) 27l L dans une liste ou

Afficher sous
forme de tableau

P

un tableau, vous
voyez autant

€72 Cakeraorde L
[ET4 i turstique s Lirs

que peuten
contenir I'écran.

HebilementS2S0F (22|

d'enregistrements

Points importants a noter :

= Si vous disposez d' autorisations pour la conception de modéles,
vous pouvez indiquer les vues disponibles pour chague modéle.
Reportez-vous a la section Configuration des options Afficher une
fichealafois, Afficher sousformedeliste et Afficher sousformede
tableau, page 6-11.

Pour mieux maitriser |’ apparence des données, vous pouvez créer
des modeéles congus pour afficher des enregistrements dans uneliste
ou un tableau. Reportez-vous aux sections Colonnes, page 6-3 et
Tableau, page 6-4.

= Afficher un enregistrement alafois, Afficher sous forme deliste
et Afficher sousforme de tableau n’ ont pas d’incidence sur les bases
de données publiées sur le Web al’aide de lafonction Publication
Web instantanée de FileMaker Pro. Pour configurer desvues pour la
publication Web, reportez-vous a la section Configuration des vues
du navigateur, page 14-12.

Affichage d’enregistrements dans un tableau

1. Pour afficher des enregistrements dans un tableau, choisissez le
menu Affichage > Afficher sous forme de tableau.

Pour Procédez de la maniére suivante

Réorganiser des
colonnes

Cliquez sur un en-téte de colonne et faites-le glisser a
I’ emplacement voulu.

Placez le curseur sur le bord de |’ en-téte de colonne.
Lorsquelecurseur setransformeen fléchedouble (),
faites-le glisser jusgu’ a obtenir la dimension souhaitée.

Redimensionner
une colonne

Pour définir une largeur précise, sélectionnez une ou
plusieurs colonnes, puiscliquez avec le bouton droit de
lasouris (Windows) ou cliquez en appuyant sur la
touche Ctrl puis cliquez (Mac OS). Choisissez Définir la
largeur des colonnes dans le menu local. Dans la boite
de dialogue, entrez une largeur, choisissez une unité
danslaliste puis cliquez sur OK.




Pour Procédez de la maniére suivante

Trier des = Cliquez sur un en-téte de colonne.

enregisirements 4 sglectionnez une ou plusieurs colonnes, cliquez avec

le bouton droit de la souris (Windows) ou cliquez en
appuyant sur latouche Ctrl (Mac OS) et choisissez un
ordre de tri dansle menu local. Si vous sélectionnez
plusieurs colonnes, I’ ordre des colonnes (de gauche a
droite) détermine I’ ordre de tri. Pour de plus amples
informations, reportez-vous ala section Tri

d' enregistrements, page 3-9.

Remarque Vous pouvez trier des enregistrements si la
case acocher Trier les données ala sélection des colonnes
est activée dans la boite de dialogue Propriétés de la
vue Tableau. Reportez-vous ala section Configuration
des options Afficher une fiche alafois, Afficher sous
forme de liste et Afficher sous forme de tableau,

page 6-11.

2. Si FileMaker Pro vousinvite a enregistrer les modifications
apportées au modéle, vous pouvez choisir le mode d' affichage du
modéle lors de la prochaine ouverture du fichier :

Pour Cliquez sur

Afficher les modifications du modéle Oui

Afficher le modéletel qu'il était avant les modifications Non

Ajout et affichage de données 2-3

En-tétes de colonne. Chaque
colonne affiche une rubrique du
modele actif.

5 FileMaker Pio [Produits]

Fichier Edition | Affichage  Insettion | Format  Fiches |Seripts Fenghe  Aide R
Modéle note || PET. prod Mom du'produit | Catégorie |Prix unit | Stock =
ET1 Chemise de golf Habillement 35,85 F |43
ETZ Calendrier de Livre 12,50F |23
ET3 Sac de voyage Accessoire 995 F 34
0 ET4 Guide touristique des|Livre 32,25F |12
ETS Guide touristique de | Livre 3295F 8
1F::hes ETE Guide touristique & la| Livre 32,25F 10
ETY Petit guide pour Livre 250F 5
MNon iges  |ETE Parapluie de golf Accessolre |(22,50F (50
ETS Luneffes de soleil Accessoire | 799 F 12
La barre — ET10 Sandales Habillermenti 14,89 F  [27
i 1 ET11 Panama Accessoire (14,99F |31
d enregI.St.rement ET12 T-shirt Habnlememﬂ?igg F 30
actif |nd|que ET13 Pull Habillemen37,99F |15
|‘enregi5trement ET14 Veste Habillemeni5250F |22 2
sBlectionné, 1100/l Utiisation -|4] | »
Pour accéder a 'aide. appupez sur la touche F1 NLUIM 4
Afficher sous forme de tableau
Les valeurs dans une
rubrique multivaluée
s'affichent horizontalement.

Points importants a noter :

= Si vous disposez d’ autorisations pour la conception de modéles,
vous pouvez définir des options pour personnaliser le mode

d’ affichage et de fonctionnement d’ un modéle dans Afficher sous
forme de tableau. (Reportez-vous ala section Configuration des
options Afficher une fiche alafois, Afficher sous forme de liste et
Afficher sous forme de tableau, page 6-11.)

= Vous pouvez sélectionner plusieurs colonnes a réorgani ser,
redimensionner ou dont vous voulez trier les données, mais vous ne
pouvez pas sélectionner plusieurs cellule d' un tableau.

= Si un modéle comprend une table externe, Afficher sous forme
de tableau affiche les données a partir du premier enregistrement
lié(lapremiére ligne de latable externe). Reportez-vous ala section
Utilisation des bases de données relationnelles, page 8-9.

= Pour de plus amplesinformations sur Afficher sous forme de
tableau, choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur
I’onglet Index et entrez Af f i cher sous forne de tabl eau.



2-4 Manuel de I'utilisateur FileMaker Pro

Sélection de I'enregistrement actif
En mode Utilisation, une base de données dispose d'un seul
enregistrement actif (sélectionné) alafais.

Dans cette vue L'enregistrement actif est

Afficher uneficheala
fois

L'enregistrement qui est affiché.

Afficher sousforme
de liste ou Afficher
sous forme de tableau

L'enregistrement qui est marqué d’ un trait plein noir
sur le coté gauche. Pour travailler avec un autre
enregistrement, cliquez sur lafiche pour I’ activer.

Produits SiaaFe—7————=—_

Tily | m

EVERY WHERE
FrayEt

Produits

Réf.prod. ET1

Hom du produit  Chemise de golf

Han triges

Barre Catégorie  Habillernent
d'enregistrement Prixunitaire 35,95 F
actif dans Srock 43
Afficher sous

forme de liste

Réf_prod. ET2
Calendrier de voyage

L« Tl D

Nom du produit

SIEL

100 [m]

Utilisation

Pour de plus amples informations sur les vues, reportez-vous ala
section Affichage d’ entregistrements, page 2-2.

Pour sélectionner une enregistrement lié dans une table externe,
sélectionnez laligne (cliquez al’ intérieur de laligne mais en dehors
des rubriques de laligne). Pour de plus amplesinformations sur les
enregistrements liés et les tables externes, reportez-vous ala section
Création d'une base de données relationnelle : généralités,

page 8-12.

=
il | m

| Facturation
[Facture
e
e Every WHERE Facture
=] TRAVEL
1
;‘“h?s Nom de I'agent
. Nom du elient REf. Facture
fon frices Adresse 1123 EIfM L. Commandé le
Prix Prix
Réf.prod.  Mom du produit unitaire  Quantité  global
ETH Giide touristique des Caraibes 28788 29,95 F [
ET1 Chemise de golf 32,45 3225F
Table ETS [Guide fourfstique de TEUrope i TRA0F
externe e
Sous total 23485 F
100 | utitisation [«]

SIEL

Cliquez a l'intérieur de la ligne de la
table externe pour selectionner un
enregistrement liée.

Déplacement d'un enregistrement a un autre

Pour aller d'un enregistrement a un autre, utilisez I'icone de
répertoire danslazone d' état.

Madéle n°te]
Icdne de répertoire —- =F—— Signet
LRy
[T 1+—— Nombred'enregistremnts
. ; Fiches: actifs
Nombre d'enregistremnts —f1g
contenus dans la =
base de données Non tiges

Pour un
déplacement

Procédez de la maniére suivante

Un enregistrement ala
foisvers|’avant

Cliquez en bas de la page de I’ icne de répertoire.

Un enregistrement ala
foisvers|'arriere

Cliquez en haut de la page de |’ icone de répertoire.




Pour un Procédez de la maniére suivante

déplacement

Rapide versun = Cliquez sur le numéro d’ enregistrement actif en
enregistrement bas de I’icone de répertoire, entrez e numéro de
spécifique fiche souhaité, puis appuyez sur Entrée (Windows)

ou Retour (Mac OS).

= Appuyez sur Echap, entrez le numéro
d'enregistrement puis appuyez sur Entrée ou Retour.

Rapide entre les
enregistrements

Faitesglisser lesignet verslebasou versle haut pour
vous déplacer en avant ou en arriere.

Entre les fiches dans Utilisez la bande de défilement située a droite de la
Afficher sousformede fenétre.

liste ou Afficher sous

forme de tableau

Versun enregistrement  Reportez-vous ala section Recherche
avec unevaleur unique  d’enregistrements, page 3-1.
gue Vous connaissez

Ajout et copie d’enregistrements

L orsgue vous gjoutez ou copiez des enregistrements, FileMaker Pro
enregistre de nouveaux enregistrements alafin du fichier. En mode
Utilisation, le nouvel enregistrement apparait a la suite de

I’ enregistrement actif ou aprés le dernier enregistrement de

I’ ensembl e d’ enregistrements trouvés :

= S les enregistrements sont triés ou semi-triés, le nouvel
enregistrement apparait immédiatement apres |’ enregistrement actif
I"état du tri devient Semi-trié.

= S des enregistrements ne sont pas triés, le nouvel enregistrement
apparait aprés le dernier enregistrement de |’ ensemble

d’ enregistrements trouvés. Pour de plus amples informations,
reportez-vous alasection Tri d’ enregistrements, page 3-9.

Ajout et affichage de données 2-5

Remarque Si un fichier est verrouillé ou protégé en écriture, ou si
vous ne disposez pas d’ autorisations pour créer des enregistrements,
FileMaker Pro n’ gjoute pas d'enregistrement. Reportez-vous ala
section Définition des mots de passe, page 9-1.

Pour Effectuez cette opération en mode
Utilisation

Choisissez le menu Fiches > Nouvelle fiche. Un
enregistrement vierge apparait avec une rubrique
sélectionnée.

Ajouter une nouvel
enregistrement vierge

Sélectionnez I’ enregistrement a copier. Puis,
choisissez |e menu Fiches > Dupliquer la fiche.
(Reportez-vous ala section Sélection de
I'enregistrement actif, page 2-4.)

Ajouter rapidement un
enregistrement
comportant les mémes
données (ou presque)
qu’ un enregistrement
existant

Ajouter ou copier des
fichesliées

Reportez-vous ala section suivante.

Si larubrique est définie pour la saisie automatique de valeurs, ces
valeurs figurent dans le nouvel enregistrement. Reportez-vous ala
section Définition de |’ entrée automatique des données, page 5-10.

Pour saisir ou modifier des valeurs dans le nouvel enregistrement,
reportez-vous a la section Saisie de données dans les
enregistrements, page 2-7.

Ajout et copie d’enregistrements liés

Si vous travaillez avec des fichiersliés, vous pouvez gjouter des
enregistrements au fichier lié lorsque vous entrez des données dans
lefichier principal.
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Remarque Vous pouvez uniquement gjouter des enregistrementsliés
apartir du ficher principal si lelien est défini pour permettre la
création de fiches liées. (Reportez-vous ala section Définition des
liens pour les bases de données relationnelles et références externes,
page 8-12.)

Pour Effectuez cette opération en mode Utilisation

Créer un enregistrement  Choisissez e menu Fiches > Nouvelle fiche.
dans e fichier principal

Ajouter un = S larubrique liée se trouve dans une table externe,
enregistrement aun entrez desdonnéesdanslarubrique aladerniéreligne
fichier lié (vide) delatable externe, puis appuyez sur Tab.

= Si larubrique liée ne se trouve pas dans une table
externe, entrez |les données dans la rubrique puis
appuyez sur latouche Tab.

Copier unenregistrement Assurez-vous qu’ aucun enregistrement n’est
principal (et afficher les  sélectionné dans latable externe, puis choisissez le
données liées) menu Fiches > Dupliquer la fiche.

Copierunenregistrement Sélectionnez la fiche danslatable externe, puis
lié dans une table externe choisissez le menu Fiches > Dupliquer la fiche.

Fichier principal

[0 =—————"Facturation

=
il | m

[Facture

el || Evemy#rene Facture
=]

TRAVEL
1

Fiches
20

Hom de I'agent

Hom du client RE&f_ facture

e ts Adresse 123 EIfi S Commandé le

x Prix
Réf_prod.  Wom du produit unitaire  Quantité  global

ETH Giide touristique des Caraibes 29,95 F [
ET1 Chemise de golf 3225F
ET [Guide fourfstique de TEUrope ] 1 7390F
.. .
Sous total 23495 F =
100 | Utitisation [«] 2
Table externe affichant des Effectuez une saisie sur la derniére ligne de la
enregistrements liés a partir table externe pour ajouter un enregistrement lié
du fichier relatif aux articles. au fichier relatif aux articles.

Pour de plus amplesinformations sur lesfichiersliés, reportez-vous
alasection Affichage des données de fichiersliés, page 8-1.

Suppression d’enregistrements

L orsgue vous supprimez un enregistrement, vous détruisez
définitivement |es données contenues dans toutes les rubriques de cet
enregistrement.

Attention Vous ne pouvez pas récupérer des données supprimées, de
méme que vous ne pouvez annuler |” action de suppression des
enregistrements. Avant de supprimer des enregistrements, prévoyez
de faire une copie de sauvegarde du fichier.

Si voustravaillez dans une base de données relationnelle et que I’ option
de suppression des enregistrements liés est sélectionnée danslaboite de
dialogue Modifier lelien, FileMaker Pro supprime les enregistrements
liés lorsque vous supprimez un enregistrement principal. Pour de plus
amplesinformations, reportez-vous ala section Définition desliens
pour les bases de données relationnelles et références externes,

page 8-12.

Pour supprimer Procédez de la maniére suivante

Un enregistrement  En mode Utilisation, sélectionnez I’ enregistrement a
supprimer. Si vous supprimez un enregistrement principal
dans une base de données relationnelle, sélectionnez tout
sauf une ligne de latable externe dans |’ enregistrement
principal. Choisissez le menu Fiches > Supprimer la fiche,
puis cliquez sur Supprimer.

Un enregistrement  Sélectionnez une ligne de latable externe dans lefichier

lié principal encliquant al’intérieur delaligne maisen dehors
des rubriques de laligne. Choisissez e menu Fiches >
Supprimer la fiche, puis cliquez sur Supprimer.

Remarque Pour supprimer des enregistrementsliés, lacase
acocher Autoriser la suppression des fiches externes doit étre
activée dans la boite de dialogue Table externe. Reportez-
vous ala section Création et formatage de tables externes
destinées a contenir des rubriques liées, page 6-22.




Pour supprimer Procédez de la maniére suivante

Un groupe Assurez-vous que I’ ensemble d’ enregistrements trouvés

d’enregistrements  contient uniquement |es enregistrements a supprimer.
(Reportez-vous ala section Recherche d’ enregistrements,
page 3-1.) En mode Utilisation, choisissez e menu Fiches
> Tout supprimer, puis cliquez sur Supprimer.

Tousles = En mode Utilisation, choisissez le menu Fiches > Afficher
enregistrements toutes les fiches, puis sélectionnez le menu Fiches > Tout
d'une base de supprimer.

données

= Créez un clone de la base de données ne contenant pas
d’ enregistrements. (Reportez-vous ala section
Enregistrement de fichiers, page 1-8.)

Points importants a noter :

= Pour supprimer définitivement une définition derubriqueainsi que
toutes les données de la rubrique dans tous les enregistrements,
reportez-vous a la section Suppression de définitions de rubrique et
de données, page 5-14.

= Pour exclure temporairement des enregistrements dans|’ ensemble
d’ enregistrements trouveés sans les supprimer de la base de données,
reportez-vous a la section Masquage d’ enregistrements dans
I’ensembled’ enregistrementstrouvés et affichage d’ enregistrements
masqués, page 3-8.

Saisie de données dans les
enregistrements

L es sections suivantes décrivent comment gjouter ou modifier des
données dans une base de données FileMaker Pro.

Si vous travaillez avec une base de données qui ne contient pas

d’ enregistrement, vous devez créer un enregistrement avant de saisir
des données. Reportez-vous ala section Ajout et copie

d’ enregistrements, page 2-5.

Ajout et affichage de données 2-7

Remarque Si un fichier est verrouillé ou protégé en écriture, ou que
vous ne disposez pas d’ autorisation d’ accés pour modifier des
enregistrements, vous ne pouvez pas modifier |es données. Reportez-
vous a la section Définition des mots de passe, page 9-1.

Sélection d’'une rubrique

Pour Effectuez cette opération en mode Utilisation
ou en mode Recherche

Sélectionner une
rubrique

Cliquez dans larubrique.

Sélectionner le
contenu d’une
rubrique

Sélectionnez larubrique, puis choisissez le menu
Edition > Tout sélectionner.

Accéder alarubrique Appuyez sur latouche Tab (ou cliquez dansla
suivante selon I’ordre  rubrique).
de tabulation

Accéder alarubrique Appuyez sur lestouchesMaj + Tab (ou cliquez dansla
précédente dans rubrique).
I’ ordre de tabulation

Vous déplacer vers Appuyez sur |es touches fléchées. Reportez-vous ala

desarticlesdansune  section Saisiede donnéesprédéfiniesapartir d’ uneliste

liste de valeurs devaleurs, page 2-10. Mac OS : Vous ne pouvez pas
utiliser lestouchesfléchées pour vous déplacer versdes
éléments dans des menuslocaux. Vous devez utiliser la
Souris.

Pour de plus amplesinformations sur la sélection d’ une rubrique en
mode Utilisation ou Recherche, consultez I aide en ligne de
FileMaker Pro. Choisissez |le menu Aide > Sommaire etindex, cliquez
sur I’ onglet Index et entrez r ubr i que, acti ve.
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Saisie et modification de données dans les rubriques

Vous pouvez saisir des données jusqu’ alalimite de caractéres du
type de rubrique (255 caractéres dans une rubrique Nombre, par
exemple). Vous pouvez visuaiser et imprimer uniquement les
données comprises entre les limites de la rubrique.

Effectuez cette opération en mode
Pour Utilisation

Entrer desdonnéesdansune  Cliquez dans larubrique, puis saisissez le
rubrique Texte texte (jusqu’ a 64 000 caractéres environ).

Entrer desdonnéesdansune  Cliquez dans larubrique, puis saisissez
rubrique Nombre jusqu’ & 255 caracteres.

Entrer desdonnéesdansune  Cliquez dans larubrique, puis saisissez une

rubrique Date date sur uneligne de larubrique. Entrez les
jour, mois et année sous forme de nombre
(02/03/2002, par exemple), séparés par un
caractére non numérique tel que le signe
moins (—) ou la barre oblique (/).

Attention Pour éviter toute confusion dans

I utilisation des dates, I’ année doit toujours
comporter quatre chiffres.

Entrer desdonnéesdansune  Cliquez danslarubrique, puis entrez I heure
rubrique Heure (ou ladurée) selon les formes suivantes :

= heures
= heures et minutes
= heures, minutes et secondes

Séparer les heures, minutes et secondes par un
caractére non numérique tel que : (deux-
points).

Entrez I’ heuredansun format 12 ou 24 heures,
avec ou sansam ou pm. am s applique pour un
format 12 heures.

Ajouter des données aune
rubrique Multimédia

Reportez-vous aux sections Gestion des
graphismes, du son et delavidéo, page 2-13 et
Gestion des objets OLE, page 2-18.

Effectuez cette opération en mode
Pour Utilisation

Insérer un caractére de Cliquez al’endroit voulu pour insérer la
tabulation dansune rubrique  tabulation. Appuyez sur lestouches Ctrl + Tab
(Windows) ou Option + Tab (Mac OS).

Ajouter des données aux
rubriques formatées sous
forme de cercles d option,
cases a cocher, listes ou menus

Reportez-vous ala section Saisie de données
prédéfinies a partir d' une liste de valeurs,
page 2-10.

Supprimer desdonnéesd'une  Sélectionnez les données, puis appuyez sur la
rubrique touche Arriére ou Suppr.

Editer, formater ou vérifier
I" orthographe d’ un texte
contenu dans une rubrique

Reportez-vous ala section Gestion du texte,
page 2-16.

Modifier rapidement des
données al’aide des
commandes d’ un menu local

Reportez-vous ala section Utilisation des
menus locaux, page 1-6.

Points importants a noter :

= Une rubrique peut étre définie pour garantir que vous saisissez des
données dans un format spécifique ou dans un certain intervalle.
Pour de plus amples informations, reportez-vous aux sections
Définition de |’ entrée automatique des données, page 5-10 et
Définition du contrdle des rubriques, page 5-11.

= || se peut que vous ne soyez pas en mesure de saisir ou de modifier
des données dans certaines rubriques (rubriques de type Calcul ou
Statistique ou rubriques formatées pour empécher lasaisi€). Vous
pouvez copier le contenu d’ une rubrique Calcul ou Statistique dans
d’ autres rubriques. Reportez-vous ala section Choix d’un type de
rubrique, page 5-4 ou Autorisation ou interdiction de la saisie dans
une rubrique, page 7-9.



= Si vous ne saisissez pas d’ année dansla rubrique Date et que vous
N’ avez pas entré de séparateur pour I’ année, FileMaker Pro entre
automatiquement I’ année en cours. Cette opération ne peut avoir lieu
si I’ option Année en 4 chiffres est activée pour les optionsde rubrique.
(Pour de plus amples informations, reportez-vous ala section
Définition du contrdle des rubriques, page 5-11.)

= Pour de plus amplesinformations sur FileMaker Pro et le passage
al’an 2000, consultez le site www.filemaker.com.

= Pour rétablir le contenu de I’ enregistrement actif ace qu'il était
avant d gjouter ou de modifier des données, choisissez e menu
Fiches > Rétablir la fiche avant de sélectionner un enregistrement
différent ou de quitter I’ enregistrement actif.

= Vous pouvez coller unevaleur apartir del’index delarubrique qui
contient toutes les valeurs de la rubrique sélectionnée. Lesindex de
rubrique sont décrits dans|’ aide en ligne. Choisissez |e menu Aide >
Sommaire et index, cliquez sur |’ onglet Index et entrez i ndex.

= || existe d' autresmaniéresd’ entrer des données dans unerubrique,
comme |'importation ou la copie de données a partir d' une autre
source, en utilisant unfichier lié ou en paramétrant FileMaker Pro de
sorte qu' il entre automatiquement les donnéeslorsque vous créez un
enregistrement. Reportez-vous aux sections A propos de
I’'importation et de I’ exportation, page 12-1, Affichage des données
de fichiersliés, page 8-1 et Définition de |’ entrée automatique des
données, page 5-10.

= Pour de plusamplesinformations sur lasaisie et lamodification de
données, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
sai si e de données.

Utilisation d’'URL dans une rubrique

Si une rubrique contient une adresse URL (adresse Web) correcte,
vous pouvez ouvrir I"'URL dans une application gque vous indiquez.
1. Cliquez sur larubrique pour |a sélectionner.

2. Cliguez avec le bouton droit de la souris (Windows) ou cliquez

sur une partie quelconque de I’ URL en appuyant sur la touche Ctrl
(Mac 0S).

Ajout et affichage de données 2-9

3. Choisissez Ouvrir <URL> dans e menu local.

Remarque PourlessysémesMac OS9.x ouantérieurs, cettefonction nécessite
linstallation du tableau debord Internet, qui est généralement disponibleavecle
logicid dingalation du syséme. Vérifiez queletableau debord Internet est
bien sAectionné dans|etableau de bord Gestionnaire dextensons

Copie et déplacement de données dans les
enregistrements

Vous pouvez copier desvaleursapartir den’importequellerubrique,
y comprislesrubriques formatées sousforme de cerclesd’ option, de
cases a cocher, de listes ou de menus.

Effectuez cette opération en mode
Pour Utilisation

Copier oudéplacer unevaleur Sélectionnez |e contenu de la rubrique, puis

d’une rubrique a une autre choisissez |e menu Edition > Copier ou Couper.
Affichez un autre enregistrement, si nécessaire.
(Reportez-vous a la section Déplacement d'un
enregistrement aun autre, page 2-4.)
Séectionnez la rubrique destinée & contenir les
données, puis choisissez |e menu Edition > Coller.

Copier une valeur d' une
rubrique dans le dernier
enregistrement auquel vous
avez accédé (en cliquant ou
en appuyant sur latouche
Tab)

Cliquez dans la rubrique ou vous voulez placer
les données. Choisissez e menu Insertion > De la
derniére fiche.

Copier desvaleursd une
rubrique dans une autre
application, telle qu’un
traitement de texte

Si aucune rubrique n’ est sélectionnée,
choisissez lemenu Edition > Copier. Copiez, dans
I’ autre application, les valeurs qui se trouvent
dans |e presse-papiers.

Copier desdonnéesdansun  Si aucunerubrigueni enregistrement d’ unetable
enregistrement principal ainsi  externe n’est sélectionné, choisissez e menu
que danstous les Edition > Copier.

enregistrements liés d’'une

table externe
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Effectuez cette opération en mode
Pour Utilisation

Copier un enregistrement lié  Sélectionnez un enregistrement lié, puis
dans une table externe choisissez le menu Edition > Copier.

Copier I’ensemble
d’ enregistrements trouvés
dans |e presse-papiers

Si aucun enregistrement n’est sélectionné,
appuyez sur Maj (Windows) ou Option (Mac
OS) tout en choisissant le menu Edition > Copier.

Copier desdonnéesd’ unautre Reportez-vous ala section Ajout et copie
enregistrement dans d’ enregistrements, page 2-5.
I enregistrement actif

Points importants a noter :

= | orsgue vous copiez un enregistrement, tout est copié a

I’ exception des données des rubriques M ultimédia. L es données sont
copiées au format délimité par les tabulations, dans |’ ordre

d’ apparition desrubriques dansle modéle. Les styles, commelegras
ou I'italique, ne sont pas copiés.

= Vous pouvez faire glisser et déposer des informations entre
rubriques, enregistrements et applications. Reportez-vous ala
section Déplacement de données par glisser-déposer, page 2-11.

= Pour de plus amplesinformations sur la copie et le déplacement de
données, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
données, dépl acenent .

Saisie de données prédéfinies a partir d’'une liste de
valeurs

Une rubrique peut afficher des valeurs sous forme de cercles
d’ option, cases a cocher, listes ou menus locaux. V ous pouvez

utiliser ces options pour rapidement entrer des données prédéfinies.
Les données sont définies dans deslistes de valeurs.

Menu local Liste déroulante
MNoir Pouge
. Eleu Moir -
Faites un El=u
choixpour ™ Rouge Rouge
modifier des
valeurs de Blanc Blanc |
laliste—— N adifier... hl
Cercles d'option
[CNoir CBleu @Rouge O Blanc |
Cases a cocher
[OMeir OBy EPRouge OBlanc OAurs. ]
\
Cliquez pour entrer une valeur
non comprise dans la liste.
Effectuez cette opération en mode
Pour Utilisation

Choisir une valeur Cliquez dans larubrique puis choisissez la valeur
prédéfiniedansuneliste  danslaliste déroulante ou dans e menu local.
ou dans un menu loca

Désélectionner uneliste  Appuyez sur Echap ou cliquez de nouveau dans la

rubrique.

Saisir une valeur ne Cliquez de nouveau danslarubrique, puisentrez la
figurant pasdansuneliste valeur.

deroulante Remarque Vous devez saisir une valeur figurant

danslaliste si I’option de validation Elément de la
liste est sélectionnée pour cette rubrique. Reportez-
vous alasection Définition du contrdle des
rubrigques, page 5-11.

Sélectionner ou
désélectionner un cercle
d’option

Cliquez sur le bouton pour sélectionner unevaleur.

Pour désélectionner un bouton, appuyez sur la
touche Mg puis cliquez sur le bouton.

Sélectionner ou Cliquez sur une case a cocher pour sélectionner ou
désélectionner unecasea  désélectionner une valeur.
cocher




Effectuez cette opération en mode
Pour Utilisation

Saisir une valeur ne Choisissez ou cliquez sur Autre. Entrez une valeur
figurant pasdansuneliste danslaboite de dialogue puis cliquez sur OK.
devaleurs

Désélectionner un Autre  Choisissez ou cliquez sur Autre, et supprimez la

éément valeur associée (ainsi que sesretours chariots) dans
laboite de dialogue. Cliquez sur OK. Cette action
désélectionne la rubrique.

Modifier une liste de Choisissez Modifier, puis modifiez les valeurs dans
valeurs laboite de dialogue. Cliquez sur OK.

Remarque Si vous disposez d’ autorisations pour la conception de
modéles, vous pouvez définir des options de format de rubrique pour
déterminer comment elles doivent apparaitre dans un modéle. Le
format détermine, par exemple, si lelibellé Autre ou Modifier apparait
danslescerclesd option, les cases acocher, leslistes déroulantes ou
les menus locaux. Reportez-vous ala section Formatage des
rubriques de maniére a utiliser une liste déroulante, un menu local,
des cases a cocher ou des cerclesd’ option pour afficher unelistede
valeurs, page 7-7.

Déplacement de données par glisser-déposer

Vous pouvez utiliser lafonction de glisser-déposer pour transférer
des informations dans un fichier FileMaker Pro ou bien entre
FileMaker Pro et d' autres applications qui prennent en charge cette
fonction.

Vous pouvez, par exemple, faire glisser un nombred’ une rubrique et
le déposer dans une autre rubrique de la méme base de données.
Vous pouvez également faire glisser un objet d'un modéle
FileMaker Pro et |e déposer dans un document Microsoft Word.
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DansFileMaker Pro, vous pouvez utiliser leglisser-déposer en mode
Utilisation, Recherche ou Modéle. Pour activer ou désactiver le
déplacement de texte par glisser-déposer en mode Utilisation ou
Recherche, sélectionnez ou désé ectionnez Glisser-déposer sous

I’ onglet Général de laboite de dial ogue Préférences de |’ application.
Reportez-vous a la section Définition des préférences de

I’ application, onglet Général, page A-1.

Pour de plus amplesinformations sur lafonction de glisser-déposer,
choisissez |le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet
Index et entrez gl i sser - déposer .

Insertion de la date du jour ou d’une autre variable dans
les rubriques

Pour insérer ladate, I heure ou le nom de I’ utilisateur dans une
rubrique en mode Utilisation ou Recherche :

1. Cliquez sur larubrique.

2. Choisissez le menu Insertion > Date du jour, Heure actuelle ou Nom
de l'utilisateur.

Comme indiqué

Pour insérer dans Choisissez
Ladate du jour dans une rubrique Lesparamétresdu  Date du jour
Date, Nombre ou Texte systeme
d’exploitation
L’ heure dans une rubrique Heure, Lesparamétresdu  Heure actuelle
Nombre ou Texte systéme
d’exploitation
Lenom del’ utilisateur actuel dans  Dansles Nom de
une rubrique Texte ou Nombre préférences de I'utilisateur actuel
I"application
FileMaker Pro
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Attention Pour éviter toute confusion dans I’ utilisation des dates,

I’ année doit toujours comporter quatre chiffres. Pour de plus amples
informations sur FileMaker Pro et le passage al’ an 2000, consultez
le site www.filemaker.com.

Unefois que vous avez inséré ladate, I” heure ou le nom de

I utilisateur dans une rubrique, cette valeur reste inchangée. Pour
afficher une valeur qui est mise ajour, placez un symbole de date,
d’ heure ou de nom d’ utilisateur sur le modele. Reportez-vous ala
section Insertion du numéro de page, de la date ou d’ une autre
variable dans un modéle, page 7-12.

Remplacement de données dans une rubrique

Vous pouvez remplacer le contenu d’ une rubrique dans tous les
enregistrements ou dans un ensemble d’ enregistrements, par :

= Une valeur différente (remplacez, par exemple, lavaleur Vert par
lavaeur Bleu) ;

= Une nouvelle série de numéros (par exemple, lorsque des
enregistrements sont dans le désordre) ;

= Un calcul. Vous pouvez également modifier les valeurs existantes
d’unerubriqueal’aided’ un calcul qui inclut larubrique (remplacez,
par exemple lavaleur Salaire brut par e résultat du calcul Salaire brut
+1000).

Avant de commencer, veuillez noter |es points importants suivants :

= Attention Il est impossible d’ annuler le remplacement des valeurs
dans les rubriques. Avant de commencer, prévoyez de faire une
copie du fichier.

= || est impossible de remplacer des données dans les rubriques de
type Calcul, Statistique ou Global .

= De méme, vous ne pouvez pas resérialiser les rubriques de type
Statistique, Global ou Multimédia.

= Vouspouvez trier des enregistrements avant deles sérialiser. Vous
pouvez, par exemple, trier des fournisseurs en fonction de la
fréguence de I’ utilisation de leurs services, puis sérialiser les
enregistrements.

= Pour remplacer les valeurs d’ une rubrique dans seulement
quelques enregistrements, accédez a chaque enregistrement et
modifier lavaleur en sélectionnant le contenu delarubrique, puisen
entrant les informations voulues.

Pour remplacer des valeurs d' une rubrique dans I’ ensemble
d’ enregistrements trouvés :

1. Si nécessaire, recherchez, excluez ou triez les enregistrements
dans |a base de données.

Reportez-vous au Chapitre 3, Recherche et tri de données.

2. En mode Utilisation, sélectionnez dans |'enregistrement actif, le
contenu de la rubrique dont vous voulez remplacer les valeurs.

3. Si vous remplacez des données avec une valeur constante (au lieu
d’une série ou d’ une valeur calculée), entrez cette valeur.

4, Choisissez le menu Fiches > Remplacer le contenu.

5. Dans la boite de dia ogue Remplacer, sélectionnez comment
remplacer les valeurs de rubrique.

Pour remplacer
chaque

rubrique par Sélectionner

Lavaleur dansla Remplacer par<lavaleur>. FileMaker Proremplacele
rubrique actuellement  contenu de la rubrique pour latotalité de |’ ensemble
sélectionnée d’ enregistrements trouvés.




Pour remplacer
chaque
rubrique par

Sélectionner

Un numeéro de série

Remplacer par un numéro de série. Entrez lavaleur de
départ des numéros de série dans N’ de départ, et
I"incrément dans Incrément. (FileMaker Pro entre les
numéros de série en commencant par le premier
enregistrement de I’ ensemble d’ enregistrements
trouveés).

Si larubrique est définie pour entrer automati quement
un numéro de Série, VOUS pouvez :

= Activer la case a cocher Répercuter dans Options
d’entrée pour réinitialiser la valeur suivante dans la
boite de dialogue des optionsdelarubrique. Lavaleur
suivante entrée automatiquement dans cette rubrique
(une fois le remplacement effectué) suit I’ ordre.

= Désactiver la case a cocher Répercuter dans Options
d’entrée pour laisser inchangée la valeur suivante dans
la boite de dialogue des options de larubrique. La
valeur suivante entrée automati quement est basée sur
les paramétres actuel s (et ne setrouve pasdans!’ ordre
desenregistrementsréinitialisés par cette opération de
remplacement).

Pour de plus amples informations sur la boite de
dialogue des options de larubrique, reportez-vousala
section Définition de I’ entrée automatique des
données, page 5-10.

Unevaleur calculée

Remplacer par le résultat du calcul, puis cliquez sur
Définir. Dans la boite de dialogue Calcul, définissez le
calcul. Lerésultat doit concorder avec letype dela
rubrigque remplacée. Cliquez sur OK.

Pour de plus amples informations sur la boite de
dialogue Calcul, reportez-vous ala section Définition
de rubriques Calcul, page 5-6.

6. Cliquez sur le bouton Remplacer.
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Remarque Si larubrique contenant les données remplacées est
validée, FileMaker Pro nevalide paslesnouvelles données. Reportez-
vous a la section Définition du contrdle des rubriques, page 5-11.

Pour gjouter un préfixe ou un suffixe dans une rubrique, consultez
I’aide en ligne de FileM aker Pro. Choisissez le menu Aide >
Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez pr éf i xe.

Gestion des graphismes, du son et de la
vidéo

Vous pouvez utiliser des rubriques de type Multimédia pour stocker
des graphismes, des images vidéo et des éléments sonores. Dans
Windows, vous pouvez également stocker des objets OLE (Object
Linking and Embedding, liaison et incorporation d’ objets) dans des

rubriques Multimédia. Reportez-vous ala section Gestion des objets
OLE, page 2-18.

Points importants a noter :

= Pour créer une rubrique de type Multimédia, reportez-vous ala
section Définition de rubriques Texte, Nombre, Date, Heure ou
Multimédia, page 5-5.

= Windows : Si vousinsérez ou collez des graphismes dans une base
de données que vous partagez avec FileMaker Pro pour des utilisateurs
Macintosh (par exemple, si vous partagez une base de données sur un
réseau multiplates-formes), assurez-vous bien que Images multiplates-
formes est sélectionné dans I’ onglet Général de la boite de dialogue
Préférences du document. Reportez-vous a la section Définition des
préférences de |’ application, onglet Général, page A-1.

= Pour contrdler I’ affichage des graphismes dans une rubrique
Multimédia, reportez-vous alasection Formatage de graphismesdans
un modéle, page 7-19.

= Pour de plus amplesinformations, consultez I’ aide en ligne de
FileMaker Pro. Choisissez e menu Aide > Sommaire etindex, cliquez
sur I’onglet Index et entrez Ml ti médi a, rubri que.
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Insertion de graphismes dans les rubriques
1. En mode Utilisation, cliquez sur une rubrique Multimédia.
2. Choisissez le menu Insertion > Image.

3. Dans la boite de dialogue, choisissez un type de fichier dansla
zone de liste déroulante Type (Windows) ou Afficher (Mac OS).

Astuce Vous pouvez utiliser I’ option QuickTime du menu Insertion
pour les formats pris en charge par QuickTime 3.0 ou une version
ultérieure. Reportez-vous alasection suivante si vous netrouvez pas
le format de fichier souhaité.

4. Sélectionnez le fichier graphique (vous pouvez changer de
répertoires, sl nécessaire).

5. Choisissez une option de stockage puis cliquez sur Ouvrir.

Pour réduire lataille du fichier de la base de données, sélectionnez
Stocker uniquement la référence au fichier. Cependant, si le fichier
est déplacé ou supprimé, FileMaker Pro ne peut pas afficher le
graphisme. Pour enregistrer le graphisme dans le fichier,
désélectionnez I’ option.

6. Windows : Pour lestypes de fichier CGM, PCX, DRW ou PIC,
une autre boite de dialogue s affiche. Sélectionnez les options
applicables, puis cliquez sur oK.

L es options nécessaires pour I’ insertion de graphismes dans les
rubriques sont décrites dans |’ aide en ligne. Choisissez le menu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez

gr aphi srre.

Insertion d’'images vidéo et d’objets multimédia
QuickTime dans les rubriques

QuickTime est une application qui compresse, stocke et exécute des
fichiers multimédiatels que les fichiers son, vidéo et d’ animation.
QuickTime prend en charge de nombreux types de fichiers, dont les
fichiers Audio Video Interleave (LAV1) et lesfichiers son (WAV).

Utilisez I’ option QuickTime du menu Insertion pour insérer tout
fichier dont le format est prisen charge par QuickTime. Pour de plus
amples informations sur les types de fichier, consultez le site Web
Apple QuickTime al’ adresse : www.quicktime.com.

Pour insérer des images vidéo et des ééments multimédia
QuickTime dans une rubrique :

1. En mode Utilisation, cliquez sur une rubrique Multimédia.
2. Choisissez le menu Insertion > QuickTime.

3. Danslaboite dedialogue, sélectionnez le nom du fichier (changez
de répertoire, si nécessaire) puis cliquez sur Ouvrir.

Mac OS: Sélectionnez Afficher I'apercu pour afficher uneimagedela
vidéo.

Points importants a noter :

= Sj vousinsérez un format de fichier MIDI tel que .RMI, .MID ou
KAR, vous devez enregistrer une version convertie du fichier. Les
instructionsrelatives alaconversion desfichiersMIDI sont données
dans |’ aide en ligne. Choisissez |e menu Aide > Sommaire et index,
cliquez sur I’onglet Index et entrez M DI, for nat .

= |’ objet multimédia affiché dans une rubrique Multimédia fait
référence aun fichier multimédia. Si vous déplacez |a base de
données vers un autre ordinateur, déplacez également le fichier
multimédia (a moins que vous ne puissiez y accéder par
I"intermédiaire d’ un serveur de réseau AppleShare pour Mac OS).

= Pour de plusamplesinformations sur lagestion des graphismes, du
son et de lavidéo par les utilisateurs Web dans | es bases de données
publiées, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
Mul tinédia, rubrique.

= V/ous pouvez rogner ou mettre al’ échelle le premier cadre d’ une
vidéo. Reportez-vous a la section Formatage de graphismes dans un
modeéle, page 7-19.



Collage de graphismes, d’'images vidéo et de son a partir
du presse-papiers
Vous pouvez copier dans e presse-papiers un graphisme, une vidéo

ou du son apartir d’ une application différente, puisle coller dansune
rubrique Multimédia de FileMaker Pro.

1. Coupez ou copiez le graphisme, la vidéo ou le son dans |e presse-
papiers.

2. Danslefichier FileMaker Pro, basculez en mode Utilisation et
visualisez |” enregistrement dans lequel vous voulez coller I’ é ément.

3. Cliquez dans la rubrique Multimédia, puis choisissez |e menu
Edition > Coller.

Exécution de vidéo dans les rubriques

Pour visualiser une vidéo QuickTime ou QuickTime VR, cliquez
danslarubrique contenant lavidéo puis utilisez lescommandes dela
vidéo.

Commandes de vidéo
QuickTime 3.0

Cliquez puis faites
glisser la regle pour

régler le volume. Cliquez ici pour

progresser ou
reculer d'une image
alautre.

Cliquez ici pour
lancer ou
arréter la vidéo.

Faites glisser la régle pour accéder a
une image spécifique de la vidéo.
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Commandes de i ] _
vidéo QuickTime 3.0 Cliquez et faites glisser
sur la vidéo pour

changer de vue.

Cliquez ici pour
retourner a la vue
précédente aprés

avoir cliqué sur un petit
groupe d'instructions.

Procédez & un zoom
avant ou arriere, puis
cliquez sur un objet et
faites-le glisser.

Cliquez pour faire
apparaitre les petits
groupes d'instructions.

Faites un zoom
avant ou arriere.

Remarque Les commandes qui s affichent dépendent de la vidéo.
Certaines fonctions peuvent ne pas étre disponibles. Pour de plus
amplesinformations sur QuickTime, consultez e site Web Apple
Computer al’ adresse suivante : www.quicktime.com.

Enregistrement et exécution du son dans les rubriques

Avec un logiciel et un matériel appropriés, vous pouvez exécuter et
enregistrer du son.

Pour Procédez de la maniére suivante

Exécuter un son Double-cliquez al’ endroit ou est stocké le son.

Enregistrer un son Cliquez dans une rubrique Multimédia vide, puis
double-cliquez dans la rubrique ou choisissez le
menu Insertion > Son. Dans la boite de dialogue

Enregistrement d’un son, cliquez sur OK.

Arréter ou suspendre
I" enregistrement

Danslaboite de dialogue Enregistrer |e son, cliquez
sur Arrét ou Pause.

Relire un enregistrement  Dansla boite de dialogue Enregistrer le son, cliquez
sur Lecture.

Les exigences relatives al’ exécution des sons sont exposées dans
I’ aide en ligne. Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez
sur I’onglet Index et entrez son.
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Suppression de graphismes, de vidéo ou de son dans les
rubriques

Pour supprimer des graphismes, des vidéos ou des sons, cliquez sur
la rubrique Multimédia, puis appuyez sur Arriére ou Suppr.

Gestion du texte

En mode Utilisation ou Recherche, il vous est possible de travailler
avec des données textuelles dans | es rubriques. En mode Modéle,
vous pouvez travailler avec du texte s affichant sur un modéle.

Remarque Reportez-vous al'Aide de FileMaker Pro pour apprendre
comment utiliser |la commande Rechercher/Remplacer pour
rechercher et remplacer du texte.

Points importants a noter :

= Pour modifier le texte, vous pouvez utiliser le glisser-déposer, les
barres d’ outils ou les menus locaux. Reportez-vous aux sections
Déplacement de données par glisser-déposer, page 2-11 et Exécution
de commandes de menu, page 1-5.

= Pour de plus amples informations sur la gestion de données en
mode Utilisation, reportez-vous ala section Saisie de données dans
les enregistrements, page 2-7.

Sélection du texte

Pour sélectionner du texte dans une rubrique (en mode Utilisation ou
Recherche) ou dans un éément textuel (en mode Modéle) :

1. Cliquez sur une rubrique en mode Utilisation ou Recherche. En
mode modéle, sélectionnez I’ outil Texte dans le panneau
d outils.

2. Effectuez les opérations suivantes :

Pour sélectionner Utilisez le curseur en |

Des caractéres individuels Avec le curseur, faites glisser d'un

caractére al’ autre.

Pour sélectionner Utilisez le curseur en |

Un mot Double-cliquez sur e mot.

Une ligne de texte (du premier au Cliquez trois fois n’importe ou sur la
dernier caractére delarubriqueou de ligne.
I"objet sur laméme ligne)

Un paragraphe Cliquez quatre fois sur le bloc de texte.

Latotalité du texte d’ une rubrique ou  Cliquez cing fois sur larubrique ou sur
d’un élément textuel I’ objet.

Astuce En mode Modéle, utilisez I outil de sélection |I| pour
manipuler un bloc de texte comme s'il S agissait d’ un objet (pour
changer de police, par exemple). Lorsqu’ un bloc de texte est
sélectionnéal’ aidedel’ outil desélection, I’ action de saisieremplace
le texte dans le bloc. Pour de plus amples informations, reportez-
vous a la section Sélection d’ objets, page 6-14.

Edition du texte

1. Séectionnez le texte a éditer. Reportez-vous ala section
précédente.

2. Entrez le nouveau texte ou apportez des modifications.

Pour Procédez de la maniére suivante

Remplacer du texte Sélectionnez |e texte, puis saisissez |e nouveau texte.

Placer e texte
sélectionné dansle
presse-papiers

Sélectionnez |e texte, puis choisissez le menu
Edition > Copier (pour copier e texte) ou Couper (pour
couper le texte).

Insérer le contenu du Cliquez al’ endroit ol vous voulez qu’ apparaisse le
presse-papiers au point  texte, puis choisissez le menu Edition > Coller.
d’insertion

Supprimer du texte
définitivement

Sélectionnez le texte, puis appuyez sur latouche
Arriére ou Suppr.

Remarque FileMaker Pro ne place pas la sélection
dans |e presse-papiers, et vous ne pouvez la coller
nulle part.




Pour Procédez de la maniére suivante

Insérer un caracterede  Appuyez sur les touches Ctrl + Tab (Windows) ou
tabulation dans une Option + Tab (Mac OS).
rubrique

Points importants a noter :

= Pour rétablir letexte supprimé, choisissez e menu Edition > Annuler
avant d’ effectuer tout autre opération dans FileMaker Pro.

= | etexte coupé ou copié reste dans |e presse-papiersjusqu’ala
prochaine utilisation de Couper ou Copier.

Formatage du texte en mode Utilisation

Vous pouvez modifier les attributs textuels (police, taille et style)
pour des données contenues dans des rubriques de type Texte et
Global définies comme type de données textuelles. 1l vous est
également possible de modifier I’ alignement des paragraphes, les
marges et |’ espace interligne.

Attention Vous pouvez modifier des attributs textuels en mode
Utilisation. A la différence du formatage de texte spécifié en mode
Modéle, ce formatage est enregistré avec les données. Le formatage
défini en mode Utilisation figure dans chaque modeéle affiché par la
rubrique.

Pour modifier desattributstextuelsen mode Utilisation, sélectionnez
le texte dans une rubrique, puis choisissez une commande dans le
menu Format. Vous pouvez également formater du texte al’aide la
barre d’ outils de formatage de texte. Pour de plus amples
informations, reportez-vous a la section Mise en forme du texte,
page 7-13

Vérification orthographique

Vous pouvez vérifier |’ orthographe du texte contenu dans une
rubrique sélectionnée, dans |’ enregistrement ou le modéle actif ou
dans un groupe d’ enregistrements (fiches trouvées). V ous pouvez
égaement configurer FileMaker Pro pour qu’il vérifiel’ orthographe
en cours de frappe (voir section suivante).

Ajout et affichage de données 2-17

Lorsquevousvérifiez |’ orthographe, FileMaker Pro compareletexte
avec ledictionnaire principal et un dictionnaire utilisateur. Chague
base de données peut disposer de son propre dictionnaire utilisateur.
Celaserévéle utile lorsgue, par exemple, les bases de données
contiennent des termes uniques (tels que les termes médicaux ou
juridiques).

Avant de commencer, veillez a ce que les dictionnaires sélectionnés
soient ceux que vous voulez utiliser. Pour de plus amples
informations sur les dictionnaires, y compris la procédure
d’importation ou d exportation de dictionnaires, consultez I’ aide en
lignedeFileMaker Pro. Choisissez |e menu Aide > Sommaire etindex,
cliquez sur I’onglet Index et entrez di ct i onnai re.

Pour vérifier ' orthographe dans une rubrique, dans une ou plusieurs
fiches ou dans un modéle :

1. Affichez lafiche oulemodéle, recherchez I’ ensembledefichesou
sélectionnez le texte a vérifier.

2. Choisissez |e menu Edition > Orthographe, puis sélectionnez une
commande.

Pour vérifier I'orthographe Choisissez

D’un mot ou d’ un passage sélectionné Vérifier la sélection

Du texte dans I’ enregistrement actif Vérifier la fiche

Du texte sur le modéle actif (en mode Modéle) Vérifier le modele

Du texte dans I’ ensembl e d’ enregistrements trouvés Tout vérifier

3. Danslaboite de dial ogue Orthographe, choisissez uneoption si un
mot douteux apparait dans la boite Mot.

Effectuez cette opération lorsqu’un mot
Pour douteux apparait

Remplacer un mot mal Sélectionnez un mot danslaliste des suggestions,
orthographié par un mot du  puis cliquez sur Remplacer.
dictionnaire
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Effectuez cette opération lorsqu’un mot
Pour douteux apparait

Corriger un mot mal Pour Mot, saisissez & nouveau le mot ou les
orthographié qui nefigure  caractéres a modifier. Puis cliquez sur Vérifier.
pasdanslesdictionnaires  Lorsque le mot est orthographié comme vousle
en le saisissant de nouveau  voulez, cliquez sur Remplacer.

Laisser lemot tel qu'il est  Cliquez sur le bouton Passer. FileMaker Pro
ignore toutes les occurrences du mot.

Laisserlemottel qu'il estet Cliquez sur le bouton Garder.
I’ gjouter au
dictionnaire utilisateur

Afficher (ou masquer) le
mot en question dansle
contexte

Windows: Cliquez sur Contexte. Mac OS: Cliquez
sur letriangle apparai ssant danslapartieinférieure
droite de la boite de dialogue.

Remarque Vous ne pouvez pas corriger un mot mal orthographié
dansun fichier ou une rubrique dont I’ acces est limité ou protégé par
un mot de passe. Dans ce cas, cliquez sur Suivant.

Vous pouvez saisir a nouveau le
mot si son orthographe correcte
ne figure pas dans la liste.

Mot dont =T —_
lorthographe |————omnographe ————
est douteuse. —H— mut(s)lPust ‘ Remplacer,
1 || Poste [=] —
) w2 Pots =| _m Mac 0S:
Suggestions de B bosse Cliquez pour
remplacement %5/ Poser I voir le mot
#6 || Poste = douteux en
Etat : mot douteux u‘Jg ;c;(‘(eijvemﬁeﬁs) a—H— Contexte.

4. Unefoislavérification de I’ orthographe terminée, cliquez sur le
bouton Fin.

Pour de plus amples informations sur I’ gjout ou la suppression de
motsdansledictionnaire, consultez|’ aide enlignede FileMaker Pro.
Choisissez e menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet
Index et entrez di ct i onnai r e.

Vérification orthographique en cours de frappe

Vous pouvez configurer FileMaker Pro de sorte qu'il vous avertisse,
en cours de frappe, de la présence de fautes d’ orthographe ; cette
option est, cependant, beaucoup plus lente que les autres options

d orthographe. Lorsque vous étes averti de la présence d' une faute
d’ orthographe, vous pouvez :

= Corriger le dernier mot saisi.

= Choisir le menu Edition > Orthographe et sélectionner Orthographe
proposée avant d’ appuyer sur latouche Tab ou Entrée. Utilisez la
boite de dialogue Orthographe pour corriger e mot. Reportez-vousa
la section précédente.

Pour vérifier I’ orthographe en cours de frappe, reportez-vous ala
section Définition des préférences de document Orthographe,
page A-6.

Gestion des objets OLE

Avec laliaison et I'incorporation d’ objets (OLE), vous pouvez
combiner desinformations provenant d’ autres applications avec des
informations de FileMaker Pro. Vous insérez des objets OLE (tels
gue des graphismes, des tableurs, du son ou du texte créés dans

d’ autres applications) dans des rubriques Multimédia ou dans des
modéles de fichiers FileMaker Pro.

Dans Windows, vous pouvez incorporer, lier et modifier des objets
OLE. DansMac OS, les objets OL E apparaissent dans |es rubriques
Multimédia sous forme de graphismes. VVous pouvez les couper, les
copier et les coller mais vous ne pouvez pas les modifier.

Si vous publiez la base de données al’ aide de lafonction de
publication instantanée du Web Companion de FileMaker Pro, les
objets OL E apparai ssent sous forme de graphi smes statiques dansun
navigateur Web.

Lesobjets OLE sont décritsdans|’ aide en ligne. Choisissez le menu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez CLE.



Chapitre 3
Recherche et tri de données

L e présent chapitre explique comment :

= Rechercher des enregistrements dans votre base de données a
I’aide de plusieurs critéres;

= Exclure des enregistrements du résultat de larecherche;

= Trier des enregistrements.

Remarque Reportez-vous al'Aide de FileMaker Pro pour plus
d'informations sur les commandes Rechercher/Remplacer,
Restreindre I'ensemble trouvé et Dével opper I'ensemble trouvé.

Recherche d’enregistrements

Pour rechercher des enregistrements, vous devez travailler en mode
Recherche. I vous faut ensuite entrer descritéres (laou les valeurs
arechercher) dans les rubriques d' une requéte, cette derniére étant
similaire a un enregistrement vierge. La recherche consiste pour
FileMaker Pro a parcourir tous les enregistrements, en comparant
leurs données aux critéres définis. Les enregistrements dont le
contenu correspond a ces critéres sont regroupés dans un ensemble
appel é fiches trouvées, qui est en fait un sous-ensemble des

enregi strements parcourus.

¥ Clients

Infos ... v| J—
i EvEry WHERE
— ; TRAVEL
Fiches:
17
. & Réf. client
Nombre d'enregistrements L= | free 1 o
figurant dans I'ensemble T Prénom Hon
d’enregistrements trouvées. T23ansLEW
Adresse 1

Vous pouvez ensuite vous contenter de travailler avec uniguement
ces enregistrements trouvés. Ainsi, vous pouvez établir des

statistiques, afficher, modifier, trier, imprimer, supprimer, exporter
ou remplacer les données de ce seul ensemble.
Pour définir une requéte :

1. Activez un modéle comportant les rubriques destinées a servir de
critéres.

Vous pouvez changer de modéles et définir des critéres dans
plusieurs d entre eux.

2. Choisissez le menu Affichage > Mode Recherche.

3. Danslarequéte, choisissez une rubrique Texte, Nombre, Date,
Heure ou Calcul sur laquelle doit porter larecherche, puis entrez une
valeur.

Vous trouverez expliquées ci-apres |les procédures de définition des
différents types de critéres. Par exemple, vous pouvez rechercher :

= Du texte, des symboles, des nombres, des dates ou des heures ;

= Des correspondances parfaites ;

= Unintervalle de données;;

= Des dates ou heures incorrectes ;

= Des donnéesfigurant dans des rubriques|liées ;

= Des fiches répondant a plusieurs critéres;;

= Des rubriques vides ou renseignées ;

= Desvaleursen double;

= Touslesenregistrements, al’ exception de ceux qui répondent aux
critéres définis.

Vous pouvez vous aider delaliste Symboles pour entrer descritéres
incluant des opérateurs.
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Choisissez un modéle contenant
les rubriques sur lesquelles la

Entrez les criteres de
recherche dans les

recherche doit porter. rubriques.
| |
O Facturation =]
[Hodéte n® 1 =
Cliquez sur e cel Every WHeRE Facture
lafieche |[_] TrAvEL
descend_a nte Reautes Ref. client Hom de Fagent F1ed Smith
pour voir les Hom du client Réf. facture | i
différents || Qeccure Commandete [ |
Opérateurs. s
<
Cliguez ) | : ,
ici pour - unitare _Quantsté _gloval
lancer la ! doublons Az
recherche. i
@ unseul caractire
* actér 3
‘ - Soustotal | ||
100 B|_Recherche 4 Dz

4. Cliquez sur le bouton Recherche danslazone d' état ou choisissez
le menu Requétes > Exécuter la requéte.

Si vous souhaitez annuler larecherche avant qu’ elle ne soit terminée
et laisser I’ ensembl e d’ enregistrements trouvés précédent inchangé,

appuyez sur Echap (Windows) ou sur Commande + point (Mac OS).

Une fois larecherche effectuée, vous pouvez modifier ou redéfinir
les critéres. Reportez-vous a la section Affichage, relance ou
modification de la derniére recherche, page 3-9.

Pour de nouveau afficher tous les enregistrements :

= En mode Utilisation : choisissez |e menu Fiches > Afficher toutes les
fiches.

= En mode Recherche : choisissez |e menu Requétes > Afficher toutes
les fiches.

Il N’ est pas nécessaire de sélectionner I’ option Afficher toutes les
fiches avant de lancer chague recherche. FileMaker Pro effectue en
effet une recherche dans |’ ensemble de |a base de données.

Points importants a noter :

= || n'est pas possible de saisir de critéres de recherche dans les
rubriques Multimédia, Statistique ou Global. Si vous souhaitez
retrouver des données dans une rubrique Multimédia, créez une
rubrique Texte ou Nombre qui décrive ou identifie le contenu de
larubrique Multimédia. Effectuez ensuite larecherche sur cette
nouvelle rubrique.

= | esrecherches sur des rubriques non indexées (des rubriques
Calcul faisant référence a des rubriques liées, par exemple) peuvent
étre plus longues qu’ avec des rubriques indexées.

= Si lesvaleurs d’une rubrique sont indexées, vous pouvez utiliser
I"index pour définir un critére de recherche. Cette procédure est
décrite dans I’ aide en ligne. Choisissez e menu Aide > Sommaire et
index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez sauvegar de.

Recherche de texte et de caracteres

Vous avez la possibilité de rechercher du texte dans des rubriques
Texte ou dans des rubriques Calcul qui renvoient un résultat de type
texte.

A I’ exception de certains cas, lorsque vous recherchez du texte, la
rubrique peut également contenir des valeurs qui ne correspondent
pas ace que vous avez indiqué. Par ailleurs, ces valeurs peuvent étre
agencées dans n’importe quel ordre. A titre d’exemple, si vous
recherchez le mot hot el dans la rubrique Hébergement, vous
obtiendrez des fiches contenant Hotel, Hotel économique et Haut de
gamme, hétel.

Entrez dans la

Pour rechercher rubrique Exemple

Des mots commencant  les caractéres.

par des caractéres précis

Marc Dupont renvoie
Marc Dupont, Dupont
Marc, Marc Dupontel et
Dupont Marco
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Entrez dans la Entrez dans la
Pour rechercher rubrique Exemple Pour rechercher rubrique Exemple
Une phrase ou une suite  letexte, y comprisles  "Et abl i ssenent s Dessegmentsdephrases les caractéres, lessignes *"el & Martin"
de caracteres espaces et la Pierre et Martin" (c'est-a-direunesuitede de ponctuation et les renvoiePontel & Martin et
ponctuation, placé entre  renvoie Etablissements caracteresou demots)  espaces, placésentredes Martel & Martin

des guillemets droits ().

Pierre et Martin, mais pas
Etablissements Martin et
Pierre

", Ltd." renvoie
touteslessociétésdont le
nom comporte ", Ltd.",
mais pas celles pour
lesquellesil n'y apasde
virgule.

Des mots comportant un
ou plusieurs caracteres
inconnus ou variables

un caractére joker (@)
pour chaque caractére
inconnu.

Q @ renvoieCris et Gras

@n renvoie Don et Ton,
mais pas Tron

Des mots comportant ou
non des caractéres
contigus inconnus ou
variables

* pour |’ensemble des
caractéres inconnus.

Nat *al i e renvoie
Natalie et Nathalie

J*r renvoie Jr. et Junior

Des symboles ou

d' autres caractéres qui
ne sont ni al phabétiques,
ni numériques, tels que
dessignesde
ponctuation ou des
espaces

les caractéres, y compris
les espaceset la

ponctuation, placésentre
des guillemets droits (*).

"@" renvoie @ (ou une
adresse électronique, par
exemple)

"." renvoie toutes les
fiches contenant une
virgule
" " renvoieles
fiches comportant trois
blancs contigus

Desmotscomportant des
lettres d’un autre
alphabet

le texte, y comprisles
espaces et la
ponctuation, placé entre
des guillemets droits ().

"ni fio" renvoie nifio,
mais pas nino

(ni fio sans guillemets
renvoie nifio et nino)

guillemets droits (" ").
Utilisez I’ astérisque *
pour que larecherche

s effectue au sein d'une
chaine pluslongue.

Du texte ayant une
certaine casse

(Utilisez le langage
ASCI| pour I'indexation
delarubrique. Cette
procédure est décrite
dans|’aide enligne.
Choisissez le menu
Aide > Sommaire etindex,
puis cliquez sur I’ onglet
Index et entrez t ext e,
recher che.

f red renvoie fred, mais
pas Fred

Des correspondances
parfaites

Reportez-vous ala section suivante, Recherche de
correspondances parfaites dans les rubriques Texte.

Un intervalle de données

Reportez-vous ala
page 3-5.

Remarque On désigne |es recherches effectuées al’ aide des
guillemets (+ ) par I’ expression recherches en texte littéral. Ce type
de recherche est moins rapide que les recherches non littérales.
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Recherche de correspondances parfaites dans les
rubriques Texte

Pour rechercher Utilisez Exemple
Des vaeurs correspondant == (deux signes ==Jean renvoie Jean,
parfaitement ace quevousavez « égal ») mais pas Jean

Dubois==Jean Duboi s
renvoie Jean Dubois, mais
pas Dubois, Jean niJeans
Duboiset

entréet dans!’ ordredesaisie. La
rubrique ne contient pasd’ autres
valeurs.

=Mar ché renvoie
Marché, Services du
marché et Etude de marché
€en cours, mais pas
Marchés ni Supermarché

Desvaleursqui correspondenta =
des mots entiers.

=Jean =Duboi s renvoie
Jean Dubois ou

Dubois Jean, mais pas
Jean ni Jeannette Duboiset

Attention Afin d’ éviter toute confusion lors de la manipulation de

dates, entrez systématiquement les quatre chiffres de I’ année. Pour
de plus amplesinformations sur FileMaker Pro et le passage al’an
2000, consultez le site www.filemaker.com.

Pour rechercher

Entrez dans la rubrique

Exemple

Un nombre dans une
rubrique Nombre ou
dansunerubrique Calcul
qui génere un résultat

lenombre, au format utilisé
lorsdelacréationdufichier
(amoins que |’ option
Formats du systéme ne soit

. 50 renvoie 5, 50 et
$50

Recherches de nombres, de dates et d’heures

Tout nombre, date ou heure doit étre saisi dans |e type de rubrique
correspondant (ou dans des rubriques Calcul renvoyant le type de
rubrique correspondant) afin que la recherche s effectue
correctement. Reportez-vous ala section Choix d'un type de
rubrique, page 5-4. Il n’ est pas possible de rechercher du texte dans
les rubriques Nombre, al’ exception de certaines lettres
correspondant ades valeurs booléennes (Vrai/ Faux). Voir letableau
ci-dessous.

numeérique sélectionnée).
Unnombrebooléendans Vrai, Qui, Q o, V, V renvoieVrai OuiO,
unerubrigueNombreou v, ou 1 pourrechercher o,V,v,etl
dansunerubriqueCalcul lesvaleursVrai. 0 renvoieFaux, Non, N,
qui généreunrésultal  Fauy, Non, N n, F, nFf 0
booléen f, ou O pour rechercher

les valeurs Faux.

Une date dans une
rubrique Date ou dans
une rubrique Calcul qui
génére une date

ladate, indiquée sousforme
de chiffres séparés par des
caractéres non numériques,
au format utilisé lors de la
création du fichier (amoins
que I’ option Formats du
systéme ne soit
sélectionnée).

3/ 3/ 2000 renvoie 03/
03/2000, 3 mars 2000 et
3-3-2000

Ladate du jour dansune
rubrique Date ou dans

I

/'] renvoie 4 avril 2000
(quand ladate du jour

une rubrique Calcul qui est 04/04/2000)
génére une date
Une heure dans une 1" heure, indiquée sous 12: 53: 09 renvoie

rubrique Heure ou dans
unerubrique Calcul dont
le résultat est une heure

forme de chiffres séparés
par « deux-points », au
format utilisé lors de la
création du fichier (amoins
que I” option Formats du
systéme ne soit
sélectionnée).

12:53.09




Pour rechercher

Entrez dans la rubrique Exemple

Desdates, desheuresou  ?
encore des dates et

heures calculées

incorrectes

?renvoie:

Mardi prochain ou 2/33/
2000 figurant dans une
rubrique Date, ou
encore minuit trouvé
dans une rubrique
Heure

Un intervalle de données Reportez-vous a la section suivante.

Remarque Les formats systéme sont décrits dans I’ aide en ligne.
Choisissez e menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur
I’onglet Index et entrez For mat s du syst ene.

Recherche d'un intervalle de données

Utilisez Exemple

Pour rechercher I'opérateur
Desvaleursinférieures aune < <40<9/ 7/ 1999
certaine valeur. <M
Desvaeursinférieuresou égalesa <=ou< <=95129<05: 00: 00
une certaine valeur. (Mac 0S) <M
Des valeurs supérieures a une > >95129>9/ 7/ 1999
certaine valeur. >M
Desvaleurs supérieuresou égalesa  >=ou = >=100>=9/ 7/
une certaine valeur. (Mac 0S) 1999=8: 00

=M

Des valeurs comprises dans un
certainintervalle. L’intervallevadu
premier caractére au dernier
lorsqu’il s agit de texte ; du plus
petit nombre au plus grand pour les
valeursnumériqueset delavaleur la
plus ancienne ala plus récente pour
une date et une heure.

..0U... (deux ou
trois points)

12:30...17: 301/
1/1999. . 6/ 6/
2000A .. M
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Recherche de données figurant dans des rubriques liées

Vous avez la possibilité d’ entrer des critéres de recherche dans des
rubriques liées affichées dans une table externe ou directement dans
lemodéle.

Lorsgue vous lancez une recherche sur une rubrique liée, tous les
enregistrements liés du fichier principal dont les données
correspondent aux critéres entrés dans larubrique li ée sont affichées.

Supposons, par exemple, que vous ayez un fichier de factures
comportant une table externe présentant les articles par ligne. Pour
rechercher toutes les factures mentionnant I’ article Ordinateur,
entrez O di nat eur danslarubrique Article de latable. Reportez-
vous au Chapitre 8, Utilisation de fichiersliés pour de plus amples
informations sur les rubriques liées.

L’ exclusion de fiches liées est quant a elle décrite dans la section
Recherche de tous les enregistrements, al’ exception de ceux qui
répondent a certains critéres, page 3-7.

Requéte

Reéf.facture| ]
Nom [
Réf.

article Article
Ordinateur

Fiches du fichier principal

Réf. facture
Nom
Réf.
article Article | Réf. facture [E153

+66-» Ordinat{ Nom

1202 |Bureau| pas. -

153 Lampe | aricle Article | RéF-facture E182

1229 Bibliothf 1150 |Bureau | Nom

1448 |Chaise 1443 Table Réf

1153 Lampe | article Article

1288 | Table ron /1384 [Fauteuil pivotant

166 Ordinatey [|554  |Panneaux
1288 |Table ronde

1#66-» Ordinateur

1448 |Chaise
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Recherche d’enregistrements répondant a plusieurs
criteres

Vous pouvez élargir ou restreindre le champ de recherche, ceci en
définissant plusieurs critéeres.

Enregistrements répondant & tous les critéres définis (recherche
logique AND)

Pour restreindre le champ de la recherche, définissez des critéres
dans autant de rubriques nécessaires de sorte que votre requéte soit
bien détaillée, puis cliquez sur le bouton Recherche.

Exemple : pour rechercher toutes les personnes appel ées Dupont et
travaillant au service des ventes, entrez Dupont danslarubrique
Nom de famille et Vent es dans la rubrique Département.

Enregistrements répondant a au moins un des critéres définis, mais
pas forcément a tous (recherche logique OR)

Pour élargir le champ de larecherche, définissez des critéres dans
une premieére requéte. Choisissez |e menu Requétes > Nouvelle
requéte. Définissez un deuxiéme ensemble de critéres. Créez ainsi
une requéte pour chague ensemble de critéres, puis cliquez sur le
bouton Recherche.

Exemples:

= Pour gjouter al’ensemble d’ enregistrements trouvés les clients
new yorkais et les clients parisiens, entrez New Yor k dansla
rubrique Ville pour lapremiére requéte, puisPar i s, toujoursdansla
rubrique Ville pour la seconde requéte.

= Pour inclure toutes les sociétés dont le nombre d’ employés est
supérieur a 100 et celles dont le montant de I’ actif s'éléve aplus de
100 millions de francs, entrez >100 dans |a rubrique Nombre
d’employés pour la premiére requéte, puis>100 000 000 dansla
rubrigue Capitalisation pour la seconde requéte.

= Pour inclure les éléves de DEUG de mathématiques et les éléves
de licence de physique, entrez DEUGdans la rubrique Cursus et
Mathématiques dans la rubrique Matiéres pour la premiére requéte,
ensuite entrez Li cence dans larubrique Cursus et Physi que dans
la rubrique Matieres pour la seconde requéte.

Enregistrements répondant & un seul et unique ensemble de criteres

Pour limiter le champ de larecherche en excluant des
enregistrements répondant a certains critéres (par exemple, les
vendeursdel’ Etat de New Y ork qui ne sont pasdanslaville de New
Y ork), reportez-vous ala section Recherche de certains
enregistrements tout en en excluant d’ autres, page 3-8.

Suppression et restauration de requétes

Pour supprimer une requéte, activez-la, puis choisissez e menu
Requétes > Supprimer la requéte.

Pour restaurer une requéte telle qu'’ elle était lors de sa derniere
validation, choisissez |e menu Requétes > Rétablir la requéte. Une
requéte est validée lorsque, par exemple, vous cliquez hors d’ une
rubrique, activez un autre modéle ou une autre requéte, ou encore
effectuez une recherche.

Cliquez sur une page du =
répertoire pour afficher une autre AR

Numéro de larequéte active ——F—2z |  ""™A¥=-
Nombre de requétes existantes —— 2" e shent 4

EvERYWHEI
TRAVEL

Nom du client

I~ Exclure Adresse

Symbales »|




Recherche de rubriques vides ou renseignees

Pour rechercher Entrez dans la rubrique

Des rubriques renseignées (c' est-a-dire  *
qui contiennent des données)

Des rubriques vides =

Recherche de doublons

Si vous procédez a une recherche de doublons, I’ ensemble
d’ enregistrements trouvés varie selon la méthode de recherche
utilisée:

= Vous pouvez ne rechercher que les occurrences « supplémentaires »
des enregistrements en double. Supposons qu'il existe deux
enregistrements par client et que vous souhaitiez rechercher ce
deuxiéme enregistrement uniquement.

= Pour cefaire, choisissez le menu Aide > Sommaire et index, puis
cliquez sur I’ onglet Index et entrez valeurs en double.

= || est également possible de rechercher non seulement les
enregistrements supplémentaires, mais aussi tous les
enregistrements existant en plusieurs exemplaires. Par exemple,
vous pouvez souhaiter rechercher tous les enregistrements qui ne
sont pas uniques, les consulter, puis déterminer celles qui sont a
utiliser ou a supprimer.

= Pour ce faire, choisissez le menu Affichage > Mode Recherche,
puis entrez ! danslarubrique.

Vous devez déterminer larubrique définissant le caractére d unicité.
Si vous sélectionnez plusieurs rubrigques, vous pouvez créer une
rubrique Calcul (renvoyant un résultat a phabétique) qui concaténe
ces différentes valeurs. Un exemple de formule serait Pr énom &
Nom & Nunéro de tél éphone.

Points importants a noter :

= | esvaleurs sont considérées comme des doublons uniquement
lorsque I’ ordre des mots est identique.
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= Lorsdelavérification del’ unicité d’ une rubrique Texte,
FileMaker Pro considéreles 20 premiers caracteres al phanumériques
de chague mot, jusgu’ a un total de 60 caracteres (espaces compris).

= Larecherche de doublons est impossible dans |es rubriques non
indexées. Laprocédure d’indexation est décrite dans |’ aide en ligne.
Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur
I’onglet Index et entrez sauvegar de.

Recherche de tous les enregistrements, a I'exception de
ceux qui répondent a certains critéres

Vous pouvez exclure des enregistrements lors d’ une recherche. Par
exemple, vous pouvez exclure de larecherche de factures toutes
celles qui ont été créées au cours des trente derniersjours.

Recherche d’enregistrements qui ne correspondent pas aux criteres

Vous souhaitez rechercher, par exemple, tous les enregistrements
relatifs aux ventes al’ exception de ceux delaville de Londres :

1. En mode Recherche, entrez les critéres d’ exclusion.

2. Sélectionnez Exclure.

Infas c. vI
LAY EvERYWHERE
| TrRAVEL

Requétes:
1

Sélectionnez Exclure pour — eyeiue
quelesfiches ¢ .
sorrespondant a la requéte

ne soient pas p(l;lgrispfg

Adresse 1

[Londred]

ville

3. Cliquez sur le bouton Recherche.
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Recherche de certains enregistrements tout en en excluant d’autres

Supposons que vous souhaitiez rechercher les vendeurs de |’ Etat de
New York, sans tenir compte de ceux de laville de New York :

1. En mode Recherche, entrez les critéres de recherche des
enregistrements (entrez New Yor k dans la rubrique Etat.)

2. Choisissez e menu Requétes > Nouvelle requéte.

3. Entrez les critéres d' exclusion des fiches (entrez New Yor k dans
larubrique Ville).

4. Cochez la case Exclure.
5. Cliquez sur le bouton Recherche.

Points importants a noter :

= Vous pouvez définir des critéres d’' exclusion dans plusieurs
requétes.

= FileMaker Pro traite les requétes dans leur ordre de création. Par
exemple, dans une base de données Clients dont les clients sont aux
Etats-Unis et en France:

= Si lapremiére requéte recherchetouslesclients parisiens et que
la seconde exclut tous les clients américains, I’ ensemble

d’ enregistrements trouvés comprendra tous les clients parisiens
francais et aucun des clients résidant a Paris, dans |’ état du Texas
ou tout autre état américain.

= Si I’ordre des requétes est inversé (¢’ est-a-dire que la premiére
requéte exclut tous les clients américains et que la deuxiéme
recherchetouslesclientsparisiens), I’ ensemble d’ enregistrements
trouvés se composera de tous les clients habitant Paris, en France,
mais également Paris au Texas ; tous les autres clients américains
seront exclus.

= Pour exclure un enregistrement lié d’ une rangée externe (ou bien
d' un ensemble d' enregistrements liés), il vous faut modifier lelien
ou lavaleur d’'au moins une des rubriques source afin que celle de
I’ enregistrement lié ne corresponde plus ala rubrique source de

I’ enregistrement principal. Pour de plus amplesinformations sur les
rubriques liées, reportez-vous au Chapitre 8, Utilisation de fichiers
liés.

= Pour exclure des enregistrements del’ ensemble d’ enregistrements
trouvés, une fois larecherche effectuée, reportez-vous ala section
suivante.

Masquage d’enregistrements dans I'ensemble
d’enregistrements trouvés et affichage d’enregistrements
masques

Tous les enregistrements qui ne figurent pas dans I’ ensemble

d'enregi strements trouvés sont soit exclus, soit masqués. V ous pouvez

exclure de cet ensemble d' autres fiches, ceci sans avoir alancer une
nouvelle recherche.

Remarque L’ exclusion des enregistrements est temporaire. |ls
existent toujours dans la base de données.

Objectif recherché Action

Exclureun enregistrement  Affichez ou sélectionnez |’ enregistrement aexclure,
puis choisissez le menu Fiches > Ignorer la fiche.

Exclure une série
d’ enregistrements

Affichez ou sélectionnez e premier enregistrement
d'un ensemble d’ enregistrements consécutifs a
exclure, puis choisissez le menu Fiches > Ignorer la
fiche. Dans la boite de dialogue correspondante,
entrez le nombre d’ enregistrements a exclure, puis
cliquez sur OK.

Afficher I’ensemble Choisissez |e menu Fiches > Afficher les fiches
d’enregistrements exclus  ignorées.

Récupérer tous les Choisissez le menu Fiches (mode Utilisation) ou le
enregistrements du fichier menu Requétes (mode Recherche) > Afficher toutes
les fiches.




Affichage, relance ou modification de la derniere
recherche

Pour afficher les critéres de recherche les plus récemment définis,
choisissez |e menu Fiches >Modifier la requéte. Pour revenir ensuitea
I’ ensembl e d’ enregi strements trouvés, choisissez le menu

Affichage > Mode Utilisation. Pour relancer larecherche, cliquez sur
Recherche. Vous pouvez également modifier ces critéres avant de
cliquer sur ce bouton.

Tri d’enregistrements

FileMaker Pro stocke les enregistrements selon I’ ordre dans lequel
ils ont été gjoutés au fichier. Il est possible de procéder aun tri
temporaire qui réorganise les enregistrements différemment pour
leur affichage, leur mise &jour ou encore pour leur impression.

Vous devez choisir les rubriques a partir desquellesletri sera
effectué. La premiére rubrique de tri organise lesfiches selon le
contenu de cette rubrique. La seconde rubrique est utilisée lorsque
plusieursenregi strements possédent lamémevaleur danslapremiére
rubrique detri, etc. L’ ordre de tri peut étre croissant, décroissant ou
personnalisé.

Cet ordre est conservé jusqu’ au lancement d' une recherche, jusqu’a
I’gjout d’un enregistrement ou encore jusqu’ & un nouveau tri.

Pour trier les enregistrements de I’ ensemble d’ enregistrements
trouvés actuel :

1. En mode Utilisation, choisissez |e menu Fiches > Trier.

2. Danslaboitededialogue Tri, indiquez lesrubriques autiliser pour
letri, dans |’ ordre detri souhaité. Les options sont répertoriées dans
le tableau ci-apres.
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Tii HE

Liste des liens —f Fichier acti [ 'Thents"] = Diche de ki
él.cl = Tout sttace| JER

# Prenom

Effacer

Sélectionnez les —|adwesse2
N N -T
rubriques de tri. || £t (=]
Paps |Fl= iy
Téléphe
déhone I -
) ) ] (& ezt ™ Inclure les iécapitulatifs
Sélectionnez un b Ti décroissant
ordre de tri pour La € Tiiselon rom de nbriques [Ruzune ste defmie> =]

ces rubriques.

I~ Ingnorer la langue ds la ubrique | Anclars =

3. Cliquez sur le bouton Trier.

Pour annuler |’ opération avant lafin du tri, appuyez sur Echap
(Windows) ou sur Commande + point (Mac OS).

Objectif recherché Action

Choisir une rubrique detri et
trier selon |’ ordre défini

Double-cliquez sur une rubrique de laliste.

Attribuer un ordre detri
différent a chacune des
rubriques en les gjoutant ala
liste Ordre de tri

Pour chague rubrique de tri, sélectionnez-la
danslaliste desrubriques, activez un ordre de
tri, puis cliquez sur le bouton Ajouter.

L’ ordre croissant vade lapremiére ala
derniere lettre de | alphabet lorsqu’il s agit de
texte ; delavaleur laplus petite ala plus
grande pour lesnombres et delaplusancienne
alaplus récente pour une date et une heure.
L’ ordre décroissant va de laderniéreala
premiérelettredel’ alphabet lorsqu’il s agit de
texte ; delavaleur laplus grande alaplus
petite pour les nombres et de la plus récente a
la plus ancienne pour une date et une heure.

Modifier I'ordredetri d'une  Dans cette liste, sélectionnez une rubrique,
rubrique delaliste Ordredetri  puisun ordre detri pour cette derniere.
(par exemple, | ordre croissant

ou décroissant)
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Objectif recherché

Action

Objectif recherché

Action

Trier selon un ordre
personnalisé, ¢’ est-a-dire en
fonction de |’ ordre de valeurs
répertoriées dans une liste (par
exemple, selon I’ ordre des
mois

Sélectionnez une rubrique danslaliste
correspondante, activez I option Tri selon nom
de rubrique, puis choisissez ou définissez une
liste de valeurs. (Reportez-vous ala section
Définition d’ uneliste de valeurs pour lasaisie
de données, page 7-3.)

L es enregistrements dont les valeurs ne sont
pas répertoriées dans laliste précédemment
définie sont triés par ordre a phabétique, en
dernier lieu.

Supprimer une rubrique de la
liste Ordre de tri

Danslaliste Ordre de tri, double-cliquez sur la
rubrique concernée.

Supprimer toutes les rubriques
delaliste Ordre de tri

Cliquez sur le bouton Tout effacer.

Modifier I’ ordre descritéresde
tri (par exemple, commencer
par trier en fonction de la
région, puisde laville)

Danslaliste Ordre de tri, cliquez sur lafléchea
double pointe (située a gauche du nom dela
rubrique) et déplacez larubrique, en lafaisant
glisser, vers son nouvel emplacement.

Incluredesrubriquesliéesdans
I’ ordre de tri

Choisissez unliendanslaliste correspondante,
puis double-cliquez sur unerubriqueliéedela
liste.

Vous pouvez insérer une rubrique liée
n'importe ou dans laliste Ordre de tri, €’ est-&
dire avant, aprés ou entre les rubriques du
fichier principal .

Lorsque plusieurs enregistrements du fichier
lié correspondent & une méme enregistrement
du fichier principal, letri s effectue a partir de
lavaleur du premier enregistrement
correspondante du fichier lié, conformément a
I’ ordredetri défini danslelien. Reportez-vous
alasection Définition des liens pour |les bases
de données relationnelles et références
externes, page 8-12.

Trier des enregistrements liés
(rangés) dans une table externe

Si votre autorisation d’ acces vous le permet,
définissez un ordre de tri dans la boite de
dialogue Dé€finir les liens. Reportez-vous ala
section Définition des liens pour les bases de
données relationnelles et références externes,
page 8-12.

Trier en fonction de rubriques
Calcul.

Par exemple, trier les régions
de ventes selon lavaleur totale
des ventes, dans un autre
décroissant

Reportez-vous a la section suivante.

Annuler letri des
enregistrements (¢’ est-a-dire
restaurer |’ ordre de création)

Cliquez sur le bouton Rétablir.

Trier les enregistrements en
fonction d’une langue autre
que celle utilisée pour
I"indexation

Cochez la case Ignorer la langue de la rubrique,
puis choisissez une langue.

Quitter laboitede dialogue Tri
sans avoir procédé au tri

Cliquez sur le bouton Fin.

Points importants a noter :

= | esdonnées sont triées différemment selon le type desrubriques:

Type de Ordre de tri des fiches

rubrique

Texte Alphabétique. Les nombres sont triés en fonction de la
position de leurs éléments. (Exemple detri croissant : 1,
11, 2.) lls apparaissent avant les lettres une foisle tri
effectué. Les valeurs qui ne sont ni numériques, ni
al phabétiques ne sont pas prises en compte (a moins que
vous neremplaciez lalangue detri par lelangage ASCII).

Nombre Numérigquement. Les caractéres non numériques ne sont

pas pris en compte.




Type de Ordre de tri des fiches

rubrique

Date Chronologiquement. Afind’ éviter toute confusion lorsde
lamanipulation de dates, entrez systématiquement les
quatre chiffres de I’année. Pour de plus amples
informations sur FileMaker Pro et le passage al’ an 2000,
consultez le site www.filemaker.com.

Heure Numériguement. Les heures expriméesavec lessiglesam/

pm sont triées selon leur équivalent exprimé sur 24 heures
(par exemple, 8:00 pmcorrespond a 20:00).

= L esenregistrements d’ une table externe triée sont retriés a chaque
foisquelelien est anouveau établi. (Par exemple, lorsque vousallez
et venez dans un enregistrement, ou encore que vous modifiez la
valeur de larubrique source.) Reportez-vous a la section Définition
des liens pour les bases de données relationnelles et références
externes, page 8-12.

= L esrubrigques multivaluées sont triées en fonction de leur premiére
valeur.

= Si vous goutez des enregistrements apres avoir procédéauntri, la
zone d' état indique Semi-triées. Pour que ces nouveaux
enregistrements soient pris en compte dans le tri, triez de nouveau.

= | esformats systéme ont une incidence sur le mode de tri des
nombres, desdates et des heures. Cesformats sont décritsdans|’ aide
en ligne. Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez
sur I’onglet Index et entrez For mat s du syst éne.
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= | orsgue vous définissez une rubrique Texte, lalangue par défaut
del'indexage et du tri de texte dépend du systéme d'exploitation sur
lequel FileMaker Pro est exécuté. Pour modifier lalangue par défaut
afin d'effectuer un tri, cochez I'option Ignorer la langue de la rubrique
dans la boite de dialogue Tri (pour modifier de fagon définitive la
langue par défaut d'une rubrique, sélectionnez larubrique dansla
boite de dialogue Définir les rubriques, cliquez sur Options, puis
cliquez sur I'onglet Autres options et sélectionnez-1a).

Tri d’enregistrements par valeurs de sous-récapitulatifs

Si vous disposez d’' un rapport de sous-récapitulatifs (¢’ est-a-dire un
rapport comportant des données groupées et des totaux), celui-ci est
organisé en fonction des catégories qui génerent les totaux. Par
exemple, si le rapport porte sur le calcul des sous-totaux des ventes
par région, il seratrié par région (voir Exemple 1). Vous pouvez
également trier les fiches en fonction des val eurs des sous-
récapitulatifs. Ainsi, lesrégions peuvent étre triées selon le total des
ventes (voir Exemple 2).

Danslesdeux exemples, Total desventesest unerubrique Statistique
qui géneére les totaux pour chague région lorsque les ventes sont
groupées par région.

Exemple1:
Région Yentes
D 1200 Les régions sont
a 800 triées par ordre
o 200 croissant.
B 150

Rapport comportant des données
groupées et des sous-totaux.



Exemple 2 :

Région ventes Les régions sont
b 1200 triées dans
l'ordre
& 800 décroissant des
c 300 valeurs de Total
B 150 des ventes.

Rapport comportant des données groupées
et des sous-totaux, trié en fonction des
valeurs des sous-récapitulatifs.

Cette procédure est décrite dans |’ aide en ligne. Choisissez le menu
Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez
Tri, fiches.

Pour de plus amples informations sur les rapports comportant des
données groupées, reportez-vous ala section Création de modéles et
de rapports, page 6-2.



Chapitre 4
Prévisualisation et impression des informations

L e présent chapitre explique comment :
= Configurer un imprimante et les options d’impression ;
= Prévisualiser vos travaux avant de lesimprimer ;

= |mprimer une ou plusieurs enregistrements, un enregistrement
vierge, des définitions de rubrique ou des actions de script.

Vous devez disposer d’ un modeéle prét pour I"'impression. Sinon,
reportez-vous au Chapitre 6, Création et gestion des modeles et des
rapports, et au Chapitre 7, Personnalisation des modéles.

Remarque L es informations contenues dans ce chapitre ne
concernent pas les utilisateurs qui travaillent avec des bases de
données sur le Web. Dans ce cas, ¢’ est en effet le navigateur qui
pilote I'impression.

A propos de I'impression des informations

d’une base de données
FileMaker Pro permet d' imprimer :

= Tous les enregistrements de |a base de données, un ensemble
d’ enregistrements ou uniquement |’ enregistrement actif ;

= Un enregistrement vierge pour créer un formulaire ;

= Des définitions de rubrique ou de script pour visualiser lastructure
de votre base de données.

FileMaker Proimprimeles enregistrements al’ aide du modéle actif.
Vous pouvez créer des modéles pour obtenir différentesimpressions
des mémes données. Par exemple, vous pouvez imprimer des
enregistrements un a un, en colonnes ou dans un rapport détaillé
comportant des totaux, des en-tétes et des pieds de page. Vous
pouvez également créer des modeles pour les étiquettes et les

envel oppes de publipostage.

L’ Assistant Nouveau modéle/rapport (en mode Modéle) vous guide
pour la création de ce type de modéle et de rapport. Pour de plus
amplesinformations, reportez-vous ala section Création de modéles
et derapports, page 6-2.

Vous pouvez imprimer des données du modéle actif ou
des informations sur la structure de la base de données.

I———————aems—————
Liste client: _ =
__n = ¢ Houveau|Annuler Formulaire| Liste ‘ Rapports

= e
e | 2| Evesrtvoess - :
=l | TrakE Liste des clients

2

- \ Hom Téléphone
JIorm i
_

Liste de numéros
Eveprivens de télé

Nom Numéro de téléphone Liste de numéros I
JuanitaAlvarez 408-555-1234 EVEg'l;vanﬂE de télé
Wichale Cnvon i o o detidphons Liste de numéros
ire Common A e aomn EvERYWHERE de téléphone
Marie Durand 619-555-4567 Juanita Alvarez 408-555-1234 Traver
Marie Duran gt o [P—

willan ofveon _408.555 6709 —— —

Enregistrements affichés L™~
5

I Enregistrement actif | P~ ]
en mode Utilisation . )
Enregistrement vierge

[Rétablir 'ordre de tr, Sans dialogue] Nom Type Options

oo
L T e Terte
Script

Définition de rubrique
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Vous pouvez déterminer les marges des pages, supprimer des
espaces vierges et empécher I'impression de certains objets. Pour
de plus amples informations, reportez-vous a la section Contrdle de
I'impression, page 7-24.

Préparation pour I'impression

Remarque Les options d’'imprimante et les paramétres d’ impression
dépendent de I’imprimante et du systéme d’ exploitation que vous
utilisez. Pour plus d’informations, consultez la documentation de
votre imprimante et de votre systéme.

Spécification d’une imprimante (Windows)

Vous pouvez spécifier une imprimante a utiliser par défaut pour
I"impression dans FileMaker Pro. VVous pouvez également choisir
une imprimante différente a chaque impression.

Pour indiquer une imprimante par défaut pour FileMaker Pro :

1. Choisissez le menu Fichier > Configuration de I'impression.

2. Dans la boite de dia ogue Configuration de |’ impression, pour
Nom, sélectionnez une imprimante.

3. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= L orsgue vous lancez FileMaker Pro pour la premiére fois,
I'imprimante Windows par défaut est automatiquement utilisée. Si
vous indiquez une autre imprimante dans la boite de dialogue
Configuration de I'impression, cette imprimante devient
I'imprimante par défaut de FileMaker Pro.

= Lechoix del’imprimante par défaut pour Windows et pour
FileMaker Pro s effectue indépendamment. Si vous modifiez I'une
des imprimantes par défaut, celan’apas d’incidence sur I’ autre.

Spécification d’'une imprimante (Mac OS)
Pour spécifier une autre imprimante :
1. Choisissez le menu Pomme > Sélecteur.

2. Danslaboite de dialogue du Sélecteur, sélectionnez une
imprimante, répondez aux messages le cas échéant, puis cliquez sur
|a case de fermeture.

Dans la mesure ou |es options de marge dépendent de I’imprimante
utilisée, vousétesinvité avérifier lesoptionsde mise en pagelorsque
vous sélectionnez une nouvelle imprimante.

Remarque Avec les houveaux logiciels systéme, vous pouvez
spécifier une nouvelle imprimante a partir de la boite de dialogue
d’ impression, ou al’aide d'un module d’impression (a condition
de séectionner le méme type d' imprimante, par exemple une autre
imprimante LaserWriter sur le réseau).

Préparation de I'impression de modeles larges

Si vousimprimez un modéle contenant des données qui dépassent la
marge de droite, choisissez le menu Fichier > Configuration de
l'impression, sélectionnez leformat horizontal (paysage), puiscliquez
sur OK.

Les informations qui se
trouvent & droite de cette

! Toutes les
| ligne ne seront pas

colonnes sont
| imprimées.
|
\

Mise en page verticale Mise en page horizontale



Astuce Dans la boite de dialogue Configuration de I’ impression
essayez deréduirelataille delazoneimprimée en entrant une valeur
d échelleinférieure a2 100 %. FileMaker Pro gjuste I’ affichage des
limites de la page dans les modes Modéle et Prévisualisation.

Préparation de 'impression des modéles contenant des
sous-récapitulatifs

Si vous imprimez un modéle contenant un ou plusieurs éléments
sous-récapitulatifs, triez les enregistrements par rubrique deftri (la
rubrigque servant a grouper les enregistrements) associée a chague
élément sous-récapitulatif. Pour de plus amples informations,
reportez-vous a la section Affichage ou impression de données de
sous-récapitulatif ou de récapitulatif, page 6-33 et ala section Tri
d enregistrements, page 3-9. Passez ensuite en mode
Prévisualisation. FileMaker Pro n’ affiche les éléments sous-
récapitulatifs et ne calcule les données de sous-récapitul atifs
correctement qu’ en mode Prévisualisation ou dans un rapport
imprimeé (reportez-vous alasection Prévisualisation des données sur
un modéle, page 4-4).

Astuce Si vous utilisez I’ Assistant Nouveau modél e/rapport pour
créer un rapport de données groupées, vous pouvez définir un script
qui trie automatiquement le rapport, puis qui passe en mode
Prévisualisation. Pour de plus amples informations, reportez-vous a
lasection A propos des modéles et des rapports, page 6-1.

Préparation de I'impression des enveloppes et

des étiquettes

Pour de plus amples informations sur la configuration d’ un modéele
Enveloppe ou Etiquettes, reportez-vous aux sections Considérations
relatives alacréation d’ un modéle Enveloppe, page 6-8 et
Considérations relatives ala création d’ un model e Etiquettes,

page 6-7.
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De nombreuses imprimantes laser et jet d’ encre n’ acceptent pas des
marges inférieures a 0,63 centimétres a partir du haut de lafeuille.
FileMaker Pro remédie a ce probléme en incluant un en-téte vide
lorsque vous créez des modél es Etiquettes. 11 est possible que vous
deviez gjuster ou supprimer cet en-téte selon |’ imprimante que vous
utilisez (reportez-vous aux sections Redimensionnement des
éléments de modéle, page 6-35 et Suppression d’ éléments de
modele, page 6-35).

Vous devrez peut-étre également gjuster les marges (reportez-vous a
la section Définition des marges de page, page 7-24) ou lataille des
pages (consultez |a documentation de votre systéme). Consultez la
section Dépannage de |’ aide en ligne FileMaker Pro : choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez

i npressi on, données, dépannage.

Astuce Imprimez les enveloppes ou |a premiére page des étiquettes
sur desfeuilles standard pour vérifier I’ alignement avant d' imprimer
sur votre stock d’ enveloppes ou d’ étiquettes.

Lorsgue vous utilisez des planches d’ étiquettes :

1. Mesurez ladistance entre le haut du support d’ étiquettes et la
premiére ligne aimprimer.

2. Si cette distance est inférieure ala marge minimal e acceptée par
votre imprimante, passez en mode Modéle pour augmenter la
hauteur de I’ en-téte afin d'inclure la premiere ligne des étiquettes ;
I"impression commenceraainsi en haut de la deuxieme ligne.

FileMaker Pro n'imprimera pas sur la premiére ligne des étiquettes,
mais e positionnement sera correct pour les étiquettes suivantes.

Lorsgue vous utilisez des rouleaux d’ étiquettes a alimentation
continue, s'il y aun en-téte, supprimez-leen cliquant sur I'intitulé de
I’ élément en mode M odél e pour la sélectionner, puis en appuyant sur
Arriére ou Suppr.
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Prévisualisation des données sur
un modele

Lorsque vous passez en mode Prévisualisation, vousvoyez lemodéle
tel qu'il apparaitraal’impression. Vous ne pouvez pas entrer
d informations ni en modifier.

En mode Prévisualisation, vous voyez :
= L enombre d enregistrements qui tiennent sur une page imprimee ;

= L’incidence de la pagination sur les sauts de page (reportez-vous
a Définition des sauts et de la numérotation de page, page 6-33) ;

= | es éléments sous-récapitulatifs contenant des rubriques
Statistique cal cul ées (reportez-vous a la section Affichage ou
impression de données de sous-récapitulatif ou de récapitul atif,
page 6-33) ;

= Desinformations variables fournies par FileMaker Pro, comme le
nombre de pages, |adate du jour, etc. (reportez-vous ala section
Insertion du numéro de page, de ladate ou d’ une autre variable dans
un modéle, page 7-12) ;

= | esmarges que vous avez définies (reportez-vous ala section
Définition des marges de page, page 7-24) ;

= Comment les rubriques pour lesquelles ont été définies des options
de recadrage compensent les espaces vierges (reportez-vous ala
section Suppression des espaces blancs al’impression, page 7-26) ;
= | esenregistrements disposés en colonnes si le format de modéle est
défini pour I'impression en colonnes (reportez-vous ala section
Configuration de I’impression d’ enregistrements dans des colonnes,
page 6-10).

Pour obtenir un apercu des données d’ un modele, vous devez suivre
les mémes étapes préal ables que pour les imprimer, notamment
déterminer une imprimante et des options d’ impression. Vous devez
auss vérifier que |’ ensemble de fiches contient les fiches dont vous
voulez afficher un apergu (reportez-vous aux étapes 1 a4 dela
section suivante, Impression). Ensuite, choisissez e menu Affichage
> Mode Prévisualisation.

Choisissez un autre modele dans le
menu local des modeles. Marge

Faites glisser le signet
vers le haut ou vers le
bas pour passer d'une
page al'autre.

Cliquez sur la premiére | [@
page pour passer ala e versd \

page suivante, ou sur la—{
derniére pour revenir a la
précédente. 2 Numéro de la
Fages
Nombre total de pages—{s” page actuelle

o

Passez d'un mode a
l'autre dans le
sélecteur de mode

I o

Remarque Le mode Prévisualisation n’ offre pas d' apercu de vos
bases de données publiées sur le Web. VVous devez utiliser un
navigateur Web.

Impression

Vous pouvez imprimer des informations extraites de votre base de
données ou concernant votre base de données (par exemple, des
définitions de rubrique ou des actions de script). Pour de plusamples
informations, reportez-vous ala section A propos de I'impression
des informations d’ une base de données, page 4-1.

Remarque Si vous imprimez un modéle contenant des sous-
récapitulatifs, reportez-vous a la section Préparation de |'impression
des modél es contenant des sous-récapitulatifs, page 4-3. Si vous
imprimez des étiquettes ou des enveloppes, reportez-vous a
Préparation del’impression des envel oppes et des étiquettes, page 4-3.

Pour imprimer :

1. Si vous avez plusieurs imprimantes, indiquez celle que vous
voulez utiliser.



Pour de plus amples informations, reportez-vous ala section
Spécification d’ une imprimante (Windows), page 4-2 ou
Spécification d’ une imprimante (Mac OS), page 4-2.

2. Pour confirmer les options d’impression (par exemple,

I orientation des pages et I échelle), choisissez |e menu Fichier >
Configuration de I'impression (Windows) ou le menu Fichier > Mise en
page (Mac OS), puis cliquez sur OK.

Pour plus d’informations sur les options de votre imprimante,
consultez ladocumentation de votre imprimante et de votre systeme.

3. Si vous imprimez des enregistrements, utilisez le menu local des
modéles pour sélectionner le modéle de votre choix.

4. Vérifiez quel’ ensemble d’ enregistrements est bien celui que vous
souhaitez :

= Utilisez |e mode Recherche et les commandes du menu Fiches pour
changer I’ensemble d’ enregistrements si nécessaire (reportez-vous a
la section Recherche d’ enregistrements, page 3-1 et Masguage

d enregistrements dans |’ ensembl e d’ enregi strements trouvés et
affichage d’ enregistrements masqués, page 3-8) ;

= Triez les enregistrements (reportez-vous ala section Tri
d’ enregistrements, page 3-9).

5. Choisissez |e menu Affichage > Mode Prévisualisation pour voir
exactement |’ aspect de votre copie papier. Certains éléments, comme
les rubriques Statistique, les € éments de sous-récapitul atifs, les
objets recadrés, les enregistrements organisés en colonnes et les
informations variables comme |e nombre de pages, ne s affichent en
effet correctement qu’ en mode Prévisualisation.

6. Choisissez le menu Fichier > Imprimer.

7. Dans la boite de dia ogue Impression, sélectionnez une option
dans la zone de liste déroulante Imprimer.

Prévisualisation et impression des informations 4-5

Mac OS: Selonlaversion dulogiciel d' impression quevous utilisez,
il est possible que vous deviez sélectionner FileMaker Pro dansle
menu local pour visualiser ces options.

Eléments a imprimer Choisissez

Tous les enregistrements de |’ ensemble Fiches en cours d'utilisation

d’ enregistrements

Uniguement I’ enregistrement actif en mode Fiche active

Utilisation

Un enregistrement vierge utilisant le modéle
actif (utilisez cette option pour imprimer un
«formulaire » vierge)

Fiches vierges affichant les
rubriques, puis choisissez une
option de formatage

Unelistedetouteslesrubriquesdéfinies pour le  Définitions de rubriques
fichier, notamment les formules et les options
desaisie

Une liste de toutes les actions d' un script ou
tous les scripts du fichier

Script, puis choisissez un script
spécifique ou tous les scripts

Cliquez ici pour changer l'orientation de page
(verticale ou horizontale), I'échelle et les autres
options d'impression.

Impression

Impiimer : |Fiches en cours d'utilization -

Choisissez les ———— = m
A ) - ImprimalFiche courante
d_onnees a Fiches vierges avee wbrigues |
imprimer. Mo [Difiniions de rubriques = Proprictés..
Etat SC”Dt e pE TR T
Type:  EpsonLO-800 i#55i MX PS
o LPT1:
Comment - I™ Fichier dimpression
~ Etendu Copi
Sélectionnez & Toutes Mompre de copies: [T =4
cette option C Pages de:[T | &[99 W
pour mettre & T Clsser
Muméraler les pages & paride [~ 1

jours les objets
OLE liés avant

OLE
I’|mpre55|0n.HE W s e
Annuler

Boite de dialogue Impression (Windows)
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86

Choissser — ({2}
FIIeMaker PrO. Numéroter les pages a partir de :

Imprimer :| @ Fiches en cours d" utlllsatlnn
() Fiche active
Choisissez — O Fiche vierge avec rubrigues

les données |
aimprimer.

O Définitions de rubriques

Boite de dialogue d'impression (Mac 0S)

Windows : Pour imprimer lavue active des objets OLE, cochez
Mettre a jour avant impression. Décochez cette option pour une
impression plus rapide. Pour de plus amplesinformations, consultez
I"aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le menu Aide >
Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index, puis entrez obj et
CLE, nise a jour.

8. Sélectionnez lazone d'impression (Etendue), le nombre de copies
et les autres paramétres d’' impression, puis cliquez sur OK.

Lesautres paramétres d’ impression dépendent del’ imprimante et du
logiciel que vous utilisez. Consultez la documentation de votre
imprimante et de votre systéme.

Points importants a noter :

= Windows : Pour sélectionner une autre imprimante que
I'imprimante par défaut pour un travail d' impression, choisissez une
autre imprimante dans la zone de liste déroulante Nom de la boite de
dialogue Impression.

= Windows : Pour sélectionner d’ autres parametres que les
paramétres par défaut pour un travail d’impression, cliquez sur le
bouton Propriétés de la boite de dial ogue Impression, choisissez des
parametres, puis cliquez sur OK.

= L orsgue vousimprimez des enregistrements contenant un volume
de données variable, vous pouvez « éliminer » les espaces vides en
déterminant des options de recadrage. Pour de plus amples
informations, reportez-vous ala section Suppression des espaces
blancs al’impression, page 7-26. Vous pouvez aussi utiliser des
rubriques de fusion pour éiminer |les espaces vierges dans les
données de rubriques. Pour de plus amples informations, reportez-
vous ala section Placement de rubriques de fusion, page 6-20.

= L orsque vous imprimez une rubrique ou une table externe qui
comporte une bande de défilement, FileMaker Pro imprime
uniguement les données visibles sans défilement. Pour imprimer
toutes les données, copiez le modéle et agrandissez larubrique ou la
table externe, puis spécifiez des options de recadrage pour
supprimer les espaces vierges en trop al’impression. Pour de plus
amples informations, reportez-vous ala section Suppression des
espaces blancs al’impression, page 7-26.

= Pour empécher I'impression d’ un objet d'un modéle, sélectionnez-
le en mode Modéle, puis choisissez le menu Format > Recadrer les
objets. Activez lacaseacocher Ne pasimprimer les objets sélectionnés,
puiscliquez sur OK. Pour de plus amplesinformations, reportez-vous
alasection Non-impression de certains objets, page 7-28.

= S vous avez des problémes pour imprimer, reportez-vous ala
section de dépannage de |’ aide en ligne FileMaker Pro. Choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez

i npressi on, données, dépannage. Pour bénéficier d’' une
assi stance technique pour I’ impression, choisissez le menu

Aide > Site Web de FileMaker.
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Chapitre 5
Création d’une base de données

L e présent chapitre explique comment :
= Préparer une base de données;
= Créer un fichier de base de données FileMaker Pro ;

= Définir, modifier ou supprimer des rubriques dans la base
de données.

Préparation d'un fichier de base
de données

Avant de créer une base de données, il est conseillé de la préparer
afin de gagner par lasuite temps et effort. Bien qu'il soit possible de
modifier sa conception a posteriori, plus une base de données est
préparée, moins les interventions futures seront nécessaires.
Commencez par une structure simple, que vous utiliserez un certain
temps avant de décider des modifications ay apporter.

Pour préparer une base de données, suivez ces consignes générales :

1. Identifiez |le probléme & résoudre et les motivations conduisant &
créer une base de données.

Si d’ autres personnes seront amenées a utiliser la base de données,
parlez-en avec €elles pour déterminer les données nécessaires.

2. Décidez des catégories d'informations sur lesguelles vous allez
travailler et prévoyez un fichier de base de données distinct pour
chague catégorie principale.

Par exemple, dansle cas d’ une petite entreprise, vous pouvez prévoir
un fichier pour les produits, un pour les clients et un autre pour les
employés.

3. Analysez votre systemeinformatique actuel afin de déterminer les
taches qui seront exécutées.

Par exemple, imprimez-vous des étiquettes de publipostage ou des
factures ? Quelle sorte de rapports souhaitez-vous générer ?
Souhaitez-vous gjouter de nouvelles taches ?

4. Décidez des données que le fichier doit contenir et prévoyez les
rubriques adéguates pour mémoriser ces données.

Par exemple, pour imprimer des factures, la base doit contenir
des rubriques pour |’ adresse de facturation, I’ adresse de livraison,
la quantité, le code produit, etc. Vous avez besoin également de
rubriques calculées pour les sous-totaux, laTVA, lesfrais de port
et le montant total de lafacture.

Pour faciliter les recherches et le tri des enregistrements, créez des
rubriques distinctes pour le nom et le prénom ou encore le titre (par
exemple, M., Mme ou Dr.) et pour les différents éléments de

I" adresse (ville, département, pays et code postal).

5. Déterminez les relations entre votre fichier et les autres fichiers
contenant des données que vous pouvez exploiter.

Par exemple, si vous avez besoin de données existant déja dans un
autrefichier FileMaker Pro, vous pouvez lesréutiliser danslefichier
actuel.

6. Décidez des modéles nécessaires et préparez un modéle séparé
pour chaque téache.

Par exemple, prévoyez des modeéles pour la saisie des données, la
saisie des commandes, I'impression d’ étiquettes de publipostage,
I’impression de lettres types, ainsi que pour chague type de rapport
gue vous générez.

7. Déterminez si la base de données sera partagée par d’ autres
utilisateurs et de quelle maniére ils auront accés aux fichiers.
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Vous pouvez concevoir des modéles particulierement adaptés a
FileMaker Pro pour Windows ou pour Mac OS, ou encore aun
navigateur Web.

8. Si d'autres utilisateurs doivent travailler sur la base de données,
réfléchissez al’emploi qu'ils feront desfichiers et aux tachesqu'ils
pourront exécuter.

Si les données sont confidentielles, vous pouvez limiter I’ acceés a
certaines personnes ou certaines taches en définissant des mots de
passe et des autorisations d’ acces aux fichiers.

9. Mettez vos idées sur papier, et répertoriez lesfichiers nécessaires
ainsi que les rubriques requises dans chague fichier. Mentionnez
également les formulaires et rapports (modéles) que vous allez
générer apartir de chague fichier. Commencez par une structure
simple, que vous utiliserez un certain temps. VVous pourrez la
modifier lorsque vos besoins deviendront plus précis.

Requéte pour la conception d'une base de données

Nom du projet.
Objectif de la base de données
Nom de la base de données.

Rubriques
Nom Type Commentaires

Modeles
Nom Objectif

El

Pour plus d'informations sur la saisie de données dans la base,
reportez-vous a la section Saisie de données dans les
enregistrements, page 2-7. Pour toute information concernant la
création d' une base de données relationnelle, reportez-vous au
Chapitre 8, Utilisation de fichiersliés.

Création d’un fichier FileMaker Pro

Vous pouvez créer unfichier apartir d’ unmodéle, asavoir un fichier
de base de données prédéfini que vous pouvez adapter avos besoins,
ou bhien vous pouvez repartir de zéro.

Astuce Vous pouvez également créer un fichier & partir d' une copie
d’un fichier FileMaker Pro existant, ou en important des données
depuis une autre application. Reportez-vous aux sections
Enregistrement de fichiers, page 1-8 et Conversion d’un fichier de
données en un fichier FileMaker Pro, page 12-7.

Si vous n'avez pasinstallé les modél es al ors que vous souhaitez les
utiliser, consultez le Guide de démarrage de FileMaker Pro.

1. DansFileMaker Pro, choisissez le menu Fichier > Nouvelle base de
données.

2. Dans la boite de dial ogue Nouvelle base de données, procédez
comme suit :

Objectif recherché Action

Créer unfichier a
partir d'un modéele

Sélectionnez Créer un fichier a l'aide d’'un modéle, puis
double-cliquez sur le nom d’un modele.

Créer unfichier sans  Sélectionnez Créer un fichier vide, puis cliquez sur OK.
utiliser de modéle

Ouvrir un fichier Reportez-vous a la section Ouverture de fichiers,
existant page 1-7.

Si I’ option Modeles sur I'écran Nouvelle base de données n’ est pas
cochée sous I’ onglet Général de la boite de dial ogue Préférences de
I"application (ou si aucun modéle n’est install é), laboite de dialogue
Nouvelle base de données n’ apparait pas. Passez directement a

I” étape suivante. Pour paramétrer |es préférences, reportez-vousala
section Définition des préférences de I’ application, onglet Général,
page A-1.



Nouvelle base de données [21=]

.
FileMaker Pro 6
Sélectionnez

une option
<< 6 Créer un fichier & 'aide dun modéls

hoisissez

—Modeles pour
afficher la
liste des

— modéles

pour créer

Eibliotheque -

CIE Bt . .
unichier. - e e un ot it b e ug%ﬂfjﬁé
Cochez Fiais de déplacemert dans la liste.
cette case Invialion
pour faire Fersornel
I itre — Télé
disparaitre I be plus afficher cet éeran e =

cette boite

de dialogue. | | infos madsles.. f

Cliquez ici pour ouvrir une base
décrivant les modéles.

3. Danslaboite de dialogue qui appardit, entrez un nom de
fichier (choisissez au besoin un répertoire différent), puis cliquez
sur Enregistrer.

Windows : pour Type, sélectionnez Fichiers FileMaker Pro. Si vous
N’ gjoutez pas d’ extension, FileMaker Pro g oute automatiquement
fp5 au nom de fichier. (Pour voir les extensions de fichier dans
Windows, consultez I’ aide du systeme d’ exploitation Windows.)

4. Cliquez sur Enregistrer.

A propos de la définition des rubriques de
base de donnéees

Pour définir une nouvelle rubrique, vous devez lui attribuer un nom.
Ensuite, vous sélectionnez les options qui déterminent comment la
rubrique doit interpréter, entrer, calculer, mémoriser et afficher les
données. Ces caractéristiques constituent ladéfinition de rubrique.

= FileMaker Pro.

Création d’une base de données 5-3

Réf. produit ET14 —
Nomduproduit [Veste | }» Ces rubriques contiennent du texte.
Catégorie \Vétements |

Couleurs 2'9“ f | Cette rubrique contient plusieurs valeurs.

oIr
Prixunitaire 52,50 F — Cette rubrique ne contient que des nombres.
Remise 525F - Cette rubrique calcule une valeur basée sur

une autre valeur de I'enregistrement (« Remise
» correspond a 10% de « Prix unitaire »).

L es sections suivantes expliquent comment définir les rubriques a
I’ aide de la boite de dial ogue Définir les rubriques.

Choisissez le mode de présentation
des rubriques dans la boite de dialogue.

Afficher par : [orcre de création =

Définir les rubriques de “Produits™

Cliquez ici pour
trier par nom 10 rubrique (s)

ou type de Hom [ Tupe [ Options __ |
rubl’ique + Réfprad Mombre Indexée, Entrée auto Numero de ser
. 4+ Nom du produit Texte
# Prizunitaire Mombre
. + Stock Mombre
Noms de rubrique + Catsaoie Tauts Indexés
et définitions + Couleurs Teste Mulivalues
#+ Etat Glabal Texte
+ Image Multimedia

Indiquez un nom
pour la nouvelle
rubrique.

THom |l

[ Typ
 Texte ultmédia &I M

(oY
4 :  Mombre " Caleul -
Sélectionnez un —— . Do > et Ui ||| Giphaver
type de rubrique. # e g

fobl Stimmrinen | | E

Cliquez ici aprés avoir entré le nom de la
rubrique et sélectionné son type.

v

Points importants a noter :

= Vous avez la possibilité de dupliquer une définition de rubrique
pour créer une rubrique similaire ala rubrique existante. Reportez-
vous ala section Modification des définitions de rubrique,

page 5-13.
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= Aprésavoir défini les rubriques, vous pouvez les gjouter aun
modéle. Si vous définissez une rubrique dans un fichier existant,

et que vous ne la voyez pas apparaitre sur le modéle actif, assurez-
vous que I’ option Ajouter toute nouvelle rubrique au modéle actif est
sélectionnée danslespréférences del’ application. Reportez-vousaux
sections Placement et suppression de rubriques dans un modéle,
page 6-18 et Définition des préférences Modéle, page A-2.

= Pour imprimer |es définitions de rubrique, reportez-vous au
Chapitre 4, Prévisualisation et impression des informations.

Attribution de noms aux rubriques

L orsgue vous attribuez des noms aux rubriques, gardez al’ esprit les
points suivants :

= Les noms de rubrique doivent étre uniques. IIs sont limités a
60 caractéres.

= Choisissez des noms descriptifs, explicitant le contenu de la
rubrique. Evitez |es abréviations, acronymes ou tout autre terme
prétant a confusion.

= Proscrivez les symboles et mots suivants: , (virgule) + —* /" & =
#£><()"; (point-virgule) : (deux-points) : AND, OR, XOR, NOT,
de méme quele nom desfonctions FileMaker Pro. Ne débutez pasun
nom de rubrique devant étre utilisé dans une formule de calcul par un
espace, un point (.) ni un nombre.

= Utilisez letrait de soulignement () au lieu de |’ espace pour éviter
lesrestrictions dans ODBC (Open Database Connectivity) et d autres
opérations telles que I’ exportation ou la publication sur

le Web.

= Si vous échangez des données avec une autre application, vérifiez
lesrestrictions de nom s’ appliquant aux différents formats de fichier
pris en charge par |" autre application.

= S vous faites appel a ODBC pour le partage de données
FileMaker, évitez d’employer des mots-clés SQL dans les noms
de rubrique. Pour toute information concernant ODBC, reportez-
vous alasection A propos du pilote ODBC, page 15-1.

Choix d’un type de rubrique

Lorsque vous définissez une rubrique, vous devez sélectionner un
type approprié. FileMaker Pro se base sur ce type pour interpréter les
données lors des opérations telles que le tri ou les calculs.

Sélectionnez
ce type de

rubrique Si les données sont

Texte Jusqu'a 64 000 lettres, symboles ou nombres utilisés comme du
texte. Les rubriques texte peuvent contenir un retour chariot.

Nombre Jusqu'a 255 chiffres ou caractéres. (Danslaplupart des cas, seuls
les chiffres sont traités comme des valeurs numériques). Les
rubriques numériques peuvent aussi contenir des valeurs
bol éennesindiquant, par exemple, Vrai, Oui, Faux ou Non. Vous
pouvez effectuer une recherche sur les valeurs bol éennes, ce qui
est impossible pour les autres valeurs textuel les des rubriques
numeriques.

Date Dates uniquement.

Heure Heures uniquement.

Multimédia Uneimage ou un fichier multimédia (par exemple, uneanimation
vidéo ou un son). Vous pouvez faire référence a des rubriques
Multimédia dans | es rubriques Calcul et Statistique. Windows :

une rubrique Multimédia peut contenir des objets OLE.

Calcul Lerésultat d’une formule de calcul utilisant des valeurs de
rubrique de I’ enregistrement actif ou d’ enregistrementsliés. La
formule peut utiliser des valeurs de n'importe quel type. Le
résultat aural’un de ces types de données : texte, nombre, date,
heure ou multimédia.

Statistique Valeur générée par I exécution d’ une fonction statistique sur les
valeurs de rubrique de plusieurs enregistrements du méme

fichier.

Global Une valeur utilisée dans tous |l es enregistrements du fichier. Une
rubrique Global peut contenir du texte, des nombres, une date,
une heure ou des données multimédia. Vous pouvez utiliser la
valeur d’ une rubrique Global dansles calculs ou les scripts. Une
rubrique Global ne peut servir de critére de recherche des
enregistrements.




Facturation — HH

Every WHERE Facture
TrAvEL

Facturation — HH

EveRy WHERE Facture
TrAveL i Rapport de ventes
e
e —— EE] Agent Article Qe Montant
David Michaels ET3 1 2995 F
—F ET4 1 3225 F
e EVERY WHERE Facture ET1 2 7390 F
= TravEL ETs 3 9885 F
Facturation=—————p&] || |1 [———————— Tota 23495 F
— | SophieTang ET6 2 6450 F
el EvERy WHERE Facture ET7 5 1250 F
=] Traver ET2 2 2500F
o Ret_client  COD1 Nom de Fagent  David Michasls il Total 102,00 F
fon friées Adresse 123 Elm St Commandéle  14/08/1999 @ Total général 336,95 F
New York LNY o "
£ Guide touristique des Caraibes s3225 1 wosEll| v
ETI Chernise de golf $36.95 2 7390F [
p— [ . Les rubriques
YA~ 1938F ANQ
. TLeee ] Statistique générent le

— o résultat & partir des

valeurs de plusieurs
enregistrements.

Les rubriques Calcul générent le résultat a partir des
valeurs de la fiche actuelle ou d’enregistrements liés.

Points importants a noter :

= Utilisez des rubrigques Texte et non des rubriques Nombre pour
enregistrer les codes postaux, numéros detél éphone et autresvaleurs
commengant par zéro ou des caractéres tels que des tirets ou
parenthéses.

= Assurez-vous d' utiliser une rubrique Date (et non Texte ou
Nombre) pour stocker des dates. Afind’ éviter toute confusionlorsde
lamanipulation de dates, entrez systématiquement les quatre chiffres
del’année. Pour de plus amplesinformations sur FileMaker Proet le
passage al’an 2000, consultez le site www.filemaker.com.

= Vous ne pouvez pas chercher ni trier les enregistrements & partir
d’une rubrique Multimédia, mais vous pouvez définir une rubrique
Texte afin de décrire ou d’identifier le contenu de la rubrique
Multimédia. Ainsi, vous pourrez effectuer les recherches ou lestris
apartir de cette rubrique Texte.
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= Pour modifier le mode d’ affichage des données des rubriques
Texte, Nombre, Date ou Heure, reportez-vous alasection Formatage
des données de rubrique d’ un modéle, page 6-24.

= Pour de plus amples informations sur I’ utilisation des données
des rubriques, reportez-vous a la section Saisie de données dans les
enregistrements, page 2-7. Pour en savoir plus sur les types de
rubrique,

choisissez |le menu Aide > Sommaire etindex, puis cliquez sur I’ onglet
Index et entrezt ype de rubri que.

Définition de rubriques Texte, Nombre, Date, Heure
ou Multimédia
1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Dans la boite de dialogue Définir les rubriques, pour Nom,
indiquez un nom qui ne soit pas déja attribué.

Reportez-vous a la section Attribution de noms aux rubriques,

page 5-4.

3. Pour Type, sélectionnez un type de rubrique et cliquez sur Créer.
Reportez-vous ala section Choix d’un type de rubrique, page 5-4.
4. Pour définir les optionsrelatives alarubrique, cliquez sur Options.

Objectif recherché Action a exécuter dans la boite de dialogue
Options d’entrée pour

Entrer Cliquez sur I’ onglet Entrée automatique, sélectionnez
automatiquement des  des options, puis cliquez sur OK. Reportez-vous ala
vaeursdansla section Définition del’ entrée automatique des données,
rubrique page 5-10.

S'assurer queles Cliquez sur I’ onglet Contréle, sélectionnez des options,
données sont puis cliquez sur OK. Reportez-vous ala section
correctement entrées  Définition du contrdle des rubriques, page 5-11.

dans larubrique
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Objectif recherché Action a exécuter dans la boite de dialogue
Options d’entrée pour

Créer une rubrique
multivaluée

Cliquez sur I’ onglet Autres options, puis sélectionnez
Rubrique multivaluée affichant un maximum de nvaleurs.
Indiquez le nombre de valeurs, puis cliquez sur OK.
Reportez-vous ala section A propos des rubriques
multivaluées, page 5-12.

Sélectionner des
options d'indexation
pour larubrique

Cliquez sur I’ onglet Autres options, sélectionnez des
options, puiscliquez sur OK. Reportez-vous alasection
A propos des options de mémorisation et d'indexation,
page 5-13.

5. Continuez a définir d’ autres rubriques ou cliquez sur Fin.

Attention Afin d’ éviter toute confusion lors de I’ utilisation de dates
dans FileMaker Pro, définissez des options de contréle pour garantir
gue les quatre chiffres de I’ année sont systémati quement
mentionnés. (Reportez-vous a la section Définition du contréle des
rubriques, page 5-11.) Pour plusd’ informations sur FileMaker Pro et
le passage al’ an 2000, consultez le site www.filemaker.com.

Pour plusd'informations sur ladéfinition de rubriques, choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et
entrezdéfinition d une rubrique.

Définition de rubriques Calcul
1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Dans la boite de dialogue Définir les rubriques, pour Nom,
indiquez un nom qui ne soit pas déja attribué.

Reportez-vous & la section Attribution de noms aux rubriques,
page 5-4.

3. Pour Type, sélectionnez Calcul, puis cliquez sur Créer.

4. Danslaboite de dialogue Calcul, élaborez votre formule.

Cliquez laou I’ @ ément doit apparaitre dans |azone de formule, puis

procédez ainsi :

Elément a Action

ajouter

Référence aune Danslaliste des rubriques, double-cliquez sur une

rubrique rubrique.
Pour afficher les noms des rubriques liées, choisissez un
lien danslaliste des liens. (Reportez-vous ala section
Quand créer des liens entre des fichiers, page 8-5.)

Opérateur Cliquez sur un des opérateurs qui apparaissent sous forme

mathématique ou
detexte

de touches de clavier. (Les guillemets et parentheses sont
copiésdanslaformule par paire, avec un point d'insertion
clignotant en leur centre.)

Opérateur de
comparaison ou
logique

Choisissez un opérateur dans laliste Opérateurs.

Valeur constante

Entrez lavaleur. Reportez-vous ala section Constantes,
page 11-2.

Fonction

Double-cliquez sur une fonction de laliste Fonctions.
Dans la zone de formule, remplacez |e paramétre entre
parenthéses par une valeur ou une expression.

Astuce Vous pouvez également saisir laformule directement dansla
zonedeformule. Pour plusd’informations, reportez-vousalasection
Chapitre 11, Utilisation des formules et des fonctions.



rSélectionnez Choisissez le mode
des opérateurs  de présentation des

Sélectionnez
des opérateurs
mathématiques logiquesoude  fonctions dans la
. ou de texte. comparaison.  boite de dialogue.
Choisissez

|
un lien hie——u——
dans la liste. +—{Ferer strcrream=y Opérateurs Fonstions <[ Far nom

REf. prod. a ABS (nombr’e)
.. Mo du produit I

Choisissez les + Prit ke
références | |catigore
Couleurs

de rubrique. | e

irmage -

B (e

ARROMDI (nombre; décimales) || | QA ion-
ATAN (nombre) SE|eCt|0n
CHAINE (nombre) nez des

CHOIX (test; résultatd [ résultatt

£05 (rombre) -] | fonctions.

Frix unitaire * 20 a

i mon|

Remise =

Zone de
formule -

Choisissez un
type pour le
résultat de
laformule.

Résultat du calou] [ Hembre z
Optlon Créant ——£ Rubrique multivalue atfichant un maximum de waleurs

une rubrique Pas de caloul si toutes les rubriques de Ta formule sont vides
calculee
multivaluée.  Le calcul est effectué Choisissez des
unigquement si au moins options de-
une rubrique de la mémorisation

formule comporte une valeur. et d'indexation.

5. Sélectionnez les options de calcul pour larubrique.

Objectif recherché  Action

Sélectionner letypede  Choisissez un type de données pour Résultat du calcul

données du résultat <valeur>. Assurez-vous de sélectionner le type
approprié au résultat souhaité. Reportez-vous ala
section Choix d' un type de rubrique, page 5-4.

Créer une rubrique
calculée multivaluée

Sélectionnez Rubrique multivaluée affichant un
maximum de nvaleurs, entrez e nombre de valeurs,
puis cliquez sur OK. Reportez-vous ala section A
propos des rubriques multival uées, page 5-12.

Effectuer le calcul Sélectionnez Pas de calcul si toutes les rubriques de la
uniguement si toutesles  formule sont vides.

rubriques référencées  Nje cochez pas cette options si vous souhaitez que

ont une valeur (pour ne e aker Pro effectue systématiquement le caleul,

pas obtenir z&ro cOMMe  ame § une rubrique est vide ou ' ajamais été
résultat) modifiée.
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6. Pour sélectionnez les options d’ indexation et de mémorisation de
larubrique, cliquez sur Autres options, sélectionnez les options de
votre choix, puis cliquez sur OK.

Reportez-vous alasection A propos des options de mémorisation et
d’indexation, page 5-13.

7. Cliquez sur OK pour fermer la boite de dialogue Calcul.

8. Continuez a définir d’ autres rubriques ou cliquez sur Fin.

Pour plus d'informations sur la définition de rubriques Calcul,
consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
Cal cul, rubrique.

Définition de rubriques Statistique

Utilisez des rubriques Statistique pour calculer des valeurs faisant
intervenir plusieurs enregistrements, par exemple, des sous-totaux,
des moyennes ou un total général. Par exemple, une rubrique
Statistique peut afficher dans un rapport le total général des ventes
du mois de mai.

Astuce Faites appel al’ assistant Nouveau modéle/Rapport pour
créer rapidement un rapport comprenant des données récapitul atives
(données d' une rubrique Statistique). Reportez-vous ala section A
propos des modéeles et des rapports, page 6-1.

Lavaleur d une rubrique Statistique peut varier selon saposition sur
un modéle, le nombre d’ enregistrements trouveés, le mode de tri
éventuel des enregistrements et le mode dans lequel vous travaillez.

Si vous modifiez un modél e contenant une rubrique Statistique, vous
devez faire attention aux différentes parties composant le modéle
pour obtenir les résultats escomptés. (Reportez-vous ala section A
propos des é éments de model e, page 6-29.) Pour plus

d informations sur les statistiques concernant des rubriques liées
dans une table externe, reportez-vous ala section Statistiques sur les
données des tables externes, page 8-15.
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1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Dans la boite de diaogue Définir les rubriques, pour Nom,
indiquez un nom qui ne soit pas déja attribué.

Reportez-vous ala section Attribution de noms aux rubriques,
page 5-4.

3. Pour Type, sélectionnez Statistique, puis cliquez sur Créer.

4. Dans laboite de dialogue Options pour la rubrique Statistique,
sélectionnez un type de statistique, puis le nom de la rubrique
concernée.

Dptions pour la rubrigue Statistique "Total en stock™

Fiel prod
Mom du prodht
Piis unitaire

& Totalde

 Moyenne de

' Décompte de Catéqorie

Choisissez un type @ (e Covdeurs
de statistique. % e Incge
; . " Pait dans |e total de =
Sélectionnez une I~ Progessi
option pour le type = —
de statistique. ||

[
Choisissez la rubrique sur
laquelle effectuer la statistique.

Type de statistique Définition
Total de Calcul du totdl des valeurs de la rubrigue 5. Lecas échéant, sélectionnez une option pour letype de statistique.
Moyenne de Calcul delamoyenne des valeursdelarubrigue Les options varient selon le type de statistique que vous avez
Décompte de Décompte du nombre d’ enregistrements sclectionné al’ etape précedente.
contenant une valeur pour cette rubrique. Par Type de
exemple, si une rubrique contient 100 valeurs statistique Sélectionnez Pour
Sg;:ﬁ::;ﬂgéemem)’ leresultat du Total de Progressif Afficher letotal cumulé de
P ) I enregistrement actif et de
Minimum de Recherche du plus petit nombre, ou de la date tous les enregistrements
ou heure la plus ancienne pour une rubrique précédents.
Maximum de Recherche du plus grand nombre, ou de la date Moyenne de Moyenne pondérée. Dans Déterminer la moyenne
ou heure la plus récente, dans une rubrique laliste desrubriquesqui  d’une rubrique en fonction
Ecart-type de Recherche de |’ écart existant entre les valeurs s a”_' che, selectionneza - de I:?\val eur d l,me adre
) ) . . rubrique contenant le rubrique utilisée comme
d’une rubrique. Cette option calcule un écart- L .
N \ facteur de pondération.  facteur de pondération.
type par rapport alamoyenne desvaleursd’ une
rubrique. (Laformule correspondante est Décompte de Progressif Afficher le décompte
pondérée par n-1, asavoir |’ écart-type normal.) cumulé de I’ enregistrement
Part dans le total de Calcul delaproportion que représente lavaleur actif Et detousles L
. enregistrements précédents.
delarubrique par rapport au total de toutesles
valeurs de cette rubrique. Par exemple, cette Ecart-type de par population Calculer I’ écart-type par

option indique quelle part du total des ventes
peut étre attribuée a chague vendeur.

population, avec une
formule pondérée par n.




Type de

statistique Sélectionnez Pour

Sous-total. Danslaliste  Calculer une fraction du
de rubriques qui total apartir d' un groupe
apparait, sélectionnez la  d’ enregistrements.
rubrique sur laquelle

effectuer letri. (Lorsque

Vous revenez en mode

Utilisation, triez les

enregistrements en

fonction de cette

rubrique pour que le

calcul delavaleur soit

correct.)

Part dansletotal de

6. Cliguez sur OK.

7. Continuez a définir d' autres rubriques ou cliquez sur Fin.

Pour plus d’informations sur la définition de rubriques Statistique,
choisissez e menu Aide > Sommaire etindex, puiscliquez sur |’ onglet
Index et entrez St at i sti que, rubrique.

Définition de rubriques Global

Une rubrique Global contient une valeur utilisable pour tous les
enregistrements d’ un fichier. (Une rubrique Global ne peut étre
utilisée pour rechercher des données.) Utilisez lavaeur d' une
rubrique Global :

= Comme valeur fixe a utiliser dans les calculs dans tous les
enregistrements d’ un fichier ;

= Pour déclarer des variables dansles étapes de script Si, Sinon, Fin
desi, Boucle, Fin de boucle et Fin de boucle s ;

= Pour les rubriques ayant rarement besoin d’ étre modifiées. Par
exemple, vous pouvez utiliser une rubrique Global pour entrer le
logo et | adresse de votre société sur plusieurs modéles. Ainsi, vous
pouvez mettre ajour une rubrique Global trés rapidement sans avoir
aintervenir sur chague modéle.
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Pour définir des rubriques Global :
1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Dans la boite de dialogue Définir les rubriques, pour Nom,
indiquez un nom qui ne soit pas déja attribué.

Reportez-vous a la section Attribution de noms aux rubriques,
page 5-4.
3. Pour Type, sélectionnez Global, puis cliquez sur Créer.

4. Dans laboite de dialogue Options d’ entrée pour, sélectionnez
des options.

Objectif recherché Action

Choisir un type de Choisissez un type dans la liste Type de données.
donnée pour la Reportez-vous a la section Choix d’un type de
rubrique rubrique, page 5-4.

Créer une rubrique Cliquez sur |’ onglet Autres options, puis sélectionnez

multivaluée Rubrique multivaluée affichant un maximum de n valeurs.
Indiquez le nombre de valeurs, puis cliquez sur OK.
Reportez-vous ala section A propos des rubriques
multivaluées, page 5-12.
Options d'entrée pour "Etat" =———
Ch0|5|ssez un Une rubrique de type Globsl contient 1a méme valeur sur toutes les fiches de 1a
type de données :ase.TE'\le peyl.E)lre utilizée comme point de stockage temparaire (par exemple
pour la rubrique. .. . smses
Cochez cette ——FH Rubriqus muttivaluze sffichant un maximum de waleur(z)
case pour que la ) .
rubrique soit ]
multivaluée.

5. Cliquez sur OK.

6. Continuez a définir d’ autres rubriques ou cliquez sur Fin.

Si vous utilisez des rubriques Global dans un fichier partagé,
reportez-vous a la section Gestion des fichiers partagés, page 13-2.
Pour en savoir plus sur les rubriques Global, choisissez |e menu
Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez
d obal, rubrique.
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Définition d’options pour les rubrigues

Vous pouvez définir des options pour :

= Entrer des données par défaut dans une rubrique Texte, Nombre,
Date, Heure ou Multimédia;

= Vérifier s des données répondent aux spécifications de controle ;
= Créer une rubrique multivaluée ;
= Créer unindex ;

= |ndexer et mémoriser des données.

Certaines options permettent de garantir lafiabilité des données des
rubriques. Par exemple, si vousindiquez Frnc au lieu de France dans
larubrique Pays, vous ne trouverez pas cette fiche lorsgue vous
rechercherez par lasuite vos clients en France. Pour étre sOr d’ entrer
correctement les noms de pays, vous pouvez définir une liste de
valeurs contenant touslesnoms, puis cocher lacaseElément de laliste
pour larubrique Pays. Lorsque vous entrerez des données dans cette
rubrique, le programme vérifieraqu’elles font partie de laliste
indiquée. Reportez-vousalasection Définition d’ unelistedevaleurs
pour lasaisie de données, page 7-3.

Pour définir des options pour les rubriques Statistique, reportez-vous
alasection Définition de rubriques Statistique, page 5-7.

Définition de I'entrée automatique des données
Pour entrer automatiquement une vaeur par défaut dans une
rubrique sur chague fiche :

1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Danslaboite de dialogue Définir les rubriques, double-cliquez sur
une rubrique.

3. Danslaboite de dialogue Options d’ entrée pour, cliquez sur
I’ onglet Entrée automatique et sélectionnez des options. (Les options
proposées dépendent du type de rubrique.)

Attention Afin d’ éviter toute confusion lors de I’ utilisation de dates
dans FileMaker Pro, définissez des options de contrdle pour garantir
gue les quatre chiffres de I’ année sont systématiquement
mentionnés. (Reportez-vous ala section suivante.)

Objectif recherché Action

Entrer ladate, I"heureoule Cochez la premiére case (avec), puis choisissez
nom de I’ utilisateur au une option danslaliste.

moment de la création ou

delamodification de

I enregistrement

Cochez Numéro de série. Pour N° de départ, entrez
une valeur de départ (par exemple 1001), puisle
nombre correspondant al’incrément.

Attribuer un numéro de
série alarubrique dans
chague enregistrement

Entrer lavaleur du dernier  Cochez Méme valeur que dans I'enregistrement
enregistrement consulté précédent.

Entrer les données que
vous spécifiez

Cochez Données, puis saisissez jusqu’ a 255
caractéres.

Entrer le résultat d' un
calcul danslarubrique

Cochez Résultat de calcul, définissez laformule
dans |a boite de dialogue Calcul, puis cliquez sur
OK. Pour plus d'informations sur |a boite de
dialogue Calcul, reportez-vous ala section
Définition de rubriques Calcul, page 5-6.

Entrer unevaleur copiéea Sélectionnez Référence externe, définissez la
partir d’ une rubrique du référence, puis cliquez sur OK. Reportez-vous ala
méme fichier ou d'un section Définition de références externes entre
fichier différent fichiers, page 8-15.

Empécher les utilisateurs  Cochez Entrées automatiques non modifiables.
de modifier des valeurs
entrées automatiquement

Annuler I’entrée Annulez la sélection de toutes | es cases cochées.

automatique des données




Dptions d'entiée pour "Ref. prod.” [ 7]x]
Cquuez sur Entrée Enirée sutomatique | Contacle | Auties options |
automatique.
[ lavec | Date d création -
¥ Muméro de série
M*de dépat  |[ET1G Incrément |1
[~ Méme valeur que dans la fiche précédente
Sélectionnez les —- T Pemrees
options d’entrée de
données par défaut
dans la rubrique. ™ Résulatdecaleul  Défini..
[ Référence extems D&finir
[~ Enlrées automatiques non modifiables
e

4. Cliquez sur OK pour fermer la bofte de dialogue Options d’ entrée
pour, puis cliquez sur Fin.

Pour plus d’'informations sur |’ entrée automati que de données,
consultez |’ aide de FileM aker Pro. Choisissez e menu Aide >
Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez sai si e
aut omat i que de données.

Définition du contréle des rubriques

Vous pouvez définir des options de contrdle des rubriques pour
garantir que les données entrées sont correctes. FileMaker Pro
affiche un message lorsqu'’ elles ne le sont pas.

Attention Afin d’ éviter toute confusion lors de I’ utilisation de dates
dans FileMaker Pro, définissez des options de contrdle pour garantir
que les quatre chiffres de |’ année sont systématiquement
mentionnés. Pour de plus amples informations sur FileMaker Pro et
le passage al’ an 2000, consultez le site www.filemaker.com.

1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.
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2. Danslaboite dedialogue Définir lesrubriques, double-cliquez sur

une rubrique.

3. Dans la boite de dial ogue Options d’ entrée pour, cliquez sur
I’onglet Controle et sélectionnez des options.

Pour vérifier que la valeur
entrée

Action

Ne contient que des nombres

Cochez De type, puis choisissez
Numeérique uniquement dans laliste.

Est une date contenant des valeurs
numériques pour lemoiset lejour et
quatre chiffres pour I’ année (par
exemple, 05/12/2004)

Cochez De type, puis choisissez Année
en 4 chiffres danslaliste.

Est une heure contenant des valeurs
numérigues pour les heures et les
minutes comprises entre 00:00 et
23:59 (les secondes sont
facultatives)

Cochez De type, puis choisissez Heure du
jour danslaliste.

N’ est pas vide, ou que lavaleur est
unique ou existe d§a dans e fichier
(FileMaker Proignoreles
différences majuscules/minuscules
et la ponctuation)

Cochez Non vide, Unique ou Existante.

Correspond aune valeur d'une liste
spécifiée

CochezElément de laliste, puischoisissez
une liste existante ou définissez-en une
nouvelle. (Reportez-vous ala section
Définition d’une liste de valeurs pour la
saisie de données, page 7-3.)

Est comprise dans un certain
intervalle

Cochez Entre, et indiquez une valeur de
départ et une valeur d arrivée.
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Pour vérifier que la valeur )
entrée Action

Correspond au résultat d’'un calcul  Cochez Contrdlée par le calcul, définissez
laformule dans la boite de dialogue
Calcul, puiscliquez sur OK.

Lerésultat doit étre de type booléen :
«Vvral » ou « faux », « oui » ou « non »,
etc. Lerésultat est faux s'il est nul (égal
azéroouvide) ; sinonil est vrai.

Pour plus d’informations sur la boite de
dialogue Calcul, reportez-vous ala
section Définition de rubriques Calcul,
page 5-6.

. Options d'entrée pour “Ref. prod ."
Cliquez sur

Controle Entrée automatique \ / Contrile \ / Autres options

[ e type Humérique uniquement B

[ Hon wide Unique [ existante

[ Etément de 1a liste <inconnu® 3
Sélectionnez les —-—{ Oewre | | e |

options de controle [ Contritie par e caloun
pour la rubrique.
[ Respeot strict des critéres de contrile

[ Message en cas de non-respect des critéres

4. Indiquez comment FileMaker Pro doit traiter une entrée
incorrecte.

Pour Sélectionnez

Empécher les utilisateurs d’ entrer Respect strict des critéres de controle.
des donnéesincorrectes (les

utilisateurs doivent corriger I’ entrée

pour pouvoir quitter lafiche)

Afficher un message personnalisési  Message en cas de non-respect des
les données ne correspondent pas critéres, puis entrez jusqu’ a 255
aux critéres de controle caractéres.

5. Cliquez sur OK pour fermer la boite de dialogue Options d’ entrée
pour, puis cliquez sur Fin.

Pour plus d’informations sur e contréle des rubriques, choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et
entrezval i dati on de données.

A propos des rubriques multivaluées

Une rubrique multival uée contient plusieurs valeurs (jusqu’ a 1000),
chacune constituant une répétition distincte de la rubrique.

Toutes les rubriques, sauf les rubriques Statistique, peuvent étre
multival uées.

Couleurs

Chaque valeur de la rubrique
multivaluée « Couleurs » est
une valeur distincte, unique.



Astuce Si vous envisagez detrier, d effectuer des statistiques ou
d'insérer des données dans une rubrique multivaluée, il est en
général plus facile de recourir ades rubriques liées dans une table
externe. Reportez-vous ala section A propos des bases de données
relationnelles, page 8-3.

Pour modifier le nombre de val eurs visibles sur un modéle, reportez-
vous a la section Formatage de rubrigques multival uées, page 7-8.

Pour plusd’informationssur ladéfinition et I utilisation de rubriques
multivaluées, consultez I’ aide de FileMaker Pro. Choisissez lemenu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez

mul ti val uée, rubrique.

A propos des options de mémorisation et d’indexation

FileMaker Pro propose des options pour indexer |es rubriques et
mémoriser les résultats des calculs. Vous pouvez :

= Créer unindex, qui est laliste des valeurs enregistrées dans

une rubrique. Un index accél ére considérablement les recherches,
mais occupe de |’ espace sur le disque dur. Vous pouvez indexer
lesrubriques Texte, Nombre, Date et Heure. V ous pouvez également
indexer lesrubriques Calcul si lerésultat est du texte, un nombre, une
date ou une heure ;

= Mémoriser le résultat d’ un calcul dans la base de données, ou
indiquer aFileMaker Pro d effectuer le calcul chaque fois que
nécessaire (non mémorisé). La mémorisation est plus rapide, mais
nécessite de I’ espace sur le disque. V ous pouvez définir des options
de mémorisation pour des rubriques Texte, Nombre, Date, Heure et
Calcul.
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Les options de mémorisation de d'indexation sont décrites dans
I’ aide en ligne. Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez
sur I’ onglet Index et entrez opt i ons de nénori sati on.

Modification des définitions de rubrique

Attention Si vous modifiez la définition d’ une rubrique contenant
déja des données, les données de la rubrique peuvent s en trouver
affectées. Pour plus d’informations sur les effets des modifications
de rubrique, choisissez le menu Aide > Sommaire et index, puis
cliquez sur I’onglet Index et entrez r ubr i que, définition.

1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Apportez les modifications souhaitées dans |a boite de dialogue
Définir les rubriques.

Objectif
recherché Action

Modifier unnomde Danslaliste des rubriques, sélectionnez larubrique a

rubrique modifier. Pour Nom, entrez ou collez le nouveau nom, puis
cliquez sur Valider. FileMaker Pro modifie également le
nom de larubrique dans les modéles et les références de
rubrique dans les formules. Reportez-vous a la section
Attribution de noms aux rubriques, page 5-4.

Dupliquer une
définition de
rubrique

Dans laliste des rubriques, sélectionnez une ou plusieurs
rubriques et cliquez sur Dupliquer. Les nouvellesrubriques
se placent alafin delaliste et le mot Copier est ajouté au

nom. Vous pouvez alors modifier le nom des rubriques.

Modifier letypede Danslaliste des rubriques, sélectionnez une rubrique, un
rubrique type, puis cliquez sur Valider. Reportez-vous ala section
Choix d'un type de rubrique, page 5-4.

Attention Modifier le type d’' une rubrique peut effacer de
maniére définitive et irrémédiable certaines données.
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Objectif
recherché Action

Modifierlesoptions Double-cliquez sur I’un desnomsdelaliste desrubriques.
derubriques Texte, Modifiez lesoptions, puiscliquez sur OK. Reportez-vous a

Nombre, Date, la section Définition d’ options pour les rubriques,

Heure, Multimédia page 5-10.

ou Global

Modifier une Danslaliste des rubriques, double-cliquez sur larubrique

rubrique Calcul Calcul.

= Pour modifier les options de mémorisation et
d'indexation, cliquez sur Autres options dans la boite de
dialogue Calcul. Apportez les modifications souhaitées,
puis cliquez sur OK.

= Pour les autres options, apportez les modifications
directement dans la boite de dialogue Calcul.
Ensuite, cliquez sur OK. Reportez-vous ala section
Définition de rubriques Calcul, page 5-6.

Modifier une Danslaliste des rubriques, double-cliquez sur larubrique

rubrique Statistique Statistique, puis apportez les modifications dans |a boite
de dialogue Options pour larubrique Statistique. Cliquez
sur OK. Reportez-vous ala section Définition de rubriques
Statistique, page 5-7.

Réorganiser les Consultez I" aide de FileMaker Pro. Choisissez e menu
nomsderubrique  Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et
danslesboitesde  entrezr éor gani sati on.

dialogue proposant

des noms de

rubrique

3. Cliguez sur le bouton Fin.

Points importants a noter :

= Si vous modifiez une formule de calcul ou un type de statistique,
FileMaker Pro recalcule lavaleur de chague enregistrement de la base
de données lorsque vous quittez la boite de dialogue Définir les
rubriques.

= Pour modifier les définitions de rubriques liées, procédez a partir
du fichier lié.

Suppression de deéfinitions de rubrique et
de données

Attention Supprimer une rubrique a partir de la boite de dialogue
Définir les rubriques détruit de maniére définitive et irrémédiable la
rubrique et toutes |es données de cette rubrique dans tous les
enregistrements. Avant de supprimer une rubrique d'un fichier,
assurez-vous gque vous n’' avez plus besoin des données qu’elle
contient.

1. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

2. Dans la boite de dialogue Définir les rubriques, sélectionnez une
ou plusieurs rubriques et cliquez sur Supprimer.

3. Cliquez anouveau sur Supprimer ou cliquez sur Annuler pour
renoncer ala suppression.

4. Cliquez sur le bouton Fin.

Points importants a noter :

= Pour supprimer les rubriques d’ un modéle, tout en les conservant
dans la base de données, reportez-vous a la section Placement et
suppression de rubriques dans un modéle, page 6-18.

= Pour plus d’informations sur la suppression de définitions de
rubrique, choisissez le menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez
sur I'onglet Index et entrez r ubri que, définition..



Chapitre 6
Création et gestion des modeles et des rapports

L e présent chapitre explique comment gérer des modéles en vue de
la présentation des données pour I’ affichage ou I'impression. Vous
allez apprendre a:

= Créer, modifier et supprimer des modeles;

= Utiliser différentstypes de modéle;

= Utiliser des rubriques et des objets dans un modéle ;

= Ajouter des élémentsde modél e, telsqu’ un en-téte ou pied de page.

L e chapitre suivant, Personnalisation desmodél esexplique comment
personnaliser des rubriques et des modéles, gjouter des objets aux
modeéles, définir des listes de valeurs et contrdler I'impression.

Vous créez et utilisez les modéles en Mode Modéle. Pour passer au
Mode Modele, choisissez Affichage > Mode M odel e ou sélectionnez
Modele dans le menu local au bas de la fenétre du document.

A propos des modeles et des rapports

Un modeéle FileMaker Pro affiche les données contenues dans une
base de données. L es données obtenues dépendent des rubriques du
modéle. Les modeles s appellent parfois desrapports, en particulier
lorsqu’ils sont imprimeés. 1ls déterminent la présentation des
données. I1s organisent également vosinformations pour I’ affichage
ou la saisie des données, la création de rapport ou larecherche.

Utilisez un modele pour choisir les rubriques a inclure dans chague
écran ou rapport. Vous pouvez avoir autant de modéles que vous le
souhaitez pour un fichier (par exemple, des modéles pour lasaisie
desdonnées, lacréation derécapitulatifsou |’ impression d’ étiquettes
de publipostage). Vous pouvez modifier la conception d’ un modéele
sans affecter les données ni les autres modéles du fichier. Lorsque
vous modifiez les données d’ une rubrique (en mode Utilisation), ces
modificationsy sont reportées si larubrique existe dans les autres
model es puisgue les données sont identiques quel que soit I’ endroit
ou elles sont affichées.

Boutons : utilisez-les pour

Menu local des modeles

Infaz clients

iz
ul | m

automatiser les taches

U T
Liste ‘ Rapports ‘

Texte : utilisez-le pour les i o 8
titres, les en-tétes de (_:%Ionne, 8 L) £ Whiae Infos clients fréquentes

les titres de rubrique, les -
instructions et les lettres types. ~ ||"#***

AN r Rer. olient
Rubriques : |utili'sgez_-lest —h %”'rf ffw ] @ ] TTjiethne ] | Page: Ia configuration de
e, POUriasasiee = o - e limprimante, de
Fubrigus. .. Adlrassas 1 ] s
laffichage des données. B ks I’imgression et des pages
Eléments: utilisez les — BBl | Sy ‘ ainsi que le modele

en-tétes, les pieds de page, || # 5
le corps et les récapitulatifs  ||E=lxI=:]

déterminent la présentation
de la page imprimée.

pour diviser un modéle en
zones spécifiques.

Sélecteurdemode ——————1
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Pour de plusamplesinformations, reportez-vous aConfiguration des
vues du navigateur, page 14-12.

Création de modeles et de rapports

Chague fois que vous créez un fichier de base de données (sans
utiliser I’un des fichiers fournis avec FileMaker Pro), celui-ci crée
automatiquement un modeéle Standard et I’ affiche en mode
Utilisation, pour la saisie des données.

Vous créez des modéles supplémentaires al’ aide de I’ assistant
Nouveau modéle/rapport, qui vous aide a créer le rapport selon les
options de votre choix. Outre le formulaire standard, il existe quatre
autres types de modeles et une vue (Tableau). Utilisez ces différents
types ad’ autresfins, telles que I’ affichage d’ un écran de saisie de
données ou I’impression d’ étiquettes de publipostage ou d’'un
rapport indiquant le total des ventes.

Attention FileMaker Pro prend en compte I'imprimante sélectionnée
et lesinformations relatives a1’ impression et la configuration de
I"'impression lorsqu’il calcule les marges et autres mesures du
modéle. Si vous devez imprimer un éément de la page selon un
format particulier, tel qu’ un rapport dont lalargeur est supérieure a
la hauteur, des étiquettes, des enveloppes ou des données de
formulaires préimprimés, assurez-vous que les paramétres sont
définis avant de créer le modéle. Les paramétres de I’ imprimante et
d'impression dépendent de |’imprimante et du logiciel utilisés.
Pour plus d’ informations, consultez la documentation de votre
imprimante et de votre systéme. Consultez également les sections
relatives aux considérations a partir de la page 6-6.

Remarque Vous devez créer les rubriques ainclure dans un modele
avant d' utiliser I’ assi stant Nouveau model e/rapport. Reportez-vousa
lasection A propos deladéfinition desrubriques de base de données,

page 5-3.

Pour créer un modéle :
1. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.
2. Choisissez |e menu Modeéles > Nouveau modele/rapport.

Vous accédez al’ assistant Nouveau modéle/rapport, qui consiste en
une série de boites de dialogue ou de panneaux, destinée avous aider
acréer le type de modéle choisi dans e premier panneau.

3. Dans chague panneau de |’ assistant, suivez les instructions de
création du type de modeéle que vous avez choisi dans le premier
panneaul.

Pour obtenir une description de chague type de modéle que vous
pouvez créer al’aide de I’ assistant, reportez-vous ala section
suivante, A propos des types de modéle.

Nouveau modéle/rapport

Entrez un nom
descriptif.

Création d'un modéle ou d'un rapport

Nom | I [ Afficher dans Te menu local des modéles

Tupe de modéle

Cliquez sur un type de—— [tnra

modéle, puis sur T
Suivant pour continuer | |&iees

Enveloppe

avec l'assistant. vierge

Affiche une fiche & Ta fois. Les rubrigues
s'affichent sur des Tignes distinctes. Le titre
de rubrique et situé d gauche et Tes données
& droite. Ce mode est congu pour 1a saisie des
données:

[ Annuter ] [cPrécédent]I[ suivant> ||

Modification du texte descriptif et des graphismes
lorsque vous cliquez sur différents types de modéle



Obijectif recherché

Action

Accepter les parameétres du panneau et
passer au panneau suivant

Cliquez sur le bouton Suivant.

Accepter les paramétres du panneau et
revenir au panneau précédent

Cliquez sur le bouton Précédent.

Obtenir une rubrique d' aide expliquant
les choix que vous avez opérés dansle
panneau en cours

Cliquez sur Aide ou appuyez sur F1
(Windows), ou cliquez sur (Mac OS)
ou appuyez sur latouche 38 + ? ou
Aide devotre clavier.

Windows : obtenir |’ aide contextuelle
sur une commande spécifique du
panneau en cours

Cliquez sur le bouton ? situé dansle
coin supérieur droit du panneau, puisa
I"aide du curseur ?, cliquez sur la
commande.

Fermer I’ assistant sans enregistrer vos
choix

Annuler

4, Aprés avoir complété la série de panneaux, cliquez sur Terminer

pour créer le modéle.

A présent, vous pouvez utiliser le nouveau modéle ou bien le
personnaliser al’ aide des outils et des commandes du mode Modéle
(Reportez-vous aux sections Utilisation des objets dans un modéle,
page 6-13, Utilisation des rubriques dans un modéle, page 6-17 et au
chapitre suivant, Personnalisation des modéles).

Astuce Vous pouvez également dupliquer un modéle existant et
personnaliser la copie selon vos besoins.

A propos des types de modele

L es sections suivantes décrivent les modéles que vous pouvez créer
al'aide de |’ assistant Nouveau modé e/rapport.
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Standard

Le modeéle Standard constitue un choix judicieux pour lasaisie des
données ou la consultation al’ écran. 1l contient les rubriques que
vous sélectionnez, ligne par ligne dans |’ ordre de votre choix, avec
letitre Agauche delarubrique. En mode Utilisation, vous obtenez un
enregistrement ou formulaire, alafois (sauf si I’ option Afficher une
fiche alafois n’est plus sélectionnée).

O=————————(dims=————— [ 8

[Formatore =
-m R&F. client
-f—l—fJ Prénom
g Nom
Adresse 1
F‘.f“’s : Adresse 2
Titres de 7w vill
rubrique ‘ Etnt

Pays Efafs-Linis

Téléphone

100 | Utilization ID ://

Les rubriques que vous avez definies, dans I'ordre ou elles

apparaissent dans la boite de dialogue Définir les rubriques.

Colonnes

Utilisez le modél e Colonnes pour afficher ou imprimer plusieurs
enregistrements sur des rangées (une liste d'enregistrements). Vous
pouvez définir plusieurs variations d’ un modéle Colonnes al’ aide de
I assistant Nouveau modéle/rapport. V ous pouvez créer un modéle
contenant des colonnes de données simples ou un rapport complexe
de données groupées sel on des val eurs préci ses avec des sous-totaux
et des totaux généraux.

Un modéle Colonnes contient les rubriques que vous sélectionnez,
dans I’ ordre que vous spécifiez de gauche a droite de la page, les
titres de rubrique étant utilisés comme en-tétes de colonne.
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Modele de rapport a colonnes simple

REL_client Mom de l'agent  REL. Faoture le  Sous total Pays

En-tote

Total des ventes Région TvA Total

Mol [Beiclen o de. Laen. | R B i Iie
5l [Tleldesvetes.. | Fegan i3 i ]
8 & REf_olient  REl faoture Commandéle Sous total  Total des ventesTotal
Z ;Mo de.agent |
= 2
G
S| Eeaim
G
o [FEE..alient. IBEE. fonture.......|[Gommandé e...... [Saus fatal, |[Tatal des rentes. [Tatal
I
E [Tataldas ventes.
1

Rapport a colonnes avec des données groupées

Dans I’ assistant Nouveau modéle/rapport, vous pouvez choisir de:

= Limiter le nombre de rubriques du modéle alalargeur de la page
(définie par les marges de la page, I’ orientation de la page et
I'imprimante) ; les rubriques se présentent sur plusieurs rangées.

= Regrouper des enregistrements en lestriant ; vous pouvez alors
générer des sous-totaux ou des sous-récapitul atifs des données dans
desgroupes (par exemple, regrouper les donnéesrel atives aux ventes
par région, puis générer des sous-totaux des ventes pour chaque
région).

= Ajouter des éléments en-téte et pied de page avec du texte statique
(tel que le nom de votre entreprise), du texte dynamique (tel que le
numeéro de page ou ladate en cours) ou un graphisme (tel quelelogo
de votre entreprise).

= Enregistrer des informations dans un script afin de régénérer le
rapport (par exemple, passer au modéle rapport, trier les données et
marquer une pause pour prévisualiser le rapport).

Vous pouvez modifier ces options aprés avoir exécuté |’ assistant.

Tableau

Tableau n’ est pas un type de modéle ; il s agit d’ une vue de vos
données présentées sous la forme d’ une grille de type feuille de
calcul ot vous pouvez réorganiser rapidement les rubrigues en mode
Utilisation. Par exemple, vous pouvez réorganiser, redimensionner
ou trier rapidement des colonnes (rubriques) al’aide d’un seul clic
delasouris (si ces options sont définies). Tableau est I’ une destrois
vues pouvant étre utilisées pour tous les modéles de FileMaker Pro.
Pour plus d'informations, reportez-vous aux sections Affichage

d entregistrements, page 2-2 et Configuration des options Afficher
unefichealafois, Afficher sousforme de liste et Afficher sous
forme de tableau, page 6-11.

Comme pour le modéle Colonnes, une vue Tableau contient les
rubriques que vous sélectionnez, dans I’ ordre que vous spécifiez de
gauche adroite de lapage, lestitres de rubrique étant utilisés comme
en-tétes de colonne.

Remarque Lavue Tableau est identique aun modéle Colonnes simple,
avec cependant quelques différences. Elle permet d’ organiser les
données avec plus de souplesse car vous pouvez | activer ou la
désactiver en mode Utilisation. Celaest utile lorsgue vous souhaitez
laisser les utilisateurs apporter de petites modifications al’ affichage
des données en mode Utilisation, ou si vous voulez présenter vos
données sous la forme d’ une feuille de calcul, plus courante.

0= Prollis=————— B
[Modzte i1 || ReF.prod. | Nom duprodutt [ Catégerie [ Couleurs  [Prix unit._ | Stock
- ET1 Chemise de golf Habillernent Blanc 3595F |43
@ ETZ Calendrier de Livre Rouge 12,50F |23
% ET3 Sac de voyage ACCESS0INe MNoir 995 F 34
ET4 Guide touristique des|Livre 32,25F |12
T ETS Guide touristigue qe Livre 3295F 8
14 ETE Guide touristique a la|Livre 32,25F |10
ETY Petit guide pour Livre 250F 5
Non triées || FTH Parapluie de golf  [Accessoire Jaune 22,50F |50
ETS Luneffes de soleil ACCESS0Ire 7,99 F 12
ET10 Sandales Habillernent Poss 14,89F |27
ET11 Panama ACCESS0Ire Marron 14,899 F 31
ET12 T-shirt Habillernent Rouge 8,99 F 30
ET13 Pull Habillernent Rouge 37898F |15

ET14 Weste Habillernent Bleu 52,50F |22
100 | Utitisation [ | &z




Etiquettes

Utilisez |e model e Etiquettes pour organiser les rubriques
sélectionnées pour I"'impression selon I’ un des formats d’ étiquettes
standard prédéfinis. (FileMaker Pro propose les dimensionsd un
grand nombre de types d’ étiquettes standard.) Si le type d' étiquette
choisi n’est pas disponible, vous pouvez personnaliser les
dimensions des étiquettes.

D m s (it E
e

<ePrénoms > «<Moms >
<erdresse 15
ce¥illess «<Etatyy
<<Payssr

HMadéles
12 =]
Mchelle Cannon Le MNguyen -
123 4th St SW 123 place de la concorde —
Edmonton Paris
Canada France
1 Andre Common Kentara Ggawa -
= 147 Wihire Avwehe 2235 Ieschi £
iches Los Angeles Ch Tokyo
ErarsUnis Japon
Marie Durand Mary Smith
1 rue de s Paste 1Z3Eim .
Faris Hew York NV
Frence Etats-Unis
Jean Durand «John Smith
1001 place du bonde 41 Mary St
Montréal Sydney
Cansda huswalie
William Johnson Mary Smith o
52 Marsh Road 1Z3Eim . -
100 B| Prévisustisstion [ 4 [iil] [+

Enveloppes

Utilisez |e model e Enveloppe pour imprimer les rubriques de votre
choix sur une envel oppe commerciale standard.
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O tients0—————————[ &8
8
Modéles © <ePrénoms> ¢ cHoms >
<chdrasse 1>
cehdresse 233
Al <cilless <<Etakzs <<Payesr
oo
ETl I

Vierge

Utilisez le modele Vierge comme point de départ d’un modéle que
vous créez de toutes piéces, par exemple un écran de saisie de
données complexes. Vous g outez au modéle les rubriques de votre
choix en mode Modéle.

Points importants a noter :

= Les modéles FileMaker Pro sont divisés en éléments de modéle,
qui sont des zones du modéle qui contrélent I’ affichage et
I’impression des données, du texte et des graphismes. FileMaker Pro
inclut le corps, I en-téte et le pied de page nécessaires dans un
modeél e selon les choix opérés dans |’ assistant Nouveau modéle/
rapport. Les rapports a colonnes comportant des données groupées
ou des totaux contiennent également des sous-récapitul atifs ou des
récapitulatifs, voire les deux. Vous pouvez définir I’ gjout, la
suppression ou la modification des éléments de modéle aprés avoir
exécuté|’ assistant. Reportez-vousalasection A propos des éléments
de modéle, page 6-29.

= Si votre modéle n’ est pas satisfaisant, relancez I’ assistant.

N’ oubliez pas de supprimer le modéle dont vous n’ avez plus besoin
(reportez-vous a la section Utilisation, duplication, suppression de
modéles, attribution d’un nouveau nom, page 6-9).
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= Dans |’ assistant Nouveau modél e/rapport, vous pouvez appliquer
desthémes de modéle FileM aker Pro afin d’ améliorer laprésentation
d’un modéle ou d'un rapport et homogénéiser la présentation de
vos modéles. Un theme affecte les caractéristiques du modele,
notamment la couleur d' arriere-plan, les cadres et le fond des
rubriques ainsi que les attributs de texte al’ intérieur et al’ extérieur
des rubriques. Un théme ne détermine pas e placement ni le
comportement des rubriques ou objets. V ous pouvez seulement
appliquer des thémes dans I’ assistant.

= Si vousincluez une rubrique d' une autre base de données dans
le modéle (une rubrique liée), vous devez vous familiariser aux
concepts décrits dans e Chapitre 8, Utilisation de fichiersliés.
Reportez-vous également ala section Choix de I’ emplacement des
rubriques liées, page 6-21.

= Lorsque vous créez une vue Tableau et passez en mode Modele,
vous obtenez un modél e Standard. Tableau N’ est pas un type de
modeéle, il s agit simplement d’ une organisation des données telle
que celle obtenue al’ aide de I’ option Afficher une fiche a la fois ou
Afficher sous forme de liste (du menu Affichage en mode Utilisation).
En fait, vous pouvez choisir d' afficher tous les modéles en mode
Tableau en sélectionnant le menu Affichage > Afficher sous forme de
tableau.

= Si vous concevez un modéle destiné a étre affiché sur le Web &
I’ aide du Web Companion de FileMaker Pro, reportez-vous ala
section Configuration des vues du navigateur, page 14-12.

Considérations relatives a la création d’'un modele
Colonnes

= Si vous créez un rapport en utilisant des données groupées, nous
vous conseillons de réfléchir a sa présentation au préalable afin de
naviguer plusfacilement dans|’ assistant. Celui-ci vous demande de
spécifier les rubriques dans lesquelles vous allez grouper les
données. Si vous incluez des sous-totaux ou des totaux généraux,
vous devez également définir au préalable les rubriques Statistique
avant de lancer |’ assistant. Reportez-vous alasection A proposdela
définition desrubriques de base de données, page 5-3. (Si nécessaire,
vous pouvez également définir les rubriques Statistique dans

I assistant.)

Nouveau modé@le/rapport

Organisation des fiches par catégorie
Le regroupement permet de classer les fiches par rubrique selon vos critéres (géographiques,
chronologiques, ekc.). L'ordre de vos choix détermine celui des rubriques de wotre rapport.

Rubrigues du rapport : Catégories du rapport

REF. prod [-] # Nom du produit
Mo du produit —
Prix unitaire

Taut effacer

Annuler | [cPrécédent | [ Suivant> ||

Liste & colonnes

En téte

Quantité Prix unitaire

[Nom du produf

[QuantTE. Priv.unitalre.

SaME k).

R _[[Sous-réc. .| Sous-réc

##




= Afin de pouvoair visualiser un rapport contenant des données
groupées et des totaLix, vous devez trier en fonction de larubrique
et passer au Mode Prévisualisation. L’ assistant Nouveau Modele/
rapport vous permet de créer un script pour faire ceci.

= Lorsgque vous créez un modéle Colonnes, vous pouvez enregistrer
un script qui active le modéle, trie les enregistrements (le cas
échéant) et marque une pause en mode Prévisualisation. Le script est
ajouté au menu Scripts, apartir duguel vous pouvez I’ exécuter atout
moment. Vérifiez que vous visualisez |’ ensemble defiches trouvées
de votre choix avant d’ exécuter le script. Vous pouvez afficher ou
modifier le script (par exemple, gjouter une action de script de
recherche) en choisissant le menu Scripts > ScriptMaker (reportez-
vous ala section Modification d'un script, page 10-11).

= Un modeéle Colonnes organise les rubriques en colonnes. Vous
pouvez faire de méme pour organiser des fiches en colonnes, par
exemple, pour imprimer un répertoire de noms et d’ adresses. Pour
plus d’informations, reportez-vous ala section Configuration de
I"'impression d’ enregistrements dans des colonnes, page 6-10.

= Si vous souhaitez imprimer un modéle Colonnes et quelescolonnes
s éendent au-dela de lalargeur d’ une page, effectuez I’ une des
opérations suivantes :
= Réduisez lataille des rubriques ou de la police utilisée pour les
données des rubriques.
= Choisissez I’ orientation horizontale (paysage) pour la page ou
réduisez |’ échelle d’ impression amoins de 100 %. Reportez-vous
alasection Préparation de I'impression de modeles larges,
page 4-2.
= Créez plusieurs modéles contenant moins de colonnes et
imprimez chaque modél e séparément.

= Sj vous n’ obtenez pas les résultats escomptés, consultez |’ aide en
ligne de chaque panneau de I’ assistant.
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= Sj vous n’ obtenez pas les résultats escomptés, consultez I’ aide
en ligne de chague panneau de I’ assistant. Consultez également la
section Dépannage de I’ Aide de FileMaker Pro : choisissez le menu
Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez
sous-récapitul atif.

Considérations relatives a la création d’'un modele
Etiquettes

Lorsque vous imprimez des étiquettes, vous utilisez général ement
desplanchesd’ étiquettes ou desrouleaux d étiquettes aalimentation
continue (pour les imprimantes par points).

Etant donné que FileMaker Pro prend en compte I'imprimante
sélectionnée ainsi quelesinformationsrelativesal’impression ou la
configuration de |’ impression lors du calcul des marges et autres
mesures du modeéle, vous devez vérifier ces paramétres avant de
créer un model e Etiquettes.

1. Choisissez I'imprimante. Reportez-vous ala section Spécification
d’ une imprimante (Windows), page 4-2 ou Spécification d’une
imprimante (Mac OS), page 4-2.

2. Choisissez le menu Fichier > Configuration de I'impression.
3. Dans la boite de dialogue de configuration :

= Pour lesplanchesindividuellesd’ étiquettes, sélectionnez leur taille
(généralement Lettre US aux Etats-Unis et Ad ailleurs), puis cliquez
sur OK.

= Pour les étiquettes a alimentation continue, créez unetaille de
papier personnalisée égale ala hauteur d' une étiquette. (Utilisez
une taille de papier personnalisée pour réduire le mouvement de
va-et-vient du plateau de I'imprimante et économiser le papier des
étiquettes.) Lesinstructions varient selon le type de I’ imprimante :
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Windows: cliquez sur Propriétés. Si votreimprimante prend en charge
lacréation d’ une taille de papier personnalisée, I’ onglet Papier de la
boite de dial ogue Propriétés contient une icone de personnalisation
pour lataille du papier. Cliquez sur cette-ci, et dans la boite de
dialogue qui s ouvre, entrez les informations du tableau ci-dessous et
cliquez sur OK. Danslaboite de dial ogue Propriétés, pour la Source du
papier, choisissez Alimentation continue et cliquez sur OK. Dansla
bofite de dialogue Configuration de I'impression, cliquez sur OK.

Mac OS: si I'imprimante laprend en charge, définissez unetaille de
papier rarement utilisée. Sélectionnez une taille de papier. Dans la
zone relative au format de papier, entrez les informations du tableau
ci-dessous et cliquez sur Enregistrer. Choisissez aucun espace entre
les pages, puis cliquez sur OK.

Considérations relatives a la création d’'un modele
Enveloppe

Etant donné que FileMaker Pro prend en compte I'imprimante
sélectionnée et la configuration de I'impression lors du calcul des
marges et autres mesures du modéle, vous devez vérifier ces
paramétres avant de créer un modele Enveloppe.

1. Choisissez |’ imprimante. Reportez-vous ala section Spécification
d’une imprimante (Windows), page 4-2 ou Spécification d’ une
imprimante (Mac OS), page 4-2.

2. Choisissez le menu Fichier > Configuration de I'impression.

3. Danslaboite de dialogue de configuration, choisissez un corpsde

lettre. Par ailleurs, si les enveloppes sont insérées dans |’ imprimante
selon le petit coté, choisissez une orientation de papier horizontale

Pour Entrez
Nom Un nom descriptif
Largeur Lalargeur du bloc d' étiquettes

Longueur (Windows)
Hauteur (Mac OS)

Lahauteur d’ une étiquette

Remarque Si vous définissez une taille de papier personnalisée
pour I'impression des étiquettes sur une imprimante par points, la
configuration par défaut de I’ impression sera modifiée. N’ oubliez
pas de restaurer ces options avant d’ imprimer d’ autres modéles.
Reportez-vous a la section Préparation pour I"impression, page 4-2.

Point important a noter :

= FileMaker Pro utilise des rubriques de fusion lorsque vous créez
un modél e Etiquettes. Vous ne pouvez pas saisir ni modifier des
donnéesal’ aide derubriques defusion ; activez unevue Tableau (en
mode Utilisation, choisissez le menu Affichage > Afficher sous forme
de tableau) ou utilisez un autre modéle. Pour de plus amples
informations sur les rubriques de fusion, reportez-vous ala section
Placement de rubriques de fusion, page 6-20. Pour plus

d informations sur les vues, reportez-vous ala section Affichage

d’ entregistrements, page 2-2.

(paysage).
4. Cliquez sur OK.

Aprés avoir crééle modéle, vous pouvez |’ adapter en fonction du
mode d’insertion des envel oppes dans|’imprimante (reportez-vous a
lasection Redimensionnement des éléments de modél e, page 6-35 et
Suppression d’ éléments de modéle, page 6-35).

Si vous

Action

Insérez manuellement les
enveloppes dans une
imprimante a alimentation
centrale

Conservez I’ en-téte et gjustez-le, si nécessaire,
pour que I'impression soit adaptée alataille de
I"enveloppe.

Insérez manuellement les
enveloppes dans une
imprimante & alimentation
latérale gauche

Conservez |’ en-téte et gjustez-le, si nécessaire,
pour que I'impression soit adaptée alataille de
I’ enveloppe. (Un bon principe de base utile pour
définir lataille de I en-téte consiste a soustraire
de 21,5 cm la hauteur de I’ enveloppe.)

Insérez manuellement les
enveloppes dans une
imprimante & alimentation
|atérale droite

Supprimez |’ en-téte et insérez un pied de page.
Ajustez |e pied de page, Si nécessaire, pour que
I"impression corresponde alataille de

I"envel oppe.




Remarque FileMaker Pro utilise desrubriquesdefusionlorsquevous
créez un modél e Enveloppe. VVous ne pouvez pas saisir ou modifier
des données al’aide de rubriques de fusion ; passez en mode
Tableau (en mode Utilisation, choisissez |e menu Affichage > Afficher
sous forme de tableau) ou utilisez un autre modéle. Pour de plus
amples informations sur les rubriques de fusion, reportez-vous ala
section Placement de rubriques de fusion, page 6-20. Pour plus
d'informations sur les vues, reportez-vous ala section Affichage

d’ entregistrements, page 2-2.

Utilisation, duplication, suppression de
modeles, attribution d’'un nouveau nom

Si vous avez créé plusieurs modéles, utilisez le menu local des
modéles, ou en mode Modéle, e répertoire pour passer facilement
d' un modéleal autre.

|Fermulaire .| Infos clients
Liste clients

]
Lettre de remerciement

Liste de numéros de téléphone
Formulaire

Liste

Fiches : Etiquettes

17 Enveloppes

-~ Formulaire client

={={F=iE

Trouvées :
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Objectif

recherché Action en mode Modeéle

Renommer un Dansle menu local des modéles, choisissez le modéle &
modele renommer. Choisissez e menu Modéles > Format de

modele et dans la zone Nom, entrez un nom descriptif et
cliquez sur OK.

Réorganiser les
modéeles dansle
menu local des
modeles

Choisissez le menu Modéles > Ordre des modeéles.
Positionnez le pointeur sur le nom de modéle et faites-le
glisser vers sanouvelle position, puis cliquez sur OK.

Inclure ou exclure
un modéeledu menu
local des modéles
en mode
Utilisation,
Recherche et
Prévisualisation

Choisissez |e menu Modeles > Ordre des modeles, puis
cliquez sur un nom de modéle. Pour inclure le modéle,
sélectionnez Afficher dans le menu local des modéles. Pour
I’ exclure, désactivez cette option. (V ous pouvez
également cliquer a gauche du nom de modele pour
activer ou désactiver cette option.)

Une coche apparait en regard d’un modeéle inclus dans le
menu local des modeles.

Points importants a noter :

= || est judicieux de dupliquer un modéle complexe avant dele
modifier, car vous ne pouvez pas annuler des modifications
importantes ni revenir aune version préalablement enregistrée.

Modéle avec tabulation

12 Marges

Objectif

recherché Action en mode Modeéle

Dupliquer un Dansle menu local des modéles, choisissez le modéle a

modele dupliquer, puis sélectionnez |e menu Modeles > Dupliquer
le modele. V ous obtenez e modéle dupliqué et
FileMaker Pro ajoute son nom, suivi de Copier comme
dernier choix dans le menu local des modéles.

Supprimer un Dansle menu local des modéles, choisissez le modéle a

modéle supprimer. Choisissez le menu Modéles > Supprimer le

modeéle et cliquez sur Supprimer dans le message d' derte.
Vous ne pouvez pas annuler la suppression d’un modéle.

= Une base de données doit comporter au moins un modéle, vous ne
pouvez donc pas supprimer le dernier modéle.

= Les noms de modéle doivent étre uniques.

= Dans une base de données multi-utilisateur, seul I" hote peut
réorganiser les modéles et seulement si la base de données n’ est pas
partagée (reportez-vous alasection Partage defichiers sur un réseau,
page 13-1).

= Vous pouvez créer, dupliquer ou supprimer des modéles a

I’ aide des boutons de la barre d’ outils Standard (choisissez le menu
Affichage > Barres d'outils > Standard). Reportez-vous ala section
Utilisation des barres d’ outils, page 1-5.
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= Vous ne pouvez pas copier un modéle dans un autre fichier
FileMaker Pro, mais vous obtiendrez le méme résultat en
enregistrant un clone du fichier (reportez-vous ala section
Enregistrement de fichiers, page 1-8). V ous pouvez également
copier et coller des rubriques et des objets de modele dans un autre
fichier (reportez-vous ala section Copie, duplication et suppression
d’ objets, page 6-15).

= Tousles modéles sont affichés dans e menu local des modéles en
mode Modéle, que I’ option Afficher dans le menu local des modéles
soit activée ou non.

Configuration de I'impression d’enregistrements dans des
colonnes

Vouspouvez choisir d’ imprimer (ou de prévisualiser) desfichesdans
descolonnes, par exemple, pour un répertoire de noms et d’ adresses.
Cette présentation s’ oppose & un modéle Colonnes, qui organise les
rubriques en colonnes.

L orsgue vous configurez des enregistrements pour I’ impression dans
des colonnes, toutesles valeurs de rubriques (et des étiquettes, le cas
échéant) d’ un enregistrement sont imprimées ensembl e dans un bloc
(comme dans une étiquette), puis toutes les valeurs de

I’ enregi strement suivant sont imprimées ensembl e, et ainsi de suite.
Vous ne pouvez afficher plusieurs colonnes qu’ en mode Modéle ou
Prévisualisation et lors de I’impression (pas en mode Utilisation ni
en mode Recherche).

Vous pouvez organiser les colonnes horizontal ement ou
verticalement sur la page.

1 5 1 2
2 6 3 4
3 7 5 6
4 8 7 8
Sens vertical Sens horizontal

Pour définir des colonnes dans un modéle :
1. Choisissez une imprimante et des options d’ impression.

FileMaker Pro prend en compte I'imprimante sélectionnée et la
configuration de I'impression lorsqu'’il calcule les marges et autres
mesures du modéle. Reportez-vous a la section Spécification d’ une
imprimante (Windows), page 4-2 ou Spécification d’ uneimprimante
(Mac 0S), page 4-2.

2. En mode Modéle, créez un modéle ou choisissez-le dans le menu
local des modéles.

Il est plus facile de démarrer avec un modéle Vierge ou avec un
modéle ne comportant pas d’ objet dans e corps.

3. Choisissez |le menu Modeles > Format de modeéle.

4. Danslaboite dedial ogue Format de modéle, sous|’ onglet Général,
sélectionnez Imprimer sur <valeur> colonne(s), sélectionnez des
options pour les colonnes, puis cliquez sur OK.



Objectif recherché Action

Spécifier le nombre de
colonnes

Dans la zone Imprimer sur <valeur> colonne(s),
entrez un nombre compris entre 1 et 99.

Organiser les fiches
horizontalement (de
gauche adroite, rangée par
rangée)

Sélectionnez Sens horizontal.

Ayez recours a cette option pour les rapports tels
queles étiquettes, afin d' utiliser lemoins possible
de rangées et de économiser le stock d’ étiquettes.

Organiser lesfiches
verticalement (de haut en
bas, une colonne alafois)

Sélectionnez Sens vertical. E%

Ayez recours a cette option pur les rapportstels
que les répertoires, lorsque vous lisez de haut en
bas, colonne par colonne.

5. Sur le modéle, apparaissent des lignes verticales indiquant les
colonnes. Organisez les rubriques et autres objets de modéle de sorte
gu’ils se trouvent dans I’ exemple de colonne situé a gauche.

Exemple de colonne

I|“\I|‘2|I||3|II‘4\II‘5|II|E 7I|‘8|I||9|II‘\DII‘I|I|‘|2\I|3 ‘4I|‘|5\|\6II‘I?II‘|8\I\9II

Eranom........| [Hom.......

Bar.client.....
[[EEphens

\
Redimensionnez manuellement la
largeur des colonnes par glissement.

Objectif recherché Action

Ajuster Faites glisser lalimite de droite des colonnes (laligne

interactivement la en pointilléverticaleadroite del’ exemplede colonne).

largeur descolonnes  Si vous élargissez |a colonne, une zone en grisé
matérialise une zone « gouttiére » non imprimable.

Mesurer et gjuster
avec précision la
largeur des colonnes

Choisissez |e menu Affichage > Taille des objets.
Positionnez le pointeur sur lalimite droite dela
colonne et maintenez enfoncé le bouton de la souris
(veillez ane pasfaire glisser le curseur). Lalargeur de
la colonne correspond ala seconde valeur dansla
palette Cotes = [zmg|em.
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Remarque Utilisez des rubrigques de fusion, ou encore des rubriques
ou des obj ets associés a une option de recadrage pour insérer plusde
données dans la colonne. Gréce a ces deux fonctions, les rubriques
peuvent s étendre dans la zone grisée de la seconde colonne et

I” espace non rempli desrubriques est supprimélorsque vous affichez
ou imprimez les données. Reportez-vous aux sections Placement de
rubriques de fusion, page 6-20 et Suppression des espaces blancs a
I’'impression, page 7-26.

Si vous modifiez le nombre de colonnes, FileMaker Pro gjuste la
largeur des colonnes en fonction de lalargeur du papier que vous
avez définie, sansinclure les marges fixes. |1 se peut que vous ayez
arégjuster lesrubriques al’intérieur de I’ exemple de colonne.

Points importants a noter :

= Si vous sélectionnez Sens vertical, les sous-récapitul atifs
FileMaker Pro s'impriment sur toute lalargeur delacolonne. Si

vous avez specifié un saut de page apres le sous-récapitul atif,
FileMaker Pro commence une nouvelle colonne (pas une nouvelle
page). Avec Sens horizontal, les sous-récapitulatifs s’ impriment sur
toutelalargeur delapage, et le saut de page spécifié correspond aune
nouvelle page. (Reportez-vous alasection Définition dessautset dela
numeérotation de page, page 6-33.)

= Pour plus d’informations sur les autres options de |a boite de

dialogue Format de modéle, reportez-vous a la section suivante et a
Définition des marges de page, page 7-24.

Configuration des options Afficher une fiche a la fois,
Afficher sous forme de liste et Afficher sous forme

de tableau

FileMaker Pro propose trois vues de chague modéle : formulaire,
liste et tableau L orsgue vous changez de vue, vous modifiez |le mode
d’ affichage ou d'impression des enregistrements. Pour plus
d’informations sur les différences entre les vues et leur utilisation,
reportez-vous a la section Affichage d’ entregistrements, page 2-2.
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En mode Modéle, vous pouvez spécifier lesvuesdisponiblesdansles
autres modes.

1. Dansle menu local des modéles, choisissez e modéle que vous
souhaitez utiliser.

2. Choisissez e menu Modeéles > Format de modéle.

3. Dansla boite de dialogue Format de modéle, cliquez sur I’ onglet
Vues et sélectionnez une ou plusieurs vues.

Lorsque vous Cette commande de menu est activée en mode
sélectionnez  Utilisation et Recherche

Formulaire Menu Affichage > Afficher une fiche & la fois.
Liste Menu Affichage > Afficher sous forme de liste.
Tableau Menu Affichage > Afficher sous forme de tableau.

FileMaker Pro active toutes les vues sauf si vous modifiez les
paramétres par défaut.

4, Sélectionnez Tableau pour obtenir |a boite de dialogue Propriétés
de lavue Tableau.

Propiiétés de la vue Tableau EHE

Définissez les parametres
de grille du tableau.—

v Verticale

FEE]

Indiquez si FileMaker Pro affiche | Emtéte !t pied e pag

'an_tA : T Entate
I'en-téte ou le pied de page. 1|_ oo

St

¥ Entétes de colonnes

Indiquez si FileMaker Pro affiche F o :
- Colonnes redimensionnables
les en-tétes de COIONNE — & Cuirmesrécrgarisatles
etleur comportement.

I~ Trier les dornées & la sélection des colonnes

) Rangé
_ Indiquez une hauteur de %r Hauteur personnalisés - [T000 [Foe =]
rangée personnalisée (toutes les
e

rangées ont la méme hauteur).

Pour plus d’informations sur les propriétés des tableaux, consultez
I’aide en ligne de FileM aker Pro. Choisissez le menu Aide >
Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez
Afficher sous forme de tabl eau, comrande.

5. Cliguez sur OK.

Points importants a noter :

= FileMaker Pro ' affiche pas de sous-récapitulatifs lorsque vous
sélectionnez Afficher sous forme de liste en mode Utilisation ou
Recherche. Vous obtenez uniquement les sous-récapitul atifs et leurs
données correctement cal cul ées en mode Prévisualisation ou dansun
rapport imprimé (reportez-vous alasection Affichage ou impression
de données de sous-récapitulatif ou de récapitul atif, page 6-33).

De méme, FileMaker Pro n’ affiche pas ou n’imprime pas de sous-
récapitulatifs ni de récapitul atifs lorsque vous sélectionnez Afficher
sous forme de tableau, ceci quel que soit le mode.

= Pour modifier la couleur d arriere-plan ou le motif du tableau,
vérifiez que les rubriques sont transparentes, puis changez la
couleur d’arriére-plan ou le motif du corps (reportez-vous ala
section Ajout ou modification d’ éléments de modéle, page 6-31).

L es en-tétes de colonne héritent des attributs de police (excepté la
couleur des caractéres, qui est toujoursnoire) delapremiérerubrique
dans I’ ordre de tabulation (reportez-vous a la section Définition de
I’ ordre de tabulation pour I’ entrée des données, page 7-9). Vous ne
pouvez pas modifier |’ arriére-plan des en-tétes de colonne.

= Si |’ option En-tétes de colonnes est sélectionnée, les utilisateurs
peuvent redimensionner ou trier les valeurs d’ une colonne (s'ils
disposent des autorisations d’ accés appropriées) mémesi lesoptions
Colonnes redimensionnables et Trier les données a la sélection des
colonnes sont désactivées, en cliquant, dans Windows, avec le
bouton droit de la souris ou, dans Mac OS en cliquant sur I’ en-téte
de colonne tout en appuyant sur Contréle, puis en choisissant la
commande appropriéedanslemenulocal . Reportez-vousalasection
Affichage d’ entregistrements, page 2-2.



Utilisation des objets dans un modele

Un objet est un élément discret, ¢’ est-a-dire une rubrique, du texte,
un objet graphique (tel qu’ une ellipse ou une image importée), un
bouton ou une table externe (pour I’ affichage des enregistrements
liés), que vous pouvez sélectionner, déplacer, redimensionner,
supprimer, copier, formater et modifier. Placez des objets dans un
modéle pour améliorer sa conception.

Par exemple, gjoutez lesrubriques Client et Article aun modéle pour
afficher leurs données. Ajoutez letitre « Facture » ou mettez en
valeur un groupe de rubriques en lesinsérant dans un rectangle pour
faciliter la compréhension du modéle.

En mode Utilisation, les objets se ressemblent d’ un enregistrement a
I’ autre, aors que les données des rubriques changent en fonction des
données de votre base de données.

O=———————facturatione—————r————0 5
[Facture E‘
=P
rarard| Every WHERE Facture
= TrAves

3
;‘5“‘5 8 R&f client  CO03 Hom de Fagent  Sophie Tang
Nom du client Steve “Williams R&f . facture 004
fon triées Adresse 700 Ninth Avsriue Commandé te 1410811999
Mew York LMY
Etats-Unis
Prix Prix
Réf. prod.  Nom du produit unitaire  Quantité _global
ETE Guide touristique & la découverte de 3225 F 2 64,50 F [&]
ET? Pstit guide pour préparer volre 250 F 5 1250 F
ET2 Calendrier de voyage 1250 F 2 2500 F
5]
Sous total 102,00 F
™A 842 F
Total 11042 F =
100 B[ utitisstion 4[] >z

Utilisation des outils dans les modeles

Pour chague type d’ objet que vous traitez, vous utilisez des outils
spécifiquesdelapalette d’ outilsou delabarre d’ outils (choisissez le
menu Affichage > Barres d'outils).
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Barres d'outils
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Outil Sélection

Rubrigue
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z |[F ol
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\\\5\

L) FF 1pt
Outils de la zone d'état en mode Modele

Remarque Si la palette d’ outils n’ apparait pas a gauche de lafenétre
de document, celasignifie que lazone d’ état est masguée. Vérifiez
que vous étes en mode M odél e (choi sissez |e menu Affichage > Mode
Modeéle), puis cliquez sur le bouton de commande de la zone

d' état EO| situé dans le coin inférieur gauche de lafenétre de
document.

Pour plus d’informations sur Reportez-vous a la section

Ajout de texte dans un modéle Ajout de texte aun modele, page 7-11.

Tracédeligneset deformesdansun Tracé de lignes et de formes, page 7-16.
modéle

Ajout d’'un bouton d’ exécution d’'un  Lancement d’ un script a partir d’'un
script dans un modéle bouton, page 10-13.

Ajout d’ une table externe dans un Création et formatage de tables externes
modele (cette table affiche des destinées a contenir des rubriques liées,
données derubriquesliéessur des  page 6-22.

rangeées, une fiche par rangée)

Placement de rubriques dans un Placement et suppression de rubriques
modele dans un modéele, page 6-18.
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Pour plus d’informations sur Reportez-vous & la section

Pour sélectionner

Action en mode Modéle

Ajout ou modification d’ éléments de
modele, page 6-31.

Ajout d’ éléments dans un modele

Fond, trait et effet Définition de la couleur, du motif, de
I épaisseur du trait et des effets des

objets, page 7-17

Sélection d'objets

Pour manipuler un objet dans un modéle, vous devez | e sélectionner
en mode Modéle. Lorsqu’ un objet est sélectionné, des petits carrés
Noirs ou poignées apparaissent dans ses coins.

Des poignées apparaissent aux
angles de I'objet sélectionné.

L

Pour sélectionner un objet, cliquez d abord sur I’ outil de
sélection [ k] dans la palette d’ outils. Le pointeur prend laforme
d unefléche.

Remarque Si les poignées de sélection d’ un objet sont grises et non
noires, celasignifie que I’ objet est verrouillé (reportez-vous ala
section Protection des objets contre les modifications, page 6-17).

Tous les objets du
méme type (par
exemple, letexte ou
tous les rectangles)
excepté les boutons,
lesrubriques et les
tables externes

Cliquez sur I’ outil correspondant au type d’ objet a
sélectionner, puis choisissez le menu Edition > Tout
sélectionner ou sélectionnez un objet, puiscliquez sur le
bouton Objets par type de la barre d outils Objet.

Toutes les rubriques

A I’aide du pointeur, cliquez sur une rubrique, puis
appuyez sur latouche Maj (Windows) ou Option

(Mac 0S), et choisissez e menu Edition > Tout
sélectionner. VVous pouvez également sélectionner une
rubrique, puis cliguez sur le bouton Objets par type de la
barre d’ outils Objet.

Unetable externe

A I'aide du pointeur, cliquez sur le cadre de latable
externe ou sur une zone de la table ne contenant pas de
rubrique ni d’ objet.

Désélectionner les
objets sélectionnés

Cliquez sur une zone vierge du modéle ou sur un outil
delapalette d' outils. Une autre méthode consiste a
appuyer sur latouche Maj et acliquer sur les objets
Sélectionnés.

Points importants a noter :

Pour sélectionner

Action en mode Modéle

Un objet

Cliquez sur I’ objet al’ aide du pointeur. (Si I objet est
transparent, cliquez sur son cadre.)

Plusieursobjetsala
fois

Faitesglisser le pointeur jusqu’ ace que les objets soient
contenus dans une zone de sélection. (Si vous appuyez
sur Ctrl (Windows) ou 38 (Mac OS) pendant que vous
faites glisser le pointeur, il n’est pas nécessaire que la
zone de sélection englobe complétement les objets.)
Ou appuyez sur latouche Maj lorsque vous cliquez sur
les objets.

Tousles objets du
modele

Choisissez le menu Edition > Tout sélectionner.

= Pour plusd’informations sur lasélection, I’ édition et le traitement
du texte, reportez-vous a la section Gestion du texte, page 2-16 et
Ajout de texte aun modeéle, page 7-11.

= Si plusieurs objets sont associ és, vous ne pouvez pas déplacer I'un
d’eux tant que vous ne I’ avez pas dissocié du groupe. Sélectionnez
I’ objet associé, puis choisissez |e menu Objet > Dissocier (reportez-
vous a la section Association et dissociation des objets, page 7-20).

= Vous pouvez empiler des objets dans un modéele. Si un objet

N’ apparait pas, essayez de placer quelques uns des autres objets a
I’arriére, selon I’ ordre d’ empilement. Sélectionnez e ou les objets
situés au premier plan, puis choisissez le menu Objet > Arriére-plan
(reportez-vous alasection Déplacement d’ objetsversl’ avant ou vers
I’ arriére dans un modeéle, page 7-20).



= Vous pouvez utiliser les boutons de la barre d' outils Objet pour
manipuler les objets (choisissez |e menu Affichage > Barre d’outils >
Objet). Reportez-vous a la section Utilisation des barres d' outils,
page 1-5.

= Pour passer de !’ outil de sélection & un autre outil, appuyez sur
Ctrl + Entrée ou simplement sur la touche Entrée d’ un Macintosh.
Dans Windows, vous pouvez également appuyer uniquement sur la
touche Entrée du pavé numérique.

Copie, duplication et suppression d’objets

En mode Modéle, vous pouvez couper ou copier, puis coller des
objets graphiques, du texte, des rubriques (y compris les rubriques
liées), des boutons et des tables externes. V ous pouvez également
couper, copier et coller des données de rubrique en mode Utilisation
et Recherche (reportez-vous ala section Copie et déplacement de
données dans les enregistrements, page 2-9).

Pour Sélectionnez I'objet, puis

Copier (ou couper) un  Choisissez e menu Edition > Copier (ou Couper).
objet, puisl’insérer dans Cliquez al’aide du pointeur al’ endroit ot vous
lemémemodéle, dans  voulez centrer I’ objet, puis choisissez le menu
un autre modéle ou dans  Edition > Coller.

un autre fichier dela
base de données

Pour de plus amples informations, consultez les
remarques Ci-apres.

Dupliquer un objet Choisissez |e menu Edition > Dupliquer
ou appuyez sur Ctrl (Windows) ou Option (Mac OS)

lorsgue vous faites glisser e pointeur.

Supprimer un objet sans  Choisissez le menu Edition > Effacer
remplacer le contenu du ou appuyez sur latouche Arriére ou Suppr.
Presse-papiers
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Points importants a noter :

= Si |’autre application e permet, vous pouvez rapidement transférer
des objets de cette application dans FileMaker Pro en les faisant
glisser de lafenétre de |’ application sur le modéle FileMaker Pro.
Vous pouvez également faire glisser des objets d’ un modéle dans
une autre application ou sur le Bureau de Windows ou le Finder.
Pour plus d'informations sur |’ activation et | utilisation de la
fonction glisser-déposer, consultez I’ aide en ligne de FileM aker Pro.
Choisissez |lemenu Aide > Sommaire etindex, puiscliquez sur I’ onglet
Index et entrez gl i sser - déposer .

= Vous pouvez copier et dupliquer des objets verrouillés, mais vous
ne pouvez pas les couper ni les supprimer.

= Lors delacopie d une rubrique dans un autre modéle du méme
fichier de base de données, FileMaker Pro copie les caractéristiques
delarubrique (telles quelataille, les cadres et les styles de texte) et
ladéfinition de larubrique (telle que le type, les options de rubrique
et, si larubriqueest unerubriqueliée, unlien). Lorsdelacopie d’ une
rubrique dans un modéle d’ un autre fichier de base de données,
FileMaker Pro recherche un nom de rubrique source dans le fichier
ou vous effectuez lacopie. Si un nom de rubrigque source est trouve,
la rubrique collée adopte la définition de cette rubrique. Si aucun
nom n’est trouvé, seules les caractéristiques de la rubrique sont
collées. Reportez-vous ala section A propos de la définition des
rubriques de base de données, page 5-3.

= Lorsdelacopied une table externe dans un autre modéle du
méme fichier de la base de données, FileMaker Pro copie les
caractéristiques de latable externe (telles que lataille, les cadres et
lesstylesdetexte) et lelien. Lorsdelacopie d’ unetable externedans
un modéle d’ un autre fichier de base de données, FileMaker Pro
recherche un lien correspondant dans le fichier ou vous effectuez la
copie. Si un lien correspondant est trouvé, la table externe collée
adopte sadéfinition. Si aucune correspondance n’ est trouveée, seules
les caractéristiques de latable externe sont collées et lelien n’ est pas
défini. FileMaker Pro ne copie pas ni ne colle des rubriques ou des
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objets dans une table externe, sauf si vous les sélectionnez avec la
table externe. Reportez-vous ala section Création et formatage de
tables externes destinées a contenir des rubriques liées, page 6-22.

= Pour plusd’informations sur lacopie et |e collage des objets OLE,
consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I’ onglet Index et entrez obj et
CQLE, éditi on. Puisdouble-cliquez sur objet OLE, copie et collage.

= Utilisez lacommande Dupliquer pour créer une série d' objets
identiques, placés a égale distance. Aprés avoir choisi le menu
Edition > Dupliquer, faites glisser immédiatement le nouvel objet vers
laposition de votre choix (sans le désélectionner). Choisissez de
nouveau Dupliquer : lanouvelle copie apparait alaméme position par
rapport ala premiére copie, qui est une copie de I’ objet original.

= Pour plusd’informations sur lasélection, I’ édition et le traitement
du texte, reportez-vous a la section Gestion du texte, page 2-16.

Déplacement d’objets sur un modele

Pour déplacer des objets, en mode Modéle, cliquez sur I’ outil de
sélection dans la pal ette d’ outils, sélectionnez un ou plusieurs objets
et faites-les glisser verslanouvelle position. Lorsgue vous déplacez
des rubriques ou du texte, les bases du texte s’ étendent
horizontalement depuis |’ objet pour vous aider al’ aligner sur les
autres objets.

Objectif recherché Action

Déplacer la sélection d'un pixel Appuyez sur les touches fléchées.

Effectuer un déplacement horizontal
ou vertical

Appuyez sur latouche Mg tout en
faisant glisser lasélection.

Déplacer lasélection avec précision  Utilisez lesrégles graphiques, les
repéres, les grilles magnétiques et la
palette des cotes (reportez-vous ala
section Utilisation d’ outils pour le
positionnement précis des objets,
page 7-22).

Obijectif recherché Action

Remplacer lesgrillesmagnétiqueslors  Appuyez sur Alt (Windows) ou 88
du déplacement d’ une sélection (Mac OS) tout en faisant glisser la
Sélection.

Afficher lasélection figurant au-dela  Faites glisser |’ objet sur le bord dela
deslimites de lafenétre de document  fenétre de document. Le document
défile dans ce sens.

Points importants a noter :

= Pour plusd'informations sur lasélection d’ un ou plusieurs objets,
reportez-vous ala section Sélection d’ objets, page 6-14.

= Pour déplacer plus facilement plusieurs objets, associez-les.
(Reportez-vous ala section Association et dissociation des objets,
page 7-20.)

= Pour déplacer une table externe et ses rubriques liées et objets,
sélectionnez la table en cliquant sur son cadre et ses objets.

= Lesrubriques et les tables externes se comportent différemment
selon I’ éément dans lequel elles setrouvent : le corps, un sous-
récapitulatif, un en-téte ou un pied de page. Reportez-vous ala
section A propos des types de modéle, page 6-3.

= L orsque vous déplacez des objets, n’ oubliez pas que vous pouvez
les associer, les empiler ou les aigner selon les résultats que vous
souhaitez obtenir. Vous pouvez également faire pivoter des objets.
Reportez-vous a la section Agencement des objets, page 7-20.

Modification de la forme et de la taille d’'un objet

L orsgue vous avez tracé une ligne ou une forme sur un modéle, vous
pouvez modifier saforme ou le redimensionner. VVous pouvez
également modifier laforme ou redimensionner des rubriques, des
tables externes, des graphismes, des films et des blocs de texte.

1. En mode Modele, cliquez sur I’ outil de sélection dans la palette
d’outils et sélectionnez un ou plusieurs objets.

Reportez-vous a la section Sélection d’ objets, page 6-14.



2. Faites glisser I une des poignées de sélection pour modifier la
forme et lataille de |’ objet.

Objectif recherché Action

= Modifier uniquement lahauteur ou lalargeur  Appuyez sur latouche Mg
d'un objet bidimensionnel (par exemple, des  tout en faisant glisser une
rubriques, des rectangles, desellipsesou des  poignée.

graphismes importés)

= Tracer uneligne horizontale ou verticale

= Tracer un carré avec I’ outil Rectangle ouun  Appuyez sur Ctrl (Windows)
cercle avec |’ outil Ellipse ou Option (Mac OS) tout en

» Redimensionner selon desincrémentsde 45°  faisant glisser une poignée.

Redimensionner |a sélection avec précision Utilisez lesregles graphiques,
lesreperes, les grilles
magnétiques et |a palette des
cotes (reportez-vous ala
section Utilisation d’ outils
pour le positionnement précis
des objets, page 7-22).

Désactiver les grilles magnétiques lors du
déplacement d' une poignée

Appuyez sur Alt (Windows)
ou 88 (Mac OS) tout en faisant
glisser une poignée.

Points importants a noter :

= | eredimensionnement de la premiére répétition d’ unerubrique
multivaluée entraine le redimensionnement de toutes les autres
valeurs.

= e redimensionnement d’un objet associé entraine le
redimensionnement de tous les objets du groupe. Reportez-vousala
section Association et dissociation des objets, page 7-20.
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Protection des objets contre les modifications

Pour empécher de modifier, d' éditer, de déplacer ou de supprimer
des objets d’un modéle, il suffit delesverrouiller. Verrouiller une
rubrique en mode Modé en'’interdit pasde modifier lesinformations
en mode Utilisation.

Pour verrouiller des objets dans un modéle, en mode Modéle,
sélectionnez-les, puis choisissez |e menu Objet > Verrouiller. Les
poignées d'un objet verrouillé sont grises au lieu d’ &tre noires.

Pour déverrouiller des objets, sélectionnez-les et choisissez le menu
Objet > Déverrouiller.

Remarque Lorsque vous copiez ou dupliquez un objet verrouillé,
lacopie n' est pas verrouillée. Lorsque vous groupez des objets
comportant un objet verrouillé, I’ objet groupé est verrouillé. Le
verrouillage n’interdit pas de modifier I’ ordre d’ empilage.

Utilisation des rubriques dans un modele

Aprés avoir créé un modéle, vous pouvez y insérer de nouvelles
rubriques, supprimer lesrubriques que vous ne souhaitez pas afficher
et déterminer le format d’ affichage des données. (Pour éviter queles
rubriques que vous définissez ne soient placées automatiquement
dans le modéle actif, reportez-vous ala section Définition des
préférences Modéle, page A-2.)
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Dans un modéle, les rubriques constituent des objets que vous
pouvez sélectionner et déplacer, redimensionner et modifier
(reportez-vous aux sections précédentes). En mode Modéle, chagque
rubrique est présentée avec son nom, formaté selon ses attributs de
police, de corps, de style, d’alignement, d’interligne et de couleur.
Toutes les rubriques excepté celles de type Multimédia affichent des
bases de texte pour indiquer I’ emplacement des données en mode
Utilisation et faciliter I” alignement des rubriques|es unes par rapport
aux autres.

Titre de rubrique  Ligne de base du texte
Fosstere1 ]|, [ e B Bl o B ] o VB B P T
|| reenbn prEmE ;  Lesrubriques
1 etleur nom

Modéles
11

Hom  [Horm ]

Al
=] [S][=)
B s

Outil Rubrique:

Points importants a noter :

= Unerubrique qui n"apparalt pas dans un modél e existe malgré tout
danslabase de données et ses données peuvent étre utilisées pour les
calculs et les statistiques.

= Pour définir le formatage des données d’ une rubrique (formatage
du texte, formats des nombres, deladate, del’ heure et des rubriques
de type Multimédia) et la présentation des rubriques (paramétres de
fond et des cadres, bandes de défilement, etc.), choisissez desoptions
sans sélectionner de rubrique. FileMaker Pro applique cesformats a
toutes les rubriques ajoutées par la suite. Vous pouvez également
spécifier des options de formatage individuellement pour chaque
rubrique. Reportez-vous aux sections Formatage des données de
rubrique d’'un modele, page 6-24 et Personnalisation des rubriques
d’ un modéle, page 7-1.

Placement et suppression de rubriques dans un modele

Vous pouvez placer une rubrique n’importe ou dans un modéle,
autant defoisquevousle souhaitez. (V ous pouvez seulement insérer
les rubriques que vous avez définies. Reportez-vous ala section A
propos de la définition des rubriques de base de données, page 5-3).

Pour une méme rubrique, vous obtenez différents résultats selon son
emplacement dans le modéle. Par exemple:

= Ajoutez laméme rubrique Statistique a un sous-récapitulatif pour
calculer lestotaux de chaque groupe d’ enregistrementstriés, et aun
récapitulatif pour obtenir lestotaux detous|es enregistrementsdela
base de données.

= Ajoutez une rubrique al’ en-téte ou au pied de page pour répéter
des données du premiére ou du dernier enregistrement sur la page
sous laforme d'un en-téte ou d’ un pied de page. (Par exemple,
ajoutez une rubrique Nom a |’ en-téte dans un répertoire.)

= Ajoutez laméme rubrique liée directement a un modele pour
obtenir lavaleur delarubrique dansle premier enregistrement li€, ou
dans unetable externe pour obtenir lesvaleursde plusieurs rubriques
liées. (Pour plus d'informations sur la configuration d’ une base de
donnéesrelationnelle et sur laterminologierelative acetype de base
de données, reportez-vous au Chapitre 8, Utilisation defichiersliés).

Remarque Si vous traitez plusieurs fichiers de base de données liés
(base de données relationnelle), vous pouvez afficher des rubriques
liées dans le modéle. VVous pouvez placer des rubriques liées
directement dans le modéle ou dans une table externe (un objet
modéle qui affiche les données de tous les enregistrements liés du
fichier lié et qui répondent aux critéres du lien). Avant de placer un
enregistrement lié dans votre modél e, reportez-vous aux sections
Choix del’ emplacement desrubriquesliées, page 6-21 et Création et
formatage de tables externes destinées a contenir desrubriques|iées,
page 6-22.



Pour placer une rubrique dans un modéle:

1. En mode Modéle, choisissez dans e menu local des modéles|e
modeél e que vous souhaitez utiliser.

2. A I'aide de I’ outil Rubrique, faites glisser une rubrique vers sa
nouvelle position sur le modéle.

Lorsque vousfaites glisser larubrique sur le modéle, un cadre et des
bases de texte s affichent pour vous aider al’ aligner par rapport aux
autres objets du modéle. Reléchez e bouton de la souris lorsque la

rubrique se trouve al’ emplacement choisi.

Remarque Si vous placez une rubrique liée dans une table externe,
positionnez-la sur sa premiére rangée. Vérifiez que les rubriques
liées utilisent le méme lien que latable externe. (Une rubrique liée
qui utilise un lien différent n’ affiche qu’ une seule occurrence des
données.)

Outil Rubrique

Rubrigue. !
™

Le cadre et les bases de la
rubrique apparaissent lorsque
vous faites glisser les
rubriques sur le modéle.

3. Dans la boite de dialogue Nouvelle rubrique, sélectionnez la
rubrique a placer.

Pour placer une rubrique liée, choisissez
un nom de lien, puis une rubrique liée. ——{remr setircartion=

Raf. facture

— Nouvelle rubrigue —

Sélectionnez la rubrique a ajouter. —

Prix global
Norn du produit

Sélectionnez le nom de la —{-& adjoindre te titre

rubrique comme titre de rubrique.
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Pour sélectionner une rubrique liée, choisissez le lien a utiliser
danslaliste des liens située au-dessus de la liste des rubriques ou
choisissez Définir les liens pour créer un lien (reportez-vous ala
section Définition des liens pour |es bases de données relationnelles
et références externes, page 8-12). Sélectionnez ensuite unerubrique
liée danslaliste des rubriques.

4. Séectionnez Adjoindre le titre pour inclure le nom de la rubrique
sous forme de texte dans le modéle.

5. Cliquez sur OK.

L etitre de larubrique apparait dans la rubrique sauf si vous avez
choisi d afficher des échantillons (menu Affichage > Afficher >
Echantillons).

Pour remplacer une rubrique par une autre, en mode Modéle, double-
cliquez sur larubrique, puis sélectionnez-en une autre dans la boite
de dialogue Nouvelle rubrique et cliquez sur OK. Si vous avez créé
un titre de rubrique lorsgue vous avez placé larubrique originale, ce
texte doit étre modifié pour refléter le nouveau nom de rubrique.

Pour supprimer une rubrique d’ un modéle, en mode Modéle, cliquez
sur larubrique a sélectionner, puis appuyez sur latouche Arriére ou
Suppr ou choisissez le menu Edition > Effacer. Supprimer une
rubrique d’ un modéle ne signifie pas que vous supprimez larubrique
ou ses données de la base de données. (Pour supprimer une rubrique
et ses données, reportez-vous ala section Suppression de définitions
de rubrique et de données, page 5-14.)

Points importants a noter :

= S vousincluez destitres de rubrique lorsque vous placez une
rubrique et qu’ ensuite vous renommez la rubrique dans la boite
de dialogue Définir les rubriques, le titre de la rubrique change en
fonction du nouveau nom dans les modéles ou il apparait.
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= Vous pouvez faciliter la saisie des données dans une rubrique et
larendre plus cohérente en définissant une liste de valeurs, et en

I’ associant alarubrique, puis en formatant la rubrique sous forme
d’ un menu local, d’ une liste déroulante, de cases a cocher ou de
cercles d’ option. Reportez-vous alasection Définition d’ unelistede
valeurs pour la saisie de données, page 7-3.

= Pour que FileMaker Pro insére des données de rubrique sur une
ligne ou dans un bloc de texte, utilisez des rubriques de fusion
(reportez-vous a la section suivante, Placement de rubriques de
fusion).

= Pour combler levide entrelesrubriques et autres objets de modéle,
omettez les valeurs vides de rubriques multivaluées ou de lignes
vides de table externe, ou réduisez lataille d’ un élément englobant
de modele et spécifiez des options derecadrage. (Reportez-vousala
section Suppression des espaces blancs al’impression, page 7-26.)
= Pour placer uneimage statique (telle qu’ un logo ou un graphisme)
dans un modéle pour qu’ elle apparaisse dans tous les
enregistrements, créez, collez ou importez directement le graphisme
dansle modéle au lieu d' utiliser une rubrique de type Multimédia.
Reportez-vous ala section Insertion de graphismes dans un modele,
page 7-18.

= Au lieu de placer desrubriques, vous pouvez copier des rubriques
d autres modeles et bases de données. Reportez-vous a la section
Copie, duplication et suppression d’ objets, page 6-15.

Points importants a noter concernant les rubriques liées:

= Avant de placer des rubriques liées dans un modéle, vous devez
vous familiariser avec les concepts du Chapitre 8, Utilisation de
fichiersliés.

= En général, vous utilisez des rubriquesliées (par exemple, pour la
sélection, leredimensionnement, leformatage, lapersonnalisation et
la suppression) de la méme maniére que vous utilisez des rubriques
non liées. Lorsgue vous placez une rubrique liée dans un modéle,
vousdevez savoir si ellesetrouveradansle modéle ou dansunetable
externe (reportez-vous a la section Choix de I’ emplacement des
rubriques liées, page 6-21).

= En mode Modéle, le nom de rubrique affiché dans la rubrique
du modele apparait sous laforme ::Nom de rubrique pour les
rubriques liées.

= | orsgue vous incluez une rubrique liée dans un modéle (et non
dans unetable externe) et qu’il existe plusieurs enregistrementsliés,
vous obtenez uniquement la valeur de la premiére rubrique liée.

(L’ ordre des rubriquesliées dépend de la spécification d' un ordre de
tri lors de la création du lien.) Reportez-vous aux sections Choix de
I’ emplacement des rubriques liées, page 6-21 et Définition desliens
pour les bases de données relationnelles et références externes,
page 8-12.

Placement de rubriques de fusion

Utilisez une rubrique de fusion (texte dans un espace réservé en
mode Modéle qui est remplacé par lavaleur de larubrique lorsque
vous consultez, prévisualisez ou imprimez le modéle) pour des
documents tels que des lettres types, des étiquettes, des envel oppes
ou des contrats. Les rubriques de fusion diminuent ou augmentent
selon le volume de texte de la rubrique de chague enregistrement.
(Celainclut laréduction d' une ligne entiere, telle qu’ une rubrique
Ligned' adresse 2, si larubrique setrouve elle-méme sur uneligne et
gu’ elle ne contient pas de données).

Par exemple, si larubrique de fusion <<Prénom>> se trouve entre
Cher et :, (en d autres termes, Cher <<Prénom>>:) FileMaker Pro
affiche Cher Charles, en mode Utilisation ou Prévisualisation si la
rubrique Prénom contient Char | es.

FileMaker Pro utilise desrubriques de fusion pour créer desmodeles
Etiquettes et Enveloppe.

Remarque Vous ne pouvez pas éditer ni saisir de valeurs dans une
rubrique de fusion.



Pour placer une rubrique de fusion dans un modéle :

1. En mode Modéle, cliquez al’ aide du pointeur sur le futur
emplacement de la rubrique de fusion.

Pour insérer larubrique de fusion sur une ligne de texte, cliquez sur
I’ outil Texte (dans la palette d’ outils), puis sur I’ emplacement du
point d’insertion dans le texte.

2. Choisissez e menu Insertion > Fusionner.

3. Dans la boite de dialogue Nouvelle rubrique, sélectionnez la
rubrique ainsérer.

== Nouvelle rubrique =

Pour insérer une rubrique — e st een=
liée, choisissez un nom R clent

. . . .z Prénam
de lien, puis une rubrique liée. tom
Adresze 2
Wille

Etat
Sélectionnez la rubrique a ajouter. ——ex:
RubriqueMultivaluée
Corps

Pour choisir unerubriqueliée, choisissez lelien autiliser danslaliste
située au-dessus de laliste des rubriques ou choisissez Définir les liens
pour créer unlien (reportez-vousalasection Définition desliens pour
lesbases de donnéesrel ationnelles et réf érences externes, page 8-12).
Sélectionnez ensuite une rubrique liée dans la liste des rubriques.

4. Cliquez sur OK.

Le nom de |a rubrique apparait entre des chevrons ouvrants (<<) et
fermants (>>) sur le modéle.

Pour supprimer une rubrique de fusion, sélectionnez le nom dela
rubrique, y compris les chevrons << et >>, et appuyez sur latouche
Arriére ou Suppr.

Points importants a noter :

= S nécessaire, insérez des signes de ponctuation et des espaces dans
les rubriques de fusion du modele. Evitez d’ entrer des caractéres
supplémentaires al’intérieur des symboles << et >>.
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= Vous pouvez insérer une rubrique de fusion en entrant son nom
entre << >> directement dans le modéle. Notez que les symboles
des rubriques de fusion ne sont pas des guillemets (“ et ), mais des
chevrons doubles ouvrants (<<) et fermants (>>).

= Pour indiquer les attributs de texte a utiliser lorsque vous
consultez, prévisualisez ou imprimez des données de rubrique dans
une rubrique de fusion, en mode Modéle, sélectionnez le nom dela
rubrique de fusion et les chevrons << et >>, puis choisissez des
options de formatage. Pour définir les options de formatage de
données (numéro, date ou heure selon le type de rubrique), cliquez
sur I’ outil de sélection, puis sur larubrique de fusion. Sélectionnez
ensuite des options de formatage (reportez-vous a la section
Formatage des données de rubrique d’ un modéle, page 6-24).

= Unerubriquedefusion n’ affiche et n”imprime en mode Utilisation
ou Prévisualisation que le texte contenu dans les limites de texte
définies (et le texte autour) en mode Modéle. Si nécessaire,
agrandissez leslimites de texte de larubrique de fusion pour afficher
autant de données que vous le souhaitez.

Choix de I'emplacement des rubriques liées

Vous pouvez placer des rubriques liées dans des modéles ou des
tables externes. Pour plusd’informations sur laterminologierelative
aux bases de données relationnelles, reportez-vous a la section
Terminologie des bases de données rel ationnelles, page 8-2.

= Placez des rubriques liées directement dans un modele pour
afficher les données de la premiére fiche liée du fichier associé,
méme si plusieurs fiches liées répondent aux critéresdu lien (le
premier enregistrement lié affiché dépend du classement des
enregistrements liés). Pour plus d' informations, reportez-vous ala
section Définition des liens pour les bases de données relationnelles
et références externes, page 8-12.

= Placez desrubriques|iées dans unetable externe d’ un modeél e pour
afficher les données de tous les enregistrements liés du fichier
associé qui répondent aux criteresdu lien.
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Par exemple, vous pourriez effectuer les opérations suivantes dans
un model e Facture d’ une base de données Facturation (reportez-vous
aux illustrations suivantes) :

= Placez lesrubriques liées sur lafacture qui affiche les données de
la base de données Clients, telles que le numéro d'identification du
client et les coordonnées (larubrique source est Réf. client). Labase
de données Clients contient un seul enregistrement pour chaque Réf.
client, chague rubrique liée de la facture affiche donc les données
relatives ace client.

= Placez une rubrique liée sur lafacture qui affiche lavaleur la
plus récente de larubrique Date de commande de |a base de données
Historique des commandes (la rubrique source est également Réf.
client). Si le client apassé plusieurs commandes, la base de données
Historique des commandes contient alors plusieurs enregistrements
qui répondent alaréférence de ce client. En définissant un ordre de
tri dans larubrique Date de commande lors de la définition du lien,
vous définissez le lien, ladate la plus récente s affiche dans la
rubrique liée lorsqu’ elle est placée directement dans le modéle (et
non dans latable externe).

= Placez desrubriques liées sur lafacture qui affichent des données
sur chaque article commandg, telles que Réf. produit, Nom du
produit, Prix unitaire, etc. (larubrique source est laréférence de la
commande). Etant donné que la commande contient |e plus souvent
plusieurs produits (vous affichez plusieurs enregistrements liés),
vous créez une table externe destinée a contenir ses rubriques.
Chague ligne de la table externe contient un enregistrement lié aux
rubriques liées que vous sélectionnez dans la base de données
Article.

EVveERY WHESBE
TRAVEL

Ref. olient  [BE0 clignl....]
Nom du slient [ Prenom...« [-hom. -
B A ————

Facture

Nom de ragent  [Homde Tagan.........
Réf_ facture RS fachure.
Commandé le

En-tite

Rubriques liées
placées directement
dans un modéle

Hille « [Efatd

R |

Prix Prix
Réf. prod.  Mom du produit unitaire Quantité  global

Bl prod] [CHom du prodult 2P -.Priy]

— Rubriques liées dans une
table externe

Rubriques liées en mode Modele

EveRy WHERE Facture
TRAVEL
Ret. otient G003 Nom de Fagant  Sophie Tang
Hom du client Steve Williams Rt taswre 004
Adresse 789 Ninth Avenue Gommands le  14/08/1939
Hew Yor N Données de tous les
Etats-Uni f P4
" enregistrements liés
Prix Prix
Réf.prod.  Mom du produit unitaire Quantita  global
ETE Guide touristique 4 la cécouverte de 3225 F 2 64,50 F[2]
ET? Petit guide poLr préparsr votre 250 F 5 1250F — Données d’'un
ET2 Calendrier de royage 12,50 F 2 2500F enregistrement
= lié

Rubriques liées en mode Utilisation

Création et formatage de tables externes destinées a contenir des
rubriques liées

Remargue Avant de commencer, assurez-vous que vous voulez
placer des rubriques liées dans une table externe (reportez-vous ala
section précédente, Choix de I’ emplacement des rubriques liées).

1. EnmodeModéle, sélectionnez I’ outil Table externe danslapalette

d outils.
qA
|| [
% |

Palette d'outils

L.ID/

-
L

— Outil Table externe




2. Positionnez e réticule sur le modél e au point de départ de latable
externe, puisfaites glisser le pointeur en diagonale jusqu’ ace quela
taille de latable vous convienne.

3. Danslaboite de dialogue Table externe, pour Afficher les fiches de,
choisissez lelien autiliser ou choisissez Définir les liens pour créer un

lien (reportez-vous ala section Définition desliens pour les bases de
données relationnelles et références externes, page 8-12).

4. Séectionnez les options de latable externe.

Activez la case a cocher
e st [ =H— Sélectionnez le lien a
la suppression de

utiliser ou définissez-

tous les enregistrements ——F | Autoriser la suppression des fiches evtemes
en un nouveau.

liés (du fichier li€)en = s

mode Utilisation. Aficher [4 1angéels)
Sélectionnez Bande de déflement verical
les options de I Fond atemé e e
la table externe.
Arruler

Pour plus d'informations sur les options de table externe, consultez
I’aide en ligne de FileM aker Pro. Choisissez |e menu Aide >
Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et tapez t abl e

ext erne, formatage.

Premiére ligne de
latable exeme

A Es

Lien de la table externe

5. Cliquez sur OK.

6. Placez des rubriquesliées dans la table externe. (Reportez-vous a
la section Placement et suppression de rubriques dans un modeéle,
page 6-18.)
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Pour sélectionner unetable externe, al’ aide du pointeur, cliquez sur
son cadre ou sur une zone de latable ne contenant pas de rubrique ni
d objet.

Pour supprimer une table externe, al’ aide du pointeur, sélectionnez
latable, puis appuyez sur latouche Arriére ou Suppr, ou choisissez
le menu Edition > Effacer. Si latable externe contient des rubriques
liées ou des objets, la suppression de la table externe n’ entraine pas
lasuppression de ses objets. De méme, e lien défini pour cette table
N’ est pas supprime.

Pour redimensionner une rangée d’ une table externe :
1. Sélectionnez latable externe.

Des poignées de sél ection apparaissent a chaque coin de lapremiére
rangée de la table externe.

2. Faites glisser une poignée de sélection.

La premiére rangée est redimensionneée et les autres rangées le sont
en fonction de la premiére.

Points importants a noter :

= Pour trier des enregistrements liés dans une table externe, vous
devez spécifier un ordre de tri dans la définition du lien. Reportez-
vous a la section Définition des liens pour les bases de données
relationnelles et références externes, page 8-12.

= Danslaplupart des cas, vous devez activer la case Bande de
défilement vertical dans |a boite de dialogue Table externe. Si vous ne
le faites pas et que vous N’ avez pas défini suffisamment de rangées
dans la table externe pour contenir toutes les fiches liées, vous ne
pourrez pas afficher tous les enregistrements liés ni en saisir de
NOUVEALIX.

= Pour plus d'informations sur la création de nouveaux
enregistrementsliés a partir du fichier actif ou la suppression

d’ enregistrements liés lorsgue vous supprimez un enregistrement du
fichier actif, reportez-vous a la section Définition des liens pour les
bases de données relationnelles et références externes, page 8-12.
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= Dans des tables externes, vous pouvez afficher des objets autres
gue des rubriques. Un objet figure dans une table externe si son coin
supérieur gauche setrouveal’ intérieur delatable. Un objet placé sur
lapremiérerangéed’ unetable externe s affiche unefoispour chaque
ficheliée.

= Une table externe ne peut pas contenir une autre table externe.

Si vous placez une table externe dans une autre table, elles se
chevauchent.

= Pour modifier |le nombre de rangées, | alternance de fonds ou
définir laprésenced’ une bande de défilement dans unetable externe,
double-cliquez sur latable. Dansla boite de dialogue Table externe,
modifiez les options de formatage et cliquez sur OK.

= Pour plus d’informations sur I’ utilisation de tables externes
dans des bases de données publiées sur le Web al’ aide du Web
Companion de FileMaker Pro, choisissez |le menu Aide > Sommaire
etindex, cliquez sur I’ onglet Index et tapez Model e, Véb.

Formatage des données de rubrique d’'un modéle

Utilisez lesformats de rubrique de FileMaker Pro pour déterminer la
présentation des données dans un modéle. Les formats que vous
spécifiez ne modifient pas les données stockées dans la base de
données et vous pouvez spécifier différents formats chague fois que
vous placez une rubrique dans un modél e (dans le méme modéle ou
non). Par exemple, si vousentrez—5123 dans une rubrique Nombre,
vous pouvez le formater & un endroit pour |’ afficher sous laforme
—5123,00 F et dans un autre endroit sous la forme <5123>.

FileMaker Pro applique le formatage des rubriques dans |’ ordre
suivant :

= Sj vous ne précisez pas de format, FileMaker Pro affiche les
nombres, les dates et les heures selon les formats systéme définis
dans Parameétre régionaux du Panneau de configuration (Windows)
ou lestableaux de bord Nombres et Date et Heure (Mac OS) lorsdela
création du fichier.

= DansFileMaker Pro, vous pouvez spécifier lesformatsd’ affichage
du texte, des nombres, de ladate, del’ heure et des rubriques de type
Multimédia & condition de ne pas sélectionner d’ objet.

FileMaker Pro applique ces formats par défaut aux rubriques

gue vous placez dans les modeles par la suite. Pour les rubriques
Nombre, Date et Heure, ces formats d' affichage remplacent les
formats du systeme.

= L orsgue vous avez placé les rubriques, vous pouvez sélectionner
I’'une d’entre elles et indiquer des formats.

Pour plus d'informations sur la définition de formats de rubrique par
défaut et individuels, reportez-vous aux sections suivantes.

Remarque Vous pouvez utiliser desfichiers créés avec différents
formats pour les nombres, les dates et les heures (par exemple, si
VOus Vous trouvez aux Etats-Unis et que vous ouvrez une base de
données localisée en Australie). Vous pouvez afficher et saisir des
données selon les formats utilisés lors de la création de la base de
données ou selon les paramétres systéme actifs. Pour utiliser les
paramétres systeéme actifs, en mode Utilisation, vérifiez quel’ option
Formats du systéme est cochée dans |le menu Format. (Cette option
N’ apparalt que si vous utilisez une base de données créée avec
différents formats systéme.) Cette modification du format aune
incidence sur I’ affichage des données dans les rubriques Nombre,
Date ou Heure lorsque les utilisateurs éditent les données en mode
Utilisation ou Recherche, ou lorsgue vous sélectionnez Pas de format
particulier en mode Modele. Pour de plus amples informations,
consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le menu
Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez
formats du systeéne.



Points importants a noter :

= Vous pouvez définir des formats spécifiques pour les rubriques
Nombre, Date et Heure, mais |es utilisateurs peuvent toujours saisir
des données supplémentaires (telles que « par kilo »). Pour indiquer
explicitement le type de données que les utilisateurs saisissent dans
une rubrique, spécifiez des options de contréle (reportez-vous ala
section A propos de la définition des rubriques de base de données,
page 5-3).

= S aucune rubrique N’ est sélectionnée et que vousindiquez le
formatage desrubriques (texte, nombres, date, heure ouimage), vous
définissez des formats de rubrique par défaut pour cette rubrique et
toutes les rubriques de ce type que vous gjouterez par la suite. De
méme, si vous venez de créer une rubrique, qu’ elle est sélectionnée,
et que vous spécifiez |e formatage des rubriques, vous définissez des
formats de rubrique par défaut. Si vous modifiez ces formats par
défaut par lasuite, FileMaker Pro ne modifie pasrétroactivement les
formats déja appliqués.

= Pour afficher rapidement la boite de dial ogue de formatage pour le
type de rubrique que vous traitez, appuyez sur Alt (Windows) ou
Option (Mac OS) tout en double-cliquant sur larubrique. Vous
pouvez aussi cliquez avec le bouton droit de lasouris (Windows) ou
appuyer sur latouche Commande (Mac OS) tout en cliquant sur la
rubrigque et choisir une commande dans le menu local.

= En mode Modéle, pour définir des attributs de rubrique par défaut
a partir des attributs d’ une rubrique existante (par exemple, pour
spécifier que toutes les nouvelles rubriques Texte que vous insérez
ont des attributs de texte qui correspondent & une rubrigue existante
ou que toutes les nouvelles rubriques Nombre que vous insérez ont
desformats numériques qui correspondent a une rubrigue existante),
appuyez sur Ctrl (Windows) ou sur 38 (Mac OS) tout en cliquant sur
larubrique existante.
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Détermination de formats de texte pour les rubriques

En mode Modéle, vous pouvez définir un ensemble d' attributs de
texte pour chague type de rubrique. Tous les caractéres de cette
occurrence de rubrigque (y compris toutes les valeurs des rubriques
multival uées) partagent lesmémes paramétres de police, de corps, de
couleur, d'interligne, d’alignement et de texte.

Remarque Vous pouvez formater des rubriques Texte en mode
Utilisation (par exemple, mettre un mot en italique ou le souligner
pour le mettre en valeur). Contrairement au formatage de texte
spécifié en mode Modéle, ce formatage est stocké avec les données
et il apparait dans les modéles qui affichent cette rubrique.

1. En mode Modéle, sélectionnez une ou plusieurs rubriques et
choisissez |le menu Format > Texte.

Si aucune rubrique N’ est sélectionnée ou si vous avez inséré une
seulerubrique et qu’ elle est sélectionnée, |eformatage de texte défini
pour de cette rubrique s’ appliquera aux rubriques que vous allez
insérer par la suite.

2. Dans la boite de dialogue Format de texte, sélectionnez des
options et cliquez sur OK.

=——— Format de texte pour “Nom de I'agent”
) Style
. Police : | Helvetica ¥ D Standard
Choisissez —— corps - Dloras Dl eposant
des attributs Couteur - [E2] M g itsiipse g Indice
Relief Condersé: A .
de texte. Exemple = D 1 Sélectionnez

PERMET LE TRAVAIL m D Petites ma) unou

EN GROUPE ET LE — - i

CONTROLE DES l plusieurs

AUTORISATIONS styles.

=

Pour de plus amples d’informations, reportez-vous ala section Mise
en forme du texte, page 7-13.
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Points importants a noter :

= Vous pouvez également formater |e texte (situé hors d' une
rubrique) d’un modéle. Reportez-vous alasection Miseenformedu
texte, page 7-13.

= Utilisez labarre d’ outils Texte (choisissez e menu Affichage >
Barres d'outils > Texte) ou les menus locaux pour accéder rapidement
alaplupart des attributs de texte. Reportez-vous aux sections
Utilisation des barres d’ outils, page 1-5 et Utilisation des menus
locaux, page 1-6.

= Pour de plus amplesinformations sur la configuration de modéles
apublier sur le Web, reportez-vous ala section Configuration des
vues du navigateur, page 14-12.

Détermination de formats pour les rubriques Nombre

Vous pouvez déterminer lamaniére dont FileMaker Pro affiche les
valeurs dans les rubriques Nombre, les rubriques Calcul contenant
des résultats numériques, les rubriques Statistique et les rubriques
Global définies comme des rubriques Nombre.

1. En mode Modele, sélectionnez une ou plusieurs rubriques
contenant des valeurs numériques.

2. Choisissez e menu Format > Nombre.

3. Dans la boite de dialogue Format de nombre, sélectionnez les
formats a utiliser.

Lazone Exemple présente le résultat des options que vous pouvez
choisir.

Format de nombre pour “Total”

Choisissez des
optlons pour O Format général
les valeurs O Pas de
booléennes ou @ va
décimales., —- =i vrai. afficher Si faus, afficher = [Nen

@) Valeur décimale

mat particulier

logique

Nombre fixe de déx

[X] Notation : Sy 2| Symbole monétaire D
Dl st valeur = 0 ne s o Définissez
Séparateurs Valeurs négati des options
Définissez les —«( sl dii  [._] P“’"‘" ; | pour les
Symboles des ; Ezlparateur de milliers I:l [ couteur ] Va’leu'.,s
séparateurs des e (Formatddtexte. ] | nNégatives.
milliers et des (‘“ TR me (Annuter] [T ok
valeurs décimales.

Indiquez la police, le style, le corps,
I'interligne, I'alignement et la couleur.

Pour plus d’ informations sur la détermination de formats
numeériques, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez
le menu Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
Nonbr e, rubri que.

4. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= Si vous choisissez Format général et que lavaleur delarubrique est
un nombre d'au moins 10 chiffres, FileMaker Pro I’ affiche en
utilisant la notation scientifique ou I’ arrondit (ou les deux si
nécessaire), pour quelalimitemaximale derubriquede 10 caractéres
ne soit pas dépassée. L orsqu’ un nombre est représenté en notation
scientifique, vous obtenez une valeur décimale sous laforme d'une
puissance 10, par exemple, 123 456 789 000 est affiché sousla
forme 1.2346E+11 (ou 1.2346 x 10™). Si lavaleur de larubrique est
un nombre de moins de 10 chiffres, I’ option Format général donnele
méme résultat que Pas de format particulier.

= S FileMaker Pro affiche ? alaplace de lavaleur d' une rubrique,
essayez d’ augmenter leslimites delarubrique en mode M odel e pour
afficher I’ensemble de lavaleur. (Si vousimprimez un modéle dont
unerubrique contient un ?, FileM aker Pro imprime autant de chiffres
gue lalimite peut en contenir et tronque les autres chiffres.)



= Les nombres formatés sous forme de valeurs décimal es sont
arrondis lorsque le nombre de chiffres décimaux dépasse le nombre
spécifié de décimales. (Par exemple, si vous entrez 789,78 et que
vous spécifiez 3 décimales, vous obtenez 789,780 dans larubrique;
si vous spécifiez 0 décimale, vous obtenez 790 ; si vous spécifiez -2
pour lavaleur des décimales, vous obtenez 800.) Cependant,
FileMaker Pro stocke et utilise |le nombre non arrondi (jusqu’' a 15
chiffres) pour les calculs et |es statistiques.

= Seulsles nombres sont affichés et imprimés dans une rubrique
Nombre formatée comme une rubrique décimale (excepté pour les
séparateurs et les notationsindiqués danslaboite de dial ogue Format
de nombre). Pour afficher le texte et les symboles (comme par
exemple, @1,98 par kilo) dans une rubrique Nombre, sélectionnez
Pas de format particulier. Si vous utilisez larubrique dansun calcul ou
une statistique, seule lavaleur numérique est utilisée.

Détermination de formats pour les rubriques Date

Vous pouvez contrdler la maniére dont FileMaker Pro affiche les
valeurs dans les rubriques Date, |es rubriques Calcul contenant des
résultats de date et les rubriques Global définies comme des
rubriques Date.

Remarque Afin d’ éviter toute confusion lors de la manipulation de
dates, entrez systématiquement les quatre chiffres de I’ année. Pour
de plus amplesinformations sur FileMaker Pro et le passage al’an
2000, consultez e site www.filemaker.com.

1. En mode Modele, sélectionnez une ou plusieurs rubriques Date,
des rubriques Calcul contenant un résultat de date ou des rubriques
Global définies comme des rubriques Date.

2. Choisissez e menu Format > Date.

3. Danslaboite de dialogue Format de date par défaut, sélectionnez
les formats a utiliser.

La zone Exemple présente le résultat des options que vous pouvez
choisir.
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ChOiSiSSGZ —— Format de date pour‘“Commandé le”
d'afficher les () Aucun format particulier
chiffrestels quils || @ rormat -
sont entrés, dans Stparateur
unformat || ® e -] [
prédétermine ou — [ choisissez des
dans un format de [J=| | options pour le
votre choix. = jour, le mois, la
S em—m | | datelannéeet
Indiquez la police, : = le séparateur.
le style, le corps, EEEpE
la couleur, Fd S— ‘
I'interligne et
I'alignement. ——{ formatde texte..]  [Annuter] [_ok_J|

Pour plus d'informations sur la détermination de formats de date,
consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire etindex, cliquez sur |’ onglet Index et entrez Dat e,
rubri que.

4. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= Qu'importe le format choisi pour une rubrique Date en mode
Modéle. FileMaker Pro affiche la date avec les quatre chiffres de

I’ année chaque fois que vous cliquez ou vous positionnez al’ aide de
latouche Tab sur la rubrique en mode Utilisation.

= Si vous choisissez Pas de format particulier et que I’ année est
spécifiée avec deux chiffres seulement, FileMaker Pro stocke,
affiche et imprime I’ année avec quatre chiffres pour indiquer le
siecle.

= N’ oubliez pas de dimensionner larubrique Date selon le format
choisi. Par exemple, ladate Mercredi 5 mai 2002 requiert plus de place
que 05/05/02.

= Utilisez les options de formatage de |a date pour formater le
symbole « // » (deux barres obliques), qui affiche ladate du jour.
En mode Modéle, sélectionnez |e symbole et choisissez e menu
Format > Date. Reportez-vous a la section Insertion du numéro de
page, de ladate ou d’ une autre variable dans un modéle, page 7-12.
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Détermination de formats pour les rubriques de type Heure
Vous pouvez déterminer |a maniére dont FileMaker Pro affiche les
heures dans | es rubriques.

1. En mode Modél e, sélectionnez une ou plusieurs rubriques Heure,
des rubriques de type Calcul contenant un résultat d’ heure ou des
rubriques Global définies comme des rubriques Heure.

2. Choisissez |e menu Format > Heure.

3. Danslaboitede dia ogue Format d’ heure, sélectionnez lesformats
autiliser.

La zone Exemple présente le résultat des options que vous pouvez
choisir.

=—— Format d'heure par défaut =——
() Pas de format particulier
Choisissez d'afficher ——{ ®rFormat - siparateor [ ]
les heures telles qu'elles S gl [[FrFRE.
sont entrées ou dans un © 12tss v mntn
format de votre choix. ke i spris :
— Caractére initial
s
Minutes et secondes
_ Exemple
Indiquez la police, le style, 20805 P
le corps, la couleur,
I’mterllgne et I’allgnement. —|_fermat de texte...] [Annuler] H 0K ]|

Pour plus d'informations sur la détermination de formats d’ heure,
consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I’ onglet Index et entrez Heur e,
rubri que.

4. Cliquez sur OK.
Points importants a noter :

Remarque Utilisez les options de formatage de I heure pour formater
le symbole de I’ heure, « :: » (deux-points), qui affiche |’ heure
actuelle. En mode Modéle, sélectionnez le symbole et choisissez le
menu Format > Heure. Reportez-vous ala section Insertion du
numeéro de page, de ladate ou d’ une autre variable dans un modele,
page 7-12.

Détermination de formats pour les rubriques contenant des
graphismes

Vous pouvez déterminer |a maniére dont FileMaker Pro affiche les
images dans les rubriques de type Multimédia.

Remarque L es instructions suivantes s appliquent également au
formatage des objets graphiques que vous insérez dans un modéle.
(Reportez-vous alasection Insertion de graphismes dans un modéle,

page 7-18.)

1. En mode Modéle, sélectionnez une ou plusieurs rubriques de type
Multimédia ou des graphismes insérés.

2. Choisissez le menu Format > Image.

3. Danslaboite de dial ogue Format d’ image par défaut, sélectionnez
les formats & utiliser.

La zone Exemple présente le résultat des options que vous pouvez
choisir.

Format d'image par défaut

Choisissez
I'ajustement de —-

4 ] en fonction du cadre.

I'image dans le cadre.

[X] Conserver les prapartions d'origine

I jsnement : (Centré | 2] (Eentre ¢ ————1— Choisissez
- Py I'alignement
I’aclig(rj:g:rsmse% vertical de 'image.
horizontal de I'image.

sz | |

Pour plus d'informations sur |a détermination de formats de
graphismes, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez
le menu Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
i mage.

4. Cliquez sur OK.

Remarque L es options de formatage que vous utilisez n’ affectent pas
I"'image originale.



A propos des éléments de modele

Les modéles FileMaker Pro sont divisés en é éments de modéle, des
sections du modeéle qui déterminent le traitement et I affichage des
données dans une rubrique. A I’ aide des éléments, vous pouvez
déterminer lamaniére dont FileMaker Pro imprime les données, par
exemple:

= |’éément apparait une seule fois sur I’ enregistrement ;

= L’ élément apparait uniquement en haut de chague page ;

= |’ élément apparait avant ou aprés des groupes d’ enregistrements
triés (par exemple, pour inclure un sous-total de chaque groupe

d enregistrements).

L es é éments de model e peuvent contenir des rubriques, des tables
externes, des boutons, du texte et autres objets. En mode Modéle, les
lignes horizontales en pointillé séparent les él émentsde modéle, et le
titredel’ éément apparait al’ extrémité gauchedelalignededivision
inférieure.

O—————————————— aticles————— 08
E]
Every WHeRe Rapport des ventes
Traver
En_téte — (i Mom de ragent REF. prod. Prix global
Corpsf Mo cle. [agent

Sous-total Sous okl

Sous-récapitulatif —{isz

Récapitulatif —
de pied de page

Total [ 10%]

Pied de page e appon ces venes

Rét.prod. _ Quantite _Prix global
ET3 1 2995 F
ET4 1 3225F
ETI 2 7390 F
ETS 3 98,85 F

Un sous-récapitulatif en dessous

du corps récapitule les données

de chaque groupe d'enregistrements —
triés en fonction de la rubrique

de tri (Département).

Soustotal 234,95 F

ET6 2 64,50 F
ET7 5 1250 F
ET2 2 2500 F

Soustotal 102,00 F

Récapitulatif de pied de page——+—————————mw  3w005F

Pied de page —
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A propos des types d’éléments de modele
Chaque modéle doit comporter au moins un élément.

Remarque L’ assistant Nouveau modéle/rapport crée
automatiquement les éléments de modél e appropriés selon votre
choix. Vous pouvez gjouter, modifier ou supprimer des éléments de
modéle une fois que vous avez exécuté |’ assistant. (Reportez-vous a
la section Création de modeéles et de rapports, page 6-2.)

Elément de

modele Description

En-téteinitial  N’apparait qu’' unefois en haut du premier écran ou de la
premiére page et remplace I’ en-téte normal (s'il est spécifié).
Dans les rapports, peut étre utilisé pour imprimer une page de
titre distincte. Un model e ne peut comporter qu’ un seul en-téte
initial.
Dans|’en-téteinitial, une rubrique affiche les données du
premier enregistrement de |’ ensemble des enregistrements
trouvés.

En-téte Apparait en haut de chague écran ou page (sauf si vous gjoutez
un en-téteinitial, qui remplace I’ en-téte de la premiére page).
Utilisez-le pour lestitres ou les en-tétes de colonne (dans les
rapports acolonnes). Un modele ne peut comporter qu’ un seul
en-téte.
Dans |’ en-téte, une rubrique affiche les données du premier
enregistrement de cette page.

Corps Tout objet que vous placez dans | e corps, notamment des
rubriques, desobjetstexte et desimages, n’ apparait qu' unefois
pour chaque enregistrement de I’ ensemble d’ enregistrements
trouvés. Un modéle ne peut comporter qu’ un seul corps.

Pieddepage Apparait en bas de chaque écran ou page (sauf si vous ajoutez
un pied de page initial). Un modéle ne peut comporter qu’ un
seul pied de page.

Dans le pied de page, une rubrique affiche les données du
dernier enregistrement de cette page.
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Elément de Elément de

modele Description modele Description

Pieddepage  N’apparait qu'une fois en bas du premier écran ou dela Récapitulatif Lorsque vous placez une rubrique Statistique dans cet

initial premiére page et remplace le pied de page normal (s'il est (d'en-téteoude élément, elle affiche des informations statistiques relatives a
spécifié). Un modele ne peut comporter qu’ un seul pied de pied depage)  toutes les rubriques des enregistrements trouvés. Le
pageinitial. récapitulatif peut setrouver au début (en-téte) ou alafin (pied
Dans le pied de pageinitial, une rubrique affiche les données depage) ‘d'3| enregistrement, selon sapositi on dgnslgmodél e
du dernier enregistrement de la page initiale. Un modéle ne peut comporter qu’un seul récapitulatif d’ en-

téte et qu’' un seul récapitulatif de pied de page.

Pour inclure des données Statistique dans un modéle (par exemple, Si vous placez un autre type de rubrique dans cet dlément,

des sous-totaux, des totaux généraux, des moyennes, des nombres, F_"_e'_v'alaker :ro :f fichelesdonnéesdu p;r.er:er e”’elg' strement

etc.), vous placez des rubriques Statistique dans | es récapitulatifs du (initial) ou du dernier enregistrement (final) consulte.

modeéle (reportez-vous a la section Définition de rubriques Calcul, Sous- Lorsque vous placez une rubrigue Statistique dans cet

récapitul atif élément, elle affiche des information de « sous-statistiques »

page 5-6). Les éléments Statistique incluent les récapitul atifs et les
sous-récapitul atifs.

= Un récapitulatif contient généralement une ou plusieurs rubriques
Statistique qui affichent des informations statistiques (telles que des
totaux) sur toutes les fiches consultées.

= Un sous-récapitulatif contient généralement une ou plusieurs
rubriques Statistique qui affichent desinformations telles que des
sous-totaux pour un sous-ensemble d’ enregistrements. Ces
enregistrements sont groupés (triés) selon des valeurs d’ une autre
rubrique, larubrique detri. Chague fois que lavaleur delarubrique
detri change, I’ enregistrement « est scindé » et FileMaker Proinsére
le sous-récapitul atif.

(en-téteoupied pour chaque sous-ensemble d’ enregistrements, triés selon la

de page) rubrique de tri spécifiée. Le sous-récapitulatif peut se trouver
avant ou aprés le corps, selon la position sur le modéle. Un
modéle peut comporter plusieurs sous-récapitul atifs.

Si vous placez un autre type de rubrique dans cet élément,
FileMaker Pro affiche les données du premier enregistrement
(initial) ou du dernier enregistrement (final) du groupe. Placez
larubrique detri ici pour identifier e sous-ensemble defiches
pour lequel |e récapitulatif est défini.

Par exemple, pour récapituler les ventes de chaque commercial dans
une base de données contenant les transactions de ventes, définissez
une rubrigque Statistique qui totalise la rubrique Ventes, créez un
sous-récapitulatif et placez-y cette rubrique Statistique (la rubrique
detri est le nom du commercial). De méme, si vous souhaitez
calculer le nombre de transactions de ce commercial, créez une
seconde rubrique Statistique qui comptabilise les transactions et
placez-la dans e méme sous-récapitulatif. Pour obtenir le total
général de toutes les transactions, placez la rubrique Statistique
Ventes dans un récapitul atif.



Ajout ou modification d’éléments de modéle

Pour gjouter un élément aun modéle, déterminez d’ abord I’ élément
dont vous avez besoin et son emplacement. Si vous définissez un
sous-récapitulatif qui récapitule un ensemble d’ enregistrements,
vous devez également choisir la rubrique a grouper (ou la rubrique
detri). Enfin, définissez I'incidence de I’ édément sur les sauts de
page et |la numérotation des pages.

’—Rapwr\ 4. |
S| | EvERYWHERE Rapport des ventes
TRaves
S _3 Frraia | _Mom de Fagent RéT. prod_ Quantité Prix global
Titre d'élément —= corps) o e Tagert
R e e
][] Sous totol
(B 1]
T e o e TR
Outil Elément —{Eemr 2. Rnpec By e e 1999

Un élément inclut la zone située entre les
lignes en pointillé qui séparent les éléments.

Pour gjouter un éément de modéle :
1. En mode Modéle, choisissez |e menu Modeéles > Eléments.
2. Dans la boite de dia ogue Eléments, cliquez sur Créer.

3. Danslaboite de dial ogue suivante, sélectionnez le type d’ élément
de votre choix. Pour une description de chague type d’ élément,
reportez-vous alasection précédente, A proposdestypesd’ éléments
de modéle.

Elément

@ En-tée initial

En-téte

Fichier sctif ("Articles")

D

@) Récapitulatif d'en-téte
Corps

Sel’elctlionnelee type T[] © sous-racspitutativ sprés tri sur
d'élément a créer. () Réoapitulatif de pied de page
() Pied de pags

() Pied de page initial

4]

Saut de
Sélectionnez les options — g o
de numérotation et de 26z

[ Autoriser - )
saut de page. e pasplacer e reste sur lapage survante | OK__J}
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Lestypesd’ éléments qui setrouvent déjasur le modél e sont en grisé
(seuls les sous-récapitul atifs peuvent exister plusieurs fois dansun
modeéle).

4. Si vous gjoutez un sous-récapitul atif et aprésavoir cliqué sur Sous-
récapitulatif apres tri sur, sélectionnez le nom de la rubrique devant
servir de critére de groupement des enregistrements (larubrique de
tri).

Lorsque les enregistrements sont triés selon larubrique de tri, tous
les enregistrements ayant la méme valeur dans cette rubrique sont
triées de telle sorte que FileMaker Pro peut calculer les données
sous-statistiques. (Par exemple, si vous souhaitez obtenir le sous-
total des ventes pour chaque région, larubrique de tri sera Région.)
Pour plus d'informations, reportez-vous a la section suivante,
Affichage ou impression de données de sous-récapitulatif ou de
récapitulatif.

5. Si nécessaire, sélectionnez les options de saut et de numérotation
de page.

Reportez-vous alasection Définition des sauts et de lanumérotation
de page, page 6-33.

6. Cliguez sur OK, puis sur Fin.

Aprés avoir défini un élément, vous pouvez modifier son type, la
rubrique detri (S'il S'agit d’un sous-récapitulatif) et les options de
pagination :

1. En mode Modéle, choisissez |e menu Modgles > Eléments.

2. Dans la boite de dialogue Eléments, sélectionnez |le modéle et
cliquez sur Modifier.

3. Dans la boite de dialogue suivante, effectuez les modifications.
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Objectif
recherché Action

Remplacer untype Sélectionnez un autre type d’ élément. Les modifications
d’élément par un  dépendent de I’ emplacement et de lafonction de
autre type I’ élément.

Changer de
rubrique de tri

Danslaliste des rubriques, sélectionnez un autre nom de
rubrique.

Modifier lessauts  Reportez-vous ala section Définition des sauts et de la
et lanumérotation  numérotation de page, page 6-33.

de page

Lestypesen grisé ne sont pas disponibles pour lesrai sons suivantes :

= Cetyped élément existe déja(seulsles sous-récapitulatifs peuvent
exister plusieurs fois dans un modele).

= L’ élément que vous modifiez ne se trouve pas al’ emplacement
approprié dansle modéle (par exemple, untitreinitial doit setrouver
en haut du modéle).

4. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= Pour gjouter rapidement un éément de modéle, vous pouvez faire
glisser un élément de |’ outil Elément de lazone d’' état al’ endroit de
votre choix sur le modéle. Il est également possible d' utiliser le
bouton Nouvel élément delabarre d’ outils Outils (choisissez |e menu
Affichage > Barres d'outils > Outils). Aprés avoir placé |’ élément, la
boite dedial ogue Elément s affiche. Certains €l éments ont desplaces
attitrées (par exemple, les sous-récapitul atifs de pied de page doivent
se trouver en dessous du corps). Par conséquent, si letype choisi
apparait en grisé dans la boite de dialogue Elément, cliquez sur
Annuler et réessayez.

Le cadre et les bases de la
rubrique apparaissent
lorsque vous faites glisser
les rubriques sur le modéle.

Rubrigus.....

= Vous pouvez gjouter desrubriques, des tables externes, des objets
graphiques et du texte dans tous les € éments de modéle.

FileMaker Pro considére qu’ un objet fait partie d’ un éément lorsque
la partie supérieure de cet objet est en contact avec I’ élément. Par
exemple, si lapartie supérieure d’ une rubrigque est en contact avec la
division inférieure de I’ éément en-téte, larubrique s affiche et

s imprime uniquement dans I’ en-téte et non dans le corps.

= Pour de plus amplesinformations sur laconfiguration de modéles
apublier sur le Web, reportez-vous ala section Configuration des
vues du navigateur, page 14-12.

= Pour appliquer une couleur ou un motif &un éément de modele,
cliquez sur letitre de |’ @ ément, puis, dans lazone d’ état, choisissez
la palette de couleurs de fond, la palette de motifs ou les deux. (La
couleur que vous spécifiez pour le corps affecte également lefond du
tableau lorsgue vous avez sélectionné I’ option Afficher sous forme de
tableau.)

= FileMaker Pro n' affiche pas d' éléments de modeél e de sous-
récapitulatif lorsque vous choisissez Afficher sous forme de liste en
mode Utilisation ou Recherche. Vous obtenez uniquement les
sous-récapitulatifs et leurs données correctement cal culées en mode
Prévisualisation ou dans un rapport imprimé (reportez-vous ala
section suivante Affichage ou impression de données de sous-
récapitulatif ou derécapitulatif). De méme, FileMaker Pro n’ affiche,
ni imprime de sous-récapitul atifs ni de récapitulatifs lorsque vous
spécifiez Afficher sous forme de tableau, quel que soit e mode.

= | orsque vous visualisez ou déplacez des objets dans un modéle,
vous pouvez déplacer lestitres d’ éément s'ils se trouvent sur votre
chemin. Pour orienter lestitresd' é ément versle haut ou versle bas,
en mode Modéle, cliquez sur le bouton de commande des

ééments E situé en bas de lafenétre.

= A I'impression, vous pouvez éliminer les espaces dans les
rubriques ou les éléments. Reportez-vous a la section Suppression
des espaces blancs al’impression, page 7-26.



Placez un sous-récapitulatif,
contenant uniquement

- 3 x| R&f_ client Hom de 1°agent Total des ventes
la rubrique Service,  |Rashins
au-dessus du corps afin de —feaerepmust par vom e Tt e tier_|
placer le nom de département e | P
en regard de ce groupe
d'enregistrements.
PlaCeZ UN SOUS- —f Sous-récapitulatif par Sous=total (pied de page)

récapitulatif, qui totalise
les employés de chaque
Service, en
dessous du corps.

Utilisez un récapitulatif pour afficher le
nombre total d’employés dans la société.

Affichage ou impression de données de sous-récapitulatif ou de
récapitulatif

FileMaker Pro affiche les sous-récapitul atifs et cal cule correctement
leurs données seulement en mode Prévisualisation ou dans un
rapport imprimé (reportez-vous ala section Prévisualisation des
données sur un modéle, page 4-4).

Remarque Vous devez définir une rubrique Statistique pour chaque
rubrique pour laquelle vous souhaitez obtenir des statistiques. Vous
placez ensuite ces rubriques Statistique dans |e sous-récapitul atif.
Pour définir une rubrique Statistique, reportez-vous a la section
Définition de rubriques Calcul, page 5-6.

Aprés avoir gjouté un récapitulatif ou un sous-récapitul atif :
1. Dansle modéle, faites glisser larubrique Statistique dansle
récapitulatif ou le sous-récapitulatif.

Reportez-vous a la section Placement et suppression de rubriques
dans un modéle, page 6-18.

2. Si vous avez un sous-récapitulatif, triez les enregistrements
trouvés selon larubrique de tri spécifiée lors de la création de

I’ élément (reportez-vous a la section Tri d’ enregistrements,

page 3-9).

3. Choisissez |e menu Affichage > Mode Prévisualisation.
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Points importants a noter :

= | orsque vous utilisez I’ assistant Nouveau modéle/rapport pour
créer un rapport, vous pouvez choisir de créer un script ScriptMaker
pour réaliser letri en fonction de larubrique de tri choisie et passer
ensuite en mode Prévisualisation. Vous pouvez également définir un
script vous-méme pour automatiser cette opération (reportez-vous a
lasection Création d’un script : présentation, page 10-3).

= Utilisez |e script généré par I assistant Nouveau model e/rapport
pour afficher ou imprimer un rapport de sous-récapitulatif (rapport
contenant des données groupées et tde totaux).

= Lorsque vous visualisez des enregistrements sous la forme d’ une
liste en mode Utilisation (menu Affichage > Afficher sous forme de
liste), les sous-récapitul atifs ne sont pas affichés. Pour afficher les
sous-récapitulatifslorsdelavisualisation d’ un modéle souslaforme
d'une liste, passez en mode Prévisualisation ou imprimez laliste.

= Un seul sous-récapitulatif d’ en-téte et un seul sous-récapitulatif de
pied de page peuvent étre basés sur la méme rubrique.

= Si vous N’ arrivez pas a afficher ni aimprimer lesinformations
statistiques, consultez la section Dépannage de |’ Aide en ligne de
FileMaker Pro. Choisissez le menu Aide > Sommaire etindex, cliquez
sur I’onglet Index et tapez dépannage, rappor t
statistique.

Définition des sauts et de la numérotation de page

Vous pouvez définir des options pour les sauts et lanumérotation de
page lorsgue vous gjoutez un élément de modele ou modifiez une
définition d’ éément. (Aprés avoir ajouté un éément, la boite de
dialogue Elément s affiche automatiquement.) Pour modifier les
options d' un éément existant :

1. En mode Modéle, choisissez le menu Modéles > Eléments.

2. Dansla boite de dia ogue Eléments, sélectionnez |’ € ément et
cliquez sur Modifier.

Vous pouvez également double-cliquer sur letitre de I’ élément du
modéle.
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3. Danslaboite de dialogue suivante, spécifiez les options de

pagination.

Les options en grisé ne sont pas disponibles pour le type d’ éément

sélectionné.

Pour

Sélectionnez

Commencer unenouvelle page avant
d’imprimer le contenu de I’ élément
sélectionné (par exemple, imprimer
un récapitul atif de pied de page sur
une nouvelle page)

Saut de page avant chaque occurrence.

Commencer une nouvelle page aprés
avoir imprimé le contenu de

I’ élément sélectionné le nombre de
fois spécifié (par exemple, imprimer
cing enregistrements dans le corps,
puis commencer une nouvelle page)

Saut de page apres <valeur> occurrence(s)
(remplacez lavaleur par défaut 1 si vous
souhaitez obtenir plusieurs occurrence
par page).

Rétablir le numéro de page sur 1
aprés|’impression de |’ élément
sélectionné (par exemple,
commencer lanumérotation de page
aprés un en-téteinitial s vous
souhaitez qu'il serve de page de
couverture)

N’ de page initiale aprés chaque
occurrence.

Imprimer une partie du contenu de
I’ élément en basdelapage et lereste
sur la page suivante (FileMaker Pro
nedivisepaslecontenud un éément
sur deux pages sauf si vous spécifiez
cette option ; autrement lahauteur de
I’ élément n’ entrera pas dans une
seule page)

Autoriser le chevauchement sur deux
pages.

Pour ne pasimprimer en haut de la page
suivante la partie de I’ éément qui ne
peut étre insérée en bas de la page,
sélectionnez également Ne pas placer le
reste sur la page suivante.

4. Cliquez sur OK, puis sur Fin.

Points importants a noter :

= | orsgue votre modéle est défini pour I’impression des
enregistrements sous forme de colonnes et que vous ayez spécifié
I’impression des enregistrements en bas de la page, choisissez Saut
de page apres <valeur> occurrence(s) pour commencer une nouvelle
colonne (et non une nouvelle page) apres |’ élément. Si les colonnes
sont définies pour I'impression des enregistrements sur la page, le
saut de page spécifié commence une nouvelle page. (Reportez-vous
alasection Configuration de |I'impression d’ enregistrements dans
des colonnes, page 6-10.)

= Si le corps ou tout autre élément de modéle est trop grand pour
tenir sur la page imprimée, FileMaker Pro affiche un saut de page
sous laforme d'une ligne en pointillé sur le modele pour indiquer
I”’emplacement ou I’ @ ément sera divisé lors de |’ impression. Pour
gue la page contienne plus d' ééments, vous devez définir des
options de recadrage pour réduire dynamiquement les rubriques

et I’éément englobant si les rubriques contiennent des quantités
variablesd’ informations. Reportez-vousalasection Suppression des
espaces blancs al’impression, page 7-26.

Réorganiser les éléments de modéle

Vous pouvez maodifier I’ ordre du corps et des sous-récapitul atifs
uniquement ; les autres éléments, telsque |’ en-téte et e pied de page
doivent figurer dans un ordre particulier et ne peuvent donc pas étre
déplacés. Par exemple, placez un sous-récapitulatif au-dessus du
corps pour afficher d’abord |es sous-totaux. Lorsque vous déplacez
un élément, FileMaker Pro déplace tous les objets de |’ éément en
conservant leurs proportions.

1. En mode Modéle, choisissez e menu Modéles > Eléments.

2. Dans la boite de dialogue Elément, faites glisser le nom de
I’ élément vers son nouvel emplacement.



Ce symbole indique que vous
ne pouvez pas modifier la  ia————=xsanens
position de I'élément par
rapport aux autres éléments. —{-fa En-téte =l
¢ Sous-récapitulatif par Agent Name (en-téf

+ Corps

Utilisez le pointeur A —1+ Sous-récapitulatif par Total (pied de page [(Modifier-. |
dOUbIe ﬂéche pOUr faire & Récapitulatif de pied de page
glisser un élément. (supprimer)

- Fin

Un verrou apparait a gauche d’un nom d’ élément qui ne peut étre
déplacé.
3. Cliguez sur le bouton Fin.

FileMaker Pro déplace toutes les rubriques et tous les objets de
I’ @ément en conservant leurs proportions.

Remarque Pour déplacer un élément directement sur le modéle,
appuyez sur latouche Mgj et faites glisser letitredel’ élément (ou la
ligne en pointillé qui marque la partie inférieure de I élément).

Redimensionnement des éléments de modele

En mode Modéle, utilisez le pointeur pour faire glisser letitre de
I’élément (ou laligne en pointillé qui marque la partie inférieure de
I’ élément) jusqu’ a ce que I’ élément ait la hauteur voulue.

Points importants a noter :

= L orsque vous redimensionnez un élément de modéle,

FileMaker Pro conserve les cotes des autres éléments. Par exemple,
vous pouvez augmenter la hauteur de I’ élément en-téte, mais cela
n’ affecte pas |es cotes de I’ élément qui suit directement I’ élément
en-téte.

Création et gestion des modeles et des rapports  6-35

= [nversement, si vous souhaitez conserver lahauteur del’ ensemble
du modeéle tout en modifiant les cotes d’ un élément de modéle,
appuyez sur latouche Alt et faites glisser le pointeur (Windows) ou
appuyez sur Option et faites glisser e pointeur (Mac OS) sur la
limite de |’ éément. (Les cotes de |’ élément de modéle qui setrouve
immédiatement en dessous de |’ é ément que vous modifiez changent
également.)

= Vous ne pouvez pas rendre un élément plus petit que les objets
gu'il contient (en d’ autres termes, vous ne pouvez pas réduire un
élément en faisant glisser ses limites sur un objet) sauf si vous
appuyez sur latouche Alt (Windows) ou Option (Mac OS) lorsque
vous faites glisser lalimite de I’ é ément.

= Sj vous réduisez un élément au point que ces dimensions
deviennent nulles en le faisant glisser sous |’ élément qui se trouve
au-dessus, FileMaker Pro supprime I’ éément du modéle.

Suppression d’éléments de modele

V ous pouvez tout supprimer exceptéledernier élément d’ un modéle.
La suppression d'un élément n’a pas d'incidence sur les données.
Avant de supprimer un élément de modéle, faites glisser les objets
gue vous voulez conserver dans un autre €lément du modéle.

Attention Lasuppressiond’ un élément al’ aide delaboitede dialogue
Elément est une opération irréversible.

1. En mode Modéle, choisissez |e menu Modgles > Eléments.

2. Dans la boite de dialogue Eléments, sélectionnez I’ éément a
supprimer et cliquez sur Supprimer.

Si I’éément contient des objets, FileMaker Pro affiche une boite de
dialogue de confirmation de la suppression.

3. Cliquez sur le bouton Fin.






Chapitre 7
Personnalisation des modeéles

Aprés avoir créé un modéle, vous pouvez modifier sa présentation
ou son mode de fonctionnement. Le présent chapitre explique
comment :

= Personnaliser |’ apparence des rubriques et autres objets d' un
modéle;

= Modifier le mode d’intervention des utilisateurs sur les rubriques
d’un modéle, en gjoutant par exemple des bandes de défilement ou
enmodifiant I’ ordre danslequel lesrubriques sont présentéesavec la
touche Tab ;

= Définir uneliste de valeurs pouvant étre utilisées pour lasaisie de
données dans une ou plusieurs rubriques d’ un modele ;

= Ajouter du texte ou des graphismes a un modele, par exemple des
titres ou deslogos ;

= Utiliser les outils proposés par FileMaker Pro pour faciliter le
placement et I’ utilisation des objets du modéle ;

= Modifier I'impression des données du modéle.

Pour plus d'informations sur la création d’ un modele, le

placement ou lasuppression derubriquesdansun modéle, lecontrble
du format des données d' une rubrique ou I’ gjout d’ élémentsaun
modél e, reportez-vous au chapitre précédent, Création de modéles et
de rapports.

Personnalisation des rubriques d’'un
modele

Vous disposez d' un grand nombre d’ options permettant de modifier
I" apparence des rubriques et le mode d'interaction de I’ utilisateur.
Danslaplupart descas, si vous spécifiez des options alorsqu’ aucune
rubrique n’ est sél ectionnée ou que vousvenez d’ insérer une rubrique
et qu'elle est toujours sélectionnée, les options seront valables pour
les rubriques que vous allez gjouter au modéle. Si vous sélectionnez
une ou plusieurs rubriques avant de définir des options, e nouveau
format s appliquera aux rubriques sélectionnées.

Pour plus d’informations sur la sélection de rubriques et d’ autres
objets, reportez-vous ala section Sélection d’ objets, page 6-14.

Astuce Vous pouvez accéder ala commande Cadre de rubrique ou
Format de rubrique en cliquant sur le bouton droit de la souris
(Windows) ou en appuyant sur latouche Ctrl, puisen cliquant (Mac
OS) sur une ou plusieurs rubriques.

Ajout d'un cadre, d’'un fond et de bases aux rubriques

Pour améliorer la présentation et lalisibilité de votre modéle, vous
pouvez gjouter ou personnaliser les é éments suivants :

= Des cadres autour des rubriques ;
= Un motif et une couleur de fond appliqués aux rubriques ;

= Deslignes de base de texte, sous forme de pointillés, qui
apparai ssent dans la rubrique au niveau de la base du texte pour
faciliter I’ alignement avec d autres objets.

1. Si vous n’ étes pas d&ja en mode Modéle, choisissez le menu
Affichage > Mode Modele.
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2. Sélectionnez une ou plusieurs rubriques.

Pour quelesattributs s appliquent également aux rubriques que vous
ajouterez par la suite, ne sélectionnez aucune rubrique au départ.

3. Choisissez |e menu Format > Cadre de rubrique.

4. Dans laboite de dialogue Cadre de rubrique, sélectionnez les
formats de votre choix.

L es options que vous choisissez sont matérialisées dans la zone
Exemple.

Cadre de rubrique par défaut

Choisissez la portion

de la rubrique

alaquelle affecter
ces attributs.

Délimiter Exemple
[ Haut [ auche
eas [ oreite

[ Ligne de base du texte 2180123

[ waleurs d'une rubriqus multivaluée

Choisissez Trait,— &) Format
Base ou Fond. -1z ]S + m m
|
Choisissez une couleur, un Votre choix est
motif et une épaisseur de trait. matérialisé.

Objectif Procédure

Ajouter uncadreaux  Sélectionnez n'importe quelle combinaison des

rubriques et définir ses  touches Haut, Bas, Gauche ou Droite. Dans laliste

attributs Format, choisissez Trait puis sélectionnez une couleur,
un motif et une épaisseur de trait dans | es palettes des
menus locaux.

Ajouter deslignesde  Sélectionnez Ligne de base du texte. Danslaliste

base de texte et définir  Format, choisissez Base puis sél ectionnez une couleur,

leurs attributs un motif et une épaisseur de trait dans les palettes des
menus locaux.

Ajouter une couleur et/ Danslaliste Format, choisissez Fond puis sélectionnez

ou un motif de fond une couleur et/ou un motif dansles pal ettes des menus

aux rubriques locaux. (Les cases a cocher n’ont pas d'incidence sur
les attributs de fond.)

Objectif Procédure

Ajouter destraitsentre Sélectionnez Valeurs d’une rubrique multivaluée. Dansla
les différentes liste Format, choisissez Trait puis sélectionnez une
répétitions des couleur, un motif et une épaisseur de trait dansles
rubriques multivaluées palettes des menus locaux.

Cette option insére des lignes entre les occurrences de
rubriques multivaluées. Pour gjouter en plus un trait
autour des rubriques multival uées, sélectionnez
n’'importe quelle combinaison des touches Haut, Bas,
Gauche ou Droite.

5. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= |esparameétres choisis danslaboite de dialogue Cadre de rubrique
affectent la présentation de la rubrique dans tous les modes. Si vous
ne souhaitez voir les cadres de la rubrique qu’ en mode Modéle, par
exemple pour aligner des rubriques, choisissez le menu Affichage >

Afficher > Cadres de rubrique. Inversement, si vous souhaitez voir les
effets des paramétres Cadre de rubrique alors que vous étes en mode
Modéle, ne cochez pas Cadres de rubrique.

= Vous pouvez également modifier les formats de fond et de cadre
d’unerubriqueal’ aide des pal ettes des menus|ocaux correspondants
danslazone d' état. (Vous devez pour ce faire avoir déadéfini des
cadres dans |la boite de dialogue Cadre de rubrique.) Les
modifications apportées aux paramétres defond et detrait apartir de
lazone d' état remplacent les définitions de la boite de dialogue
Cadre de rubrique, et inversement. Reportez-vous ala section
Définition delacouleur, du motif, del’ épaisseur du trait et des effets
des objets, page 7-17.

= Vous pouvez également définir un effet (En relief, Empreinte ou
Ombre portée) pour les rubriques grace au menu local de palette

d effets qui s affiche danslazone d’ état. Reportez-vous ala section
A propos des effets d’ objet, page 7-18.



Ajout de bandes de défilement aux rubriques

Ajoutez une bande de défilement vertical a une rubrique pour voir
plus de données que le cadre de la rubrique ne peut en afficher en
mode Utilisation. (Vous ne pouvez pas gouter de bande de
défilement aux rubriques de type Multimédia ou Statistique, aux
rubriques multivaluées, ni aux rubriques prévoyant |’ utilisation
d’uneliste de valeurs.)

1. En mode Modéle, sélectionnez une ou plusieurs rubriques.

Pour spécifier des attributs pour les rubrigques que vous ajouterez par
la suite, commencez sans sélectionner aucune rubrique.

2. Choisissez |e menu Format > Format de rubrique.

Format de rubrique de la sélection HE
Sty
& Eiandard
Cliquez pour ajouter ————~ Bande de déflement vertical
une bande de ClGee =] depees [ErEr

défilement vertical.

= | fistion utte . poun entren des salenrs Hon renetanses

I | o i e, & poun modfien s valEurs (Ep=ttariees

~Rubrique multivalus

Afficher [& walewrs) sur un total dz 1
Orientatior [ plan vertical =
- Made de s:|- plan harizontal

¥ Autoriser la saisis dans la rubriqus

™ Sélectionner tout Is contanu pour la saisie

Annuer

3. Dansla boite de dial ogue Format de rubrique, pour Style,
sélectionnez Standard, puis cliquez sur Bande de défilement vertical.

4. Cliquez sur OK.
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Points importants a noter :

= L esbandes de défilement sont systématiquement affichées si vous
définissez une option de cadre de rubrique pour le coté droit dela
rubrique. Sinon, elles ne s affichent que lorsque vous accédez ala
rubrique al’ aide de latouche Tab. Reportez-vous ala section Ajout
d’un cadre, d’un fond et de bases aux rubriques, page 7-1.

= | orsgue vous imprimez une rubrique ou une table externe dotée
d’une bande de défilement, FileMaker Pro n'imprime que les
données visibles sans défilement. Pour imprimer latotalité des
données, dupliquez le modéle et agrandissez la rubrique ou latable
externe, puis spécifiez des options de recadrage pour supprimer les
espaces blancs lors de I'impression. Reportez-vous a la section
Suppression des espaces blancs al’impression, page 7-26.

Définition d’'une liste de valeurs pour la saisie de données

Si une rubrique utilise un méme ensembl e de valeurs pour de
nombreux enregistrements, vous pouvez inviter les utilisateurs a
choisir lesvaleursapartir d uneliste de valeurs. Uneliste devaleurs
vous permet de définir du texte, des nombres, des dates ou des heures
fréquemment utilisées, puis de formater la rubrique de maniére a
proposer les val eurs dans un menu local, uneliste déroulante ou sous
laforme d' une série de cases a cocher ou de cercles d’ option. La
saisieet le contrdle des données sont ainsi plusrapides et plusfiables.

Catégorie |0 A?CQSSO""& Choisissez parmi une liste de valeurs
L e lors de la saisie de données.
71 Hakbillement

Liste de valeurs associée a la rubrique Catégorie

Pour définir une liste de valeurs, vous avez | e choix entre plusieurs
méthodes. La plus générale, et lamoins restrictive, consiste a créer
d abord laliste de valeurs, puis al’associer & une (ou plusieurs)
rubriques. Vous pouvez également définir laliste de valeurs au
moment ou vous définissez les options de format en mode Modéle.
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Pour définir une liste de valeurs:

1. Choisissez le menu Fichier > Définir les listes de valeurs.

2. Danslaboite de dialogue Définir les listes de valeurs, cliquez sur

Créer.

4. Définissez laliste de valeurs:

Objectif

Procédure

Cliquez pour trier

Définir les listes de valeurs pour "Produits”

sur un en-téte ou
faites glisser les
cadres de colonne.

Les listes de valeurs représentent des listes
prédfinies permettant d'entrer, de valider et de
classer des donnges.

2 liste(s) de valeurs

Listes de valeurs —
définies dans le
fichier

Faites glisser pour
redimensionner la
boite de dialogue.

Définir des valeurs

statiques pour laliste

devaleurs

Sélectionnez Utiliser les valeurs ci-contre, puis tapez
chague valeur sur une ligne distincte, dans |’ ordre ot
vous souhaitez lesvoir apparaitre. Appuyez sur Entrée
(Windows) ou Retour (Mac OS) pour séparer chaque
valeur.

Nom de 1a liste |

| Prowenance | | waleurs 1=
sonnalizés -

Créer.. ]” Modifier... ]” Dupliguer ] [ Supnrimer] [ Fin ]

3. Danslaboite de dialogue Modifier laliste, pour Nom de la liste,

tapez un nom.

Tapezle noma—

attribuer ala
liste de valeurs.

Choisissez —

une méthode
pour créer
les valeurs
de laliste.

Modifier la liste

= Harn de Ia liste  |Catégorie |

Li
@) Utiliser le valeurs ci-contre : Habillement

) Utilizer les valeurs de

() Utiliser 1a liste d'un autre fichier

Accessoire -

Taper un retour & la fin de
chaque valeur

Taper un tiret pour oréer
une ligne de séparation dans la liste

o s

o datiniss

Créer desvaeurs

dynamiquesapartir de
toutes les valeurs

d’une autre rubrique

dufichier actif oud' un

autre fichier

Sélectionnez Utiliser les valeurs de. Dans la boite de
dialogue Rubriques pour laliste de valeurs :

= Pour utiliser une rubrique du fichier actif, assurez-
vous que |’ option Toutes les valeurs est sélectionnée,
puis dans Utiliser les valeurs de la rubrique, sélectionnez
le nom de larubrique.

= Pour utiliser une rubrique d'un autrefichier, cliquez
sur Fichier, puis choisissez un nom defichier et cliquez
sur Ouvrir. Assurez-vous que |’ option Toutes les valeurs
est sélectionnée, puis pour Utiliser les valeurs de la
rubrique, choisissez le nom de larubrique.

Si vous souhaitez afficher les valeurs d’ une deuxieme
rubrique, reportez-vous a Afficher également les
valeurs associ ées d' une seconde rubrique dans lasuite
de ce tableau. Sinon, cliquez sur OK.

Créer desvaleurs
dynamiques a partir

d’ unsous-ensemblede

valeurs d une autre
rubrique (le sous-
ensemble est

déterminé par un lien)

Pour plus
d’informations,
reportez-vous ala
section A propos de

I affichage d’ un sous-

ensemble de valeurs

de rubrique dans une

liste de valeurs,
page 7-6.

Sélectionnez Utiliser les valeurs de. Dans la boite de
dialogue Rubriques pour laliste de valeurs,
sélectionnez Seules les valeurs liées et choisissez ou
définissez un lien danslaliste desliens. Puis dans
Utiliser les valeurs de la rubrique, sélectionnez le nom de
larubrique.

Si vous souhaitez afficher les valeurs d’ une deuxieme
rubrique, reportez-vous a Afficher également les
valeurs associées d' une seconde rubrique dans lasuite
de ce tableau. Sinon, cliquez sur OK.




Objectif

Procédure

Afficher également les
valeurs associées
d’une seconde
rubrique

Suivez lesinstructions de I’ une des deux lignes
précédentes du tableau. Puis cliquez sur Afficher aussi
les valeurs de et choisissez un nom de rubrique.
Sélectionnez cette option pour afficher les valeurs

d’ une rubrique correspondante en regard des valeurs
devotre liste. Par exemple, pour faciliter lasaisie de
données, vous pouvez afficher les noms des piéces en
regard de leurs références.

V ous pouvez également choisir larubrique enfonction
delaguelletrier lalistedevaleurssi vousn’ utilisez pas
Seules les valeurs liées. Pour afficher les deux listes de
valeurstriées en fonction des valeurs de la premiére
rubrique, sélectionnez premiére rubrique pour Trier par.
Pour baser letri sur les valeurs de la deuxiéme
rubrique, sélectionnez seconde rubrique. Si vous
choisissez premiére rubrique, les valeurs en double ne
s afficheront pas pour la premiére rubrique ; s vous
optez pour seconde rubrique, les valeurs en double ne
s afficheront pas pour la seconde rubrique.

Cliquez sur OK.

Utiliser uneliste de
valeursdéfiniedansun
autre fichier
FileMaker Pro

Sélectionnez Utiliser la liste d’'un autre fichier. Dans la
boite de dialogue Liste de valeurs externe, cliquez sur
Fichier, puis sélectionnez un nom de fichier et cliquez
sur Ouvrir. Pour Liste de valeurs, choisissez ou
définissez uneliste de valeurs avant de cliquer sur OK.
Dans laboite de dialogue Modifier laliste, cliquez
sur OK.
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Utilisez les

Rubriques pour la liste de valeurs "Catégorie”

valeurs de

rubrique. ——a raues tes vateurs
Affichez les <@ seutes es vateurs iizes

valeurs liées.

Utiliser les valeurs d'une rubrique

Utiliser les valeurs de la rubrique

Produits El

[ afficher aussi les valeurs de

Sélectionnez

Catégorie

pour afficher
ses valeurs.

Prixunitaire

une rubrique | | st

Ret prod -

Norn du produit L, .
Sélectionnez
une deuxieme
rubrique pour
afficher ses
valeurs.

Stock
Catégorie

Trier par

() seconde rubrique

(@) premire rubrique

5. Dans la boite de dialogue Définir les listes de valeurs, cliquez

sur Fin.

Pour modifier, dupliquer ou supprimer une liste de valeurs::

1. Choisissez le menu Fichier > Définir les listes de valeurs.

2. Danslaboite de dialogue Définir les listes de valeurs :

Objectif

Procédure

Modifier les valeurs
d'uneliste de valeurs
ou le mode de
génération desvaleurs
d’une liste dynamique

Danslalistedesnomsdelistesdevaleurs, sélectionnez
laliste de votre choix, puis cliquez sur Modifier. Dans
laboite de dialogue Modifier laliste, apportez les
modifications, puis cliquez sur OK.

Dupliquer uneliste de
valeurs

Danslaliste des noms, sélectionnez laliste de valeurs
de votre choix, puis cliquez sur Dupliquer.

Supprimer unelistede
valeurs

Danslaliste des noms, sélectionnez laliste de valeurs
de votre choix, puis cliquez sur Supprimer. Dans la
boite de dialogue de confirmation, cliquez a nouveau
sur Supprimer.

3. Dansla boite de dialogue Définir les listes de valeurs, cliquez

sur Fin.
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Points importants a noter :

= Vous pouvez également vous servir d’ une liste de valeurs pour
valider les valeurs entrées pour chaque rubrique. Ceci permet de
garantir que les valeurs sont exactes en évitant aux utilisateurs

d entrer des valeurs ne figurant pas dans laliste. (Reportez-vous a
la section Définition du contrdle des rubriques, page 5-11.) Vous
pouvez par ailleurstrier les enregistrements d apres |’ ordre des
valeursdelaliste, par exemple par mois ou par région. (Reportez-
vous alasection Tri d’ enregistrements, page 3-9.)

= FileMaker Pro trie alphabétiquement les éléments d’ une liste
desvaeurscréésapartir desvaleursd unerubrique et lesvaeursen
double en sont pas affichées.

= Redéfinir un élément d’ uneliste de valeurs apres que des données
aient été entrées peut avoir des conséquences imprévisibles.

Par exemple, si vous remplacez I’ élément d’ une liste de valeurs
Accessoi r e par Accessaoi r es, larubriquesembleravidesur les
modeélesou leformat delarubrique est une case acocher ou uncercle
d’option. En outre, vous netrouverez paslesfichesexistantessi vous
cherchez Accessoi r es. Pour plus d informations sur la
modification de valeurs de rubrique, reportez-vous ala section
Remplacement de données dans une rubrique, page 2-12.

= Si vous avez choisi de générer une liste de valeurs a partir des
valeurs d' une rubrique (Utiliser les valeurs de la rubrique) et que vous
affichez aussi les valeurs liées d' une seconde rubrique, seule la
valeur de la premiére rubrique est prise en compte lorsque

I utilisateur choisit une valeur pour larubrique en mode Utilisation.
Celle de la seconde rubrique n’ est pas mémorisée.

A propos de 'affichage d’un sous-ensemble de valeurs de rubrique
dans une liste de valeurs

Si vous générez les valeurs d' une liste a partir d' une rubrique, vous
pouvez obtenir que FileMaker Pro modifie dynamiquement les
valeurs de laliste basées sur les valeurs d' une seconde rubrique. En
d autres termes, laliste de valeurs n’ affiche que les valeurs de la
premiére rubrique des fiches liées pour lesquelles la définition du
lien est satisfaite par une valeur entrée dans la deuxiéme rubrique.

Imaginez, par exemple, une base de données Produits répertoriant
un grand nombre d’ articles du stock. Vous pouvez définir une liste
devaleurs et I'associer ala rubrique Nom du produit pour afficher
uniquement un sous-ensemble des articles basé sur lesvaleurs dela
deuxiéme rubrique, Catégorie. Lors de la saisie de données, lorsgue
vous indiquez lavaleur de larubrique Catégorie (par exemple,
Accessoire), seules les valeurs Nom du produit pour lesquelles
Catégorie égale Accessoire s affichent dans laliste des valeurs. De
laméme maniére, si lavaleur de Catégorie est remplacée par
Vétements, les valeurs de Nom du produit proposées seront
remplacées par celles des fiches correspondant ala catégorie
Vétements.

Catégorie |ACCESS0INE

Nom du produi

Giuide touristique des Caraibes
Giuide touristique des Caraibes
¢

Liste de valeurs basée sur la valeur de la rubrique clé « Accessoire »

Catégorie \Habillement

ET ‘este
ET Sandales
ET Pull I
ET T-shirt

Liste de valeurs basée sur la valeur de la rubrique clé « Vétements »



Dans |’ exemple ci-dessus, vous devez exécuter les étapes suivantes :

1. Définissez uneliste de valeurs pour Nom du produit en cochant les
options Utiliser les valeurs de et Seules les valeurs liées.

2. Définissez un lien vers le méme fichier de base de données (lien
interne) et indiquez Catégorie comme rubrique source. (Reportez-
vous ala section Définition des liens pour |es bases de données
relationnelles et références externes, page 8-12.)

3. Indiquez que laliste de valeurs utilise les valeurs de la rubrique
liée Nom du produit.

Lorsque vous entrez une valeur pour Catégorie, FileMaker Pro
récupére |les enregistrements liés pour lesquelles lavaleur de
Catégorie correspond a ce que vous avez entré et affiche les valeurs
Nom du produit correspondantes dans laliste de valeurs.

Remarque Larubrique affichant les valeurs de laliste et la rubrique
source pour lelien, a savoir Catégorie et Nom du produit dans notre
exemple, doivent toutes deux faire partie du méme fichier.

Formatage des rubriques de maniére a utiliser une liste déroulante,
un menu local, des cases a cocher ou des cercles d’option pour
afficher une liste de valeurs

Aprés avoir défini une liste de valeurs, vous I’ associez sur chaque
modele ala rubrique pour laguelle vous souhaitez I utiliser.

Pour associer une liste de valeurs a une rubrique et déterminer son
mode d’ affichage :
1. En mode Modele, sélectionnez larubrique.

2. Choisissez le menu Format > Format de rubrique.
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Nom de la |
rubrique == Format de rubrique pour “Nom du produit” =
sélectionnee [
sur le modéle P
[] Bands de défilernent wertical
Choisissez fe - S oton e g rer 4 — Sélectionnez ou
mode d'affichage st i g vl itz ttez e vtz || dléfinissez une
de laliste de Jr— . nouvelle liste de
valeurs. Afficher Valeur(s) sur un total ds 1 valeurs.
Orientation _plan wertical *
 Mode de saisie
[X] Autoriser la ssisie dans la rubriqus
[ Sélectionner tout le contenu pour |a saisie

Associez un liste de valeurs a une rubrique.

3. Dansla zone Style de la boite de dialogue Format de rubrique,
cochez le deuxieme cercle d’ option, puis indiquez comment

FileMaker Pro doit

Objectif

afficher laliste de valeurs.

Procédure

Sélectionner unformat
pour laliste de valeurs

Choisissez le format souhaité dans laliste a gauche de
d'apres.

= Choisissez Liste pour afficher lesvaleurs sousforme
deliste. Les utilisateurs peuvent utiliser les touches
fléchées ou la « saisie partielle » pour sélectionner une
valeur.

= Choisissez Menu local pour afficher les valeurs sous
forme d’un menu local. Les utilisateurs doivent
sélectionner les éléments al’ aide de la souris.

= Choisissez Cases & cocher pour afficher les valeurs
sous forme d’ une série de cases a cocher.

= Choisissez Cercles d'option pour afficher les valeurs
sous forme d’ une série de cercles d’ option.

Autoriser les
utilisateurs a entrer

des valeurs absentes
delaliste

Sélectionnez I'option Autre pour entrer des valeurs non
répertoriées. (Cette option n’ est pas disponible pour
Liste car les utilisateurs ont toujours la possibilité
d’entrer une valeur quelconque danslaliste))




7-8 Manuel de I'utilisateur FileMaker Pro

Objectif Procédure

Autoriser les Sélectionnez I'option Modifier pour modifier les valeurs

utilisateurs amodifier  répertoriées. Cette option n’est pas disponible pour les

des valeurs définies rubriques formatées sous forme de cases a cocher ou

par laliste cerclesd’ option, ni pour leslistesde valeurs basées sur
les valeurs d’ une autre rubrique.

[O Accessoire O Livee O Habillement ]
Cases a cocher

[ Accessoire O Livee O Habillement]
Cercles d'option

Accessoire ﬁ:ﬁzﬁﬁmr& B
e Hakillermenkt
Hakbillermenkt

Menus locaux —

Listes déroulantes

4. Choisissez le nom de laliste de valeurs a associer alarubrique a
partir de laliste placée a droite de d'apres.

Ou choisissez Définir les listes de valeurs pour créer une liste de
valeurs (reportez-vous ala section Définition d’ une liste de valeurs
pour la saisie de données, page 7-3). Si vous définissez une liste de
valeurs a ce stade, vous pourrez aussi |’ utiliser pour d’ autres
rubriques.

5. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= Formater une rubrique sous forme de case a cocher donne aux
utilisateurs la possibilité d'y entrer plusieurs valeurs. Si plusieurs
valeurs sont entrées pour un enregistrement, FileMaker Pro n’ affiche
que la premiére de ces valeurs dans un modéle ne présentant pasla
rubrique comme une case acocher (par exemplerapport acolonnes).

= Vous pouvez modifier ladisposition des éléments d’ une liste de
valeurs sous forme de cases a cocher ou de cercles d’ option en
redimensionnant la rubrique. Une rubrique plus haute que large
afficheleséémentsverticalement. Unerubrique pluslarge que haute
affiche les éléments cote a cote dans lalargeur.

= Pour plus d'informations sur la définition de modéles pour la
publication sur le Web, reportez-vous ala section Configuration des
vues du navigateur, page 14-12.

Formatage de rubriques multivaluées

Si vous définissez une rubrique en tant que rubrique multivaluée,
vous pouvez laformater de maniére alimiter I’ affichage aun certain
nombre de répétitions, méme si la totalité des informations sont
mémorisées dans la base de données. Reportez-vous a la section A
propos des rubriques multivaluées, page 5-12.

1. En mode Modele, sélectionnez une ou plusieurs rubriques et
choisissez |e menu Format > Format de rubrique.

Dans la boite de dialogue Format de rubrique, pour Rubrique
multivaluée, choisissez des options.

Indiquez le nombre de - —
. . A — Rubrique multivaluée

valeurs qui doivent tre ———
visibles dans une rubrique Afficher : valeur(s) sur un total de 1

multivaluée, ainsi que m
leur orientation. i el

Objectif

Procédure

Indiquer le nombrede  Pour Afficher <valeur> valeur(s) sur un total de n,

valeursvisiblessur le  tapez un nombre (le n représente le nombre

modéle maximum de répétitions définies au moment dela
création de larubrique).

Choaisir uneorientation  Pour Orientation<>, choisissez plan vertical pour
pour |’ affichage des empiler les valeurs en colonne ou plan horizontal
différentes valeurs pour placer les valeurs cote a cote sur une ligne.

2. Cliquez sur OK.



Points importants a noter :

= Pour redimensionner toutes les occurrences visibles d’ une
rubrique multivaluée, utilisez |les poignées placées autour de la
premiére occurrence.

= FileMaker Pro mémorise les données de toutes les valeurs d’ une
rubrique multivaluée méme si vous modifiez le formatage de la
rubrique afin d’ en masquer certaines.

Autorisation ou interdiction de la saisie dans une rubrique

Vous pouvez autoriser ou interdire la saisie dans une rubrique en
mode Utilisation et Recherche. Par exemple, vous pouvez interdire
la saisie dans une rubrique contenant un numéro de série, par
exemple un numéro de facture, afin que la rubrique ne puisse étre
modifiée.

Si vousautorisez lasaisie dans une rubrique, vous pouvez déterminer
si latotalité du contenu de larubrique est sélectionné lorsque vous
accédez alarubrique en cliquant ou al’ aide de latouche Tab, en
mode Utilisation et en mode Recherche (sinon, FileMaker Pro place
le point d’insertion apres le dernier caractére de larubrique).

Pour personnaliser la saisie dans une rubrique :
1. En mode Modéle, sélectionnez une ou plusieurs rubriques.

Pour spécifier des attributs pour les rubriques que vous gjouterez par
la suite, commencez sans sélectionner aucune rubrique.

2. Choisissez le menu Format > Format de rubrique.

Dans la boite de dialogue Format de rubrique, pour Mode de saisie,
choisissez des options.

Mode de saisie

’7 Autoriser la saizie dans la rubrique

D Sélectionner tout le contenu pour la saisie

Personnalisation des modeles 7-9

Objectif Procédure

Interdire lasaisiedansune  Annulez la sélection de Autoriser la saisie dans la
rubrique rubrique.

Sélectionner tout lecontenu  Cochez Sélectionner tout le contenu pour la saisie
delarubrique lorsque vous  (Autoriser la saisie dans la rubrique doit également
accédez alarubrique étre coché).

3. Cliquez sur OK.

Remarque Annuler la sélection de Autoriser la saisie dans la rubrique
pour une rubrique affecte la rubrique placée sur ce modéle. Pour
limiter en permanence |’ accés aune rubrique quel que soit le modele
dans la base de données, définissez des autorisations d’ accés en

« lecture seule » pour cette rubrique. Reportez-vous ala section
Définition de groupes, page 9-4. VVous pouvez également limiter les
possibilités de modification d’ une rubrique par I’ utilisateur si, lors
deladéfinition delarubrique, vous spécifiez une entrée automatique
et cochez Entrées automatiques non modifiables. Reportez-vous ala
section Définition de |’ entrée automati que des données, page 5-10.
Vous pouvez choisir d'interdire les modifications des valeurs des
rubriques afin de permettre quand méme la copie de ces valeurs dans
le Presse-papiers et les recherches de valeurs en mode Recherche

Définition de I'ordre de tabulation pour I'entrée des
donnees

Lorsque vous appuyez sur latouche Tab en mode Utilisation ou
Recherche, FileMaker Pro active successivement chaquerubriquede
gauche adroite et de haut en bas. Vous pouvez modifier cet ordre de
tabulation par défaut de plusieurs maniéres.

1. En mode Modéle, choisissez |e menu Modeles > Ordre de
tabulation.

FileMaker Pro affiche des fléches numérotées pointant vers chacune
des rubriques de votre modéle, ainsi que la boite de dialogue Ordre
de tabulation.
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Chaque fléche indique la position de la rubrique dans I'ordre de tabulation.

2. Danslaboite dedial ogue Ordre detabulation, spécifiez lesoptions
souhaitées :

Objectif Procédure

Modifier I'ordre de
tabulation pour des
rubriques individuelles

Sél ectionnez Modifier I'ordre actuel. Cliquez sur la
rubrique concernée et tapez le nouveau numéro
d’ordre pour lafléche. L’ ancien numéro est alors
remplacé par celui que vous avez indiqué.

Modifier I’ ordrepour toutes  Sélectionnez Définir un nouvel ordre et cliquez sur

les rubriques lesrubriquesdans|’ ordre souhaité. FileMaker Pro
insére les numéros dans les fléches en respectant
cet ordre.

Exclure certainesrubriques Lorsgue vous définissez le nouvel ordre de

del’ordre de tabulation tabulation, ne cliquez pas sur les rubriques que
vous souhaitez exclure. Pour les rubriques
affichant déja un numéro, sélectionnez-le et
appuyez sur Arriere ou Suppr.

Restaurer I’ ordre de
tabulation par défaut

Cliquez sur Ordre par défaut.

3. Cliquez sur OK.

Si certaines rubriques du modéle n’ ont pas été incluses dans |’ ordre
detabulation, une boite de dial ogue vous propose delesrgjouter dans
I’ ordre de tabulation. Si vous ne le souhaitez pas, cliquez sur Non ;
sinon, cliquez sur Oui (lesrubriques seront gjoutéesalafin del’ ordre
de tabulation).

Points importants a noter :

= Unefléchevidesignifie quelarubrique nefait paspartiedel’ ordre
de tabulation.

= Dans e cas de rubriques multivaluées, vous pouvez indiquer si
vous devez passer par la premiére valeur de chaque rubrique
différente (par défaut) ou commencer par remplir toutes les valeurs
d’ une méme rubrique.

Premierclic  Secondclic  Troisieme clic

IN

_ _ 3 7% AN
Quatrieme clic 4> 5 > 6 >
F_> 8_> >

Ordre de tabulation horizontal pour les
rubriques multivaluées (de gauche a droite)

Premier ~ Second Troisiéme
double-clic  double-clic d(‘)uble—cllc
TS S 7S
2 > 5 8
3 6 > 9

Ordre de tabulation vertical (de haut en bas)

= Pour définir un ordre de tabulation passant par |a premiére
valeur de chague rubrique multivaluée différente, cliquez sur la
rubrique supérieure gauche. Lafléche clignote tandis que vous
sélectionnez un ordre de tabul ation passant par la premiére valeur
de chacune des autres rubriques multival uées. Cliquez de nouveau
sur la rubrique supérieure gauche pour que FileMaker Pro
compléte |’ ordre de tabulation pour les autres valeurs des
rubriques multival uées restantes, en respectant la séquence que
vous avez choisie.



= Pour que |’ ordre de tabulation prenne d’ abord en compte toutes
les premiéres valeurs (visibles) de la premiére rubrique
multivaluée, double-cliquez sur la premiére occurrence de la
rubrique multivaluée. FileMaker Pro entre les numéros de toutes
lesvaleurs. Ensuite, double-cliquez sur la premiére occurrence de
la rubrique multival uée suivante pour entrer la prochaine série de
numéros d'ordre, et ainsi de suite.

= | es rubriques de type Statistique ne peuvent étre incluses dans

I’ ordre de tabulation. Les rubriques de type Calcul peuvent figurer
dans |’ ordre de tabulation mais vous ne pouvez y accéder par la
touche Tab en mode Utilisation (uniquement en mode Recherche).
Lesrubrigues dont |e formatage interdit la saisie ne peuvent étre
accédées au moyen de latouche Tab que ce soit en mode Utilisation
ou en mode Recherche.

= Ladéfinition d un ordre de tabulation n’a aucun effet sur I’ entrée
des données|orsque voustravaillez avec des données publiéessur le
Web al’aide de FileMaker Pro Web Companion. Pour plus
d’informations sur la configuration de modéles a publier sur le Web,
reportez-vous a la section Configuration des vues du navigateur,
page 14-12.

Personnalisation de la présentation d’'un
modele

Vous pouvez améliorer la présentation d’un modéle de plusieurs
manieres
= En goutant du texte en dehors des rubriques ;

= En faisant appel aux outils de dessin pour gjouter des lignes, des
rectangles ou d’ autres formes;;

= En gjoutant un graphisme ou une vidéo QuickTime.

Pour plus d'informations sur les outils de modél e, reportez-vousala
section Utilisation des outils dans les modé es, page 6-13.
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Pour plus d’informations sur la définition de modéles destinés ala
publication sur le Web, reportez-vous ala section Configuration des
vues du navigateur, page 14-12.

Ajout de texte a un modéle

L’ gjout detexte aun modélefacilite généralement sacompréhension
et son utilisation. VVous pouvez utiliser du texte dansles cas suivants:

= Lestitresde rubrique (nomsde rubrique ; vous avez lapossibilité
de créer un titre de rubrique lorsgue vous placez celle-ci dans un
modele) ;

= | esen-tétes de colonne dans les rapports a colonnes ;
= Lesinstructions d' un formulaire ;

= Unelettre type, avec des rubriques de fusion affichant les
données;

= | adate du jour, le numéro de page ou le numéro de fiche.

Vous pouvez gjouter letexte an’importe quel endroit du modéle. Le
texte tapé ou collé dans un modéle est considéré comme un objet, et
vous pouvez donc le manipuler commetout autre objet. Par exemple,
vous pouvez lui attribuer une couleur de fond et le faire pivoter.
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Remarque Pour ajouter ou modifier du texte dans les rubriques de
votre base de données, passez en mode Utilisation.

Pour taper du texte dans un modéle :

1. En mode Modéle, sélectionnez I’ outtil texte dans la palette
d’outils ou dans la barre d' outils Outils (choisissez le menu
Affichage > Barres d’outils > Outils).

2. A I'aide du curseur en |, cliquez al’ endroit ou vous souhaitez
insérer du texte, ou faites glisser le pointeur afin de définir la
longueur maximum de laligne de texte.

Cliquer sur le modéle a pour effet de créer un petit bloc de texte qui
s agrandit amesure de lasaisie.

Un point d’insertion clignotant est entouré d’ un cadre temporaire en
pointillés.
3. Tapez le texte.

Pour plus d’informations sur la manipulation de texte, consultez
I’aide en ligne de FileM aker Pro. Choisissez le menu Aide >
Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez t ext e,
sai si e.

4. Définissez lapolice ainsi que d’ autres attributs de texte.

Letexteest formaté al’ aide delapolice, du style, del’interligne, de
lacouleur et de I’ alignement par défaut. Pour spécifier des attributs
de texte, reportez-vous a la section Mise en forme du texte,

page 7-13.

Points importants a noter :

= Pour plus d’informations sur la sélection et la modification du
texte, reportez-vous & la section Gestion du texte, page 2-16.

= Selon|’éément du modéle sur lequel setrouve letexte, il apparait
en différents endroits sur le modéle en mode Utilisation ou
Prévisualisation (par exemple, unefoispar fiche, uniquement en haut
de lafiche, etc.). Reportez-vous ala section A propos des éléments
de modéle, page 6-29.

= Pour éliminer les espaces blancs lors de I'impression, reportez-
vous ala section Suppression des espaces blancs al’impression,
page 7-26.

Insertion du numéro de page, de la date ou d'une autre variable dans
un modele

Vous pouvez afficher ou imprimer sur les enregistrements des
informations statiques (par exemple, la date du jour de lasaisie de
I’ enregistrement) ou variables (par exemple, ladate du jour). Ainsi,
vous pouvez afficher I heure actuelle dans e bas de page d'un
rapport chaque fois que vous imprimez ce dernier. VVous pouvez
également imprimer ladate, I’ heure et le nom de I’ utilisateur ala
création du modéle. Ces informations resteront identiques chagque
fois que vous afficherez, imprimerez ou prévisualiserez des
enregistrements. (V ous pouvez également insérer la date et I’ heure
du jour ou le nom de |’ utilisateur dans une rubrique en mode
Utilisation.) Reportez-vous a la section Insertion de la date du jour
ou d'une autre variable dans |es rubriques, page 2-11.

1. En mode Modéle, cliquez sur I’ outil de sélection m dansla
palette d’ outils, puiscliquez al’ endroit ou vous souhaitez insérer les
informations.

Si vous souhaitez introduire ces informations sur une ligne de texte,
double-cliquez a1’ endroit souhaité pour le point d’insertion.

2. Choisissez le menu Insertion, puis sélectionnez une commande.

Vous

obtiendrez sur
Pour insérer Choisissez le modele
Une date fixe (obtenue a partir du Date du jour Ladate du jour

calendrier de votre ordinateur). La
date est statique et ne varie pas.

Une heure fixe (obtenue a partir de Heure actuelle L’ heure actuelle
I"horloge de votre ordinateur).

L’ heure est statique et ne varie pas.




Vous
obtiendrez sur
le modeéle

Pour insérer Choisissez

Un nom d utilisateur statique (obtenu  Nom de l'utilisateur Le nom de
apartir du Nom d'utilisateur indiqué  actuel I" utilisateur
danslesPréférencesdel’ application).

Le nom est statique et ne varie pas.

Une date variable. Cette date varie
pour refléter en permanence la date
du jour indiquée par le calendrier de
votre ordinateur.

Symbole deladate Double barre
oblique (/)

Une heure variable. Cette date varie  Symbole de 'heure  Double deux-
pour refléter en permanence |’ heure points (::)
actuelle indiquée par |" horloge de

votre ordinateur.

Un nom d' utilisateur variable. Ce
nom varie pour refléter en
permanence le Nom d'utilisateur
spécifié dans les préférences de

I’ application.

Symbole du nom Doubleligne

verticale (|))

Un numéro de page. (Lesnumérosde Symbole du
page n’ apparaissent qu’ en mode numéro de page
Prévisualisation ou sur un rapport

imprimé.)

Double diése (##)

Un numéro d' enregistrement Symboledunuméro Double arrobas

de fiche (@@)

3. Le symbole affiche uniquement la quantité de texte pouvant se
loger dans|’ espace du cadre. Servez-vousdel’ outil de sélection pour
agrandir I’ objet texte de maniére a afficher toutes lesinformations
nécessaires.

4, Définissez lapolice et |es autres attributs de texte comme pour
n’'importe quel autre texte.
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Points importants a noter :

= Si vousinsérez des informations variables, seul le symbole de la
variable apparait en mode Modéle. En revanche, vous pouvez voir
les informations variables en mode Utilisation, Recherche ou
Prévisualisation, ou encore en imprimant le modéle.

= Vous pouvez taper manuellement les caractéres correspondant au
symbole au lieu d' utiliser les commandes du menu Insertion.

Mise en forme du texte

Vous pouvez déterminer la présentation du texte du modéle, a
I"intérieur ou en dehors des rubriques. VVous pouvez intervenir sur :

= Lesattributs de caractére du texte, a savoir police, corps, style et
couleur ;

= L’alignement des paragraphes, les marges et I’ interlignage ;

= |estabulations.

Si vous spécifiez lamise en forme du texte sans avoir sélectionné de
texte ni de rubrique, vous définissez un format par défaut qui

s appliqueraatouteslesrubriques et textesavenir. Deméme, si vous
venez de créer une rubrique ou de taper un texte et que cet élément
est encore sélectionné, toute mise en forme appliquée sera
considérée comme le format de texte par défaut. Si vous changez ce
format par lasuite, FileMaker Pro ne modifie pas rétroactivement la
mise en forme précédemment appliquée.

Attention V ous pouvez formater des caractéres de rubriques Texte en
mode Utilisation (par exemple, mettre un mot enitalique ou le
souligner pour lemettreen valeur). Contrairement alamiseen forme
de texte définie en mode Modéle, celle-ci est mémorisée avec les
données et apparait dansles modéles qui affichent cetterubrique. La
mise en forme de texte effectuée en mode Utilisation prend le pas sur
celle définie en mode Modéle. Par exemple, si vous mettez un texte
en grasen mode Utilisation, puis passez en mode M odél e et formatez
cetexte en italique, il continuera a s afficher en gras. Pour éliminer
une mise en forme appliquée en mode Utilisation, redéfinissez le
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format en mode Utilisation ou exportez et réimportez les
données (reportez-vous ala section Exportation de données a partir
de FileMaker Pro, page 12-8).

Astuce Vous pouvez utiliser labarre d’ outils Texte (choisissez le
menu Affichage > Barres d’outils > Texte), la réglette de texte
(choisissez e menu Affichage > Réglette de texte), ou les menus
locaux pour accéder rapidement ala plupart des attributs de texte.
Reportez-vous alasection Utilisation desbarresd’ outils, page 1-5 et
Utilisation des menus locaux, page 1-6. Laréglette de texte est
étudiée dans I’ aide en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le menu
Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I’ onglet Index et entrezt ext e,
nm se en forne.

Définition d’un texte en gras, italique ou dans un autre style

Pour formater un texte, vous avez le choix entre plusieurs méthodes.
Sélectionnez le texte aformater, puis:

= Choisissez lamise en forme du texte (par exemple unepolice ou un
style) dans un sous-menu du menu Format ;

= Choisissez les options de mise en forme du texte dans la barre
d outils Texte ;

= Cliquez avec le bouton droit de la souris (Windows) ou appuyez
sur latouche Ctrl puis cliquez (Mac OS) avant de choisir une
commande de mise en forme dans le menu local ;

= Choisissez le menu Format > Texte pour sélectionner
simultanément plusieurs options de mise en forme.

Pour définir simultanément plusieurs attributs de texte :

1. Sélectionnez le texte amodifier.

Pour plus d'informations sur la sélection de texte, reportez-vousala
section Sélection du texte, page 2-16.

Objectif Procédure

Formater letexted’'une En mode Utilisation, sélectionnez le texte et

rubrique en mode choisissez le menu Format > Texte. Lamise en forme

Utilisation est mémorisée avec lesdonnées et elle est appliquée a
chaque modéle.

Spécifier lamiseen En mode Modéle, sélectionnez une ou plusieurs
forme du texte de rubriques et choisissez |e menu Format > Texte. Ou
rubriques en mode appuyez sur latouche Alt (Windows) ou Option (Mac

Modéle OS) tout en double-cliquant sur une rubrique.

Formater letexted’'un  Enmode Modéle, sélectionnez |etexte et choisissez le
modele menu Format > Texte.

2. Dans la boite de dialogue Format de texte, sélectionnez les
attributs a utiliser.

FileMaker Pro affiche |e texte dans la zone Exemple, en tenant
compte des attributs sélectionnés.

Format de texte pour “Nom”
Pol Style
.. olice - | Helvetica £ [X standard
ChO'S'S_%eZ dgsf Corps :(@@ %] | Coras [T
attri I.it;( ¢ ee couteur - [2] M gmw ghm
3 Relie Condernsé . .
e T Dletente Sélectionnezun
[ ] Petites mai ou plusieurs
pomello v cngrupect || stytes.
damss o
=7

Définissez des paragraphes et des
tabulations (voir la section suivante).

3. Cliquez sur OK.

= Pour plusd’informations sur laconfiguration demodélesapublier
sur le Web, reportez-vous a la section Configuration des vues du
navigateur, page 14-12.



Remarque Windows : pour voir toutes les polices disponibles,
choisissez e menu Format > Police > Configurer/Autres polices. Dans
laboite de dial ogue Configuration du menu Police, sélectionnez une
police danslaliste de gauche et cliquez sur Ajouter pour I’ gjouter au
menu Police, ou double-cliquez sur une police de laliste de gauche
pour la déplacer verslaliste Menu. Assurez-vous que |’ option
Afficher le dessin d'origine est cochée pour activer cette option.

Définition d'attributs de paragraphe et de tabulations

En mode Utilisation, vous pouvez formater des paragraphes
individuels (y compris des tabulations) dans le texte d’ une rubrique.
En mode Modéle, vous pouvez définir des attributs de paragraphe
pour |es rubriques contenant du texte et pour le texte en dehors des
rubrigues.

1. En mode Utilisation, sélectionnez le texte a formater. Vous
pouvez également, en mode Modéle, sélectionner le texte ou la
rubrique a formater.

Pour plus d'informations sur les différences de mise en forme du
texte en mode Utilisation et en mode Modéle, reportez-vous ala
section Mise en forme du texte, page 7-13.

2. Choisissez |e menu Format > Texte.
3. Danslaboite de dialogue Format de texte, cliquez sur Paragraphe.

4. Dans la boite de dialogue Paragraphe, définissez I’ espacement et
I’ alignement.

Mise en retraitdutexte  Définition de I'espacement et
‘ changement d"unité de mesure
% Paragraphe g
T T

Alignement e —
du texte — = o centré

Retrait Espacement

Gauche | 0.00 in ’7Interllgne 1.00 lignes &

Droite |0.00 in Avant 0.00 lignes %

Apres  [0.00  |[lignes 2]

= () Adroite
= (O lustifié

Alinéa |0.00 in

Définition des
tabulations —- (Fabulations..

=
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5. Pour déterminer les paramétres de tabulation du paragraphe,
cliquez sur Tabulations.

6. Dans la boite de dialogue Tabulations, indiquez les paramétres
souhaités.

=———Tabulations Définissez
N Alignement |’a|ignement
Parametres — i =] ; .
. t @ Gauch A
de tabulation : gc::tcrée d’une tabulation
actuels + O Droite
tOosu: [ ] Indiquez la position
Position : «m —— de la tabulation.
[~] points de conduite :I:l — Indiquez un
ek
=g

7. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= Vous pouvez spécifier un alignement vertical pour letexte ou le
contenu des rubriques. En mode Modéle, choisissez |e menu Format
> Alignement, puis choisissez En haut, Centré ou En bas.

= Vous pouvez utiliser laréglette de texte pour définir les marges et
tabulations pour les données de texte en mode Utilisation ou pour les
objets texte en mode Modéle. En revanche, laréglette de texte ne
peut étre utilisée pour le formatage des rubriques en mode Modéle ;
vous devez impérativement recourir aux boites de dialogue
Paragraphe et Tabulations. Laréglette detexte est étudiéedans|’ aide
en ligne de FileMaker Pro. Choisissez le menu Aide > Sommaire et
index, cliquez sur I'onglet Index et entrezr égl ett e de texte.

= Pour plus d’informations sur |a spécification de paragraphes et de
tabulations, consultez I’ aideenlignede FileM aker Pro. Choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
mse en forme de texte.
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Tracé de lignes et de formes

Utilisez les outils de dessin de la palette d outils ou labarre d' outils
Outils (choisissez |e menu Affichage > Barres d’outils > Outils) pour
tracer des lignes et des formes afin de mettre en valeur certaines
parties de votre modéle.

1. En mode Modéle, sélectionnez I’ outil de votre choix dans la
palette d’ outils ou labarre d’ outils Outils.

Outil Rectangle  Qutil Rectangle arrondi

M A \ O O ofOutiEllipse
Outil Ligne

2. Placez leréticule (curseur en croix) sur le modéle al’ endroit ou
doit débuter laligne ou |’ objet.

= Pour uneligne, faites glisser le pointeur jusqu’ a atteindre la
longueur souhaitée.

= Pour un rectangle, un carré, un rectangle arrondi, une ellipse ou un
cercle, faites glisser le pointeur en diagonale jusqu’ a ce que I’ objet
ait atteint lataille souhaitée.

Outil Options disponibles

Ligne Pour obtenir uneligne horizontale ou verticale, appuyez sur Mg
tout en faisant glisser le pointeur. Pour uneligneen diagonale (&
45 degrés), appuyez sur Ctrl (Windows) ou Option (Mac OS)
tout en faisant glisser le pointeur.

Pour créer une ligne verticale traversant plusieurs é éments du
modéle, tracez des lignes se chevauchant dans chague élément.

Rectangle Pour obtenir un carré, appuyez sur Ctrl (Windows) ou Option
(Mac OS) lorsque vous faites glisser le pointeur.

Rectangle Pour obtenir un carré arrondi, appuyez sur Ctrl (Windows) ou

arrondi Option (Mac OS) lorsque vous faites glisser le pointeur.

Ellipse Pour obtenir un cercle, appuyez sur Ctrl (Windows) ou Option

(Mac OS) lorsque vous faites glisser le pointeur.

FileMaker Protracel’ objet en utilisant I’ épaisseur detrait, lacouleur
et lemotif par défaut et il leremplit al’ aide delacouleur et du motif
de fond par défaut (tous les objets sauf les lignes). Vous pouvez
modifier ces attributs avant ou apres avoir tracé I’ objet. (Reportez-
vous alasection Définition de lacouleur, du motif, de !’ épaisseur du
trait et des effets des objets, page 7-17.)

Points importants a noter :
= Voici certaines techniques pour la mise en cauvre des outils :

Objectif Procédure

Utiliser un outil une
seule fois

Cliquez sur un outil pour le sélectionner. (L’ outil
devient grisé.)

Maintenir lasélection Double-cliquez sur unoutil. (L’ outil devient noir afin

d'un outil (verrouillage) d'indiquer qu'il restera sélectionné jusqu’ a ce que
vous sélectionniez un autre outil.) Pour définir une
préférence spécifiant le verrouillage des outils,
reportez-vous ala section Définition des préférences
Modeéle, page A-2.

Passer alternativement  Appuyez sur Ctrl + Entrée ou sur Entrée au clavier
du dernier outil utilista numérique (Windows) ou appuyez sur Entrée
I"outil de sélection (Mac 0S).

= Tous les objets sont dotés d’' un cadre. (le cadre d’ une ligne est la
ligne elle-méme.) Tous les objets al’ exception des lignes ont un
fond, a savoir la zone comprise dans le cadre.

= Vous pouvez également modifier I apparence d’ unerubrique, d' un
objet texte ou d’ un graphisme inséré, par exemple en modifiant sa
taille, lalargeur de son cadre ou son motif de remplissage.

= Windows: Vous pouvez également lier ou imbriquer un objet
OLE. Pour plusd’informations sur le traitement des objets OLE par
FileMaker Pro, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro.
Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur |’ onglet
Index et tapez obj et CLE, éditi on.



Définition de la couleur, du motif, de I'épaisseur du trait
et des effets des objets

Utilisez les palettes de fond, de trait et d' effets d’ objet de la
zone d' état pour modifier |” apparence des objets, notamment les
rubriques, les boutons et |es tables externes du modéle.

1. En mode Modele, sélectionnez une ou plusieurs rubriques a
modifier.

Si vous souhaitez spécifier des attributs pour les objets que vous
gjouterez par la suite, commencez sans sélectionner aucun objet.

2. Choisissez des couleurs, des motifs, des lignes ou des épaisseurs
detrait et des effets d’ objet dans les palettes de la zone d’ état.

Palette des motifs de fond

Palette des Py "obi
couleurs de fond %@ﬂ* Palette des effets d'objet
&

Exemple de fond

Palette des motifs de trait

Palette des —— "I %,l E‘h Palette des épaisseurs de trait
couleurs de trait

H: 1pt — Epaisseur de trait actuelle
Exemple de trait
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Pour modifier Utilisez

L’ épaisseur d une ligne ou d'un cadre
autour d' uneforme, d'un objet texte, d’ une
rubrique ou d’ une table externe

Pal ette des épaisseurs de trait

Palettes de couleurs de trait et de
motifs de trait

La couleur ou le motif d'uneligne ou la
couleur d’un cadre autour d’ une forme,
d’un objet texte, d’ une rubrique ou d'une
table externe

Lacouleur oulemotif d' un objet, y compris  Palettes de couleurs et de motifs
les fonds des objets texte, des rubriquesou  de fond
des tables externes

L’ effet avec lequel FileMaker Protraceun Palette des effets d’ objet, puis
objet (lignes exceptées) choisissez En relief, Empreinte ou
Ombre portée (voir la section
suivante, A propos des effets
d objet).

Si un objet est sélectionné, les casesd’ exemple en regard des pal ettes
présentent les attributs de cet objet. Si rien N’ est sélectionng, les
cases d’ exemple présentent les attributs par défaut.

Points importants a noter :

= Pour rendre un objet transparent, choisissez le motif transparent
dans la palette des motifs. Un objet doté d’un motif transparent est
« creux ». Les autres objets sont visibles sous lui et il ne peut étre

sélectionné qu’ en cliquant sur son cadre.

= Utilisez I'outil de reproduction de lamise en forme pour copier les
attributs d'un objet vers d'autres objets. Reportez-vous al'Aide de
FileMaker Pro pour de plus amples informations.

= Danslecasderubriques, les paramétres des pal ettesremplacent les
paramétres delaboite de dial ogue Cadre de rubrique. Reportez-vous
alasection Ajout d’un cadre, d’un fond et de bases aux rubriques,
page 7-1.

= Pour appliquer une couleur ou un motif aun élément du modéle,
reportez-vous ala section Ajout ou modification d’ é éments de
modele, page 6-31.
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A propos des effets d’objet

Utilisez lescommandes de la pal ette des effets d’ obj et pour donner a
vos model es une troisiéme dimension. V ous pouvez attribuer des
effets aux objets que vous tracez (lignes exceptées), aux rubriques et
aux tables externes.

| | .
SE | Eareer stes:;q:s;
G ep—c du modéle.
Outil Effet
En relief L’ objet semble surplomber le fond.
Empreinte L’ objet semble encaissé dans le fond.
Ombre portée L’ objet semble projeter une ombre versle bas et la droite.

Empreinte

En relief Ombre portée

Points importants a noter :

= Lesmeilleurs effets sont obtenus avec un motif detrait transparent
(en d’ autres termes, un cadre invisible) et une épaisseur detrait d’au
moins 2 points. Essayez également de choisir comme couleur de
fond pour I’ éément encadrant |’ objet une teinte proche de celle du
fond de I’ objet. (Reportez-vous ala section Ajout ou modification
d’ ééments de modele, page 6-31.)

= Pour utiliser un effet d’ objet sur une rubrique, essayez de
sélectionner |’ effet avant de placer larubrique sur le modéle. L’ effet
pourrait sinon empiéter sur une partie du texte de la rubrique.

= Lalargeur del’ effet dépend de |’ épaisseur du cadre de I’ objet (a
moins que I’ objet N’ ait pas de cadre, auquel cas |’ effet est tracé par
défaut avec un trait d’ une épaisseur de un point.) La couleur et le
motif del’ effet dépendent delacouleur et du motif dufond del’ objet
ou de larubrique sélectionné.

= L orsque vous appliquez un effet aun objet existant, lataille totale
de !’ objet, effet compris, N’ est pas modifiée mais |’ objet lui-méme
est rétréci pour laisser place al’ effet. Par conséquent, lorsgue vous
appliquez un effet a une rubrique existante, il est possible que vous
deviez agrandir la rubrique pour que les données restent lisibles.

= Si vous utilisez un effet sur un objet transparent, FileMaker Pro
applique al’ objet le fond par défaut avant de tracer |’ effet. Si vous
modifiez la couleur du fond, FileMaker Pro adapte les couleurs de
I effet en fonction de lanouvelle couleur. Si vous rendez un objet
transparent apres lui avoir appliqué un effet, FileMaker Pro rend
également I’ effet transparent.

= | esboutons ont toujours un effet En relief. V ous pouvez modifier
cet aspect en sélectionnant e bouton et en choisissant un autre effet
dans la palette des effets d’ objet. Reportez-vous ala section
Lancement d’ un script a partir d’ un bouton, page 10-13.

Insertion de graphismes dans un modele

Vous pouvez gjouter des graphismes an’importe quel endroit d' un
modéle. Utilisez un graphisme dans un modéle et non une rubrique
de type Multimédia lorsgue vous désirez que la méme image (par
exemple, lelogo d’ une société) apparai sse sur chaque
enregistrement ou rapport.

1. En mode Modéle, choisissez le menu Insertion > Image.

2. Dans la boite de dialogue, choisissez un type de fichier dansla
zone Type (Windows ou Mac OS).

3. Naviguez jusqu’ au fichier graphique.



Si vous cochez Stocker uniquement la référence au fichier,

FileMaker Pro n'importe pas le fichier graphique, il se contente de
garder latrace de son emplacement sur le disque dur. Cette option
permet de réduire lataille du fichier FileMaker Pro, par contre si
vous déplacez ou supprimez lefichier, FileMaker Pro ne seraplusen
mesure de |’ afficher.

4. Sélectionnez lefichier et cliquez sur Ouvrir, ou double-cliquez sur
le nom defichier.

Pour certains formats de fichier, vous obtenez une boite de dialogue
permettant de personnaliser I'insertion du graphisme. Les options
graphiques sont étudiées dans |’ aide en ligne de FileMaker Pro.
Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur |’ onglet
Index et entrez | nsérer | mage, commande.

5. Positionnez et dimensionnez le graphisme dans le modéle en
fonction de vos besoins.

Reportez-vous a la section Déplacement d’ objets sur un modéle,
page 6-16 et Modification de laforme et de lataille d un objet,
page 6-16.

Points importants a noter :

= Pour afficher un graphisme différent dans chaque enregistrement,
collez ouinsérez le graphisme dans une rubrique detype Multimédia
en mode Utilisation. Pour plus d’informations, reportez-vous ala
section Insertion de graphismes dans les rubriques, page 2-14.

= Vous pouvez également coller dans le modéle un graphisme que
vous avez copié a partir d’ une autre application. Reportez-vous ala
section Copie, duplication et suppression d’ objets, page 6-15.

= S votre systéme et |’ autre application le prennent en charge, vous
pouvez transférer rapidement un graphisme ou unevidéo d’ uneautre
application dans FileMaker Pro en lesfaisant glisser de lafenétre de
I’ application dansle modéle FileM aker Pro. V ous pouvez également
faireglisser des objetsd’ un modél e dans une autre application ou sur
le Bureau Windows ou Mac OS.
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= Windows : Vous pouvez insérer des objets OLE dans un modéle
en choisissant lemenu Insertion > Objet et enindiquant letyped’ objet
aimporter. Dans FileMaker Pro pour Mac OS, les objets OLE se
présentent comme des graphismes. Pour plus d’informations sur le
traitement des objets OLE par FileMaker Pro, consultez |’ aide en
lignedeFileMaker Pro. Choisissez le menu Aide > Sommaire etindex,
cliquez sur I’onglet Index et tapez obj et CQLE, éditi on.

Formatage de graphismes dans un modele

En mode Modéle, vous pouvez formater des graphismes collés ou
importés dans e modéle de la méme maniére que vous formatez des
données graphi ques dans unerubrique de type Multimédia. Pour plus
d informations, reportez-vous ala section Détermination de formats
pour les rubriques contenant des graphismes, page 6-28.

Affichage des cadres de texte, de rubrique ou de bouton

Vous pouvez afficher dans un modeéleles cadres detexte, derubrique
ou de bouton afin de faciliter I'identification, le positionnement et
I’ alignement de ces objets.

Affichage d’un cadre

autour de... Procédure en mode Modeéle

Tout le texte (hors
rubrique)

Choisissez le menu Affichage > Afficher > Cadres
de texte.

Les cadres sont matérialisés par un trait noir fin
entourant le texte du modéle.

Toutes les rubriques Choisissez |e menu Affichage > Afficher > Cadres

de rubrique.

Les cadres sont matérialisés par un trait noir fin
entourant toutes les rubriques.

Tous les boutons du
modele

Choisissez le menu Affichage > Afficher > Boutons.

Les cadres sont matérialisés par un trait gris
entourant |es boutons que vous avez définis.
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Pour masqguer les cadres de texte, de rubrique ou de bouton,
choisissez a nouveau la commande correspondante dans le sous-
menu Afficher.

Remarque Les limites ne sont visibles qu’ en mode Modéle. Si vous
souhaitez afficher des cadres autour de ces objets en mode
Utilisation ou al’impression, définissez un cadre al’ aide des pal ettes
detrait et d’ épaisseur detrait dansla zone d’ état.

Agencement des objets

En mode Modéle, vous pouvez :

= Regrouper des combinaisons d’ objets afin de pouvoir les modifier
ou les déplacer simultanément ;

= Modifier I’ ordre d’ empilement des objets afin d obtenir des effets
différentslorsqu’ils se chevauchent ;

= Faire pivoter un objet ou un groupe d’ objets par incréments de 90
degrés;

= Aligner ou répartir précisément les objets.

Remarque Utilisez labarre d’ outils Objet (choisissez le menu
Affichage > Barres d'outils > Objet) ou les menus locaux pour accéder
rapidement ala plupart des commandes d’ agencement des objets.
Reportez-vous alasection Utilisation desbarresd’ outils, page 1-5 et
Utilisation des menus locaux, page 1-6.

Association et dissociation des objets

Vousavez lapossibilité d’ associer desobjetsafin detravailler sur un
groupe d' objets comme s'il s agissait d’ un objet unique. Vous
pouvez :

= Copier et coller des objets associés, sans perturber |’ agencement
des objets du groupe ;

= Affecter des attributs (par exemple une police ou une couleur de
fond) aux éléments du groupe, méme si I’ attribut ne concerne pas
tousleséémentsdu groupe. (Par exemple, si vousmodifiez lapolice
d’ un groupe contenant du texte, une rubrique et un graphisme, le
texte et la rubrique adopteront la nouvelle police mais |e graphisme
ne sera pas affecté.) ;

= Manipuler plus facilement |’ ordre d’ empilement, puisque les
objets associés font partie du méme plan ;
= Aligner un objet individuel par rapport a un groupe d’ objets.

Pour associer des objets, en mode Modéle, sélectionnez-les, puis
choisissez |e menu Objet > Associer.

Pour dissocier des objets groupés, sélectionnez le groupe, puis
choisissez |e menu Objet > Dissocier.

Points importants a noter :

= L orsque vous dissociez un groupe contenant lui-méme d’ autres
groupes, les sous-groupes restent associés jusqu’ a ce que vous les
dissociiez explicitement.

= Si vousincluez un objet verrouillé dans le groupe, le groupe
résultant sera également verrouillé.

= Vous pouvez modifier un texte faisant partie d'un groupe en
double-cliquant sur ce texte.

= Vous pouvez modifier e libellé d'un bouton faisant partie d'un
groupe en double-cliquant sur ce libellé.

Déplacement d'objets vers I'avant ou vers l'arriere dans
un modéle

L orsgue deux objets se chevauchent dans un modéle, un objet se
trouve au-dessus de |" autre. Vous pouvez modifier cet ordre

d’ empilement pour obtenir différentseffets. A mesure que vouscréez
des objets, ils viennent s empiler au-dessus de I’ objet précédent,
méme en |’ absence de chevauchement, ce qui fait queledernier objet
créé est toujours celui du dessus.



Avant Apres

Rapprocher Premier plan
Eloigner Arrigre-plan

1. En mode Modéle, sélectionnez le ou les objets a déplacer dans
lapile.

2. Choisissez une commande dans le menu Objet.

Pour déplacer I'objet Choisissez
Devant tous les autres objets Premier plan
D’un niveau vers|’avant Rapprocher
Derriére tous les autres objets Arriere-plan
D’un niveau vers |’ arriere Eloigner

Rotation des objets

Vous pouvez faire pivoter des rubriques, des objets texte et des
objets graphiques par incréments de 90 degrés.

1. En mode Modele, cliquez sur I’ outil de sélection dans la palette
d’outils et sélectionnez un ou plusieurs objets.

2. Choisissez e menu Objet > Rotation.

Leoulesobjets pivotent alors de 90 degrés dans e sensdes aiguilles
d’une montre. Pour appliquer une rotation supplémentaire aLix
objets, choisissez a nouveau le menu Objet > Rotation.
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Points importants a noter :

= Lorsquevouscliquez ou utilisez latouche Tab en mode Utilisation
sur une rubrigque ayant subi une rotation, la rubrique est
provisoirement affichée dans sa position d origine, orientée
horizontalement de gauche a droite.

= || n'est pas possible de faire pivoter les tables externes.

Alignement d'objets les uns par rapport aux autres

Vous pouvez aligner des objets ou les répartir régulierement sur le
modele.

Si vous alignez des objets par rapport aleur coté supérieur, inférieur
ou latéral, ils s alignent sur I’ abjet |e plus décalé. Lorsque vous
alignez leur point central, les objets s alignent sur une ligne
horizontale ou verticale invisible passant par |e centre des objets.

Lorsgue vous répartissez I’ espace séparant les objets, FileMaker Pro
prend en compte I’ espace séparant les objets les plus éloignés et le
répartit réguliérement entre tous les objets sélectionnés.

Client

[&drease ] ]
[&dresse. 1 | —_—p  Adresse 1
Adresze 1 [&dmeass ]

Adresse 2

Objets avant répartition de I'espace Objets apres répartition verticale

de I'espace et alignement des
bords gauche

1. E mode Modéle, sélectionnez les objets aaligner, puis choisissez
le menu Objet > Alignement.

2. Dans la boite de dia ogue Alignement, sélectionnez les options
dans la zone Axe vertical, Axe horizontal ou les deux.
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Les options que vous choisissez sont illustrées dans la zone Exemple.

i Sl Indiquez comment
Indiquez comment les e T les objets doivent
objets doivent étre = 8“*"‘ étre alignés
- P : Sommet Bauche N
alignes verticalement. 1 g " G centre —1 horizontalement.
) Base ) broite
) Répartir () Répartir

— Exemple

Constatez le résultat
des options choisies. +-+——-3—0

(Annuter] [[_ok_]

3. Cliguez sur OK.

Points importants a noter :

= Pour aligner de nouveaux objets d’ aprés les paramétres actuels,
sélectionnez les objets a aigner, puis choisissez |e menu Objet >
Aligner. (Si les paramétres de |a boite de dialogue Alignement ont
tous deux la valeur Néant, cette commande n’ est pas disponible.)

= Pour forcer I’aignement sur un objet particulier, verrouillez cet
objet avant de définir I’ alignement. (Pour plusd’informations sur le
verrouillage des objets, reportez-vous ala section Protection des
objets contre les modifications, page 6-17.)

Utilisation d’outils pour le positionnement

précis des objets

La palette Cotes, les régles graphiques, les quadrillages, les repéres
et les grilles magnétiques permettent d’ attribuer une taille, une
forme, une position et un alignement preécis aux objets. (Pour plus
d’informations sur le déplacement d’ objets dans un modéle,
reportez-vous ala section Déplacement d’ objets sur un modéle,
page 6-16.)

Réglette de texte

!
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Palette Cotes

Repéres Quadrillage

Utilisation de la palette Cotes

Faites appel alapalette Cotes pour placer et dimensionner de fagon
précise les objets d’ un modéle.

1. En mode Modéle, choisissez le menu Affichage > Taille des objets.
2. Sélectionnez un ou plusieurs objets.

3. Dans la palette Cotes, tapez une nouvelle valeur dans larubrique
en regard d’ une icone.

Indiquez la distance souhaitée & partir du haut,
du bas, de la droite ou de la gauche de la page.

Tapez des valeurs pour modifier la
hauteur ou la largeur de I'objet.

Utilisation de la palette Cotes pour le déplacement
ou le redimensionnement d’un objet

Si vous ne pouvez pas taper de valeur, ¢’ est que cette rubrique n’a
aucun sens pour lasélection (par exemple, une ligne n’a pas de
hauteur), ou que la sélection est verrouillée.

4. Appuyez sur Entrée, ou pour passer a une autre rubrique de la
palette Cotes, appuyez sur Tab ou sur Retour (Mac OS).



Lapal ette Cotesflotte au-dessus de lafenétre et vous pouvez donc la
laisser ouverte tandis que vous travaillez.

Utilisation des regles et du quadrillage

Utilisez lesregles et le quadrillage (grille en pointillée apparai ssant
dansle modéle maisinvisible al’impression) pour aligner et
positionner les objets de maniere plus précise. Le quadrillage change
avec I’ unité de mesure adoptée.

Pour afficher les régles graphiques en mode Modéle, choisissez le
menu Affichage > Régles. Pour les masquer, choisissez a nouveau
Regles.

A mesure que vous déplacez le curseur dans le modéle, vous pouvez
observer les guides qui marquent la position du curseur dans les

regles graphiques.

Pour afficher un quadrillage en mode Modéle, choisissez le menu
Affichage > Quadrillage. Pour le masquer, choisissez a nouveau
Quadrillage.

Remarque Le quadrillage n’a pas de propriétés magnétiques.

Avec cette unité de mesure Le pas de la grille est de

Pouce 1/8 pouce

Centimetre 0,25 centimétres

Pixel 10 pixels

Cliquez ici pour modifier I'unité de mesure.

g 1|I||2|I||3|I||4|I|5|I|E'|§I||?|I|8|I|9|I|1|DI|1|1I|1|2I

Ll Quadrillage
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Pour modifier I’ unité de mesure utilisée pour les régles graphiques,
detexte, le quadrillage et la palette Cotes :

1. En mode Modéle, choisissez e menu Modéles > Unités.

2. Danslaboite de dialogue Unités, pour Unité des regles, choisissez
une unité de mesure.

3. Cliquez sur OK.

Alignement des objets sur les reperes

Servez-vous des repéeres (lignes verticales et horizontales que vous
pouvez déplacer) pour vous aider a aligner les abjets en mode
Modéle. Labordure droite, gauche, supérieure ou inférieure d’'un
objet, ou son centre, « s accroche » aux lignes de repere amesure que
vous faites glisser I’ objet.

Objectif Procédure en mode Modele

Afficher ou masguer les Choisissez le menu Affichage > Reperes. Pour
reperes les masquer, sélectionnez a nouveau Reperes.

A I'aide du pointeur en forme de fléche,
déplacez le repere horizontal ou vertical.

Repositionner les repéres

Ignorer | effet magnétiquedu  Appuyez sur Alt (Windows) ou 38 (Mac OS)
repére tout en faisant glisser un objet.
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Utilisation d’une grille magnétique

Vous pouvez recourir & une grille magnétique pour contrdler de
fagon précise |e positionnement des objets dans e modéle. Lorsque
les grilles magnétiques sont activées, chaque objet du modéle

« s accroche » asapropregrilleinvisible (qui peut étre différente de
celled un autre objet). L orsque vous déplacez ou redimensionnez un
objet, il s'accroche alacoordonnée de grille laplus proche. Les
nouveaux objets créés s'alignent sur lagrille « principale ».

Objectif Procédure en mode Modele

Activer ou désactiver lagrille Choisissez le menu Objet > Grille magnétique.
Pour la désactiver, choisissez a nouveau Grille
magnétique.

Ignorer I’ effet magnétiquede  Appuyez sur Alt (Windows) ou 38 (Mac OS)
lagrille tout en faisant glisser un objet.

Choisissez |le menu Modéles > Unités. Dansla
boite de dialogue Unités, pour Pas de la grille,
tapez une valeur et choisissez une unité de
mesure.

Modifier I'unité delagrille

Points importants a noter :

= Lesgrilles magnétiques sont indépendantes des regles graphiques,
du quadrillage et des repéres.

= Si vous avez créé des objets avant d’ activer la grille magnétique,
ils peuvent ne pas étre alignés et, si vous |es repositionnez, il est
possible qu’ils se déplacent en fonction de leur propre grille. Pour
aligner les objets les uns par rapport aux autres, reportez-vous ala
section Alignement d’ objets |es uns par rapport aux autres,

page 7-21.

Contrdle de I'impression

Le mode d’' impression des données FileMaker Pro est fonction de
I’imprimante que vous utilisez, des options d’impression définies,
des marges indiquées et de différentes options de modéle.

Pour plus d'informations sur I'impression et I’ utilisation du mode
Prévisualisation, reportez-vous au Chapitre 4, Prévisualisation et
impression des informations.

Définition des marges de page

Vous pouvez définir des marges de page différentes pour chaque
modeéle. Si vous ne précisez pas de marges, FileMaker Pro utiliseles
marges par défaut de I’ imprimante, qui peuvent varier selon les
imprimantes et les gestionnaires d’' impression. VVous devez spécifier
des marges si vous imprimez des modeéles pour lesquels

I’ espacement exact est trés important, par exemple des étiquettes ou
des formulaires pré-imprimés.

1. Choisissez le menu Fichier > Configuration de I'impression
(Windows) ou Fichier > Mise en page (Mac OS), confirmez les
paramétres de papier et d’'imprimante, puis cliquez sur OK.

Pour plus d'informations, consultez |a documentation fournie avec
I’ ordinateur et I'imprimante.
2. En mode Modéle, choisissez |le menu Modéles > Format de modeéle.

3. Danslaboite de dialogue Format de modéle, pour Options
d'impression, cochez Marges fixes.

4. Tapez les valeurs des marges (si vous indiquez une marge plus
étroite que ce qu’ accepte votre imprimante, FileMaker Pro affiche
une boite de dialogue d’ avertissement).

Si vous souhaitez alterner les marges gauche et droite (lamarge
intérieure apparait sur le cbté gauche delapremiére page, sur le coté
droit de la seconde page, €tc.), cochez Recto verso.



Format de modéle HE

Général | wuss |

Mom IMndéIe n°1

I &fficher dans le menu local des madzles

~Options dimpression

I~ Imprimer sur [2 colonnefs)

& Gons haront= @ € Gons ysical

Cochez pour ——-% warges fses -
indiquer la i
qt il Hau [0.13 em  Gawche[014 om | Tapez la taille des
aille. marges.
Bas |u 21 om gmte|u15 om
I™ Becto verso Cochez pour des
marges alternées.

5. Cliquez sur OK.

6. Choisissez e menu Affichage > Mode Prévisualisation pour vérifier
les marges.

Points importants a noter :

= En mode Modéle, choisissez e menu Modéles > Unités pour
modifier I’ unité de mesure des marges. Reportez-vous ala section
Utilisation des regles et du quadrillage, page 7-23.

= Sj vous avez sélectionné Imprimer sur <valeur> colonnes pour un
modéle et que vous définissez ensuite des marges, |es colonnes sont
redimensionnées pour tenir compte des nouvelles marges. Reportez-
vous ala section Configuration de I'impression d’ enregistrements
dans des colonnes, page 6-10.

Affichage des marges de page

Vous pouvez afficher les marges en mode Modél e exactement telles
gu’ elles seront imprimées. (L es marges apparaissent toujours en
mode Prévisualisation.)
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Pour afficher les marges de page, en mode Modéle, choisissez le
menu Affichage > Marges. L es marges sont représentées par unefine
ligne pointillée autour des bords de la « page ». Les sauts de page
sont matérialisés par des lignes de tiret épaisses, horizontales ou
verticales.

Pour faire disparaitre les marges, choisissez a nouveau le menu
Affichage > Marges.

La plupart des imprimantes ne peuvent pas imprimer jusqu’ au bord
du papier. Si vous placez des objets dans|es marges ou en dehors de
lazone d'impression, vous les verrez en mode Utilisation ou en
mode Recherche, maisilsn’ apparaitront pas sur le papier ni en mode
Prévisualisation.

Cot
Marges - les
objets situés
dans cette zone
ne seront pas
imprimeés.

Modeles affichant des marges

L'imprimante sélectionnée ne peut imprimer
les objets extérieurs a cette ligne.

\
L

Modéles n'affichant pas les marges
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Suppression des espaces blancs a I'impression

Généralement, laquantité d’informationsfigurant dansles rubriques
devotrebase dedonnéesest variable. A I'impression, FileMaker Pro
peut rétrécir le cadre desrubriques et décaler lesobjetsverslagauche
ou le haut du modéle afin de remplir I’ espace laissé libre lorsque les
informations d’ une rubrique n’ occupent pas tout le cadre.

Par exemple, dans un catalogue, la description d’ un article peut étre
pluslongue que celle d’ un autre article. Si vous utilisez lafonction
de recadrage de FileMaker Pro, vous pouvez combler |’ espace entre
les articles et ainsi imprimer plus d articles par page.

Impression sans recadrage

Voyages

BateawDestination  Grand Monarch Naska
Durée

nuits
Prix 795F
Saison  lPrintemps B Et6 [ Automne 1 Hiver
Remarques  Excursion a travers les glaciers entre Vancouver et
Anchorage. Comprend Columbia Glacier, College
Fjord, Ketchikan, Juneau, Skagway, Sitka, et Valdez.
xcursion & Denall Park en option.

BateawDestination Royal Cavalier Scandinavie
Durée 7 nuits

Prix 749F
Saison  lPrintemps B Et6 O] Automne O Hiver
Remarques  Inclut e bilet aller-retour depuis New York.
4nuits & Helsinki, 2 nuits & Stockholm,
1 journée & Copenhague.

BateawDestination Grand Bordeaux Caraibes
Durée 11 uits
Prix de 1 524F23604F
Saison  IPrintemps B Et6 O] Autornne O Hiver
Remarques  San Juan, Saint Thomas, Curacao, Carthagénes,
ot Cozumel. Logement de luxe. Pas de pourboires.

Impression avec recadrage

Voyages

Faites glisser les objets vers—
la gauche pour supprimer
I'espace a droite de la rubrique.

BateawDestination  Grand Monarch  Alaska
Durée 7 nuits

Prix  795F
ison  Printemps EEt [ Autormne 01 Hiver
Remarques  Excursion a travers les glaciers entre Vancouver et

Anchorage. Comprend Columbia Glacier, College
Fjord, Ketchikan, Juneau, Skagway, Sitka, et Valdez.
Excursion a Denall Park en opion.

Faites glisser les éléments
vers le haut pour obtenir des
corps de taille différente selon nemitison Dlprienps B2 0 Auone 0o
la quantité d'informations.

BateawDestination  Royal Cavalier  Scandinavia
Durée 7 nuits

is New York.
s & Helsinki, 2 nuits & Stockholm,
1 journée & Copenhague.

BateawDestination  Grand Bordeaux  Caribbean
Durée 11

Prix do 1524 Fa3604F
Saison  OlPrintemps B Eté 0 Automne O] Hiver

Faites glisser les objets — s ot imin,
vers le haut pour éviter Ervs
I'affichage des espaces blancs. ol BRSO

Remarques  Incluta Nouvalle Zélande, I Australe, Tonga
eties les Pl |

BateawDestination Expiorer  Pacifique du Sud
Durée

Faites glisser les objets et —
les éléments vers
le haut pour loger plus
de fiches par page.

Vous pouvez recadrer les rubriques, les tables externes, d’ autres
objets ou méme les éléments du modéle. Lorsque les objets sont
recadrés :

= L esrubriques sont condensées pour éliminer |’ espace restant dans
chague cadre, mais pas celui que vous avez défini entre les
différentes rubriques. Par exemple, si vous avez défini un élément
Corps avec une ligne d’ espace sous le dernier objet, et que vous
choisissez de recadrer tous |es objets et de condenser I’ é ément,
FileMaker Pro conservera une ligne d’ espace sous le dernier objet
lors del’impression.

= | es objets autres que des rubriques, par exemple une ligne ou du
texte, se décalent si vousinsérez une rubrigue recadrée a gauche ou
au-dessus de ces objets.

= Tous les objets, rubriques comprises, sont décalés vers la gauche
ou le haut en fonction del’ espace récupéré sur lesrubriques agauche
ou au-dessus de ces objets.

= | estables externes sont recadrées comme tout autre objet mais
les objets qu’ elles contiennent ne peuvent étre recadrés. Si vous
choisissez de recadrer une table externe vers le haut et de condenser
I’ élément qui la contient, FileMaker Pro n'imprime pas les lignes
vides de latable externe.

Vous pouvez condenser des é éments de modéle lorsgue les
rubriques contenues sont recadrées vers le haut. Les en-tétes, pieds
de page, en-tétesinitiaux et pieds de page initiaux ne sont jamais
condensésni recadrés. Ne condensez jamaisun élément d unmodéle
requérant un espacement vertical fixe, par exemple des étiquettes.

Le modéle suivant vous indique comment définir le recadrage des
rubriques de I’illustration précédente.



Ces rubriques sont

E Yoyages disponibles ”
. te: I [Bateau L] LI‘) g i p iy [Restination.crodsicre. - recadrees vers Ia
ateau ¥ Destination croisidre i
gauche.

purée  [Longueur dufolr ]
prix [P 1

Saison [ Printernps Autornne CEE (I Hiver |
Bamargu ]

Le corps, la rubrique
Remarques et la
1 ligne horizontale
glissent vers le haut.

"y 5]
|_Comps | —

\—L Les fleches indiquent le mode
de recadrage des objets.

Points importants a noter :

= Vous ne pouvez voir les effets des options de recadrage qu’en
mode Prévisualisation.

= Vous pouvez recadrer n'importe quel objet. Les objets autres que
des rubriques, comme laligne horizontale de I’ exemple précédent,
peuvent glisser si vous recadrez une rubrique placée a gauche ou
au-dessus de ces objets. Lorsgu’ un objet autre qu’ une rubrique est
recadré, il se déplace vers une autre partie du modéle mais n’est pas
condensé. Lorsqu’ unerubrique est recadrée, elle se déplace versune
autre partie du modéle et est condensée si les données qu'elle
contient N’ occupent pas tout le cadre de larubrique.

= En mode Modéle, choisissez e menu Affichage > Afficher > Objets
recadrés pour voir les objets qui sont recadrés et dans quelle
direction.

= | orsque vous recadrez des objets ou des éléments, FileMaker Pro
imprime les objets |es uns par rapport aux autres, sans tenir compte
de leur positionnement précis dans le modéle.

= Si vousavez défini un espace blanc danslemodéle, FileMaker Pro
conserve cet espace. Par exemple, si vous créez un corps avec une
ligne d’ espace sous le dernier objet, FileMaker Pro conserve cette
ligne d’ espace sous le dernier objet lorsqu’il condense le corps.
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= Vous pouvez obtenir le méme effet, uniquement entre une rubrique
et du texte dansle modéle, ou entre des rubriques contigués dans un
bloc de texte continu, en utilisant des rubriques de fusion (reportez-
vous a la section Placement de rubriques de fusion, page 6-20).
Optez pour le recadrage plut6t que pour des rubriques de fusion
pour :

= Aligner des objets autres que du texte, par exemple des
graphiques;;

= Condenser un éément du modele pour faire tenir plus

d’ éléments sur une page ;

= Aligner des rubriques formatées, par exemple des listes de
valeurs ou des rubriques multivaluées;

= Utiliser un modéle pour I’ entrée des données (vous ne pouvez
pasentrer de données dans une rubrique formatée comme rubrique
defusion).

Définition des options de recadrage

1. En mode Modéle, sélectionnez les objets arecadrer. Sélectionnez
également larubrique la plus a gauche (ou la plus haute) qui puisse
étre condensée et permettre le glissement des objets recadrés.

Pour permettre de condenser lesrubriques|orsque vous définissez un
recadrage vers la gauche, alignez leur bord supérieure et choisissez
le menu Format > Alignement > A gauche. Pour permettre de
condenser les rubriques | orsque vous définissez un recadrage versle
haut, choisissez le menu Format > Alignement > En haut.

Reportez-vous a la section Alignement d’ objets les uns par rapport
aux autres, page 7-21 et Définition d’ attributs de paragraphe et de
tabulations, page 7-15.

2. En mode Modéle, sélectionnez |es objets arecadrer, puis
choisissez |e menu Format > Recadrer les objets pour l'impression.
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3. Danslaboite de dialogue Recadrer les objets pour I"impression,
sélectionnez | es options de recadrage souhaitées.

Sélectionnez Pour
cette option

la gauche Réduire lalargeur des rubriques sélectionnées au minimum
requis pour caser les données, puis faire glisser tous les objets
sélectionnés vers la gauche en fonction de |’ espace libéré.

le hauten Réduire la hauteur des rubriques sélectionnées au minimum

fonctionde: puis requis pour caser les données, puisfaire glisser tous les objets
cochez Tousles  sélectionnés vers le haut en fonction de la rubrique du dessus
objets lamoins condensée.

Cette option préserve un espacement vertical régulier entreles
colonnes et |es rubriques multival uées.

le hauten Réduire la hauteur des rubriques sélectionnées au minimum
fonctionde: puis requis pour caser les données, puis faire glisser tous les objets
cochez Objets  sélectionnés vers le haut en fonction de |’ espace libéré

juste au-dessus  immédiatement au-dessus.

Cette option permet d’ gjuster indépendamment I’ espacement
de chague colonne et rubrique multivaluée.

Réduireaussila Supprimer I’ espace superflu dans I’ élément du modéle
hauteur des contenant les rubriques sél ectionnées. Pour recadrer |’ él ément
ééments verslehaut par rapport atous|es objets, définissez cette option
pour tous les objets recadrés vers le haut. Pour recadrer
I’ élément par rapport aun seul objet, ne définissez cette option
gue pour cet objet.

Recadrer les objets pour limpression

A& limpression, réduire les espaces blancs en décalant les objets vers

¥ lagauche

' Tousles obists ¢ Dbjsts juste au-dessus

Y

I~ Réduie aussila hauteur des éléments

I~ Ne pas imprimer les obiets sélectionnés

Anruler

4. Cliquez sur OK.

5. Choisissez |e menu Affichage > Mode Prévisualisation pour
constater |es effets des options de recadrage.

Remarque Si vous définissez des options de recadrage pour des
rubriques multivaluées, vous pouvez modifier par inadvertance
I’ alignement des entrées des rubriques multivaluées. Pour plus
d’informations, consultez I’ aide en ligne de FileMaker Pro.
Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur |’ onglet
Index et entrez r ecadr age d’ un obj et.

Non-impression de certains objets

V ous pouvez empécher |I'impression de certains objets d’ un modéle.
Par exemple:

= Empécher que les boutons d'un modél e de rapport ne soient
visibles sur le rapport imprimé.

= Placer desinstructions dans un modéle, alire pendant lasaisie de
données mais non souhaitées sur le modéle imprimé.

Pour empécher I'impression de certains objets:

1. En mode Modele, sélectionnez le ou les objets que vous ne
souhaitez pas imprimer.

2. Choisissez le menu Format > Recadrer les objets pour I'impression.

3. Danslaboite de dialogue Recadrer |es objets pour I'impression,
sélectionnez Ne pas imprimer les objets sélectionnés.

4. Cliquez sur OK.

Points importants a noter :

= Vous pouvez recadrer |es objets non imprimés afin de récupérer
I’ espace vide. Reportez-vous aladéfinition desoptionsderecadrage,
page 7-35.



= Lesobjets qui ne seront pas imprimés sont visibles en mode
Modéele et en mode Utilisation mais pas en mode Prévisualisation, ni
bien sir al’impression. En mode Modéle, choisissez e menu
Affichage > Afficher > Objets non imprimés pour afficher les objetsnon
imprimés avec un cadre gris.

= Pour récupérer I’ espacelibéré par un objet non imprimé, définissez
des options de recadrage pour cet objet et |es objets du dessous dans
le modéle. Reportez-vous ala section Suppression des espaces
blancs al’impression, page 7-26.
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Chapitre 8
Utilisation de fichiers liés

Parfois, un seul fichier de base de données ne suffit pas a satisfaire
vos besoins en matiére de gestion des données. Par exemple, vous
aurez parfois besoin d' utiliser les données d un fichier dansun autre
fichier. Il se peut également que vous ayez ajouté des rubriques aun
fichier dont I’ objet est par conséquent devenu confus. Ou encore, les
mémes val eurs apparai ssent dans plusieurs fichiers et vous étres
constamment obligé de les mettre ajour pour assurer leur cohérence.
L es bases de données relationnelles et |es références externes vous
offrent lapossibilité d’ accéder aux données d’ autresfichiers de base
de données.

Le présent chapitre explique comment :

= Créer des bases de données relationnelles et des références
externes;;

= Définir et modifier les liens existant entre les fichiers de base de
données;;

= Configurer des structures de base de données relationnelle
complexes, présentant par exemple desliensde plusieursaplusieurs.

Affichage des données de fichiers liés

Lorsque vous disposez de données dans un fichier et que vous
souhaitez les utiliser dans le fichier actif, vous pouvez y accéder,
les afficher et les utiliser de deux maniéres :

= Une base de données relationnelle permet d' afficher, de modifier
et d' utiliser les données d'un autre fichier dans e fichier actif, sans
avoir ales copier véritablement dans ce fichier. Les données
appartiennent exclusivement al’ autre fichier. Les données
apparaissant dans le fichier actif sont modifiées lorsque les données
correspondantes de |’ autre fichier changent.

= Une référence externe copie les données d' un autre fichier dans
une rubrique du fichier actif. Une fois les données copiées, elles
deviennent partieintégrante du fichier actif (tout en restant présentes
danslefichier d origine). En revanche, les données copiées dansle
fichier actif ne sont pas automatiquement mises ajour en fonction
des modifications des données d’ origine.

Pour établir une connexion entre des fichiers pour les bases de
données relationnelles et |es références externes, vous devez
d’abord définir un lien, ¢’ est-a-dire une expression qui indique a
FileMaker Pro comment associer les enregistrements d’un fichier a
ceux d'un autre fichier. Ensuite, vous sélectionnez les rubriques
contenant les données qui vous intéressent.

Réf. client Réf. client
Trajet  [NY-Paris |- = = - - -Trajet

Dans une base de données relationnelle, les données d’un autre
fichier s'affichent dans le fichier actif, dans des rubriques qui
appartiennent exclusivement a I'autre fichier.

Réf. client Réf. client
Trajet NY-Paris % Trajet

Les références externes copient les données de I'autre fichier dans
le fichier actif, dans des rubriques faisant partie du fichier actif.
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Remarque Tous les fichiers impliqués dans | es bases de données Terme

Signification

relationnelles ou références externes doivent étre au format
FileMaker Pro. (Lesfichierscréésal'aide desversionsantérieuresde
FileMaker Pro peuvent étre utilisés, mais doivent étre convertis
préal ablement dans le format de laversion active.)

Rubrique source

Terminologie des bases de données relationnelles

Avant de commencer, il est nécessaire de vous familiariser avec
certains termes employés dans | e cadre des bases de données
relationnelles et des références externes. Ces termes sont illustrés
dans les sections suivantes.

Terme Signification

Fichier principal  Pour une base de données relationnelle, fichier qui utilise et

affiche les données d' un autre fichier.

Pour une référence externe, fichier contenant les données

Une rubrique du fichier principal et une rubrique du fichier
lié qui contiennent les valeurs utilisées pour accéder aux
fiches correspondantes. (Une rubrique source est parfois
appelée rubrique clé ou clé principale.) Pour chaque lien,
vousdevez indiquer une rubrique source dans chaquefichier.

Pour une base de données relationnelle, les valeurs des
rubriques source de chague fichier doivent correspondre
d’une maniére ou d’ une autre pour qu’un lien puisse étre
établi entre les deux fichiers. (Reportez-vous ala section A
propos des rubriques source dans les liens, page 8-6.)

Pour une référence externe, les valeurs des rubriques source
ne doivent pas forcément étre identiques. Par exemple, vous
pouvez définir une option entrainant la copie de la valeur
inférieure suivante lorsque les rubriques ne sont pas
identiques. (Reportez-vous ala section Définition de
références externes entre fichiers, page 8-15.)

copiées. I s'agit du fichier d’ origine de laréférence externe,
vers lequel |les données sont copiées.

Lien

Fichier lié Pour une base de données relationnelle, fichier contenant les
données auxquelles vous souhaitez accéder pour les utiliser

danslefichier principal.

Pour une référence externe, fichier contenant les données a

Expression définissant des conditions qui, si elles sont
satisfaites, établissent un lien entre les valeurs des rubriques
source. (Un lien peut également étre appelé liaison ou
expression de jointure.)

Lelien doit étre défini dansle fichier qui doit recevoir les
données et non dans leur fichier d’ origine.

copier. Il s agit du fichier de destination de la référence

Enregistrement
externe, a partir duquel les données sont copiées.

lié
Lefichier liéetlefichier principal peuvent éreleméme. (On

Enregistrement du fichier lié dont larubrique source contient
unevaleur correspondant alavaleur delarubrique sourcedu
fichier principal, d’ aprésla définition du lien.

parle dans ce cas de lien interne.) Rubrique liée

Rubrique du fichier lié contenant les données auxquelles
vous souhaitez accéder pour les utiliser dansle fichier
principal. Lorsqu’un lien a été établi entre les données des
rubriques source, ces données peuvent étre utilisées dans le
fichier principal.

Vous placez aors les rubriques liées sur un modéle dansle
fichier principal, soit seules, soit dans une table externe.
Vous pouvez déslorstravailler sur les données desrubriques
liées dans n’importe quel mode.

Danslefichier principal, le nom d’une rubrique liée se
présente souslaforme Nomdu lien::Nomdelarubriqueliée
ou ::Nomdelarubrique liée.




Terme Signification

Table externe Objet placé sur un modele du fichier principal, dans lequel
vous insérez les rubriques liées. N’ utilisez des tables
externes que si vous souhaitez exploiter les données de
plusieursenregistrementsliés pour chague enregistrement du
fichier principal.

Lestables externes affichent les données des rubriques liées
en plagant une rubrique par ligne.

Rubrique source  Rubrique du fichier lié contenant les données a copier. Il

deréférence s agit de larubrique a partir de laguelle les données sont
(références copiées.

externes

uniguement)

Rubrique de Rubrique du fichier principal qui doit recevoir les données
destination de copiées. Il s agit delarubrique verslaquelleles données sont
référence copiées.

(références

externes

uniguement)

A propos des bases de données relationnelles

Une base de données relationnelle est composée d’ un ou plusieurs
fichiers de base de données di stincts (tabl es de base de données) qui,
utilisés conjointement, vous permettent de disposer de latotalité des
données nécessaires a votre travail. Dans une base de données
relationnelle, chaque occurrence de données n’ est stockée que dans
un seul fichier, mais vous pouvez accéder aux données et les
exploiter apartir de n’importe quel fichier. Les donnéesd’ un fichier
lié étant uniquement affichées, et non copiées, dansle fichier
principal, les données consultées sont en permanence ajour.

Lerecoursaux donnéesliéesgarantit lacohérencedanslasaisieet la
récupération des données et limite les risque de doublons dans les
fichiers de base de données.
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Par exemple, une agence de voyages peut ainsi enregistrer les
informations concernant un voyage dans un fichier Voyage, puisles
utiliser en conjonction avec lesinformations d'un fichier Client et
cellesd'un fichier Facturation.

Fichier Voyage

Réf.voyage TI0

Nom du . _

voyage Fichier Facturation

Trajet o N facture |A-200-61 |

Réf. Départ Destination

R200 NY Paris DEIS 6-Oct-2001

R42 |Paris Rome Réf. client |C100
Nom __Williams
Réf.

Client voyage Nom Prix
T10 NY-Rome 550,00

Réf. client \ClOO \ T20 Rome-Istanbul | 700,00

Nom du

Téléphone 408-555-3456 Total 1 250,00

Réf.

voyage Nom du voyage

T10 NY-Rome

T20 Rome-Istanbul

Pour créer une base de données relationnelle, vous commencez par
définir un lien dans le fichier principa. Ensuite, vous ajoutez les
rubriques qui permettront d afficher les données du fichier lié sur le
modéle du fichier principa. Vous pouvez aors utiliser les données
desrubriquesliéesdans n’importe quel modelorsque voustravaillez
sur des enregistrements du fichier principal.

Lorsque vous entrez une valeur dans la rubrique source d’ un
enregistrement dufichier principal, FileMaker Pro utiliselelien pour
accéder atous les enregistrements du fichier lié dont larubrique
source contient une valeur satisfaisant ala définition du lien. 11
affiche alors les données des rubriques du fichier lié dans

I’ enregistrement actif du fichier principal.
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Lorsque larubrique liée figure dans une table externe sur le modele,
les valeurs de tous | es enregistrements liés sont affichés.

Fichier principal

Réf. client | C200
Norm du
client
Téléphone |408-555-1234
Lien » Réf. voyage
Réf.
trajet Départ  Destination
S R20 |NY Paris l Tous les
Fichier lié R42  Paris Rome enregistrements
I Z 4 A 4 du fichier lié
Réf. voyage sont affichés
Réf. trajet _ |R20 | dans une table
externe.

I

1

; ) 1
Départ |Réf. voyage .
Destinati[Réf. trajet | R42 4
oepart  paris - - -
Destination Rome  |=|= = = = = = = 4

Si larubriqueliée est placée directement sur le modéle, lavaleur du
premier (ou seul) enregistrement lié est affichéedanslarubrique. (Le
premier enregistrement auguel accéde e programme varie selon que
les enregistrements liés sont ou non triés. Reportez-vous alasection
Définition des liens pour les bases de données relationnelles et
références externes, page 8-12.)

Fichier principal

Réf. client | C200
Nom du

client
Téléphone |408-555-1234

Dépar
Destination [Rome | [= = = = = = = 1

Lien——————»{Réf. voyage
Réf.
trajetDépart ~ Destination Rubriques liées
Fichier lié |[R42 Paris  |Rome — hors table externe :
v 4 4 4 seul le premier
Réf.voyage R i enregistrement du
Réf. traiet 1 | 1 fichier lié est
iy jet || v \ affiché.
epe.lrt Réf. voyage : 1 :
Destina Réf. trajet | R42 4 : 1
K 1
1

Lorsque lefichier lié contient un enregistrement correspondant pour
chague enregistrement du fichier principal, placez lesrubriques|iées
directement sur le modéle (sans table externe). De méme, placez les
rubriquesliéesdirectement sur lemodélesi vousne souhaitez utiliser
que le premier enregistrement correspondant auquel accede le
programme (trié ou non trié).

Points importants a noter :

= Pour toute information concernant la création des tables externes,
le placement des rubriques liées sur les modéles et dans les tables
externes ou lamodification des tables externes et rubriques liées,
reportez-vous a la section Choix de I’ emplacement des rubriques
liées, page 6-21.

= VVous pouvez également définir desliensautiliser avec deslistesde
valeurs, pour consulter et afficher desvaleurs liées particuliéres.
(Reportez-vous ala section A propos de I’ affichage d’ un sous-
ensemble de valeurs de rubrique dans une liste de valeurs, page 7-6.)

= Vous pouvez définir des statistiques sur les données d’ une table
externe. (Reportez-vous ala section Statistiques sur les données des
tables externes, page 8-15.)



Quand créer des liens entre des fichiers

Chague fois que vous souhaitez utiliser les données d’un autre
fichier, que ce soit al’aide d’ une base de données relationnelle ou
pour uneréférence externe, vousdevez d’ abord définir et nommer un
lien du fichier principal verslefichier lié.

Rubrique source
Réf. client Lien > Réf.client| |
Nom [ Nom [
Teléprone
vile
Fichier principal Fichier lié

Un lien est une expression qui inclut le nom de la rubrique source
danslefichier principal, lenomdu fichier lié et lenom delarubrique
source dans lefichier lié.

Noms des liens dans la boite de
dialogue Définir les liens

Mom du lien | Lien | Fichier de référence |
+ Clients Réf.client = :Réf.client Clierts
+ Articles Réf. facture = R&f. facture Articles

Unefois qu'un lien est défini, vous pouvez choisir son nom dans la
liste des liens lorsque vous travaillez dans le fichier principal. Cette
liste des liens apparait dans toutes | es boites de dialogue ol vous
pouvez sélectionner des noms de rubrique, par exemple la boite de
dialogue destinée al’ exportation des données FileMaker Pro. (Vous
pouvez également utiliser laliste desliens pour définir de nouveaux
liens))
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Drdre d'exportation des rubriques
Liste des liens avec lien [Fodits =] Fubriques & exporter
Produits sélectionné “Fél.facture - + Fel facture =
Réf. prod. + Rél prod

[uantité + Produits Quantité
bl + Produits::Pris unitaire

Noms de rubrique assciées au lien sélectionné

Dés qu’ une connexion est établie entre deux fichiers, vous pouvez
accéder aux données du fichier lié de I’ une des maniéres suivantes :

= En plagant une ou plusieurs rubriques liées directement sur un
modele du fichier principal afin d’ afficher les données d’un
enregistrement lié pour chaque enregistrement du fichier principal
(liendeun aun). Par exemple, utilisez unerubriqueliée pour afficher
la date de la derniére vérification d’ un éément d' équipement. (Les
données liées affichées dans le fichier principal reflétent les
modifications des données du fichier lié.)

= En placant une table externe sur un modéle du fichier principal,
puisen insérant une ou plusieursrubriquesliéesdanslatable externe
afin d' afficher les données de plusieurs enregistrements liés pour
chaque enregistrement du fichier principal (lien de un aplusieurs).
Par exemple, faites appel a une table externe dans un fichier
Facturation pour afficher tous les produits commandés par le méme
client. (Les donnéesiées affichées danslefichier principal refléetent
les modifications des données du fichier lié.)

= En définissant une référence externe, afin de copier les données
d'un enregistrement lié pour chaque enregistrement du fichier
principa (lien de un aun). Par exemple, recourez a une référence
externe pour copier le prix actuel d’un produit dans un fichier
Articles. (Les données copiées dans le fichier actif ne sont pas
automatiquement mises ajour en fonction des modifications des
données d' origine.)
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Points importants a noter :

= Chague lien fait intervenir un seul fichier principal et un seul
fichier lié; en revanche, vous avez lapossibilité de définir plusieurs
liensa partir d’un fichier principal et plusieursliensvers un

fichier lié.

= Lefichier principal dansun lien peut &re un fichier lié dans un
autre lien et inversement.

= Vous pouvez définir plusieurs liens entre les deux mémesfichiers
de base de données. Ainsi, les liens peuvent par exemple faire
référence a des rubriques source différentes.

= Vous pouvez définir un lien d'un fichier vers lui-méme (lien
interne). Par exemple, optez pour un lien interne dans une table
externe afin d’ afficher tous les employés subordonnés a chaque
directeur. Pour plus d’informations sur les liens internes, choisissez
le menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et
entrezl i en, interne.

= Si lefichier principal est protégé par des motsde passe, vous devez
connaitre ces mots de passe pour définir desliens. Par ailleurs,
lorsque vous entrez les données dans la rubrique source du fichier
principal, il est possible que vous deviez indiquer un mot de passe
pour lefichier liési celui-ci est protégé par mot de passe. (Reportez-
vous a la section Définition des mots de passe, page 9-1.)

= Vouspouvez créer unlien deplusieursaplusieursentrelesfichiers

de base de données. (Reportez-vous ala section Création de liens
plusieurs aplusieurs, page 8-17.)

A propos des rubriques source dans les liens

A mesure que vous définissez et sélectionnez |es rubriques source
pour les liens, conservez ces points al’ esprit :

= Danslaplupart des cas, les rubriques source utilisées dansun lien
contiennent desval eurs enregi strées équival entes. Par exemple, si un
enregistrement contient lavaleur 009-845 danslarubrique source du
fichier principal et qu’un enregistrement contient également la
valeur 009-845 dans la rubrique source du fichier lié, un lien est
établi entre ces deux fiches.

= Lesrubriques source utilisées dans un lien peuvent avoir des noms
différents; lelien est fondé sur le contenu équivalent des deux
rubriques.

= Larubrique source danslefichier principal peut &re de n’importe
quel type al’ exception de Multimédia. La rubrique source dansle
fichier lié peut étre de n’importe quel type al’ exception de
Multimédia, Global ou Statistique.

= Larubrique source danslefichier lié doit pouvoir étre indexée.

= Assurez-vous que les rubriques source utilisées dans un lien sont
du mémetype.

= Larubrique source du fichier principal ou du fichier lié (ou des
deux) peut contenir une formule de calcul. Ainsi, laformule Pri x
uni t ai re delarubrique sourcedu fichier principal établit unlien
vers un ou plusieurs enregistrements du fichier lié dont la rubrique
source contient lavaleur de larubrique Prix unitaire dans le fichier
principal. Vous pouvez concevoir une formule de calcul pour la
rubrique source afin d’ établir une correspondance avec plusieurs
enregistrements. Par exemple, laformulePrix unitaire <
100, 00 delarubrique source du fichier principal établit unlienvers
tous les enregistrements du fichier lié dont la rubrique source
contient une valeur inférieure a 100,00.



= V/ous pouvez augmenter le nombre d enregistrements
correspondants possibles dans | e fichier principal ou dans le fichier
lié en indiquant toutes les val eurs de correspondance possibles dans
la rubrique source (on parle parfois de rubrique multi-clés ou de
rubrique a clé complexe). Supposez que vous souhaitiez afficher
tous les contrats de vente obtenus par chaque employé, y compris
ceux obtenus en équipe, dans une table externe du fichier principal.
Pour cefaire, danslarubrique source dufichier lig, entrez le nom de
chague employé ayant collaboré au contrat indiqué dans la rubrique
Nom du contrat du mémeenregistrement. Placez chague nom sur une
ligne distincte dans la rubrique source et terminez chague ligne par
un retour chariot. Si la rubrique source d’' un enregistrement du
fichier principal contient I’ un de ces noms, le contrat associé

s affichera dans la table externe de cet enregistrement. (Lorsque
vous prévoyez des rubriques multi-clés pour conserver les numéros
d’identification, rappel ez-vous que chague fichier FileMaker Pro est
limité & 64 000 caractéres au maximum dans |es rubriques de texte.)

= L es rubriques source peuvent contenir des caractéres non
alphanumériques. Pour cefaire, sélectionnez |le menu Fichier > Définir
les rubriques. Sélectionnez larubrique sourcedanslaliste, cliquez sur
Options, puis sur |’ onglet Autres options. Pour Langue utilisée pour
I'indexation et le tri du texte, choisissez ASCII.

= Une rubrigue source utilisée pour une base de données
relationnelle peut étre une rubrique de destination de référence, a
condition que laréférence ne soit pas basée sur un lien faisant
intervenir la rubrique source. (\VVous trouverez un exemple

d’ utilisation de ce type de rubrique dans Accés aux données liées
d'un troisiéme fichier, page 8-16.)

A propos des références externes

Vous obtenez |es données en définissant en premier lieu un lien entre
les données correspondantes du fichier principal et d un fichier lié.
Puis vous définissez une référence externe pour une rubrique du
fichier principal, qui copie les données d’ une rubrique du fichier lié
dans une rubrique du fichier principal.
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Lorsgue vous entrez une vaeur dans la rubrique source du fichier
principal, FileMaker Pro utilise le lien pour accéder au premier
enregistrement du fichier lié présentant une valeur correspondante
dans sa rubrique source. Ensuite, il copie lavaleur de larubrique
source de référence de |’ enregistrement lié vers larubrique de
destination de référence de I’ enregistrement du fichier principal ou
cette valeur est enregistrée. Les données copiées dans le fichier
principal ne sont pas modifiées lorsque la valeur correspondante
dans le fichier lié change, sauf si les données de la rubrique source
du fichier principa varie ; auquel cas, FileMaker Pro recherche la
nouvelle référence.

Fichier lié ‘ Réf. client | C235
Fichier principal ‘ Réf. client | C100 ||
Lien ] 91.0
Réf. client| C200 » Réf. client | C200 :l
Nom Smith P —— Nom 849
Téléphone|555-1234 || [PUVer

Ville New York

. [ -
Rubrique source de référence

Rubrique de destination de référence

Une fois les données copiées dans la rubrique de destination de
référence, vous pouvez les modifier, les remplacer ou les supprimer
comme tout autre type de données (laval eur fait désormais partie du
fichier principal). Vous pouvez également mettre ajour les données
du fichier principal afin de refléter une modification apportée au
fichier lié. (Reportez-vous ala section Définition de références
externes, page 8-15.)

Attention Si laméme valeur existe dans la rubrique source de
plusieurs enregistrements du fichier 1ié, FileMaker Pro ne copie que
lavaleur du premier enregistrement rencontré. (Le premier
enregistrement auquel accede le programme varie selon que les
enregistrements liés sont ou non triés. Pour plus d’informations,
reportez-vous a Définition des liens pour les bases de données
relationnelles et références externes, page 8-12.
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Points importants a noter :

= L esvaleurs des rubriques source utilisées pour les références
externes n’ ont pas besoin d’ &tre identiques pour établir la
correspondance. (Reportez-vous a A propos des rubriques source
danslesliens, page 8-6 et Définition de références externes entre
fichiers, page 8-15.)

= Pour copier les données dans une deuxiéme rubrique utilisant les
mémes rubriques source (par exemple, pour copier un nom et un
numeéro de téléphone basés sur e numéro d’identification d’un
client, définissez une référence externe pour la deuxiéme rubrique et
utilisez le méme lien que pour la premiére rubrique.

Fichier lié ‘ Réf. client |C235
Fichier principal ‘ Réf. client | C100 |
Lien 01.04
Réf. client |C200 » Réf. client |C200 :l
Nom - Nom 849
Téléphone[555-1234 | e = = = = = = Téléphone [555-1234 | [CUVer
Ville New York||
| l
Rubriquede  Rubrique de Rubrique Rubrique
destinationde destination de source de la source de la
la premiere la deuxieme premiere deuxieme
référence référence référence référence

Bases de données relationnelles contre références
externes

Le choix entre une base de données relationnelle et une référence
externe est dicté par lafagon dont vous comptez utiliser les données
d'un autre fichier. Les informations suivantes vous aideront afaire
votre choix.

Optez pour une base de données relationnelle pour :

= Consulter et exploiter les données d'un fichier lié (qui peut étrele
méme fichier) al’ état le plus récent. Par exemple, affichez les
données dans des rubriques liées pour obtenir e prix actuel d’'un
article. Si les données varient dans les enregistrements liés, les
modifications seront répercutées dans le fichier principal.

= Configurer et gérer les données de maniére efficace et souple. Au
lieu de créer de nombreux fichiers de base de données stockant
plusieurs occurrences des données, vous enregistrez des occurrences
uniques des valeurs dans des fichiers plus petits. Vous pouvez aors
travailler sur les données de différentes maniéres. Les modifications
des données ne sont apportées qu’ a un seul endroit, ce qui supprime
les doublons et garantit |a fiabilité des données.

= Economiser de |’ espace disque, puisgue les données ne sont
enregistrées qu’ une seulefois.

Choisissez des références externes pour :

= Copier des données apartir d’unfichier lié (qui peut étrele méme
fichier) et les conserver en |’ état méme si les données du fichier lié
varient. Par exemple, utilisez une référence externe pour copier le
prix d’'un article au moment de I’ achat dans un fichier Facturation.
Mémesi leprix change danslefichier lié, leprix entrédanslefichier
Facturation restera identique.

m Gérer lesfichierscontenant déjadesréférences croisees, si vousne
souhaitez pas les convertir en base de données relationnelle.

Remarque Une base de données relationnelle complexe ou bien
un ensemble complexe de références croisées peut nécessiter les
compétences d’ un administrateur maitrisant la conception et la
mai ntenance de ce type de base. L’ administrateur peut également
assurer laformation des autres utilisateurs de la base de données.



Utilisation des bases de données
relationnelles

Attention Avant de commencer, assurez-vous d’ avoir bien compris
les informations de la section précédente, Bases de données
relationnelles contre références externes.

Préparation d’'une base de données relationnelle

1 est conseillé de préparer une base de données sur papier en premier
lieu. Pour préparer une base de données relationnelle, suivez les
consignes générales ci-apres.

Remarque Lesfichiers de cette section sont donnés atitre d’ exemple
uniguement.

1. Commencez par vous poser un certain nombre de questions, par
exemple:

= Quellesinformations doit contenir la base de données ?

= Quels sont lesfichiers de base de données nécessaires ?

= Quelles sont les rubriques que devra contenir chague fichier ?
= Quelles sont les données communes aplusieurs fichiers ?

Par exemple, dans le cas d' une agence de voyages, vous pouvez
avoir un groupedefichiersréunissant lesinformationssur lesclients,
les voyages proposées par |’ agence et |es données de facturation.
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« Informations & présenter ?
« Fichiers de base de données ?

o *Rubriques ?

» Données communes ?

2. Déterminez les fichiers de base de données nécessaires et les
données qu’ils contiendront et décidez des rubriques qui détiendront
des données communes a plusieurs fichiers. Ecrivez sur papier les
noms des fichiers et des rubriques.

Chaguefichier ne serapporte qu’ aun sujet et lesrubriquesdu fichier
ne concernent que ce sujet. D’ aprés le sujet du fichier, réfléchissez
pour voir aquel endroit il convient de stocker les données ou

d' utiliser les données d’ un fichier lié.

Par exemple, un fichier Trajet peut comporter des rubriques
destinéesau numéro d’identification du trgjet, alavillede départ et a
laville d'arrivée. Un fichier Voyage peut comporter des rubriques
destinées au numéro d’ identification du voyage et au nom de ce
dernier.
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" Réf. client
Nom du client Réf. trajet
Rue Départ
o Ville Destination O Réf. voyage
Code postal 5 Nom du voyage
Téléphone Réf. trajet
Réf. voyage o Départ
° Nom du voyage Destination
Fichier Client ©
Fichier Trajet o
Fichier Voyages

3. Déterminez les rubriques source de chague fichier et entourez-les.

Chague lien fait intervenir une rubrique source dans le fichier
principal et une rubrique source dans lefichier lié. Les rubriques
source permettent également de déterminer si un nouvel
enregistrement doit étre ajouté au fichier. Dans un systéme de base
de données performant, cette rubrique contient généralement (mais
pas systémati quement) une valeur unique a chague enregistrement.

Par exemple, danslefichier Client, vous pouvez décider d attribuer
un numéro d’identification unique a chaque client. VVous n’ entrerez
un numéro d'identification client dans le fichier que si vous devez
gjouter un nouveau client, ce qui fait que I’ existence d' une fiche est
conditionnée par celle d’ un numéro de client.

’
Nomduclient |0
Rue Départ

o Ville Destination ’
Code postal ° Nom du voyage
Téléphone

o Depart
° Nom du voyage Destination
Fichier Client o
Fichier Trajet 5
Fichier Voyages

4. Pour chaque fichier, choisissez les rubriques qui stockeront des
données et celles qui utiliseront les données d’ autres fichiers (liés).
Dans votre plan, reliez les rubriques en double dans les fichiers
principaux. Ces rubriques correspondront a des rubriques liées dans
la base de données.

Les rubriques de chague fichier de base de données doivent toutes
stocker une occurrence unique du sujet traité dans le fichier. Par
exemple, les rubriques d' une fiche du fichier Client (numéro
d’identification du client, nom, adresse et téléphone) composent
I’ensemble des informations relatives a un client.



O
Nom du client O
Rue Départ
= O 7
o Ville Destination Réf. voyage
Code postal 5 Nom du voyage
Téléphone Réf. trajet
o -Départ
@)
; —
Fichier Client o
Fichier Trajet
(@]
Fichier Voyages

5. Déterminez les liens existant entre les fichiers. Tracez uneligne
reliant chague rubrique source du fichier principal alarubrique
source correspondante dans le fichier lié.

Cequi définit un lien entre desfichiers de base de données, ¢’ est que
leurs rubriques sources contiennent des données correspondantes.
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7 Thef diemd>

Nom du client

7 Thé e

Rue Départ
- O 7
o Ville Destination Réf. voyage

Code postal / Nom du voyage
Téléphone
/ o Départ
O —
Fichier Client o
Fichier Trajet 5
Fichier Voyages

Lefait de déterminer les liens entre les fichiers de base de données
vous indique dans quels cas vous pouvez exploiter les donnéesd un
fichier dans un autre.

6. Déterminez quels seront les utilisateurs de la base de données et
envisagez éventuellement de limiter I’ accés a certains fichiers ou a
certaines rubriques.

Pour plus d’ informations sur la définition de mots de passe et
d’ autorisations d’ acces, reportez-vous au Chapitre 9, Protection des
bases de données par des mots de passe et des groupes.

Astuce Si vous utilisez des rubriques contenant des numéros
d’identification, réfléchissez aleur format au moment de la
préparation de la base de données. Par exemple, les numéros
d’identification des clients peuvent étre des numéros de téléphone,
des numéros de série ou une combinai son d’ un numéro de téléphone
et d’un nom.
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Création d’une base de données relationnelle :
généralités

Aprés avoir préparé votre base de données relationnelle, suivez ces
instructions générales pour lacréer. (Voustrouverez desinstructions
détaill ées danslasection suivante, Définition desliens pour les bases
de données relationnelles et références externes, page 8-12.)

1. Créez lesfichiers de base de données et définissez les rubriques.
2. Définissez les liens a mettre en place.

3. Selon que vous souhaitez utiliser les données d’ une ou de
plusieurs enregistrements liés dans chaque enregistrement du fichier
principal, placez une ou plusieurs rubriques liées directement sur le
modeéle ou dans une table externe sur le modéle.

= Dansle casd une rubrique liée a elle-méme, placez larubrique
directement sur le modéle.

= Pour une rubrique insérée dans une tabl e externe, commencez par
créer latable externe sur le modéle, puis placez-y larubrique liée.

Vous placez les rubriques liées et tables externes en mode Modéle,
mai s vous pouvez ensuite utiliser les données des enregistrements
liés dans n’importe quel mode.

Attention Aprés avoir crée lesfichiers pour une base de données
relationnelle ou une référence externe, assurez-vous qu’ aucun autre
fichier du méme nom n’ existe sur votre ordinateur ou sur votre
réseau. Pour dupliquer les fichiers ou créer des noms de fichier
similaires, dupliquez chague fichier séparément (le nom seraainsi
unigue pour chague copie). Stockez des copies de sauvegarde sur un
disque amovible et retirez le disque. Recourez aun utilitaire de
compression ou d’ archivage pour rendre les fichiers indisponibles
sous laforme de fichiers FileMaker Pro.

Définition des liens pour les bases de données
relationnelles et références externes

Vous pouvez définir un lien pour une base de données relationnelle
ou une référence externe dés que laliste des liens est affichée. Par
exemple, vous pouvez définir un lien lorsgue vous créez un fichier
ou un modél e, lorsque vous défini ssez une référence externe, lorsque
vous gjoutez unerubrigque ou lorsque vous créez unetabl e externe sur
un modéle. (Pour une description de laliste desliens, reportez-vous
alasection Quand créer des liens entre des fichiers, page 8-5.)

Lorsgue vous définissez un lien, vous pouvez également choisir un
ordre de tri pour les rubriques liées. Procédez ainsi pour accéder et
afficher le premier enregistrement lié selon un ordre particulier (par
exemple, lavaleur laplusfaible oulaplus élevée) dansle casd une
rubrique liée placée directement sur le modéle. Par exemple, vous
pouvez afficher ladate de laderniére vérification d’ un élément

d’ équipement. Vous pouvez également trier les enregistrements liés
pour les afficher selon un ordre particulier dans une table externe.

Pour définir les liens entre lesfichiers :

1. Danslefichier principal, choisissez |e menu Fichier > Définir les
liens. Ou choisissez Définir les liens dans laliste des liens.

2. Dans la boite de dialogue Définir les liens, cliquez sur Créer.

Définir les liens de “Facturation™

Les liens permettent d'accéder aux données d'autres fichiers, 2 lienfs]

Afficher par o fichier de référence @

Mo du lisn [ Lien [ Fichier de référence |
+ Clients RéA, client = R, client Clients

# Aticles Rét facture = Rét facture Articles

Gezn | | more|| e Ein

Liens actuellement définis dans le fichier principal




3. Danslaboite de dialogue qui apparait, double-cliquez sur le nom
du fichier lié (le fichier verslequel établir lelien).

4. Danslaboite de dialogue Modifier lelien, pour Nom du lien, entrez
un nom unique pour le lien ou conservez lavaleur par défaut
proposée par FileMaker Pro.

Les signes deux-points (:) ne sont pas autorisas paslesnomsdelien.
FileMaker Pro ne tient pas compte des espaces en fin de nom.

Pour changer defichier lié, cliquez sur Référence, puis choisissez un
autre nom de fichier. (Reportez-vous a la section Modification des
liens, page 8-14.)

5. Sélectionnez une rubrique source pour lefichier principal (actif)
dans laliste de gauche, ainsi qu’ une rubrique source pour le fichier
lié dans laliste de droite. Cliquez une fois sur chague nom de
rubrique pour la sélectionner.

Entrez un nom de lien.

Maditier le lien
Morn du lisn - [dticles
Un lien établit une conespondance entre les fiches du Rélérence.
fichier acti et les données dun fichier exterme. [Eoe=-]
Lier la ubrique du fichier actif A la rubrique du fichier de référence
e Articles Aticles L
Sélectionnez - Sélectionnez
H Rét. prod “Ré. prod :
une rubrique (g% e “Quantie une rubrique
source dans Frix uritaire Pix unitaire source dans
i Fiix global Pk global L A
IQ ﬂC_h'er Nom de produit - Hom de produi le fichier lie.
principal. = -
I Lors de la suppression dune fiche du fichier T Autoriser la création de fiches liées
actif, supprimer aussi les fiches liées [ Tiier les fiches iées
ok Annuler

Pour plusd'informations sur |es rubriques source, reportez-vousala
section A propos des rubriques source dans les liens, page 8-6.

6. Pour trier les enregistrements liés, sélectionnez Trier les fiches
liées. Ensuite, suivez lesinstructions de la boite de dialogue
Configuration de tri. (Reportez-vous ala section Tri

d’ enregistrements, page 3-9.)
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Le choix de cette option n’influe pas sur I’ ordre de tri dansle
fichier lié.

7. Selon que vous définissez un lien pour une référence externe ou
une base de données relationnelle, effectuez I’ une des actions
suivantes :

= Si vous définissez un lien pour une référence externe, cliquez sur
OK, puis sur Fin.

= Si vous définissez un lien pour une base de données relationnelle,
vous avez la possibilité de spécifier des options supplémentaires.
Lorsgue vous avez terming, cliquez sur OK, puis sur Fin.

Objectif recherché Sélectionner

Supprimer les enregistrements correspondants  Supprimer les fiches liées lors
danslefichier lié chaquefoisque voussupprimez delasuppressiond’une fichede
un enregistrement du fichier principal. (Reportez- ce fichier

vous ala section Suppression d’ enregistrements,

page 2-6.) Les enregistrements liés ne sont pas

forcément visibles sur le modéle actif.

Ajouter des enregistrementsau fichier liélorsque Autoriser la création de fiches
vous entrez des données dans les rubriques liées  liées

du fichier principal. (Reportez-vous ala section

Ajout et copie d’ enregistrements, page 2-5.)

Si I’enregistrement lié est verrouillé ou protégé

contre |’ écriture, ou si les utilisateurs ne sont pas

autorisés a créer des enregistrements, les

enregistrements ne sont pas ajoutés au fichier lié.

Points importants a noter :

= Pour plus d'informations sur la création des tables externes et des
rubriques liées, reportez-vous ala section Création et formatage de
tables externes destinées & contenir des rubriques liées, page 6-22.

= Si Trier les fiches liées est sélectionné et si les données d’ une
rubrigue liée dans une table externe sont modifiées, les
enregistrements de latable externe sont triées a nouveau chaquefois
que lelien est établi une nouvelle fois. (Par exemple, lorsgue vous
allez et venez dans un enregistrement, ou encore que vous modifiez
lavaleur de larubrique source.)
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= Vous pouvez modifier I’ ordre des liens dans la boite de dialogue
définir lesliens, en fonction du nom du lien, du lien lui-méme, du
nom dufichier lié, del’ ordre de création, ou d’ un ordre personnalisé.
Cliquez sur I’ en-téte de la colonne sur laguelle effectuer le tri ou
choisissez une option dans |e menu Afficher par. Lorsgue le tri est
effectué sur lelien ou lenom du fichier lié, les définitions sont triées
secondairement en fonction du nom du lien. Chague fois que vous
ouvrez la boite de dialogue, les définitions apparai ssent selon le

dernier ordre deftri utilisé. L’ ordre par défaut est I’ ordre de création.

Cliquez sur les en-tétes de colonne pour trier les liens.

D&finir les liens de “Facturation™

Les liens permetient d'acoéder aus données dautles fichiers. 2lienls)
Afficher par [ichisr ds eterence. =3——— ChOISISSEZ
Nom du lien [ Lien [ Fichier de référence Ie_ mode de
+ Clients Fizf client = Réf.client Clients tri souhaité.
4 Atiches Rief facturs = <Rt facturs Adicles
Cieer. || blediien Ciie] NETE Ein

Modification des liens

Les modifications de lien se répercutent sur les enregistrements
auxquelles vous accédez danslefichier lié et qui sont affichés dans
les enregistrements du fichier principal.

L orsgue vous supprimez ou modifiez un lien, tous les
enregistrementsimpliqués dansle lien (dans le fichier principal et
dans lefichier li€) sont affectées par lamodification.

Pour modifier desliens:

1. Danslefichier principal, choisissez e menu Fichier > Définir les
liens. Ou choisissez le nom du lien ou Définir les liens dans laliste
desliens.

Définir les liens de "Produits”

Les liens permettent d'accéder aux dornées d'autes fichiers 2 lienls]
Afficher par [ ordre de ciéation ¥

Hom du lien [ Lien [ Fichier de igférence |
4 Clients Réf. prod. = Rél. prod. Produits

Liste des liens— =

produit Produits

2. Dansla boite de dialogue Définir les liens, sélectionnez lelien a
modifier, puis choisissez une option.

Objectif recherché Cliquez

Supprimer lelien Supprimer. Cliquez sur Supprimer dans|e message de
confirmation, puis sur Fin. Vous devez également
supprimer touteslesréférencesauliendanslefichier

principal.

Créer rapidement un
lien similaire

Dupliquer. Pour apporter les modifications, alors que
lelien dupliqué est toujours sélectionné, cliquez sur
Modifier. Passez ensuite al’ étape 3.

Modifier lelien Modifier, puis passez al’ étape 3.

3. Pour modifier le lien, apportez les changements souhaités dans la
boite de dialogue Modifier lelien, cliquez sur OK, puis sur Fin.

Objectif recherché Action

Renommer un lien Pour Nom du lien, entrez un nouveau nom.

Choisissez un autre
fichier lié

Cliquez sur Référence. Dans |la boite de
dialogue, double-cliquez sur le nom du
fichier lié a utiliser. Dans la boite de
dialogue Modifier le lien, sélectionnez les
rubriques source pour lelien.

Changer les rubriques Sélectionnez une nouvel le rubrique source
source danslefichier principal, lefichier liéoules
deux.

Modifier les autres
options du lien

Sélectionnez ou effacez les options de
votre choix. (Reportez-vous ala section
Définition des liens pour les bases de
données relationnelles et références
externes, page 8-12.)




Choix d'un lien différent pour une table externe

Attention Pour afficher lesdonnées escomptéesdanslatableexterne,
assurez-vous gue toutes les rubriques utilisent le méme lien que la
table externe. (Unerubrique liée utilisant un lien différent n’ affiche
qu’ une seule occurrence des données.)

1. En mode Modéle, double-cliquez sur latable externe.

2. Danslaboite de dialogue Table externe, choisissez un lien dansla
zone Afficher les fiches de, puis cliquez sur OK.

3. Au besoin, supprimez de latable externe les rubriques liées
existantes, puis insérez-y de nouvelles rubriques liées utilisant le
nouveau lien.

Statistiques sur les données des tables externes

Vous pouvez regrouper les données des lignes d’ une table externe.
Latable externe peut contenir des enregistrementsissus d’ un fichier
lié différent ou du méme fichier, en utilisant un lien défini en
provenance et a destination du fichier actif (ou lien interne).

1. En mode Modele, créez une rubrique Calcul danslefichier
principal. (Reportez-vous aux sections Définition de rubriques
Calcul, page 5-6 et A propos des formules, page 11-1.)

2. Définissez pour larubrique une formule comportant une fonction
stati stique correspondant au type de calcul que vous souhaitez
effectuer. (Reportez-vous ala section Fonctions statistiques,

page 11-8.)

Par exemple, pour un champ Total, qui calcule lasomme desvaleurs
delarubrigue liée Prix (incluse dans une table externe et utilisant le
lien Articles), définissez la formule suivante :

Sorme( Articles:: Prix)
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Définition de références externes entre
fichiers

Attention Avant de commencer, assurez-vous d’ avoir bien compris
lesinformations de la section Bases de données rel ationnelles contre
références externes, page 8-8.

Définition de références externes

1. Définissez un lien pour laréférence externe (reportez-vous ala
section Définition des liens pour les bases de données relationnelles
et références externes, page 8-12).

2. Dans e fichier principal, choisissez e menu Fichier > Définir les
rubriques.

3. Danslaboite de dialogue Définir les rubriques, double-cliquez sur
la rubrique de destination de référence (la rubrique du fichier
principal vers lagquelle copier les données). Ou créez une rubrique,
puis double-cliquez dessus.

4, Cliquez sur I’ onglet Entrée automatique, puis sélectionnez
Référence externe.

5. Dans |la boite de dialogue Référence externe, choisissez lelien a
utiliser a partir de laliste desliens.

6. Danslaliste desnomsderubrique, sélectionnez larubrigque source
deréférence (larubrique du fichier lié a partir de laquelle copier les
données).

7. Sélectionnez les options de la référence externe.

Objectif recherché Action

Déterminer I’ action aexécuter  Pour Sila valeur n'est pas trouvée, choisissez
lorsque les valeurs des rubriques  de ne pas copier devaleur, de copier lavaleur
source ne correspondent pas inférieure ou supérieure suivante de la
exactement. rubrique source de référence ou d’ afficher un
message ou des données personnalisés. (Dans
lazone de texte, entrez le message ou les
données, sans excéder 255 caractéres.)
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Objectif recherché Action

Eviter que desdonnéesnulles  Sélectionnez Si la rubrique est vide, laisser la
(vides) delarubrique sourcede  rubrique active intacte. (Ne sélectionnez pas
référence ne soient copiéesvers  cette option si vous souhaitez pouvoir copier
larubrique de destination de des données nulles.)

référence.

Référence de la rubrique "Prix unitaire™

Référence escterne définie par le lien au
fichier Produits B

L Choisissez
C(Copier dans "Raf_prod.* le contenu de “Produits zNom du produit ') Ie Ilen a
utiliser ou
définissez-en
un nouveau.

Copier depuis "Products ”:

RET_prod =] i la valeur n'est pas trouvée

Selectionnez - tom seproaut & b rien oopier
la rubrique | | stoe
source de

référence.

() Copier la valeur immédiatement inférieure

() Copier la valeur immédistement supérisure 7se|eCthnneZ
une option

(2 Copier
coer [ ] en cas de

L non
corresponda
T Si la rubrique est vide, laisser la rubrique active infacte nce des

données

dans les

| .
Lorsqu'elle est sélectionnée, cette option évite rubriques
que des données nulles ne soient copiées. source.

8. Cliquez sur OK, puis a nouveau sur OK, et enfin sur Fin.
Points importants a noter :

= Assurez-vous que | es rubriques source et destination de référence
sont du méme type ; vous pourriez dans | e cas contraire obtenir des
résultats inattendus.

= Pour modifier une référence externe, dans les options d’ entrée
automatique, assurez-vous que |’ option Référence externe est
sélectionnée, cliquez sur Définir, puis apportez |es modifications.
Pour arréter ou suspendre une référence externe, annulez lasélection
de Référence externe dans les options d’ entrée automatique.

= Lorsque les données du fichier lié ont été modifiées et que vous
souhaitez actualiser les valeurs du fichier principal, vous pouvez
réactiver laréférence externe. Pour plusd’ informations, choisissezle
menu Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et
entrezm se a jour des données.

Acces aux données liées d’un troisieme fichier

Parfois, vous pouvez avoir arécupérer les valeurs d’ une rubrique,
elles-mémes obtenuesapartir d’ un autrefichier. Vous ne pouvez pas
accéder directement a une rubrique d’ un fichier présentant un lien
indirect, déja utilisé comme fichier lié dans un autre fichier. En
revanche, vous pouvez définir des rubriques Calcul intermédiaires
pour accéder a ces rubriques distantes de plusieurs liens.

Supposez que vous souhaitez inclure les données d’ une rubrique
Nom de la piece (dans un fichier Références) dans un fichier
Facturation. Le fichier Facturation utilise les donnéesliées d un
fichier Articles, tandis que lefichier Articles utiliselesdonnéesliées
du fichier Références. Toutefois, lefichier Articlesn’ utilise pasla
rubrique Nom de la piéce du fichier Références. (Lefichier
Facturation utilise d’ autres valeurs du fichier Articles et le fichier
Articles contient certaines rubriques qui ne figurent pas dans les
fichiers Références et Facturation.)

Facturation
Réf.client | ]
Nom de
I'agent l:l
—>| Réf. facture| |
Date de la
t:ommandeI:|
Lien Réf. facture
Lien Réf. piece
Articles Références
—>| Réf. facture] | /‘r Réf.piece | ]
Réf.piece | 4] A —
- /‘ unitaire
Prix e ] yNomdela |
unitaire piece
Quantte | |
Prix global l:|
Nomdela
piéce

Rubrique Calcul ——=



Le recours a une rubrique Calcul garantit que les données de cette
rubrique (Nom de la piece dans le fichier Articles) reflétent les
modifications de lavaleur de larubrique Nom de lapiece du fichier
Références, et évite les erreurs de duplication des donneées.

Pour accéder aux données d’ un troisiéme fichier :

1. Danslefichier intermédiaire, créez une nouvelle rubrique et
faites-en une rubrique Calcul.

Dans notre exemple, créez une rubrique Nom de la piéce dans le
fichier Articles.

2. Définissez une formule pour lanouvelle rubrique al’aide de la
syntaxe suivante :

Nomdu lien::Nomde la rubrique |iée

Nom du lien correspond au lien établi entre le fichier intermédiaire
(Articlesdans |’ exemple) et le premier fichier (Références). Nomde
larubrique liée est le nom de larubrique du premier fichier dont
vous souhaitez calculer les données (rubrique Nom de la piéce dans
lefichier Références) danslefichier intermédiaire (fichier Articles).

3. Utilisez lanouvelle rubrique Calcul comme rubrique liée dansle
troisiémefichier.

Dans |’ exemple, placez larubrique liée Nom de la piéce du fichier
Articles sur un modéle dans le fichier Facturation.

Remarque Vous pouvez également définir une référence externe
dans unerubriquedu fichier intermédiaire afin de copier lesdonnées
d'une rubrique du troisiéme fichier, si vous souhaitez que les
données ne soient pas modifiées dans le fichier intermédiaire. Vous
pouvez alors utiliser cette rubrigue comme rubrique liée dans un
troisiemefichier. Dans|’ exemple, larubrique Prix unitaire du fichier
Articles est une référence externe vers larubrique Prix unitaire du

fichier Références. Laréférence externefait appel au lien Réf. piece.

Utilisation de fichiers liés  8-17

Création de liens plusieurs a plusieurs

Dansun lien deun aun, un enregistrement du fichier principal estlié
aun enregistrement du fichier lié. Dansun lien de un aplusieurs, un
enregistrement du fichier principal estliéaplusieursenregistrements
du fichier lié. Dans FileMaker Pro, vous avez également la
possibilité de créer un lien plusieurs a plusieurs, dans lequel
plusieurs enregistrements d’ un fichier de base de données sont liésa
plusieurs enregistrements d' un autre fichier de base de données et
inversement. (Dans |'exemple de la section précédente, les fichiers
Facturation et Piéces détachées présentent une correspondance
plusieurs aplusieurs, car une facture particuliére peut porter sur
plusieurs produits et un produit donné peut apparaitre sur plusieurs
factures.)

Pour créer un lien plusieurs a plusieurs entre des fichiers de base de
données, créez un fichier de fusion distinct (ou table de fusion), lié
aux deux autres fichiers. Un fichier de fusion permet le partage de
données communes a deux fichiers.

Supposez que vous disposez de deux fichiers Employés et Cours.
Vous souhaitez savoir quels employés ont suivi quels cours de
formation et inversement. Avant lacréation du fichier defusion et la
définition des liens, les fichiers de base de données se présentent
ainsi :

Employés Cours

Réf.employé | | Réf.cours [ |
vom | e
Service [ ] Date [ ]
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Apreéslacréation du fichier de fusion et la définition des liens pour

la correspondance plusieurs a plusieurs, les fichiers de base de
données se présentent ainsi:

Lien  EmpCours (fichier de fusion)

Lien
pgemooye ||
Employés / éfoours | ¥ Cours
ret empoye| &~ 4| |Empioves | e —
vom | ||cowsdans | Alwe |
seniee | owe
Titre Nom
Rubriques Calcul

Pour plus d’informations sur la création de liens de plusieurs &
plusieurs entre fichiers de base de données, choisissez le menu
Aide > Sommaire etindex, cliquez sur I’onglet Index et tapez | i en,
pl usieurs a pl usieurs.



Chapitre 9
Protection des bases de données par des mots
de passe et des groupes

Si vous stockez desinformations confidentielles dans desfichiersde
base de données ou que vous voulez empécher les utilisateurs de
modifier des modéles ou autres éléments, vous avez besoin d’ un
systéme de sécurité pour protéger votre fichier. Ce systeme garantit
que des enregistrements, rubriques, modéles ou scripts ne seront pas
supprimés ou modifiés par mégarde.

Le présent chapitre explique comment protéger les fichiers
FileMaker Pro en défini ssant des autorisations d’ accés pour desmots
de passe et des groupes. Vous alez apprendre & :

= Définir des mots de passe pour limiter |’ accés a tous les aspects
d'un fichier ;

= Définir des groupes pour limiter I accés ades €l éments spécifiques
d’un fichier (tels que des rubriques ou des modéles).

L orsgue vous protégez une base de données en empéchant ou en

limitant lasaisie par le biais d' autorisations d’ acces, les utilisateurs
doivent entrer un mot de passe pour accéder ala base de données a
partir de n'importe quel emplacement : & partir de votre ordinateur,
sur un réseau, sur le Web ou & partir d’ une application client ODBC.

Définition des mots de passe

L orsgue vous définissez des mots de passe pour un fichier, vous
précisez quelles données sont accessibles et quelles taches peuvent
étre effectuées. Lorsgu’ un utilisateur ouvre lefichier avec un mot de
passe, FileMaker Pro désactive les commandes qui ne sont pas
disponibles avec ce mot de passe.

Pour définir des mots de passe :
1. Ouvrez lefichier.
2. Choisissez le menu Fichier > Autorisations d'accés > Mots de passe.

Si lacommande Autorisations d’acces n’ est pas visible dans le menu
Fichier, vous avez ouvert le fichier avec un acces limité, ce qui
transforme la commande de menu en Nouveau mot de passe.
Consultez I’ administrateur de la base de données pour le mot de
passe principal.

3. Danslaboite de dial ogue Mots de passe, entrez |le mot de passe que
vous, ou d autres, utilisez pour accéder au fichier.

= | es mots de passe peuvent comprendre 31 caractéres et ne
distinguent pas les majuscul es des minuscules.

= Placez votre mot de passe dans un endroit sr de maniere apouvoir
le retrouver.

= VVouspouvez limiter I' accés aun fichier sanstoutefoisexiger dela
part des utilisateurs d entrer un mot de passe si la zone de mot de
passe est laissée vide.

4, Sélectionnez les activités que les utilisateurs peuvent effectuer en
utilisant ce mot de passe.

Pour permettre aux utilisateurs disposant de ce

Sélectionner mot de passe de

Accéder au fichier Effectuer n’importe quelle tache sur des enregistrements, des

entier modeél es et des scripts. Cette autorisation d’ acces crée un mot
de passe principal et permet |’ acces atoutesles actions sur un
fichier.

Consulter les fiches Afficher des données dans des enregistrements. (Cette option
est toujours activée.) Définir des groupes pour limiter les
rubriques que les utilisateurs finals peuvent afficher.
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Sélectionner

Pour permettre aux utilisateurs disposant de ce
mot de passe de

Imprimer les fiches

Imprimer un ou plusieurs enregistrements.

Exporter les fiches

Exporter un ou plusieurs enregistrements ou accéder auix
options de partage de FileMaker Pro, ce qui permet aux
utilisateurs de partager des données FileMaker Pro sur un
réseau, sur le Web, via ODBC ou de copier les
enregistrements trouvés.

Ignorer les alertes
de saisie

Saisir des données qui ne correspondent pas aux criteres de
contrdle d’ une rubrigue. (Reportez-vous ala section
Définition du contréle des rubriques, page 5-11.)

Créer des modeéles

Créer ou modifier tousles modées. Définir des groupes pour
controler I’ acces a des modéles individuels.

Modifier les scripts

Créer ou modifier des scripts. Tous les utilisateurs peuvent
exécuter |es scripts mais certaines actions ne seront pas
effectuées pour les utilisateurs disposant d’ un accés limité.

Définir des listes de
valeurs

Créer ou modifier des listes de valeurs. (Pour modifier une
liste de valeurs en mode Utilisation, un utilisateur doit
disposer de |’ acces Créer des fiches ou Modifier les fiches).

Créer des fiches

Créer des enregistrements et y saisir des données. Cela
permet également aux utilisateurs de modifier des listes de
valeurs en mode Utilisation si la case a cocher Option
Modifier... pour modifier les valeurs répertoriées est activée.

Modifier les fiches

Modifier lesinformations contenues dans les
enregistrements. Celapermet aux utilisateurs de modifier des
listes de valeurs en mode Utilisation si la case Option
Modifier... pour modifier les valeurs répertoriées est activée ou de
définir des groupes pour controler I’ acceés a des rubriques ou
ades model es spécifiques.

Supprimer des
fiches

Supprimer un ou plusieurs enregistrements.

5. Choisissez une catégorie de commandes auxquelles peuvent
accéder les utilisateurs avec ce mot de passe, puis cliquez sur Créer.

Mot de
passe Mots de passe du fichier "Emplayis™
vierge —f e -
Bateau
Train
Jet
Mots de—{| 12,
passe
définis
dansle
fichier
.|
Mot de passe
—

[Laisser vide pour ne spécifier aucun mot de passe]

Autorisations d'accés

Accéder au fichier entier
¥ Consulter les fiches ¥ Créer des fiches

I Imgrimer les fiches ¥ Mdiier les fiches
I Exporterles fiches [ Supprimer des fiches
¥ lgnorer les dlertes de saisic

¥ Créer des modsles

¥ Modiier les scripts

¥ Déinir des listes de valeuss

Commandss disponibles :

Toutes hd

[odifier Groupes. :'—
Supprimer Fin

Désélectionnez pour limiter 'acces.

Sélectionnez les
autorisations
d'acces des
utilisateurs de ce
—mot de passe.

Cliquez sur ce
bouton pour
associer des mots
de passe a des
groupes existants.

- Cliquez sur ce
bouton pour
définir des

Choisissez les commandes de menu pour
les utilisateurs de ce mot de passe.

Choisissez

Pour

groupes.

Toutes

Activer toutes |es commandes de menu associ ées aux
autorisations d' acces sélectionnées a |’ étape précédente.

Edition

Activer lescommandes permettant uniquement des activitésde
saisie de données de base. Ce menu désactive les options de
recherche, detri, d’ accésau mode Modéle et autres. Le nombre
de commandes disponibles dépend du niveau d’ accés
sélectionné al’ étape précédente.

Aucune

Désactiver toutes les commandes de menu du fichier actif
(al’ exception des commandes systéme courantes et de
I’ exécution des scripts).

Cestrois options permettent aux utilisateurs de passer d' une fenétre
de base de données a une autre, d’ exécuter des scripts dansle menu
Scripts, de cliquer sur des boutons dans des modéles, d' ouvrir I’ aide
en ligne de FileMaker Pro, de modifier les préférences de

I’ application et d’ ouvrir, créer ou fermer desfichiers FileMaker Pro.
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6. Répétez les étapes 3 a5 pour des mots de passe supplémentaires.

7. Si vous souhaitez limiter |” accés a des rubriques ou a des modeles
spécifiques, cliquez sur le bouton Groupes et suivez les étapes
décrites ala section suivante, Définition de groupes.

8. Cliquez sur le bouton Fin.

Attention Une fois que vous avez défini un mot de passe principal,
notez-le et conservez-le dans un endroit sir. Si vous |’ oubliez, vous
ne pouvez plus avoir un acces total au fichier. Vous pouvez
également définir plusieurs mots de passe principaux.

Points importants a noter :

= Mémesi vous étesle seul utilisateur prévu d' une base de données,
il est souvent recommandé de protéger une base de données avec un
mot de passe. Cela permet d’ empécher d’ autres utilisateurs

d’ accéder avos données ou de modifier la structure de labase de
données.

= Créez des mots de passe faciles a mémoriser, sans toutefois
pouvoir étre devinés par quiconque. Si vous notez les mots de passe,
conservez-les dans un endroit sir et non & proximité de votre
ordinateur.

® |es autorisations d acceés FileMaker Pro sont gérées
indépendamment des autorisations d’ accés du systéme

d’ exploitation ; protégez donc vosfichiers al’ aide de mots de passe
FileMaker Pro.

= Vous devez disposer des autorisations d’ acces appropriées pour
accéder aux données de fichiersliés. Par exemple, pour gjouter des
données a une rubrique liée, vous devez avoir I’ autorisation de
modifier ou de créer des enregistrements dans un fichier lié. Si les
fichiersliés ou les fichiers comportant des scripts externes utilisent
le méme mot de passe, FileMaker Pro réutilise le mot de passe sans
vous inviter ale saisir a nouveau.

= Vous pouvez définir un mot de passe vierge donnant atous les
utilisateurs un accéslimité aun fichier. Lorsguelefichier est ouvert,
n'importe qui peut appuyer sur latouche Entrée ou Retour pour
accéder aufichier. Cette option peut permettre delimiter I’accésaun
fichier sans avoir besoin de connaitre ou d’ entrer un mot de passe.
Sur le Web, lorsgue vous accédez a un fichier avec un mot de passe
vierge, celui-ci est automatiquement utilisé. Cela signifie que tous
les utilisateurs du Web disposent des autori sations attribuées au mot
de passe vierge.

Fichier "Clients™

Mot de passe : | —-— Lorsqu’'un mot de passe

vierge est défini, les utilisateurs
peuvent ouvrir le fichier sans
indiquer de mot de passe.

(Laisser vide pour un accés restreint)

= Vous pouvez définir un mot de passe par défaut qui est
automatiquement utilisé lorsquelefichier est ouvert. Celapermet de
fournir un acces atout utilisateur qui ouvre le fichier de base de
données en ne passant pas par la boite de dialogue de mot de passe.
Pour définir un mot de passe par défaut, choisissez le menu Edition >
Préférences > Document. Cochez la case Mot de passe par défaut, puis
entrez un mot de passe que vous avez déja défini. Les utilisateurs
disposeront du niveau d’ accés associé a ce mot de passe. Pour
ignorer temporairement le mot de passe par défaut et en entrer un
différent, appuyez sur latouche Mg (Windows) ou Option (Mac OS)
tout en ouvrant le fichier.

= Dans la boite de dialogue Mots de passe, vous pouvez utiliser les
options Parcourir les enregistrements, Modifier les enregistrements et
Supprimer les enregistrements pour protéger certains enregistrements a
I'intérieur d'un fichier, apartir d'un calcul. Pour plus d'informations,
sdlectionnez le menu Aide > Sommaire et Index, cliquez sur I'onglet
Index, et saisissez "sécurité au ni veau des

enregi strenment s".
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Suppression ou modification de mots
de passe

Pour Procédez de la maniére suivante

Supprimer un mot de Choisissez |e menu Fichier > Autorisations d'acces >

passe Mots de passe. Sélectionnez |e mot de passe dans la
boite de dialogue Mots de passe, puis cliquez sur
Supprimer. Dans la boite de dialogue de
confirmation, cliquez sur Supprimer, puis sur le
bouton Fin. A I'invite, entrez le mot de passe
principal, puis cliquez sur OK.

Modifier un mot de Choisissez le menu Fichier > Autorisations d'accés >

passe si vous connaissez  Mots de passe. Sélectionnez le mot de passe dans la

le mot de passe principal  bofte de dialogue Mots de passe. Modifiez le mot de
passe, corrigez les autorisations puis cliquez sur
Modifier. Cliquez sur le bouton Fin. A I’invite, entrez
le mot de passe principal puis cliquez sur OK.

Modifier votremotde  Choisissez le menu Fichier > Nouveau mot de passe.
passe si vous ne Entrez |’ ancien mot de passe. Entrez e nouveau,
connaissez pasdemotde  retapez-le pour le confirmer et cliquez sur OK.
passe principal

Attention Si vous '’ étes pas e seul utilisateur d'un fichier, ne

modifiez pas un mot de passe sans le notifier aux autres utilisateurs.

Définition de groupes

Aprés avoir défini des mots de passe, définissez des groupes pour
limiter I’ accés a des rubriques et a des modéles spécifiques. Par
exemple, si vous voulez que des utilisateurs finals entrent et
modifient des données dans certaines rubriques (mais pas toutes),

utilisez des groupes pour indiquer quelles rubriques sont accessibles.

Pour définir un groupe :
1. Ouvrez lefichier al’aide du mot de passe principal.

= Si vous n'avez pas défini de mot de passe, suivez les étapes de la
section Définition des mots de passe, page 9-1, puis cliquez sur le
bouton Groupes dans la boite de dial ogue Mots de passe.

= Lorsdeladéfinition de groupes, vous devez étre la seule personne
aaccéder au fichier.
2. Choisissez le menu Fichier > Autorisations d'acces > Groupes.

3. Dans la boite de dia ogue Groupes, entrez un nom de groupe puis
cliquez sur le bouton Créer.

4. Cliquez sur Acces pour attribuer les autorisations aux groupes.

Pour gjouter plusieurs groupes, indiquez d' autres noms de groupes
avant de cliquer sur Acces.

Groupes du fichier “Produits™ Cliquez sur ce bouton
T - pour associer des mots
g ’f_G_rogpes Conpitit o de passe a un groupe.
&finis dans entes
le fichier Hondepamme Ji— Cliquez ici pour définir
. ou modifier des mots de
[ e passe.
HEnammen
Entrez un = SUpprTEY
nouveau nom Mom du aroups
de groupe.

5. Dans |a boite de dial ogue Autorisations d’acces, sélectionnez le
groupe pour lequel vous voulez définir des autorisations
supplémentaires.



Mot de passe principal

Table des autorisations du fichier "Produits”

Groupes

Groupe sélectionné
# Comptabilté
# Yentes

-]

Mals de passe Modéles Rubriques

< [* Train— <] ||[* Liste de prod = | [* Humerade T« |

& Bateau * Liste de prix o Mo de l=ric
& Avion @ Inventaire ac ® Description
* Voiture # Frais de publi ® Sous-traitant
* Marges béné o Etat

® Fiix

# Coilts

# [t en stock,

= Kl =

4 * Accessible # Accés isfusé o Lecture seule
Légende 4

i Sélectionner un groupe pour déverrouiller les liens.

e || PEEEB

Table des autorisations d’accés du groupe Marketing

6. Attribuez des mots de passe au groupe en cliquant sur la puce en

regard de chaque mot de passe.

Cliquez sur les puces et non sur les mots de passe. Une puce noire
indique que le groupe utilise le mot de passe. Une puce grisée
indique que le mot de passe n’ est pas utilisé par le groupe
sélectionné. Dans|’ exemple ci-dessus, le groupe Marketing utilisele
mot de passe Voiture. Le mot de passe principal, Train, est affiché

dansletexte en gras.

7. Définissez les autorisations d’ acces pour des modéles et des
rubriques spécifiques en cliquant sur les puces situées a coté.

Pour rendre une rubrique ou
un modele

Procédez de la maniére suivante

Accessible (I" utilisateur peut
effectuer des modifications)

Cliquez sur lapuce en regard de la
rubrique ou du modélejusqu’acequ’elle
devienne noire (» ).

Accessible en lecture seule
(I affichage est possible mais pas
lamodification)

Cliquez sur lapuce en regard de la
rubrique ou du modéle jusqu'acequ’elle
devienneclaire( a ).

Accésrefusé (ni I’ affichage ni la
modification ne sont autorisés)

Cliquez sur lapuce en regard de la
rubrique ou du modelejusqu’acequ’elle
deviennegrisée ( = ).
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8. Cliquez sur Valider pour valider les paramétres actifs ou cliquez
sur Rétablir pour revenir aux parametrestels qu’ils étaient lorsde la
derniéere validation.

9. Cliquez sur Fin pour afficher a nouveau la boite de dialogue
Groupes, puis cliquez de nouveau sur Fin pour fermer la boite de
dialogue.

Pour modifier les autorisations des groupes, retournez alatable en
choisissant le menu Fichier > Autorisations d’accés > Table des
autorisations. La table montre quels mots de passe sont associés a
chaque groupe et a quels rubriques ou modél es chague groupe a

acces.

Dans |’ exemple ci-aprés, lorsque le groupe Ventes est sélectionné
dans latable, vous pouvez constater que :

= Lesutilisateurs qui ont entré le mot de passe Avi on sont associés
au groupe Ventes. Celaest évident car la puce en regard du mot de
passe est Accessible (noire) ;

= L es utilisateurs du groupe Ventes peuvent afficher mais pas
modifier le contenu de larubrique, et ce quel que soit le modéele
gu'ilsutilisent. Celas explique par lefait que touteslesrubriques du
groupe Ventes sont associées al’ option Lecture seule. I1s ne peuvent
pas afficher les données des modéles Rapport sur les marges ni Frais
de publicité car |es autorisations sont associées al’ option

Acces refusé ;

= Dans |’ exemple précédent, (Table des autorisations du groupe
Marketing), les utilisateurs qui ont entré le mot de passe Voiture
peuvent afficher et modifier les fiches utilisant les modél es Liste
des produits, Tarifs et Frais de publicité. 1ls peuvent afficher, mais non
modifier, les données du modél e Stock actuel et ne sont pasen mesure
d afficher ni de modifier lesfiches utilisant le modéle Rapport sur les
marges. Deplus, ils ne peuvent pas afficher ni modifier lesrubriques
Co(ts et Réf. du stock et peuvent uniquement afficher les données de
larubrique Etat, quel que soit le modéle sur lequel se trouvent les
données.
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Table des autorisations du fichier "Produits”

Mots de passe

o Ot en stock

® hcceszible # heods refusé o Lecture seule

& Sélectionner un groupe pour déverrouiller les liens

[Reétatir | [_Fn_J) (vatider

Table des autorisations d’acces du groupe Ventes

Points importants a noter :

= | esgroupes permettent aux administrateurs de base de données de
gérer I accés a des modéles ou a des rubriques spécifiques. Si vous
n’ avez pas besoin delimiter I accés & des modéles ou ades rubriques
spécifiques, smplifiez vos autorisations d' acces en utilisant
uniquement des mots de passe ;

= | es mots de passe principaux fournissent un acces au fichier
entier ;

= \/0ous pouvez associer un méme mot de passe a un ou plusieurs
groupes. Par exemple, pour fournir aun comptable un acces aux
modéles et aux rubriques des groupes Ventes et Stock, associez le
mot de passe du comptable a ces deux groupes;

= \/0US pouvez associer un groupe a un ou plusieurs mots de passe.
Vous pouvez, par exemple, attribuer des mots de passe différents a
chacun des membres du groupe comptable. Tous les utilisateurs ont
acces aux mémes modeles et rubriques (accées déterminé par le
groupe), mais seuls les administrateurs sont en mesure d’ apporter
des modificationsau fichier (accés déterminé par leur mot de passe) ;

= Lesutilisateursn’ ont besoin d’ aucuneinformation sur cesgroupes.
Il leur suffit d’ entrer le mot de passe associé a leur groupe.

Astuce Pour afficher les associations entre modéles et rubriques,
choisissez |e menu Fichier > Autorisations d'accés > Table des
autorisations. VVous devez étre le seul utilisateur du fichier pour
accéder alatable. Par exemple, si vous voulez supprimer une
rubrigque mai s que vous ne savez pas quel s model es seront concernés,
sélectionnez la rubrique dans la boite de dial ogue Autorisations
d'accés. Les modéles avec les puces noires contiennent la rubrique
sélectionnée.

Suppression ou modification de groupes

Pour supprimer ou modifier des groupes, vous devez utiliser le mot
de passe principal pour ouvrir le fichier et étre la seule personne a
I"utiliser.

Pour Procédez de la maniére suivante

Choisissez le menu Fichier > Autorisations d’accés >
Groupes. Sélectionnez le nom du groupe, puis cliquez
sur Supprimer. Dans la boite de dialogue de
confirmation, cliquez sur Supprimer, puis sur Fin.

Supprimer un groupe

Modifier les Choisissez le menu Fichier > Autorisations d'acces >
associationsde mot de  Tables des autorisations. Sélectionnez un groupe, puis

passe ou les cliquez sur les puces en regard des mots de passe, des
autorisationsd’accés  modeéles et des rubriques a modifier. Cliquez sur
d’un groupe Valider, puis sur Fin.

Groupes et mots de passe

Les mots de passe et les groupes sont liés. Les premiers limitent les
actions des utilisateurs et les seconds limitent les modéles et les
rubriques qu'’ils peuvent afficher. VVous définissez des autorisations
d’ acces pour les mots de passe et |es groupes.

= Pour les mots de passe, indiquez des autorisations d’ accés limitant
les activités d'un utilisateur sur le fichier entier (toutes les fiches,
toutes les rubriques, tous les modéles, etc.). Un mot de passe pet,
par exemple, permettre a des utilisateurs de créer et de modifier des

fiches, tandis qu’ un autre ne les autorise qu’ a consulter les fiches.



= Pour les groupes, indiquez les autorisations limitant I’ accés a des
modéles et a des rubriques spécifiques. Par exemple, vous pouvez
fournir au groupe Ventes |’ acces a un ensemble de modeles et de
rubriques, et au groupe Marketing, I’ accés a un ensemble différent.
Celagarantit laconfidentialité desinformations de chaque groupe au
sein d’une méme base de données.

= | es autorisations d' acces des groupes peuvent étre supérieures a
celles des mots de passe. Par exemple, si un mot de passe permet a
des utilisateurs de modifier toutes les rubrigques dans toutes les
fiches, mais qu’ un groupe ne leur octroie qu’ un acces en lecture
seule a ces rubriques, ils ne peuvent pas modifier les données des
rubriques, quelles que soient |es autorisations associées au mot de
passe. Cependant, un groupe ne peut pas fournir d’ autre acces que
ceux des mots de passe. Par exemple, si un mot de passe permet
uniquement aux utilisateurs de consulter lesfiches, le groupe ne peut
pas fournir un accés total a une rubrique ou aun modéle.

Protection des bases de données par des mots de passe et des groupes

9-7






Chapitre 10
Automatisation des taches a I'aide de scripts

FileMaker Pro met a votre disposition lafonction ScriptMaker, qui Par exemple, lorsgue vous cliquez sur le bouton Lettre du modéle
permet d’ automatiser de nombreuses taches, en particulier de passer Entrée client, un script affiche le modéle Lettre. Le script active,
d’un modéle ou d’'un mode a un autre, ou encore de rechercher, de ensuite, le mode Prévisualisation et marque une pause afin que vous
trier et d’'imprimer des enregistrements. puissiez voir aquoi ressemble lalettre lorsgu’ elle est imprimée.

L e présent chapitre explique comment :
= Préparer des scripts; Boutons d’un modgle.

= Définir des scripts;;

= Définir des boutons qui permettent de lancer les commandes de

$|’| ptS. “Imprimer une Tettre®
: e D o minmnis o
Remarque Certaines actions de script de FileMaker Pro ne sont § Configre inpression Ratasi, Sns disloge]
. . N . . , . | 4 Activer modéle [modéle dorigine]
disponibles qu'ala publication de |a base de données sur le Web via P # Foe titisstion [

| Lorsque vous cliquez sur le

la Publication Instantanée par Web Companion de FileMaker Pro. 7| poreaue vouS Clalez SUr e ance
— U , Fl

Pour plus d'informations, sélectionnez le menu Aide > Sommaire et le script Impression de lettre.
Index, cliquez sur I'onglet Index, et saisissez "Publ i cat i on
| nst ant anée, scripts". Cliquez ici pour que le script
! poursuive son exécution : e
. N . FileMaker Pro lance gl Every Wriere
FileMaker Pro n’est pas entiérement compatible avec les protocoles limpression de la lettre, puis Taaves
de scripts externes ActiveX Automation (Windows), AppleScript affiche de nouveau le R
modeéle Entrée clienten o
Mac OS) et Apple Events. mode Utilisation.
( pp
La prise en charge de ActiveX Automation, Apple Events et i
DA

AppleScript est décrite dans|’aide en ligne. Choisissez e menu Aide

> Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez Act i veX
Aut omat i on, Appl e Event ou Appl eScri pt . Lesscriptsvous permettent ainsi d’ exécuter une actiontoujoursdela

méme facon. |Is effectuent des taches simples, telles que modifier
I’ orientation de I’ impression pour les enveloppes, ou plus

A propos des SCprtS complexes, telles que préparer un publipostage volumineux.

Un script est unecommande qui indique aFileMaker Pro d’ effectuer

uneaction, voire une séquenced’ actions. Vouslancez ou exécutez un Faites appel aux scripts pour combiner et altomatiser des téches
script lorsque vous souhaitez I’ exécution de ces actions. Pour ce tellesque:

faire, vous sélectionnez le script voulu dansle menu Scriptsou le = |e passage d un modéle ou d’ un mode & un autre ;

lancez en cliquant sur un bouton qui lui est associé.
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= Larecherche, letri et I'impression d’ enregistrements ;
= L’importation de données a partir d’ une méme source ;

= Lanumérotation de numéros de téléphone.

Un script peut lui-méme se composer d’ autres scripts, appel és sous-
scripts. Ces derniers permettent de diviser une tache complexe en
plusieurs téches plus simples. Par exemple, vous pouvez définir un
script qui rechercheles clients dont le compte doit étre soldé, puisen
définir un autre imprimant les lettres types pour la réclamation du
paiement. Le premier script comprend une commande qui lancele
second script (qui est un sous-script). Si le sous-script provient d’un
fichier différent, il s'agit d'un script externe.

FileMaker Pro permet de :

= Définir un script qui marque une pause afin que vous puissiez
procéder & des téches non automatisées, telles que la saisie de
données. Lorsqu’il reprend, FileMaker Pro exécute la suite des
commandes programmeées.

= Enregistrer des parameétres, tels que les requétes ou I’ ordre de tri,
dans un script.

= |mprimer les commandes et |es paramétres qui constituent un
script (reportez-vous au Chapitre 4, Prévisualisation et impression
des informations pour de plus amplesinformations sur I’'impression
apartir de FileMaker Pro).

= Définir des mots de passe qui empéchent d’ autres utilisateurs de
créer ou de modifier des scripts. (Reportez-vous ala section
Définition des mots de passe, page 9-1.)

= Lancer un script de démarrage, ¢’ est-a-dire un script qui S exécute
lorsquevousouvrez unfichier FileMaker Pro. Untel script peut ainsi
activer un modél e de saisie de données dés que vous ouvrez une base
de données de commandes des clients. FileMaker Pro est également
en mesure de lancer un script de fermeture lors de lafermeture d’un
fichier. (Reportez-vous ala section Définition des préférences de
document, page A-5.)

= Envoyer un message via Internet al’aide d’un logiciel de
messagerie client distinct (pour cela, il vous faut un compte de
messagerie).

= Lancer un navigateur Web et lui indiquer une URL précise (c'est-
a-dire une adresse de site Web ; vous devez pour cela avoir un
compte aupres d’ un fournisseur d’ acces a Internet).

Il arrive que lesfichiers sur lesquels vous travaillez soient déja
associ és a des scripts ou a des boutons que vous pouvez utiliser. Par
exemple, les modéles fournis avec FileMaker Pro ont des boutons
qui facilitent leur utilisation.

Objectif recherché Action

Exécuter un script apartir - Sélectionnez |e nom du script dansle menu Scripts.
du menu Scripts.

Exécuter un script apartir - Choisissez e menu Scripts > ScriptMaker.
delaboite de dialogue de  Sélectionnez le nom du script, puis cliquez sur
définition des scripts Exécuter.

Exécuter unscript al’aide Utilisez le raccourci qui est indiqué en regard du

deraccourcis clavier nom du script dansle menu Scripts (Reportez-vous
alasection Liste des scripts dans |e menu Scripts,
page 10-13.)

Exécuter un script apartir - Activez un modéle contenant un bouton de script.
d’un bouton Cliquez sur ce bouton, soit en mode Utilisation,
soit en mode Recherche.

Exécuter un script lorsde  Dans la boite de dialogue Préférences du

I’ ouverture ou dela document, activez les options qui permettent

fermeture d’un fichier d' exécuter les scripts de démarrage et de

FileMaker Pro fermeture. Reportez-vous a la section Définition
des préférences de document, page A-5.

Reprendre I’ exécution
d'un script

Cliquez sur le bouton Continuer qui se trouve dans
lazone d' état ou appuyez sur latouche Entrée. Si
vous changez de modéle pendant la pause d’ un
script, puis que vous reprenez I’ exécution de ce
dernier, les actions restant a effectuer le sont dans
le nouveau modéle.




Objectif recherché Action

Annuler un script en Cliquez sur le bouton Annuler qui setrouve dansla
suspens zone d’ état, activez un autre mode, fermez la
fenétre active ou quittez FileMaker Pro.

Interrompreunscript (sauf  Appuyez sur Echap (Windows) ou Commande +

au moment d'unepause)  point (Mac OS), masguez ou fermez lafenétre
active ou encore quittez FileMaker Pro. Si I’une
des actions du script consiste a fermer lafenétre
active ou alamasquer, FileMaker Pro interrompt
I’ exécution du script en cours et revient au niveau
du script qui I’aappelé (s'il en existe un).

Remarque 1l 0’ est pas possible d’interrompre un script dont |’ action
Autoriser annulation utilisateur a pour option Non.

Vous trouverez une description des différents types de scripts
pouvant étre exécutés dans la section A propos des actions
ScriptMaker, page 10-6.

Création d’un script : présentation

Que vos scripts FileMaker Pro soient complexes ou non, leur
création est plusfacile si vous:

= Préparez e script avant de le définir ;

m Effectuez certaines opérations, des requétes et un tri par exemple,
avant d’ ouvrir ScriptMaker. 1l est ainsi plus facile de mettre en
meémoire les paramétres de ces requétes Reportez-vous a la section
Mémorisation de parameétres avant la création d’ un script, on

page 10-4 pour de plus amples informations.

Une fois que vous avez une idée bien claire de la fagon dont vous
allez élaborer votre script et que vous avez mémorisé tous les
parameétres nécessaires, vous pouvez vous lancer dans la définition.
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Préparation d’un script

Tout comme vous N’ essayeriez pas de rédiger un rapport avant d’ en
avoir établi les grandes lignes, vous ne pouvez pas développer un
script sansy avoir réfléchi préalablement, ni sans un minimum de
préparations. Voici quelques ééments a considérer avant de définir
un script :

= Que cherchez-vous a faire ? Pouvez-vous diviser ce travail en
plusieurs taches ? Le cas échéant, vous devez définir un sous-script
pour chacune de ces taches, puis un script qui exécute ces sous-
scripts. Il est généralement plus aisé d' écrire et de tester plusieurs
petits sous-scripts, qu’ un seul script, forcément plus complexe. Cette
approche modulaire permet également de faire usage de ces sous-
scripts dans d’ autres scripts ;

= Toutes les données dont vous avez besoin figurent-elles dans un
seul fichiers, ou le script devrat-il faire appel aplusieursfichiers ?
Danscedernier cas, quelsfichiersdoivent étre ouverts par le script ?
Ou faudra-t-il définir le script ?

= Comment les utilisateurs exécuteront-ilsle script ? (Reportez-vous
alasection Lancement d'un script & partir d’ un bouton, page 10-13.)

= e script comprendra-t-il des opérations de mise en page,

d’ impression, d’'importation, de recherche, de tri ou d’ exportation ?
Le cas échéant, quels paramétres faudra-t-il mémoriser avant de
commencer ladéfinition ? (Reportez-vous alasection Mémorisation
de paramétres avant la création d' un script, page 10-4.)

= De quels modéles et rubriques le script aura-t-il besoin ? Pour
certaines actions, il est nécessaire qu’ une rubrique figure dansle
modele actif (Activer rubrique, Insérer texte, Insérer résultat du
calcul, Remplacer), tandis que celan’ est pas utile pour d autres
(Définir rubrique, par exemple). Utilisez I action Activer modéle pour
passer aun modéle contenant les rubriques nécessaires avotre script ;

= | escript doit-il permuter les modes ? Par exemple, il pourrait étre
nécessaire d' utiliser |’ action Mode Utilisation avant de modifier les
données de rubriques ou d’ enregistrements, puis|’ action Mode
Recherche avant de configurer une requéte ou de lancer une
recherche ;
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= L escript devra-t-il S appliquer atouslesenregistrementsdelabase
de données, al’ensemble actuel d’ enregistrements trouvés ou a
certains enregistrements ? Que devra-t-il se passer si aucun
enregistrement n’ est trouveé ? Utilisez I’ une des actions de recherche
ou d’exclusion pour indiquer les enregistrements voulus ;

= Par quel enregistrement le script devra-t-il commencer ? Par
exemple, lorsqu’ une action Boucle est programmeée, vous devez
déterminer si elle doit débuter par le premier ou le dernier
enregistrement, ou encore par I’ enregistrement actif de I’ ensemble
desrésultatsd' unerecherche. Utilisez I’ action Activer fiche/requéte/
page pour sélectionner I’ enregistrement de départ ;

= Dansquel ordre le script devra-t-il traiter les différentes rubriques
ou enregistrements ? Utilisez |es actions de navigation pour
déterminer cet ordre au sein d’ un ensemble d’ enregistrements ;

= Faudra-t-il trier les enregistrements avant que le script neles
traite ? Sl vous programmez une action Boucle, définissez avant tout
une action Trier ou Annuler tri pour que les fiches soient
correctement ordonnées ;

= Quand le script devra-t-il S'achever ? Apresle traitement de tous
les enregistrements ? Une fois qu’ une certaine condition est remplie
? Utilisez I'action Si pour I’ exécution d’ une tache lorsque le script
remplit une condition bien précise;

= Comment allez-vous documenter la structure de votre script ?

L’ action Commentaire permet de décrire votre script et de le rendre
compréhensible. Il est tout particuliérement important d' intégrer un
commentaire lorsque d’ autres personnes sont chargées de la
maintenance de |a base de données que vous créez ;

= Comment allez-vous tester votre script ? Utilisez I’ action
Suspendre/Reprendre script pour interrompre momentanément votre
script en certains points. Supposons que vous testiez un script
comportant une action Boucle, Suspendre/Reprendre script insérée
au milieu de la boucle permettrait de vérifier que cette derniére se
comporte comme prévu. Une fois la vérification effectuée, vous
pouvez supprimer cette action.

Astuce Afin de ne pas endommager vos données, enregistrez un
clone (¢’ est-a-dire une copie) de votre base de données dans lequel
vous définirez et testerez votre script. Apreslavérification, importez
les données du fichier original dansle clone ou utilisez lafonction
d’importation de script pour importer ce script dans la base de
données. Reportez-vous a la section Importation d’ un script,

page 10-12 pour de plus amples informations sur cette fonction.

Mémorisation de paramétres avant la création d’un script

Lorsque vous définissez un script, FileMaker Pro enregistre les
parametres actifs d’importation, d’ exportation, de recherche et de
mise en page. Ainsi, si cesactions sont intégrées dansun script, leurs
parametres sont automati quement restaurés lors de I’ exécution.

Pour lesmettre en mémoire, définissez-lesavant d’ ajouter aun script
les actions Configurer impression, Impression, Importer fiches,
Exécuter recherche, Trier ou encore Exporter fiches.

Pour définir Procédez de la fagon suivante

Lamise en page Choisissez le menu Fichier > Configuration de
I'impression. Sélectionnez les paramétres voulus, puis
cliquez sur OK. Reportez-vous alasection Préparation

pour |’impression, page 4-2.

L’ ordre d'importation  Importez les enregistrements en utilisant I’ ordre des
rubriques que vous souhaitez mettre en mémoire.
Reportez-vous & la section |mportation de données
dans FileMaker Pro, page 12-2.

Une requéte Activez le mode Recherche et créez des requétes. 11
n' est pasnécessaire d’ exécuter lesrequétesen cliquant
sur le bouton Recherche. Reportez-vous ala section

Recherche d’ enregistrements, page 3-1.

L’ordredetri. En mode Utilisation, choisissez Trier dans e menu
Fiches, puissélectionnez lesrubriquessur lesquellesle
tri doit porter, ainsi que I’ ordre de tri. Cliquez sur le
bouton Fin. |l N’ est pas utile de procéder au tri.
Reportez-vous & la section Tri d’ enregistrements,

page 3-9.




Pour définir Procédez de la fagon suivante

L’ordre d’ exportation  Exportez les enregistrements en utilisant I’ ordre des
rubriques que vous souhaitez mettre en mémoire.
Reportez-vous ala section Exportation de données a
partir de FileMaker Pro, page 12-8.

Points importants a noter :

= Pour utilisez ces paramétres lors de I’ exécution du script, activez
I’ option de restauration des actions Configurer impression, |mporter
fiches, Exécuter recherche, Trier et Exporter fiches.

= Un script ne peut mémoriser qu’ un ensemble de paramétres pour
chague type, par exemple un ensemble de requétes et un ordre detri.
Si vous avez besoin de mettre en mémoire plusieurs ensembles,
définissez un sous-script pour chacun d’ eux.

= Pour connaitre | es paramétres mémorisés dans un script, imprimez
ladéfinition de ce dernier. Vous avez la possibilité de lancer
I’impression de la définition d'un seul script ou de tous les scripts.
Pour ce faire, cliquez sur le bouton Imprimer de la boite de dialogue
de définition des scripts.

= Si vous ne souhaitez pas utiliser de paramétres mémorisés et que
vouspréférez lessaisir, faitesen sorte que FileMaker Pro affiche une
boite de dialogue lorsque I’ action du script est exécutée.

Si, par exemple, vous insérez une action Trier et désactivez les
options Rétablir I'ordre de tri et Sans fenétre, la boite de dialogue Tri
apparait lorsque vous exécutez | e script. Son contenu correspond au
dernier tri effectué danslefichier. Si vous sélectionnez Rétablir 'ordre
de tri et que vous désactivez Sans fenétre, la boite de dialogue
répertorie les paramétres définis par défaut que I utilisateur peut
utiliser ou modifier.
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Définition d’'un script

Pour créer un script, sélectionnez les différentes actions dans
ScriptMaker et définissez I ordre de leur exécution par
FileMaker Pro. Si le script comprend également un sous-script,
commencez par définir ce dernier.

1. Lorsquele script défini doit exécuter des actions de configuration
del’impression, d'importation, d’ exportation, de recherche ou
encore de tri, commencez par mettre en mémoaire leurs parameétres.

2. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.

3. Dans la boite de dia ogue correspondante, entrez |e nom du
nouveau script, puis cliquez sur le bouton Créer.

4. Danslaboite de dial ogue de définition des scripts, sélectionnez les
actions a exécuter.

Voustrouverez une description détaill ée des options de cette boite de
dialogue dans la suite de ce chapitre.

Scripts déja définis dans le fichier

Les scripts
cochés sont Scripts de “Clients”
répertories dans — &= e E] (o
le menu Scripts. d: araton
% Recherche
Cliquez surla % : »:::i:::;nun olfent par Tintermédiaire de Tactures ||
flecheadeux | |5 ;gmee
pointes et faites-la | |4 ¢ aistie
glisser pour — e togrin cm e ____
réorganiser laliste | [ & i
dumenu Scripts. | | § et e Cereer J—
B # Coller une lettre Cquuez
ici pour
Entrez le nom du ] (Swprimer] | ajouterle
nouveau SCI‘ipt. — Nom du seript Afficher dans le menu script.
[Paste Letter ] (_fn_]
P

Cochez cette case si vous souhaitez que le
nom du script apparaisse dans le menu Scripts.
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Lorsdelacréation d’ un script, FileMaker Pro insére par défaut
certaines actions. Vous pouvez les modifier ou les supprimer.

Objectif recherché

Action

Ajouter des actions.

Sélectionnez des actions dans laliste des actions
possibles, puis cliquez sur le bouton Ajouter. Si elles
existent, sélectionnez des options pour I’ action
choisie.

Supprimer des actions.

Sélectionnez des actions du script, puis cliquez sur le
bouton Effacer ou appuyez sur latouche Suppr.

Supprimer toutes les
actions.

Cliquez sur le bouton Tout effacer.

Dupliquer des actions.

Sélectionnez des actions du script, puis cliquez sur le
bouton Dupliquer.

Modifier les options
des actions.

Sélectionnez une action dans le script, puis modifiez
ses options.

Modifier I’ ordre des
actions.

Déplacez I" action en cliquant sur lafléche a pointe
double et en lafaisant glisser.

Ajouter un sous-script.

Sélectionnez Exécuter script dans la liste des actions
possibles, puiscliquez sur le bouton Ajouter. Cochez la
case de I’ option Exécuter les sous-scripts et choisissez
un sous-script dans le menu local. Sélectionnez Script
externe si ce sous-script figure dans un autre fichier.

Définir une pause dans

un script.

Sélectionnez Suspendre/Reprendre Script dans laliste
des actions possibles, cliquez sur le bouton Ajouter,
puis définissez des options. V ous pouvez également
insérer une action associée a une option Pause et
activer cette derniére.

Choisissez des actions dans cette liste.

Affichez les actions triées par catégorie.

Définition du script “Imprimer la liste des numéros de téléphone” —
Affichage [[par cataqerie z “Imprimer Ta liste des numéras de 5léphone *
ontrale [=] [2 astiver madéle ["Liste de numéros de tetéphane ”1 Actions d’un script_
Exécuter script = ¥ rier [RETaBT Sans dialogue.
Suspendre /Reprendre soript + Mode Prévisuslisation (Pause] . "
Fin de seript 3 impression [ns kel Les options d'une
Interrompre soript lode Uitilisation . .
si action flgurent entre
Sinon
S crochets.
Bougle z
Fin de boucle 51 Pour déplacer
Fin de boucle i H H
I'action, cliquez sur
Gestion erreurs la fléche a pointe
Havigation || A
activer modite : 1| double et faites-la
Afficher fiche /requite/page i) D ;
activer e Tiée. 5 glisser.
N .  Dptions
Activer rangde externs L
hotiver rubrique A Rétablir Tordre de tri Définissez des
Fubrique suivante | N .
Rubrique préoédente ~ ] Sans fenetre Optlons pour
o
Tout Eﬁacer] [ Effacer ] [ Dupliguer ] [ Annuler ]ll 0K ]] I@Ctlon ,
| sélectionnée.

5. Cliquez sur le bouton OK.

6. Pour que le nom du script apparai sse dans |e menu Scripts, cochez
lacase Afficher dans le menu qui setrouve danslaboite de dialogue de
définition des scripts.

7. Cliguez sur le bouton Fin.

A propos des actions ScriptMaker

Les actions sont des commandes FileMaker Pro que vous utilisez
dans les scripts. Elles équivalent aux commandes auxquelles vous
accédez viales menus de FileMaker Pro. Par exemple, vous pouvez
créer un enregistrement en sélectionnant Nouvelle fiche dans e menu
Fiches ou en lancant un script qui contient I’ action Nouvelle fiche/
requéte.

Points importants a noter :

= Des actions plus récentes, telles que Exécuter rechercher/remplacer et
Ouvrir rechercher/remplacer sont expliquées dans I'Aide uniquement.

= VVous avez la possibilité de définir des options pour nombre de ces
actionslorsdeladéfinition du script. Ainsi, vous pouvez indiquer un
nom de rubrique pour I’ action Activer rubrique. L’ aide en ligne de
FileMaker Pro propose une description détaill ée des actions et de
leurs options.
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= Certainesactions, tellesque Coller ou Insérer texte, ne peuvent étre
lancées qu’ avec un mode déterminé ou lorsqu’ une rubrique précise
figure dans le model e actif.

Utilisez I'action Pour

Sinon Lancer un autreensemble d’ actionslorsgquelavaleur
d'un calcul est Faux (zéro).

= D’autres entrainent I’ affichage d’ une boite de dialogue lors de

R . . o Findes Marquer lafin d’uneinstruction Si.
I’ exécution du script. Par exemple, un script comprenant |’ action ' _
Trier entrainel’ affichage delaboite de dial ogue Tri, vous permettant Boudle L.ancer en continu un ensemble d actions.
ainsi d'y définir un ordre detri. Fin de boucle si Interrompre une bouclelorsquelavaleur d’ un calcul

est Vrai (différente de zéro).

= Pour indiquer une rubrique liée dans une action, sélectionnez un

lien dans laliste correspondante qui figure en haut de la boite de Fin de boucle Marquer lafin d’une boucle.
dialogue Rubrique. Séectionnez ensuite une rubrique liée. Autoriser annulation Adutoriser ou empécher I"interruption d' un script.
= Si vous souhaitez superviser | état de votre base de données, vous utilisateur
pouvez intégrer dans une action unefonction d’ état. Par exemple, un Gestion erreurs Permettre ou non |’ affichage de messages. Pour
script peut vérifier si un fichier aététrié ou non. |1 peut également modifier le mode de traitement des messages.
afficher un message personnalisé indiquant aux utilisateurscequ'ils . . . .
doivent faire lorsqu’ aucune fiche n’ est trouvée. Actions de SCprt Nawgatlon
Pour connaitrelesdifférentesfonctionsd’ état, ainsi quel’ usage qu’il . .
. . . N : Utilisez I'action Pour

peut en étre fait, reportez-vous au chapitre 11 et al’aide en ligne de
FileMaker Pro. Activer modele Afficher un modéle.
= Reportez-vous al’aide en ligne pour de plus amples informations Afficher fiche/requéte/page  Afficher un enregistrement de ' ensemble
sur les actions de script associées & des objets OLE. Choisissez le d enregistrements trouves en mode Utilisation,

Aide > S ire etind I I let Index et ent une requéte en mode Recherche et une page en
mepu Ide ommz,:ureg In ex,mque;sur ong naex et entrez mode Prévisualisation.
objet CLE, création de scripts.

Activer ficheliée Afficher I’ enregistrement lié active d’ un fichier
lié.
ACUOnS de SCI’Ip’[ Contr0|e Activer rangée externe Afficher une rangée d' une table externe.
Utilisez I'action Pour Activer rubrique zlcta:t;er le curseur dans une rubrique du modéle
Exécuter script Exécuter un autre script.
P P Rubrique suivante Placer le curseur dans la rubrique suivante du
Suspendre/Reprendre Pour interrompre momentanément un script ou modéle actif.
script reprendre son exécution.
P ® Rubrique précédente Placer le curseur dans la rubrique précédente du

Fin de script Quitter le script actif. modeéle actif.
Interrompre script Arréter |’ exécution de tous les scripts. Mode Utilisation Passer en mode Utilisation.
Si Lancer des actions lorsque lavaleur d’un calcul est Mode Recherche Passer en mode Recherche.

Vrai (différente de zéro).
( ) Mode Prévisualisation Passer en mode Prévisualisation.
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Actions de script Trier/Rechercher/
Imprimer

Utilisez I'action Pour

Trier Ordonner les enregistrements figurant dans
I’ ensembl e de enregistrements trouvés.

Annuler tri Rétablir I’ ordre de création des enregistrements.
Afficher toutesles Afficher tous |es enregistrements contenus dans un
fiches fichier.

Afficher lesfiches Afficher les enregistrements qui ne figurent pas dans
ignorées I’ ensemble d’ enregistrements trouvés.

Ignorer fiche Exclure |’ enregistrement active de |’ ensemble

d’ enregistrements trouvés.

Ignorer fiches suivantes Exclure de I’ ensemble d enregistrements trouvés un
certain nombre d’ enregistrements, a partir de
I’ enregistrement actif.

Exécuter recherche Rechercher les enregistrements correspondant aux
requétes définies.

Modifier larequéte Modifier laou les derniéres requétes définies.

Configurer impression  Définir les options de mise en page pour

(Windows) I"impression, |’ orientation verticale ou horizontale
Configurer impression P& exemple.

(Mac OS)

Impression Imprimer des données du fichier actif.

Actions de script Edition

Utilisez Pour

I’action

Copier Copier le contenu d’ une rubrique, ou d’une page lorsque le
mode Prévisualisation est activé, et le placer dans le Presse-
papiers.

Coller Coller le contenu du Presse-papiers dans une rubrique.

Effacer Supprimer le contenu d’ une rubrique sans le placer dansle

Presse-papiers.

Tout sélectionner

Sélectionner e contenu entier d’ une rubrique.

Actions de script Rubriques

Utilisez I'action

Pour

Définir rubrique

Remplacer le contenu d’ unerubrique par lerésultat d' un
calcul. Il n'est pas nécessaire que larubrique apparaisse
dans le modéle en cours d' utilisation.

Insérer texte

Insérer une chaine de texte dans une rubrique.

Insérer résultat du
calcul

Insérer lerésultat d' un calcul dansune autre rubrique du
modéle en cours d' utilisation.

Insérer apartir de
I"index

Insérer dans une rubrique une valeur apartir d' un index.

Insérer apartirdela  Insérer des données d’ une rubrique du précédent

derniérefiche

enregistrement actif dans une rubrique identique de

I” enregistrement ou de larequéte en cours d’ utilisation.
(Le dernier enregistrement a contenir un point
d’insertion dans une rubrique est I’ enregistrement actif.)

Insérer datedu jour  Insérer dans une rubrique |la date systéme du jour.

Insérer heure actuelle Insérer dans une rubrique I” heure systéme du moment.

IL,Jtili_sez Pour Insérer nom de Insérer le nom de I utilisateur dans une rubrique. (Le
action I" utilisateur nom d' utilisateur est indiqué dans | es préférences
Annuler Annuler laderniére action effectuée. générales de |’ application.)
Couper Supprimer le contenu d’ une rubrique et le placer dansle Insérer image Insérer une image dans une rubrique Multimédia. (Pour
Presse-papiers. cefaire, larubrique Multimédia doit étre active lorsque

I action est exécutée.)




Utilisez I'action

Pour

Utilisez I'action
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Pour

Insérer QuickTime

Insérer une vidéo Quicktime dans une rubrique

Remplacer |e contenu

Remplacer le contenu d’ une rubrique dans tous
|es enregistrements trouvés.

(Windows) Multimédia. (Pour cefaire, larubrique Multimédia doit
Insérer vidéo étre active lorsque I’ action est exécutée.)

(Mac 0S)

Insérer objet Insérer un objet incorporé ou lié dans une rubrique
(WindOWS) Multimédia

Mettre ajour le contenu

Mettre & jour une référence dans les
enregistrements de I’ ensemble des
enregistrements trouvés.

Mettre ajour lien
(Windows)

Mettre ajour un lien OLE d'une rubrique Multimédia.

Actions de script Fiches

Utilisez I'action

Pour

Nouvelle fiche/requéte

Ajouter un enregistrement ou une requéte.

Dupliquer fiche/requéte

Dupliquer un enregistrement ou une requéte.

Supprimer fiche/requéte

Supprimer définitivement |’ enregistrement oula
requéte active.

Supprimer rangée externe

Supprimer définitivement la rangée externe
active. Utilisez I’ action Activer rangée externe
pour indiquer larangée en cours d' utilisation.

Rétablir fiche/requéte

Restaurer |’ enregistrement ou la requéte active
tellequ'elleétait avant I’ ajout ou lamodification
de données.

Sortir fiche/requéte

Quitter I enregistrement ou la requéte en cours
d’ utilisation pour mettre ajour les données sans
qu’ aucune rubrique ne soit active.

Copier fiche

Copier le contenu de I’ enregistrement actif dans
le Presse-papiers.

Copier toutes fiches

Copier le contenu de I’ ensemble des
enregistrements trouvés dans le Presse-papiers.

Supprimer toutes fiches

Supprimer définitivement tous les
enregistrements figurant dans I’ ensemble des
enregistrements trouvés.

Importer fiches

Importer dans le fichier actif des donnéesd’'un
autrefichier.

Exporter fiches

Enregistrer les données sous un format pouvant
étre utilisé dans une autre application.

Actions de script Fenétres

Utilisez I'action

Pour

Figer fenétre

Arréter lamise ajour d’une fenétre (masquer les
actions pour les utilisateurs).

Rafraichir fenétre

Rafraichir le contenu de I’ écran ou reprendre lamise
ajour aprés une action Figer fenétre.

Faire défiler fenétre

Faire défiler lafenétre verticalement ou jusqu’ala
sélection active.

Afficher/Masquer
fenétre

Masquer (Mac OS) lafenétre ou modifier sataille.

Afficher/Masquer zone Afficher, masquer ou verrouiller lazone d état.

état

Afficher/Masquer Afficher ou masquer laréglette de texte.

réglette texte

Agrandir/Réduire Réduire, agrandir ou verrouiller lataille d’ affichage

du contenu de lafenétre.

Format affichage

Afficher chacun des enregistrements sous laforme
d'une liste ou dans un tableau.
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Actions de script Fichiers

Utilisez I'action Pour

Nouveau Créer unfichier.

Ouvrir Ouvrir un fichier. Les actions suivantes sont effectuées
dans le fichier contenant le script, et non dans celui qui
vient d’ étre ouvert.

Fermer Fermer un fichier.

Mot de passe Modifier le mot de passe de I’ utilisateur actuel.

Multi-utilisateur Affecter le parametre Oui, Oui (masqué) ou Non a

I’ autorisation d’ acces par le réseau au fichier actif.

Formats du systéme  Utiliser lesformat de date, d’ heure et de nombre
enregistrésdanslefichier actif ou faire appel aux formats
du systéme d’ exploitation.

Enregistrer une
copie

Enregistrer une copie du fichier actif.

Récupérer Récupérer un fichier.

Actions de script Orthographe

Utilisez I'action Pour

Utilisez I'action Pour

Dictionnaire utilisateur Afficher laboite de dialogue Dictionnaire utilisateur.

Actions de script Ouvrir article de menu

Utilisez I'action Pour

Ouvrir Préférences
Application

Afficher la boite de dialogue Préférences de
I’ application.

Quvrir Préférences
Document

Afficher laboite de dialogue Préférences du
document.

Ouvrir Définir les
rubriques

Afficher la boite de dialogue Définir les rubriques.

Quvrir Définir lesliens  Afficher la boite de dialogue Définir lesliens.

Ouvrir Listesdevaleurs Afficher laboite de dial ogue de définition deslistesde
valeurs.

Ouvrir Aide Afficher lafenétre systéme del’aide en ligne de

FileMaker Pro.

Ouvrir ScriptMaker Afficher laboite de dialogue de définition des scripts.
FileMaker Pro interrompt I’ exécution d’ un script

apres cette action.

Quvrir Partage Afficher laboite de dialogue de partage des fichiers.

Vérifier sélection Vérifier I’ orthographe de la sélection de texte active.

Vérifier fiche Vérifier I orthographe du texte de |’ enregistrement actif.

Veérifier fichestrouvées Vérifier I orthographe de toutes les rubriques des
enregistrements de I’ ensembl e des enregistrements

trouvés.
Orthographes Afficher laboite de dial ogue Orthographes proposéesafin
proposées de permettre la correction d’un mot mal orthographié.

Pour cefaire, la vérification orthographique en cours de
frappe (sous|’ onglet Orthographe de la boite de dialogue
Préférences de document) doit étre activée.

Options d' orthographe Afficher la boite de dialogue Options d’ orthographe.

Installer dictionnaire  Afficher laboite de dialogue Installer le dictionnaire.

Actions de script Divers

Utilisez I'action Pour

Afficher message Afficher un message d' avertissement.

Afficher laboite de Définir une boite de dial ogue personnalisée pouvant
dialogue personnalisée contenir desrubriques de saisie définiespar I’ utilisateur.

Autoriser les barres
d’outils

Masquer lesbarres d’ outils FileM aker Pro et activer ou
désactiver les commandes de menu delabarre d’ outils.

Signal sonore Emettre un signal sonore défini par défaut dansle systeme.

Prononcer (Mac OS)  Enoncer oralement une chaine de texte d’ une rubrique.




Utilisez I'action

Pour

Composer numéro

Composer un numéro de téléphone (Mac OS X nele
prend pas en charge).

Ouvrir URL

Activer une adresse URL.

Envoyer courrier

Envoyer un message électronique, |es rubriques
Destinataire, Copie &, Objet et Message étant définies
dans les options de |’ action de script.

Définir lavaleur en
Série suivante

Rétablir la valeur en série suivante dans une rubrique
numérigue avec entrée automatique d’ un numéro en
série.

Envoyer exécution
DDE (Windows)

Transmettre une commande DDE (Dynamic Data
Exchange ou Echange dynamique de données) a une
autre application.

Exécuter SQL Exécuter toute instruction SQL.

Envoyer message Démarrer une application, ou encore ouvrir ou
(Windows) imprimer un document dans une autre application.
Emettre Appleevent  Transmettre une commande AE (Apple Event) aune
(Mac OS) autre application.

Exécuter AppleScript
(Mac 0S)

Exécuter un AppleScript.

Commentaire

Ajouter une note au script afin de décrire une action.

Vider mémoire cache

Enregistrer lamémoire cacheinterne de FileMaker Pro
sur le disque.

Quitter application
(Windows)

Quitter application
(Mac 09)

Fermer tous les fichiers et quitter FileMaker Pro.

Modification d’un script

1. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.

2. Dansla boite de dialogue qui s ouvre, sélectionnez le nom

d’un script.
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3. Danslaboite de dialogue suivante, modifiez les actions de script
voulues, puis cliquez sur OK.

Objectif recherché

Action

Ajouter des actions.

Sélectionnez les actions dans laliste des actions
possibles, puis cliquez sur le bouton Ajouter. Si elles
existent, sélectionnez des options pour I’ action
choisie.

Supprimer des actions.

Sélectionnez des actions du script, puis cliquez sur le
bouton Effacer ou appuyez sur la touche Suppr.

Modifier les options
d’une action.

Sélectionnez une action dans le script, puis modifiez
ses options.

Modifier I’ ordre des
actions.

Déplacez I action en cliquant sur lafléche a pointe
double et en lafaisant glisser.

Si votre script comporte des actions permettant la mémorisation de
parameétres (configuration de I’ impression, ordre d’importation,
requétes, ordre de tri ou encore ordre d’ exportation), il est indiqué
dans la zone des options du script si les paramétres précédemment
définis doivent étre conservés pour ces actions ou s'ils doivent étre
remplacés par les paramétres utilisés avant I’ ouverture du script.
Cliquez sur le bouton OK aprés avoir effectué toutes les
modifications voulues.

FileMaker Pro

du script.Vous pouvez :

Les parameétres suivants sont nécessaires a I'exécution

= conserver les paramétres enregistrés
® |es remplacer par ceux en vigueur actuellement

Séquence d'importation: ) Conserver () Remplacer
Requétes : () Conserver () Remplacer

Ordre de tri: () Conserver @ Remplacer

Séquence d'exportation : @ Conserver () Remplacer

Configuration d'impression: () Conserver ) Remplacer

Les options grisees ne sont pas
accessibles pour le script actif.

Sélectionnez une option &
conserver ou remplacez toutes
les occurrences d’un type de

I — parameétre (par exemple, tous
les ordres de tri définis)
mémorisé dans le script.
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Remarque Si vous modifiez un script créé apartir de FileMaker Pro
pour Windows, les actions utilisables uniquement sous Windows
apparaissent en italique. Dans le cas d’ un script crée avec
FileMaker Pro pour Mac OS, les actions utilisabl es uniquement sous
ce systéme d’ exploitation s affichent en italique. Ces options en
italique ne peuvent étre modifiées qu’ a partir de la plate-forme sur
laquelle elles ont été définies.

Duplication et suppression d’un script,
attribution d’un nouveau nom

Objectif recherché Action

Créer rapidement des scripts
identiques.

Sélectionnez le nom du ou des scripts et
cliquez sur le bouton Dupliquer.

Modifier le nom d’ un script. Changez le nom qui figure dansla zone
Nom du script, puiscliquez sur e bouton

Renommer.

Répertorier un script danslemenu  Cochez la case Afficher dans le menu.
Scripts.

Supprimer un script du menu Désactivez I’ option Afficher dans le menu.

Scripts.

Cliquez sur le bouton Fin lorsgue vous avez terminé, ou sur le bouton
Modifier pour modifier des actions du script.

Suppression d’'un script
1. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.

2. Danslaboite de dial ogue correspondante, sélectionnez le nom du
script, puis cliquez sur le bouton Supprimer.

3. Cliquez une seconde fois sur ce méme bouton, puis sur Fin.

Attention L orsque vous supprimez un script, pensez a modifier les
scripts ou les boutons qui s’y référent.

Importation d’un script

FileMaker Pro permet d’importer des scripts provenant d' autres
fichiers de base de données FileM aker Pro.

L es scripts font souvent référence a des rubriques (locales ou liées),
ades modéles, a des enregistrements, ainsi qu’ a d’ autres scripts
(figurant dansdesfichierslocaux ou externes). Par ailleurs, certaines
actions, telles que Définir rubrique, Insérer résultat du calcul,
Remplacer, etc. peuvent comporter des références a des rubriques
incorporées dans des calculs. lIs arrivent que ces références, bien
gu’ exploitables dans leur fichier d origine, soient inutilisables dans
le fichier danslequel elles sont importées.

Pour limiter la perte de données, FileMaker Pro essaie de définir
une correspondance a partir des noms entre les références a des
rubriques, ades liens, a des scripts ou a des modéles. Si aucune
correspondance ne peut étre établie, les rubriques, lesliens, les
scripts ou les modéles en question sont signalés comme inconnus. |1
faut alors les éditer et les corriger avant de lancer |" exécution du
script.

Lors del’importation d’ un script, il est parfois nécessaire dele
modifier afin de s assurer que toutes les références seront acceptées
et apparaitront comme prévu. V érifiez systématiquement les scripts
importés avant de les exécuter pour la premiére fois.

Pour importer un script :
1. Ouvrez lefichier danslequel le script doit &tre importé.

2. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.
3. Cliquez sur le bouton Importer.
4. Ouvrez lefichier qui contient le script aimporter.

5. Dans la boite de dial ogue Importer des scripts, cochez la case
située en regard du script souhaité.

6. Cliquez une premiére fois sur le bouton OK, puis une seconde.



Points importants a noter :

= Lorsdel'importation de script, la mise en correspondance des
noms de rubriques et de liens ne tient pas compte de la casse.

= Lorsde l'importation d'un script référencant un lien:

= | esfichiers source et de destination doivent comporter un lien
de nom identique.

= | e nom des rubriques et les types doivent étre identiques.

Si ces conditions ne sont pas remplies, les é éments pour lesquels
aucune correspondance n’ est trouvée sont signal és dans | e script par
le terme <inconnu>.

= | orsgue vousimportez des actions de script contenant des calculs
(Si, Définir rubrique, Insérer résultat du calcul, par exemple),
FileMaker Pro établit une correspondance au niveau du nom et du
type des rubriques. Si aucune correspondance n' est établie,
<inconnu> apparait ala place de la rubrique manguante.

= L es données mémorisées dans les scripts (requétes, ordre detri,
ordre d’importation ou d' exportation des rubriques, par exemple)
sont, dans la mesure du possible, mises en correspondance avec les
rubriques source conformément aux régles décrites ci-dessus.
Toujours en |” absence de correspondance, |es rubriques en question
sont remplacées par e terme <inconnu>.

= L orsque le script aimporter comprend une action Exécuter script,
le lien entre les différents scripts est conservé uniquement si les
scriptsliés sont importés en mémetemps. Dans e cas ol un script de
méme nom existe dgjadanslefichier de destination, aucun lien n’ est
défini entrelesdeux scripts. Si I’ action Exécuter script fait référence
aun script externe, le script importé se référe également a ce script
externe.
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Liste des scripts dans le menu Scripts

FileMaker Pro répertorie les différents scripts dans le menu Scripts
et affecte un raccourci clavier, Ctrl+1 (Windows) ou Commande + 1
(Mac OS) par exemple, aux dix premiers scripts.

Pour modifier I’ ordre des scripts dans le menu Scripts
1. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.

2. Danslaboitededialoguequi s ouvre, cliquez sur laflécheapointe
double setrouvant agauche du nom du script et faites-laglisser ason
nouvel emplacement.

3. Pour ajouter ou supprimer un script, sélectionnez-le, puis activez
ou désactivez I’ option Afficher dans le menu.

Les scripts cochés sont répertoriés dans le menu Scripts.
4. Cliquez sur le bouton Fin.

Lancement d’un script a partir d’'un bouton

Un bouton est un objet d’ un modele sur lequel vous cliquez pour
lancer I’ exécution d’ une action de script ou d’ un script entier.

= (lients—"———————[H

‘Nnuveau|annuler‘ ‘Fnrmulaire‘ Liste ‘Rapports| Lettre |;

Frery Wiere . Boutons
TRAVEL Infos clients
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En mode URilistion ou Recherche, un clic sur
< déclenche I'action suivant
 Options

D

 Style de bouton

SIEL

ID
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bouton Lettre,
FileMaker Pro

lance le script
Impression de lettre.
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Définition d’un bouton
L es étapes de création d’ un bouton portant un libellé sont décrites
Ci-apres.

Remarque Pour créer un autre type de bouton (par exemple, un
cercle comprenant un graphisme), reportez-vous al’aide en ligne de
FileMaker Pro.

1. Si le bouton créé exécute un script entier, commencez par définir
le script.

Reportez-vous a la section Définition d’ un script, page 10-5.

2. En mode Modéle, sélectionnez un modéle, puis cliquez sur I’ outil
Bouton.

Outil Bouton Cadre du bouton
0= (lients BB
[ e ) [Resvess]amnater]  [rormatace] tiste | rapports | towwes |15
- a2
%*'J | EreryWHERE .
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| ()] o) Frenom ] [Hom ] [EERhen: ]
e Prénom Nom Téléphone
a dressed
§ Adresse 1
dre
R 2 Adresse 2
Sl i ERi | [P
[E-[Z.]=-] Yille Etat Pays
JH et o
100 Loyl FIFS] tiodéte [« L] [»] 2

Si les outils n’apparaissent pas dans le modéle,
cliquez sur le bouton d'affichage de la zone d'état.

3. Faites glisser leréticule sur le modele afin de tracer e bouton.

4. Dans lahoite de dialogue Bouton, sélectionnez une action,
définissez les options d'action (si elles sont disponibles), choisissez
un style de bouton et décidez si |e pointeur se transforme en curseur
en forme de main quand il passe au-dessus du bouton ou pas. Puis
cliquez sur OK.

Reportez-vous ala section A propos des actions ScriptMaker,
page 10-6.

Bouton

En mode Utilisation ou Recherche, un clic sur
la sélection déclenche I'action suivante
— Options

Rubr ique préoédente

Mode Utilisation [ sans fengtre
Mode Recherche

Définissez des
options pour
I'action
sélectionnée.

Mode Prévisuslization
Trier /Rechercher / Impr imer

Sélectionnez | rir
. Annuler tri
une aCtlon Afficher toutes les fiches
Afficher les fiches ignorées
Ignorer fiche
Ignorer fiches suivantes
Exécuter recherche

Sélectionnez
Modifier la requéte

o un style de
wprestion bouton.

Edition
Annuler

— Style de bouton

8 Rectangulaire

() Coins arrondis

Couper
Copier
Coller

4]

5. Au point d'insertion, entrez un libellé pour le bouton, puis
appuyez sur latouche Entrée du clavier numérique.

6. Passez en mode Utilisation ou en mode Recherche pour pouvoir
utiliser ce bouton.

Points importants a noter :

= Pour qu’en mode Modéle un cadre s affiche autour des boutons,
choisissez le menu Affichage > Afficher > Boutons. Reportez-vousala
section Définition de la couleur, du motif, de I’ épaisseur du trait et
des effets des objets, page 7-17.

= Pour que les boutons ne soient pas imprimés, reportez-vous ala
section Non-impression de certains objets, page 7-28.

= FileMaker Pro ne mémorise pas les paramétres (requétes par
exemple) associés aun bouton. Vous pouvez en revanche définir un
script destiné ales mettre en mémoire, puis un bouton exécutant ce
script. Reportez-vous ala section M émorisation de paramétres avant
la création d’ un script, page 10-4.



Copie, modification ou suppression d’un bouton

Objectif

recherché Action en mode Modéle

Sélectionner un Utilisez le pointeur. Reportez-vous ala section Sélection
bouton. d'objets, page 6-14.

Déplacer un Faites-le glisser al’aide du pointeur. Reportez-vous ala
bouton. section Déplacement d’ objets sur un modele, page 6-16.

Modifier I'aspect  Reportez-vous ala section Définition de la couleur, du
d’un bouton. motif, de |’ épaisseur du trait et des effets des objets,
page 7-17.

Modifier lelibellé Reportez-vous ala section Mise en forme du texte,
d’un bouton. page 7-13.

Copier un bouton. Lorsd’ unecopiedebouton, vouscopiez |’ objet ainsi que sa
définition. Si lacopie s effectue a partir d’un autre fichier,
vous devez modifier sadéfinition lorsque les rubriques, les
modeles ou |es scripts ne correspondent pas. Reportez-vous
alasection Copie, duplication et suppression d' objets,

page 6-15.
Modifier la Double-cliquez sur le bouton. Dans la boite de dialogue
définition d’un Bouton, sélectionnez une action et ses options, puiscliquez
bouton. sur OK.
Supprimer un Sélectionnez e bouton, puisappuyez sur latouche Suppr ou
bouton. Arriere.

Exemple de script defini avec ScriptMaker

Le script suivant décrit une fagon de rechercher des enregistrements
en double dans votre base de données. 11 illustre comment utiliser
une rubrique Global, une requéte et un ordre de tri mémorisés, ainsi
gue les actions de script Si et Boucle.

Automatisation des taches a 'aide de scripts 10-15

Recherche des enregistrements en double

Dans cet exemple, une agence de voyages utilise une base de
données pour garder trace des clients qui se sont inscritsaun
séminaire en bateau. La base de données contient des
enregistrements en double, car certains clients ont non seulement
appelé I" agence pour s'inscrire, mais également envoyé un
formulaire d'inscription pour ce méme séminaire.

L a section suivante expligue comment configurer une base de
données, puis définir un script permettant de rechercher les
enregistrements en double.

Remarque Pour cet exemple, vous devez savoir ce qu’ est une
rubrique Global et comment ladéfinir. Reportez-vous a Définition
de rubriques Global, page 5-9.

1. Créez une valeur unique pour chague enregistrement.

Lefichier Séminaire contient les enregistrements des clients qui se
sont inscrits aun séminaire. Chague client est affecté d’un code
d'identification personnel, larubrique Réf. client, qui est constitué
du nom de famille du client et de son numéro de téléphone. Certains
enregistrements contiennent le méme numéro d’ identification ; il

S agit des enregistrements en double que vous recherchez.

Astuce S'il n’existe pas de rubrique d’identification unique dans
votre base de données, définissez une rubrique detype Calcul apartir
des données déja entrées. Vous pouvez, par exemple, créer un
numeéro d'identification unique pour chaque client en combinant le
prénom, le nom et la date de naissance.

2. Ajoutez deux rubriques.
Définissez-les dans le fichier Séminaire :

= Une rubrique Texte, intitulée Doubl on. Lorsque le script extrait
un doublon, il insére un x dans cette rubrique pour repérer cet
enregistrement.
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= Unerubrique Global, intitulée @ obal , destinée a stocker les

codes d'identification personnels lors de la comparaison des fiches.

L e type des données de Global doit étre le méme que celui de la
rubrique Réf. client.

3. Affichez larubrique Doublon.

Créez un modéle qui affiche cette rubrique, ou gjoutez-laaun
modéle dgja défini. Ce modél e est destiné a mémoriser les
parametres de recherche a |’ étape suivante.

4. Mémorisez les paramétres.

Mettez en mémoire les paramétres de tri et de recherche qui seront
utilisés par le script.

Pour mémoriser les

parametres de Procédez de la fagon suivante

Tri En mode Utilisation, choisissez Trier dans le menu
Fiches. Si des rubriques figurent danslaliste Ordre
detri, cliquez sur le bouton Tout effacer. Cliquez sur
Réf. client, choisissez Tri croissant, cliquez sur le
bouton Ajouter, puis sur Fin.

Recherche Choisissez un modéle qui affiche larubrique
Doublon. En mode Recherche, entrez x dans la
rubrique Doublon, puis passez en mode Utilisation.

(Il n’est pas utile de lancer larecherche.)

5. Définissez le script.

Dans ScriptMaker, définissez |e script Recherche de doublons.

“Rechercher les fiches en double”

+ Afficher toutes les fiohes -
+ Afficher fiche/requite page Premire]

# Trier [Rétablir, Sans dialoque]

*+ Remplacer [1

4 Définir rubrique [1

+ Baucle

4 Afficher fiche/requite/page [Fremisre]

+  Gil"Global = REF. client *]

+ Définir rubrique["C18 " 4]

+  Sinon

+ Définir rubrique[*Global *, * R&f . client *]
+  Findesi

# Fin de boucle

+ Esdouter recherche [REtabTir]

[l [»

Au cours de I’ exécution de Recherche de doublons :

1. Le script recherche tous les enregistrements et les classe en
fonction de larubrique Réf. client. De cette fagon, les
enregistrements dont les numéros d’identification client sont
identiques se trouvent regroupés.

2. 1l copielavaleur delarubrique Réf. client danslarubrique Global,
ceci en commencant par le premier enregistrement.

Fiche5
client Clé

entcle | | [ ]

s L1 Global

Fiche 1 entcle || || Clobal
Réf.client cle || [ | Global
Global laaa |

Global laaa |

3. Il analyse ensuite’ enregistrement suivant, comparant lavaleur de
Réf. client avec celle de Global.

= Si lesvaleurssont identiques, I’ enregistrement est un doublon et
le script inscrit un x dans la rubrique Doublon.



nt Clé
. . L1
Fiche 1 Fiche 2 Global
Réf. client Clé Réf. client Clé
laaa | | | [aaa | | || Global
Global | Global | (@@ |
aaa

= S lesvaleurs ne sont pas les mémes, FileMaker Pro copiele
contenu de Réf. client dans Global. Larubrique Doublon reste

telle quelle.

4. L’ étape 3 est ainsi répétéejusqu’acequ’il n'y aplus
d’enregistrement a analyser danslefichier.

Global

Fiches "%
Fiche 1 Fiche 2 jt ce -
Réf. client Clé Réf. client Clé
C bbb | || Global
Global | Global | bbb
bbb

5. Le script recherche ensuite tous | es enregistrements ayant un x
dans |larubrique Doublon et affiche cet ensemble d' enregistrements

trouvés.

Automatisation des taches a I'aide de scripts
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Chapitre 11
Utilisation des formules et des fonctions

Le présent chapitre :

= Présente les formules et lesfonctions ;

= |ndique les emplacements pour les formules et les fonctions ;
= Montre les différentes composantes des formules ;

= Décrit les opérateurs pouvant étre utilisés dansles formules ;
= Décrit briévement les différentes fonctions.

Reportez-vous al'Aide pour plus d'information et d'exemples pour
chaque fonction, et pour de plus amples informations sur des
fonctionsd'état, desfonctionslogiques et desfonctions de conception
plus récentes.

A propos des formules

Une formule représente une opération spécifique portant sur une ou
plusieurs valeurs de la base de données. Supposons, par exemple,
gu’ un fichier contient deux rubriques de type Nombre, Prix unitaire
et Quantité, et unerubriquedetype Calcul, Prix global. Pour calculer
lavaeur de larubrique Prix global des différents enregistrements,
vous devez définir une rubrigque de type Calcul contenant laformule
suivante :

Prix unitaire * Quantité

danslarubrique Prix global. Par lasuite, chaquefoisquevousentrez
desvaleursdanslesrubriques Prix unitaire et Quantité, cetteformule
les multiplie et affiche le résultat dans larubrique Prix global.

Prix Unitaire

Quantité

Prixglobal 59 90 F

La création des formules s effectue dans |a boite de dialogue Calcul
(voir la section Définition de rubriques Calcul, page 5-6). Plusieurs
parties de FileMaker Pro permettent |’ utilisation de calculs.

Pour utiliser

des formules Voir également

Lorsdeladéfinition  Définition de rubriques Calcul, page 5-6.
de rubriques de type
Calcul

Dans certaines
actions de scripts

Lesrubriquesd’ aiderelativesaux actionsdescript Si
Fin de boucle si, Définir rubrique,
Insérer résultat du cal cul et Renpl acer.
Choisissez lemenu Aide > Sommaire etindex, cliquez sur
I"onglet Index et entrez le nom de |’ action.

Pour entrer Définition de I’ entrée automatique des données,
automatiquement des  page 5-10.
valeurs calculées

Pour valider des
données

Définition du contrdle des rubriques, page 5-11.

Lorsdel’utilisation
delafonction
REMPLACE avec le
résultat des calculs

Remplacement de données dans une rubrique,
page 2-12.

Lesformules peuvent combiner des constantes, des références ades
rubriques, des opérateurs et desfonctions (reportez-vous alasection
A propos des fonctions, page 11-5). Ces é éments sont organi sés
selonun ordre particulier, lasyntaxe, afin de générer des expressions
permettant d’ obtenir le résultat souhaité. Les sections suivantes
expliquent les différentes parties des formules et |a syntaxe associée.
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Attention Le type de données (Texte, Nombre, Date, Heure ou
Multimédia) des rubriques et des expressions auxquelles fait
référence laformule et le résultat renvoyé sont importants. Par
exemple, si ladéfinition du calcul de date prévoit un résultat
numérique, le calcul ne peut pas générer de date.

Lorsque les calculs font intervenir plusieurs types de données,
utilisez les fonctions de conversion des types de données (Datenum,
Heurenum, Vaeur, DateChaine, HeureChaine, Chaine) pour
convertir les données et expressions au type qui convient. Ces
fonctions sont décrites dans les tableaux de fonctions qui suivent.

Expressions

Une formule peut contenir une ou plusieurs expressions. Une
expression est une valeur ou tout calcul générant une valeur. |l est
possible de les combiner pour produire d' autres expressions.

Type d’expression Exemple
Chaine "Londres"
Nombre 2,15
Référence a une rubrique TauxTVA

Fonction Longueur (AdresselLi vrai son)

Combinaison d’ expressions ((Tot al —Rem se) * TauxTVA) / 100

Constantes

Une constante est une valeur fixe faisant partie d’ une formule et ne
changeant pas d’ un enregistrement a1’ autre. Une constante peut
correspondre a du texte, un nombre, une date ou al” heure, comme
par exemple, la chaine « Europe » ou lavaleur numérique 0,05. Les
chaines comprises dansles formules peuvent comporter jusqu’ 2253
caractéres.

Attention Lorsque vous utilisez une constante dans une formule,
utilisez le format qui convient.

Avec ce
type de Lorsque vous entrez une

données constante Exemples
Texte Mettez le texte entre guillemets " Mont r éal "
)- "514 555 1212"

Nombre  N'’entrez ni séparateur demilliers, 123
ni symbole de devise. 1234 56

Date Utilisez lavaleur comme Date (2,2,2001)
parametre de lafonction Date 0U gt enum (" 04/ 04/ 2000")
Datenum. Reportez-vous ala
section Fonctions de date,
page 11-7 et Fonctions de texte,
page 11-6.

Heure Utilisez la valeur comme Heure (4,14, 32)
paramétredelafonction Heureou  ir enum (" 04/ 47/ 35")
Heurenum. Reportez-vous ala
section Fonctions d’ heure,
page 11-8 et Fonctions de texte,
page 11-6.

Références aux rubriques

Une référence a une rubrique est un nom de rubrique tenant lieu

d’ espace réservé pour lavaleur de cette rubrique. Lorsgque
FileMaker Pro résout laformule de I’ enregistrement actif, la valeur
delarubrique représentée par laréférence est utilisée pour le calcul.

Pour définir une formule faisant référence a une rubrique liée,
reportez-vous & la section Définition de rubriques Calcul, page 5-6.
Lasyntaxe est lasuivante: Nom du |ien:: Nomde | a

r ubr i que. Pour de plus amples informations sur les rubriques
liées, reportez-vous au Chapitre 8, Utilisation defichiersliés.



Remarque Les références aux rubriques liées peuvent devenir

obsol étes |orsque vous déplacez ou renommez un fichier lié ou que
vous supprimez une rubrigue dans ce fichier. De méme, le
changement du type ou du nombre de répétitions d’ une rubrique liée
peut entrainer un comportement inattendu.

Cette expression Renvoie
Tot al 75 avec une rubrique Total facturation égale
facturation*0, 075 a100.

Prénom& " " & Nom John Jones lorsgue lavaleur de larubrique
Prénom est John et celle delarubrique Nom est

Jones.

Factures::Tota
facturation*0,075

75 avec une rubrique Total facturation égale a
100. Larubrique Total facturation se trouve
dans une base de données liée.

Opérateurs

L es opérateurs sont des symboles qui permettent de combiner les
expressions et de déterminer |’ opération qui leur est appliquée. Vous
devez les placer entre les expressions sur lesgquelles porte

I’ opération.

Un ordre de priorité associé a chaque opérateur détermine I’ ordre
dans lequel sont effectués les cal culs dans une formule contenant
plusieurs opérateurs. Dans FileMaker Pro, |les opérateurs sont
évalués de gauche adroite et les multiplications et |es divisions sont
effectuées avant |es additions et les soustractions. V ous pouvez
changer cet ordre de priorité en placant entre parenthéses

I’ expression qui doit étre calculée en premier.

Cette expression Renvoie

243%2 8
(2+3)*2 10
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Opérateurs mathématiques

Utilisez |es opérateurs mathématiques suivants avec les expressions
numériques.

Opérateur Définition Exemples
+ Additionne deux 2+2
(Addition) valeurs. Sous-t ot al +TVA vent es

- Soustrait la seconde 2-2

(Soustractionou  Valeur delapremiéreou 1ot oy Fact ur at i on- Remi se
inverselesigne + ou -

valeur négative) o
* Multiplie lesvaleurs. Sous-total *TVA vent es
(Multiplication) Jour sRet ar d*. 01* Pai enent
Bai |
/ Divisela premiére Ki | onet res parcour us/
(Division) valeur par ladeuxieme. Litres
Pouces/ 12
n Elévelapremierevaleur AM2+B"2 renvoie (A2 +B2)
(Puissancedeou lapuissance dela Rayon”~3 renvoie (Rayon3)
seconde.

élévation aune
puissance)
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Opérateurs de comparaison

Comme leur nom I’indique, les opérateurs de comparaison
comparent deux expressions et renvoient le résultat « vrai » ou

«faux ». (Vrai et faux sont des résultats booléens.) Du point de vue

arithmétique, un résultat vrai est égal a1 et un résultat faux est

égal a0.

Opérateur Définition Exemples

= Vrai lorsque les deux 38=39 renvoie faux
(Egdl 3) éléments sont égaix. 38=38 renvoie vrai
<> Vrai lorsque les éléments  38<>39 renvoie vrai
ou# (Mac OS) sont différents. 38<>38 renvoie faux

(Différent de)

> Vrai lorsquelavaleur de  5>6 renvoie faux

(Supérieur 3) gauche est supérieurea 1951 renvoie vrai
celle dedroite.

< Vrai lorsquelavaleur de  5<6 renvoie vrai

(Inférieur &) gauche est inférieure a 19<1 renvoie faux
cellededroite.

>= Vrai lorsquelavaleur de 5>=6 renvoie faux

ouz (Mac 0S) gauche est SUpErieUre oU 555 renyoie vrai

(Supérieur ou égal a)

égale acelle dedroite.

<=
ou< (Mac OS)
(Inférieur ou égal a)

Vrai lorsque lavaleur de
gauche est inférieure ou
égale acelle de droite.

5<=6 renvoie vrai

19<=18 renvoie faux

Opérateurs logiques

L es opérateurs|ogiques permettent d’inclure des conditions dans un

calcul.

Opérateur Définition

Exemple

AND Vral uniquement lorsque chacune des
deux valeurs est vraie.

DemandeRegue="Y"
AND FraisPayés>0

OR Vrai lorsquel’uneoul’autredesdeux Sol deActuel <= 0 OR
valeurs est vraie. CréditApprouveé="Y"
XOR Vrai lorsquel’uneoul’autredesdeux Frai sPayés>0 XOR
valeursestvraie, maispaslesdeux.Le Cadeau= “Y’
résultat est le suivant :
= faux quand vrai AND vrai
= vraiquand faux AND vr ai
= faux quand faux AND faux
NOT Fait passer de faux avrai ou NOT

inversement une valeur entre
parenthéses. Lerésultat est le suivant :

= faux quand NOT vr ai
= vraiquand NOT faux

EstVide (rubrique)

Opérateurs de texte

Utilisez les opérateurs de texte suivants avec les expressions de type
texte. (Les chalnes sont placées entre guillemets doubles.)

Symbole Définition Exemples
& Ajoutelachaine detextededroite " XXX' & "zzz7z77"
(Concaténation) alafin de celle de gauche. Les renvoie " XXXzzzzz"
chalnes de texte peuvent
correspondre a des constantes

(entreguillemets), adesréférences

de rubrique ou acertaines
fonctions.




Symbole Définition Exemples
Marque le début et lafin d’une " Sydney, NSW
(Chaine) chaine. Des guillemets vides renvoie Sydney, NSW
indiquent |’ absence de texte. Si "n renvoie une vaeur
vous entrez du texte dans une nulle (vide).
formule sans utiliser de br & " " &No
guillemets, FileMaker Pro engm o m
N e renvoie John Smith si
considéerequ’il s agit d’ un nom de )
) . les rubriques
rubrique ou de fonction. Pour . )k .
S ) référencéescontiennent
insérer un guillemet dans une
- . les valeurs John et
chaine, entrez deux guillemets. .
Smith.
"La nention
""Confidentiel""
apparait en haut
du rapport" renvoie
La mention "Confidentiel"
apparait en haut du
rapport.
1 Insére une fin de paragraphedans "M T. N Equi penent
(Indicateur e~ Une chaine. (Lesymbole fdoitse fde randonnée"
fin de trouver entre les guillemets renvoie
paragraphe) delimitant la chane.) M.T.N. Equipement de
randonnée.
Ville&"Y" &Etat
renvoielestermesville
et état sur deux lignes
distinctes.
A propos des fonctions

Une fonction est une formule prédéfinie, dotée d’ un nom qui permet
d’ effectuer un calcul et derenvoyer une valeur unique. Lorsquevous
entrez lafonction, FileMaker Pro effectue le calcul correspondant.
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Voici quelques exemples de fonctions :

Cette fonction Renvoie

Moyenne (Scorel, Score2,
Score3d)

Lamoyenne des trois scores

Lemontant dela TVA sur les ventes
arrondi a deux décimales

Arrondi (TVAVentes, 2)

Longueur ("John") 4 (nombre de caractéres du prénom " John™ )

Position (Nom "MC',1,1) Lapositiondelapremiére occurrence de
"Mc" danslarubriqgue Nom

La plupart des fonctions de FileMaker Pro utilisent la syntaxe :

Nom de fonction (paramétre)

Cette partie Représente

Nom de fonction Lecalcul qui doit étre effectué.

paramétre Lavaleur ou I’ expression sur laquelle portele calcul. La
plupart des fonctions nécessitent I’ utilisation d’un ou
plusieurs paramétres. Les éléments suivants peuvent tenir
lieu de paramétre : constante, nom de rubrique, autre
fonction, expression, une structure de base de données ou

situation.

0) Ledébut et lafin du paramétre.

Certaines fonctions nécessitent |’ utilisation de deux paramétres ou
plus, comme ¢’ est |e cas dans |’ exemple suivant :

Position (Nom"M",1, 1)

Vous pouvez utiliser les fonctions isolément ou les combiner a
d’ autres fonctions ou a des expressions. V ous pouvez, par exemple,
imbriquer une fonction dans une autre fonction :

S (EstVide (Nom), "Attention !", "CK')
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Voustrouverez d'autres exemples danslefichier Calculset scriptsdu
dossier Conseils du support technique se trouvant dans le sous-
dossier Modéles de FileMaker Pro.

Remarque Aux Etats-Unis, les virgules tiennent lieu de séparateurs
delistedanslesfonctions, lesformuleset lescalculs. Danslesautres
pays, le point-virgule peut remplir ce rdle. Le séparateur dépend du
systéme d’ expl oitation de votre ordinateur et de celui qui aété utilisé
lors de la création du fichier.

L es sections suivantes répertorient les fonctions de FileMaker Pro
par catégorie. Pour obtenir desinformations et des exemples sur les
différentes fonctions, choisissez dans e menu Aide > Sommaire et
index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez le nom de lafonction.

Fonctions de texte

Lesfonctions de texte agissent sur le texte. Elles permettent de
combiner, isoler, comparer, quantifier, modifier ou convertir des
données de type texte.

Le texte du paramétre peut correspondre a une expression de type

texte (entre guillemets s'il s'agit d’ une constante) ou au nom d’une
rubrique de type Texte. Pour une expression de type texte constituée
d’un simple espace, entrez un guillemet, un espace, puisun guillemet

")

Exemple: Mot sFin (Nom 1) renvoie Jones lorsgque larubrique
Nom contient William R. Jones.

Syntaxe

Définition

Egal (chainel, chaine2)

Egal (multimédial, multimédia2)

Compareles paramétres chainel et chaine2.
Renvoie "1" s ces deux chaines sont
rigoureusement identiques, sinon, renvoie
"0". Cette fonction tient compte de la
distinction entre minuscules et majuscules.

Compare les paramétres multimédial et
multimédia2 pour voir s'ils sont identiques.
Renvoie"1" silsle sont et "0" dansle cas
contraire.

Début (chaine, nombre)

Renvoie le nombre de caractéeres d’ une
chaine spécifié par le paramétre nombre en
commencant par lagauche.

Motsdébut (chaine, nombre de
mots)

Renvoie le nombre de mots d' une chaine
spécifié al’ aide du paramétre nombre de
mots en commengant par la gauche.

Longueur (chaine)

Renvoie le nombre de caractéres dans la
chaine.

Minus (chaine)

Renvoie la chaine en minuscules.

Extrait (chaine, début, longueur)

Renvoie les caractéres de la chaine, en
commencant ala position début et pour le
nombre de caractéres indiqué par le
paramétre longueur.

MotsExtraits (chaine, premier
mot, nombre de mots)

Renvoie un extrait de lachaine en
commengant par e nombre du premier mot
et en continuant versladroiteen fonction du
nombre de mots.

Occurences (texte, chaine
recherchée)

Renvoie le nombre d’ occurrences de la
chaine recherchée dans le texte.

Position (texte, chaine
recherchée, début, occurrence)

Renvoie laposition de |’ occurrence
spécifiée de lachaine recherchée dansle
texte en commencant au début. Renvoie O si
la chaine recherchée est introuvable. Cette
fonction ne distingue pas les majuscul es et
les minuscules.




Syntaxe

Définition

NomPropre (texte)

Renvoie |e texte avec la premiére lettre de
chague mot en majuscules et les autres en
minuscules.

Remplace (chainel, début,
longueur, chaine2)

Remplaceles caractéres delachainel par la
chaine2 en commencant au début et en
remplagant e nombre de caractéres défini
par longueur.

Fin (chaine, nombre)

Renvoie le nombre de caractéres de la
chaine spécifié par le paramétre nombre en
commencant par ladroite.
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Fonctions numériques

Syntaxe Définition

Abs (nombre) Renvoie lavaleur absolue du nombre.

Exp (nombre) Renvoielavaleur de e ala puissance du nombre.
Ent (nombre) Renvoie |a partie entiére du nombre.

Mod (nombre, diviseur)

Renvoielerestesuitealadivision du nombre par
lediviseur.

Chaline (nombre)

Renvoie le nombre sous données de type Texte.

Aléa

Renvoie un nombre aléatoire entre 0 et 1.

MotsFin (chaine, nombre de
mots)

Renvoie le nombre de mots de la chaine
spécifié par le paramétre nombre de motsen
commencant par ladroite.

Remplace? (texte, chaine
recherchée, chaine de
remplacement)

Remplace toutes les occurrences de la
chaine recherchée par la chaine de
remplacement dans le texte. Cette fonction
tient compte de la distinction entre
majuscules et minuscules.

Datenum (chaine)

Renvoielachaine sousforme de donnéesde
type Date. Entrez cette chaine au format
JIMM/AAAA.

Valeur (chaine)

Renvoielachaine sousforme de donnéesde
type Nombre.

Heurenum (chaine)

Renvoielachaine sousforme de donnéesde
type Heure. Entrez cette chaine sous la
forme HH:MM:SS, avec ou sansles
secondes et le sigle AM ou PM.

Supprespace (chaine) Renvoie la chaine sans espace avant ni
apres.

Majus (chaine) Renvoie la chaine en majuscules.

NombreMots (chaine) Renvoie le nombre de mots figurant dansla

chaine.

Arrondi (nombre, décimal es)

Renvoie le nombre arrondi selon le nombre de
décimales défini par le paramétre décimales.
Lorsque le paramétre décimales est négatif, tous
les chiffres a droite du séparateur décimal sont
ignorés et le nombre est arrondi aladizainela
plus proche avec |le paramétre décimales -1, ala
centaine la plus proche avec -2, etc.

Signe (nombre)

Renvoie -1 lorsque le nombre est négatif, 0
lorsqu’il est égal a0 et 1 lorsqu’il est positif.

Racine (nombre)

Renvoie laracine carrée du nombre.

Tronqué (nombre, précision)

Renvoie le nombre tronqué avec le nombre de
décimales défini par |e paramétre précision.

Fonctions de date

Utilisez ces fonctions lorsgue la date correspond a une rubrique de
type Date contenant une date, aun calcul ou aune expression dont le

résultat est une date.

Exemple: Année (Dat e de nai ssance) renvoie 1962 lorsque
lavaleur 01/01/1962 se trouve dans la rubrique Date de naissance.
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Attention Afin d’ éviter toute confusion lors de la manipulation de
dates, entrez systématiquement les quatre chiffres de I’ année. Pour
de plus amplesinformations sur FileMaker Pro et le passage al’an
2000, consultez le site www.filemaker.com.

Syntaxe

Définition

Date (moais, jour, année)

Renvoie ladate jour, mois, année (en chiffres), a
partir du 1 janvier 0001. Le paramétre année doit
contenir quatre chiffres.

Remarque Les formats systéme ont une incidence sur I affichage
des dates. Pour plus d’informations, choisissez dansle menu Aide >
Sommaire etindex, puiscliquez sur I’ onglet Index et entrez f or mat s
du syst éene.

Fonctions d’heure

Syntaxe Définition

Heure (heure) Renvoie uniquement I’ heure (sansles

minutes ni les secondes).

Renvoie lapartie de I’ heure qui
correspond aux minutes.

Minutes (heure)

Secondes (heure) Renvoie lapartie de |’ heure qui

correspond aux secondes.

Heure (heures, minutes, secondes) Renvoie les heures, minutes et secondes
(chiffres) représentant I’ heure selon le
format de larubrique Heure active.

HeureChaine (heure) Renvoie I” heure sous données de Texte.

DateChaine (date) Renvoie |a date sous forme de données de type
Texte.

Jour (date) Renvoie un nombre représentant lapartie de ladate
qui correspond au jour.

NomJour (date) Renvoie le nom du jour de la date.

JourSemaine (date) Renvoie |a partie de |a date correspondant au jour
de lasemaine, de dimanche (1) & samedi (7).

JourAnnée (date) Renvoie le nombre de jours écoul és depuis le 1
janvier de |’ année figurant dans ladate.

Mois (date) Renvoie un nombre représentant lapartie de ladate
qui correspond au mois.

NomMois (date) Renvoie le nom du mois en fonction de la date
fournie.

Maintenant Renvoie ladate du jour.

SemaineAnnée (date) Renvoie le nombre de semaines écoul ées depuis e
1janvier del’année de la date (toute semaine
entamée est comptée en totdlité).

SemaineExercice (date,  Renvoie le nombre de semaines écoulées aprés la

premier jour) premiére semaine de |’ année de ladate, le premier
jour (entre 1 et 7, 1 correspondant a dimanche)
tenant lieu de premier jour delasemaine. La
premiére semaine de |’ année est une semaine dont
quatre jours ou plus sont compris dans cette année.

Année (date) Renvoie un nombre représentant lapartie de ladate

qui correspond al’ année.

Fonctions statistiques

L esfonctions statistiques permettent de cal cul er des stati stiques pour
un nombre plus ou moins important de rubriques, des répétitions de
rubriques ou des fiches liées.

Elles utilisent les paramétres (rubrique...). Suivant le ou les
parameétres (rubrique...) spécifiés, vous pouvez effectuer un calcul
statistique pour les valeurs non nulles dans :

= Plusieurs rubrigques non multivaluées d’ une fiche (rubriquel,
rubrique2, rubrique3...) ;

= Une rubrigue dans des fiches liées correspondantes définies par
(lien::rubriqueliée), que ces fiches figurent ou non dans une table
externe;

= Toutes les répétitions au sein d’ une rubrique multivaluée
(rubrigquemultivaluée) ;



= | es répétitions correspondantes des rubriques multivaluées d’ une
fiche (rubriquemultivaluéel, rubriquemultivaluée2,
rubriquemultivaluée3), lorsque le résultat est renvoyé dans une
rubrigque multivaluée avec au moins |e méme nombre de répétitions ;

= Plusieursrubriques delapremiérefiche correspondante définie par
(lien::rubriqueliéel, lien::rubriqueliée2,...). Vous pouvez nommer
un lien distinct pour chaque rubrique liée (lienl::rubriqueliée x,
lien2::rubriqueliéey...).

Vous trouverez des exemples de ces différentes situations dans le
tableau ci-dessous:

Cette fonction Permet d’effectuer cette opération

Moyenne Fait la moyenne des nombres, dates ou heures se

(rubrique...) trouvant dans le(s) paramétre(s) (rubrique...)
spécifié(s).

Nombre Renvoie le nombre d’ éléments [le(s) parametre(s)

(rubrique...) (rubrique...) spécifié(s)], non nuls.

Renvoie le nombre le plus grand, ou ladate ou I’ heure
laplus récente se trouvant dans le(s) parametre(s)
(rubrique...) spécifié(s).

Max (rubrique...)

Renvoiele nombrele plus petit, ou ladate ou I’ heurela
plus ancienne se trouvant dans le(s) parametre(s)
(rubrique...) spécifié(s).

Min (rubrique...)

EcartEch Renvoie I’ écart-type de |’ exemple représenté par une

(rubrique...) série de valeurs dans le(s) parameétre(s) (rubrique...)
spécifié(s).

Ecartpop Renvoie |’ écart-type d’ une population représenté par

(rubrique...) une série de valeurs dans le(s) parameétre(s)

(rubrique...) spécifié(s).

Somme Additionne les nombres ou les heures se trouvant dans
(rubrique...) le(s) parametre(s) (rubrique...) spécifié(s).
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Lesexemples qui suivent illustrent le fonctionnement de lafonction
Somme suivant le nombre de paramétres, que le calcul utilise des
rubriques liées, multivaluées ou non multivaluées et que lesrésultats
sont renvoyés dans une rubrique multivaluée ou non multival uée.
Dans ces exemples, les nombres qui se trouvent dans les cases
représentent des valeurs de rubriques.

Exemple 1 Exemple 2
Rubrique 1 [ 1 H—Rubrique lige
Rubrique 2
+ Rubrique 3
—Table externe
SOMME (Rubrique 1, 2
Rubrique 2, Rubrique 3)
+
SOMME (Nom

lien:Rubrique liée)

Exemple 3
1 | Rubrique multivaluée

2
3
4

+

SOMME (Rubrigue multivaluée)

Exemple 4
1 1 2
2 + 2 - 4
3 3 6
4 4 8
Rubrique Rubrique SOMME (Rubrique multivaluée 1,

multivaluée 1 multivaluée 2 Rubrique multivaluée 2)

Exemple 5

ESE e RN B T

Rubrique Rubrique SOMME (Nom lien::Rubrique liée 1,
lige 1 lige 2 Nom lien::Rubrique liée 2)
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Remarque Vous pouvez définir des statistiques dans un fichier avec
les fonctions statistiques au lieu des rubriques de type Statistique.
Reportez-vous a la section Statistiques sur les données des tables
externes, page 8-15.

Fonctions récapitulatives

Les rubriques de type Statistique générent des totaux généraux ou
des sous-totaLix avec des données provenant de nombreux
enregistrements. Pour plus d’informations, reportez-vous aux
sections Définition derubriques Statistique, page 5-7 et A proposdes
modeéles et des rapports, page 6-1.

Utilisez lafonction Récapitulatif avec une rubrique de type
Statistique pour effectuer les opérations suivantes :

= Afficher des valeurs de sous-récapitulatifs en mode Utilisation ou
dansun corps;

= Effectuer des calculs mathématiques sur une rubrique de type
Statistique ;

Attention Pour générer des valeurs de sous-récapitul atifs, vous devez
trier labase de données & partir de la rubrique de tri.

Syntaxe Définition

Renvoie lavaleur de sous-récapitulatif dela
rubrique Satistique pour le groupe de fiches
actif lorsque les fiches sont triées par rubrique
detri ; sinon, renvoie un résultat nul.

Récapitulatif (rubrique
Satistique, rubrique de tri)

Récapitulatif (rubrique
Satistique,
rubrique Statistique)

Renvoielavaleur derécapitulatif delarubrique
Satistique pour I" ensemble de fiches trouvées
actuel.

Remarque Lacréation d’ un lien interne constitue une autre fagon de
définir des statistiques pour des données comportant des calculs.
Utilisez larubrique de tri comme rubrique source des deux c6tés du
lien (pour regrouper les enregistrements liés), puis définissez des
statistiques sur les données des différents « groupes » avec les
fonctions statistiques. Voir Statistiques sur les données des tables
externes, page 8-15.

Fonctions multivaluées

Les fonctions multivaluées s utilisent dans les cal culs fai sant
référence a des rubriques multival uées.

Syntaxe Définition

Multivaluée (rubrigque non
multival uée)

Permet d' utiliser lavaleur d’une rubrique non
multivaluée dansun calcul faisant intervenir des
rubriques multivaluées. (Voir I’exemple ci-

apres.)

NombreValeurs (rubrique
multivaluée, nombre)

Renvoiele contenu du nombre de répétitionsde
larubrique multivaluée.

Renvoieladerniérevaleur correcte non nullede
larubrique multivaluée.

Derniére (rubrique
multival uée)

Cet exempleillustre la précision des résultats obtenus avec la
fonction Multivaluée lors des calculs utilisant alafois des rubriques
multivaluées et non multival uées.



Total articles Taux TVA TVAarticles Sans Multivaluée, un calcul inclut
e R une valeur non multivaluée dans
500 >_007 ~ 035 e résultat pour la premiere
17,00 > 0 répétition de la rubrique calculée
82,79 » 0 uniguement.
=Total articles * Taux TVA
Total articles Taux TVA TVAarticles  Avec Multivaluée, un calcul

5,00 035
17,00 119
82,79 579

inclut une valeur non multivaluée
dans le résultat pour toutes les
répétitions de la rubrique
calculée.

=Total articles * Multivaluée (Taux TVA)
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Fonctions trigonometriques

Syntaxe

Définition

Atan (nombre)

Renvoie latangente de |’ arc trigonométrique
(tangente inverse) du nombre. La tangente inverse
correspond al’angle, exprimé en radians, dont la
tangente est égale au paramétre nombre.

Cos (nombre) Renvoie le cosinus de I’ angle (en radians) du
paramétre nombre.
Degrés (nombre) Convertit en degrés (1180 radians) le nombre

exprimé en radians.

Ln (nombre)

Renvoie le logarithme naturel (base-e) du nombre.

Log (nombre) Renvoielelogarithme décimal (base 10) du nombre,
qui peut correspondre a une valeur positive
. . iy quelconque.
Fonctions financieres
PI Renvoielavaleur de pi (1), soit approximativement
Syntaxe Définition 3,14159.
VC (versement, taux Renvoie lavaleur future d’ un investissement en Radians (nombre) Convertit en radians le nombre exprimé en degrés
intérét, périodes) fonction du taux d'intérét et versement pour périodes. (17180 radians). Les paramétres des fonctions
VAN (versement, Renvoie lavaeur actuelle nette d’ une série de tngonometljlques doivent étre expn mes en radians
S S - . p (cette fonction permet de convertir en radians les
taux intérét) ver sements inégaux (dans une rubrique multival uée) ; " )
o a o RS valeurs d' une formule exprimées en degrés).
effectués aintervalles réguliers avec un taux d' intérét
fixe (dans rubrique de type Nombre) par intervalle. Sin (nombre) Renvoie le sinus d’'un angle exprimé en radians.
(: or?que I? p?]rametr«'a vertsementt ﬁontllenft dj,val f/u;\s Tan (nombre) Renvoie latangente de I’ angle (en radians) du
Identiques achaquerépétition, tilisez lafonction VA.) parametre nombre. Les tangentes de 90 degrés (172
REMBOUR (somme, Renvoiele montant de versement nécessaire pour radians) ou multiples ne sont pas définies (infinies).
taux intérét, satisfaire aux besoins des parametres somme, taux
périodes) intérét, périodes.

VA (versement, taux
intérét, périodes)

Renvoie lavaleur actuelle des ver sements égaux
effectués selon des périodes réguliéres et avec un taux
d'intérét fixe par versement.

Remarque

= Lapériode est exprimée en mois.

= Letauxintérét est unevaleur entre0,0 et 1,0, divisée par 12 (mois).

Fonctions logiques

Les fonctions logiques permettent de renvoyer un résultat différent
suivant lavaleur d’ une ou plusieurs rubriques.

Dans |’ exemple suivant, il existe deux résultats possibles :
S (Pourcentage > 50, “Accept abl e”, " Non

accept abl e”)
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Dans |’ exemple suivant, il existe plus de deux résultats possibles :

Test (Pourcentage >90, “Excel lent”, Pourcentage
> 70, “Adéquate”, “Mdiocre”)

Syntaxe Définition

Test (testl, résultatl Evalue lestest(s) afin de générer le résultat.

[, test2, résultat?, résultat  Lorsquetestl est vrai (valeur non nulle), renvoie

par défaut]...) résultatl ; lorsque test1 est faux, évalue test2.
Lorsgue test2 est vrai, renvoie résultat2, etc.
Lorsqu’ aucun test n’ est vrai, renvoie une valeur
nulle (vide) ou le résultat par défaut que vous
avez défini. (Voir |I’exemple ci-apres.)

Choix (test, résultatO
[, résultatl, résultat?]...)

Evalue le parameétre test pour générer un numéro
d’index permettant de choisir unrésultat. Lorsque
I"index est égal a0, renvoie résultatO ; lorsque
I"index est égal a1, renvoie résultatl, etc.
Lorsgu'il n’existe aucun résultat correspondant,
renvoie un résultat nul (vide).

Si (expression, résultat si
vrai, résultat si faux)

Evalue le paramétre expression afin de renvoyer
lerésultat vrai ou faux. Lorsgue expression est
vrai (valeur non nulle), renvoierésultat si vrai ;
lorsque expression est faux (0), renvoierésultat si
faux. Le paramétre expression doit renvoyer une
vaeur numérique ou booléenne. Si plus de deux
résultats sont possibles, vous devriez envisager
I’ utilisation de lafonction TEST. (Voir
I’exemple.)

EstVide (rubrique) Renvoie lavaeur 1 (vrai) lorsgue le paramétre
rubrique est nul (vide) ; sinon, renvoielavaleur O

(faux).

EstCorrect (rubrique) Renvoie lavaleur O (faux) lorsque le paramétre
rubrique est absent du fichier ou contient une
valeur erronée ; sinon, renvoie lavaleur 1 (vrai).
Si, par exemple, une rubrique est supprimée dans
unfichier lié, les références a cette rubrique dans

lefichier principa sont erronées.

Fonctions d'état

Dans les scripts définis avec ScriptMaker, les fonctions d’ état
permettent de superviser I’ état de la base de données. Pour plus
d'informations sur la définition des scripts, reportez-vous au
Chapitre 10, Automatisation des taches al’ aide de scripts. Pour
visualiser un exemple de script utilisant les fonctions d’ état, dans
le menu Aide, choisissez > Sommaire et index, cliquez sur |’ onglet
Index et entrez f oncti on, état .

Si vous utilisez des fonctions d’ état dans des rubriques de type
Calcul, lesrésultats du calcul ne doivent pas étre mémorises. Dans
le cas contraire, le calcul n’est pas mis ajour en cas de changement
d’ état. Reportez-vous au Chapitre 5, A propos des options de
mémorisation et d'indexation. Les fonctions qui suivent sont
répertoriées danslaliste desfonctions de la boite de dialogue Calcul
lorsque vous choisissez |’ option Etats ou Par type. Lorsque vous
affichez toutes les fonctions par nom, |le texte Etat (indicateur d'état)
apparait ; il s agit d’un espace réserveé temporaire.

Syntaxe Définition

Etat (VersionApplication) Renvoie laversion de FileMaker Pro utilisée.

Etat (DateActuelle) Renvoieladate du jour.

Etat (Erreur) Renvoie un nombre correspondant alavaleur de
I"erreur actuelle. Utilisez cette fonction pour
vérifier les erreurs de résultat lorsque
FileMaker Pro exécute un script. Pour visualiser
laliste des numéros des erreurs, dansle menu
Aide, choisissez > Sommaire etindex, cliquez sur

I’onglet Index et entrez messages d’ erreur.

Etat (NomRubrique) Renvoie le nom de larubrique active.

Etat (NomFichier) Renvoie le nom du fichier actif.

Etat (TailleFichier) Renvoie lataille (en octets) du fichier actif.

Etat (FichesTrouvées) Renvoie le nombre d’ enregistrements que

contient I’ ensemble d’ enregistrements trouvés.
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Syntaxe Définition Syntaxe Définition

Etat (Groupes) Renvoie le(s) groupe(s) dont I’ utilisateur actuel Etat (NuméroPage) Renvoie le numéro de la page en cours
est membre en se basant sur le mot de passe d’'impression ou de prévisualisation. Renvoie 0
actif. lorsqu’ aucune page n' est imprimée ni

Etat (NomH6te) Renvoie le nom d’ hote enregistré par previsualisee.

FileMaker Pro sur |e réseau. Etat (Plateforme actuelle) Affiche le numéro de la plateforme active.
Etat (Langue) Renvoie lalangue utilisée par le systeme Affiche 1 pour Mac OSS ou Yers on anteriere,
) o . -1 pour Mac OS X, 2 pour Windows 98/Me et
d exploitation actif. ‘
-2 pour Windows NT/2000/XP.
Etat (NombreModeles) Renvoiele nombre de modéles qui existent dans - - ) U
. Etat (RangéeExterne) Renvoie le numéro de larangée sélectionnée
la base de données. :
dansunetableexterne. Renvoie 0 lorsqu’ aucune

Etat (NomModéle) Renvoie le nom du modéle actif. table externe n’ est sélectionnée.

Etat (NuméroModele) Renvoie le numéro du modele actif en fonction Etat (NomImprimante) Affichel'|D del'imprimante par défaut active, le
de |’ ordre défini avec |’ option Ordre des nom du gestionnaire d'imprimante et le nom du
modeles. Reportez-vous alasection Utilisation, port imprimante (Windows) ou de I'imprimante
duplication, suppression de modéles, attribution (Mac OSversion 9 ou antérieure). Aucune prise
d’un nouveau nom, page 6-9. en charge sous Mac OS X.

Etat (Message) Renvoie un nombre qui correspond au bouton Etat (NombreFiches) Renvoie le nombre d enregistrements se
activé dans un message d’ avertissement affiché trouvant dans un fichier.
al’aide de la procédure Afficher message dans - - - - -

. . Etat (FicheActuelle) Renvoielaréférence unique de |’ enregistrement
un script. Renvoie 1 pour OK, 2 pour Annuler et . A
L s actuel. Pour de plus amplesinformations,
3 pour |e troisiéme bouton. Reportez-vous ala consultez I side en liane de FileMaker Pro
section Actions de script Divers, page 10-10. g )
Etat (ModeActuel) Renvoie un nombre représentant le mode de Etat Renvoielenombre de modifications enregistrees

FileMaker Pro au moment de |’ évaluation de la
fonction. Renvoie O pour le mode Utilisation, 1
pour le mode Recherche, 2 pour le mode
Prévisualisation ou 3 lorsqu’ une impression est
en cours.

(NombreM odificationsFiche)

pour | enregistrement actif depuis sa création.

Etat (NuméroFiche)

Renvoie le numéro de |’ enregistrement actif
dans I’ ensemble d’ enregistrements trouvés
actuel.

Etat (ClésModiificateur)

Renvoie un nombre représentant les touches du
clavier (Mg, par exemple) activées par

I utilisateur. Pour de plus amplesinformations,
consultez | aide en ligne de FileMaker Pro.

Etat (NombreValeur)

Renvoie le numéro de lavaleur actuelle (la
premiére correspondant a 1) de larubrique
multivaluée active. Renvoie 1 lorsque la
rubrique active est non multivaluée.

Etat (Multiutilisateur)

Renvoie 0 pour un fichier aun seul utilisateur, 1
pour un fichier multiutilisateur lorsque

I’ ordinateur est I" h6te ou 2 pour un fichier
multiutilisateur si I’ ordinateur est un invité.

Etat (NombreReguétes)

Renvoie le nombre de requétes défini dans la
base de données.

Etat (ChoixRéseau)

Renvoie le nom du protocole de réseau.

Etat (RésolutionEcran)

Renvoie le nombre de bits nécessaires pour
représenter la couleur d'un pixel sur I’ écran de
I’ ordinateur principal.




11-14 Manuel de I'utilisateur FileMaker Pro

Syntaxe

Définition

Etat (HauteurEcran)

Renvoie le nombre de pixels affichés
verticalement sur I écran utilisé pour visualiser
lefichier actif.

Lorsgue lafenétre FileM aker Pro occupe
plusieurs écrans, celui ou se trouve la partie la
plus importante est utilisé.

Etat (LargeurEcran)

Renvoie le nombre de pixels affichés
horizontalement sur I’ écran utilisé pour
visualiser lefichier actif.

Lorsque lafenétre FileMaker Pro occupe

plusieurs écrans, celui ou se trouve la partie la
plus importante est utilisé.

Etat (NomScript)

Renvoie le nom du script en cours d’ exécution
Ou marquant une pause.

Attention Les paramétresdoivent &re placésentreguillemets (" ") ; vous
pouvez définir un nom de rubrique pour un parametre et renvoyer des
informations sur I’ éément entré dans cette rubrique. Dans ce cas, le
parameétre rubrique ne doit pas étre placé entre guillemets.

Par exemple, Nonshbdél es (“d i ents”) renvoietoujours
les noms des modeéles du fichier Clients. Si vous disposez d’ une
rubrigque nommeée Fichier, lafonction NonsMbdel es ( Fi chi er)
renvoie les noms des modéles du fichier Clients lorsque vous entrez
d i ent s danslarubrique Fichier.

Syntaxe Définition

NomsBases Renvoie les noms des bases de données
ouvertes. (Nefait appel a aucun paramétre.)

TailleRubrique (base, modele,  Renvoie I’emplacement et lataille dela
rubrique) rubrique spécifiée.

Etat (Tri) Renvoie un nombre représentant |’ état actuel du
tri. Renvoie 0 lorsque le tri n’ est pas effectué, 1
lorsqu'il I est et 2 en cas de tri partiel.

Etat (VersionSysteme) Renvoie laversion du systeme utilisée.

Etat (HeureActuelle)

Renvoiel’ heure actuelle.

Etat (NombreUtilisateur)

Renvoie le nombre d’ utilisateurs pouvant
accéder aufichier. Renvoie 1 en casd’ utilisateur
unique, ou 1 plusle nombre d'invités pour les
utilisateurs multiples utilisant le module réseau
de FileMaker Pro. (Les utilisateurs de Web
Companion et Data Access ne sont pas
comptabilisés.)

Nomsrubriques (base, modéle)  Renvoie le nom des rubriques de la base de
données et du modele spécifié. Vous pouvez
auss entrer des guillemets (") au lieu du
nom de modéle pour renvoyer le nom de
toutes | es rubriques de |a base de données

spécifiée.
Rubrique (base, modéle, Renvoie le nombre de répétitions et
rubrique) I’ orientation d’ une rubrique multivaluée
spécifiée.

Etat (NomUtilisateur)

Renvoie’identification de I’ utilisateur
FileMaker Pro actuel, conformément aux
préférences de |’ application.

StyleRubrique (base, modéle,  Indique:
rubrique) = Leformatage d' une rubrique donnée dans
un modéele (cercles d' option, exemple) ;
= S uneliste devaleursest associée ala
rubrique.

Fonctions de conception
L es fonctions de conception renvoient des informations sur la

structure de la base de données spécifiée actuellement ouverte. Vous

pouvez, par exemple, déterminer les noms de I’ ensemble des
modeél es ou des rubriques d’ une base de données ouverte.

TypeRubrique (base, rubrique) Renvoieladéfinition delarubrique spécifiée.

NomsModéles (base) Renvoielesnomsdesmodéesd’ unfichier de
base de données spécifié.

InfosLien (base, lien) Renvoie le nom du fichier lié pour un lien
spécifié.




Syntaxe Définition

Renvoie les liens définis dans un fichier de
base de données spécifié.

NomsLiens (base)

NomsScripts (base) Renvoie les scripts définis dans un fichier de

base de données spécifié.

ElémentsListesValeurs (base,
liste de valeurs)

Renvoielesvaleurs définies pour unelistede
valeurs spécifiée.

Renvoieleslistesde valeurs définies dansun
fichier de base de données spécifié.

NomsListesValeurs (base)

Fonctions externes

L es fonctions externes permettent d’ accéder aux modules de
FileMaker Pro tels que le Web Companion. Les modules
enrichissent les fonctionnalités de FileMaker Pro. Pour de plus
amples informations, reportez-vous a la section Configuration des
modules, page A-4.

Les modules activés prenant en charge les fonctions externes sont
répertoriés dans laliste des fonctions de la boite de dialogue Calcul
(option Externes ou Par type). Lorsqu’ aucun module n’est activé, ou
si ceux qui le sont ne prennent pas en charge les fonctions externes,
seule la définition générique de fonction externe est visible :

Ext erne (nom paranetre).

Fonctions externes du Web Companion de FileMaker Pro

Lorsdelapublication d' une base de données al’ aide du Web
Companion de FileMaker Pro, les fonctions externes de ce module
permettent d’ effectuer |es opérations suivantes:

= Vérification de laversion de Web Companion ;

= Gestion desinformations relatives aux visiteurs de la base de
données;;

= Conversion des informations de la base au format HTML ou
HTTP.
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Remarque Les fonctions suivantes sont disponibles uniquement
lorsgue le module Web Companion de FileMaker Pro est installé
et activé sur votre ordinateur. Pour plus d’informations sur Web
Companion, reportez-vous au Chapitre 14.

D’ autres fonctions externes peuvent apparaitre lorsque des modules
tiers sont activeés.

Syntaxe Définition

Externe ("Web-Version", 0) Renvoie laversion du module Web Companion
de FileMaker Pro chargé al’ ouverture de
d’application.

Externe ("Web-
ClientAddress", 0)

Renvoie le nom de domaine
(www.filemaker.com, par exemple) de

I utilisateur Web dont larequéte HTTP est en
cours de traitement par Web Companion.
Renvoie |’ adresse P de |’ utilisateur Web si le
nom du domaine n’ est pas disponible.

Externe ("Web-ClientIP*, 0) Renvoiel’adresse IP (Internet Protocol) de
I utilisateur Web dont larequéte HTTP est en
cours de traitement par le module Web
Companion de FileMaker Pro.

Externe ("Web- Renvoiele nom utilisateur entré par I’ utilisateur

ClientName", 0) Web dans la boite de dialogue de mot de passe
du navigateur Web.

Externe Renvoie le nom et laversion du navigateur de

("Web-ClientType", 0) I" utilisateur Web.

Externe ("Web-ToHTML",  Renvoielecontenu delarubrique spécifiéeoula
field name) chaine codée au format HTML.

Externe ("Web-ToHTML",

text value)

Externe ("Web-ToHTTP",
field name)

Externe ("Web-ToHTTP",
text value)

Renvoiele contenu delarubrique spécifiéeou la
chaine codée au format HTTP.
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Chapitre 12
Importation et exportation des données

Vous avez la possihilité d' échanger des informations avec des
fichiers FileMaker Pro ou de fichiers créés a partir d’ autres
applications. Le présent chapitre explique comment :

= |mporter des données dans un fichier ;

= Remplacer les enregistrements d un fichier par celles d un autre
fichier ;

= Mettre ajour les enregistrements d’ un fichier en fonction de ceux
d un autre fichier ;

= Convertir en fichiers FileMaker Pro des documents créés a partir
d autres applications ;

= Exporter des données a utiliser avec d’ autres applications.

Pour échanger des données par ODBC, reportez-vous au
Chapitre 15, Utilisation du pilote ODBC avec FileMaker Pro.

Pour I'importation de photos a partir d'un appareil photo numérique,
dedossiersdefichiers, dedonnées XML ou l'utilisation d'uneliaison
OLE (Object Linking and Embedding), reportez-vous al'Aide de
FileMaker Pro.

Pour transférer des scripts d’ un fichier FileMaker Pro a un autre,
reportez-vous a la section Importation d’ un script, page 10-12.

Pour copier la définition des rubriques dans un fichier vide,
enregistrez un clone du fichier. Reportez-vous a la section
Enregistrement de fichiers, page 1-8.

A propos de I'importation et de
I’exportation
FileMaker Pro permet de:

= Procéder a desimportations : importer des données d’ un fichier
FileMaker Pro dans un autre fichier ;

= Procéder a des exportations: enregistrer des données
FileMaker Pro a utiliser dans une autre application.

Remarque Aucune importation ou exportation n’ est nécessaire pour
transférer des données entre une machine Windows et un ordinateur
Mac OS. Ouvrez les fichiers comme vous en avez normalement

I" habitude. Reportez-vous a la section Ouverture defichiers,

page 1-7.

Points importants a noter :

= Vous pouvez échanger des données avec des fichiers
FileMaker Pro partagés. Pour accéder a ce type defichier, reportez-
vous ala section Ouverture de fichiers en tant qu’invité, page 13-5.

= Pour échanger des volumes de données peu importants entre les
fichiers (par exemple, quelques fiches), utilisez lafonction Copier et
Coller, ou glisser-déposer. Reportez-vous ala section Saisie de
données dans les enregistrements, page 2-7.

= | orsque vous échangez des informations entre des fichiers
FileMaker Prolocalisés sur un ordinateur Windows et un Macintosh,
il se peut que certaines différences apparai ssent au niveau des noms
defichiers et de la substitution de jeux de caractéres.

= L aplupart des formats de fichier ne prennent pas en charge
I’importation ni I’ exportation des attributs de texte (police, taille,
style ou couleur).
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= Vous avez la possibilité de définir les scripts FileMaker Pro de
telle sorte que I échange des données avec d’ autres fichiers

s effectue automati quement. Reportez-vous au Chapitre 10,
Automatisation des tdches al’ aide de scripts.

Remarque Vous ne pouvez pas importer ni exporter des données
lorsgue vous accédez a une base de données par le biais d’'un
navigateur Web.

A propos des formats de fichiers

Chague application stocke ses fichiers de données sous un type
defichier ou format de fichier qui lui est propre. La plupart des
applications peuvent également échanger des informations
enregistrées sous d' autres formats.

FileMaker Pro peut importer ou exporter des fichiers aux formats
suivants : Microsoft Excel, DBF, DIF, Tabulations, Virgules,
BASIC, FileMaker Pro, Table HTML, Mailing, SYLK, Lotus 1-2-3
(WKS, WK1), XML et Fichier Edition (Mac OS uniquement). Pour
plus d’informations sur les formats et les versions de fichier que
FileMaker Pro peut importer ou exporter, choisissez |le menu Aide >
Sommaire etindex, puiscliquez sur I’ onglet Index et entrez f or mat ,
fichier.

Importation de données dans FileMaker Pro

Vous pouvez importer dans un fichier FileMaker Pro existant des
données d' un autre fichier FileMaker Pro ou de documents créés
avec d'autres applications. (Reportez-vous ala section Importation
de données dans un fichier existant, page 12-2.) V ous pouvez
également convertir des documents d’ une autre application en un
nouveau fichier FileMaker Pro. (Reportez-vous ala section
Conversion d'un fichier de données en un fichier FileMaker Pro,

page 12-7.)

Lefichier ou le document a partir duquel vous importez des
enregistrements s appelle lefichier source. Le fichier dans lequel
vous importez des enregistrements s appelle lefichier de
destination.

Points importants a noter :

= L eformat du fichier a partir duquel vous effectuez I’importation
ou laconversion doit correspondre al’ un des formats répertoriés
dans la section A propos des formats de fichiers, ci-dessus.

= Pour insérer des graphismes, des sons, des séquences AVI ou
QuickTime dans un fichier, reportez-vous ala section Gestion des
graphismes, du son et de la vidéo, page 2-13.

= FileMaker Pro importe les enregistrements dans leur ordre

d apparition dans le fichier source (a moins que vous ne procédiez a
une mise ajour des enregistrements). Reportez-vous a la section
Mise ajour des enregistrements & l'aide des données d'un autre
fichier ci-dessous, dans cette section.

= Vous avez la possibilité d' importer des données a partir de
n’importe quel type de rubriques vers toute rubrique competible,
sauf les rubriques de type Multimédia, Calcul, Statistique et Global.
Vous pouvez importer des rubriques de type Multimédia si les
données proviennent d’un autre fichier FileMaker Pro.

= || estimpossible d’importer desdonnées apartir de rubriquesliées,
ni verscetypederubrique. Importez directement lesdonnéesversou
apartir du fichier lié.

= Pour de plus amplesinformations sur FileMaker Pro et e passage
al’an 2000, consultez le site www.filemaker.com.

Importation de données dans un fichier existant

Lorsque vous importez des données dans un fichier existant, vous
avez lapossibilité d’ ajouter, de remplacer ou de mettre ajour les
données.



A propos de I'ajout d’enregistrements

L orsgue vous gjoutez des enregistrements, vous importez tous les
enregistrements du fichier source danslefichier dedestination. Si le
fichier source est un fichier FileMaker Pro, vous avez la possibilité
de n’importer que les enregistrements d’ un ensemble

d’ enregistrements trouvés. V ous choisissez les rubriques aimporter.

A propos du remplacement des données

Cette option permet de remplacer des données du fichier par des
données provenant du fichier source. Pour chaque rubriquecible, les
données du premier enregistrement (ou de la premiére ligne de
données) du fichier source écrasent cellesdu premier enregistrement
du fichier de destination. Les données du deuxieéme enregistrement
(ou de la deuxieme ligne de données) du fichier source écrasent
celles du deuxiéme enregistrement du fichier de destination, et ains
de suite. Lorsque vous remplacez des données, FileMaker Pro

n’ effectue aucune vérification ou comparaison des données des
fichiers concernés.

Le nombre d’ enregistrements du fichier de destination qui sont
remplacées est équivalent acelui du fichier source. S'il y aplus

d enregistrements dans le fichier source (I’ensemble

d enregistrementstrouvés), lesdonnées correspondant acesderniers
ne sont pasimportées. S'il y aplusd enregistrements danslefichier
de destination (I’ ensemble d’ enregistrements trouvés), les données
correspondant a ces derniers ne sont pas remplacées.

A propos de la mise a jour des enregistrements en fonction des
données issues d'un autre document

Vous pouvez mettre ajour les enregistrements et les rubriques du
fichier en fonction des données issues d’un autre fichier al’aide de
I’ option de mise ajour al’importation. Par exemple, il se peut que
vous ayez une copie d’ une base de données sur votre ordinateur de
bureau et une autre sur votre portable. Vous pouvez mettre ajour le
fichier enregistré sur I’ ordinateur de bureau en fonction des
changements que vous avez apportés sur le portable.
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Vous avez la possibilité de choisir les enregistrements du fichier
source qui seront prises en compte lors de lamise ajour des
enregistrements du fichier de destination en sélectionnant une ou
plusieursrubriques source dans chaquefichier. Si lesdonnéesd’ une
rubrique source d’ un enregistrement de destination correspondent a
celles d' une rubrique d' un enregistrement source, le fichier de
destination est mis ajour en fonction des données du fichier source.

L es rubriques source doivent correspondre a une seule entité de la
base de données. Ainsi, dans une base de données de personnes, vous
pouvez utiliser Numéro de sécurité sociale ou Nom, Prénom et Numéro
de téléphone. Nom risque d’identifier plusd’ une personne. Il nes agit
donc pas d' une bonne rubrique source.

Vous avez également la possibilité d'indiquer les rubriques a
importer. Le contenu de toutes les rubriques sél ectionnées dans
chacun des enregistrements concordants de I’ ensemble des
enregistrementstrouvés écrase les données du fichier existant, méme
si larubrique du fichier source ne contient aucune donnée.

Seulsles enregistrements de |’ ensembl e des enregistrements trouvés
de chague fichier sont pris en compte lorsde lamise ajour a
I’importation.

Attention Lorsque vous procédez alamise ajour al’importation, les
données provenant des enregistrements concordants du fichier
source écrasent celles de |’ enregistrement concordant dansle fichier
de destination. Assurez-vous que chaque rubrique aimporter (des
enregistrements que vous voulez importer) contient effectivement
les données souhaitées.
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Cet exemple vous montre les données qui font I’ objet d’ une
importation entre deux fiches concordantes :

Avant la mise a jour a I'importation Apreés lamise a jour a I'importation

Fichier source Fichier de destination Fichier de destination
>
o}
R J|—____ o
7]
—
—
—
| e
- | ]

Les rubriques Les rubriques qui ne sont

concordantes sont pas importées sont

indiquées par des signalées par le symbole g.

fleches doubles.

Points importants a noter :

= L esrubriques source du fichier de destination ne peuvent pas étre
detype Multimédia, Statistique, Calcul non mémorisé ou Global. Le
type des rubriques source doit correspondre au type des données de
larubrigue concordante. Par exemple, les rubriques de type Nombre
ne doivent pas étre associées ades rubriques ni ades donnéesdetype
Texte.

= Si toutes|esrubriques source indiquées dans|’ enregistrement sont
vides, il n'y auraaucune mise ajour de ce dernier.

= Si un enregistrement d’un ensemble trouveé du fichier source
correspond a plus d’ un enregistrement de |I’ensemble

d enregistrementstrouvés danslefichier de destination, il y amisea
jour de tous les enregistrements concordants dans ce dernier
ensemble.

= S plusieurs enregistrements d’ un ensemble trouveé du fichier
source correspondent a un seul enregistrement de |’ ensemble

d enregistrementstrouvés danslefichier de destination, il y amisea
jour du fichier de destination en fonction du dernier enregistrement
correspondant du fichier source.

= L’ensemble d’ enregistrements trouvés aprés une mise ajour
contient les enregistrements qui ont été misajour, asavoir ceux qui
correspondaient ainsi que tous les enregistrements gjoutés, quel que
soit I état de I’ ensemble d’ enregistrements trouvés avant lamise a
jour.

Ajout, remplacement ou mise a jour des enregistrements d'un fichier
existant

1. Si vous procédez a un remplacement ou aune mise ajour des
enregistrements, effectuez une copie de sauvegarde du fichier vers
lequel vous importez.

En effet, le remplacement et lamise ajour des enregistrements
écrasent les données du fichier et ces opérations sont irréversibles.

2. Si vous souhaitez procéder au remplacement ou alamise &jour
d’ enregistrements, assurez-vous d’ avoir bien lu les sections A
propos du remplacement des données, page 12-3 et A propos de la
mise ajour des enregistrements en fonction des donnéesissues d’ un
autre document, page 12-3.

3. Si vousimportez des enregistrements a partir d’un fichier
FileMaker Pro, assurez-vous que |’ ensemble des enregistrements
trouvés dans ce fichier ne contient que | es enregistrements que vous
voulez gjouter, remplacer ou dont vous voulez vous servir pour la
mise ajour.

4. Ouvrez lefichier FileMaker Pro verslequel vous voulez exporter
les enregistrements.

= Si vous remplacez des enregistrements dans le fichier, assurez-
vous que I’ ensemble des enregistrements trouvés ne contient que
les enregistrements a modifier. Triez les enregistrements de telle
sorte que |es données contenues dans |’ enregistrement adéquat du
fichier source remplacent les données de chague enregistrement
du fichier de destination.

= Si vous mettez ajour des enregistrements dans le fichier,
assurez-vous que |’ ensembl e de enregistrements trouvés ne
contient que les enregistrements a mettre ajour. Les
enregistrements non compris ne font pas|’ objet delamise ajour,
méme si les données de la rubrique source correspondent.



5. En mode Utilisation, choisissez e menu Fichier > Importer des
fiches > Fichier.

6. Dans |a boite de dialogue Ouvrir un fichier, pour répertorier tous
lesfichiers du dossier actif que vous pouvez importer : pour Type,
choisissez Tout format. Pour limiter les possibilités, sélectionnez un
type de fichier danslaliste.

7. Sélectionnez le nom du fichier aimporter, puis cliquez sur Ouvrir.

8. Si vous importez un fichier Microsoft Excel contenant plusieurs
feuilles de calcul ou des plages nommeées, sélectionnez lafeuille de
calcul ou laplage nommée que vous voulez importer danslaboitede
dialogue de spécification des données Excel puis cliquez sur OK.

9. Si vousimportez un fichier Microsoft Excel, la boite de dialogue
Premiére rangée s affiche. Indiquez si vous voulez que la premiére
ligne de données du fichier contiennent les noms de rubriques ou les
données.

Les fleches doubles indiquent les rubriques source devant
faire I'objet d’'une mise a jour a I'importation.

Drdie d'importation des rubriques
Données ou pliicher par: [ e dimponstion =f—— T1E€Z &
rubriques Données de : "Clients - copie” Agiion_Rubiigues de  "Clents" nouveau
du ichier e [ e | toutesles
source Nor [ o Nom rubriques.
Adiesse 1 | j=| Adresse 1
Wille =+ Ville Rubl’lques
Etat =+ Etat
_ Pays | Pays dufichier de
Télephone =+ T&léphone ) A
Adhesse 2 | |Atesse 2 destination
Les fleches
| indiquent
<< |Examiner les données  >> Fiche 1 /(23 Définir rubriques. ggﬁ[?éeess
Jeu de caractéres : | Macintosh - vont étre
- Type dimportation Légend impor[ées
" Créer des fiches = |mporter les données dans |a
" Remplacer les données existantes @ Ne pas importer ,
& Mt  joun les iches conespondantes « Actualicer les rubriques rubrique
™ Ajouter les fiches restantes de droite_
Importer | Annuler

Sélectionnez un

Le symbole g indique qu’il n'y aura
type d’importation.

pas d'importation de données.
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10. Dansla boite de dialogue Ordre d’'importation des rubriques,
exécutez lestrois étapes suivantes avant de cliquer sur Importer.

Vous pouvez exécuter ces actions atout moment avant de cliquer sur

Importer :

Objectif recherché

Action

Afficher lesdonnéesdu
fichier a partir duquel
vous importez
(facultatif)

Cliquez sur les fleches Examiner les données pour
afficher les données de chaque fiche.

Créer, modifier ou
supprimer unerubrique
dans lefichier vers
lequel vous importez
(facultatif)

Cliquez sur Définir rubriques. Danslaboite de dialogue
Définir les rubriques, apportez |es modifications
souhaitées et cliquez sur Fin. (Pour plus
d'informations sur la définition, lamodification et la
suppression de rubriques, reportez-vous au

Chapitre 5, Création d’ une base de données.) Si vous
importez versun fichier partagé, seul I hte peut créer
desrubriques. Si le bouton est grisé, vos autorisations
d’ accés ne vous permettent pas de définir des
rubriques.

11. Danslaboite de dialogue Ordre d’'importation des rubriques,
sélectionnez le type d’importation que vous voulez exécuter.

Choisissez

Pour

Créer des fiches.

Ajouter des enregistrements ala
fin du fichier verslequel vous
exportez.

Remplacer les données existantes.

Remplacer les données de ce
fichier par cellesdufichier source,
dans|’ ordre, en commencant par
le premier enregistrement de
chague fichier.
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Choisissez Pour

Objectif recherché Action

Mettre a jour les fiches correspondantes. Mettre ajour les données de

I’ ensembl e des enregistrements
trouvés en fonction des données
des fiches concordantes du fichier

apartir duguel vous importez.

Pour gjouter des enregistrements dans

I’ ensemble d’ enregistrements trouvés du
fichier source qui ne contient pas

d’ enregi strementsconcordantsdanslabase
de données de destination, sélectionnez
également Ajouter les fiches restantes.

12. Danslaboite de dialogue Ordre d’' importation des rubriques,
alignez chaque rubrique de laliste Rubriques de avec des données ou
larubrique aimporter ou afaire correspondre lors de lamise ajour
al’importation.

Les données de gauche qui ne sont pas associées a une rubrique de
droite nefont pas|’ objet d’ uneimportation. Si un nom derubrique a
droite est grisé, celaveut dire qu'il s agit d' une rubrique de type
Calcul, Statistique ou Global qui n’ accepte pas de données importées.

Objectif recherché Action

Déplacer unerubrique  Placez le curseur sur un nomderubriquedanslaliste

verslehautouverslebas Rubriques de Lorsgu'il se transforme en fleche

danslaliste Rubriques de double, faites glisser le nom jusgu’al’ emplacement
souhaité.

13. Danslaboite de dialogue Ordre d’'importation des rubriques,
définissez chague paire de rubriques (a partir de |’ étape précédente)
aimporter, ane pas importer ou a utiliser comme rubriques source
lorsdelamiseajour al’importation.

Si le symbole entre les rubriques d’ une paire ne correspond pas a
celui que vous voulez, cliquez sur ce dernier jusgu’ a obtenir le
symbole souhaité.

Pour Le symbole est
Importer des données de gauche dans Une fléche

une rubrique de droite

Empécher I'importation des données de gauche Lesymbole g

Trier anouveau toutes  Sélectionnez une option de laliste Afficher par.
lesrubriquesdanslaliste Critéres de classement des rubriques :

Rubriquesde enuneseule 4 Noms correspondants, choisissez noms

fois concordants. (si le format du fichier importé permet
de conserver les noms de rubriques, comme
Microsoft Excel, DIF, DBF, Mailing, ou
FileMaker Pro) ;

= Ordre utilisé par FileMaker Prolorsdeladerniére
importation de données dans ce fichier, choisissez
ordre précédent ;

= Ordre de création des rubriques, choisissez ordre
de création ;

= Ordre alphabétique, choisissez noms de rubrique ;
= Type de rubrique, choisissez types de rubriques ;

= Ordre personnalisé (créé en déplagant lesnomsde
rubrique), choisissez Ordre d'importation personnalisé.

Indiquer les rubriques source devant faire I’ objet Une fléche double

d’'une mise ajour al’importation

14. Cliquez sur Importer.

15. Si laboite de dialogue Options d’' importation s affiche,
sélectionnez les options, puis cliquez sur OK.

FileMaker Pro affiche cette boite de dialogue si :

= |efichier comporte des rubriques renseignées



= VOus créez automatiquement des enregistrements que vous
importez des données d’ un fichier FileMaker Pro comportant des
rubriques multivaluées. Reportez-vous aux sections Définition de
I entrée automatique des données, page 5-10 et A propos des
rubriques multivaluées, page 5-12

Objectif recherché Action

Entrer automatiquement  Sélectionnez Entrer automatiquement les valeurs
des données dans des prévues lors de la définition des rubriques.

rubriquesassociéesades - g yous sdlectionnez cette option et que vous

options Fie saisie importez vers des rubriques définies pour entrer

atomatique automatiquement le nom du modificateur, ladate ou
I"heure de modification ou les références externes,
ces données écrasent celles du fichiers source
correspondant a ces rubriques.

= Sélectionnez Les conserver sur laméme fiche pour
conserver les rubriques multival uées.

Indiquer le mode

d’importation des

données a partir de = Sdlectionnez Les placer sur des fiches séparées pour

rubriques multivaluées  jmporter chaque répétition (valeur de rubrique
multivaluée) sur un enregistrement séparé. Par
exemple, si une rubrique multivaluée du fichier
source comporte trois valeurs, vous importez trois
enregistrements, identiques sauf pour ce qui est dela
rubrique multivaluée. Cette option permet de
travailler séparément sur chacune des valeurs des
rubriques multivaluées (par exemple, pour lestrier
ou en effectuer un récapitulatif).

Options d'importation

lors de la définition des rubriques

Entrer automatiquement les wal les.
rences externes, #e)

i
(date de modification, numére

En important les valeurs des rubriques multivaluées
@ Les conserver sur la méme fiche

() Les placer sur des fiches séparées
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Pour annuler I'importation, appuyez sur Echap (Windows) ou sur
Commande + point (Mac OS). Pour supprimer les fiches déja
importées, choisissez e menu Fiches > Supprimer toutes les fiches.

Points importants a noter :

= L esenregistrements que vousimportez constituent I’ ensemble des
enregistrementstrouvés. Aprés|’importation, vérifiezlesdonnéesde
I’ ensembl e des enregistrements trouvés.

= Sj vous remplacez ou que vous mettez ajour des enregistrements,
assurez-vous que ces derniers sont correctes avant de supprimer la
copie de sauvegarde du fichier.

= FileMaker Pro ne contrdle pas |es données importées.

Conversion d'un fichier de données en un fichier
FileMaker Pro

Vous pouvez convertir desdonnéesissues d’ une autre application en
un nouveau fichier FileMaker Pro. Ces données doivent
correspondre al’ un des types de fichiers répertoriés dans la section
A propos des formats de fichiers, page 12-2.

Le nouveau fichier contient I’ ensemble des données d' origine, un
modéle deformulaire standard et un modéle deliste a colonnes. Sauf
indications contraires dans | e tableau ci-dessous, les noms de
rubriques du nouveau fichier sont génériques (f1, f2, f3, etc.) et les
rubriques sont de type Texte.

Pour obtenir Utilisez un des types de fichier suivants

Nomsderubrique  Microsoft Excel, DIF, DBF, Mailing, FileMaker Pro.

Rubriquesdetype Microsoft Excel, DBF, FileMaker Pro.
Texte, Nombre,
Date et Heure

1. Dans | autre application, enregistrez les données aimporter sous
un type de fichier pris en charge par FileMaker Pro.

2. Dans FileMaker Pro, choisissez le menu Fichier > Ouvrir.
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3. Danslaboite de dialogue Ouvrir un fichier, sélectionnez le type
defichier aimporter, puis cliquez sur Ouvrir.

4. Si vous convertissez un document Microsoft Excel, sélectionnez
une des feuilles de calcul du classeur ou une plage nommée, puis
cliquez sur OK.

5. Lorsque la boite de dialogue Premiére rangée s affiche,
sélectionnez une option.

Premiére rangée [2]x]

La 1 ére rangée d'une feuile de caloul peut étre utilisee
pour les entétes et convertie en noms de wbrigue. Utiliser
le contenu de |a 1 &re rangée de la fevil de calcul "User
Manual's" comme noms de ubrigue ou comme données?

" Données

Annuler

6. Danslaboite de dial ogue suivante, entrez un nom pour le nouveau
fichier, sélectionnez un emplacement, puis cliquez sur Enregistrer.

Si vous convertissez un document Microsoft Excel, FileMaker Pro
examine les données entrantes afin d attribuer un type de rubrique
correspondant pour chague colonne.

Mac OS: s lafeuille de calcul aunetaille importante, une boite de
dialogue faisant état de la progression s affiche. Pour interrompre

I’ examen, cliquez sur Passer pour attribuer destypes de rubriquesen
fonction desfichesdgatraitées. Lesrubriquesdetype Nombre, Date
et Heure ne peuvent contenir que 255 caractéres ; les textes excédant
cette limite sont tronqués.

Exportation de données a partir de
FileMaker Pro

Vous pouvez exporter des données FileMaker Pro vers un nouveau
fichier, puis|’ouvrir dans une autre application.

Vous pouvez échanger des données FileMaker Pro avec des
applications compatibles ODBC. Par exemple, vous pouvez
présenter les données FileMaker Pro sous forme graphique al’ aide
de Microsoft Excel. Reportez-vous au Chapitre 15, Utilisation du
pilote ODBC avec FileMaker Pro.

Pour exporter des données :

1. Ouvrez lefichier FileMaker Pro et recherchez I’ ensemble des
enregistrements a exporter.

2. Triez les enregistrements en fonction de I’ ordre d’ exportation
souhaité (facultatif).

3. Choisissez le menu Fichier > Exporter des fiches.

4. Dans laboite de dialogue, entrez un nom, puis sélectionnez un
emplacement pour lefichier.

Attention Si un autre fichier ayant le méme nom existe d§ja a cet
emplacement, le nouveau fichier |’ écrase.

———— Exporterlesfiches———————
P
Date Modified | =
[ Filetaker et Apple Events Today |2
G Examples FileMaker Today E
[ Extensions FilsMaker Today .
[ Aide de FileMaksr Totay Choisissez un
%37 FilsMaker Pro Today type de
(3 Modsles Fileraker Today i fichier pris en
= . -
Entrez un - " charge par
MNom: | Liste desclients Nouveau . A o
nom pour le L | 9l application
fichier Aficher : [Tabulations | 3 cible.
exporte.
Coreaierer)
Z

5. Choisissez un type de fichier dans laliste Enregistrer sous
(Windows) ou Type (Mac OS), puis cliquez sur Enregistrer.



6. Dans |a boite de dia ogue Ordre d’ exportation des rubriques,
définissez I’ ordre d’ exportation souhaité.

Objectif recherché

Action

Exporter des rubriques

Double-cliquez sur larubrique que vous voulez
déplacer danslaliste Rubriques a exporter. Pour
exporter touteslesrubriques, cliquez sur Tout ajouter.

Exporter les rubriques
d'un fichier lié

Choisissez un lien dans laliste des liens (reportez-
vousal’illustration delapage 12-9), puisajoutez les
rubriques dans la liste Rubriques a exporter. VVous
pouvez gjouter des rubriques liées avant, aprés ou
entre les rubriques du fichier principal.

Empécher I’ exportation
des données

Sélectionnez une rubrique dans laliste Rubriques a
exporter, puis cliquez sur Effacer. Pour supprimer
toutes les rubriques de laliste, cliquez sur Tout
effacer.

Modifier I'ordre
d’ exportation des
rubriques

Danslaliste Rubriques aexporter, placez le curseur
sur ladouble fléche correspondant au nom de la
rubrique, puis déplacez-le versle haut ou versle bas.

Exporter un récapitul atif

Ajoutez larubrique de type Statistique danslaliste
Rubriques a exporter. Chague enregistrement
comprendralavaleur correspondant au récapitul atif.
Si vous exportez des valeurs de sous-récapitul atifs
(page 12-10), la valeur du récapitulatif figure
unigquement dans |a premiére fiche exportée.

Exporter les valeurs des
sous-récapitul atifs

Reportez-vous ala page 12-10.

Importation et exportation des données 12-9

Ordie d'expoitation des rubriques [ 2] ]
Liste des liens ——f Fichier acti ['Clents"] - Fbiques & exporter
Rt clisnt = # At client = .
Choisissez des  ||nan™ 3 Rérem FileMaker Pro
rubriques dans ig.asse; + Télephone exporte ces
cette liste. |[v Lot s rubriques.
Etat
Tﬁﬁysh DECES
Sephir ]
Tout sjouter
Choisissez
un jeu de
caracteéres. — -] ]
ChOiSisseZ Jeu de caractéres | Macintosh hd Rcapiail,
une option de % Ne pas fomater & larivée —I
form atage " Formater selon |s modsle actit Annulsr

7. Windows : choisissez un Jeu de caractéres approprié alaplate-
forme ou al’ application qui sera utilisée avec le fichier exporté.

Par exemple, si vous exportez des données vers une application
Windows, choisissez Windows (ANSI).

8. Sélectionnez une option de format pour les rubriques.

Prenons |’ exemple d’ un modéle actif qui contient une rubrique de
type Nombre prévue pour afficher deux chiffresapréslavirguleet un
symbole monétaire (F). Lorsque vous entrez 3,7 dans la rubrique,
FileMaker Pro affiche 3,70 F en mode Utilisation. Vous pouvez
exporter lavaleur avec ou sans formatage.

Pour exporter Sélectionnez cette option

Valeurs sans formatage (par exemple, Ne pas formater a l'arrivée.

3‘7)

Valeurs au format Nombre, Heure ou
Date du modele actif (par exemple,
3,70F)

Formater selon le modele actif. Les
symboles et autres valeurs non
numériques sont exportés au format
texte. Vousnepouvez pas sél ectionner
cette option pour les formats SYLK,
DBF et DIF.

9. Cliguez sur Exporter.
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Points importants a noter :

= Pour utiliser unfichier exporté, lancez une application pouvant lire
le format de fichier correspondant, puis ouvrez le fichier. Reportez-
vous alasection A propos des formats de fichiers, page 12-2 pour
plus d’informations.

= Vous pouvez exporter des données des rubriques Multimédia au
format FileMaker Pro.

= Pour plus d'informations sur I’ exportation des valeurs
multivaluées aux formats SYLK, WKS ou DBF, reportez-vous a

I’ aide en ligne. Choisissez |e menu Aide > Sommaire etindex, cliquez
sur I’ onglet Index et entrez export ati on de données.

Exportation de données de sous-récapitulatifs

Vous pouvez exporter desvaleursde sous-récapitul atifstellesqueles
sous-totaux générés dans un rapport contenant des données groupées
et des sous-totaux. Ce processus permet d’ exporter un
enregistrement pour chaque catégorie.

Par exemple, si lerapport porte sur le calcul destotaux desventes par
région, vous pouvez exporter une valeur par région. Voici a quoi
ressemble un rapport basé sur plusieursfiches:

Région Total des ventes
A ann
150
300
1200

0o o om

Voici aquoi ressemble un fichier exporté :

& SO0
B 150
C 300
01200

Pour plus d’ informations sur la génération de rapports de données
groupées et de sous-totaux, reportez-vous ala section Création de
modeéles et de rapports, page 6-2.

Remarque Pour exporter des données de récapitulatifs, reportez-
vous a la section précédente.

Pour exporter des données d’ un sous-récapitul atif :

1. Exécutez le rapport générant les val eurs des sous-récapitul atifs
a exporter ou recherchez les enregistrements a ajouter et triez-les
dans larubrique de tri (la rubrique de regroupement utilisée pour

classer les enregistrements par catégorie).

2. Choisissez |e menu Fichier > Exporter les fiches.

3. Danslaboite de dialogue Exporter |es enregistrements, entrez un
nom, puis sélectionnez un emplacement pour le fichier vers lequel
VOus exportez.

4. Choisissez un type de fichier dans laliste Enregistrer sous
(Windows) ou Type (Mac OS), puis cliquez sur Enregistrer.

5. Dans la boite de dia ogue Ordre d’ exportation des rubriques,
sélectionnez les rubriques a exporter, y compris celles de type
Statistique.

Pour obtenir plus d’ informations sur cette boite de dialogue,
reportez-vous al’ étape 6 de la section Exportation de données a
partir de FileMaker Pro, page 12-9.

6. Cliquez sur Récapitulatif.

7. Dans la boite de dia ogue Récapitulatif, sélectionnez une ou
plusieurs rubriques devant faire I’ objet d’ un récapitul atif.

C|iquez surla Récapitulatif HE
rubrique pour la pry = L
sécl‘ectiii)nner . feaen Il Lefichier est
' trié en fonction
Une coche indique des rubriques
que la rubrique est = répertoriées ici.
sélectionnée. e




8. Cliquez sur OK.
Ordre d'exportation des rubriqgues=————— EffaceZ Ie Contenu
(Fichar setir Crasturstionz) %) RS B de cette rubrique si
R ] + oo = | vous nevoulez pas
Montant % Total des ventes .
Total des ventes + Tutal des ventes par R ajOuteI' de valeur de
recapitulatif dans la
_T it effi -\ .
(Tout efacer) premiére fiche.
H I | Lesvaleurs des sous-
récapitulatifs pour les
@ Me pas formater & I'arrivée _ — ventes par réglon
T ——— [Bworter] | SONtexportées.

9. Si vous ne voulez pas gjouter lavaleur de récapitulatif dans la
premiére fiche exportée, cliquez sur larubrique Statistique qui n’est
pas en italique, puis sur Effacer pour supprimer cette rubrique de la
liste Rubriques a exporter.

10. Cliquez sur Exporter.

Importation et exportation des données
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Chapitre 13
Partage de bases de données sur un réseau

FileMaker Pro comprend un support intégré permettant de partager
des fichiers sur un réseau. En partageant des fichiers, vous pouvez
travailler simultanément avec d autres membres de votre groupe et
économiser de |’ espace disque en stockant les fichiers dans un
emplacement central. FileMaker Pro prend en charge le partage de
10 fichiers avec 10 utilisateurs maximum. Dans certains cas, vous
pouvez partager un seul fichier FileMaker Pro avec 25 autres
utilisateurs, ce chiffre diminuant plusle nombre de fichiers partagés
est élevé. Pour augmenter la capacité et les performances
d’exploitation de réseau, FileMaker, Inc. recommande d’ utiliser
FileMaker Pro Server si vous devez partager des fichiers sur un
réseau avec plus de 10 utilisateurs.

Il vous est également possible de partager desfichiers FileMaker Pro
sur le Web en utilisant |le Web Companion de FileMaker Pro. Pour
de plus amplesinformations, reportez-vous a la section Publication
de bases de données sur le Web, page 14-1.

Le présent chapitre explique comment :

= Paramétrer |es bases de données FileMaker Pro pour le partage sur
un réseau ;

= Etre |’ héte des bases de données FileMaker Pro partagées ;

= Etrel’invité des bases de données FileM aker Pro partagées.

Partage de fichiers sur un réseau

Les utilisateurs ayant I’ intention de partager vos fichiers devront
utiliser laméme version de I’ application FileMaker Pro que celle
utilisée pour héberger lesfichiersainsi que pour accéder au réseau
sur lequel résident les fichiers.

Pour accéder aux fonctions avancées de partage de fichiers, utilisez
I"application FileMaker Pro Server pour héberger lesfichiers.

Attention L’accord de licence FileMaker Pro prévoit que vous
achetiez une licence pour chaque client ou ordinateur sur lequel
FileMaker Pro est installé ou exécuté. Lalicence du logiciel ne peut
pas étre partagée ni utilisée simultanément sur différents clients ou
ordinateurs.

Lapremiére personne aouvrir le fichier partagé est I'hote. Tout
utilisateur ouvrant un fichier partagé aprés |’ héte est uninvité.

= L’hdte ouvre le fichier.

Les invités accédent au fichier.
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Points importants a noter :

= Vous pouvez partager des fichiers FileMaker Pro entre un
ordinateur exécutant Windows et un ordinateur exécutant Mac OS
tout comme vous partagez des fichiers entre ordinateurs d’ un méme
environnement. Si, par exemple, vous hébergez un fichier sur un
ordinateur Windows, lesinvités travaillant aussi bien sur des
ordinateurs exécutant Windows que sur des machines Mac OS
peuvent accéder au méme fichier.

L orsgue vous partagez desfichiersentre plates-formes, il se peut que
vous constatiez des différences danslasubstitution des polices et des
jeux de caracteres ainsi que dans I’ alignement des objets du modéle.

= (Mac OS) Il n'est pas nécessaire d' activer lafonction de partage
(dansletableau de bord Réglages de partage defichier) pour partager
desfichiers FileMaker Pro a partir d’ un ordinateur Mac OS.

= (Mac OS) MaclPX n'est plus pris en charge en tant que protocole
de gestion de réseau par FileMaker Pro.

= Pour modifier les connexions au réseau, reportez-vous al’ Annexe
A, Personnalisation de FileMaker Pro.

Gestion des fichiers partagés

Lorsqu’ un fichier partagé est ouvert, |” hote et les invités ont acces
aux mémes informations. FileMaker Pro enregistre un fichier
partagé sur le disque ou se trouve le fichier. 1l valide les
modifications quel’ héte et lesinvités apportent au fichier, y compris
les modifications effectuées sur des fiches, des modéles et des
scripts.

FileMaker Pro limite I’ accés a certaines commandes et
enregistrements pour éviter toute perturbation entre les utilisateurs.

Cet utilisateur

Peut exécuter ces taches

L’ héte et tous les
invités (tous les
utilisateurs)

= Rechercher, trier ou consulter des enregistrements

= Définir laconfiguration del’impression et imprimer
= Changer de modéle ou de mode

= Importer ou exporter des données

= Vérifier I’ orthographe des enregistrements trouvés

= Exécuter un script en le choisissant dans le menu Scripts
ou en cliquant sur un bouton défini tout spécialement

= Modifier des valeurs globales. Seules les modifications
de " hote sont enregistrées avec le fichier. Lorsque des
invitésouvrent un fichier comportant desrubriquesdetype
Global, les valeurs actuelles s affichent. Si I’ h6te modifie
une valeur globale, lesinvités ne s apergoivent pas de la
modification tant qu'ils n’ont pas fermé puis rouvert le
fichier.

L’héteou uninvité
(un utilisateur &
lafois)

= QOuvrir ScriptMaker

= Définir ou modifier desliens

= Définir ou modifier des mots de passe

= Définir ou modifier des listes de valeurs

= Modifier une fiche ou un modéle. D’ autres utilisateurs

peuvent afficher lafiche, mais personne ne peut lamodifier
tant que |’ utilisateur actuel ne change pasde ficheou qu'il
n’ appuie pas sur latouche Entrée en mode Utilisation. En

mode Modeéle, I’ utilisateur doit se déplacer vers un autre
modeéle ou passer dans un autre mode.

L’ héteuniquement
(touslesinvités
doivent fermer
lefichier auquel ils
accédent)

= Définir des rubriques ou modifier des définitions de
rubrique

= Réorganiser des modeles

= Définir, supprimer ou modifier des groupes et des
autorisations d' acces

= Enregistrer des copiesd’un fichier al’aide dela
commande Enregistrer une copie

= Changer I’ éat du fichier de multi-utilisateur en
utilisateur unique

= Fermer un fichier partagé




Lorsque vous travaillez avec un fichier partagé, il se peut quele
curseur change de forme.

Ce curseur Signifie que FileMaker Pro
Attend de recevoir des données provenant du réseau.
Ii(.p Attend que I’ hote ait terminé |e traitement d’ une

requéte d’ un autre utilisateur.

Points importants a noter :

= Letri, le remplacement de données, I’ affichage et I'impression de
modéles de rapports statistiques ainsi que d’ autres taches exigeantes
en matiére de cal cul effectuées sur de nombreuses fiches ral entissent
les ordinateurs hote et invité. Effectuez ces taches sur un petit
ensembl e de fiches, ou programmez les téches de sorte qu’ elles
soient exécutées pendant des périodes de faible utilisation.

= FileMaker Pro enregistre I’ ordre de tri de I’ hote, les requétes et
laconfiguration de I’impression (Windows) ou la configuration de
lapage (Mac OS). Si vous étes un hte, vous pouvez enregistrer
VOs parametres en définissant un script. Reportez-vous a la section
Automatisation des taches al’ aide de scripts, page 10-1.

= L orsque vous partagez un fichier comportant des formats systeme
différents des paramétres de votre ordinateur, vous pouvez choisir
ceux que vous préférez utiliser. Consultez I’ aide en ligne de
FileMaker Pro.

= Avec FileMaker Pro pour Windows, vous pouvez inclure des
informations provenant d’ autres applicationsen utilisant laliaison et
I’incorporation d’ objets (Object Linking and Embedding (OLE)).
Lorsgue vous partagez des fichiers FileMaker Pro pour Windows,
les utilisateurs Mac OS peuvent couper, copier et coller des objets
OLE, tels que des graphismes, sans toutefois pouvoir les modifier.

= | orsque vous partagez desfichiersliés, FileMaker Pro limite
I’ acces a certaines commandes et enregistrements pour éviter toute
perturbation entre les utilisateurs.
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= L orsque vous apportez des modifications a un enregistrement
principal, FileMaker Pro empéche les autres utilisateurs de
modifier laméme fiche.

= | orsque vous apportez des modifications a une rubrique liée,
FileMaker Pro empéche les autres utilisateurs de modifier

I’ enregistrement lié associé et |’ enregistrement principal .

= D’ autres utilisateurs peuvent accéder al’ enregistrement unefois
gue vous avez sélectionné une rubrique dans une fiche différente,
sélectionné une fiche différente dans le méme fichier ou quittéle
fichier principal .

Hébergement de fichiers

Dans la mesure ou de nombreuses commandes FileMaker Pro sont
exécutées sur la machine hote, vous obtiendrez de meilleures
performances si vous hébergez les fichiers partagés a partir de

I’ ordinateur le plus rapide.

Vous devez maintenir ouvert le fichier partagé pour qu'il reste ala
disposition des invités.

Pour optimiser les performanceslors de |’ hébergement d’ un fichier,
ouvrez-le d’ abord sur I’ ordinateur qui est directement connecté au
disque dur sur lequel est enregistré le fichier. L” hébergement a
distance d’ un fichier stocké sur un autre ordinateur n’ est pas pris
en charge dans lamesure oul il pourrait endommager I’ intégrité

des données et ralentirait I’ exécution des taches. Voici quelques
exemples d’ hébergement a distance : I’ ouverture d’ un fichier
multi-utilisateur viale partage de fichier intégré dans Windows,

le partage de fichiers personnels sur Mac OS ou AppleShare, ou
encore le partage de fichiers a partir d’ un serveur de fichiers.
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Si vous avez besoin de contacter ou d’ avertir lesinvités qui utilisent
votre base de données, vous pouvez leur envoyer des messages. Dans
la boite de dialogue Partage du fichier, cliquez sur Envoyer un
message. Saisissez |e message, puis cliquez sur OK. Vosinvités
voient le message s afficher dans une boite de dialogue. I1s peuvent
faire disparaitre |a boite de dialogue en cliquant sur Annuler ; sinon,
elle disparait au bout de 30 secondes.

Ouverture de fichiers en tant qu’'héte

Pour héberger un fichier, vous devez étre le premier utilisateur &
I’ ouvrir.

1. Choisissez le menu Fichier > Ouvrir.

2. Dans la boite de dialogue Ouvrir un fichier, sélectionnez un
fichier, puis cliquez sur Ouvrir.

3. Choisissez |e menu Fichier > Partage.

Pour ouvrir laboite de dialogue Partage du fichier, vous devez ouvrir
lefichier en utilisant un mot de passe fournissant |’ autorisation
d’ acces Exporter les fiches.

Avertissement Quiconque ouvre un fichier de base de données avec
I" autorisation d’ accés Exporter les fiches, y comprislesinvités
FileMaker Pro, peut publier labase de données sur leweb en activant
le Web Companion de FileMaker Pro. Dans ce cas, votre base de
données est protégée sur le web par toutes |es autorisations d’ acces
de FileMaker Pro. Il est recommandé, cependant, d’ octroyer les
autorisations d’ acces avec une certaine prudence. Pour de plus
amplesinformations, reportez-vous ala section Protection des bases
de données publiées, page 14-6.

Partage du fichier “Clients*

) Multi-utilisateur () Multi-utilisateur (masqué)

4. Dans la boite de dialogue Partage du fichier, sélectionnez Multi-
utilisateur ou Multi-utilisateur (masqué).

Remarque Si les options Multi-utilisateur et Multi-utilisateur (masqué)
apparaissent grisées dans la boite de dialogue Partage du fichier,
FileMaker Pro n’ est pas en mesure d’ accéder au réseau. Une
explication apparait au-dessous du bouton Multi-utilisateur. Vous
pouvez également obtenir une explication en choisissant Ouvrir dans
le menu Fichier, puis en cliquant sur Hotes.

Utilisez I’ option Multi-utilisateur pour héberger un fichier et pour
gue son nom s affiche dans |a boite de dialogue Hétes sur les
ordinateurs des invités. Cette option peut s appliquer danslaplupart
des situations classiques de partage de fichiers.

Utilisez la fonction Multi-utilisateur (masqué) pour héberger un
fichier tout en empéchant son affichage dans la boite de dialogue
Hétes sur les ordinateurs des invités. Cette option est appropriée
pour lesfichiersliés qui s ouvriraient automatiquement si un fichier
partagé visible était ouvert par des invités connectés. Par exemple,
si vous voulez partager deux fichiersliés sur le réseau, et que vous
voulez vous assurer que lesinvités ouvrent le premier fichier, vous
allez définir le premier fichier pour un partage Multi-utilisateur et
le second pour un partage Multi-utilisateur (masqué). Les invités
verront uniguement le premier fichier s afficher dans la boite de
dialogue Hétes, bien que les deux fichiers soient partagés.

Si lefichier fait appel adesinformations provenant d autresfichiers
FileMaker Pro (bases de données liées, scripts externes ou listes de
valeurs, par exemple), répétez ces étapes pour ouvrir lesfichiers et
activez |’ option Multi-utilisateur pour chacun d’ eux.

Reportez-vous alasection Protection des bases de données publiées,
page 14-6 pour de plus amples informations sur e masguage de
fichiers partagés viala Publication Web I nstantanée FileMaker Pro.

Astuce Regroupez lesfichiersdans un seul dossier pour faciliter leur
localisation.



Remarque Dans FileMaker Pro 4.1 et versions antérieures, il était
possible d’empécher | affichage d'un fichier dans la boite de
dialogue Hétes en gjoutant un caractére de soulignement alafin de
son nom. Dans FileMaker Pro 6, celan’est possible qu’ en utilisant
I’ option de partage M ulti-utilisateur (masqué). Lorsdelaconversion
de fichiers créés avec des versions antérieures de FileMaker Pro,
FileMaker Pro 6 active |’ option de partage Multi-utilisateur
(masqué) lorsgu’il rencontre des noms de fichier seterminant par un
caractére de soulignement, garantissant ainsi I’ intégrité des liens et
des scripts.

Fermeture de fichiers partagés

Si vous étes un héte, vous étes en mesure de fermer lesfichiers que
vous hébergez. Lesinvités ne font que mettre fin alaconnexion aux
bases de données partagées.

Attention Fermez FileMaker Pro en choisissant Quitter dans|e menu
Fichier. Si vous éteignez votre ordinateur sans quitter le programme,
vous pouvez endommager les fichiers ouverts ainsi que perdre vos
modifications.

1. Choisissez |e menu Fichier > Fermer.

2. Si vous étes un hote et que desinvités sont connectés, cliquez sur
OK dans |a boite de dialogue Fermer.

Remarque Cette boite de dialogue s affiche chaque fois que vous
effectuez une t&che nécessitant lafermeture de toutes | es connexions
aune base de données de la part de tous les invités. Reportez-vous a
la section Gestion des fichiers partagés, page 13-2.

FileMaker Pro

Il faut attendre gue “Articles" soit farmé par 1
invité(s). Cliguez sur OK pour demander aux
invités de fermer ce fichier.

Finance =
Invités utilisant —{| Marketing

Bob N
actuellement le Ment llaters

fichier m

4]
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Lesinvitésvoient s afficher un message leur demandant defermer le
fichier. Si lesinvités cliquent sur le bouton Fermer, FileMaker Pro
fermelefichier. S'ils ne réagissent pas au message et que lefichier
peut étre fermé en toute sécurité, FileMaker Pro leferme dansles 30
secondes qui suivent.

Fermer [2]x]

“KITTY § PC" : merci de fermer les fichiers suivants dés = |
que possible.

Fichiers & fermer [Fermeture

Facturation FF5 =l ?E‘::fnur?;;sd]fﬂs

H annler H+— Si un invité cligque sur

== Annuler, FileMaker Pro
-E ! L
— ne ferme pas le fichier.

Ouverture de fichiers en tant qu’invité

Unefois que I’ héte aouvert un fichier partagé, les invités peuvent
également y accéder.

1. Choisissez le menu Fichier > Ouvrir.
2. Dans la bofte de dialogue Ouvrir un fichier, cliquez sur Hotes.

3. Dans cette boite de dialogue, effectuez les opérations suivantes.

Pour ce protocole  Procédez de la maniéere suivante

IPX/SPX Passez al’ étape 4.

TCP/IIP Pour indiquer un héte TCP/IP local, cliquez sur Hotes
locaux dans laliste inférieure. FileMaker Pro affiche
les hotes locaux du réseau dans laliste supérieure.

Pour indiquer un héte en dehors delazone TCP/IP
locale, cliquez sur Spécifier un hote dans laliste
inférieure. Dans la boite de dial ogue correspondante,
entrez un nom d' héte ou une adresse | P. (Pour gjouter
cet hdte danslaliste, cochez lacase Ajouter a la liste des
hétes.) Cliquez sur OK.

AppleTalk avec zones  Sélectionnez lazone de I héte dans la liste inférieure.

AppleTalk sanszones Passez al’ étape 4.
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Hote FileMaker [T

Server—-E AEowaeH SERVER j
Clients i
e gt — Faites une
Hote Windows Commandes sélection dans
Hote Mac 0S Facturation la liste des
REVIEW CENTRAL . -
ote Mac Révition | fichiers
partagés
D Flrl]s%ombles sur
Ote.

Boite de dialogue Hotes pour un réseau IPX.

Hote FileMaker Hiites

Server —H BT pracintesh Server
Clients
Employés
Livre de compte
. Commandes

Héte Windows =

Facturation.FP5 +— Faites une
Salaires.FPS z -
Hote Mac OS & Review Central sélection dans
Révision la liste des
fichiers partagés
Production disponibles sur
arketing 'hA
Zones —iH | compatabilits E Ihote.
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Boite de dialogue Hotes pour un réseau
AppleTalk avec zones

4. Sélectionnez un fichier puis cliquez sur |e bouton Ouvrir.

Si leréseau est trés encombré, il se peut que le fichier ne soit pas
répertorié€. Pour vérifier le réseau pendant une période plus longue,
utilisez I’ une des procédures suivantes.

Type de réseau Procédure

= TCP/IP Appuyez sur latouche Ctrl (Windows) ou
Option (Mac OS) et maintenez-la enfoncée tout

en cliquant sur un élément de laliste inférieure.

= AppleTalk avec zones
(Mac 09)

= |PX/SPX (Windows)

= AppleTalk sans zones
(Mac 09)

Cliquez sur Annuler pour revenir alaboite de
dialogue Ouvrir un fichier. Appuyez sur la
touche Ctrl (Windows) ou Option (Mac OS)
et maintenez-la enfoncée tout en cliquant sur
Hotes.

Si vous sélectionnez comme héte FileMaker Pro Server (aulieud un
fichier partagé), vous serez en mesure d’ administrer le serveur a
distance. Pour de plus amples informations, consultez la
documentation FileMaker Pro Server.

Points importants a noter :

= Fermez unfichier partagési I’ hdteledemandeou si vousn’ utilisez
paslefichier.

= S certaines commandes et rubriques ou certains modéles
apparaissent grisés, il sepeut que vousdisposiez d’ un acceslimitéau
fichier. Reportez-vous ala section Protection des bases de données
par des mots de passe et des groupes, page 9-1.

= Pour de plus amplesinformations sur le partage des fichiers sur le
web, reportez-vous ala section Publication de bases de données sur
le Web, page 14-1.



Chapitre 14
Publication de bases de données sur le Web

FileMaker Pro permet de diffuser vos données sur le Web. Ainsi,
vous pouvez publier un calendrier d’ événements afin que les clients
puissent en prendre connaissance a partir d' un navigateur Web.

L e présent chapitre décrit :

= Comment les utilisateurs Web peuvent accéder a vos données et
les manipuler via Internet ou un réseau intranet ;

= | aconfiguration nécessaire pour accéder a distance a une base de
données ;

= | aconfiguration nécessaire pour publier une base de données ;

= Comment utiliser lafonction de publication Web instantanée
FileMaker Pro.

A propos de la publication de bases de
données sur le Web

FileMaker Pro comprend le module Web Companion qui permet de
publier des bases de données sur le Web (ou sur un réseau intranet).
Aucun logiciel supplémentaire n’est nécessaire : toute personne
disposant d’ un navigateur Web et d’ un accés a Internet ou aun
réseau intranet peut consulter, modifier, trier ou encore rechercher
des données dans une base. V ous devez cependant leur accorder des
autorisations d’ accés.

Remarque Dans la documentation FileMaker Pro, les bases de
données accessibles par Internet ou par un réseau intranet sont
désignées par |’ expression publication sur le Web.

La publication d' une base de données sur le Web présente deux
utilités:
= Elle rend vos données accessibles par de nombreuses personnes,

avec tout type d’ ordinateur, ou presgue, et n’importe ou dansle
monde (vous avez, toutefois, la possibilité de restreindre cet acces).

= |’accés aux données est possible depuis de nombreux sites, au
cours d'un déplacement ou lorsque vous travaillez a votre domicile
par exemple.

Terminologie Web

Avant de procéder ala publication de votre base de données,
familiarisez-vous avec les concepts expliqués ci-apres.

Expression Définition

Internet Réseau d’ ordinateurs communiquant par le biais de
connexions informatiques et utilisant des standards
applicatifs communs. Le Web est un composant d’ Internet.

Intranet Réseau d’ ordinateurs permettant | e partage de donnéesau sein

d'uneentreprise ou d’' un groupe detravail. A titred exemple,
le réseau intranet d’ une société peut interconnecter tous ses
bureaux de ventes atraversle monde. |l est possible derelier
les réseaux intranet a Internet.

Web (ouWorld  Un grand nombre de documents, ou pages, rassembl és sur des
Wide Web) ordinateurs appel és serveurs Web.

Serveur Web Ordinateur connecté a Internet ou & un réseau intranet, sur
lequel est installée une application de type serveur pour le
Web. Ces applications permettent le transfert des pages Web
et des fichiers associés aux navigateurs Web.

Web Companion est une application de ce type.

Page Web Document résidant sur un serveur Web. Les pages Web sont

rédigées avec lelangage HTML.
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Expression Définition

LangageHTML Systéme de codes et balises qui détermine |’ affichage des

(Hypertext données d’ une page Web dans un navigateur.

Markup

Language)

Site Web Ensemble de pages Web liées résidant sur un méme serveur
Web.

Page d’accueil  Premiére page que les utilisateurs voient s afficher lorsqu’ils
se connectent  un site Web.

Navigateur Logiciel permettant d’ afficher des pages Web. Internet

Web Explorer et Netscape Navigator sont des exemples de

navigateurs.

Ordinateur hote
ou héte

Lapublication d’ une base FileM aker Pro sur le Web consiste
alancer FileMaker Pro par lebiaisd’ un navigateur, le module
Web Companion devant étre activé. Les bases de données
publiées doivent étre ouvertes sur I’ ordinateur hote.

Adresse IP Adresse unique attribuée a chague ordinateur connecté a

(Internet Internet ou a un réseau intranet. Les pages Web sont

Protocol) transférées d' une adresse |P & une autre : |e navigateur
commence par envoyer une requéte demandant des pages
déterminées, puis |’ application serveur transmet les pages en
question au navigateur.

Fournisseur Société proposant un service de connexion a Internet. Les

d'accésa fournisseurs d’ accés proposent également parfois

Internet 1" hébergement des bases de données FileMaker Pro sur le Web.

Feuillede style Langagequi propose davantage decommandesquelelangage

encascadeou  HTML pour I’ organisation et la présentation des pages Web.

modéle CSS Lesfeuilles de styles en cascade sont I’ équivalent, pour les

(Cascading pages Web, des modéles. L’ utilisation de ce type de modéle

Style Sheet) nécessite un navigateur compatible avec ce langage.

A propos de Web Companion.

LeWeb Companion est un module de FileMaker Pro. Il se comporte
comme une application serveur pour e Web, communiquant avec les
navigateurs Web qui demandent des données d’ une base de données
FileMaker Pro (ou qui lui en transférent).

Publication d'une base de données avec le Web Companion de FileMaker Pro

Ordinateurs des utilisateurs Web sur
lesquels un navigateur est installé

Un navigateur
transmet une
requéte ou des
donnéesala
base de
données. Le
Web Companion
renvoie les
pages Web
contenant les
informations
voulues.

Connexion

Ordinateur hote sur lequel
FileMaker Pro est exécuté. Le
Web Companion est activé et
la base de données, ouverte.

Remarque Le Web Companion fonctionne également comme une
application au standard CGIl (Common Gateway Interface), prenant
en charge lesinteractions entre FileM aker Pro et le navigateur Web.
Par ailleurs, vous avez lapossibilité de publier des bases de données
al’aide d’ autres applications CGl, disponibles aupres de
développeurstiers.

A propos de la publication Web instantanée

Lafonction de publication Web instantanée FileMaker Pro permet
de publier rapidement et facilement une base de données. Vous

N’ avez pas besoin de la modifier, d'installer un logiciel
supplémentaire, ni de concevoir de pages Web. La publication Web
instantanée est fournie avec FileMaker Pro.



Remarque Lafonction de publication Web Instantanée

FileMaker Pro est congue pour le partage de données par des
groupes de travail restreints ou pour I’ acces a vos propres données
viaun réseau. Pour de plus amplesinformations sur le nombre

d’ utilisateurs pouvant accéder a une base de données publiée,
reportez-vousal’ aideen lignede FileMaker Pro. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire et index, puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez
invité.

Il existe deux autres méthodes de publication desdonnéesal’ aide de
FileMaker Pro:

= Si vous souhaitez disposer d’ un plus grand choix dansladéfinition
de la présentation d’ une base de données publiée et des fonctions
qu’elle propose, utilisez les fonctions du logiciel FileMaker
Developer. Par exemple, vous pouvez créer des pages Web
personnalisées qui permettent une saisie interactive du nom des
utilisateurs dans une rubrique de la base. Pour de plus amples
informations sur FileMaker Developer, choisissez le menu Aide >
Site Web de FileMaker.

= Lorsque vos données ne changent pas souvent ou que vous he
souhaitez pas que | es utilisateurs puissent se connecter directement a
votre base de données, vous pouvez diffuser ces données sur Internet
ou sur un réseau intranet par le biaisd’ une publication statique. Cette
méthode consiste a créer une page Web en exportant les données
FileMaker Pro. Ainsi, lapagen’ est pasmodifiéelorsque desdonnées
le sont dans la base et les utilisateurs ne se connectent pas
directement a votre base. (Avec lafonction de publication Web
instantanée, en revanche, les données sont mises ajour dansla
fenétre du navigateur achaque requéte de cedernier envoyéeau Web
Companion.)

Lapublication statique est décrite dans |’ aide en ligne. Choisissez le
menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
Publ i cati on Wb stati que.

Le présent chapitre explique comment publier une base de données
al’aide de lafonction de publication Web instantanée.
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Travailler avec une base de données
publiée sur le Web

Pour pouvair travailler avec une base de données FileMaker Pro
publiée, les utilisateurs doivent disposer de la configuration décrite
ci-dessous :

= Un navigateur Web (pour de plus amples informations, reportez-
vous alasection A propos de la configuration du navigateur,
page 14-13) ;

= Un acces alnternet ou a un réseau intranet ;

= |’adresse |P de I’ ordinateur héte hébergeant le fichier de votre
base de données.

Pour accéder alabase, les utilisateurs doivent lancer le navigateur,
puis entrer |’ adresse IP de I’ hote.

: 3
Précédent Suivant Rechercher docusil

Entrez I'adresse IP dans la zone

adresse: Ji 12345678 ———— correspondante du navigateur.

Unefoislapage d accueil affichée, il faut cliquer sur un nom de
fichier pour quelabase de données s ouvre. Lorsgu’ un mot de passe
aété défini, il doit étre entré dans la boite de dialogue
correspondante. La base de données s ouvre enstite.

Remarque Si vous utilisez la base Sécurité Web, les utilisateurs
doivent également entrer un nom danslaboite de dialogue de mot de
passe. Pour de plus amples informations sur la base Sécurité Web,
reportez-vous ala section Protection des bases de données publiées,
page 14-6.
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FileMaker Pro ‘ FiIeMaker
Cliquez sur
un nom de faron Jsvier
ﬁChiel’ pour Sélectionnez une base de données:
ouvrir la
base de W Toum
données. ——— gy ciins

W Dioduits

Page d'accueil intégrée du Web Companion

Lapaged’ accueil intégrée, appel éelnstant Web Portal, répertorieles
bases de données FileMaker Pro ouvertes sur |’ ordinateur hote et
permettant un partage viale Web. (Reportez-vous a la section
Activation du partage Companion, page 14-11.)

Lafonction de publication Web instantanée FileM aker Pro propose
des pages Web, ou vues, au sein desquelles vous pouvez consulter la
base de données. Ainsi, les utilisateurs ont aleur disposition des
boutons ou des liens pour parcourir les données, rechercher, trier,
ajouter, modifier ou encore supprimer des enregistrements.
(Reportez-vous ala section A propos des vues du navigateur pour
une publication sur le Web, page 14-16.)

produts ~ Accuel

EveryWHERE .
TRAVEL Produits
Fiél prod
Hom du produit  [Chemise de golf
Catégerie
Couleurs

Piisuntaie  [35.95 F

i
3

ol

Base de données FileMaker Pro dans un navigateur Web

Points importants a noter :

= Lorsque vous publiez une base de données, la page d’ accueil peut
étre celle du Web Companion ou une autre que vous aurez définie
vous-méme. Reportez-vous aux sections Création d’ une page

d accueil personnalisée, page 14-7 et Choix d' une page d’ accueil
pour une publication sur le Web, page 14-9.

= Pour que desfichiers ne soient pasrépertoriés sur lapaged’ accueil
intégrée, reportez-vous ala section Publication de bases de données
et sécurité, page 14-6.

= V/ous pouvez faire en sorte que les utilisateurs entrent eux-mémes
I’adresse | P de I héte ou définir un lien vers la base de données.

= Danscertains cas, il est possible d entrer |le domaine et le nom
de |’ héte de votre ordinateur plutdt que son adresse | P, par exemple
http://conptes. votresoci ét é. com

Les utilisateurs peuvent également n’ entrer que le nom de I’ hote,
http://votresoci ét é. compar exemple. Vouspourrez obtenir
plus de détails en contactant votre fournisseur d’ accés a Internet ou
I"administrateur du réseau.

= Si vous décidez d' allouer au Web Companion un numéro de port
autre que 80 (port par défaut), cet autre numéro doit étre gjouté a

I’ adresse | P. Reportez-vous ala section Numéro de port pour une
publication sur le Web, page 14-11.

= Pour de plus amplesinformations sur |’ utilisation de graphismes,
de sons et de vidéos par |es utilisateurs Web, reportez-vous al’ aide
enligneFileMaker Pro. Choisissez le menu Aide > Sommaire etindex,
cliquez sur I'onglet Index et entrez Ml ti médi a, rubri que.



Configuration nécessaire a la publication
d’une base de données sur le Web

Pour pouvair publier une base de données al’ aide de lafonction de
publication Web instantanée, il vous faut :

= Un ordinateur destiné a héberger la base de données;;

= (Windows) Une machine a processeur Intel, équipée de
Windows 95, Windows 98 ou Windows NT 4.0 ;

= (Macintosh) Une machine Mac OS, équipée du Systeme 7.6.1
ou version ultérieure ;

= Un accés a Internet ou a un réseau intranet (reportez-vous ala
section suivante) ;

= FileMaker Pro, avec le Web Companion installé (reportez-vous
au Guide de démarrage de FileMaker Pro) ;

= Une ou plusieurs bases de données FileM aker Pro.

Points importants a noter :

= Pour de plus amples informations sur la sécurité des données sur
le Web, reportez-vous a la section Protection des bases de données
publiées, page 14-6.

= Pour de plus amplesinformations sur la configuration des bases de
données a publier sur le Web, reportez-vous ala section Publication
d’ une base de données sur le Web : présentation, page 14-7.

= Vouspouvez créer votre propre page d accueil. Reportez-vousala
section Création d’ une page d’ accueil personnalisée, page 14-7.

= Pour de plus amples informations sur la création de modéles de
publications sur le Web (en particulier des astuces de conception),
reportez-vousal’ aideenligne de FileMaker Pro. Choisissez lemenu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez

nodel e, Véb.
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Connexion a Internet ou a un réseau intranet

Lorsgue vous publiez une base de données sur Internet ou sur un
réseau intranet, FileM aker Pro doit étre lancé sur I” hote et 1a base de
données doit étre ouverte. Par ailleurs :

= Danslecasd’ une publication sur Internet, I hdte doit &tre connecté
en continu & Internet.

L’ héte doit avoir une adresse | P statique (permanente). Cependant,
si laconnexion Internet est établie par modem, via un fournisseur
d acces, il est possible que votre adresse | P soit allouée
dynamiquement (c' est-a-dire qu’elle est différente & chaque
connexion). Dans ce cas, les utilisateurs ont plus de difficultésa
localiser la base de données.

= Pour une publication au sein d’ une société ou d’ un groupe de
travail, I” h6te doit étre connecté en continu a un réseau intranet
utilisant le protocole TCP/IP.

Attention Il est fortement recommandé de publier une base de
données résidant sur un ordinateur dont laconnexion aInternet ou a
un réseaul intranet est en continu. En effet, si la connexion n’est pas
continue, les utilisateursdoivent attendre que |’ h6te se connecte pour
accéder avotre base de données.

Si vous ne connaissez pas le type d’ accés dont vous disposez,
contactez votre fournisseur ou I’ administrateur du réseau. Pour de
plus amples informations, choisissez le menu Aide > Site Web de
FileMaker.



14-6 Manuel de I'utilisateur FileMaker Pro

Protection des bases de données publiées

Vous avez lapossibilité derestreindre I accés & une base de données
publiée, ainsi que toutes les taches pouvant étre effectuées par les
utilisateurs :

= Si vous définissez des autorisations d’ accés FileMaker Pro pour la
base de données, elles s appliquent également lors de la publication
sur le Web. Ainsi, al’ ouverture de la base dans le navigateur, les
utilisateurs doivent entrer le méme mot de passe que celui utilisé
dansFileMaker Pro. Reportez-vous aux sections Travailler avec une
base de données publiée sur le Web, page 14-3 et Définition desmots
de passe, page 9-1.

= Vous pouvez autoriser ou interdire I’ administration a distance.
Reportez-vous ala section Activation de I’ administration a distance
d’ une publication Web, page 14-10.

= Vous pouvez indiquer les adresses | P autorisées a soumettre des
requétes a partir du Web Companion. Reportez-vous ala section
Sélection d’ une méthode de protection des données pour une
publication sur le Web, page 14-10.

= || est possible d' utiliser un modéle qui restreint e nombre de
rubriques auxquelles les utilisateurs peuvent accéder (ces derniers
peuvent accéder atous les enregistrements de la base de données
ouverte). Reportez-vous & la section Choix de modéles pour une
publication sur le Web, page 14-14.

= Des styles Web limitent I" action des utilisateurs a la recherche de
fiches ou alasaisie de nouvelles données. Reportez-vousalasection
Choix d'un style Web, page 14-12.

Astuce Lorsgue vous définissez un mot de passe pour une base
publiée, n' utilisez pour celaque des | ettres al phabétiques (de A aZ),
des chiffres ou une combinaison des deux. N’insérez aucun espace.
(Certains caractéres risquent en effet d’ é&re mal interprétés sur le
Web.) Reportez-vous ala section Définition des mots de passe,

page 9-1.

Les autorisations d’ acces FileMaker Pro sont pratiques et faciles a
utiliser. Elles constituent ainsi la meilleure solution pour la
protection de la plupart des bases de données. V ous avez cependant
lapossibilité d’ utiliser la base Sécurité Web, qui propose d' autres
fonctionnalités de protection. Points importants a noter :

= S vous restreignez |’ acces aux rubrigques pour une publication
Web instantanée, assurez-vous de supprimer Rechercher si exact,
Modifier si exact et Supprimer si exact dans la base Sécurité Web.

= Pour de plus amples informations sur la base Sécurité Web,
reportez-vous au fichier Sécurité Web.pdf, qui figure dansle dossier
Sécurité_Web (dans le dossier FileMaker Pro).

Publication de bases de données et sécurité

Points importants a noter lors de la publication d’ une base de
données:

= Avertissement Les utilisateurs qui ouvrent une base de données
avec |"autorisation d' acces Exporter les fiches, invités FileMaker Pro
compris, ont lapossibilité de publier eux-mémeslabase (en activant
Web Companion sur leur ordinateur). Soyez par conséquent prudent
lorsque vous accordez des autorisations d’ acces ades invités.
Reportez-vous a la section Définition des mots de passe, page 9-1.

= Etant donné e mode de fonctionnement des serveurs Web, tout
utilisateur connaisseur ala possibilité de supprimer lesfichiers du
dossier Web. Par conségquent, n’enregistrez ni document, ni base de
donnéesimportants dans ce dossier (ledossier Web setrouvedansle
dossier FileMaker Pro).

= Afin qu’' une base de données publiée ne s affiche pas sur la page
d’accueil intégrée, attribuez un nouveau nom alabase de donnéesen
gjoutant un caractére de soulignement alafin du nom initial, avant
toute extension éventuelle (par exemple, Commandes_ou
Commandes_.fp5). Si vous changez le nom du fichier, il peut étre
nécessaire de modifier les références a cefichier danslesliens et
scripts.



= Sj vous associez un modéle ala publication Web, seulesles
rubriques indiquées dans ce modéle sont accessibles par les
utilisateurs. Cependant, un connaisseur pourrait utiliser certainesdes
fonctionnalités proposées par FileMaker Devel oper pour modifier
le modéle. Reportez-vous ala section Choix de modéles pour une
publication sur le Web, page 14-14.

= Si vous publiez un modéle comportant des rubriques liées, celles-
Ci apparaissent lorsque I’ utilisateur ouvre lefichier principal.
Lefichier lié quant alui s ouvre avec les autorisations d’ acces
correspondant au mot de passe du fichier principal. Reportez-vous
aux sections Choix de modéles pour une publication sur le Web,
page 14-14 et Terminologie des bases de données relationnelles,
page 8-2.

= Lorsque vous ne souhaitez pas que I’ une des bases de données
ouvertes sur I” héte soit publiée, vérifiez que le partage Companion
N’ est pas activeé pour cette base. Reportez-vous a la section
Activation du partage Companion, page 14-11.

Création d’une page d’'accueil personnalisée

Si vous ne souhaitez pas utiliser la page d’ accuell intégrée de

Web Companion, vousavez lapossibilité de créer votre propre page.
(Reportez-vous ala section Travailler avec une base de données
publiée sur le Web, page 14-3.) Ainsi, vous pouvez y inclure les
éléments suivants :

= Un lien vers la base de données publiée ;
= Une description de la base de données ;

= Votre adresse électronique ou un lien de messagerie automatique,
afin que les utilisateurs puissent vous contacter ;

= Un logo ou tout autre graphisme.

Publication de bases de données sur le Web 14-7

Lacréation d’ une page d’ accueil personnalisée nécessite un logiciel
d’ édition du langage HTML, tel qu’ un éditeur detexte ou un outil de
composition de pages Web. Le nom du fichier contenant cette page
d’accueil doit avoir pour extension .htm ou .html (par exemple,
soci ét é. ht mousoci été. htm).

Unefoislapage créée, placez-ladans|e niveau supérieur du dossier
Web, [ui-méme figurant dans le dossier FileMaker Pro. Configurez
ensuite le Web Companion de telle sorte qu’il utilise votre page
d’accueil. Reportez-vous a la section Choix d’' une page d' accueil
pour une publication sur le Web, page 14-9.

Publication d’'une base de données sur le
Web : présentation

Aprés avoir configuré la connexion a Internet ou au réseau intranet,
vous pouvez publier votre base de données.

Attention Avant toute publication, assurez-vous quelasécurité devos
données est garantie. Reportez-vous ala section Protection des bases
de données publiées, page 14-6.

Sur un ordinateur connecté a Internet ou a un réseau intranet via
TCP/IP, procédez comme suit :

Ces étapes ne sont a effectuer qu’ une seulefais.

1. Si vous avez créé une page d accueil personnalisée, placez-la
dans le niveau supérieur du dossier Web, lui-méme figurant dans
le dossier FileMaker Pro. (Reportez-vous a la section précédente
Création d'une page d' accueil personnalisée, page 14-7.)

2. Activez le module Web Companion de FileMaker Pro. (Reportez-
vous ala section Activation du Web Companion, page 14-8.)

3. Vérifiez que lafonction de publication Web instantanée est
activée. (Reportez-vous ala section Activation de la publication
Web instantanée, page 14-9.)
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4. Assurez-vous que les autres options du Web Companion vous
conviennent et procédez aux modifications nécessaires. (Reportez-
vous ala section Configuration du Web Companion, page 14-8.)

Répétez les étapes suivantes pour chaque base de données a publier :

1. Activez le partage Companion. (Reportez-vous ala section
Activation du partage Companion, page 14-11.)

2. Choisissez un style Web et configurez |es vues Tableau et
Formulaire, ainsi que les pages Recherche et Tri. (Reportez-vous a
la section Configuration des vues du navigateur, page 14-12.)

3. Faitesun d acceés avotre base de données via Internet ou un
réseau intranet. (Reportez-vous ala section Vérification d’ une base
publiée, page 14-16.)

4. Indiquez aux utilisateurs comment accéder a votre base.
(Reportez-vous ala section Travailler avec une base de données
publiée sur le Web, page 14-3.)

Activation du Web Companion

Cette procédure n' est a effectuer qu’ une seule fois:
1. Choisissez le menu Edition > Préférences > Application.

2. Danslaboite de dialogue Préférences del’ application, cliquez sur
I’ onglet Modules.

3. Cochez la case située en regard de Web Companion.

Remarque Si Web Companion ne figure pas dans cette boite de
dialogue, c'est que ce module N’ est pas installé. Il vous faut donc
procéder a son installation. (Reportez-vous au Guide de démarrage
de FileMaker Pro.)

4. Cliquez sur le bouton Configurer pour définir les options du Web
Companion, puis sur OK.

Préférences de I'application (2]

Général | Modéle | Mémare Modules |

Active  Module

T Local Data Access Comparion =
B Remote Data Access Companion
L. o

Cochez la case située

en regard de Web Description

i Cochez la case Web Companion pour ouvi [accés &
Companlon v bases de données sur le Web. Wous devez
Egalement activer le partage de fichiers Web

Companion [Fichier/Partager)
Configuer..
oK Annuller

Configuration du Web Companion

Unefoisle Web Companion activé, vérifiez que saconfiguration est
correcte. Il n' est pas toujours nécessaire de modifier ces parametres,
car les valeurs définies par défaut conviennent généralement ala
plupart des situations.

1. Choisissez le menu Edition > Préférences > Application.

2. Danslaboite de dialogue Préférences de |’ application, cliquez sur
I’ onglet Modules.

3. Sélectionnez Web Companion dans laliste, puis cliquez sur le
bouton Configurer.

La boite de dialogue Configuration Web Companion s ouvre.

Inteiface wiilisateur Web Companion - Joumalisation |
I Publicati I™ Accéder aufichier joural
Page daccueit| [Inégize] - I~ Ereur fichier joumal
Langiefrionces ] I Infarmations fichier joural
- Administration & distance - Sécuite
& Désactivée & Autorisations d'acoés FileMaker Pro
" Sans mot de passe ) Baseide donnges GECUTE WED
" fwec mot de passe:
l— T~ Accs réservé aux adiesses IP:
l—

N° de part TCP/IP: |30

MNombre dinvités max : llimité




4. Sélectionnez les options de configuration voulues (voir ci-apres),
puis cliquez sur OK.

5. Cliquez sur le bouton OK de la boite de dial ogue Préférences de
I’ application.

Remarque Lafonction de publication Web instantanée FileM aker Pro
est congue pour le partage de données par des groupes de travail
restreints ou pour I’ accés a vos propres données via un réseau. Pour
de plus amplesinformations sur le nombre d’ utilisateurs pouvant
accéder a une base de données publiée, reportez-vous al’ aide en
lignedeFileMaker Pro. Choisissez le menu Aide > Sommaire etindex,
puis cliquez sur I’ onglet Index et entrez i nvi t é.

Activation de la publication Web instantanée

Objectif

recherché Action

Publier unebasede Assurez-vousquel’ option Publication Weh instantanée est

données sélectionnée dans la boite de dialogue Configuration
Web Companion.

Interrompre la Désélectionnez Publication Web instantanée.

publication de

toutes les bases de

données

Désactivez le partage Companion de la base concernée.
Reportez-vous ala section Activation du partage
Companion, page 14-11.

Interrompre la
publication d’' une
base de données

Choix d’'une page d’accueil pour une publication
sur le Web

Lorsgue les utilisateurs Web indiquent dans e navigateur I’ adresse
IP (oulenom del’ hdte et du domaine) del’ ordinateur héte, ilsvoient
s afficher lapage d' accueil de votre base de données. Reportez-vous
alasection Travailler avec une base de données publiée sur le Web,
page 14-3.

Publication de bases de données sur le Web 14-9

Si vous avez créé une page personnalisée, une option permet
de |’ afficher alaplace de la page d’ accueil intégrée du Web
Companion. Reportez-vous a la section Création d’ une page
d’accueil personnalisée, page 14-7.

Dans la boite de dialogue Configuration Web Companion,
sélectionnez une des pages de laliste Page d'accueil.

Choix d’une langue pour une publication Web instantanee
Vous avez la possihilité de choisir une langue pour I'interface de la
publication Web instantanée et pour I’ aide en ligne correspondante.

Cette option n’ a aucune répercussion sur vos données.

Pour choisir une langue, sélectionnez-la dans laliste Langue de la
boite de dialogue Configuration Web Companion.

Consignation dans des fichiers journaux des activités sur
le Web

Pour consigner desinformations sur I” accés avotre base de données,
activez une ou plusieurs des options suivantes de la boite de dialogue
Configuration Web Companion.

Dans le fichier

Sélectionnez ~ Pour consigner

Accéder au fichier Les données relatives aux utilisateurs access.log
journal accédant ala base (par exemple, les

adresses | P et |es pages consultées).
Erreur fichier Les erreurs générées par le Web error.log
journal Companion.
Informations Les entrées constituées de balises de info.log

remplacement des journaux FMP

dans lesfichiers personnalisés d’ une
publication Web. Vous pouvez créer vos
propres fichiers en utilisant FileMaker
Developer. Pour de plus amples
informations, reportez-vous ala
documentation fournie avec ce
programme.

fichier journal
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Le Web Companion crée lesfichiersjournaux dans le dossier
FileMaker Pro. Vous pouvez les consulter a partir de toute
application acceptant les fichiers texte. Pour de plus amples
informations, reportez-vous al’ aide en ligne de FileMaker Pro.
Choisissez le menu Aide > Sommaire et index, cliquez sur |’ onglet
Index et entrez hi st ori que du Véb.

Astuce Les fonctions externes du Web Companion permettent
également la consignation des activités des utilisateurs. Ces
fonctions sont décrites dans |’ aide en ligne. Choisissez |le menu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez
foncti on externe.

Activation de I'administration a distance d'une
publication Web

Lorsque lafonction d’ administration a distance est activée, vous
avez lapossibilité d’ effectuer des taches a partir d’ un ordinateur
autre que celui hébergeant les bases de données publiées :

= Quvrir et fermer une base de données, al’ aide des fonctionnalités
proposées par FileMaker Developer ;

m Utiliser lescommandes HTTP Put et Get pour transférer des
fichiers d’ une base de données depuis ou vers le dossier Web (dans
le dossier FileMaker Pro). Par ailleurs, vous pouvez télécharger
n’'importe quel fichier dans le dossier Web. Pour de plus amples
informations sur les commandes HTTP, reportez-vous ala
documentation de votre navigateur et aux manuels de référence
relatifs au langage HTML ;

= Accéder alabase Sécurité Web. Pour de plus amplesinformations
sur labase Sécurité Web, reportez-vous au fichier Sécurité Web.pdf,
qui figure dans le dossier Sécurité Web.

Sélectionnez une option d’ administration a distance dans la boite de
dialogue Configuration Web Companion :

Pour Sélectionnez

InterdireI’administration adistance  Désactivée

Autoriser I'administration adistance  Sansmotde passe Avertissement Si vous

sans mot de passe choisissez cette option, n’'importe quel
utilisateur peut administrer a distance
votre base de données.

Demander un mot de passe avant Avec mot de passe, puis entrez un mot
d autoriser I’ administration adistance de passe dans la zone correspondante.

L’ utilisation d’un mot de passe pour I’ administration a distance est
décrite dans|’aide en ligne. Choisissez le menu Aide > Sommaire et
index, cliquez sur I'onglet Index et entrez adm ni strati on a

di st ance. Pour de plus amples informations, reportez-vous ala
documentation fournie avec FileMaker Devel oper.

Sélection d’une méthode de protection des données pour
une publication sur le Web

Le Web Companion utilise par défaut les autorisations d’ accés
définies dans FileMaker Pro. Vous avez cependant la possibilité

d' utiliser labase Sécurité Web, qui propose d’ autres fonctionnalités
de protection. Pour de plus amplesinformations, reportez-vous ala
section Protection des bases de données publiées, page 14-6.

Pour choisir une méthode de protection des données, choisissez
Autorisations d'acces FileMaker Pro ou Base de données Sécurité Web
dans la boite de dial ogue Configuration Web Companion.

Pour indiquer les ordinateurs qui peuvent accéder aux bases de
données, sélectionnez Acces réservé aux adresses IP, puis entrez une
ou plusieurs adresses | P. Spécifiez, par exemple, que seulel’ adresse
12.34.56.78 a acces ala base de données.



Points importants a noter :

= Si vous ne sélectionnez pas|’ option Acces réservé aux adresses IP,
tout utilisateur aura accés ala page d’ accueil de votre base de
données. L es autorisations d’ acces ou la base Sécurité Web
permettent toutefois de restreindre I’ acces au niveau de chaque base
de données.

= | orsgue vous indiquez des adresses | P dans |a boite de dialogue
Configuration Web Companion :

= |es adresses doivent étre numériques.

= Vous pouvez entrer plusieurs adresses, en les séparant par une
virgule. Par exemple, 1. 2. 3.4, 5.6.7.8

= Vous pouvez remplacer le dernier chiffre d’ une adresse par un
caractére joker (*). Par exemple, 1. 2. * autorise I’ acces atoute
adresse | P commencant par 1.2., telle que 1.2.3.4 ou 1.2.34.56

Numeéro de port pour une publication sur le Web

Lazone N° de port TCP/IP qui figure dans |a boite de dialogue
Configuration Web Companion indique aux navigateurs ou se
trouvent les bases de données FileMaker Pro.

Lorsque le port 80 est déjaen cours d’ utilisation (par exemple, pour
I’ exécution d’ un serveur Web), nous vous conseillons de choisir 591
comme N’ de port TCP/IP. Nous avons en effet enregistré ce numéro
de port aupres de I’lANA (Internet Assigned Numbers Authority)
pour qu’il puisse étre spécifiquement utilisé avec le Web
Companion.

Remarque Si vous utilisez un port autre que le port 80, les utilisateurs
doivent, pour accéder alabase, ajouter deux-points, puisle nouveau
numéro de port avotre adresse | P (ou au nom de |” héte et du
domaine). lIs entreraient, ainsi 12. 34. 56. 78: 591 ou
http://conpt es. votresoci ét é. com 591/

Pour de plus amples informations, reportez-vous ala section
Travailler avec une base de données publiée sur le Web, page 14-3.
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Activation du partage Companion

Pour chaque base de données que vous souhaitez publier sur le Web :
1. Ouvrez labase.
2. Choisissez le menu Fichier > Partage.

Vous devez posséder | autorisation d acces Exporter fiches pour
pouvoir ouvrir laboite de dialogue de partage desfichiers. Ainsi, s
VOUS Ne POUVEZ pas ouvrir cette derniére, ouvrez a nouveau la base
de données avec un mot de passe vous conférant cette autorisation.
Pour de plus amples informations, reportez-vous ala Définition des
mots de passe, page 9-1.

3. Danslasection Partage Companion de la boite de dialogue, cochez
la case située en regard de Web Companion.

Si Weh Companion apparait en grisé, reportez-vous ala section
Activation du Web Companion, page 14-8. S'il nefigure pas du tout
dans la boite de dialogue, ¢’ est que le module n'est pasinstallé. I
vous faut donc procéder ason installation. (Reportez-vous au Guide
de démarrage de FileMaker Pro.)

Partage du fichier "Produits"” HE

~ Partage réseau Filshiaker
€ Mono-utiisateur & Multi-utiisateur  Multi-utiisatsur [masgus)
Ce fichier sst partagé par TCP/AP et a actuellement O invitéls).

Ervcger un message
~Partage Companion
Cochez la case située en Partagé Sous le nom
regard de [ Local Data Access Companion =
. m] A C
Web Companion. —— e LU K

Cochez la case Web Companion pour ouvi facess &
wos bases de donnéss sur e Web. Vous devez
également activer ke partage de fichiers Web
Companion (Fichier/Patagsr]

Cliquez sur ce bouton

pour configurer les vues D los vues
du navigateur.
o

4. Cliquez sur le bouton Définir les vues pour configurer les vues du
navigateur, puis sur OK.
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Pour de plus amples informations, reportez-vous ala section
suivante, Configuration des vues du navigateur.

Pour que la base de données active ne soit plus publiée, désactivez
Web Companion dans la boite de dialogue de partage des fichiers.
Si vous souhaitez interrompre la publication de toutes les bases de
données, désactivez la fonction de publication Web instantanée.
Reportez-vous a la section Activation de la publication Web
instantanée, page 14-9.

Configuration des vues du navigateur

Dans un navigateur, les données de votre base peuvent s afficher de
différentes fagons, on parle dans ce cas de vues ;

= Une vue Tableau, qui permet de travailler sur plusieurs
enregistrements alafois;

= Une vue Formulaire, dans laguelle un seul enregistrement
apparalt ;
= Une page Recherche, destinée a définir des requétes ;

= Unepage Tri, qui permet detrier lesdonnées (il faut cependant que
cette fonction soit activée).

Lorsque vous configurez les différentes vues du navigateur, vous
pouvez choisir un style qui s applique al’ ensemble de la base de
données. Vous avez également |e choix des modéles qui s affichent
dans les vues Tableau et Formulaire, ainsi que dans les pages
Recherche. Ce sont ces styles Web et cesmodéles qui déterminent la
présentation de votre base sur le Web.

Les utilisateurs voient uniguement les pages et fonctions que vous
avez configurées. Ainsi, si vous désactivez lafonction detri, lapage
Tri ne sera pas accessible par les utilisateurs. Pour de plus amples
informations sur les pages auxquelles les utilisateurs peuvent
accéder, reportez-vous alasection A propos des vues du navigateur
pour une publication sur le Web, page 14-16.

Pour configurer des vues de publications sur le Web :
1. Choisissez le menu Fichier > Partage.

Pour de plus amples informations, reportez-vous ala section
suivante, Activation du partage Companion.

2. Dans la section Partage Companion de la boite de dialogue qui
s ouvre, cochez la case située en regard de Web Companion, puis
cliquez sur Définir les vues.

3. Danslaboite de dialogue Définir les vues Web Companion,
sélectionnez les options souhaitées (voir ci-apres).

4. Cliquez sur Fin, puis sur le bouton OK de la boite de dialogue de
partage desfichiers.

Remarque Ces paramétres s appliquent uniquement ala base de
données en cours d’ utilisation. Pour toute autre base publiée, il vous
faudra de nouveau définir ces vues.

Choix d’'un style Web

Lafonction de publication Web instantanée propose des styles Web
qui déterminent la présentation de votre base de données dans un
navigateur. Par exemple, vous pouvez choisir le style Lavande si
vous souhaitez que les titres et les boutons s’ affichent dans des
teintes pourpres. |1 est également possible de choisir des styles
congus tout spécialement pour larecherche ou encore pour la création
defiches.

Vous pouvez appliquer un style Web différent a chague base de
données publiée.

Pour choisir un style, cliquez sur I’ onglet Style Web de la boite de
dialogue Définir les vues Web Companion, puis sélectionnez un
styledanslaliste.



Définir les vues Web Companion HE

Cliquez sur 'onglet
Style Web.

Style Web | Tableau | Formulare | Fecherche | Tri |

Les styles Web déteminent la présentation de wotre base de données dans

EEB i avinatour ous poLss gslement ShOiSH les stylos defiris o la
recherche [Fecherche Lniquement) ou Ienwo dun famuiaie [Saisie
LricusmsnE)

- Selectionnez un style Web pour volre base de donneées :

Sélectionnez un style.

— Styles:

Description du style
sélectionné

—— Le style Giris clait requiert un navigateur qui gérs Faffichage sn
cascade de fenées de documents, par exemple, Infemet Explorer
4.0 [ou une version postériews]. La base de dornées s'affiche sn
wue Formulaie.

A moins que le tableau ci-dessous ne précise le contraire, les styles
Web permettent d afficher les pages Web suivantes : Formulaire,
Tableau, Recherche, Tri, Nouvellefiche et Modifier lafiche. Pour de
plus amples informations, reportez-vous aux sections suivantes, A
propos de la configuration du navigateur et A propos du rendu de
modéle.
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Style Web Modeéles Commentaire

de rendu

Bleu et or 2 Non Il est identique au style utilisé par la publication
instantanée de la version 4.0 de FileMaker Pro.
Lazoned'intervalled enregistrementset I’icone
de répertoire apparai ssent uniquement dans les
navigateurs prenant en charge le langage Java.
Si cette compatibilité n’est pas assurée, les
commandes apparai ssent sous forme de liens.

Recherche Oui Comparable a un moteur de recherche, ce style

uniquement permet uniquement de rechercher, puis de
consulter des enregistrements. 11 s'applique
seulement aux vues Tableau et Formulaire, ainsi
qu’ aux pages Recherche.

Saisie Oui Similaire aun livre d’ hote, ce style permet

uniquement uniquement aux utilisateurs d’ ajouter une fiche.

Seule la page Nouvelle fiche s affiche (le Web
Companion génére un message de confirmation
aprés|’gjout d’ une fiche).

Style Web Modéles Commentaire
de rendu
Gris Clair QOui Ces styles sont similaires, al’ exception des
Lavande- teintes des titres et des boutons. « Gris clair »
Chaume propose des couleurs neutres qui conviennent a
de nombreux modéles.
Fougere Non Ce style setraduit par une présentation similaire

acelle des précédents, mais est applicable dans
un plus grand nombre de navigateurs.

Bleuetor 1 Oui Il est similaire au style dgja utilisé par la
publication Web instantanée de laversion 4.0 de
FileMaker Pro, mais ne permet pas d'indiquer
un intervalle d’ enregistrements et ne comprend

pas|’icone de répertaire.

A propos de la configuration du navigateur

Choisissez un style Web en fonction du navigateur utilisé pour
accéder alabase de données :

= Si vous choisissez un style Web qui permet le « rendu » de
modeéles, les utilisateurs doivent consulter labase al’aide d’'un
navigateur qui prend en charge les feuilles de style en cascade, ou
modéle CSS (Cascading Style Sheet), de niveau 1 (CSS1), Internet
Explorer 4.0, par exemple. Par ailleurs, le langage JavaScript doit
également étre activé. Pour de plus amples informations, reportez-
vous ala documentation du navigateur.

= Si le style choisi ne comprend pas |la fonction de rendu des
modeéles, la prise en charge par le navigateur du modéle CSS| n’est
pasindispensable. Ainsi, les utilisateurs peuvent consulter la base
apartir de Internet Explorer 3.0 ou de Netscape Navigator 3.0.
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= S vous ne connaissez pas le type de navigateur susceptible d’ étre
utilisé, choisissez de préférence le style Fougere.

A propos du rendu de modeéle

La plupart des styles Web proposent une fonction de rendu des
modéles, ¢’ est-&-dire qu’ils affichent ces derniers dans le navigateur
telsqu’ils apparaissent dans FileMaker Pro. Le rendu de modéle est
possible dans les formulaires et dans les pages Nouvelle fiche et
Modifier lafiche. (Reportez-vous ala section A propos des vues du
navigateur pour une publication sur le Web, page 14-16.)

Si le style choisi n’ offre pas la fonction de rendu, les données sont
présentées dans le navigateur sans le style de texte, I’ arriére-plan ni
les couleurs définis dans la fenétre FileMaker Pro.

Base de données dans FileMaker Pro

O————=————Prllis ————"r—————0§g
[ Feur 7e web ] -
)
I Frery Whers A
Taver Produits
Ei:““ R&f. prod. BT
Hon triges Hom du produit Chemise de golf
Catégorie HHabiligriant:
Couleurs iHlanc Mert
Prix unitaire 35,95 F
100 E| _Utitisation [4] Dz

Style Web Gris clair dans un navigateur

produits ~ Acus

EvERYWHERE " Ce Style
TRAVEL Produits permet le rendu
du modéle que
Répod  ETI vousvoyez dans

Nom du prociit | Chemise de_golf
Catégorie
Coulers
Prisuritaie (36965 F

FileMaker Pro.

Style Fougere dans un navigateur

Formuiare | produits Accueil | Aide

Mon triges | Vuedelafiche: 1surid | s

Réf. prod.:

+ Ce style ne permet
pas le rendu du
modele. Ainsi, le logo
n'apparait pas et les

ET1
Nom du praduit:

Chemise de golf

caségore: rubriques ainsi que
Habillement leurs intitulés

-~ Couteur s'affichent
e Vet verticalement.

Prix unitaire:

359500 F

Choix de modeles pour une publication sur le Web

L es modeles déterminent les rubriques et le format des données que
les utilisateurs voient.

Pour choisir un modéle a appliquer a une page Web, cliquez sur

I’ onglet Tableau, Formulaire ou Recherche dans la boite de dialogue
Définir les vues Web Companion, puis sélectionnez un des modéles
delaliste.

. Définir les vues Web Companion EHE
Cliguezsur ———t1—71
un onglet. Stylewieb  Tableau | Fomuiaiie | Recherche | Ti |
Dans le navigateur, la vue Tableau présente les ditférentes fiches sous
1 forme de tableau. Les rubriques qui apparsitiont seront cellss du modle
sélectionné ci-dessous.
[ Sélectionnez le modsle de navigation
Modole - [ ) Sélectionnez
Rubriquefs) un modeéle.
Fief. prod il
1 Mom du produit
_ Rubriques Pt unitire
figurant dans Stock =
le modéle
choisi




Points importants a noter :

= Lemodele choisi pour unevue Tableau est également utilisé pour
les pages Nouvelle fiche et Modifier lafiche. Reportez-vous ala
section A propos des vues du navigateur pour une publication sur le
Web, page 14-16.

= L orsgue vous choisissez une vue Tableau ou une page Recherche,
I’ option Aucun (toutes les rubriques) permet d’ afficher toutes les
rubriques définies dans la base de données, et dans|’ ordre de leur
création. Dans la plupart des cas, cependant, un modéle comportant
uniquement les rubriques utiles aux utilisateurs Web est préférable.

= L esrubriques liées n’ apparaissent pas si vous sélectionnez Aucun
(toutes les rubriques). Pour de plus amples informations sur

I" affichage desrubriquesliées, reportez-vousalasection Publication
de bases de données et sécurité, page 14-6.

= Dansle cas d’ une page Recherche, choisissez un modéle qui ne
comprend pas de rubrique detype Statistique, Global ou Multimédia.
En effet, lorsque ces rubriques figurent dans un modéle, les
utilisateurs ne peuvent y entrer de critéres de recherche, et ce méme
si elles apparaissent dans |e navigateur.

= Pour de plus amples informations sur les modéles lors d' une
publication (en particulier des astuces de conception), reportez-vous
al’aide de FileMaker Pro. Choisissez e menu Aide > Sommaire et
index, cliquez sur I'onglet Index et entrez nodéel e, Véb.

Configuration des options d’une publication sur le Web

Vous pouvez définir les options de la page Tri qui apparait dans un
navigateur.

Pour cefaire, cliquez sur I’ onglet Tri de la boite de dialogue Définir
les vues Web Companion, puis définissez les options voulues :
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Pour Sélectionnez

Désactiverlafonction Ne pas trier les fiches.

de t‘” dans un Cette option accélére | accés ala base de données. Les

navigateur fiches apparaissent dans|’ ordre dans|equel ellesont été
ajoutées danslabase. Le bouton Trier ne figure pas dans
les vues Tableau, ni dans les vues Formulaire.

Permettre aux Trier selon les rubriques définies par I'utilisateur dans le

utilisateurs de définir  navigateur. Cliquez sur le bouton Définir afin de choisir
leurs propres critéres  les rubriques voulues, puis cliquez sur le bouton OK de
detri la boite de dialogue Configuration de tri.

Lorsgu’un utilisateur effectue un tri, celan’ affecte en
rien I’ ordre des fiches consultées par les autres
utilisateurs. Le tri ne peut étre fait qu’a partir des
rubriques que vous aurez choisies.

Trier les Trier selon les rubriques prédéfinies avant téléchargement
enregistrementsavant  dans le navigateur. Cliquez sur le bouton Définir afin de
qu'ilsnes affichent  choisir lesrubriques voulues, puis cliquez sur le bouton
dans |e navigateur OK de la boite de dialogue Configuration de tri.

L es enregistrements apparaissent systématiquement
dans |’ ordre défini. Le bouton Trier ne figure pas dans
les vues Tableau, ni dans les vues Formulaire.

Pour de plus amples informations sur les rubriques et I’ ordre de tri,
reportez-vous alasection Tri d’ enregistrements, page 3-9.

. . Définir I Web Ci i
Cliquez sur I'onglet Tri, — =t tmaEatedt L 2]

Style Wb | Tableau | Formuaie | Fecherche Tri |

G+ Ilest possible de trier les fiches & partit du navigateur. Sélectionnez une
t=ls  méthode:

L e pas ier les fiches
Sélectionnez une ’| " Trier selon les nubriques définies par [utlisateur dans le navigateur
option pour la page Tri. £ Trier selon les rubriques prédsfinies avant tElSchargement dans le navigateur

~ Ordre de bi

Rubriques de tri
choisies par vos
soins

Nom du produt

S

Définir...
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Veérification d’'une base publiée

Avant d'informer les utilisateurs que votre base de données est
disponible, assurez-vous qu’ elle se présente comme vous le
souhaitez et qu’ elle propose les fonctions voulues. Par exemple :

= Cliquez sur les liens et les boutons pour afficher les différentes
pages.

= Essayez les différentes fonctions telles que le tri ou I gjout

d’ enregistrements.

= Accédez avotre base de données a partir de différents systemes
d’ exploitation ou navigateurs.

= Assurez-vous que | es utilisateurs non autorisés ne peuvent accéder
aux données, ni les modifier.

Cliquez ici pour que les enregistrements
s'affichent sous forme de liste.

. - produits
Cliquez ici pour rechercher un

enregistrement ou un groupe
d’enregistrements.

Cliquez ici pour créer un
enregistrement.

Cliquez ici pour

modifier un

) Cliquez ici pour
supprimer un enregistrement.

EvERYWHERE
TrAVEL

Réf. prod
Nom du produit
Catégorie

Couleurs

Cliquez ici pour afficher —{
tous les enregistrements.

Prie¢ uniitaire:

] Cliquez ici pour
trier les enregistrements.

Fiche [ +

Produits

Astuce Vous pouvez procéder aux tests des fonctions directement
dans FileMaker Pro, sans vous connectez a Internet, ni a un réseau
intranet. Pour de plus amplesinformations, reportez-vousal’ aide en
lignedeFileMaker Pro. Choisissez |le menu Aide > Sommaire etindex,
cliquez sur I’onglet Index et entrez \Veb  Conpani on, test

d’ une base de données.

A propos des vues du navigateur pour une
publication sur le Web

L es sections suivantes décrivent les pages accessibles dans une
publication Web instantanée FileM aker Pro.

Consultation de fiches dans une vue Formulaire

Une vue Formulaire présente les enregistrements un par un. Il est
ainsi plusfacile d en voir les détails.

Cliquez ici pour accéder ala page
d'accueil de la base de données.

coueil | ide Cliquez ici pour I'aide en ligne.

Cliquez ici pour consulter
I'enregistrement suivant.

Entrez le numéro d’un
enregistrement, puis
cliquez sur la fleche
pour la voir s'afficher.

[Chemise de galf

Vue Formulaire dans un navigateur

[35m5F ]
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Consultation de fiches dans une vue Tableau

Unevue Tableau affiche uneliste de plusieurs enregistrements. Chaque
rangée correspond a une fiche et chaque colonne a une rubrique.

produits Accueil
. . Lotde fiches FRRE]
Cliquez ici pour Gt et . — Entrez un intervalle
aﬁlcher Ie Gediesdie prun.l. Nom du produit Catégorie COrreSpOl’]dal’]t aux
i ouvelle fiche : B
ist prte(;nler h 1 M Chemise de golf Habillernent flches gue vous souhaitez
enregistrement dans Affches ot afficher (par exemple, 1-5),
une vue Formulaire. Trier o Calendrier de voyage Livre puis ClqueZ sur la fleche.
3 ETZ Sac de voyage Accessoire —
Cliquez sur un numéro
pour aﬁlcher |’enreg|strement E3 ET4 Guide touristique des Caraibes Livre
Correspondame dans 5 TS Guide touristique d= I'Europe Livre
une vue Formulaire. 5 eTe Guide touristique 2 Ia découvarte de I'Acie Livre

I~
L
d

Petit guide pour préparer votre croisigre Livre =
il | _l‘I

Vue Tableau dans un navigateur

Recherche d’enregistrements

Une page Recherche propose des options permettant de rechercher des
données dans votre base. Le résultat de larecherche s affiche dansune
vue Tableau.

Cliquez ici pour lancer la
recherche.

produits Accueil Aide

(]}
Cliquez ici pour G Choisissez un

restaur((jeé Ir?esc ﬁgﬁg}ees M:mun:i Rubrique Type Critbres opérateur de recherche.
Cliquez ici pour revenir Ref [commence par = Entrez les
s e e ey o | e
rocéder & une recherche e [commenceper ]| ciquezsur
p - cliquez sur
catégorie [commence par = Rechercher.

couleurs  [commence per

st | il

Recherche dans un navigateur

Choisissez un type
de recherche.
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Tri d’enregistrements

Une page Tri propose des options permettant de modifier le
classement des enregistrements.

Tri d’enregistrements dans un navigateur

. .. . duits
Cliquez ici pour trier les produits

enregistrements.

Lancerla tri

Trier sur

Cliquez ici pour

Effacerle formulaire

Rubriques

Accueil Aida

Ordre de tri

Précédent

restaurer I'ordre de tri.

|Eroissam

|Eroissam

|Eroissam

1. [ret. prod
. .. 2. |—Au:une—
Cliquez ici pour
revenir dans une vue 3 [-Aucune-
Tableau ou Formulaire sans 4. [Faucure-

procéder au tri.

4

Lef L L] e
Ll Lo Lo e

|Eroissam

| of?

Sélectionnez le nom des rubriques pour
définir le premier, le deuxiéme, le troisieme
et le quatrieme critére de tri.

Création d’enregistrements

Une page Nouvelle fiche affiche un formulaire permettant de saisir
des données.

Sélectionnez un ordre de tri (Croissant
ou décroissant) ou personnalisez
le tria I'aide d'une liste de valeurs.

Remarque Il n’existe pas de page distincte pour supprimer un
enregistrement. Lorsque les utilisateurs cliquent sur Supprimer la
fiche dans une vue Formulaire, il leur est demandé de confirmer la
suppression.

Création d’enregistrements dans un navigateur

Cliquez ici pour ajouter un
enregistrement dans la base
de données.

produits

Exécuter

Cette option efface les données
que vous venez d'entrer.

Effacer le formulaire

EverRYWHERE

i . i TrRAVEL
Cliquez ici pour revenir dans

une vue Tableau ou Formulaire
sans ajouter d’enregistrement.

Réf. prod,
Mom du produit
Entrez des données dans Catégorie
les rubriques.

Coulaurs

Prixc unitaire

Accueil Aide

Produits
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Modification d’un enregistrement

Une page Modifier lafiche correspond aun formulaire permettant de
modifier les données déja entrées dans un enregistrement

Modification d’enregistrements dans un navigateur

Cliquez ici pour modifier
I'enregistrement dans la base
de données.

produits Accueil Aide

Exécuter

Cette option efface les données — [T

que vous venez de modifier. Brécadent [P .
. - . TrAVEL Produits
Cliquez ici pour revenir dans
une vue Tableau ou Formulaire R ot [T
sans modifier 'enregistrement.
Kom du procuit  [Chemise de_golf =

Catégorie  JHabillement
Couls
Pis uritaire

Modifiez les données des
rubriques.






Chapitre 15
Utilisation du pilote ODBC avec FileMaker Pro

L e présent chapitre explique comment :

Composants ODBC o
= Configurer une base de données FileMaker Pro pour partager des Ap(g'i'ecnatzon
données via ODBC (Open DataBase Connectivity, connectivité de
bases de données ouvertes) ; ¢
= |mporter des données dans une base de données FileMaker Pro
existante en utilisant ODBC. Gestionnaire
de pilotes

A propos du pilote ODBC ; i }
Le pilote ODBC (Open Database Connectivity ou connectivité de ) ) )

. . . Pilote ODBC Pilote ODBC Pilote ODBC
bases de données ouvertes) est une interface de programmation Oracle Serveur SQL FileMaker Pro
d’application (ou API, application programming interface) qui

permet aux applications d’ accéder aux données a partir de nombreux
systémes de gestion de bases de données. ODBC offre aun grand
nombre d’ applications clientes un langage commun permettant

Microsoft :
d’interagir avec un grand choix de sources de données et de services Oracle Serveur SQL FileMaker Pro
de bases de données.

Toutes les applications prenant en charge ODBC reconnaissent un Terminologie ODBC

sous-ensemble commun d'instructions SQL (Structured Query

Language ; langage d interrogation de base de données). L e langage Avant d' utiliser ODBC, il faut se familiariser avec lestermes

SQL vous permet d' utiliser d' autres applications (comme les outils sulvants:

derequéte et de rgpport, lestableurset | es applicati on§ detraitement Terme Signification

de texte) pour afficher, analyser et modifier les données

FileMaker Pro. Systéme de gestion de Application qui permet aux utilisateurs de
bases de données mémoriser, traiter et récupérer lesinformations
(SGBD) contenues dans une base de données
Source de données Données auxquelles vous voulez accéder (SGBD,

par exemple) et informations concernant
I’ emplacement des données (comme le chemin ou
|’ adresse |P)
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Terme Signification

Langage de programmation standard qui commande
un SGBD et interagit avec lui

Langage SQL
(Structured Query
Language)

Application cliente Application qui interroge les données (au moyen du

langage SQL ) a partir d’ une source de données

utilisant ODBC

Requéte Récupération, manipulation ou modification des
donnéesapartir d’' une sourcededonnéespar lebiais
desinstructions SQL

Table Regroupement de données, semblable a un fichier
FileMaker Pro

Colonne Attribut d’ une table, semblable a une rubrique de
fichier FileMaker Pro

Rangée Ensemble de cellules d’ une table, semblable aun
enregistrement d'un fichier FileMaker Pro

Pilote ODBC Fichier DLL (Dynamic Link Library, bibliothéque de

liens dynamiques) (Windows) ou bibliotheque
partagée (Mac OS) qui envoie une requéte SQL pour
accéder aux données stockées dans une base de
données et transfert lesdonnées al’ application cliente

Local Data Access Module Companion de FileMaker Pro qui permet

Companion au moyen du pilote ODBC, de partager des données
sur le méme ordinateur

Remote Data Access Module Companion de FileMaker Pro qui permet

Companion au moyen du pilote ODBC, de partager des données

sur un réseau TCP/IP

Prise en charge ODBC dans FileMaker Pro

Vous pouvez utiliser la prise en charge ODBC dans FileMaker Pro
pour :

= Travailler avec des données FileMaker Pro a partir d’ applications
compatibles ODBC, pour créer des graphiques, construire des
requétes ad hoc et analyser vos données avec diverses applications
logicielles.

= Construire des requétes SQL dans FileMaker Pro pour importer
des données a partir d’ autres sources de données ODBC, commeles
bases de données Microsoft Access ou Oracle.

Reportez-vousal'Aide de FileMaker Pro pour toute question relative
aODBC: I'utilisation desinstructions SQL de FileMaker Pro pour la
mise a jour des données dans les applications clientes et des
commandes SQL prises en charge par FileMaker Pro.

Partage des données FileMaker Pro
via ODBC

Cette section fournit des instructions pour le partage de données
FileMaker Pro avec d' autres applications compatibles ODBC. Le
processus de construction de requétes SQL varie en fonction de
chaque application ODBC cliente.

Lepilote ODBC FileMaker Pro vous permet d' accéder aux données
de FileMaker Pro a partir d’ autres applications compatibles ODBC.

Par exemple, vous pouvez :

= Effectuer desfusions et publipostages avec Microsoft Word
(Windows seulement) ;

= Créer des graphiques avec Microsoft Excel ;

= Déplacer ou sauvegarder les données FileMaker Pro vers des
SGBD pour entreprises, comme Microsoft SQL Server ;

= Compléter I’ analyse de vos données FileM aker Pro avec desoutils
de requéte et de rapport comme BrioQuery ou Crystal Reports pour
créer des graphiques, construire des requétes ad hoc et effectuer une
analyse avec recherche d’ antécédents ;

= Créer une application Microsoft Visual Basic qui partage des
informations avec FileMaker Pro.



FileMaker Pro effectue un partage de données via ODBC grace aux
modules Data Access Companion. Les Data Access Companions
sont des modules FileMaker Pro qui servent d'interface entre le
pilote ODBC FileMaker Pro et votre base de données

FileMaker Pro. lIs répondent aux requétes SQL envoyées par

d’ autres applications compatibles ODBC. Activez le module Local
Data Access Companion pour partager un fichier FileMaker Pro sur
le méme ordinateur. Activez le module Remote Data Access
Companion pour partager un fichier FileMaker Pro sur un réseau
TCP/IP.

Partage de données via ODBC : présentation

Pour partager des bases de données FileMaker Pro en utilisant
ODBC, vous devez :

1. Préparer les fichiers de bases de données en activant les modules
Data Access Companion.

Il est préférable de vérifier lesautorisations d’ acces aux fichiers afin
d’ empécher la modification ou la suppression fortuite des données.

2. Dans|’ application ODBC cliente, configurez lasource de données
en utilisant le panneau de configuration ODBC.

3. Connectez-vous a la source de données FileMaker Pro, puis
construisez et exécutez larequéte SQL dans une application cliente
(telle que Microsoft Query ou BrioQuery).

Le détail des procédures correspondantes est indiqué ci-dessous.

Activation des modules Data Access Companion

Pour partager vos données via ODBC, commencez par activer les
modules Data Access Companion :

1. Choisissez le menu Edition > Préférences > Application.
2. Sélectionnez I’ onglet Modules.

3. Activezlesmodules Data A ccess Companion voul us et cliquez sur
Fin.
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= Activez le module Local Data Access Companion pour partager les
données FileMaker Pro avec des applications compatibles ODBC
sur le méme ordinateur.

= Activez le module Remote Data Access Companion pour partager
des données FileMaker Pro sur un réseau TCP/IP.

4. Dans chaque base de données que vous voul ez partager, choisissez
le menu Fichier > Partage, activez les module Data Access
Companion, puis cliquez sur OK.

= Activez le module Local Data Access Companion pour partager cette
base de données FileMaker Pro avec des applications compatibles
ODBC sur le méme ordinateur.

= Activez |le module Remote Data Access Companion pour partager
cette base de données FileMaker Pro avec des applications
compatibles ODBC sur un réseau TCP/IP.

5. Vérifiez que le mot de passe utilisé pour I’ ouverture du fichier
vous permet d exporter les fiches.

Attention Chague fichier doit rester ouvert pour que les applications
clientes puissent accéder aux données.

Le pilote ODBC FileMaker Pro permet a une application cliente
conforme ODBC d’ accéder aux données FileMaker Pro. Chague
fichier FileMaker Pro ouvert, et dont le module Data Access
Companion est active, est représenté sous forme detable. Le nom de
latable est celui du fichier correspondant (sans extension). Les
rubriques FileMaker Pro sont présentées sous forme de colonnes. Le
nom complet de larubrique, pouvant contenir des caracteres autres
qu’ al phanumériques, s affiche comme nom de colonne.

Remarque Si vos noms de rubrique FileMaker Pro contiennent des
espaces, il se peut que certains outils de requéte ne puissent pas
accéder aux données. Pour y remédier, supprimez | es espaces dans
les noms de rubrique de FileMaker Pro ou entourez les noms de
rubrique de guillemets (Alt + 0187) ou d’ un accent grave (Alt + 096)
dans larequéte SQL.
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Pour installer le pilote ODBC FileMaker Pro sur une machine
distante, pensez a acquérir lalicence de FileMaker Pro Developer,
qui comprend un programme d' installation séparé pour le pilote
ODBC FileMaker Pro. Pour de plus amplesinformations, choisissez
le menu Aide > Site Web de FileMaker.

Sécurite

Si vos données ne sont pas protégées, il est possible de les modifier
et de les supprimer a partir d' autres applications. Pour protéger vos
données, indiquez lesmots de passe desfichiers (éventuellement, les
groupes) en vous servant desautorisationsd’ accesde FileMaker Pro.
Pour de plus amples informations, reportez-vous ala section
Définition des mots de passe, page 9-1.

L’ application ODBC cliente génére la boite de dialogue Mot de
passe, de sorte que chaque application puisse afficher laméme boite
de dialogue a divers moments.

Attention Vérifiez les points suivants :

= Uninvité FileMaker Pro sur un réseau peut partager des données
viaODBC, sauf si lefichier est ouvert avec un mot de passe qui ne
permet pas |’ exportation des enregistrements. Pour avoir plus
d'informations sur |’ attribution des mots de passe, reportez-vousala
section Définition des mots de passe, page 9-1.

= | aprotection par mots de passe ne s applique qu’ aux données
contenues dans les rubriques. Les clients ODBC ont libre acces aux
noms de table et de colonne, sans avoir besoin d’ un mot de passe.

= | e premier mot de passe est enregistré (antémémorisé) pendant
une connexion ODBC. Si vous utilisez le méme mot de passe pour
tous lesfichiers, cela évitera aux utilisateurs de devoir spécifier ce
mot de passe a nouveall.

Acces aux données FileMaker Pro a partir

d’une application ODBC cliente

Quand un fichier FileMaker Pro est partagé avec un module Data
Access Companion, Vous pouvez vous 'y connecter apartir d une
application ODBC cliente. Pour cela, vous devez :

1. Créer et configurer le nom de la source de données (DSN, data
source name) en utilisant le panneau de configuration ODBC (choisir
le pilote ODBC FileMaker Pro et spécifier I'emplacement des
données) ;

2. Construire et exécuter larequéte SQL.

Configuration du panneau de configuration ODBC

Cette section fournit des instructions concernant le choix de
FileMaker Pro comme source de données.

Remarque Chague application ODBC cliente a une procédure de
connexion & la source de données ODBC FileMaker qui lui est
propre. Lafagon dont vous interagissez avec | es sources de données,
fournissez les mots de passe, effectuez et affichez lesrésultats de la
requéte varient d’ une application cliente al’ autre. Pour de plus
amplesinformations, reportez-vous ala documentation fournie avec
I’ application cliente.

Pour configurer le panneau de configuration ODBC afin d' accéder
aux données FileMaker Pro viale pilote ODBC :

@ 1. Ouvrez le panneau de configuration ODBC, nomme

ODBC Data Sources (32bit) sous Windows (Sources de
données ODBC) et ODBC Setup PPC sous Mac OS.

2. Sous |’onglet User DSN (DSN Utilisateur), cliquez sur Add pour
configurer une nouvelle source de données.

3. Sélectionnez le pilote ODBC FileMaker Pro (nommé
FileMaker Pro sous Windows et ODBC 3.11 FileMaker Pro PPC sous
Mac OS) et cliquez sur Finish pour terminer.

ODBC 32bit



4. Sous |’ onglet General, entrez un nom de source de données dans
Data Source Name et la description associée dans Description.

Le nom de source de données doit étre significatif pour les autres
utilisateurs qui accéderont aux données.

5. Si vous accédez a une source de données FileMaker Pro distante,
sélectionnez Use Remote Connection et fournissez I’ adresse IP de
I’ordinateur qui partage la base de données FileMaker Pro.

Lepilote ODBC FileMaker Pro doit éreinstallé sur I’ ordinateur qui
génere larequéte SQL.

6. Cliquez sur OK ou cliquez sur I’ onglet Advanced pour spécifier les
parameétres additionnels. Pour de plus amplesinformations, reportez-
vous & la section suivante.

Vous pouvez spécifier les options d autres onglets, en fonction du
panneau de configuration et du pilote utilisés. Par exemple, I’ onglet
File DSN est utilisé par les sources de données basées sur fichier ; il
peut étre partagé par plusieurs utilisateurs utilisant le méme type de
pilote.

Spécification des options avancées
Utilisez I’ onglet Advanced de la boite de dialogue ODBC FileMaker

Driver Setup pour spécifier les paramétres optionnels suivants de la
configuration du pilote ODBC FileMaker :

Option Description

Max Text Length
(Longueur de texte

Longueur maximale d’ une colonne dans une rangée
spécifique (64 000 étant e nombre maximum de

max.) caractéres qu’ une rangée peut contenir). Diminuer ce
nombre permet d’ économiser lamémoireet d’ améliorer
les performances.

File Open Cache Nombre maximal de fichiers utilisés gérés par la

(Mémoaire cachedes mémoire cache. En indiquant une valeur, vous
fichiers ouverts) choisissez e nombre de tables qui resteront ouvertes.

Utilisation du pilote ODBC avec FileMaker Pro  15-5

Option Description

Fetch Chunk Size Nombre de rangées utilisé par chague requéte

(Tailledusegment  d'extraction (vers FileMaker Pro) quand le pilote fait

extrait) défiler vers|’ avant un ensemble de lignes. Pour obtenir
de meilleurs résultats, il faut que ce nombre
corresponde au nombre d’ enregistrements récupérés.

International Sort
(Tri international)

Ordre de récupération des enregistrements quand vous
incluez la clause ORDER BY . La sélection de cette
option permet d' utiliser I’ ordre de tri international
défini par votre systéme d’ exploitation.

Annulez cette sélection si vousvoulez utiliser I ordrede
tri ASCII (paramétre par défaut).

Number, Time, and  Le pilote traite les valeurs concernant les nombres, la
Date as Text date et I’ heure en tant que texte, et non pas en tant que
(Nombre, heure et données numériques. Ceci préserve toutes les données
dateentant quetexte) d'unerubrique, méme s les données ne sont pas du

méme type que larubrique.

Applications Using
Threads
(Applications
utilisant des threads)

Permet au pilote de travailler avec des applications
multithread. Annulez la sélection de cette case s vous
travaillez avec des applications monothread.

Bouton Translate Convertit vos données d’ un jeu de caractéres en un
(Convertir) autre.

Apreés avoir configuré le panneau de configuration, vous pouvez
vous connecter ala source de données FileMaker Pro et construire
une requéte SQL dans |’ application ODBC cliente. Pour obtenir la
liste des instructions SQL prises en charge par FileMaker Pro,
choisissez le menu Aide > Sommaire etindex, puiscliquez sur I’ onglet
Index et entrez pri se en charge SQ..

Remarque L’ exécution de requétes complexes ou la récupération
d’un grand nombre de fiches peut prendre un certain temps. Groupez
les interrogations de données pour optimiser les performances.
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Importation de données a partir d’autres
sources de données

ODBC vous permet d’'importer des enregistrements dans une base de
données existante ou un nouveau fichier FileMaker Pro en ouvrant
directement une source de données ODBC (base de données Oracle
ou Microsoft Access, par exemple). Le générateur de requéte SQL
FileMaker Profacilitelaconstruction de requétes pouvant interroger
une source de données ou une SGBD, extraire des enregistrements
spécifiques et importer |es enregistrements résultants dans une base
de données FileMaker Pro.

Utilisez I’ un des pilotes ODBC inclus pour importer les données a
partir de la source de données correspondante :

= Texte (Windows et Mac OS) ;

= Oracle 8 (Windows) ;

= Oracle 7 (Mac OS) ;

= SQL Server 7 (Windows seulement).

Vous pouvez également importer des données ODBC en utilisant les
pilotes ODBC d'autres fabricants.

Importation de données a partir d’une source de données
ODBC : présentation

Voici les grandes étapes permettant de construire des requétes SQL
avec FileMaker Pro :

1. Configurez lasource de données dans|e panneau de configuration
ODBC (en spécifiant le type et I’ emplacement des données
auxquelles vous accédez).

2. Dans FileMaker Pro, connectez-vous a la source de données
ODBC.

3. Utilisez le générateur de requéte FileMaker Pro pour générer une
requéte SQL . Importez ensuite les données issues de larequéte dans
la base de données FileMaker Pro.

Le détail des procédures correspondantes est indiqué ci-dessous.

Configuration du panneau de configuration ODBC

Cette section fournit des instructions pour importer dans
FileMaker Pro des données provenant de sources de données ODBC.

Remarque La configuration du panneau de configuration ODBC
varie en fonction du type de pilote. Par exemple, pour configurer le
pilote distant ODBC Oracle, vous devez d’ abord définir la
configuration Net Easy, ol vous spécifiez diverses options (telles
que le pilote, le nom de la source de données, I’ emplacement du
serveur, le nom d'instance de la base de données et laréférence de
I" utilisateur). Cependant, pour accéder a une source de données
Microsoft Accesslocale, il suffit defournir son chemin. Deplus, les
étapes peuvent varier d’ un fabricant de pilote ODBC al’ autre. Pour
connaitre la procédure exacte, consultez la documentation fournie
avec la source de données.

1. Ouvrez le panneau de configuration ODBC, nommé
ODBC Data Sources (32bit) (Sources de données ODBC)
DDBC 32hit - spus Windows, et ODBC Setup PPC sous Mac OS.

2. Sous |’ onglet User DSN (DSN Utilisateur), cliquez sur Add pour
configurer une nouvelle source de données. Sélectionnez le pilote
ODBC correspondant a votre source de données et cliquez sur Finish
pour terminer.

3. Pour configurer une source de données existante, sélectionnez le
nom de la source de données et cliquez sur Configure.

4. Sous |’ onglet General de |a boite de dialogue ODBC Driver Setup ,
commencez a configurer le pilote ODBC en indiquant le nom de la
source de données dans Data Source Name et la description associée
dans Description.

Ce nom identifie la source de données pour les clients ODBC.

5. Pour certaines sources de données basées sur fichier, indiquez le
chemin dans |e répertoire de base de données Database Directory.
Sous Windows, entrez le nom du fichier et son extension.



ODBC Text Driver Setup

Définissezles —————
General | Advanced | baut |

paramétres
aVanCes. | | pata Sourcs Name:  [ODBC Demo
Indiquez le nom de<{ Desciption: [importation ODEC dans Fappert Ventes. 76
déisgg;c:t gg Detabiass Ditsctony: | ﬂl

Default Table Type: | Comma hd
Delimiter Character:
Cochez la case pour—— Colunn Nanes n Fist Line

importer les noms
de colonne.

description.

0k | Cancel | appy |

Panneau de configuration ODBC Windows 32 bits
(pilote texte)

INTERSOLY 3.02 Text PPC

General Y/ Advanced Y/ Mac File Types \/ Define \,/ About

de la source de
données et sa
description.

Data Source Name: |ODBCDemo
|nd|qUEZ Ie nom —— Description: Importation ODBC dansRapport Ventesfp5

Database Directory:

Select Directory...

Delimiter Character:

[ Column Names in First Line

2

Panneau de configuration ODBC Setup PPC Mac 0S
(pilote texte)

6. Si nécessaire, cliquez sur I’ onglet Advanced pour spécifier des
paramétres additionnels.

Aprés avair configuré le panneau de configuration ODBC, vous
pouvez importer lesdonnéesdans FileMaker Pro. Reportez-vousala
section Configuration du panneau de configuration ODBC pour le
pilote texte, page 15-10 pour avoir desinstructions sur I'importation
de données a partir de fichiers texte d’ exemples.
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Connexion a une source de données ODBC a partir de
FileMaker Pro

Aprés avoir spécifié et configuré la source de données, vous pouvez
ouvrir votre base de données FileM aker Pro et importer |es données
ODBC.

Pour sélectionner |a source de données ODBC :

1. Ouvrez lefichier de base de données FileM aker Pro ol vous
voulez importer les données.

2. En mode Utilisation, choisissez le menu Fichier > Importer des
fiches.

3. Choisissez le format d’ importation de fichier.
Windows: pour |’ option Type, sélectionnez Source de données ODBC.
Mac OS : sélectionnez ODBC dans laliste Type.

Ouviir un fichier
Daps : | = Exemples ODBC El | e
Rappoit Ventes
Nom: | Duviir |
Type:  |Fichiers FileMaker [ o5 fp3:%fm] | Annuler |
Wirgules [~ o) =
SYLK. [5k] Hites
DIF [~.dif =
Lotus 1-2:3 [*wk1:* wks]
Basic [*bas)
Hailing [*mer]
Clarisworks (% cok % ows]
DEF [*dbi]
Microsoft Excel (1l shu]
Source de données ODBC (4] K

Spécification du nom et du type du fichier ODBC

4. Danslaboite de dialogue Select ODBC Data Source, sélectionnez le
nom de la source de données a partir de laguelle I’ importation doit
avoir lieu, puis cliquez sur OK.
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£"10DBC Data Source Administrator

dBASE Files Micrasoft dBass Driver [*dbf)

Excel Files Micrasoft Excel Driver [*#1s)

FileMaker data source  FileMaker Pro

FaxPro Files Micrasoft FosPro Diiver (=.dbf)
Micrasoft Accass Diiver (=mab)
FileMaker Test Driver =]
FileMaker Oracle8 Diiver

Test Driver Micrasoft Text Driver [= tt; % csv]

Sélection d'une source de données ODBC

5. Si nécessaire, entrez lenom de |’ utilisateur et le mot de passe pour
la source de données sélectionnée, puis cliquez sur OK.

Construction d’'une requéte SQL dans FileMaker Pro

Construisez votre requéte SQL dans la boite de dial ogue Définir la
requéte SQL ODBC, qui apparait apres sélection de la source de
données lors des étapes quatre et cing (ci-dessus). Commencez
par utiliser la clause SQL SELECT pour spécifier lestables et les
colonnes aimporter.

1. Sous|’onglet SELECT > zone de liste Tables, cliquez sur latable a
importer.

Onglet SELECT > zone de liste Tables, cliquez sur latable a
importer.

L es colonnes associ ées a cette tabl e apparai ssent danslazonedeliste
Colonnes.

Définir la requéte SQL ODBC pour "0DBC Exemples ™

Utilizer le: champ de requéte SOL ou les onglets SELECT, WHERE et ORDER BY pour
bénéficier dune assistance lors de [‘€laboration de la requéte SOL.

Indiquez les colonnes de ——seLect |whene | oroer e |
chaque table a insérer Tables Erres
dans la requéte SQL. Infomalions Ventes Bl Swanson j

Cliquez ici pour ajouter

Directeu_Ventes

des choix a la requéte Est =
SQL ci-dessous. Insertion dans une requéte SAL
. BRequéte SOL
Alors que vous faites SELECT “endeus' Directeur_Ventes', Vendeurs” Numéro_Vendeur'. =
i “Vendeurs' "Ré e SP-1°, Wendeurs” Vendeur
des ChO|X da‘\ns FHeSMe%an:Lﬁ\:‘r’L ‘entes’ . Vendeurs ‘ndeur’
chaque onglet, la requéte
SQL est générée
automatiquement.
=
Effacer la requéte Annuler

|
Cliquez ici pour exécuter la requéte SQL.

2. Sélectionnez une colonne ainsérer dans votre requéte SQL et
cliquez sur Insertion dans la requéte SQL.

Ceci congtruit I"instruction SQL dans la zone Requéte SQL.

3. Insérez des colonnes additionnelles dans la requéte SQL en
double-cliquant sur le nom de la colonne.

4. Cliguez sur I’ onglet WHERE pour construire les critéres de
recherche. Ceci réduit le nombre d’ enregistrementsaimporter. Vous
pouvez également joindre les données provenant de deux tables.



Définir la requéte SAL ODBC pour “0DBC Exemples * =]

Utilizer le champ de requéte SHL ou les onglets SELECT, WHERE et ORDER BY pour
bénéficier dune assistance lors de 'élaboration de la requéte SOL.

SELECT WHERE | DROER ¥ |
™ Affichage des colonnes sélectionnées uriquement
17 [Directewr_ventes |

Table Colonne [Wendeurs
Creation d'une a{ Qpérateur [= -
fusion SQL @ Colonne £ Valeur[vendeurs 7| [Directeur_ventes -l
Irsertion dans une requéte SOL
Requéte SOL

SELECT Wendeurs™. Directew_Wentes', Vendeurs”. Numéra_Vendeur, =l
“endeurs” Région_Ventes™SP-1°, “endeurs” Vendeurs'

FROM “endeurs®

[WwHERE “endeurs” Numéro_Yendeur = “endeurs” Directeur_Yentes®

=
Effacer la requéte Annuler
Utilisation de I'instruction SQL WHERE

5. Pour trier les enregistrements avant de lesimporter, cliquez sur
I’ onglet ORDER BY, spécifiez le nom de la colonne servant au tri et
I’ ordre (croissant ou décroissant) du tri.

6. Quand vous avez terminé de construire larequéte, cliquez sur
Exécuter, puis établissez une correspondance entre les colonnes
ODBC et lesrubriques FileMaker Pro.

Remarque Vous pouvez également saisir une instruction SQL
directement dans la zone Requéte SQL.

Importation des résultats de la requéte dans
FileMaker Pro

Aprés |’ exécution de la requéte SQL, vous pouvez importer les
fiches résultantes dans FileMaker Pro. Pour obtenir plus
d'informations sur I"importation de données dans une base de
données FileMaker Pro, reportez-vous ala section Importation de
données dans FileMaker Pro, page 12-2.
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Sélectionnez Noms concordants si les noms de colonne
correspondent aux noms de rubrique FileMaker Pro.

Ordre d'importation des rubriques

Afficher par : | ordie priécédent
Données de @ "Praduits" Action Aubriques de @ "Aappart Ventes"
FRéf. prod. || Date Vente =
lec Mom du produit | =+ Montant
i unitaiie | =+ Hom Sociéte
Mettez les o prodl | | Montant ¢
colonnes en Stock | Muméro Facture
Catégorie | =+ Huméro Vendeur
COrreSpOndanCe Couleurs | @ [Infos
avec les noms des || Vendewr
: mage | @ | Directeur Yentes
rubriques. o| Région Vente
2|Numéro de semaine
Choisissez une |t toel
= |Année
Option de @ | theError
correspondance. o
< |Euaminer fes donnges 3> | Moms des biques Dl biigues. |
. , ) - Type dimportation Légends
Choisissez I'0ption | & ciser des fiches = Imparterles données
d'importation des* " Remplacer les données existantes @ Ne pas imparter
. " Methe & jour les fiches comespondantes 4= Actualiser les ubrigues
enregistrements. I Ajouter les fiches restanies
Importer | Annuler

Boite de dialogue FileMaker Pro Cliqdez ici pour importer
Ordre d'importation des rubriques  |es enregistrements.

Exemple d'importation ODBC

Un exemple de base de données (Rapport Ventes) et deux fichiers
texte (Vendeurs et Informations_Ventes) a partir desquels vous
pouvez importer, vous aideront a apprendre |’ importation de
données a partir de sources ODBC.

= L atable Vendeurs contient des informations pour sept employés,
dont leur nom, le nom de leur responsable, leur région de vente et
leur numéro d'identification d’ employé.

= Latable Informations_Ventes contient 250 enregistrements qui
font état des ventes réalisées par les employés.

Lestrois sections suivantes vous indiquent comment importer des
données a partir de tables en créant des instructions SQL. Vous
pouvez ensuite évaluer les données importées dans la base de
données Rapport Ventes.
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Configuration du panneau de configuration ODBC pour le
pilote texte

1. Sous I’ onglet User DSN (DSN Utilisateur) du panneau de
configuration ODBC nommé ODBC Data Sources (32bit) (Sources de
données ODBC) sous Windows, cliquez sur Add.

2. Sélectionnez le pilote ODBC pour la source de données a partir de
laquelle vous importez, puis cliquez sur Finish.

Windows : choisissez FileMaker Text Driver.
Mac OS : choisissez FileMaker 3.11 Text PPC.

3. Sous |’ onglet General de la boite de dialogue ODBC Driver Setup,
entrez Deno  CDBC comme nom de source de données.

4. Comme Description, entrez | npor t ati on CDBC dans
Rapport _Vent es. f p5.

5. Comme répertoire de base de données, spécifiez e chemin d’ acces
alasource de données.

Windows : saisissez |e chemin d'acces complet au dossier Exemples
ODBC, situé dans le dossier de I'application FileMaker Pro. Par
exemple : C:\Programmes\FileM aker\FileM aker
Pro\Exemples\Exemples ODBC. (Utilisez I'Explorateur de

Windows pour vérifier le chemin d'accés exact sur votre ordinateur.).

Mac OS: cliquez sur Select directory, puis sélectionnez le dossier
contenant la source de données (Exemple ODBC dans |le dossier
Exemples).

6. Cochez |a case Column Names in First Line.

7. Cliquez sur I’onglet Advanced pour spécifier les paramétres
additionnels.

8. Dans|’onglet Advanced, vérifiez que le paramétre Extension des
fichiers de données choisi est bien TXT.

9. Vérifiez que I’ option Action for undefined Tables choisie est bien
Guess Definition (Windows) ou Guess (Mac OS).

Laissez ouvert le panneau de configuration et passez ala section
suivante.

Choisissez Guess Definition pour
récupérer les noms de colonne.

ODBC Text Driver Setup [2]x]

Beneral Advanced | sbaut |

Fiows ta Sean: 5 [
Actian for Undefined Tables— | Help

’7 " Prompt for Definition ¥ Guess Defintion Define. i Cliquez sur Définir
Retum Addiiorsl Tables————————————— Tyanate pour specifier les
I Include Fies with Matching Extensions tables ODBC.
Egtersionlit [

File Open Cache: 0 ™ International Sart
4

Cache Size I~ Use Long Qualiers

Data File Extension:  [THT I~ Allow Update and Delete
Diecimal Symbol: I¥ Application Using Threads

0k | Cencel | spoy |

Options avancées du panneau de configuration
Text ODBC (Windows)

Spécification des tables et des colonnes sous Windows
Aprésavoir choisi et configurélepilotetexte ODBC dans|e panneau
de configuration ODBC, spécifiez lestables et les colonnes a
importer.

1. Sous I’ onglet Advanced du panneau de configuration ODBC de
Windows, cliquez sur Define.

2. Dans la boite de dialogue Define File, changez I’ option Type en All
files.

3. Sélectionnez latable Informations_ventes située dans le dossier
Exemple ODBC, puis cliquez sur Ouvrir.

4. Cochez la case Column Names in First Line.

5. Pour obtenir des informations sur les colonnes, cliquez sur le
bouton Guess. L e pilote ODBC récupérelesnomsde colonnedansla
table spécifiée.



Cliquez sur Guess pour insérer les noms de colonne.
Define Table [x]

Database Name:  C:\Program Files\Filetaker\FileMaker Pro B\Examples\ODBC Egample ak

~ Column Information Cancel
Giiess | Help

[~ Table Information

File Sales Data

Nom_Soriéle
Date_Vente

Table: |Données-ventss Montant

Muméra_Vendeur

Cochez cette——# Calumn Names in Fist Line |
case p‘l)”f Tatle Type: [Gonma =1
recuperer les Mame: [Numéro_Facture Add
noms de Deliriter Chaacter
colonnedansla | g [ | TS L ] bhodiy
table ODBC : sk <] Bemove

Erecision: [10 | eae [0
Lengt: [10° | ofis=t [0

6. Sélectionnez la colonne Date_vente et vérifiez que les valeurs du
type et du format sont correctes.

Le type doit étre Date, avec pour format : j/m/aa.

Lors de|’importation de colonnes qui mémorisent les dates, il faut
vérifier que le pilote reconnait le type de colonne et le masque
adéquats, surtout si la source de données provient d’ un ordinateur
fonctionnant sous Unix.

7. Cliquez sur OK.
Ceci enregistre les informations pour la table Informations_ventes.

8. Spécifiez lesinformations concernant latable Vendeursen suivant
les étapes 2 a 7 ci-dessus.

Cliquez sur la case de fermeture pour fermer le panneau de
configuration.

Spécification des tables et des colonnes sous Mac 0S

Aprésavoir choisi et configuré le pilote texte ODBC dans e tableau
de bord ODBC, spécifiez les tables et les colonnes aimporter.

1. Sous Mac OS: cliquez sur I’ onglet Define.

Latable Informations_ventes apparait dans le menu local Table. S
latable Vendeurs apparait, passez alatable Informations_Ventes.
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2. Cochez la case Column Names in First Line.

3. Pour obtenir des informations sur les colonnes, cliquez sur le
bouton Guess. L e pilote ODBC récupérelesnomsde colonnedansla
table spécifiée.

Cliquez sur Guess pour insérer les noms de colonne.

FileMaker 3.11 Text PPC
General \/ Advanced \/ Mac File Types \/ Define
Macintosh HD:FileMaker Pro 5 FolderfileMaker B
{ vendeur ~}
Column Information
atle: Numéro_Facture
- I [__Guess
Cochez cette {¥ Column Names in First Line | | Nom_Sociéte
CAsEPOUT ||| 1 e rype Nt
< p B ~
récupérer les Numéra_Vendeur
noms de Delimiter Character:
colonne dans la Decimalsymbat: [ ] -
table ODBC.
>
2 Come) o ]

4. Spécifiez lesinformations relatives alatable Vendeurs.
Comme Table, choisissez Vendeurs.

Le systeme vous demandera d’ enregistrer les modifications
apportées ala définition de latable. Cliquez sur Oui.

5. Cliguez sur le bouton Guess pour récupérer les noms de colonne
concernant latable Vendeurs, puis cliquez sur OK. Cliquez sur Oui
pour enregistrer les modifications, puis a nouveau sur OK.

Connexion a la source de données ODBC Demo

Pour vous connecter ala source de données ODBC Demo a partir de
FileMaker Pro :

1. Ouvrez lefichier Rapports Ventes situé dans | e dossier Exemples
ODBC.

2. Enmode Utilisation, choisissez le menu Fichier > Importer les fiches.
3. Choisissez |e format d importation de fichier.

Windows : pour I’ option Type, sélectionnez Sources de données
ODBC.
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Mac OS : pour I’ option Type, sélectionnez ODBC.

4. Dans laboite de dialogue ODBC Data Source Administrator,
sélectionnez ODBC Demo, puis cliquez sur OK.

£"10DBC Data Source Administrator

dBASE Files Micrasoft dBass Driver [*dbf)
Excel Files Micrasoft Excel Driver [*#1s)
FileMaker data source  FileMaker Pro

FaxPro Files Micrasoft FosPro Diiver (=.dbf)

s M 97 Datsbace Micrasot Access Diiver (% db]
Sélectionnez la 0 Filehaker Test Driver [**]

source de données Dracke Fiehaker Dracle8 Diver
ODBC que vous venez Text Diiver Microisoft Tet Driver (L * csv)
de configurer.

5. Laissez en blanc le nom de I’ utilisateur et le mot de passe, puis
cliquez sur OK.

Spécification d’'une requéte SQL dans FileMaker Pro

Commencez votre requéte SQL avec I’ onglet SELECT pour spécifier
les données a extraire de |a source de données.

1. Si uneinstruction SQL est présente dans la zone Requéte SQL,
cliquez sur Effacer la requéte.

2. Sous |’ onglet SELECT, cliquez sur latable Vendeurs.

Définir la requéte SQL ODBC pour "0DBC Exemples ™

Utilizer le: champ de requéte SOL ou les onglets SELECT, WHERE et ORDER BY pour
bénéficier dune assistance lors de [‘€laboration de la requéte SOL.

Indiquez les colonnes ——setect |where | aroerev|
ainsérer dans la Tables Colormes
requéte SQL. Trformations ventes Bl Swanson j

Cliquez ici pour Dennis Copley3

€ Ditecteur_entes
ajouter des El =
instructions. Inseition dans une requate SAL
o Reaquéte 501
La création de la ——[SELECT Vendews Drecteur Ventes Vendews Numéro_Vendeur E|
requéte SQL s'effectue erdbuas légn Verles ST Verers Venseu
automatiquement.
=l
Effacer la requéte Annuler

3. Sélectionnez la colonne Numéro_Vendeur, puis cliquez sur
Insertion dans la requéte SQL.

4. Insérez les colonnes suivantes en double-cliquant sur lenom dela
colonne : Vendeur, Directeur_Ventes et Région_Ventes.

5. Cliquez sur Exécuter. La boite de dial ogue Ordre d'importation des
rubriques apparéit. Pour de plus amples informations sur
I'importation des fiches, reportez-vous a la section Importation de
données dans FileMaker Pro, page 12-2.



Importation de données ODBC au moyen

d’une fusion

Utilisez I’ onglet WHERE dansle générateur derequéte FileMaker Pro
pour créer une requéte SQL multi-table, ou fusion. Une fusion
combine en une nouvelle table les données provenant de deux ou
plusieurs tables.

Spécification d’une fusion SQL

Cet exemple montre comment réviser un rapport contenant des
informations sur les transactions commerciales (de latable
Informations_Ventes), ainsi que des informations sur le vendeur
(delatableVendeurs). Pour garantir que lacombinaison desdonnées
soit porteuse de sens, il faut lier les tables par laméme rubrique.

Etant donné que les deux tables du fichier d’exemples ODBC
contiennent la colonne Numéro_Vendeur, il est possible de créer
divers rapports en créant une fusion a partir de lacolonne
Numeéro_Vendeur.

Ventes par soeiété [Soviéts Date_Yerte] Tota[Vendeur_ID
1[Bou L. o1/oz2/9g| so4.aslse-i
2| Glases, SHAL 27/03/98] _3435.91|sp2
20/0/98| _29%6.48]5P-2
4| Mom_Sociérs 08/06/58| 3741.22]5P-2
0z/03/98| 4m0m.19(sP7
AL 27/02/98]_a4%6.11|5P—6
7 i iques, Led. | 14/04/98] _ 2275,74[5P-T
26/04/98|  a224.2[5F-7
24/04/98] zzontelshe
o /o3/98|  27s2.7|sP-2

[Wendeur_I[Vendeur Dir. Ventes [Région vente
Sonia Long Dennvs Hguyen [central
sP2 Jennifer Narris_[Bill Swansen [estern
sP-3 Mancy Cohen [Dennis Hquyen _[Central
= Fajesh Shah __[JuTie Chen Eastern
sP-s. Faye Jonnson [Dennis fguyen central
P& Susan Kenwood _[Bill Swansen [estern
sP7 [Tirmothy Murphy [JuTis Chen [Eastern

" 16/05/98| 2296,96|5P-T
1 i 28/01/38] asre.i[sr
13] inpont-esport 24/04/98] _4316.24]5P6
14| Yoyages Gulliver 15/02/93| 3265.91|SP-2
04/06/98| d4227.23|3F-2

1y 00, e | 23705735 £l —

qdecccscescccscsscscnscnee

Sociéte Total|Vendeur 1D [Wendeur.
4921,46|5P -6 [Susan kerwosa
4960,37[5P -6 [Susan Kenwood
4929,75|5P-3 [Maney Cahen
4329,66[5F-F [Maney Cohen
Exuipsments idgs 4916,20[5P- [Maney Conen
Inport-=>port 4915,30[5P-2 [Jennifer Norris

Boul Ltd 4913,20[5P 2 [Jennifer Norris
Glaves, BARL 4938,62|5F -6 [Susan kenwood
4851,93[5P-6 [Susan kenwood

e —— Y ] R R e

La requéte SQL a fusionné les informations de la table
Informations_ventes et celles de la table Vendeurs.
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Pour importer des données au moyen d’ une jointure SQL :

1. Danslaboite de dialogue Définir la requéte SQL ODBC, cliquez sur
Effacer la requéte pour supprimer I’instruction SQL de lazone

Requéte SQL.
2. Sous|’onglet SELECT, cliquez sur latable Informations_Ventes.

3. Insérez les colonnes suivantes : Nom_Société, Montant et
Numéro_Vendeur.

4. Insérez la colonne Vendeur a partir de latable Vendeurs.

5. Cliquez sur I’ onglet WHERE pour fusionner les données des deux
tables.

6. Vérifiez quelatable Informations_Ventes s affiche dans laliste
Table.

Lehaut de latable est I’ équivalent de latable SQL « gauche » ; le
bas, de latable « droite ».

7. Sélectionnez Numéro_Vendeur dans la zone Colonnes située a
droite.

8. L’ opérateur doit afficher un signe égal (=).
9. Si nécessaire, remplacez latable du bas par Vendeurs.

10. Sélectionnez Numéro_Vendeur dans la zone Colonnes située a
droite.

11. Cliquez sur Insertion dans la requéte SQL.
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Spécifier la requéte ODBC SQL pour “New Data Source”

Utiliser le champ de requéte SGL ou les onglets SELECT , WHERE et ORDER BY pour bénéficier d'une
assistance lors de I'élaboration de la requéte SGL.

SELECT WHERE ORDER BY

] ffichage des calonnes sélectionnées uniquement

L Table Colonne | Vendeurs %] (Numéro_vVendeur =)
Création d’'une —{ it = =
fusion SQL S =

Q @ Colonne OVaIeur[VEndEul‘S ﬂ [ Numéro_Vendeur ﬂ

@® ane Qor [Jwor
Insérer dans |a requite SOL

Requéte SOL

SELECT “Wendeurs" Directeur_Ventes', "Vendeurs' "Numéro_Wendeur*,
“Wendeurs""Région_Ventes, “Wendeurs" Wendeur™

FROM “Wendeurs"

WHERE "Vendeurs" Numéro_Vendeur' = “Vendeurs"Humnéro_Vendeur

Utilisation de la clause WHERE

12. Cliquez sur |’ onglet ORDER BY pour trier les enregistrements
avant de lesimporter dans FileMaker Pro.

13. Sélectionnez le nom de la colonne atrier,
Informations_Ventes.Montant.

14. Cliquez sur Décroissant pour trier les enregistrements, du plus
grand montant des ventes au plus petit.

15. Cliquez sur le bouton Ajouter.

16. Cliquez sur Insertion dans la requéte SQL.

17. Cliquez sur Exécuter.

18. Importez les fiches résultantes dans FileMaker Pro.

L’ importation dans |a base de données Rapport Ventes comprend
250 fiches.

Spécifier la requéte ODBC SQL pour “New Data Source” ==

Utiliser le champ de requéte SGL ou les onglets SELECT, WHERE et ORDER BY pour bénéficier d'une
assistance lors de I'élaboration de la requéte SOL

SELECT WHERE ORDER BY
Colonn

Tripar
Wendeurs Directeur_Yentes: Wendeurs.¥endeur al
Wendeurs Numéro_Yendeur 1 1
Wendeurs Région_Ventes
Tout sjouter
[—| Tout effacer [

@ Croiszant () Décroizsant

Insérer dans la requits SOL

Requite SHL

SELECT “Vendeurs" Directeur _Wentes®, “Vendeurs" ‘Numéro_Vendeur',
“Vendeurs" Région_Wentes", “Vendeurs" Vendeur”

FROM “Vendsurs"

WHERE “Wendeurs" " Numéra_Vendeur" = “Wendeurs®,"Numéro_Wendeur™

Requéte SQL avec trois clauses : SELECT, WHERE et ORDER BY

Utilisez la base de données Rapport Ventes pour afficher les
rapports sur vos données.

Pour afficher un récapitulatif statistique des ventes totales réalisées
par chague vendeur, cliguez sur e bouton Rapports, puis Par vendeur.

Automatisation des connexions ODBC

L’ acces aux sources de données ODBC étant une téche qui serépéte
fréquemment, vous voudrez peut-é&tre créer un script comportant

I’ action de script Importer fiches qui trouve automatiquement la
source de données. Etant donné que FileMaker Pro interagit avec un
pilote ODBC, cependant, certaines options ont un comportement
différent decelui qu’' ellesont lorsqu’ elles sont utiliséesavec d’ autres
formats de fichiers.

L’ option Specify File mémorise :
= e nom de lasource de données;;

= Laréférence utilisateur et le mot de passe (optionnels) ;

= Larequéte SQL aexécuter sur la source de données.



Points importants a noter :

= Pour enregistrer le nom de I’ utilisateur et le mot de passe,
sélectionnez |a case Save user name and password de la boite de
dialogue ODBC Enter Password.

= L’ option Sans fenétre masque toutes les boites de dialogues
rencontrées au cours d’ une importation ODBC. Si vous n’avez pas
spécifié de source de données d’ importation, vous devez
sélectionner manuellement ODBC dans la boite de dialogue Ouvrir un
fichier pendant I’ exécution du script d’'importation.

= |’ option ScriptMaker Rétablir I'ordre d'importation mémorise
I’ ordre des rubriques dans |a boite de dial ogue Ordre d'importation
des rubriques, comme dans les autres importations automati sées.

= L’ action ScriptMaker Gestion erreurs supprime I’ intégralité des
messages d' erreur et alertes ODBC qui pourraient se produire lors
d’une importation ODBC.

= Chague script peut enregistrer un ensemble d’ options

d importation ODBC. Pour accéder a plusieurs sources de données
ODBC ou automatiser des requétes multiples, vous devez créer un
script séparé.

Remarque Lafonction d’ importation ODBC enregistre le nom de la
source de données, la référence utilisateur et le mot de passe, ainsi
que larequéte SQL issue de I'importation ODBC précédente.
Pensez-y lorsgque vous sélectionnez |es options Rétablir I'ordre
d'importation ou Fichier.

Astuce Pour automatiser I’ interaction entre plusieurs applications,
explorez lafonctionnalité ActiveX (Windows seulement). Pour de
plus amples informations, reportez-vous a la section Chapitre 10,
Automatisation des tdches al’ aide de scripts.
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Annexe A
Personnalisation de FileMaker Pro

Cette annexe explique comment personnaliser FileMaker Proal’ aide
de préférences définies dans I’ application ou le document pour :

= Protocole de réseau et nom de |’ utilisateur ;

Palette de couleurs;;

Mémoire et enregistrement ;

Activation des modules ;

Stockage desimages ;
= Actions lancées automatiquement al’ ouverture ou fermeture ;

= Vérification orthographique.

Définition des préférences d’application

Les préférences de |’ application sont utilisées dans tous les fichiers
gue vous ouvrez et s appliquent tant que vous ne les modifiez pas.

Pour définir les préférences de |’ application :
1. Choisissez le menu Edition >Préférences > Application.

2. Cliguez sur un des onglets dela boite de dialogue qui s affiche, et
définissez des options en vous conformant aux explications ci-apres.

Prélérences de I'application [ 7]x]
Choisissez un Général | podele | Mémaie | Modules |
type de
préférences. Utsatew : |

Protocale de réseau: | TCPAP >

e Sélectionnez
Amc::rd'l I'é M lle base de dt & |ES Optlons
¥ Modéles sur lécran Mouvells base de données afm d.adapter
I Tous les équivalents clavier dans les menus Ivapplication ‘a
I Lists des Fichisrs vécents - [7
votre mode
de travail.

3. Cliquez sur OK.

Définition des préférences de I'application, onglet
Genéral

Mac 0S

Préférences de I'application

Général\/Modéle \ / Mémoire  / Modem \ / Téléphone \, / Modules

] Glisser-déposer

Modéles sur 1'cran Houvelle base de données

[ Liste des fiohiers récents

@ Systéme : “John Smith*”
Q hutre

Protocole de réseau :[_AppleTalk z

Windows
Prélérences de I'application [ 7] ]

Geénéial | podele | Memaire | Madues |

Utilisateur - |

Protocole de éseau: | TCF/IP -

I~ Glisserdéposer

Afficher
¥ Modéles sur I'écran Mouvelle base de données

I~ Tous les quivalents clavier dans lss menus

I~ Liste des fichiers récents: [1

Annuler
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Procédez de la maniére
suivante

Pour

Windows : entrez un nom
dans la zone Utilisateur.

Mac OS:

Sélectionnez Systéme dansla
zone Utilisateur

ou

Choisissez Autre, puis entrez
unnomdanslazonedesaisie
correspondante.

Définir le nom identifiant I’ utilisateur. Cette
valeur est utilisée, par exemple, lorsque vous
choisissez |e menu Insertion > Nom de I'utilisateur.
Elle peut également constituer un nom d’ héte si
desfichiers résident sur un réseau.

Mac OS: Le nom Systéme correspond au nom
du Possesseur entré dans la zone | dentité sur le
réseau du tableau de bord Réglages partage de
fichiers.

Sélectionnez uneoptiondela
liste Protocole de réseau.

Sélectionner un protocol e de réseau pour

1" hébergement de bases de données et

I’ ouverture de bases partagées. Pour que cette
modification prenne effet, vous devez quitter et
relancer FileMaker Pro.

Sélectionnez I’ option Glisser-
déposer.

Utiliser lafonctionnalité Glisser-déposer pour
transférer du texte sans passer par le Presse-
papiers.

Sélectionnez I’ option
Modeles sur I'écran Nouvelle
base de données.

Afficher uneliste de fichiers de modéle lors du
démarrage de FileMaker Pro ou lorsque vous
choisissez |e menu Fichier > Nouvelle base de
données.

Windows : sélectionnez
I option Tous les équivalents
clavier dans les menus.

Afficher tous les raccourcis (ou équivalents)
clavier.

Sélectionnez I’ option Liste
des fichiers récents, puis
entrez un chiffre compris
entrelet9.

Répertorier dansle menu Fichier touslesfichiers
récemment ouverts. VVous pouvez également
définir lenombredefichiersdevant &reindiqués
dans ce menu, le maximum étant neuf.

Définition des préférences Modele

Les préférences M odéle déterminent comment vous souhaitez
travailler en mode Modéle.

Préférences de l'application

Bénéral\, /Modéle \, / Mémaire \ / Modem Y / Téléphone , / Modules

[ verrouiller systématiquement lez outils

[ ajouter toute nouvelle rubrique au modéle sctif
Palette de couleurs

() Palette systéme standard (256 couleurs)
’7@ Sous-ensemble systéme (88 couleurs)

() Palette web (216 couleurs)

Sélectionnez I'option Pour

Verrouiller Conserver un outil sélectionné tant que vousn’en

systématiquement les avez pas choisi un autre ou que vous N’ avez pas

outils appuyésur latouche Entrée. Si cetteoptionn’ est pas
sélectionnée, FileMaker Pro renvoie le pointeur
apres toute utilisation d’ un outil.

Ajouter toute nouvelle
rubrique au modele actif

Ajouter les nouvelles rubriques alafin du modéle
actif lorsque vous les définissez.

Palette systéme standard ~ Utiliser une palette de 256 couleurs.

Sous-ensemble systeme  Utiliser une palette de 88 couleurs.

Palette Web Utiliser une palette de 216 couleurs identiques sous

Windows et Mac OS.

Définition des préférences Mémoire

FileMaker Pro enregistre automatiquement les modifications
apportées avotre travail. Ces modifications sont stockées
temporairement dans une mémoire (RAM ou mémoirevive) appelée
mémoire cache. Dansles préférences Mémoire, vousindiquez quand
FileMaker Pro doit enregistrer e contenu delamémoire cache sur le
disque dur. Vous pouvez auss définir lataille de lamémoire cache
ici sousWindows et Mac OS X. Pour changer lataille delamémoire
cache sous Mac OS 9, reportez-vous al'Aide. Choisissez le menu
Aide > Sommaire et index, cliquez sur I’ onglet Index et entrez

nménoi re cache.



Préférences de l'application HE
Général | Modsle Mémoite | Moduies |

Ervegistrer les modifications sur disqus -

& {orsaue (ordinateur et inactls

 Toutesles | 10minutes = | ou s nécessaire

Meémuire cache activée en permanence. Taille actuelle : 511Ko

Eiver lamémoire cache & (512 Ko au redémarrage de FileMaker.

Windows et
Mac OS X:
réglage de la
e || tailledela
e | mémoire cache

Procédez comme suit Pour

Sélectionnez Lorsque
l'ordinateur est inactif.

Enregistrer lorsque aucune opération n’ est
effectuée ou que lamémoire cache est saturée.

Sélectionnez Toutes les Définir un intervalle d’ enregistrement. Un

<valeur> ou si nécessaire, puis  enregistrement est effectué lorsque lamémoire

choisissez unevaleur dansla  cache est saturée. Une fréguence basse permet

liste. d’ économiser lesbatteriesdesportables. Plusles
enregistrements sont fréquents, moinsil y ade
risques de perdre des données.

Windows et Mac OS X : Augmenter lataille afin que I’ application soit
entrez un nombre pour Fixerla plus rapide. Une taille basse se traduit par des
mémoire cache a<valeur>Koau enregistrements plusfréquentssur ledisque des
redémarrage de FileMaker. données et réduit les risques de perte de
données. Vous devez relancer FileMaker Pro.

Définition des préférences pour la numérotation
téléphonique

FileMaker Pro peut composer des numéros de téléphone enregistrés
dans une base de données. Vous devez définir des préférences
relatives au modem et ala numérotation (voir ci-apres), créer un
script qui comprend I’ action Composer numéro et I exécuter. Vous
trouverez des informations dans le Chapitre 10, Automatisation des
taches al’ aide de scripts. Pour des détails sur |" action de script
Composer numéro, choisissez le menu Aide > Sommaire et index,
cliquez sur Index, et entrez conposi tion d’ un nunéro.
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Remarque Mac OS X ne prend pas en charge la numérotation
téléphonique.

Windows : les paramétres du modem et de numérotation sont
déterminés par le systéme d' exploitation. Si vous avez dgja
configuré votre modem a partir du Panneau de configuration, il n’ est
probablement pas nécessaire de modifier quoi que ce soit. Pour de
plus amples informations, reportez-vous ala documentation fournie
avec le systéme d’ exploitation.

Définition des préférences de modem (Mac 0S)

Pour de plus amples informations sur la configuration & utiliser,
reportez-vous ala documentation fournie avec votre modem.

Préférences de I'application
Général Modéle Mémoire Modem Téléphone HModules
- R N e
Les options I ,r_“ A modifié la
par défaut o [ configuration
correspondent g par défaut,
aux PO cliquezici
A s lodern Prot B
paramétres L““* [——J ‘ pour restaurer
compatibles les valeurs
Hayes Par défaut d'origine.
standard.

Option Procédez de la maniére suivante

Configuration Entrez |la commande (soit en majuscules, soit en minuscules)
qui initialise le modem.

Préfixe Entrez la commande (soit en majuscules, soit en minuscules)
qui établit la connexion.

Raccrocher Entrez |la commande (soit en majuscules, soit en minuscules)
qui met fin ala connexion.

Via Indiguez le port auquel le modem est connecté. Si vous
sélectionnez Haut-parleur, FileMaker Pro n’ utilise pasle
modem pour lanumérotation. |l N’ est par conséquent pas
nécessaire de définir |es autres préférences de modem.

Vitesse Choisissez dans laliste le débit, exprimé en bauds (¢’ est-a-

dire lavitesse de transmission des données entre I’ ordinateur
et le modem).




A-4  Manuel de I'utilisateur FileMaker Pro

Définition des préférences de numérotation (Mac OS)

FileMaker Pro utilise ces parameétres lorsgue vous sél ectionnez
I’ option Utiliser les préférences Téléphone de |’ action de script
Composer numeéro.

L es préférences de numérotation FileMaker Pro permettent de
composer un numéro de différentes facons, selon I’ endroit ot vous
vous trouvez et le numéro appelé.

Par exemple, si vous appelez un poste situé dansle méme bureau que
le vétre, vous souhaiterez ne composer que |’ extension et pas
I"indicatif régional, ni celui du central. En revanche, pour un appel
extérieur, vous devez composer un ou plusieurs préfixes selon qu'il
s agit d’' une communication locale ou longue distance.

FileMaker Pro compare les valeurs figurant dans la colonne gauche
de la boite de dialogue Préférences Téléphone avec le numéro de
téléphone de votre base de données. Lorsquel’ entrée correspondante
la plus longue se trouve dans la colonne de gauche, il compose son
équivalent delacolonne de droite. Dans notre exemple, si le numéro
enregistré dans la base de données est 408 555-3930, FileMaker Pro
composera 3930.

Préférences de I'application

t:rmspf:clicl:n:::znon d'un numére, rechercher et Indicationdu
Lieu Bureau v: Ileu
i e texcts commence par Remplacer par :
; [a0e | = [o, ]
Entrée la plus IS Pour la plupart
longue — [5a des modems,
dcortrgspc;n- \ | — lindicateur
ant & notre de pause (de
e p
exemple deux-seconde)

o est une virgule.

Option Procédez de la maniére suivante

Lieu Choisissez un lieu danslaliste.

Sile texte Entrez les chiffres que FileMaker Pro ne doit pas composer

commence par au début du numéro.

Remplacer par Entrez leschiffresque FileMaker Pro doit composer avant le
numéro de tél éphone, alaplace desval eurs correspondantes
qui figurent dans la colonne de gauche.

Toujours ajouter  Entrez leschiffresque FileMaker Pro doit composer aprésle

numeéro de téléphone.

Remarque Certains modems n’ acceptent pas plus de 32 caractéres.

Configuration des modules

Un module est un fichier qui propose des fonctions supplémentaires
dans FileMaker Pro. Le Web Companion et les Data Access
Companions (pour les connexions ODBC) sont des modules de
FileMaker Pro.

Vous pouvez également vous procurer des modules d’ autres
sociétés. Par ailleurs, vous-méme ou un développeur de base de
données avez lapossibilité de personnaliser FileMaker Pro en créant
des modules. Pour cefaire, il est cependant nécessaire de connaitre
les langages de programmation C ou C++ et de posséder le logiciel
FileMaker Developer. Pour de plus amples informations, choisissez
le menu Aide > Site Web de FileMaker.

Pour activer un module, il suffit de cocher lacasequi figureenregard
de son nom. Si le module en question ne se trouve pas répertorié,
cest qu'il n’est pasinstallé et que vous devez procéder & son
installation. Pour installer le Web Companion et les Data Access
Companions, reportez-vous au Guide de démarrage de

FileMaker Pro.



Pour connaitre les fonctionnalités d’ un module, mettez son nom en
évidence en cliquant dessus.

Préférences de l'application

Sélectionnez le
module que v v
vous souhaitez ﬁ LoesTDts Acsess Corpanion

Bénéral ), /Modéle Y / Mémaire  / Modem Y / Téléphone , / Modules

activer [ Remote Data Access Companion

‘Wb Companion

[ND

_ Description

Cochez 1a sase Web Companion pour ouvrir 1'accés &
wos bases de données sur Te Web Yous devez
éqalement activer le partage de fichiers Web
Cornpanion (Fichier Partager)

Mettez le nom
d’un module en
évidence pour
voir s'afficher sa
description.

Unefoislemodule activé, vous pouvez le configurer. Reportez-vous
aladocumentation qui le concerne.

Attention FileMaker, Inc. n’ est pas en mesure de proposer un support
technique pour les modules dével oppés par d’ autres soci étés.

Pour utiliser le Web Companion de FileM aker Pro, reportez-vous au
Chapitre 14, Publication de bases de données sur le Web.

Pour les Data Access Companions, reportez-vous au Chapitre 15,
Utilisation du pilote ODBC avec FileMaker Pro.

Définition des préferences de document

L es préférences de document ne s appliquent qu’ au fichier delabase
de données active. Ainsi, elles peuvent différer d un fichier aun
autre.

Remarque Les préférences définies pour un fichier partagé sont les
mémes pour tous les utilisateurs. Vous pouvez les modifier si vous
connaissez e mot de passe principal ou qu’ aucun mot de passe n’ est
défini. Reportez-vousau Chapitre 9, Protection desbases de données
par des mots de passe et des groupes.
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Pour définir les préférences du document :
1. Ouvrez un fichier FileMaker Pro.
2. Choisissez |e menu Edition > Préférences > Document.

3. Dans la boite de dia ogue Préférences du document, cliquez sur
I"un des onglets, puis définissez |es options de préférences générales
ou cellesrelatives ala vérification orthographique.

4. Cliquez sur OK.

Définition des préférences de document Général

Piéférences du document [ 7]x]
Choisissez un Général | inthogizphe |
type de
préférences. = Gullenets pearaphiaues
oo . ¥ Images multiplatesformes
Les modifications
apportées aux A louvertue de "Facturation': ——————————————
préférences dU I™ Mot de passe par défaut :
document ne [ dctiver ke modals : | Factue ¥
s'appliquent qu'au I Exéouterlescipt: [Tremms =]

fichier en cours
d'utilisation.

A la fermeture de "Facturation:
’Vl' Exécuter | serpt: | <nconmnus -

Annuer
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Sélectionnez

Pour

Sélectionnez

Pour

Guillemets typographiques

Utiliser des guillemets simples (') ou doubles (* )
courbes. Si cette option n' est pas activée ou que la
police utilisée n’ accepte pas ce type de guillemets,
FileMaker Prolesremplace par desguillemetsdroits
(*"). Cesmodificationss appliquent uniquement auix
données saisies par la suite et non acellesdéa
entrées.

Images multiplates-formes

(Notez que les plates-
formes peuvent toutes
deux afficher desimages
GIF, JPEG et PICT.)

Windows : sélectionnez cette option pour permettre
aux utilisateursdu systémeMac OSdevisualiser des
images de type métafichier Windows.

Mac OS : sélectionnez cette option si vous risguez
ensuite d’ héberger cefichier apartir d’ un ordinateur
Windows et que vous souhaitez y enregistrer des
images compatibles.

Pour disposer de plus d’ espace sur le disque,

n’ activez pas cette option. Le nouveau paramétre ne
s applique qu’ aux objets créés apreslamodification.

Mot de passe par défaut,
puis entrez un mot de
passe

Entrer automati quement un mot de passe lors de
I"ouverture du fichier. Si ce mot de passe n'est pas
correct, FileMaker Pro demande a |’ utilisateur d’en
entrer un autre. Pour ignorer temporairement le mot
de passe par défaut et en saisir un différent, appuyez
sur latouche Mg (Windows) ou Option (Mac OS)
tout en ouvrant lefichier.

Activer modéle, puis
choisissez I'un des
modélesrépertoriésdans
laliste

Afficher un modéle précislorsquelefichier s ouvre.
Si cette option N’ est pas activée, FileMaker Pro
activelemodéleaffichélorsdeladerniére utilisation
du fichier ou encore celui que vous avez indiqué
dans un script de démarrage. (Reportez-vous a

I" option Exécuter script décrite ci-dessous.)

Exécuter script, puis
choisissez un nom dans
laliste

Exécuter un script de démarrage ou defermeturelors
del’ouverture ou delafermetured’ unfichier. Ainsi,
VOUS pouvez créer un script de démarrage qui
masque lazone d' état ou détermine lataille de la
fenétre. Si lefichier est automatiquement ouvert en
raison de I’ existence d'un lien ou d’une liste de
valeurs dans un autre fichier, FileMaker Pro

n’ exécute pas ce script de démarrage.

Définition des préférences de document Orthographe

FileMaker Pro permet la vérification orthographique en cours de
frappe. Vous pouvez également faire en sorte que la boite de
dialogue Orthographe s affiche systématiquement a |’ emplacement

gue vous aurez défini.

Indiquez comment
vous souhaitez étre
averti au cours de la
frappe.

Choisissez
emplacement a
I'écran de la boite de
dialogue
Orthographe.

Préférences du document [21=]

Géngial Orthographe |

rEnc

2 e}
" Bip sonore si othographe douteuss
" Menus clignotants si othographe douteuss

- Emplacement de la fenétie Dithagraphe
| @ Posilon par défaut

£ Position actuelle

Annuer

Pour I’ utilisation du correcteur orthographique, reportez-vous au
Chapitre 2, Ajout et affichage de données.



Annexe B
Sauvegarde et recupération des fichiers

Lespannesd’ alimentation, |es problémes matériels et autresfacteurs
peuvent étre al’ origine de I’ altération d' un fichier FileMaker Pro.
FileMaker Pro comporte une fonction de récupération des fichiers
endommagés. Cependant, il est vivement recommandé d’ enregistrer
réguliérement les fichiers FileMaker Pro importants. Lameilleure
fagon de se prémunir contre |’ altération des bases de données
consiste a effectuer réguliérement des sauvegardes.

Cette annexe explique :
= Lesraisons de |’importance de sauvegardes réguliéres ;

= |’ automatisation des sauvegardes de bases de données al’ aide des
scripts FileMaker ;

= | esraisonsdel’ dtération desfichiers;

= Larécupération d' une base de données FileMaker Pro.

Sauvegarde des fichiers

Il est impératif de sauvegarder réguliérement tous les documents
stockés sur un ordinateur. Les supports magnétiques ont parfois une
nature passagere et sont susceptibles de générer différents
problémes. Un excés de chaleur, defroid, de soleil ou laprésence de
champs magnétiques peuvent contribuer aux pannes des supports
magnétiques.

N’ oubliez pas qu’il est plus facile de sauvegarder une base de
données que de larecréer. Le volume de données que vous gjoutez
avos bases de données et la difficulté arecréer vos fichiers en cas
d' altération déterminent la fréguence de sauvegarde : touslesjours,
plusieursfois par semaine ou moins souvent.

Une stratégie de sauvegarde solide consiste a utiliser plusieurs
supports et a sauvegarder selon un calendrier homogene. Les
différentes copies que vous créez en sauvegardant vos données sur
différents supports vous assurent une certaine protection contre la
panne d’un seul disque dur, d’un disque amovible, d’ une bande ou
d’un autre support.

Danssaformelaplussimple, sauvegarder signifie copier desfichiers
sur un autre disgue pour qu'’ils soient en sécurité. Au fur et amesure
gue le nombre et le volume de vos fichiers augmentent, il peut étre
nécessaire de recourir a un programme tiers pour effectuer une
sauvegarde fiable.

Un bon programme de sauvegarde tiers doit fournir plusieurs copies
d’ une base de données comme sources de restauration. Cela est
possible grace a un schémaimpliquant la rotation des sauvegardes.
En général, cette méthode consiste afaire des copies de sauvegarde
distinctes sur une rotation de moins de deux semaines. Lefichier est
sauvegardé sur un jeu le premier jour, un nouveau jeu le deuxiéme
jour, jusqu’ ace gqueles dix jeux soient obtenus (pour une semaine de
travail decingjours). Leonziémejour, le premier jeu est réutilisé. Ce
type de rotation permet de s assurer qu’ un probléme persistant

N’ entravera pas vos chances d’ effectuer une restauration compl éte
desfichiers.

Pour les fichiersimportants, il est plusjudicieux de stocker les
sauvegardes dans un emplacement situé al’ extérieur du site.

Des incendies, des tremblements de terre et autres désastres se
produisent. Placer vos fichiersimportants al’ extérieur du site est
ainsi plus sir.
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Utilisation d’un script de sauvegarde

Vous pouvez utiliser le script suivant pour enregistrer les copies de
sauvegarde automatisée d’ une base de données FileMaker Pro.

Ce script enregistre une copie de votre base de données ala
cinquiéme fermeture et toutes les cing fermetures suivantes.
Pour I’ exécuter, vous devez définir une rubrique de type Global
appelée Déconpt e. Vous devez définir ce script dans tous les
fichiers de solution qui doivent étre sauvegardés.

1. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.

2. Comme nom de script, entrez Sauvegar de.
3. Cliquez sur Créer.

4. Entrez le script suivant :

Définir Rubrique ["Rubrique Conpteur",
"Rubri que Conpteur + 1"]

S ["Rubrique Conpteur > 4"]

Enregi strer une copi e come ["Copie de
sauvegar de" ]

Définir Rubrique ["Rubrique Conpteur”, "0"]
Fin de si
5. Aprés avoir gjouté toutes les étapes ci-dessus, cliquez sur OK.
6. Cliguez sur le bouton Fin.

7. Choisissez |e menu Edition > Préférences > Document.

8. Sous |’ onglet Général (Windows) ou dans le menu local Général
(Mac QOS), sous A la fermeture de <nom du fichier>, activez lacase a
cocher Exécuter le script.

9. Sélectionnez le script Sauvegarde.
10. Cliquez sur le bouton OK.

11. Fermez lefichier de solution.

Aprés|’ exécution de ces étapes, vous obtiendrez un script qui créera
une sauvegarde toutes les cing fermetures de votre fichier.

Gestion des fichiers

Alors que les sauvegardes homogenes constituent laforme la plus
importante de maintenance réguliére de vos bases de données, les
bases de données les plus sollicitées sont également des candidates
appropriées ala compression réguliére.

Si vousavez défini FileMaker Pro pour |’ enregistrement d’ une copie
compactée, il réécrit labase de données, en placant autant de données
gue possible dans chaque bloc. Cette procédure permet non
seulement derécupérer I’ espace non utilisédanslefichier, maisaussi
de régénérer la structure des fichiers. La compression peut prendre
dutempssi lefichier est volumineux ; il est donc conseillédelefaire
dans le cadre d' une téche nocturne.

Enregistrement d’une copie compactée

1. Vérifiez que I’ espace est suffisant sur le support de stockage
choisi.

Alors qu’ une copie compactée peut étre |égerement plus petite

gu’ une copie non compactée, nous vous recommandons vivement de
vérifier quel’ espacelibre de votre support est au moins équivalent a
lataille du fichier non compacté. Evitez que |e support de stockage
N’ atteigne sa capacité maximale.

2. Choisissez le menu Fichier > Enregistrer une copie.



3. Choisissez copie compactée dans la liste déroulante Enregistrer
sous (Windows) ou le menu local Type (Mac OS). Vous pouvez
également modifier le nom par défaut du fichier ou son
emplacement.

4. Cliquez sur Enregistrer.

Endommagement des fichiers

Pour mieux comprendre |’ altération desfichiers, il est utile de savoir
comment FileMaker Pro gére les données.

L’ application FileMaker Pro se trouve sur le disque. Elle ne charge
donc pas la base de données en mémoire vive al’ ouverture du
fichier. L’ application transfére les données selon les besoins du
disque dur en mémoire et inversement ; lorsque lefichier est utilisé,
les données mises ajour, qui se trouvent dans des tampons de
données delamémoire vive, sont écrites sur le disquedur. L’ origine
la plus courante de I’ atération des fichiers est 1a fin inattendue de
I" application. Dans la plupart des cas, cela se produit entre deux
mises a jour sur le disque dur. Dans ce cas, lors de |’ ouverture
suivante de la base de données, FileMaker Pro effectue un controle
de cohérence du fichier, qui est généralement ouvert sans probléme.
Cependant, si la sortie inattendue se produit au cours d’ une mise a
jour du disque dur, le fichier peut nécessiter une récupération.

Points importants a noter :

= Etant donné que lafin inattendue de |’ application est la cause la
plus courante de |’ altération des bases de données, vérifiez que votre
systéme d’ exploitation est stable.

= Vérifiez que vous exécutez |a derniére version ou une version
stable desfichiers .DLL (Windows) et des extensions et tableaux de
bord (Mac OS).

= Sur la plupart des machines les plus importantes, n’ exécutez que
le programme qui est absolument nécessaire. Simplifiez vos
configurations : vous minimisez ainsi les risques de conflits de
programmes et facilitez |e dépannage en cas de probléme.

Sauvegarde et récupération des fichiers B-3

= Utilisez un onduleur de courant si vosfichiers sont traités dans une
zoneou il seproduit des coupures de courant. Le codt d' un onduleur
peut étre équivalent au temps de récupération des fichiers.

= Veillez alataille desfichiers. Lataille maximale des fichiers
FileMaker Pro est de 2 Go. Lesfichiers qui dépassent cette limite
peuvent étre endommageés apres la réparation, puisque des éléments
clésdelastructure peuvent étre supprimés. Si votre fichier est sur le
point d’ atteindre cette limite, nous vous recommandons vivement
d’archiver lesdonnéeslesmoins sollicitéeset d’ enregistrer une copie
compactée du fichier.

= Considérez tous les problémes de disque dur comme étant
éventuellement sérieux. Si plusieursfichiers sont altérés sur un
disque dur, cela peut signifier que e disgue lui-méme est
endommagé. Vérifiez le disque dur al’aide d'un utilitaire approprié.
= Vérifiez que laversion du programme utilisé pour optimiser,
compacter ou partitionner le disque dur est la plus récente. Le pilote
doit étre compatible avec votre version de systeme d’ exploitation.

Récupération des fichiers altérés

Vous pouvez utiliser lafonction de récupération de FileMaker Pro
pour récupérer un fichier endommagé.

Attention Etant donné le fonctionnement de I’ action de récupération,
évitez de récupérer un fichier endommagé al’aide d'un utilitaire
de réparation de disgue tiers. L’ utilisation d’un tel utilitaire peut
endommager la structure du fichier et rendre sa récupération
impossible.

Quand récupérer

En régle générale, vous ne devez récupérer que les fichiers qui ne
s ouvrent pas ou présentent des problémes lors de larecherche ou
du tri.
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Remarque Il existe de nombreux problémes plus courants que

I altération pouvant étre al’ origine d’ une recherche ou d’ un tri
incorrect, notamment des types de champs incompatibles, des
criteres incorrects ou des jeux de caractéres étrangers non compris.
Avant de récupérer un fichier, vous devez étudier ces problemes et
d autres possibilités.

Etant donné que |a procédure de récupération risque de supprimer
les structures al’ origine de I’ altération, vous ne devez pas utiliser
lafonction de récupération pour la maintenance des programmes.
Chague fois que vous récupérez un fichier, examinez-le
attentivement pour vérifier que tous | es objets sont intacts, car les
objets altérés seront supprimeés.

Pour récupérer un fichier :

1. Vérifiez que I’ espace est suffisant sur le support de stockage
choisi.

S'il est insuffisant, le fichier récupéré serainutilisable. Une copie
récupérée peut étre aussi volumineuse, voire plus volumineuse,
guelefichier original. Il est donc important que le support contienne
suffisamment d’ espace pour |’ enregistrement du fichier récupéré.
Comme pour I’ enregistrement des copies compactées de fichiers,

il faut éviter que le support de stockage n'’ atteigne sa capacité
maximale.

2. Fermez le fichier endommagé s'il est ouvert.
3. Choisissez |e menu Fichier > Récupérer.

4. Dans laboite de dialogue Récupérer un fichier endommagé,
sélectionnez le fichier arécupérer.

5. Cliquez sur Ouvrir.

6. Désignez lefichier récupéré et vérifiez son emplacement de
destination.

FileMaker Pro insére <nom de fichier> Récupéré comme nom par
défaut.

7. Cliquez sur Enregistrer.

FileMaker Pro tente de récupérer le fichier. Pour lesfichiers
volumineux, cette opération peut durer un certain temps, car chaque
fiche, rubrique, modéle et script doit étre testé et copié dansle
nouveau fichier.

Un message d' état indique le déroulement de la procédure de
récupération. Un second message signalele succesdelarécupération
—le nombre d’ octets récupérés, le nombre de fiches et de valeurs
ignorées et le nombre de définitions de rubrique reconstruites.

8. Cliquez sur OK.

Si la procédure de récupération aréussi, vous devez pouvoir ouvrir
le nouveau fichier récupéré. Si le fichier s ouvre, vous devez le
fermer et le renommer en fonction du nom de fichier original (pour
conserver lesliens et |es scripts externes prédéfinis).

Points importants a noter :

= Pour vous assurer qu’un fichier est toujours ajour, effectuez
souvent des copies de sauvegarde de vosfichiers et n’ écrasez pasles
derniéres copies.

= | atailled unfichier peut augmenter ou diminuer. Elle augmente
si lesindex sont endommagés et réparés. Elle diminue lorsque des
données supprimées par I utilisateur, telles qu' un paragraphe, sont
finalement supprimées du fichier.

= S un fichier est sérieusement endommageé, vous ne pourrez

sans doute pas |e récupérer. Dans ce cas, prenez contact avec le
Support technique de FileMaker. Accédez au menu Aide > Site Web
de FileMaker ou pointez votre navigateur sur www.filemaker.com
afin d’ obtenir les derniéres informations sur la prise de contact avec
le Support technique de FileM aker.
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Raccourcis clavier et souris

Annexe C

Manipulation des objets d’un modéle Boite de dialogue Format de rubrique Ctrl + Maj + M
Aligner des objets sans modifier les paramétres définis ~ Ctrl +K Associer des objets Ctrl +,

Désactiver I'alignement sur la grille lors du Maintenir la touche Alt Verrouiller un objet Alt+Ctrl +L
redimensionnement ou du déplacement d’un objet enfoncée touten Déplacer 'objet sélectionné d'un pixel Touches fléchées

redimensionnant I'objet
ou en faisant glisser le
curseur

Rapprocher un objet

Ctrl + Maj +[

Placer un objet au premier plan

Ctrl + Maj + Alt + F

Tracer des lignes a angle droit

Maintenir la touche Ctrl
enfoncée tout en faisant
glisser le curseur

Tracer un carré avec I'outil Rectangle

Maintenir la touche Ctrl
enfoncée tout en faisant
glisser le curseur

Redéfinir une rubrique de modele

Double-cliquer

Déplacer I'élément sélectionné

Maintenir la touche Maj
enfoncée tout en faisant
glisser le curseur

Changer l'orientation du nom des éléments

Maintenir la touche Ctrl
enfoncée tout en cliquant

Rétablir le format par défaut a partir d’'un objet

Maintenir la touche Ctrl
enfoncée tout en cliquant

Appliquer une rotation a un objet

Alt+Ctrl +R

Sélectionner les éléments contenus partiellement dans le

Maintenir la touche Ctrl

Tracer un cercle avec l'outil Ellipse Maintenir la touche Ctrl rectangle de sélection enfoncée tout en faisant
enfoncée tout en faisant glisser le curseur
glisser le curseur Sélectionner les objets par type Ctrl + Maj + A
Effectuer un déplacement vertical ou horizontal Malnter}lr Iatouche_Maj Eloigner un objet Ctrl +Maj +J
enfoncée tout en faisant
glisser le curseur Placer un objet a I'arriére-plan Ctrl + Maj + Alt+J
Redimensionner horizontalement ou verticalement Maintenir la touche Maj Boite de dialogue Alignement Ctrl + Maj + K
enfqncee'tout en Afficher/masquer les repéres Ctrl+Y
redimensionnant
- - .. Transformer en carré I'objet & redimensionner Maintenir la touche Ctrl
Afficher le format d’un objet Maintenir la touche Alt d .
foncée tout en doubl enfoncée tout en
entoncee tout en double- redimensionnant
cliquant
- v P N A Remplacer I'outil utilisé par le pointeur Entrée (pavé numérique
Faire glisser I'élément sélectionné d’un modele Maintenir la touche Alt P pariep G que)
par-dessus un objet enfoncée tout en faisant Afficher/masquer les grilles Alt+Ctrl + Maj + G
glisser le curseur Dissocier des objets Ctrl + Maj +,

Dupliquer par glissement

Maintenir la touche Ctrl
enfoncée tout en faisant
glisser le curseur

Boite de dialogue Cadre de rubrique

Alt +Ctrl + Maj + B

Déverrouiller des objets

Alt + Ctrl + Maj + L
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Formatage de texte (modes Modele et Utilisation) Edition

Centrer le texte (horizontalement) Alt+Ctrl + Maj +C Mettre le texte ou I'objet sélectionné en gras Ctrl + Maj +B
Aligner le texte & gauche Ctrl + Maj +L Supprimer un enregistrement, un modéle ou une requéte  Ctrl + E
Aligner le texte a droite Ctrl + Maj+R Supprimer un enregistrement sans confirmer Ctrl+ Maj +E
Justifier Alt+Ctrl+ Maj+T Supprimer la sélection ou le caractére suivant Suppr
Insérer une tabulation Ctrl + Tab Supprimer la sélection ou le caractére précédent Arriére

Passer a la taille de caractére directement inférieure

Ctrl +<, Ctrl +, (virgule)

Passer a la taille de caractere directement supérieure

Ctrl +>, Ctrl +. (point)

Dupliquer un enregistrement, un objet de modele ouune  Ctrl+D
requéte

Insérer un espace insécable Ctrl + Barre Insérer une rubrique fusionnée (mode Modele) Ctrl+F
d’espacement Insérer la date du jour Ctrl+J
Augmenter la taille de caractére d'un point Ctrl + Maj +> Insérer I'heure actuelle Ctrl+T
Diminuer la taille de caractére d’un point Ctrl + Maj +< Insérer le nom de I'utilisateur actuel Ctrl+ Maj+N
. . . Mettre le texte ou I'objet sélectionné en italique Ctrl + Maj +Q
Sélection de texte (mOdeS Modele et Utl|lS&tI0n) Nouvel enregistrement, nouveau modéle ou nouvelle Ctrl+N
Sélectionner jusqu’a la fin de la ligne Maj + Fin requete
Rubrique suivante (modes Utilisation et Recherche) Tab

Sélectionner jusqu’a la fin du texte

Ctrl + Maj + Fin

Sélectionner jusqu'a la fin du mot suivant Ctrl + Maj + >
Sélectionner jusqu’au début du mot précédent Ctrl + Maj + «-
Sélectionner jusqu’au début de la ligne Maj + Orig
Sélectionner jusqu’au début du texte Ctrl + Maj + Orig
Placer le curseur en fin de ligne Fin

Placer le curseur en fin de texte Ctrl+Fin

Placer le curseur en fin de mot Ctrl+—

Placer le curseur en début de mot Ctrl + ¢

Placer le curseur en début de ligne Orig

Placer le curseur en début de texte Ctrl + Orig

Sélectionner un mot

Double-cliquer

Sélectionner une ligne

Cliquer trois fois

Sélectionner un paragraphe

Cliquer quatre fois

Sélectionner le contenu entier d’une zone de texte

Cliquer cing fois ou
Ctrl+A

Enregistrement suivant, requéte suivante ou modele suivantCtrl + |, ou Maj + Page suiv.

Insérer a partir de I'index (modes Utilisation et
Recherche)

Ctrl + Maj + X

Insérer & partir du dernier enregistrement (modes Utilisation Ctrl +*
et Recherche)

Insérer a partir du dernier enregistrement et passerala  Ctrl+ Maj+)
rubrique suivante

Coller sans formatage Ctrl + Maj +V, Ctrl + Maj +

Inser

Rubrique précédente (modes Utilisation et Recherche) Maj + Tab

Enregistrement précédent, requéte précédente ou modéle Ctrl + T, Maj + Page préc.
précédent

Remplacer le contenu de la rubrique active dans tous les  Ctrl ++
enregistrements de I'ensemble des enregistrements
trouvés

Supprimer le formatage du mot ou de I'objet sélectionné  Ctrl + Maj + P
(rétablir le style Standard)

Vérifier I'orthographe du mot sélectionné Ctrl + Maj +Y

Souligner le mot ou I'objet sélectionné Ctrl + Maj+U




Manipulation des fichiers

Quitter la base de données

Ctrl + W, Ctrl + F4

Quitter FileMaker Pro

Ctrl+Q, Alt +F4

Boite de dialogue Hotes Ctrl + Maj +0
Boite de dialogue Ouvrir un fichier Ctrl+0
Imprimer Ctrl+P
Imprimer sans utiliser la boite de dialogue Impression Ctrl+Maj+T
Enregistrer L‘enregistrement est
automatique
Permutation de modes
Activer le mode Utilisation Ctrl+U
Activer le mode Recherche Ctrl+R
Activer le mode Modéle Ctrl+M
Activer le mode Prévisualisation Ctrl+B
Commande des fenétres
Superposer Maj +F5
Agrandir la fenétre ou rétablir sa taille initiale Ctrl + Maj+Z
Fenétre suivante Ctrl + F6
Fenétre précédente Ctrl + Maj + F6

Faire défiler le document verticalement

Page préc. ou Page suiv.

Faire défiler le document vers la gauche

Ctrl + Page préc.

Faire défiler le document vers la droite

Ctrl + Page suiv.

Afficher/masquer la zone d'état Ctrl + Maj+S
Juxtaposer les fenétres horizontalement Maj +F4
Juxtaposer les fenétres verticalement Maj +F5
Effectuer un zoom avant sur le document F3

Effectuer un zoom arriére sur le document

Maj +F3

Aide-mémoire FileMaker Pro (Windows) C-3

Divers

Fermer une boite de dialogue Echap
Annuler un script en suspens Alt+N
Activer/désactiver I'option Exclure en mode Recherche  Alt+X

Boite de dialogue Définir les rubriques Ctrl + Maj+D
Boite de dialogue Rechercher/Remplacer Ctrl + Maj +F

Exécuter un script (I'un des dix premiers)

Ctrl + 1 — Ctrl + 0 (chiffre)

Tout rechercher Ctrl +F

Aide F1

Modifier la requéte Ctrl+L

Déplacer les objets d’une liste d'une hoite de dialogue Ctrl+ T ou Ctrl + §,

Ignorer I'enregistrement (mode Utilisation) Ctrl +1

Ignorer les enregistrements suivants (mode Utilisation) ~ Ctrl + Maj + |

Lire ou enregistrer un son d’une rubrique Multimédia Barre d’espacement

Tout sélectionner Ctrl+A

Trier Ctrl+S

Utiliser le menu local Modéles F2, puis T ou |, puis
Entrée

Utiliser le menu local Symboles en mode Recherche

Alt+Y, puis T ou §

Aide Qu'est-ce que C’est ?

Maj + FL
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Zone d'état

Mode Utilisation Mode Modéle Mode Recherche
Saisie d... - Choix d'un autre modeéle Saisie d... - Saisie d... -
=T Activation d'un autre enregistrement en cliquant = B
Lanil J sur une page ou en faisant glisser le signet LRy AR
1 ) ) B et Numéro de la requéte
f 2— Numéro de 'enregistrement actif (modifiable) f 1— Numéro du modgle f 14 active (modifiable)
Fiches : Modéles : actif (modifiable Fequétes : N o
Nombre total d’enregistrements dans le fichier 3 ( ) 1——+—— Nombre total de requétes définies
Non triges — Etat de tri des enregistrements : e Al : N I™ |Esclure —— Cliquez ici pour exclure les fiches
non triées, triées ou semi-triées Oo[<o||| Outils du mode Madele trouvées par la requéte.
Outil Bouton H | L4 Outil Table ext R ‘T'l_
= £ utit Table externe +—— Cliquez ici pour sélectionner un
Outil rubrique —— Bubrique. | . opérateur (tel que <,>et=)a
Outil Elém[lnt 7__@@ Motif de fond coller dans une requéte.
Couleur de fond —arofziall Effet — Cliquez ici pour lancer la recherche.
A — Attributs actuels du fond
Pourcent'age Icone de fond —-& . Motif de trait
d'agrandissement Couleur de trait | iev| Z|=x] ) )
N i Epaisseur de trait
Zoom avant ou arriere Icone de trait—— -9 -1t
sur la fenétre — Attributs actuels des
traits
Affichage ou masquage de la
| 100 | 5 zone d'état 100 [im| 100 =




Raccourcis clavier et souris

Manipulation des objets d’un modéle

Annexe D
Aide-mémoire FileMaker Pro (MacOS)

Aligner des objets sans modifier les paramétres définis #8+K

Désactiver I'alignement sur la grille lors du redimensionnement  Maintenir la

ou du déplacement d’un objet touche 88 enfoncée
touten
redimensionnant
I'objet ou en faisant
glisser le curseur

Rapprocher un objet Maj + 38+

Placer un objet au premier plan Option + 38 +[

Tracer des lignes a angle droit Maintenir la touche
Option enfoncée
tout en faisant

glisser le curseur

Tracer un carré avec I'outil Rectangle

Maintenir la touche
Option enfoncée
tout en faisant
glisser le curseur

Tracer un cercle avec l'outil Ellipse

Maintenir la touche
Option enfoncée
tout en faisant
glisser le curseur

Effectuer un déplacement vertical ou horizontal

Maintenir la touche
Maj enfoncée tout
en faisant glisser le
curseur

Redimensionner horizontalement ou verticalement

Maintenir la touche
Maj enfoncée tout
en redimensionnant

Afficher le format d'un objet

Maintenir la touche
Option enfoncée
tout en double-
cliquant

Faire glisser I'élément sélectionné d’'un modéle par-dessus un

objet

Maintenir la touche
88 enfoncée touten
faisant glisser le
curseur

Dupliquer par glissement

Maintenir la touche

Option enfoncée
tout en faisant
glisser le curseur
Boite de dialogue Cadre de rubrique Option+8 +B
Boite de dialogue Format de rubrique Option + 88 +F
Associer des objets ¥ +R
Verrouiller des objets Option+88 +L
Déplacer I'objet sélectionné d'un pixel Touches fléchées

Redéfinir une rubrique de modéle

Double-cliquer

Déplacer I'élément sélectionné

Maintenir la touche
Maj enfoncée tout
en faisant glisser le
curseur

Changer l'orientation du nom des éléments

Maintenir la
touche 88 enfoncée
tout en cliquant

Rétablir le format par défaut a partir d’un objet Maintenir la
touche 88 enfoncée
tout en cliquant

Appliquer une rotation a un objet Option+8 +R

Sélectionner les éléments contenus partiellement dans le Maintenir la

rectangle de sélection touche 88 enfoncée
tout en faisant
glisser le curseur

Sélectionner les objets par type Option+8 +A

Eloigner un objet 88 +Maj+]

Placer un objet & I'arriére-plan 88 + Option +]

Boite de dialogue Alignement Maj + 38 +K

Afficher/masquer les repéres 8+T
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Boite de dialogue Recadrer les objets Option+88+T Sélectionner un mot Double-cliquer
Transformer en carré I'objet a redimensionner Mai_ntenir latouche Sélectionner une ligne Cliquer trois fois
g%ttl%r;]enfoncée Sélectionner un paragraphe Cliquer quatre fois
redimensionnant Sélectionner le contenu entier d'une zone de texte Cliquer cing fois
Remplacer I'outil utilisé par le pointeur Entrée (pavé num.) .
Afficher/masquer les grilles 8+6 Edition
Dissocier des objets Maj+98+T Mettre le texte ou I'objet sélectionné en gras Maj +88 +F
Déverrouiller des objets Maj + Option + Copier les enregistrement_s trouvés (mode Utilisation) si Option+88+C
9+ aucune rubrique n'est active

. i Supprimer un enregistrement, un modéle ou une requéte $8+E
Formatage de texte (mOdeS Modele et Utl|lsatIOn) Supprimer la sélection ou le caractére suivant Suppr
Centrer le texte Maj+88+C Supprimer la sélection ou le caractére précédent Suppr
Aligner le texte a gauche Maj+88 +L Dupliquer un enregistrement, un objet de modele ou une requéte 88+ D
Aligner le texte a droite Maj+38+R Insérer une rubrique fusionnée (mode Modgle) B+F
Justifier Maj+88+T Insérer & partir de index (modes Utilisation et Recherche) ~ Maj+$8 +E
Insérer une tabulation Option + Tab Insérer & partir du dernier enregistrement (modes Utilisationet 38+t
Passer a la taille de caractére directement inférieure Option + 98+ Recherche)
Passer a la taille de caractére directement supérieure Option + 38+, Insérer la date du jour gzt:\?gn; 38+ - (trait
Insérer un espace insécable Option + Barre -

despacement Insérer I'heure actuelle 8+,

Augmenter la taille de caractére d'un point Maj + Option + 38+, Insérer le nom de I'utilisateur actuel Maj+88+N
Diminuer la taille de caractére d'un point Maj + Option + 88 +; Mettre le texte ou l'objet sélectionné en italique Maj +38+Q

Sélection de texte (modes Modéle et Utilisation)

Nouvel enregistrement, nouveau modele ou nouvelle requéte

$+N

Rubrique suivante (modes Utilisation et Recherche) Tab
Sélectionner jusqu'a la fin de la ligne Maj + 88 + > Enregistrement suivant, modéle suivant ou requéte suivante 88+ |,
Sélectionner jusqu'a la fin du texte Maj + 8- Appliquer un effet de relief a I'objet ou au texte sélectionné ~ Maj + 38 +0
Sélectionner jusqu'a la fin du mot suivant Maj + Option + - Insérer a partir du dernier enregistrement et passer a Maj+8+U
Sélectionner jusqu’au début du mot précédent Maj + Option + «- Fenregistrement suivant
Sélectionner jusqu'au début de la ligne Maj + 88 + «- Coller sans formatage Option +38+V
Sélectionner jusqu'au début du texte Maj + 98 +7 Rubrique précédente (modes Utilisation et Recherche) Maj + Tab
Placer e curseur en fin de ligne 8B+ Epégg:js;etzent précédent, modéle précédent ou requéte Ctrl + 1
Placer le curseur en fin de texte i Remplacer le contenu de la rubrique active dans tous les 8+=
Placer le curseur en fin de mot Option + > enregistrements de I'ensemble d’enregistrements trouvés
Placer le curseur en début de mot Option + < Supprimer le formatage du mot ou de I'objet sélectionné Maj+8+P
Placer le curseur en début de ligne B+ (rétablir e style Standard)
Placer le curseur en début de texte Appliquer une ombre & I'objet ou au texte sélectionné Maj+ 8 +S

#’+1T




Aide-mémoire FileMaker Pro (Mac OS) D-3

Corriger I'orthographe du mot sélectionné Maj + 88 +Y Divers
Mettre en indice I'objet ou le mot sélectionné Maj + 88 + -(trait Quitter une boite de dialogue Esc
d'union) P
: : : Annuler une opération 8+,
Mettre en exposant ['objet ou le mot selectionne Maj + 38 +$ Activer/désactiver I'option Exclure en mode Recherche 88 +T(Mac OS X) 88 +
Souligner le mot ou 'objet sélectionné Maj+88+U M (Mac 0S 9)
Manipulation des fichi Boite de dialogue Définir les rubriques Maj +8+D
anipuiation des Tichiers Boite de dialogue Rechercher/Remplacer Maj+88 +F
Fermer la base de données ®+W Supprimer une fiche, un modeéle ou une requéte 8+E
Boite de dialogue Hotes (Quvrir) Option +38 +0 Supprimer une fiche sans utiliser de boite de dialogue Option + 38 +E
Boite de dialogue Ouvrir #+0 Exécuter un script (I'un des dix premiers) 88 + (chiffre)
Imprimer #+P Tout rechercher 8+J
Imprimer sans utiliser la boite de dialogue Impression Option + 88 + P Aide 8+ Maj+:
Quitter FileMaker Pro #8+0Q Modifier la requéte % +H
Enregistrer L'enregistrement est Nouvelle fiche, nouveau modéle ou nouvelle requéte #+N
automatique
Ignorer la fiche (mode Utilisation) 38+ T (Mac0SX) 38 +
A M (Mac 0S 9)
Commande des fenétres : : P :
Ignorer les fiches suivantes (mode Utilisation) Maj + T (Mac OS X)
Faire défiler le document vers le bas Page suiv. Maj + 88 + M (Mac 0S
Faire défiler le document vers le haut Page préc. 9
Afficher/masquer la zone détat Option +38+S Lire ou enregistrer un son d’une rubrique Multimédia Barre d’espacement
Permuter la taille plein écran et la taille précédente d’'un Maj +38+Z Tout sélectionner A
document en mode Modéle Trier 8+S
Réduire la fenétre active (Mac OS X) 8+M
Masquer I'application FileMaker Pro (Mac OS X) 8+H
Permutation de modes
Activer le mode Utilisation 8+U
Activer le mode Recherche #+R
Activer le mode Modele 8+M
Activer le mode Prévisualisation #8+B
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Zone d’état

Mode Utilisation Mode Modéle Mode Recherche
[gaisie de da——— Choix d’un autre modéle [5aisie de do.]| [saisie de do. ]|
Activation d'un autre enregistrement en cliquant sur
J une page ou en faisant glisser le signet
, . . . Numéro de la requéte
Numéro de I'enregistrement actif (modifiable) Numéro du modele g active (modifiable)
Fiches : X . actif (modlflable) Requétes :
—— Nombre total d’enregistrements dans le fichier — Nombre total de requétes définies
Man trites ———— Etat de tri des enregistrements : non Al ) . — Cliquezici pour exclure les fiches
triés, triés ou semi-?riés Ololo }7 Outils du mode Modéle OEselure trouvées par la requéte.
Outil Bouton Kol Outil Table externe Symbotes [= J—— Cliguez ici pour sélectionner un
Outil Rubrique {[Rubriane. | operateur (tel que <>et S)a
o -1 I i : coller dans une requéte.
Outil Elément H ETemant ] Motif de fond [Recherche] q
""" +—— Cliquez ici pour lancer la recherche.
Couleur de fond ——[E[Z Effet q P
Pourcentage d’agrandissement Icone de fond ——& [ sgt'gl:jt:;;t: els du fond
N N Couleur de traft ElZl=] Epaisseur de trait
—— Zoomavant ou arriére sur la fenétre Icone de trait LD o1et
L Attributs actuels des
100 B Affichage ou masquage de la zone d'état 100 =] traits = ]




Symbols

137

-11-3

""3-3,11-2, 11-5, 11-14

## 7-13

& 11-4

* 3-3,37,11-3

+11-3

..35

/11-3

/I 3-4, 6-27, 7-13

11 6-28, 7-13

<35,11-4

<=3-5114

<>11-4

=34, 37,114

=34

>3-5,11-4

>=3-5,11-4

?35

@ 3-3

@@ 7-13

~11-3

|| 7-13

111-5

z11-4

<35,11-4

>3-5,11-4

“Définition de rubriques
Statistique’, page 5-8. 5-14

Index

A

Accés aux données depuis un
troisiéme fichier 8-16, 8-17
Acces. Voir Autorisations d’ acces
Action de script
gjout 10-5
description 10-6
italique 10-12
objet OLE 10-9
option 10-5, 10-6
réorganisation 10-5, 10-11
rubrique liée 10-7
suppression 10-5
Action. Voir Action de script
Activation d'un module A-4
ActiveX Automation 10-1
Adresse |P 14-2
définition 14-2
indication du numéro de port
14-11
restriction 14-3, 14-9, 14-10
saisie dans le navigateur 14-3
Affichage d’'un format 6-25
Affichage d’ unefiche sousforme
de formulaires, delistes ou de
tableaux 2-2
Affichage sous forme deliste
sous-récapitul atif 6-33
Affichage sous forme de tableau
6-4, 6-6
propriétés 6-11
Affichage/masquage
quadrillage 7-23
regle 7-23
repere 7-23
Afficher sous forme de liste
description 2-2

Afficher sous forme de tableau
description
Aide
base de données dans un
navigateur 14-7, 14-16
FileMaker Pro xi
Aide FileMaker Pro
bulle d’'aide (Mac OS) xvi
Qu'est-ce que c’'est ? Aide
(Windows) xvi
utilisation xiii
Aide, obtention. Voir Aide
FileMaker Pro
Ajout
Voir également Définition,
Insertion, Placement
article du menu Scripts 10-6,
10-11
bande de défilement dans une
rubrique 7-3
commentaire dans un script
10-11
élément de modéle 6-31
fiche 2-5
ficheliée 2-5, 8-13
graphisme dans un
modéle 7-16
objet dans un modele 6-32,
7-16
rubrique 5-3
texte dans un modéle 7-11
Alignement
objet 7-21, 7-22
tabulation 7-15
texte 7-14, 7-15
An 2000 3-4
conversion defichiers 1-8
recherche sur une année 3-4
validation del’ année 2-9, 5-11

An 2000, définition de rubriques
Date 5-5

An 2000, fonctions de date 11-8
An 2000, importation de fichiers
12-2
An 2000, validation de I’ année
5-11
AND, opérateur 11-4
Animation 2-14
Annulation du tri des fiches 3-10
Apparence
théme de modeéle 6-6
Apple event 10-1, 10-11
AppleScript 10-1, 10-11
Application CGl 14-2
Application cliente, ODBC 15-2
Arrét de FileMaker Pro 1-9
Aspect
style Web 14-12
Assistant Nouveau modele/
rapport
description 6-2
Association d’ objets 7-20
Attribut
fond 7-17
paragraphe 7-15
tabulation 7-15
texte 6-25, 7-13
trait 7-17
Attribut de fond
couleur 7-17
Attribution d'un nom
liste de valeurs 7-4
modéle 6-9
script 10-5
Attribution d’ un nouveau nom a
un modéle 6-9
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Attribution de nom
lien 8-13
rubrique 5-5, 5-13
Attributs de fond
motif 7-2
Aucun mot de passe 9-1
Automatisation de taches. Voir
Script
Autorisation d' acces
fichier lié
utilisation 8-6
fichier liés
préparation 8-11
verrouillage d'une fiche 13-2
Web 14-6, 14-10
Autorisations d’ acces
association de mots de passe a
des groupes 9-4
changement 9-4, 9-6
description 9-1
fichier lié
gestion 9-3
groupe 9-1, 9-4
modele 9-5, 9-6, 9-7
mot de passe 9-1, 9-6
rubrique 9-5, 9-7
sélection 9-1, 9-4
Autre éément 2-11
AVI, format 2-14

B

Bande de défilement
ajout dans une rubrique 7-3
table externe 6-23
Barre d’ outils, description 1-6
Base de données
description 1-1
préparation 5-1
publication sur le Web 14-1

Base de données a plusieurs
tables. Voir Base de données
relationnelle

Base de données détaillée. Voir
Fichier lié

Base de données principale. Voir
Fichier principal

Base de données relationnelle

copie deficheliée 2-6
définition 8-12
définition d’ une table externe
6-22
description 8-3
fichier principal
description 8-2
préparation 8-9
lien de plusieurs a plusieurs
entre les données 8-17
lien deun aplusieursentreles
données 8-5
lien deun aun entreles
données 8-5
nom de fichier en double 8-12
préparation 8-9
recherche et exclusion de
fichesliées 3-5
rubrique source
description 8-2
préparation 8-6
suppression de fiche liée 2-6
table externe 8-3
terminologie 8-2, 8-7
tri 3-10
Voir également Table
externe;Rubriqueliée;Fichier
lié

Lien

Base Sécurité Web 14-6, 14-10

Base, cadre de rubrique 7-2

BASIC, format 12-2

Batterie, préférences
d’ enregistrement A-3

Booléenne, expression 11-4
Bouton
affichage 10-14
cadre 7-19
changement d’ aspect 7-17
copie et suppression 10-15
définition 10-14
description 10-13
exécution d'un script 10-2, 10-
13
ne pas imprimer 7-28, 10-14
Bouton de commande. Voir
Bouton
BrioQuery 15-2
Bulle 1-5

C

Cadre 7-16
bouton 7-19
Cadre de rubrique, de texte ou de
bouton 7-19
Calcul
Voir également Calcul,
rubrique
fonction 11-6
formatage 6-26
formule dans | es rubriques
source 8-6
importation 12-2
rubrique liée
référence 5-6
statistiques sur les données
8-15
Calcul, rubrique
changement 5-14
définition 5-6
déplacement 2-8
description 5-4
fonction 11-6
formule 5-6, 11-1
importation 12-2

résultat mémorisé 5-13
résultat non mémorisé 5-13
Caractére joker dans une
recherche 3-3
Caractére, suppression 2-16
Case a cocher
affichage des valeurs de
rubrique 7-7
choix 2-10
édition 2-11
Voir également Liste de
valeurs
Casse d'un texte, recherche 3-3
Cercled option
affichage des valeurs de
rubrique 7-7
choix 2-10
édition 2-11
Voir également Liste de
valeurs
CGM, format 2-14
Chaine, texte. Voir Texte, littéral
Changement
Voir également Edition
autorisations d' acces 9-4
définition de rubrique 5-13
éément demodéle6-31, 6-34,
6-35
formule 5-14
liste de valeurs 2-11
modele 6-9
mot de passe 9-4
ordre d’ empilement 7-20
préférences A-1
rubrique Calcul 5-14
rubrique liée 6-20
script 10-11
série 2-12
table externe 6-22
terme du dictionnaire 2-17
unité 7-14



Chiffrement. Voir Autorisations
d’ acceés
ClarisWorks, format 12-2
Classeur, icone
mode Recherche 3-6
Clé principale. Voir Rubrique
source
Client. Voir Hoéte
Clone 1-9
Collage
apartir del’index 2-9
date, heure ou nom de
I" utilisateur actuel 2-11
graphisme 2-15
objet 6-15
objet OLE 13-3
son 2-15
symbole 7-13
texte 2-16
vidéo 2-15
Colonne
configuration 6-10
dans un tableau 2-2
feuille de calcul Excel 12-5,
12-7
impression 4-2
impression d’ une fiche 6-10
redimensionnement 7-25
saut de page 6-34
table ODBC 15-2, 15-9
tableau 6-12
Colonnes, modéle
description 6-3
rapport de données groupées
6-6
Voir également Modéle
Commande de menu
exécution 1-5
Commande de menu,
autorisations d' acces 9-2
Commande HTTP 14-10

Commande. Voir Action de script
Commentaire, script 10-11
Comparaison, opérateur 11-4
Compte. Voir Autorisations
d'acces
Conception d une base de
données
création d’ un modele 6-1
préparation 5-1
relationelle 8-9
Conception, fonction 11-14
Conditions nécessaires
exportation 12-9
importation 12-9
Configuration nécessaire
Web Companion 14-3, 14-5
Consignation, activité sur le Web
14-9
Constante 11-2
Consultation de fiches
tri 3-9
Web 14-16
Consultation des fiches
autorisations d’ acces 9-1
dans uneliste 2-2
groupe 2-1
Contrdle des rubriques 5-11
Conversion
fichier 1-8
fichier provenant d’ autres
applications 12-7
nom de rubrique &
I’importation 12-7
Copie
bouton 6-15
comparaison avec
I"importation ou
I’ exportation de données
12-1
définition d’ une rubrique 1-9

ensemble de fiches trouvées
2-10
fiche 2-5, 2-9
ficheliée 2-6, 2-10
fichier 1-8
graphisme, vidéo et son 2-10
liste de valeurs 7-5
modéle 6-9
objet 6-15
objet OLE 13-3
rubrique
apartir d'unefiche
précédente 2-9
entrefichiers 6-15, 12-1
entre rubriques 12-2
script 1-9, 10-12
texte 2-16
texte, par Glisser-déposer A-2
valeur 2-9
Copie compactée de fichiers 1-9
Copies compactées des fichiers
B-2
Copies de sauvegarde B-1
Corps 6-29
réglette de texte 7-14
texte 7-14
Cotes
palette
description 7-22
positionnement d’un objet
7-22
redimensionnement d'un
objet 6-17, 7-22
Couleur
fond 7-17
palette 7-17
texte 7-14
théme de modéle 6-6
trait 7-17
vue Web 14-12
Couleur de fond 7-17

Index -3

Couleurs, identiques sous
Windows et Mac OS A-2

Courrier électronique, envoi
10-11

Création. Voir Ajout 5-3

Critére de recherche. Voir
Recherche

Crystal Reports 15-2

D

Data Access Companion 15-2
activation 15-3
Date
contréle 5-11
dujour
collage dans une rubrique
2-11
formatage 6-27
insertion dans un modele
7-12
fonction 11-7
formatage 6-27
incorrecte 3-5
insertion dans un modéle 7-12
recherche 3-4
recherche de ladate du jour
34
rubrique 5-4
saisie 2-8
saisie de données 2-8
symbole, formatage 6-27
Voir également Date
Rubrique
Date du jour, formatage dans les
caculs11-8, 11-12
Date du jour, recherche 3-4
Date, rubrique
année en 4 chiffres 1-8, 5-11
description 5-4
saisie de valeurs 2-8
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Date
Voir également date ; Date,
rubrique
dBASE, format 12-2
DBF, format 12-2, 12-9
DDE (Dynamic Data Exchange
ou Echange dynamique de
données)
Voir également Objet OLE
script 10-11
Décimale, tabulation 7-15
Déclencheur. Voir Rubrique
source
Décompte dans une rubrique
Statistique 5-8
Découpage
objet 6-15
texte 2-16
Définition
Voir également Ajout
Voir également Placement
base de données relationnelle
8-12
ficheliée 2-5
lien 8-12
liste de valeurs 7-3
mot de passe 9-1
référence externe 8-7
rubrique 5-3
rubrique Calcul 5-6
rubrique Global 5-9
rubrique Statistique 5-7
script 10-5
table externe 6-22
Définition d’ une rubrique
copie 1-9
description 1-2
Définition de rubrique
changement 5-13
duplication 5-13
impression 4-5

réorganisation 5-14
rubrique liée 5-14
Démarrage
option 10-2
script
description 10-2
exécution A-6
Démarrage de FileMaker Pro 1-7
Déplacement
d'une fiche aune autre 2-4
objet
dans un modéle 6-16, 7-22
entre des applications 6-15
entre des modéles 6-15
rubrique entre fichiers 6-15
titre de rubrique 6-32
vers une rubrique Calcul 2-8
vers une rubrique Statistique
2-8
vidéo 2-14
Dictionnaire
gjout de mots 2-18
description 2-17
principal 2-17
utilisateur
gjout de mots 2-18
description 2-17
Dictionnaire utilisateur. Voir
Dictionnaire
DIF, format 12-2
Dissociation d’ objets 7-20
Division des rubriques
multivaluées 12-9
Données
affichage d’'unefichealafois,
sous forme de liste ou de
tableau 2-2
description 1-1
enregistrement automatique
A-3
entrée automatique 5-10

issues d’ autres fichiers 8-1

lien 8-12

ODBC 15-1

saisie automatique 2-5
Droits sur les tables. Voir

Autorisations d’ acces

Droits. Voir Autorisations d’ accés
DRW, format 2-14
Du jour

date

formatage 6-27

Duplication. Voir Copie

E

Ecart-type dans une rubrique
Statistique 5-8
Echange d’informations Voir
Echange de fichiers
Echange de fichier
autre application 15-1
Voir également Exportation,
Importation, Réseau et
ODBC (Open Database
Connectivity)
Echange defichiers
autres applications 12-2
base de données relationnelle
81
exportation 12-1, 12-8
importation 12-1
référence externe 8-1, 8-7
remarques sur les multiplates-
formes 12-1
Echange dynamique de données.
Voir DDE
Edition
Voir également Changement
liste devaleurs 2-11
objet (rapide) 1-6
requéte 3-6
texte 2-16

Edition d’' éléments 2-11
Edition d'un éément 7-8
Effet Empreinte, objets 7-18
Effet En relief, objets 7-18
Effet Ombre portée, objets 7-18
Elément de modéle
gout 6-31
gjout d' un objet 6-32
changement 6-31, 6-34, 6-35
corps 6-29
description 6-29
en-téte 6-29
en-téteinitial 6-29
modification 6-35
numéro de page 6-33
pied de page 6-29
pied de pageinitial 6-30
récapitul atif 6-30
redimensionnement 6-35
réorganisation 6-34
saut de page 6-33
sous-récapitulatif 6-30
suppression 6-35
titre de rubrique 6-19
Elément Voir Elément de modéle
Elément Voir Objet
Ellipse, outil 7-16
Empilement des objets 7-20
Enregistrement
automatique 1-8
automatique de données A-3
définition des préférences A-3
fichier 1-8
fichier partagé 13-2, 13-5
script 10-5
son 2-15
Ensemble de fiches trouvées
copie 2-10
importation de données 12-7



En-téte
affichage dans un tableau 6-12
description 6-29
modéle Enveloppe 6-8
titre 6-29
En-téteinitial et pied de page
description 6-29
Entrée automatique 5-10
Entrée de données 5-10-5-13
automatique 5-10
Enveloppe
impression 4-3, 6-8
Enveloppe, modéle
Voir également Modele
description 6-5
en-téte 6-8
utilisation 6-5
Envoi de courrier 10-11
Envoi de messages 13-4
Erreur, messages 10-7
Espace, comblement.Voir
Recadrage d’ un objet
Espace, suppression 7-26
Espacement avant. VVoir
Espacement, personnalisé
Espacement, personnalisé 7-15
Etat, fonction
description 11-12
Etiquette
Voir également Etiquettes,
modéele
impression 4-3, 6-7
marge 7-24
rubrique 6-19
taille 6-5
Etiquette de publipostage 6-5
Etiquettes, modéle
Voir également Modele
configuration de I’'impression
6-7
description 6-5

impression 6-7
taille standard 6-5
Excel
conversion 12-7
format 12-2
importation 12-5, 15-2
Exclusion
fiche
liée 3-5
requéte 3-7
rubrique
al’impression 7-25, 7-28
ordre de tabulation 7-10
Exécution
son 2-15
vidéo 2-15
Exécution d'un script
al’ouverture 10-2, A-6
alafermeture 10-2, A-6
description 10-1
procédure 10-2
Exportation
Voir également Echange de
fichiers
autorisations d’ acces 9-2
comparaison avec lafonction
copier-coller 12-1
conditions nécessaires 12-9
description 12-1
dictionnaire 2-17
données d'un récapitul atif
12-9, 12-10
données de sous-récapitulatifs
12-9
ficheliée 12-8
fichier partagé 12-1
format de fichier 12-2
formatage 12-9
ordre des rubriques 12-9
ouverture de fichiers exportés
12-9

rapport de données groupées
12-9

rubrique multivaluée 12-9
Expression

booléenne 11-4

description 11-2
Expression de jointure. Voir Lien
Extension defichier FP5 1-7
Externe, fonction 11-15

publication sur le Web 11-15

F

FAI Voir Fournisseur d' accés a
Internet
Faux 6-26, 11-4
Fenétre
détermination de lataille A-6
Fermeture
option 10-2
script 10-2, A-6
Fermeture defichiers 1-8, 13-5
Fermeture de FileMaker Pro 1-9
Feuille de calcul
conversion 12-7
importation 12-5
Feuille de style en cascade 14-2,
14-13
Fiche
active 2-4
affichage d’'unefichealafois,
sous forme de liste ou de
tableau 2-2
affichage desfiches liées
triées 8-13
gout 2-5, 12-4
Web 14-18
autorisations d' acces 9-1
concordante 12-3
consultation
dans uneliste 2-2
groupe 2-1

Index I-5

tri de fiches 3-9
Web 14-16
copie 2-5, 2-9
déplacement 2-4
description 1-3
duplication 2-5
édition, Web 14-19
exclusion 3-7
exportation 12-8
importation 12-2
impression
colonne 6-10
grande 4-3
procédure 4-4
vierge 4-4
numero 7-13
recherche 3-1
exemple de script 10-15
Web 14-17
resérialisation 2-12
rétablissement 2-9
sélection 2-4
suppression 2-6
Web 14-18
suppression de doublons 3-7
tri 3-9
ficheliée 8-13
Web 14-15
tri partiel 3-11
verrouillage 13-2
vierge, impression 4-5
Fiche en double, script de
recherche 10-15
Base de données relationnelle
Ficheliée
affichage dans une table
externe 6-18
gout 2-5, 8-13
copie 2-10
définition 2-5
description 8-2
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duplication 2-6
exportation 12-8
importation 12-2
recherche et exclusion 3-5
suppression 2-6, 8-13
tri 8-13
Voir également Fiche 8-2
Fiche principale
copie 2-9
duplication 2-6
recherche avec des rubriques
liées 3-5
suppression 2-6, 8-13
tri avec des rubriques liées
3-10
Fiche, liaison. Voir Ficheliée
Fiche, principale. Voir Fiche
principale
Fiches trouvées
description 2-1, 3-1
permutation avec I’ ensemble
defiches exclues 3-8
suppression 12-7
Fichier
autorisations d’ acces 9-1
clonage 1-9
conversion 1-8
copie 1-8
création 5-2
description 1-2
enregistrement 1-8
exportation 12-8
fermeture 1-8
fusion 8-17
importation 12-2
international 1-8
lié8-1, 8-2
mise ajour danslaversion
actuelle 1-8
modele
affichage A-2
création de fichiers 5-2

description 5-2
multi-utilisateur
masguage 13-4
nom de fichier en double 8-12
ouverture 1-7
multiplates-formes 12-1
partage
Web 14-1, 14-6, 14-11
partagé
autorisations d acces 9-1
configuration nécessaire
13-1
description 13-1
fermeture 13-5
masguage 13-4
préférences A-5
préparation 5-1
protection 9-1
référence externe 8-7
Voir également Echange de
fichiers
Fichier lié
Fichier actif. Voir Fichier
Fichier d' édition, format 12-2
Fichier de base de données. Voir
Fichier
Fichier de destination,
importation 12-2
Fichier de fusion pour lien de
plusieurs aplusieurs 8-17
Fichier distant, partage
viaODBC 15-3
Web 14-6, 14-10
Fichier externe. Voir Echange de
fichiers, exportation
Fichier HTML
description 14-1
Base de données relationnelle
Fichier lié
acces aux données depuisun
troisiéme fichier 8-16
autorisation d' acceés 8-6, 8-11

autorisations d’ acces 9-3
description 8-2
modification dansun lien 8-13
préparation 8-9
Voir également Fichier 8-2
Fichier Multi-utilisateur 13-4
masguage dans la boite de
dialogue Hotes 13-4
Fichier partagé
Voir également Réseau
autorisations d' acces 9-1
description 13-1
enregistrement 13-2, 13-5
fermeture 13-5
fermeture de FileMaker Pro
135
groupe de travail
limite 13-1
héte 13-1
icone en forme de fleche
double 13-3
icone en forme de tasse a café
13-3
invité 13-1
lié 13-3
ouverture 13-5
sortie de FileMaker Pro 13-5
Fichier principal
description 8-2
préparation 8-9
Fichier secondaire. Voir Base de
donnéesrelationnelle
Fichier source, importation 12-2
Fichier, principal. Voir Fichier
principal
Fichiers
copies de sauvegardes B-1
récupération B-3
FileMaker Pro
application ODBC cliente 15-
6-15-14
format de fichier 12-2

informations sur la
documentation xi
source de données ODBC
15-2-15-4
FileMaker Pro Server 13-1
FileMaker Server 13-5, 13-6
Financiére, fonction 11-11
Fonction
description 11-5
parametre 11-6
Web Companion 11-15
Fonction d' état
script 10-7
Fonction externe
publication sur le Web 14-10
Format
affichage 6-25
international 1-8
par défaut 6-25
Format de fichier
conditions nécessaires 12-9
description 12-2
graphisme 2-14
Macintosh PICT A-6
rubrique multivaluée 12-9
Format du systéme
Voir également Format
Formatage
bande de défilement 7-3
calcul 6-26
date 6-27
espacement personnalisé 7-15
exportation des données 12-9
graphisme 6-28
heure 6-28
importation de données 12-1
rubrique
valeur par défaut 6-25
rubrique de fusion 6-21
rubrique multivaluée 7-8
tableau 6-12
texte 6-25



Formulaire
Voir également Modele
affichage de fiche 2-2
modéle Standard 6-3

Formulaire principal. Voir Fiche

principale
Formulaire secondaire. Voir
Table externe
Formulaire, vue Web
configuration 14-12
consultation dansle
navigateur 14-16
Formule
changement 5-14
constante 11-2
description 11-1
expression 11-2
fonction 11-6
opérateur 11-3

référence aune rubrique 11-2

résultat 11-2
rubrique Calcul 5-6
syntaxe 11-1

Fournisseur d’ accés a Internet

14-2,14-5

Fusion et publipostage
ODBC 15-2
utilisation d’ une rubrique de

fusion 6-20
Fusion, SQL 15-13
Fusion. Voir Lien

G
Glisser-déposer
activation pour le texte A-2
désactivation 2-11
description 2-11
objet 6-15
rubrique sur un modéle 6-19
Global, rubrique
Voir également Rubrique

définition 5-9
description 5-4, 5-9
exemple 10-15
fichier partagé 13-2
importation 12-2

Glossaire, dans|’ Aide FileMaker

Pro xii

Glossaire, documentation

FileMaker Pro xiii

Graphique, avec données

FileMaker Pro 15-2

Graphisme

ajout dans un modele 7-18
collage 2-15
comparaison 11-6
consultation sur le Web 7-11
copie 2-10
enregistrement au format
Macintosh PICT A-6
format defichier 2-14
insertion dans une rubrique
2-14
méthode de stockage 2-14
objet
gjout dansun modéle 7-16,
7-18
positionnement 6-16, 7-22
recherche 3-2
regle
affichage/masquage 7-23
description 7-23
rotation 7-21
suppression 2-16
Web 14-4

Grille

dans un modéle 7-23
tableau 6-12

Grille automatique. Voir Grille
magnétique 7-24
Grille magnétique

activer/désactiver 7-24

définition des unités 7-24
désactivation lors dela
modification de laforme
d'un objet 6-17
description 7-24
Groupe
association avec des mots de
passe 9-5
autorisations d' acces 9-1, 9-4
changement 9-6
comparai son par rapport au
mot de passe 9-7
définition 9-4
exemple 9-5
imbriqué 7-20
limitation de I’ acces 9-1
mot de passe principa 9-6
suppression 9-6
Groupe detravail, partage de
fichier 14-3, 14-9
Guide. Voir Quadrillage
Guillemets dans une recherche
3-3
Guillemets typographiques A-6
Guillemets, typographiques A-6

H

Heure
Voir également Heure,
rubrique
actuelle 2-11
collage dans une rubrique
2-11
formatage 6-28
insertion dans un modéle
7-12
fonction 11-8
formatage 6-28
incorrecte 3-5
insertion dans un modéle 7-13
recherche 3-4

Index I-7

symbole, formatage 6-28
Heure, rubrique

description 5-4

saisie de données 2-8

saisie de valeurs 2-8

Voir également Rubrique

Héte

base de données sur le Web
14-1, 14-6

description 13-1

enregistrement de fichiers
13-2,13-5

envoi de messages ades
invités 13-3

exécution de taches 13-2

fermeture de fichiers 13-5

FileMaker Pro Server 13-1,
13-5

ouverture de fichiers 13-4

partage de fichier sous
Systéme 7 13-2

Icdne de classeur
mode Utilisation 2-1
Utilisation, mode 2-4
Icdne en forme de fléche double
13-3
Icone en forme de tasse a café
13-3
Image, rubrique. Voir
Multimédia, rubrique
Image. Voir Graphisme; Objets
OLE
Imbrication, groupes 7-20
Importation
Voir également Echange de
fichiers, Exportation,
Insertion
gjout defiches 12-3, 12-4
annulation 12-7



comparaison avec lafonction
copier-coller 12-1

conditions nécessaires 12-9

contrdle des données 12-7

description 12-1

dictionnaire 2-17

données ODBC ?7?7-15-14

provenant de plusieurs
tables 15-13

ensembl e de fiches trouvées
12-7

feuille de calcul Excel 12-5

ficheliée 12-2

fichier de destination 12-2

fichier existant 12-4

fichier partagé 12-1

fichier source 12-2

format de fichier prisen
charge 12-2

mise & jour des fiches
existantes 12-3, 12-4, 12-7

modele 6-10

ODBC, données 15-6-7?

apartir de plusieurs tables
15-9

option 12-2

ordre des données 12-2

ordre des fiches 12-2

ordre des rubriques 12-6

remarques sur les multiplates-
formes 12-1

remplacement des données
12-3,12-4

rubrique d’ exception 12-2

rubrique multivaluée 12-6

script 10-12

type de rubrique 12-7

Impression

autorisations d’ acces 9-2

configuration 4-2, 4-5

définition de rubrique 4-5,
7-25
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définition de script 4-4, 7-25
élément sous-récapitulatif 4-3
enveloppe 4-3
étiquette 4-3
astuce 6-7
configuration 6-7
exclusion d'un objet 7-28
fiche 4-4
fichevierge 4-5, 7-25
formulaire 4-4, 7-25
marges fixes 7-24
modéle 4-4, 7-25
modéele large 4-2
orientation de page 4-2, 4-5
prévisualisation 4-4
procédure 4-4
rapport 4-4
rapport de données groupées
4-3
rubrique de fusion 6-21
script 4-5
zone d'impression 4-4, 7-25
Impression, sous-récapitul atif
6-30
Imprimante, sélection 4-2
Index
Aide FileMaker Pro 1-xiv
collage 2-9
Indexation
rubrique 5-13
rubrigue source 8-6
Indexation, limitation de champ
8-7
Informationsconfidentielles. Voir
Autorisations d' acces
Insertion
graphisme 2-14
vidéo 2-14
Instant Web Portal 14-4
International, fichier 1-8

Interne, lien
description 8-6

statistiquessur lesdonnéesdes

tables externes 8-15
Internet
Voir également Web
acces 14-5
description 14-1
Internet Explorer 14-13
Interruption
Voir également Fermeture
référence externe 8-16
script 10-3
Intervalle, recherche 3-5
Intranet 14-1
Voir également Web
Invité
description 13-1
enregistrement de fichiers
13-2,135
envoi de message 13-4
exécution de téches 13-2
fermeture de fichiers 13-5
ouverture defichiers 13-5
restriction, sur le Web 14-3

J

JavaScript, navigateur Web
14-13

Jeu de caractéres, multiplates-
formes 12-1

K
KAR, format 2-14

L

Lancement d' un script 10-2

Lancement de FileMaker Pro 1-7

Langage HTML (HyperText
Markup Language). Voir HTML
Lettre type 6-20
Liaison defichiers. Voir Objet
OLE
Liaison et incorporation d’ objets
(Object Linking and
Embedding). Voir OLE, objet
Lien
Voir également Base de
données relationnelle
changement 8-14
définition 8-12
description 8-2
fusion, pour liens de plusieurs
aplusieurs 8-17
interne 8-6
modification du fichier lié
8-13
modification pour une table
externe 8-15
préparation 8-11
tri dans une boite de dialogue
8-14
vers et depuisle mémefichier
8-6
Lien de plusieurs a plusieurs,
définition 8-17
Lien de un aplusieurs, définition
85
Lien de un aun, définition 8-5
Lien, entre fichiers de base de
données. Voir Lien
Ligne7-16
Limitation de I’ acces. Voir
Autorisations d' accés
Listedevaleurs
Voir également Case a
cocher ; Liste déroulante ;
Menulocal ; Cercled’ option.
2-10
affichage/masquage 2-10



attribution d’'un nom 7-4
autorisations d’ accés 9-2
autre élément 2-11
copie 7-5
définition 7-3
description 7-3
édition 2-11
édition d’ éléments 2-11
édition d’un éément 7-8
option 7-4
suppression 7-5
Liste déroulante
Voir également Liste de
valeurs
affichage des valeurs de
rubrique 7-7
affichage/masquage 2-10
choix 2-10
édition 2-11
Liste, affichage de fiches 2-2
Liste, déroulante. Voir Liste
déroulante
Livre d hote, sur Web 14-13
Local Data Access Companion
15-3
Logique
fonction 11-11
opérateur 11-4
Lotus 1-2-3, format 12-2

M

MaclPX 13-2
Macro. Voir Script
Marge
affichage
en mode Modéle 7-25

mode Prévisuaisation 4-4

alternance 7-24
définition 7-24
étiquette 7-24

modification, réglette de texte
7-14
Marges des pages 7-24
Masquage d'un objet
Voir également Affichage/
masquage
Masquage d’ un objet
al’impression 7-28
Masquage defichiers partagés 13-
4
Mathématique, opérateur 11-3
Maximum dans une rubrique
Statistique 5-8
Mémoire cache, définition de la
taille A-3
Mémoire, préférences A-2
Menu
Fichier
liste des fichiers récents
A-2
local, description 1-6
menu local des modéles 6-9
Police, personnalisation 7-15
Scripts
gjout d'un article 10-6,
10-11
réorganisation des articles
10-13
suppression d'un article
10-11
Menu contextuel. Voir Menu
local 1-6
Menu local 1-6
affichage des valeurs de
rubrique 7-7
choix 2-10
édition 2-11
modéle 6-9
Menu local des modéles 6-9
Menu local des modes 1-4, 6-1
Menu, local. Voir Menu local

Menu local
Voir également Liste de
valeurs
Message d' erreur, affichage dans
un script 10-7
Message, envoi 13-4
Microsoft Access 15-2
Microsoft Excel. Voir Excel
Microsoft SQL Server 15-2, 15-6
Microsoft Visual Basic 15-2
Microsoft Word 12-2, 15-2
MIDI, format 2-14
Minimum dans une rubrique
Statistique 5-8
Mise ajour defichiers. Voir
Conversion
Mise ajour des fiches Voir
Importation
Mise ajour des références,
description 8-16
Mise ajour des valeurs de
référence externe 8-16
Mise &jour, importation 12-3
Mise en forme
paragraphe 7-13
rubrique
texte 7-13
texte 7-13, 7-14, 7-15
Mode 1-4
Modéle
affichage A-2
gjout d'un graphisme 7-16,
7-18
gjout d'un objet 6-13
gjout d'une rubrique 6-18
gjout de texte 7-11
attribution d’ un nom 6-9
autorisations d’ accés 9-2, 9-5,
9-6, 9-7
bouton 10-13
cadre de rubrique 7-19

Index -9

changement 6-9
choix 6-9
colonne
configuration 6-10
saut de page 6-34
colonne(s)
redimensionnement 7-25
Colonnes 6-3
consultation sur le Web 7-11
création 6-2
création de fichiers 5-2
définition d’' une vue 6-11
définition des préférences
A-2, A-6
description 1-3, 5-2, 6-1
duplication 6-9
Enveloppe 6-5
espace, suppression 7-26
espacement personnalisé 7-15
Etiquette 6-5
importation 6-10
impression
élément sous-récapitul atif
4-3
large 4-2
présentation 7-25
procédure 4-4
marge 7-25
modification 6-9
nouveau nom 6-9
objet
gjout 6-13, 7-16, 7-18
mise en valeur 7-18
ne pas imprimer 7-28
suppression 6-15
verrouillage 6-17
objet graphique 7-16, 7-18
outil
description 6-13
verrouillage 7-16, A-2
passage del’un al’ autre 6-9
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placement dans une fiche liée
6-18
réorganisation de laliste du
menu 6-9
rubrique
affichage 1-3, 6-1
glissement sur un modele
6-19
placement 6-18
sélection 6-14
suppression 6-19
rubrique liée
placement 6-19
suppression 6-20
Standard 6-3
suppression 6-9
suppression d’ une rubrique
6-20
suppression de la boite de
dialogue Nouvelle base de
données 5-3
texte, gjout 7-11
Vierge 6-5
Web 14-14
zone d'impression 7-25
Modele de formulaire a une page
Voir Modeéle Standard
Modéele large
impression 4-2
Modéle Standard
description 6-3
Modéle, menu local 2-1
Modée, mode 1-4, 6-1
Modeéle, titre de rubrique 6-19
Modem, configuration A-3
Modification
lien8-14
Modification. Voir Changement
Module
activation A-4

Data Access Companion,
activation 15-3
description 15-2, A-4
Web Companion, activation
14-8, A-4
Module, activation 15-3
Module, fonctions externes 11-14
Monnaie
format d’ exportation 12-9
formatage 6-26
Mot de passe
administration Web 14-6,
14-10
association avec des groupes
9-5
aucun 9-1
automatique A-6
autorisations d’ acceés 9-1, 9-6
changement 9-4
comparai son par rapport au
groupe 9-6
définition 9-1
distinction entre majuscul es et
minuscules 9-1
fichier lié
fichier principal 8-6
gestion 9-3
préparation 8-11
limitation des activités 9-6
par défaut 9-1, 9-3, A-6
principal 9-1
suppression 9-4
vierge9-1, 9-3
Mot de passe lecture/écriture.
Voir Autorisations d' acces
Mot de passe pour lecture seule.
Voir Autorisations d’ accés
Mot de passe principal
définition 9-1
groupe 9-6
Motif
fond 7-2

rubrique 7-2

sélection 7-17

trait 7-17
Moyenne dans une rubrique

Statistique 5-8

Multimédia2-14
Multimédia, rubrique

Voir également Rubrique

comparaison du contenu 11-6

description 2-13, 5-4

exportation 12-9

formatage 6-28

importation 12-2

insertion de graphismes, de

vidéo et d’ éléments sonores
2-13

recherche 3-2

suppression 2-16

Web 14-4
Multiplates-formes

considérations 13-2

exportation 12-1

importation 12-1

partage de fichiers 1-7, 13-1
Multi-utilisateur, fichier 13-4
Multivaluée, fonction 11-10
Multivaluée, rubrique

ordre de tabulation 7-10

N

Navigateur Web. Voir
Navigateur, Web
Navigateur, Web
configuration des vues 14-12
configuration nécessaire
14-13
consultation d’ une base de
données 14-4, 14-7
lancement 10-11
ouverture d URL 2-9, 10-11,
14-3

page d’ accueil 14-4, 14-7
protection des fichiers 14-6
vue 14-16
Netscape Navigator 14-13
Nom d’ utilisateur
actuel
action de script 10-8
Nom de fichier en double 8-12
Nom de I’ utilisateur
actuel
collage dans une rubrique
2-11
insertion dans un modéle
7-13
définition A-2
insertion dans un modele 7-13
Nom de rubrique 5-4
importation Excel 12-7
importation sous Excel 12-5
Nombre booléen
description 3-4
recherche 3-4
Nombre décimal 6-26
Nombre, rubrique
Voir également Rubrique
description 5-4
formatage 6-26
recherche 3-4
saisie de données 2-8
Non imprimable, objet 7-28
NQOT, opérateur 11-4
Notation scientifique dans les
rubriques Nombre 6-26
Numérique, fonction 11-7
Numéro defiche
insertion dans un modéle 7-13
Numéro de page
insertion dans un modéle 7-13
saut de page 6-33
Numéro de téléphone
composition A-3



Numeérotation téléphonique
procédure A-3

Numeérotation tél éphonique
automatique A-3

O
Objet
ajout dans un modele 6-32,
7-16, 7-18
alignement 7-21, 7-22
association 7-20
collage 6-15
copie 6-15
découpage 6-15
déplacement
dans un modéle 6-16, 7-22
entre des applications 6-15
entre des modéles 6-15
description 6-13
dissociation 7-20
édition rapide 1-6
effet derelief, d’ empreinte ou
d’ ombre portée 7-18
fond 7-16
graphisme 7-16, 7-18
ne pas imprimer 7-28
ordre d' empilement 7-20
positionnement 6-16, 7-22
recadrage
affichage 7-27, 7-28
définition 7-27
description 7-26
rubrique multivaluée 7-28
redimensionnement 6-16,
7-22
rotation 7-21
sélection 6-14
suppression 6-15
texte
gjout 7-11
collage 2-16

remplacement 2-16
suppression 2-16
verrouillage 6-17
Objet caché
al’impression 7-25
Objet de modéle Voir Objet
Objet, barre d' outils 1-6
ODBC
Voir également Data Access
Companion
description 15-1
FileMaker Pro comme source
de données 15-2-15-4
FileMaker Pro en tant
qu’ application cliente 15-6—
15-14
panneau de configuration,
configuration 15-4, 15-6
protection des données 15-4
OLE, objet
gjout dans un modele 7-19
gestion 2-18, 13-3
Opérateur
AND 11-4
comparaison 11-4
danslesformules 11-3
logique 11-4
mathématique 11-3
NOT 11-4
OR 11-4
ordre de priorité 11-3
requéte 3-2, 3-6
texte 11-4
XOR 11-4
Opération. Voir Script
Option, par défaut. Voir
Préférences
Options d entrée
changement 5-13
ordre de tabulation 7-9
OR, opérateur 11-4

Oracle, base de données 15-2,
15-6
Ordre de priorité
des opérateurs dans les
formules 11-3
Ordre de tabulation
définition 7-9
exclusion d'une rubrique 7-10
multivaluée, rubrique 7-10
Web 7-11
Ordredetri
changement 3-9
création 3-9
différents types de rubriques
3-10
fiche sur le Web 14-15
restauration de |’ ordreinitial
3-10
script 10-4
Statistique, rubrique 3-11
Orientation de page pour
I"impression 4-2, 4-5
Orthographe
Voir également Dictionnaire
définition des préférences A-6
options 2-17
vérification 2-17
Outil
description 6-13
palette d’ outils
outil de sélection 6-14
outil Rubrique 6-19
outil Table externe 6-22
Outil Rubrique 6-19
Outils
palette d’ outils
Ellipse 7-16
ligne 7-16
outil texte 7-12
Rectangle 7-16
Rectangle arrondi 7-16

Index I-11

passage d’'un outil al’ autre
7-16
utilisation 7-16
verrouillage 7-16
Outils, barre d' outils 1-6
OQuverture
Aide FileMaker Pro xiii
fichier 1-7, 13-4
URL 10-11

P

Page d’ accueil
consignation des activités
14-9
intégrée 14-4, 14-6, 14-9
orientation des utilisateurs
Web 14-3
par défaut 14-9
personnalisation 14-7
remplacement de la page
d'accueil intégrée 14-7
Page d’ accueil intégrée 14-4,
14-7, 14-9
masquage d’ une base de
données 14-6
Page, Web
configuration 14-12
consultation d' une base de
données 14-12, 14-16
Palette
Cotes 6-17, 7-22
couleur 7-17
outil 7-16
trait 7-17
Panneau multivalué. Voir Table
externe
Par défaut
format 6-25
Par défaut, mot de passe 9-3
Paragraphe
attribut 7-15
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mise en forme 7-13
Paramétre
séparation 11-6
Parameétres
Voir également Préférences
alignement 7-21
ordre de tabulation 7-9
Web Companion 14-8
Parameétres, fonction
description 11-5
Part dans le total de, dans une
rubrique Statistique 5-8
Partage d'informations Voir
Echange de fichiers
Partage defichier
groupe de travail 14-3, 14-9
Web 14-1, 14-11
autorisation d’ accés 14-6,
14-10
Passage d’un modéle al’ autre 6-9
Pause du script. Voir Script, pause
PCX, format 2-14
Permissions. Voir Autorisations
d'acces
Personnalisation
espacement 7-15
valeur de rubrique 7-4
Personnalisation d’' une
publication Web, description 14-
3
Personnalisation de FileMaker
Pro. Voir Préférences
PIC, format 2-14
PICT, format (Macintosh) A-6
Pied de page
affichage dans un tableau 6-12
description 6-29
Pilote, ODBC 15-2
Placement
rubrique 6-18
rubrique de fusion 6-20

Plates-formes multiples. Voir
Multiplates-formes
Plein écran A-6
Poignée de sélection 6-17
Pointeur de fichier. Voir Liens
Pointeur, outil Voir Sélection,
outil
Police
choix 7-13
exportation 12-8
réglette de texte 7-14
Police, menu
personnalisation 7-15
Portals, Instant Web Portal 14-4
Positionnement
graphisme 6-16, 7-22
objet 6-16, 7-22
rubrique 6-16, 7-22
Préférences
Voir également Paramétres
activation d'un modéle a
I’ ouverture A-6
activation de lafonction
Glisser-déposer A-2
affichage d’ un fichier de
modele A-2
affichage des raccourcis
clavier A-2
affichage/masquagedelazone
d état A-6
gjout d une rubrique au
modéle actif A-2
application A-1
changement A-1
configuration d’un module
A-4
connexion aun réseau A-2
document A-5
enregistrement d'un fichier
A-3
exécution d’ un script A-6
fenétre plein écran A-6

fichier partagé A-5
guillemets typographiques
A-6

indication du nom de
I utilisateur A-2
mémoire A-2
modele A-2
modem A-3
numérotation téléphonique
A-3,A-4
ouverture avec un mot de
passe par défaut A-6
stockage d’'images A-6
taille de fenétre A-6
taille delamémoire cache A-3
verrouillagedesoutilsModéle
A-2
Web Companion 14-8
Préférences de I’ application A-1
Préférences du document A-5
Préférences, Palettes couleur A-2
Préfixe 2-13
Préparation
base de données 5-1
base de données relationnelle
8-9
rubrique 5-1
script 10-3
Prévisualisation
Voir également Impression
fiche 4-4
modéle 4-4
rapport Sous-récapitul atif
6-33
Prévisualisation de I'impression
Voir également
Prévisualisation, mode
Prévisualisation, mode 1-4, 4-4
Propriétés, tableau 6-12

Protection des fichiers. Voir
Autorisations d' acces
Publication Web instantanée
affichage de listes de valeurs
7-8
configuration des pages 14-12
consultation d’ une page du
navigateur 14-4, 14-7
désactivation et activation
14-9
description 14-2
langue deI'interface 14-9
objet de modéle 7-11
page d’ accueil intégrée 14-4,
14-7, 14-9
partage de fichier 14-3, 14-9
script 10-1
style 14-12
test sur une base de données
14-16
Publication Web statique 14-3
Publication, base de données sur
le Web 14-1
présentation 14-7

Q

Quadrillage
affichage/masquage 7-23
définition des unités 7-23
description 7-23

QuickTime
action de script 10-9
description 2-14

R
Raccourci clavier
affichage A-2
script 10-13
Raccourcis clavier pour le
Macintosh D-1



Raccourcisclavier pour Windows
C-1
Rangée
importation sous Excel 12-5
table externe 6-23
Rangée, dans une table ODBC
15-2
Rapport
Voir également Modéele
gjout de ladate, de !’ heure et
des numéros de page 7-12
colonnes 6-6
création 6-2
données groupées
exportation des données
12-9
impression 4-3
fiches dans des colonnes 6-10
impression 4-4
prévisualisation 4-4
Recadrage d’ un objet
affichage 7-27, 7-28
définition 7-27
élément 7-26
rubrique multivaluée 7-28
Récapitul atif
Voir également Récapitulatif,
élément
description 6-30
exportation 12-10
saut de page 6-33
Récapitulatif d’ en-téte 6-30
Récapitulatif, éément
Voir également Sous-
récapitul atif, élément
description 6-30
en-téte 6-30
impression 6-33
pied de page 6-30
Récapitulative, fonction 11-10

Recherche
Voir également Requéte
Champ de recherche restreint
36
correspondance parfaite 3-4
date 3-4
date du jour 3-4
date ou heure incorrectes 3-5
description 3-1
doublons (enregistrements)
3-7
exclusion de fiches 3-7
fiche 3-1
fiche al’aide de rubriques
lies 3-5
fiche en double 10-15
fiche sur le Web 14-13, 14-17
graphisme 3-2
heure 3-4
intervalle 3-5
nombre 3-4
nombre booléen 3-4
nouvelle requéte 3-6
opérateur 3-2, 3-6
ordre des requétes 3-8
plusieurs critéres 3-6
rubrique vide 3-7
rubrique, dans|’ Aide
FileMaker Pro 1-xiv
symbole 3-3
texte 3-4
texte partiel ou variable 3-2
toutes les fiches 3-2
valeurs en double 3-7
Recherche AND 3-6
dans une rubrique source 8-7
Recherche en texte littéral 3-3
Recherche logique
AND 3-6
OR 3-6
Recherche OR 3-6

Recherche, mode 1-4, 3-1
Recherche, page Web
choix d’un modéle 14-15
configuration 14-12
consultation dans e
navigateur 14-17
Rectangle arrondi, outil 7-16
Rectangle, outil 7-16
Récupération de donnéesd’ autres
fichiers. Voir Echange de
fichiers
Récupération des fichiers B-3
Redimensionnement
élément de modéle 6-35
objet 6-16, 7-22
Référence externe
accesaux donnéesliéesdepuis
un troisiéme fichier 8-17
base de données relationnelle
81
changement 8-16
définition 8-7, 8-15
définition de liens 8-12
interruption ou suspension
8-16
mise ajour 8-16
rubrique de destination
comme rubrique source 8-7
rubrique de destination de
référence 8-3
rubrique source de référence
8-3
Regle
affichage/masquage 7-23
définition des unités 7-23
graphique 7-23
ligne 7-23
Réglette
texte 7-14
Réglette de texte
affichage/masquage 7-23
définition de tabulations 7-14

Index 1-13

modification des attributs de
texte 7-14
Relance d'une requéte 3-6, 3-8
Relationnelle, base de données.
Voir Base de données
relationnelle
Remarque, script 10-11
Remote Data Access Companion
15-3
Remplacement
données al’importation 12-3,
12-4
données dans plusieurs fiches
2-12
texte 2-16
Rendu de modéle, Web 14-14
Réorganisation
action de script 10-5, 10-11
article du menu Scripts 10-13
définition de rubrique 5-14
élément de modéle 6-34
Repére
affichage/masquage 7-23
description 7-23
positionnement 7-23
Répertoire, icone
mode Modéle 6-9
mode Prévisualisation 4-4
Répétition. Voir Rubrique
multivaluée
Requéte
description 3-1
édition 3-6
nouvelle 3-6
opérateur 3-2, 3-6
ordre 3-8
plusieurs requétes 3-6, 3-7
recherche et exclusion
simultanées 3-8
relance 3-6, 3-8
restauration 3-6
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rubrique Statistique 3-2, 3-6 ordredetri 3-9 résultat mémorisé 5-13 tri 3-10
suppression 3-6 type 5-13 résultat non mémorisé 5-13 un modele 6-19
Requéte, SQL 15-2 collage 2-11 rotation 7-21 Voir également Rubrique 8-2

Réseal copie saisie de texte maximale 2-8 Rubrique multi-clés 8-7

changement de connexion A-2

apartir d'unefiche

sélection 6-14, 7-9

Rubrique multivaluée

FileMaker Pro Server 13-1, précédente 2-9 suppression 5-14, 9-6 définition 5-12
13-5, 13-6 entre fichiers 6-15 d'un modéle 6-19 description 5-12
multiplates-formes 13-2 entre rubriques 2-9 suppression d’ un modéle 6-19 division 12-9
partage de fichier définition 5-3 trait 7-1 exportation 12-9
Web 14-6 déplacement entre fichiers type 5-4 formatage 7-8

Resérialisation de fiches 2-12 6-15 vaeur 1-3 importation 12-6
Restauration description 1-2 valeur personnalisée 7-4 recadrage d’ un objet 7-28

requéte 3-6 dupliquer une définition 5-13 vide, recherche 3-7 séparation 12-9
Résultat mémorisé 5-13 édition d' ééments 2-11 Voir éga] ement Calcul, tri 3-11

Résultat non mémorisé 5-13
Résultat virtuel 5-13
Rétablissement

fiche2-9

Retrait. Voir Suppression
RMI, format 2-14
Rotation d’un objet 7-21
Heure, rubrique
Rubrique

active 2-7
affichage 1-3, 6-1
affichage sur le Web 14-14
ajout aun modele 6-18, A-2
attribution d’un nom 5-5
autorisations d' accés 9-5, 9-6,
9-7
autre élément 2-11
bande de défilement 7-3
cadre, affichage/masquage
7-19
changement 5-13
aspect 7-17
calcul 5-14
définition 5-13
formule 5-14
nom 5-13
options d’ entrée 5-13

entrée 2-8
formatage 6-24, 7-1
bande de défilement 7-3
fusion 6-20
identification de fiche 10-15
indexation 5-13
liste devaleurs 7-3
motif 7-2
multivaluée
description 5-12
formatage 7-8
ordre de tabulation 7-10
recadrage 7-28
tri 3-11
options 5-5
options d’ entrée 5-10
options de controle 5-11
ordre de tabulation 7-9
ouvertured' URL 2-9
placement dans un modéle
6-18
positionnement 6-16, 7-22
préparation 5-1
référence externe
définition 8-7
mise ajour 8-16
réorganisation des définitions
5-14

rubrique
Rubrique a clé complexe 8-7

Rubrique clé. Voir Rubrique
source
Rubrique concordante, mise a
jour 12-3
Rubrique d’identification 10-15
Rubrique de fusion
description 6-20, 7-27
formatage 6-21
placement 6-20

Rubrique de fusion. Voir
Rubrique source

Rubrique de tri 6-30, 6-31
Base de données relationnelle
Rubriqueliée

Rubrique source

Voir également Rubrique

caractéres non
alphanumériques 8-7

description 8-2

formule de calcul 8-6

indexation 8-6

mise ajour al’importation
12-3

préparation 8-6

type de rubrique 8-6

valeurs multiples 8-7

Rubrique vide 3-7
Rubrique Date

Voir également date

affichage sur le Web 14-7

calcul 5-6

changement 6-20

définition de rubrique 5-14

description 8-2

préparation 8-10

récapitulatif des données 8-15

recherche 3-5

suppression d’ un modéle 6-20

syntaxe des noms de rubrique
8-2

S

Saisie dans une rubrique 2-8
Saisie de données
autorisations d' acces 9-2
entrée dans une rubrique 2-8
exportation 12-1
importation 12-1
ordre de tabulation 7-9
Saut de page
affichage
mode Prévisualisation 4-4



définition 6-33
Script
attribution d’un nom 10-5
copie 1-9
définition des préférences A-6
démarrage 10-2, A-6
description 10-2
fermeture 10-2, A-6
impression 4-4, 4-5
interruption 10-3
lancement 10-2
mise & jour automatique des
références 10-9
parameétres
mémorisation 10-4
remplacement 10-11
restauration 10-4
réutilisation 10-11
publication Web instantanée
10-1
raccourci clavier 10-13
réorganisation du menu
Scripts 10-13
Sous-script
changement 10-12
description 10-2
insertion dans un script
10-5
suppression d’un article du
menu Scripts 10-11
test 10-4
Script externe 10-2
Script, affichage de messages
erreur 10-7
Script, gjout de remarques 10-9
Script, boucle 10-15
Script, copie 10-10
Script, création 10-6
Script, DDE 10-11
Script, définition 10-11
Script, description 10-5

Script, duplication 10-12
Script, exécution 10-2
Script, exécution automatique
A-5
Script, externe 10-12
Script, gestion 10-7
Script, importation ODBC 15-15
Script, menu 10-10
Script, mot de passe 9-2
Script, numérotation de numéros
detéléphone 10-2, A-3
Script, pause 10-2
Script, préférences A-5
Script, raccourcis clavier 10-13
Script, suppression 10-12
Script, suppression du menu
10-12
ScriptMaker
action 10-6
exemple 10-15
Scripts
copie de sauvegarde des
scripts B-1
parametres
conservation 10-11
remplacement 10-11
Scripts, importation 10-12
Scripts, menu
gjout d'un article 10-6, 10-11
réorganisation des articles
10-13
suppression d'un article 10-11
Sécurité, fichier. Voir
Autorisations d' acces
Sélection
autre élément 2-11
case a cocher 2-10
cercled option 2-10
dans un menu local 2-10
dans une liste déroulante 2-10

édition d’éléments 2-11
fiche 2-4
fiches semi-triées 3-11
imprimante 4-2
motif 7-17
objet 6-14
association 7-20
dissociation 7-20
texte 2-16
Sélection, outil 6-14
Séparateur de liste 11-6
Série, modification 2-12
Serveur. Voir Hote
SGBD 15-1
Signal sonore
vérification orthographique
A-6
Signal sonore.
script 10-10
Son
copie 2-10
enregistrement 2-15
exécution 2-15
insertion dans une rubrique
2-14
suppression 2-16
Web 14-4
Sortie de FileMaker Pro 1-9, 13-5
Source de données, ODBC 15-1
connexion 15-7
Sous-récapitul atif
Voir également Sous-
récapitulatif, élément
description 6-30
exportation 12-9
importation 12-2
impression 4-4
saut de page 6-33
Sous-récapitulatif d’ en-téte 6-30
Sous-récapitul atif de pied depage
6-30

Index 1-15

Sous-récapitulatif, éément
Voir également Récapitulatif,
élément
description 6-30
en-téte 6-30
impression 4-3, 6-33
pied de page 6-30
tri 6-33
Sous-script. Voir Script, sous-
script
Sous-total Voir Sous-
récapitul atif, élément 6-30
Spécifications de script. Voir
Script, parameétres
SQL 15-2
fusion SQL 15-9, 15-13
requéte, construction 15-8
SQL Server 15-2
Standard, barre d' outils 1-6
Standard, modéle
Voir également Modéle
Statistique de pied de page 6-30
Statistique Voir Récapitulatif,
élément
Statistique, élément Voir Sous-
récapitul atif 6-30
Statistique, fonction 11-8
Statistique, rubrique
Décompte de 5-8
définition 5-7
déplacement 2-8
description 5-4, 5-7
Ecart-type de 5-8
exportation 12-9
formule 11-1
importation 12-2
Maximum de 5-8
Minimum de 5-8
modele 6-30, 6-32, 6-33
Moyenne de 5-8
options 5-8
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part dansletotal de 5-8
requéte 3-2, 3-6
Total de5-8
tri 3-11
Statistiques sur les données des
rubriques liées 8-15
Style Web 14-12
Style, vue Web 14-12
Suffixe 2-13
Suppression
action de script 10-6
article du menu Scripts 10-11
caractére 2-16
données 2-8, 5-14
élément de modéle 6-35
fiche 2-6
ficheliée 2-6, 8-13
fiche principale 2-6, 8-13
graphisme 2-16
groupe 9-6
importation des fiches 12-7
liste de valeurs 7-5
modéele 6-9
mot de passe 9-4
objet 6-15
requéte 3-6
rubrique 5-14, 9-6
d’ un modéle 6-19
script 10-12
son 2-16
table externe 6-23
terme du dictionnaire 2-17
texte 2-16
vidéo 2-16
SYLK, format 12-2, 12-9
Symbole
caractére de soulignement
14-6
college 7-13
exportation 12-8
recherche 3-3

Symboles, menu local 3-2
Syntaxe

formule 11-1

nom des rubriques liées 8-2
Systeme de base de données 1-2

T

Table détaillée. Voir Fichier lié
Table externe
Voir également Base de
données relationnelle
bande de défilement 6-23
changement 6-22
changement d’ aspect 7-17
définition 6-22
description 8-3
formatage 6-23
modification des liens 8-15
placement dans une fiche liée
6-18
rotation 7-21
sélection 6-14
statistiques sur les données 8-
15
suppression 6-23
tri 8-13
Table externe, outil 6-22
Table HTML, format 12-2
Table principale. Voir Fichier
principal
Table. Voir Fichier
Tableau
affichage de fiche 2-2
détermination du formatage 6-
12
visuaisation d’ une fiche 6-4
Tableau Voir Affichage sous
forme de tableau
Tableau, vue Web
configuration 14-12

consultation dans le
navigateur 14-17
Tableau. Voir Afficher sous
forme de tableau
Tabulation
alignement 7-15
attribut 7-15
décimae 7-15
définition 7-14, 7-15
insertion dans une rubrique
2-8
Tabulations, format 12-2
TCP/IP 14-5, A-2
Texte
Voir également Rubrique
ajout 2-8, 2-16
gjout dans un modele 7-11
alignement 7-15
attribut
Web 6-26, 7-14
base 7-2
cadre, affichage/masquage
7-19
changement d’ aspect 7-17
collage 2-16, 6-15
consultation sur le Web 7-11
copie 2-16, 6-15
couleur 7-14, 7-17
découpage 2-16, 6-15
édition 2-16
espacement 7-15
formatage 6-25
mise en forme 7-13, 7-14
opérateur 11-4
outil 7-12
paragraphe 7-13
recherche 3-4
remplacement 2-16
rotation 7-21
rubrique 5-4

saisie d' une valeur dans une
rubrique 2-8
sélection 2-16, 6-14
style 7-14
suppression 2-16, 6-15
utilisation de lafonction
Glisser-déposer A-2
Texte de modédle. Voir Texte
Texte, barre d outils 1-6
Texte, fonction 11-6
Texte, outil 7-12
Texte, rubrique. Voir Texte
Théme, modéle 6-6
Thémes de modéle 6-6
Titre
rubrique 7-11
Titre de rubrique 6-19, 7-11
en-téte de tableau 6-12
Titre de rubrique, affichage 6-32
Total dans une rubrique
Statistique 5-8
Total généra
Total Voir Récapitulatif
Trait
rubrique 7-1
Trait, attribut 7-17
Transaction, Web 14-9
Tri
Voir également Ordre de tri
annulation 3-9
description 3-9
ficheliée 8-13
ficheprincipaleavecrubriques
liées 3-10
fiche sur le Web 14-15
liens dans une boite de
dialogue 8-14
ordre croissant 3-9
ordre décroissant 3-9
ordre personnalisé 3-9



rubrique de tri 6-33
rubrique liée 3-10
rubrique multivaluée 3-11
script 10-4
Statistique, rubrique 3-11
Tri, nouveau
modéle 6-9
rubrique de tri 3-9
Tri, page Web
configuration 14-12
consultation dansle
navigateur 14-18
Type de données 5-11
Voir également Type de
rubrique
résultat du calcul 5-7, 11-2
rubrique Global 5-9
Type de rubrique
changement 5-13
description 5-4
importation 12-7
ordre detri 3-10
pour les rubriques source 8-6

U

URL, ouverture 2-9, 10-11, 14-3
Utilisateur autorisé. Voir
Autorisations d' acces
Utilisateur non autorisé. Voir
Autorisations d’ acces
Utilisation de données d autres
fichiers.Voir Echange defichiers
Utilisation, mode 1-4

V

Valeur
affichage 7-7
copie 2-9
insertion 2-9
recherche automatique 8-7
recherche d’une
correspondance parfaite 3-4
recherche de doublons 3-7
Valeur booléenne
formatage 6-26
Valeur de rubrique
description 1-3
Valeur par défaut
mot de passe A-6
Valeur, rubrique. Voir Valeur de
rubrique
Verrou de base de données. Voir
Autorisations d' acces
Verrouillage
fiche partagée 13-2
objet 6-17
outil 7-16
Verrouillage d' une fiche 13-2
Vidéo
collage 2-15
déplacement 2-14
exécution 2-15
insertion dans une rubrique
2-14
action de script 10-9
suppression 2-16
Web 14-4
Vierge, modéle
Voir également Modéele
description 6-5
Virgules, format 12-2
Vrai 6-26, 11-4
Vue, Web 14-16
aspect 14-12
configuration 14-12

W

WAV, format 2-14
Web
accés 14-5
description 14-2
hébergement d’ une base de
données 14-2
serveur Web 14-2
terminologie 14-1
Web Companion
Voir également Publication
Web instantanée
activation A-4
administration a distance
14-10
configuration 14-8
configuration des modéles
14-14

configuration nécessaire 14-3,

14-5

consignation des activités des

utilisateurs 11-15, 14-10
fonction 11-15

mise en forme de texte 7-14

ordre de tabulation 7-11

page d’ accueil 14-4, 14-7,
14-9

page du navigateur dela

publication Web instantanée

14-4, 14-7, 14-16
paramétres par défaut 14-8
style 14-12

test sur une base de données

14-16

Web Companion de FileMaker

Pro. Voir Web Companion

WKS, format 12-9
WK1, format 12-2

World Wide Web. Voir Web

Index 1-17

X
XOR, opérateur 11-4

y4

Zone d’ état
affichage/masquage 6-13, A-6
mode Modéle 6-13, C-4
mode Recherche 3-6, C-4
mode Utilisation C-4
Zone d' impression
affichage 4-4, 7-25
objet hors de la zone 7-25
Zoom, indicateur 2-1
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