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Chapitre 1
Bienvenue dans FileMaker Pro

Bienvenue dans |’ application FileMaker® Pro 6. FileMaker Pro est congu
pour vous aider a gérer vos informations facilement et efficacement.

Présentation de ce guide

Lapremiére partie de ce Guide de démarrage FileMaker Pro explique
comment installer I'application sur votre ordinateur Windows ou Mac OS
et décrit lesnouvellesfonctionsde FileMaker Pro. Lasecondepartieest un
didacticidl illustrant I'utilisation des principales fonctions de

FileMaker Pro.

Ce Guidede I'utilisateur décrit I'utilisation des fonctionsles plus
courantes de FileMaker Pro. Pour plus dinformations sur certaines
fonctions avancées et sur les nouvelles fonctions disponibles dans
FileMaker Pro 5.5 et FileMaker Pro 6, reportez-vous al'Aide de
FileMaker Pro.

Remarque Pour les fonctions ou les procédures spécifiques a une plate-
forme particuliére, lesingtructions et lesillustrations correspondantes sont
fournies. Pour les fonctions ou les procédures similaires sur les deux
plates-formes, lesillustrations proviennent du systéme Windows ou du
systeéme Mac OS.

Enregistrement et assistance technique

Veuillez prendre le temps d'enregistrer votre produit au moment de
l'installation sur le site Web FileMaker, al'adresse www.filemaker.com/
register ou en passant par le menu Aide > S'enregistrer maintenant de
FileMaker Pro.

Pour plus dinformations sur le support technique et le service clientéle,
vigtez lesite:

www.filemaker.com (clients en Amérique du Nord) www.filemaker.com/
intl (clients en dehors de I'Amérique du Nord)

ou choisissez |le menu Aide > Site Web de FileMaker. Sur le site Web, vous
trouverez le dossier d'assistance technique FileMaker, dans lequel sont
présentées toutes | es options possibles (clients résidant en Amérique du
Nord). Ce site vous propose également des liens renvoyant aux sites
internationaux de FileMaker, des réponses aux questionsles plus
fréquentes et un accés & la base de connaissances et dinformations
techniques, TechInfo, utilisée par les membres du service d'assistance
technique. Les clients n’ ayant pas acces au Web peuvent se reporter au
dossier d'assistance technique FileMaker livré avec lelogicidl. Lesclients
résidant en Amérique du Nord peuvent auss composer le 1-800-965-9090
pour obtenir des détails au sujet des diverses options disponibles.

A propos du code d'installation

Le code dingtalation est le numéro adix-sept chiffresindiqué sur un
autocollant aplusieurs parties attaché sur unefeuille apart al'intérieur de
laboitedu logicidl. Ne perdez pas ce codedinstalation ; il ne peut pasétre
remplacé. Nous vous recommandons de placer I'un des autocollants a
I'intérieur de la premiére couverture du manuel.

Important Vous devez entrer le code dingtallation pendant I'installation,
sinon lelogicid ne pourra pas étreinstallé.
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Le code dingtallation garantit le respect d'une licence utilisateur unique,
autorisant I'utilisation d'une (1) copiedu logiciel sur un seul ordinateur ala
fois (reportez-vous avotre accord de licence). S le code n'est pas correct
ou s une autre copie de l'application installée avec |le méme code est
exécutée sur le réseau, |e message d'erreur suivant saffiche « Le nombre
maximal d'utilisateurs autorisé par lalicence est d§a atteint. Pour des
ingtructions plus détaillées, reportez-vous ala section relaive aux codes
dingallation du Guide de démarrage. »

Si ce message saffiche, celasignifie que vous avez sais un code
dinstallaion déja utilisé. Pour installer FileMaker Pro sur plusieurs
ordinateurs, vous devez disposer d'un code d'installation unique pour
chague utilisateur, ou acquérir une licence pour plusieurs ordinateurs.
Vous devez avoir une licence FileMaker Pro pour chague ordinateur.

Configuration matérielle et logicielle
requise

Pour installer et utiliser FileMaker Pro, vous devez disposer du CD-ROM
du coffret FileMaker Pro, ains que du matérid et deslogicielsdécritsdans
lasection suivante :

Configuration Windows
= Processeur Intel Pentium 90 ou supérieur
= 32 ModeRAM minimum

= Disgue dur avec au moins 210 Mo d'espace libre (pour une installation
compléte)
= Lecteur deCD ouDVD

= Windows 98, Windows Me, Windows XP, Windows 2000
Professional ou WindowsNT 4.0 avec Service Pack 6

Configuration Mac OS

= Ordinateur Apple équipédeMac OS 8.6, Mac OS9versons9.0a9.2.2
ouMac OS X versions10.1410.1.4

= |ecteur deCD ou DVD

= Laquantité de RAM et I’ espace disque libre nécessaires dépendent dela
versondeMac OS:

Espace disque

RAM (pour une installation
standard)
Systeme MAC OS 32 Mo minimum 60 Mo minimum
version 8.6 ou
Mac 0S 9.x
Mac 0S X 128 Mo minimum 60 Mo minimum

Remarque importante sur les systemes d’exploitation pris en charge

A I"heure de lamise sous presse de ce guide, FileMaker, Inc. atesté
FileMaker Pro 6 sur les systémes d’ exploitation Windows et Mac OS
mentionnés ci-dessus. FileMaker Pro peut ne pas fonctionner avec des
versions plus récentes de ces systémes d' explaitation. Pour en savoir plus
sur lesversions plus récentes des systémes d' explaitation, consultez le site
Web www.filemaker.com.

Certaines fonctions de FileMaker Pro sont spécifiques aux différents
systémes d’ exploitation, sur lesquels elles fonctionnent différemment ou
ne sont pas prises en charge. Ce guide et |’ aide en ligne utilisent
I’expression « Mac OS 9.x ou version antérieure » pour indiquer les
fonctions spécifiques aux versons Mac OS 8.6 49.2.2. Nous rappelons
toutefois que Mac OS 8.6 est laversion Mac OS laplus ancienne priseen
charge par FileMaker Pro 6 et que FileMaker Pro 6 ne prend pasen charge
lesversonsMac OS X 10.0a10.04.



Configuration requise pour une utilisation en réseau

Si vous prévoyez de partager desfichiers FileMaker Pro avec d autres
ordinateurs sur un réseau, vous devez connaitre le type de réseau que
vous utilisez. FileMaker Pro 6 prend en charge les protocol es de réseau
suivants:

FileMaker prend en charge

ce protocole de réseau Sur ces systémes d’exploitation

TCP/IP (recommandé) Tous les systémes d' exploitation Windows et

Mac OS prisen charge

IPX/SPX Systémes d' exploitation Windows pris en charge
uniquement

AppleTak Mac OS 9.x ou version antérieure

Si vous ne savez pas avec quel protocole de réseau votre ordinateur
fonctionne, contactez votre administrateur de réseau avant de
commencer l'installation.

Remarque |l est recommandé d’ utiliser le protocole TCP/IP sur les
réseaux Windows comme sur les réseaux Mac OS. Vous devez utiliser
le protocole TCP/IP pour partager des fichiers sur un réseau mixte
Windows et Mac OS.

Sur les ordinateurs équipés du systéme d’ exploitation Windows, il est
nécessaire de disposer d’ une carte réseau compatible Windows et d’ un
pilote pour lacarte.

Configuration pour la publication sur le Web

Pour publier une base de données sur le Web avec FileMaker Pro Web
Companion, vous devez possader un ordinateur hte avec un accés a
Internet ou & un intranet utilisant le protocole de réseau TCP/IP. Le
protocole de réseau de Web Companion (TCP/IP) est indépendant du
protocole de réseau que vous choisissez pour FileMaker Pro. Vous
pouvez, par exemple, choisir AppleTak ou IPX/SPX pour |e protocole
de réseau FileMaker Pro et publier votre base de données sur le Web
avec le protocole TCP/IP.

Important L'acces Internet requiert un fournisseur de services Internet
(ISP). FileMaker Pro nefournit pas ce service.
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Configuration requise pour les fonctions avancées
(Windows)

Certaines fonctions avancées de FileMaker Pro nécessitent des
logiciels supplémentaires.

Fonction avancée de
FileMaker Pro

Configuration logicielle requise

Actiondescript Envoyer  Logicid client de messagerie éectronigque prenant en

courrier charge MAPI (Mail API, APl de messagerie)
Numérotation Numéroteur téléphonique ou autre logiciel compatible
téléphonique TAPI (Telephony API, AP detéléphonie)

Fonctions ODBC Microsoft Data Access Components (MDAC)

version 2.5. Pour mettre ajour lelogicidl MDAC,
utilisez Microsoft Windows Update ou rendez-vous au
site Web de Microsoft sur www.microsoft.com.

Insertiond'imageset de  Logiciel QuickTime (disponible sur www.apple.com)
squences vidéo
QuickTime

Configuration requise pour les fonctions avancées
(Mac 0OS)

Fonction avancée
de FileMaker Pro

Configuration logicielle requise

Actiondescript Envoyer  Logiciel client de messagerie éectronique
courrier

Insertion d'imageset de  Logiciel QuickTime (livré avec Mac OS ou disponible
Séguences vidéo sur www.gpple.com)
QuickTime

Priscsencharge URL & Letableau de bord Internet et I’ extension Speech

Action de script Manager font partiedel’installation standard de Mac OS

Prononcer 9.x ou version antérieure. Vérifiez que cesfonctions sont
activées dans |e tableau de bord Gestionnaire
d'extensions.
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Fonctions non prises en charge sous Mac OS

Sous Mac OS X, FileMaker Pro ne prend pas en charge les fonctions
suivantes:

= Barresdoutils
= Fonction ETAT (Nomimprimante)
= Action de script Composer numero

Quverture de fichiers créés dans une
version précédente

Pour savoir comment ouvrir des fichiers créés dans une version
antérieure de FileMaker Pro avec FileMaker Pro 6, reportez-vous aux
sections suivantes.

Important |l est possible que vous deviez tenir compte de la date pour la
conversion des bases de données a partir des versions précédentes de
FileMaker Pro. Pour plus dinformations sur FileMaker Pro et les
problemesliés al'an 2000, consultez le site Web www.filemaker.com.

Bases de données FileMaker Pro 5.x

FileMaker Pro 5.x et FileMaker Pro 6 utilisant le méme format,
FileMaker Pro 6 peut ouvrir desfichiers FileMaker Pro 5.x sansles
convertir. Vous pouvez également utiliser desfichiers FileMaker Pro 6
avec FileMaker Pro 5.x. Les nouvelles fonctions que vous utilisez dans
une version ultérieure ne seront toutefois pas prises en charge s vous
ouvrez lefichier dans une version antérieure.

Unefoisquevous avez créé ou ouvert un fichier dans FileMaker Pro 6,
il est déconseillé d' apporter des modifications alaconception des bases
de données en utilisant une version antérieure de FileMaker Pro,
notamment pour les fonctions modifiées dans FileMaker Pro 6.

Bases de données FileMaker Pro 4.x/3.x/2.x

Lorsgue vous convertissez un fichier FileMaker Pro 4.x/3.x/2.x,
I'application FileMaker Pro 6 enregistre ce fichier au format d'origine,
puis crée une copie convertie au format FileMaker Pro 5.x/6. Lefichier
d'origine n'est pas modifié et vous pouvez I'ouvrir dans votre version
précédente de FileMaker Pro. Quant au fichier converti, il ne peut étre
ouvert que dans FileMaker Pro 5.x/6.

Pour convertir et ouvrir unfichier FileMaker Pro 4.x/3.x/2.x :

1. Démarrez FileMaker Pro 6.

2. Choisissez |le menu Fichier > Ouvrir et S8lectionnez lefichier a
convertir.

3. Cliquez sur Ourir.

4. Cliquez sur OK pour gjouter Ancien au nom du fichier original.
Fichier FileMaker Pro 4.x/3.x/2.x.

Ce fichier & &té créé aves une version antérisure de
Filetaker Pro et doit ére converti au format FileMaker
Pra50-55

IV Benommer loriginal : [SEEROIENE

Annuer

5. Cliquez sur Enregistrer pour démarrer la conversion.

Par défaut, cefichier converti porte le méme nom que lefichier
dorigine. Il estimportant de conserver cenom i vousvoulez utiliser des
liens ou des scripts existants, sinon ces derniers risguent de ne pas
fonctionner correctement.

FileMaker Pro convertit et ouvre lefichier.



Notez les points suivants lorsgue vous convertissez desfichiers:

= Vous pouvez égaement convertir un fichier FileMaker Pro en lefaisant
glisser sur I'icbne de |’ application FileMaker Pro 6.

= S vous goutez ou retirez I'extension .FP5 au nom du fichier dansle
cadre du processus de conversion, vous devrez de nouveau spécifier
I'emplacement desfichiersliésou externeslorsquevousouvrirez labase de
données pour la premiére fais.

= S vous souhaitez convertir lacopied un fichier FileMaker Pro, fermez
lefichier d origine avant dele copier. Les copies defichiers ouvertsne
peuvent étre converties correctement.

= S des messages d’ erreur a propos de réparation automatique ou du
contréle de la cohérence s affichent pendant la conversion, essayez

d abord de récupérer le fichier en utilisant une version antérieure de
FileMaker Pro.

Bases de données FileMaker Pro 1.x

Sous Macintosh, vous pouvez convertir des bases de données

FileMaker Pro 1.x al’aide de FileMaker Pro 6. Suivez lesinstructions de
la section précédente, Bases de données FileMaker Pro 4.x/3.x/2.x pour
convertir lesfichiersvers FileMaker Pro 6.

FileMaker Pro pour Windows ne permet pas la conversion directe des
bases de données FileMaker Pro 1.x. Pour utiliser une base de données
crééedansFileMaker Pro 1.x avec FileMaker Pro 6 sous Windows, suivez
cesingructions:

1. Convertissez lefichier sur un ordinateur Mac OS al’ aide de
FileMaker Pro 2.x ou version ultérieure.

Si vous possédez un ordinateur Mac OS mais ne disposez pas de
FileMaker Pro 2.x ou version ultérieure, vous pouvez télécharger une
version d’ essai de FileMaker Pro pour Macintosh a partir du site
www . filemaker.com et I’ utiliser pour convertir lefichier.

2. Transférez lefichier converti vers|’ ordinateur Windows.

3. S nécessaire, suivez lesingtructions de la section précédente, Bases de
données FileMaker Pro 4.x/3.x/2.x pour convertir lefichier a
FileMaker Pro 6.
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Mise a jour du dictionnaire utilisateur

S vous avez gjouté des mots a un dictionnaire utilisateur dans une version
antérieure de FileMaker Pro, vous voudrez peut-&tre |’ utiliser dans
FileMaker Pro 6. Pour en savair plus sur laconversion d' un dictionnaire
utilisateur, reportez-vous al’ Aide une fois que vous avez installé
FileMaker Pro 6. Choisissez e menu Aide > Sommaire et Index, cliquez sur
I'onglet Index et saisissez di ct i onnai r es.






Chapitre 2
Installation de FileMaker Pro sous Windows

Avant de commencer | installation, quittez toutes les autres applications
ouvertes et enregistrez votre travail. Pour obtenir desinformations de
derniere minute sur FileMaker Pro, parcourez le contenu du CD et lisezle
fichier Lisezmoi, ou rendez-vous sur le site www.filemaker.com.

Remarques sur I'installation
Avant dingtaller FileMaker Pro, lisez les notes suivantes :

= Pour ingtaler FileMaker Pro dans Windows NT, Windows XP ou
Windows 2000 Professiond, vous devez vous connecter avec des droits
d’Administrateur ou d'Utilisateur avec pouvair.

= S FileMaker Pro 5.x et d§ainstallé, vous pouvez ingtaller
FileMaker Pro 6 sansdésinstaller FileMaker Pro 5.x. VVous pouvez utiliser
I'une ou I'autre version de FileMaker Pro sur le méme ordinateur.

= S votreordinateur utiliseun logiciel de protection antivirus, désactivez-
leavant dinstaller FileMaker Pro, puis réactivez-le ensuite.

= Lorsguevousingdlez FileMaker Pro, laLicence d'utilisateur final vous
et présentée. Lisez le Contrat delicence du logiciel. Si vous acceptez les
termes du contrat de licence, cliquez sur J' accepte..., puis cliquez sur
Suivant.

= FileMaker Pro singtale par défaut dansle dossier C:\Program
Files\FileMaker\FileMaker Pro 6. Si vous le désirez, vous pouvez chaisir
un autre lecteur ou un autre dossier pendant I'installation.

= Pendant le processus, vous pouvez choisir dinstaller touteslesfonctions
du programme (Compléte), ou seulement certaines parties du programme
(Personnalisée). V ous pouvez, par exemple, décider de ne pasinstaler
certaines fonctionnalités afin d'économiser de I'espace disgue.

= Pendant I'installation, il vous serademandéde choisir I'un des protocoles
de réseau suivants pour le partage des bases de données : TCP/IP, IPX/SPX
ou Aucun. Si vous n'étes pas sOr(€) du protocole a utiliser, contactez votre
administrateur réseau, ou choisissez TCP/IP. (S vous vous trompez et
choisissez |le mauvais protocole de réseau, vous pouvez en changer plus
tard. Voir Ajustement des paramétres du logicid réseau, page 15 aprés
I'installation de FileMaker Pro.)

Installation de FileMaker Pro

Vous devez utiliser le programme d'instd lation pour installer
FileMaker Pro, vous ne pouvez pasinstaller FileMaker Pro en faisant
simplement glisser lesfichiers sur votre disque dur.

Si vous souhaitez créer unfichier journal del'installation listant les entrées
du registre et lescheminsdetouslesfichiersinstallés, vousdevez instal ler
FileMaker Pro 6 a partir de laligne de commande. Voir Ingtdlation de
FileMaker Pro apartir de laligne de commande, page 14.

Pour installer FileMaker Pro sur votre disque dur :

1. Insérez le CD dansvotre lecteur de CD ou DVD.

2. Cliquez sur Installer FileMaker Pro 6.
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% FileMaker Pro 6 CD [x]

FileMaker

Installer FileMaker Pro 6

Afficher le contenu du
CD-ROM

Afficher le fichier
Lisezmei

Quitter

&, FileMaker

L'assistant InstallShield de FileMaker Pro apparit.

3. Indtdlez FileMaker Pro en suivant lesinstructions présentées a
I'écran.

Pour desinformations plus détaillées sur I'installation, voir Remarques sur
I'installation, page 13.

4. Lorsguel'ingtallation est terminée, cliquez sur Terminer.

A lafin del'ingtdlation, un panneau Enregistrement du produit saffiche.
Vous pouvez vous enregistrer en ligne s vous disposez d'une connexion
Internet. S vous choisissez de vous enregistrer par lettre ou par télécopie,
un formulaire apparait dans I'application Acrobat Reader. V ous pouvez
remplir le formulaire sur votre ordinateur, en imprimer une copie et
I'envoyer par courrier ou par télécopie a FileMaker.

Installation de FileMaker Pro a partir de la ligne de
commande

Pour installer FileMaker Pro apartir de laligne de commande et créer un
fichier journd del'installation :

1. Insérez le CD de FileMaker Pro 6.

2. Ouvrez une fenétre de commande.

3. Danslafenéire de commande, tapez
E\Fles\setup.exe /v‘/Lr C\FMP6InstallLog.txt”

4. Suivez lesinstructions qui s affichent al’ écran.

Lefichier FMP6InstallLog.txt serasur lelecteur C de votre disque dur.
Vous pouvez |'afficher avec le Bloc-notes, Wordpad ou un programme de
traitement de texte.

Remarque Si votre lecteur de CD ou DVD n'est pas souslalettre E,
substituez lalettre correspondant avotre lecteur.

Emplacement des fichiers sur le disque dur

Le programme d'installation de FileMaker Pro copie desfichiersdans
différents dossiers de votre disque dur, en fonction des options
dingtdlation choisies et de votre systeéme d'exploitation. Si vous avez
effectué une ingtdlation en ligne de commande et spécifié un fichier
journal d'installation, vous pouvez afficher lejourna dinstallation qui liste
les emplacements de chaque fichier installé. Ce fichier peut ére affiché
avec le Bloc-notes, Wordpad ou un programme de traitement de texte.

Désinstallation, modification ou réparation
de FileMaker Pro

Vous pouvez utiliser le Panneau de configuration Ajout/Suppression de
programmes de Windows pour désinstaller FileMaker Pro, remplacer des
fichiers endommageés ou manquants ou modifier lesfonctionnalités
installées. Pour plus dinformations sur I'utilisation de Ajout/Suppression
de programmes, reportez-vous al'Aide de Windows.

Remarque Ladésingtalation ne supprime pas lesfichiers que vous avez
créés, silssont nommeés différemment desfichiersexempleset desfichiers
moddesinstallés avec FileMaker Pro.

Lorsgue vous modifiez ou réparez FileMaker Pro, il se peut qu'uneinvite
vous demande d'entrer votre code dingtallation.



Ajustement des parametres du logiciel
réseau

Selon le protocole de réseau que vous Utilisez, il est possible que vous
deviez modifier certains paramétres sur |es ordinateurs hotes ou invités.

Changement du protocole de réseau

Pendant I'installation, vous avez sélectionné un protocole de réseau (ou
Aucun) pour FileMaker Pro. Vous devez sdlectionner un protocole de
réseau S vous voulez partager des bases de données FileMaker Pro sur un
réseau, en tant quinvité ou en tant qu'h6te. Le protocole choisi pour le
partage des bases de données FileMaker Pro n'a aucune incidence sur les
autres activitésintranet ou Internet. Il est possible de changer le protocole
réseau du partage des bases de données FileM aker Pro atout moment, sans
avoir aréingtaller lelogicidl.

Important Le parameétre du protocole de réseau de FileMaker Pro doit &re
le méme sur les ordinateurs hotes et invités.

Pour plus dinformations sur votre configuration réseau, reportez-vous a
Configuration requise pour une utilisation en réseau en page 9 ou
contactez votre administrateur de réseall.

Pour changer |e protocole de réseau :

1. Dans FileMaker Pro, choisissez |le menu
Edition > Préférences > Application.

2. Sur I'onglet Général, choisissez un protocole de réseau dans laliste
déroulante Protocole de réseau.

3. Cliquez sur OK.

Pour que vos modifications prennent effet, vous devez redémarrer
FileMaker Pro.

Installation de FileMaker Pro sous Windows 15

Changement du type de trame IPX/SPX

Si vous utilisez |e protocole de réseau | PX/SPX, vous devez sélectionner
un type de trame. Une trame sert aencapsuler des paquets dinformations
dansun format reconnaissable ; tous|es ordinateurs qui communiquent sur
un réseau doivent utiliser le mémetype de trame. Pour savoir quel typede
trame sélectionner, contactez votre administrateur de réseav.

Remarque Si vous utilisez |e protocole de réseau TCP/IP, vous n'avez pas
besoin de changer le type de trame.

Modification du type de trame (Windows 98 et Windows Me)

Pour changer le type detrame s vous utilisez le protocole de réseau | PX/
SPX :

1. Ouvrez le panneau de configuration Réseau, puis cliquez sur I'onglet
Configuration.

2. Séectionnez le protocole IPX/SPX dansla liste et cliquez sur Propriétés.
3. Cliquez sur I'onglet Avance.

4. Cliquez sur le type de trame requis dans la boite de dial ogue des
propriétés.

5. Faites un choix danslaliste déroulante Valeur.

Remarque Pour autoriser le nombre maximal dinvités (10) ase connecter,
pensez a augmenter le Maximum des connexions |PX/SPX 290 ou plus
dans e panneau de configuration Réseaul.

6. Cliquez sur OK.

Windows vous invite aredémarrer votre ordinateur pour que les
modifications prennent effet.
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Changement du type de trame (Windows NT)

Pour changer letype detrame s vous utilisez le protocole de réseau | PX/
SPX:

1. Ouvrez le panneau de configuration Réseau, puis cliquez sur I'onglet
Propriétés.

2. Sdectionnez le protocole IPX/SPX dans |a liste et cliquez sur Propriétés.
3. Sdectionnez un type detrame danslaliste déroulante.

4. Cliquez sur 0K pour appliquer le type detrame, puis cliquez a nouveau
sur OK pour fermer laboite de dia ogue Réseaul.

Windows vous invite aredémarrer votre ordinateur pour que les
modifications prennent effet.

Modification du type de trame (Windows XP et Windows 2000
Professionnel)

Pour changer letype detrame s vous utilisez le protocol e de réseau | PX/
SPX:

1. Dansle menu Démarrer, ouvrez |e panneau de configuration approprié.
= Windows XP : Panneau de configuration Connexions réseau

= Windows 2000 Professionnel : Panneau de configuration Réseau et
connexions a distance

2. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la connexion réseau que
vous utilisez.

3. Séectionnez Propriétés dans le menu.

4. Sdectionnez le protocole IPX/SPX dans |a liste et cliquez sur Propriétés.
5. Sdectionnez un type de trame danslaliste déroulante.

6. Cliquez sur OK pour appliquer e type de trame sélectionné.

7. Cliquez sur 0K pour fermer laboite de dialogue Propriétés de
connexion.

8. Fermez lafenétre Connexions réseau et acces a distance.

Sous Windows X P et Windows 2000 Professionnel, il n'est pas nécessaire
deredémarrer votre ordinateur.

Changement de la taille du cache de
FileMaker Pro

FileMaker Pro maintient un cacheinterne de certainespartiesdevotre base
de données. Selon la configuration mémoaire de votre ordinateur, vous
pouvez régler lataille du cache pour améliorer les performances de votre
systéme.

Vous pouvez éventuel lement augmenter latailledu caches vousprévoyez
de:

= Travailler sur un fichier de base de données volumineux ;

= Travailler sur plusieursfichiers de base de données simultanément ;

= Héberger desfichiers de base de données;

= Utiliser unfichier de base de données contenant de nombreux
graphiques;;
= |nsérer un graphique volumineux dans un fichier de base de données;

Vous pouvez éventuellement diminuer lataille du cache s vous prévoyez
d'exécuter plusieurs gpplications s multanément et que la quantité de
mémoire RAM installée sur votre systeme est limitée.

Remarque Lorsque vous augmentez ou diminuez lataille du cache de
FileMaker Pro, vous augmentez ou diminuez également la quantité de
mémoire nécessaire & son exécution.

Pour plus d'informations sur lagestion delamémoire, reportez-vousala
documentation de votre ordinateur.
Pour modifier lataille du cache de FileMaker Pro :

1. Dans FileMaker Pro, choisissez |e menu
Edition > Préférences > Application.

2. Cliquez sur I'onglet Mémoire.



Général | Modsle Mémoite | Moduies |

Ervegistrer les modifications sur disqus -

& {orsaue ordinateur et inactls

 Toutesles | 10minutes = | ou s nécessaine

Meémuire cache activée en permanence. Taille actuelle : 511Ko

Eiver lamémoire cache & (512 Ko au redémarrage de FileMaker.

3. Entrez un nombre dans |a zone Fixer la mémoire cache a.
4. Cliquez sur OK.

Lanouvelletaille du cache sera utilisée au prochain lancement de
FileMaker Pro.

Etape suivante

Aprés|ingallation de FileMaker Pro, vous pouvez immédiatement
commencer atravailler avec 'application. Reportez-vous aux sections de
la documentation indiquées ci-aprés pour commencer a utiliser
I'application :

= S vous ne connaissez pas |'utilisation des bases de données, lisez le
chapitre 1 sur les « Principes de base de FileMaker Pro », dansle Guide
del'utilisateur FileMaker Pro pour gpprendre les principaux concepts
d'une base de données.

= Si vous he connaissez pas FileMaker Pro, reportez-vous au didacticiel.
Lesleconsdu didacticiel sinstallent automatiquement lorsque vous
choisissez I'ingtallation standard. Le didacticiel commence alapage 35 du
présent manuel.

= Si vousavez dgautilisé FileMaker Pro, reportez-vous au chapitre 4,
Nouvellesfonctions de FileMaker Pro delapage 27 du présent manuel
pour connaitre les nouvelles fonctions disponibles dans FileMaker Pro 6.

Installation de FileMaker Pro sous Windows
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Chapitre 3
Installation de FileMaker Pro sous Mac OS

Avant de commencer | installation, quittez toutes les autres applications
ouvertes et enregistrez votre travail. Pour obtenir desinformations de
derniere minute sur FileMaker Pro, parcourez le contenu du CD et lisezle
fichier Lisezmoi, ou rendez-vous sur le site www.filemaker.com.

Remarques sur I'installation

Avant dingtaler FileMaker Pro, lisez les notes suivantes :

= LeCD deFileMaker Pro contient deux programmes dingtallation, I'un
pour Mac OS 9.x ou antérieur et I'autre pour Mac OS X. Avant dingtaller
FileMaker Pro, vérifiez votre version de Mac OS. L'application Finder
étant active, choisissez A propos de cet ordinateur ou A propos de ce Mac

dansle menu Pomme. Une fenétre apparait et liste votre version de

Mac OS.

= S vouseffectuez unemiseajour, vouspouvez ingtaler FileMaker Pro 6
sansretirer laversion précédente de FileMaker Pro d§ainstallée.

= S votreordinateur utiliseun logiciel de protection antivirus, désactivez-
leavant d'ingtaller FileMaker Pro, puis réactivez-le ensuite.

= Pendant le processus, vous pouvez choisir d'installer touteslesfonctions
du programme (Ingtallation standard), ou seulement certaines parties du
programme (Installation personnalisée). V ous pouvez, par exemple,
décider de ne pasingtdler certaines fonctionnalités afin d'économiser de
I'espace disque.

= Mac OSX : § vousingallez FileMaker Pro sur un ordinateur
comportant plusieurs comptes utilisateur, reportez-vous a Acces aux
fichiers apartir d'autres comptes utilisateur (Mac OS X), page 21 aprés
I'installation de FileMaker Pro.

= Mac OSX : lespilotesODBC nesingtal lent pas automatiquement. VVous
devez le faire manuellement. (Vair Instalation des pilotes ODBC dans
Mac OS X, page 20 gprés|'installation de FileMaker Pro.)

Installation de FileMaker Pro

Vous devez utiliser le programme d'ingtd lation pour installer
FileMaker Pro, vous ne pouvez pasingtaller FileMaker Pro en faisant
smplement glisser lesfichiers sur votre disque dur.

Pour installer FileMaker Pro sur votre disgue dur :

1. Insérez le CD dans votre lecteur de CD ou DVD.

Lafenétre du CD-ROM saffiche sur votre écran. S seule son icone
appardit, double-cliquez dessus pour afficher lafenétre correspondante.

2. A I'aide du tableau ci-dessous, trouvez le fichier Démarrez ici
correspondant alaversion de Mac OS utilisée par votre ordinateur et
cliquez deux fois dessus.

Pour cette version de Mac OS :  Cliquez deux fois sur ce fichier :

Mac OS 9.x ou version
antérieure
Start Here Mac 05 Classic

Mac OS X -~
\? |
Start Here hac 05 x

L'accord delicencelogicielle saffiche.

3. Lisez le Contrat delicence du logiciel. Si vous acceptez lestermes du
contrat de licence, cliquez sur Accepter.

Laboite de diaogue Installation de FileMaker Pro saffiche.
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=——— Mac 05 Classic - Démarrerici———=FHH
Sélectionnez Installation standard B
Installatlun Installe FileMaker Pro 5.5 avec les composants suivants :
standard ou * Application FileMaker Pro 5.5
|nSta"atiUn ® Prise en charge ODBC
I- . ® Prise en charge pour ’utilisation Web et en réseau
PETSUnna Isee. » Fichiers d*aide et dictionnaires orthographigues
* Didacticiel, modéles et exemples FileMaker Pro
® Infos sur FileMaker Pro, Apple Event et exemples
Espace disque disponible : > 268 Espace disque requis (approx.) : 31 208 Ko
" ‘ — Dest. de I i
Affiche ot
. O Le dossier “FileMaker Pro 5.5" sera aréé sur le disque
FileMaker Pro va French"
étre installé. Dest. de Vinstallstion: | French = Installer
%

4. Choisissez Ingtallation standard ou Installation personnalisée dansle
menu déroulant.

L'option Installation standard installe tous les fichiers du programme
FileMaker Pro. L'option Installation personnalisée permet de choisir les
parties du programme aingtaler. (Dansla plupart des cas, vous devez
utiliser I'option Installation standard.)

5. Regardez dans|a zone Emplacement d'installation, et notez le dossier et
le disque dur dinstallation de FileMaker Pro.

Si vous e voulez, vous pouvez chaisir un autre disgue dur ou un autre
dossier dans le menu déroulant Destination de I'installation.

6. Cliquez sur Installer.
Laboite de dialogue de personndisation saffiche.

7. Tapez votre nom, le nom de la société (le cas échéant) et le code
dinstalation de votre FileMaker Pro dans les zones de texte appropriées.

Le code dinstallation est le numéro a dix-sept chiffresindiqué sur un
autocollant a plusieurs parties attaché sur unefeuille apart al'intérieur de
laboite du logicid. Voir A proposdu code d’ ingtallation, page 7 pour plus
d informations.

8. Cliquez sur OK.
Le programme dinstallation commence a copier lesfichiers.

A lafin del'ingtallation, une boite de dial ogue Enregistrement du produit
saffiche. VVous pouvez vous enregistrer en ligne si vous disposez d'une
connexion Internet. Si vous choisissez de vous enregistrer par lettre ou par
télécopie, un formulaire apparait dans 'application Acrobat Reader. VVous
pouvez remplir le formulaire sur votre ordinateur, en imprimer une copie
et I'envoyer par courrier ou par télécopie aFileMaker.

Laderniére boite dedialogueindique quel'installation sur votre disque dur
Sest déroulée correctement.

9. Cliquez sur Quitter pour sortir du programme d'installation.

Emplacement des fichiers sur le disque dur

Le programme d'ingtallation de FileMaker Pro copie desfichiers dans
différents dossiers de votre disque dur, en fonction des options
dingtdlation choisies et de votre systéme d'exploitation. Lorsque
I'install ation est terminée, vous pouvez voir lefichier Journa dinstallation
dansledossier FileMaker Pro 6. Lejourna listel'emplacement detousles
fichiersingtalés. VVous pouvez |'afficher avec TextEdit (Mac OS X),
SimpleText (Mac OS 9.x ou antérieur) ou un programme de traitement de
textes.

Installation des pilotes ODBC dans Mac OS X
DansMac OS X, vous devez ingtaller manuellement les pilotes ODBC
apresavoir terminé l'installation de FileMaker Pro.

Remarque : Pour installer les pilotes, vous avez besoin d'un mot de passe
administrateur, comme le mot de passe créé lors de lapremiére
configuration de Mac OS X.

1. Allez dansle dossier Applications/dossier FileMaker Pro 6/Pilotes
ODBC FileMaker.

2. Cliquez deux fois sur lefichier Pilotes ODBC Mac OS X
FileMaker Pro.

3. Suivez lesinstructions du programme dinstall ation.



Acceés aux fichiers a partir d'autres comptes utilisateur
(Mac OS X)

Si vousétes connecté avec un mot de passe administrateur et quevousavez
installé FileMaker Pro dansle dossier par défaut Applications sur un
ordinateur contenant plusieurs comptes utilisateur, les utilisateurs se
connectant avec un mot de passe non administrateur ne peuvent pas
accéder acertainsdossiers et fichiers de FileMaker Pro.

= Fichiersde modéeet didacticid : s des utilisateurs non
administrateurs doivent accéder a cesfichiers, effectuez uneinstallation
personnalisée et installez cesfichiers dansle dossier Applicationsde
I'utilisateur.

» Dossier desécuritéWeb et dossier Web : définissez lespermissionsde
fichier detelle fagon que tous les utilisateurs vaides aient un accesen
Lecture & écriture aux bases de données de Sécurité Web et un accesen
Lecture seule au dossier Web.

Pour plus d'informations sur le paramétrage des permissions defichiers,
reportez-vous alarubrique Définition des droits d'acces del'Aide de
Mac OS X.

Choix d'un protocole de réseau (Mac OS 9.x
Ou version antérieure)

Vous devez sdlectionner un protocole de réseau si vous utilisez
FileMaker Pro sur un réseau, en tant qu'invité ou en tant qu'hdte. Pour plus
dinformations sur votre réseau, reportez-vous a Configuration requise
pour une utilisation en réseau en page 9 ou contactez votre administrateur
de réseau.

Important Le parameétre du protocole de réseau de FileMaker Pro doit &re
le méme sur les ordinateurs hotes et invités.

Pour sélectionner un protocole de réseau :

1. Choisissez |e menu Edition > Préférences > Application.

2. Dans|'onglet Général, choisissez un protocole de réseau dans le menu
déroulant Protocole de réseau.

3. Cliquez sur OK.

Pour que vos modifications prennent effet, vous devez redémarrer
FileMaker Pro.

Installation de FileMaker Pro sous Mac OS 21

Ajustement de la mémoire

Vous pouvez devoir modifier la quantité de mémoire réservée pour
FileMaker Pro s vous prévoyez de:

= Travailler sur un fichier de base de données volumineux ;

= Travailler sur plusieurs fichiers de base de données simultanément ;

= Héberger desfichiers de base de données;

= Utiliser unfichier de base de données contenant de nombreux
graphiques;;

= |nsérer un graphique volumineux dans un fichier de base de données;

Mac OS X n'aloue paslamémoire aLix applications delamémefagon que
Mac OS 9.x et versions antérieures. Pour régler la quantité de mémoire,
suivez les instructions correspondant avotre version de Mac OS:

= Pour Mac OS X, suivez lesingtructions de la section suivante, Réglage
du cache FileMaker Pro (Mac OS X)

= Pour Mac OS 9.x ou version antérieure, reportez-vous a Réglage des
besoins en mémoire (Mac OS 9.x ou version antérieure) ala page 22.

Réglage du cache FileMaker Pro (Mac OS X)

Mac OS X dlouant dynamigquement lamémoire en fonction des besoins
des applications, il n'existe aucun moyen d'affecter une quantité de
mémoire donnée al'application FileMaker Pro. Cependant, vous pouvez
régler lataille du cache de FileMaker Pro.

Vous pouvez éventuel lement augmenter latailledu caches vousprévoyez
deffectuer I'une des actions listées dans Ajustement de lamémoire ci-
dessus. VVous pouvez éventuellement diminuer lataille du cache s vous
prévoyez d'exécuter plusieurs applications simultanément et que la
quantité de mémoire RAM installée sur votre systéme et limitée.

Pour modifier lataille du cache de FileMaker Pro:

1. Dans FileMaker Pro, choisissez | e menu application
FileMaker Pro > Préférences > Application.

2. Danslaboite de dialogue Préférences de I'application, cliquez sur
I'onglet Mémoire.
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Préférences de |'application
[ Général T Modele Y Mémoire ‘ Modules |

— Enregistrer les modifications sur disque

| @ Lorsque I'ordinateur est inactif

| O Toutes les | 10 minutes % ou si nécessaire

Mémoire cache activée en permanence. Taille actuelle : 8191K.

Fixer la mémoire cache a 8132 Ko au redémarrage de FileMaker.

(" Annuler

€ o

3. Entrez un nombre dans |a zone Fixer la mémoire cache a.
4. Cliquez sur OK.

Lanouvelletaille du cache sera utilisée au prochain lancement de
FileMaker Pro.

Réglage des besoins en mémoire (Mac OS 9.x ou version
antérieure)

Vous pouvez devoir modifier la quantité de mémoaire réservée pour
FileMaker Pro s vous prévoyez deffectuer I'une des actions listées dans
Ajustement delamémoirealapage 21. Vous pouvez éventuellement
diminuer lataille du cache si vous prévoyez d'exécuter plusieurs
applications smultanément et que la quantité de mémoire RAM ingtallée
sur votre systéme est limitée.

Notez les points suivants::

= L aquantitédemémoireattribuée dFileMaker Pro affectel'exécution des
autresapplications. S toute lamémoire disponible est utilisée par Mac OS
et FileMaker Pro, vous ne pourrez pasouvrir d'autres applications pendant
I'exécution de FileMaker Pro.

= Evitez de spécifier unequantité demémoireinférieurealatailleindiquée
par défaut danslazone Taille conseillée de laboite de dial ogue d'informations
FileMaker Pro.

Pour modifier la quantité de mémoire utilisée par FileMaker Pro:

1. S FileMaker Pro est ouvert, quittez I'application en séectionnant le
menu Fichier > Quitter.

2. Danslelogicie Finder, ouvrez ledossier FileMaker Pro 6. Sdectionnez
I'icone de I'application FileMaker Pro en cliquant une fois dessus.

Remarque Si vous cliquez deux fois sur I'icone de I'application vous
démarrez FileMaker Pro. Si cela se produit, sélectionnez le menu
Fichier > Quitter, puis essayez a nouveaul.

3. Sdectionnez |le menu Fichier > Lire les informations > mémoire.

O

Infos sur FileMaker Pro

@ |Fi|EMﬂkEr Pro

Type : application

m

@

Mémoire
Modifiez ici la quantité
de mémoire utilisée par
FileMaker Pro

Conseillée 13316 K
Minimum 9zz0 K
Souhaitée 13318 K

Note : 11 se peut que cette application nécessite 3 078 Ko
de mémaire en plus sl alle est placke sur un autre
disque dur ou si la mémaire virtuelle est
désactivée dans le tableau de bord Mémal e

[ ¥errouillée

4. Danslazone Mémoire, double-cliquez sur le chiffreindiqué dans
Souhaitée et entrez la quantité de mémoire que vous voulez attribuer a
FileMaker Pro.

Si vous ne pouvez pas taper danslazone, vérifiez que vous avez fermé
FileMaker Pro.

5. Cliquez sur la case de fermeture.

Au prochain démarrage de FileMaker Pro, il utiliserala quantité de
mémoire spécifiée dansla zone de texte Souhaitée S cette quantité de
mémoire est disponible.



Activation du FileMaker Pro Web
Companion (Mac OS X)

Remarque Pour desinstructions sur I'activation de FileMaker Pro Web
Companion dans Mac OS 9.x ou précédent, reportez-vous au chapitre 14
du Guide de I'utilisateur FileMaker Pro.

FileMaker Pro utilise le module FileMaker Pro Web Companion pour
fournir des bases de données sur le Web.

Activer Web Companion sous Mac OS X :

1. Démarrez I'application FileMaker Pro.

2. Sdectionnez le menu de I'application FileMaker Pro > Préférences >
Application.

3. Danslaboite de dialogue Préférences de I'application, cliquez sur
I'onglet Modules.

4. Cochez lacase Web Companion.

Préférences de I'application

[ Général | Modzle | Mémoire | Modules |

Activé  Module

B Auto Update

B Local Data Access Companion
[ Remote Data Access Companion
B Web Campanian

— Description

Cochez la case Web Companion pour ouvrir
I'acces a wos bases de dennées sur le Web.
Vous devez également activer le partage de
fichiers Web Companion (Fichier/Partager).

_ Configurer...

Annuler ) OK ;)
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Aprés|'activation de Web Companion, vous devez spécifier quel numéro
de port, ou connexion virtuelle, le Web Companion utilise pour publier
des données.

Lapremierefois que vous activez Web Companion, FileMaker Pro
demande la permission d'effectuer un changement exceptionnd sur les
paramétres de votre ordinateur afin de faciliter la publication Web sur un
numeéro de port inférieur 21024.

¥ Pour une publication Web standard, FileMaker Pro dair
modifier les paramiétres de votre ordinateurs,

Pour effectuer certe modification, vous avez besoin d'un
mot de passe Administrateur (eréé lars de llinstallation
du Mac 05 X).

FPour phus dinformations, reponez-vous au “Démarage avec
pe

FileMaker Fro dans Mac O5
¢ annuler ( vancées.. " CConinver )

Le port standard pour la publication sur le Web est |e 80 (les ports sont
numérotésde 1 a65535) et laplupart des serveursWeb utilisent ce port par
défaut. Le port 80 est également le port par défaut de FileMaker Pro Web
Companion. Pour des raisons de sécurité, Mac OS X blogue I'accés aux
portsen dessousde 1024. Pour configurer FileMaker Pro Web Companion
pour utiliser les ports sous 1024 tout en maintenant les restrictions d'accés
deMac OS X sur cesports, il convient d'effectuer un changement
exceptionnd sur les droits du fichier d'accés Web Companion afin de lui
donner le droit d'ouvrir les ports restreints (ports 1-1023). Pour effectuer
cette modification, vous avez besoin d'un mot de passe administrateur,
comme le mot de passe créé lors de la premiére configuration de

Mac OS X.

Remarque S vousutilisez un autre port quele port 80 pour lapublication
surleWeb avec FileMaker Pro, vosutilisateursdoivent gjouter deux points
(« : ») etlenuméro de port aleurs URL pour accéder avos bases
hébergées sur le Web. Pour plus d’informations, voir lasection Acces aux
bases de données publiées sur le Web, page 25.
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5. Effectuez I'une destrois opérations suivantes:

Pour

Cliquez sur

Configurez le Web Companion pour
quiil utilisele port 80 par défaut, ou tout
autre numéro de port valide (C'est
I'option recommandée, maisellerequiert
un mot de passe administrateur

Mac OS X).

Continuer. Passez al'éape suivante dela
présente section.

Configurez le Web Companion pour
quiil utilisele port 1024 ou un port
supérieur (cette option nerequiert pasun
mot de passe administrateur Mac OS X).

Avancé. Pour desinstructions détaillées,
voair la Configuration de Web
Companion pour |'utiliser avec les ports
1024 et supérieurs, page 24.

N'activez pasle Web Companion pour le
moment.

Annuler. Web Companion n'est pas
activé et lesparamétresdevotre systéme
restent tels quiils sont.

6. Entrez un nom d'administrateur et un mot de passe dans la boite de

dialogue d'authentification.

Le nom d'administrateur et le mot de passe que vous entrez peuvent étre
ceux Utiliséslorsde l'ingtdlation de Mac OS X, ou s vous disposez de

droits administrateur mais que vous n'avez pas de mot de passe

administrateur, vous pouvez créer un nouvel utilisateur et un nouveau mot
de passe disposant des droits administrateur. Pour plus d'informations sur

lacréation d'un compte avec autorisation d'accés Administrateur, reportez-
vous aux rubriques d'aide Mac OS X, Travail en tant qu'administrateur et

Modification du mot de passe.

Authentification

-~ 1l vous faut un nom et un mot de passe
5 d'administrateur pour effectuer des modifications
™ dans FileMaker Pro.
Nom :
Mot de passe :
e —
Annuler ( OK ,
7. Cliquez sur 0K

Web Companion est a présent configuré pour utiliser le port 80.

8. Cliquez anouveau sur 0K pour fermer la boite de dialogue Préférences
del'application.

Pour utiliser un numéro de port autre que 80, ouvrez a nouveau laboite de
dialogue Préférences de I'application (sélectionnez le menu d'application
FileMaker Pro > Préférences > Application), cliquez sur I'onglet Modules,
séectionnez |e module Web Companion et cliquez sur Configurer. Danslaboite
dedia ogue Configuration de Web Companion, saisissez le numéro de port
chois (entre 1 et 65535) dans e champ Numéro de port TCP/IP et cliquez sur
oK.

Configuration du Web Companion pour I'utiliser avec les
ports 1024 et supérieurs

Vous n'avez pas besoin d'un mot de passe administrateur pour configurer
FileMaker Pro Web Companion pour utiliser les ports 1024 et supérieur.
Contrairement aux ports en dessous de 1024, FileMaker Pro Web
Companion peut utiliser les ports 1024 et supérieurs sans modifier les
parametres de votre systeme.

Pour configurer FileMaker Pro Web Companion pour quiil utilise
seulement les ports 1024 et supérieurs:

1. Séectionnez le menu de I'application FileMaker Pro > Préférences >
Application.

2. Danslaboite de dialogue Préférences de I'application, cliquez sur
I'onglet Modules.

3. Cochez |a case Web Companion.
Laboite de dialogue suivante saffiche.

A Pour une publication Web standard, FileMaker Pro doit
maodifier les parameétres de volre ordinateurs.

Pour effectuer cette modification, vous avez besoin d'un
mot de passe ierid bors de [
du Mac 05 X).

P s, reportes - wous e THmarrage senc

our plus dinformation
FileMaker Pra dans Mac 05 X
 Annuler ) wvancées.. ) (CContnuer )

4. Cliquez sur Avancées.
Laboite de dialogue suivante saffiche.



¥ Pour publier avec un numéro de part TCP/IP 80 (paramétre par
défaut et port standard pour toute activicé Web) ou inférieur & 1624,
entrez un Mot de passe Administrateur pour que FileMaker Pro
medifia lng paramitres de vetrs erdinateus

Vous pouves Egakement dEfinir un numéro de port TCP/IP entre
1024 1 65535 (inclus)

Pesse phos infarmations, reportes-vous su “Dimasrage svee FilsMaker fro dany
Mac 03

Annuter ) ( Changer de port.. © (CEmmrer it morde passer )

5. Cliquez sur Changer de port.
Laboite de dialogue Configuration Web Companion souvre.

6. Entrez un numéro de port entre 1024 et 65535 dans la zone Numéro de
port TCP/IP.

Configuration Web Companion

_ Interface utili Web C jion ) lisation

@ Publication Web instantanée [ Accéder au fichier journal
Page d'accueil: | (Intégrée) ?] D Erreur ﬁsh\er;ouma\
e [ Informations fichier journal

Langue: | Francais ﬂ

— Admini ion a distance — Sécurité

® Autorisations d'accés FileMaker Pro
Base de données Sécurité Web

@ Désactivée
© Sans mot de passe
) Avec mot de passe

[0 Accés réservé aux adresses IP:

N° de port TCP/IP : IBO I

Invités IP max; 10

Entrez le numéro de port TCP/IP ici

7. Cliquez sur 0K pour enregistrer vos changements.

Vousavez terminé. Web Compani on est mai ntenant configuré pour utiliser
le port que vous venez de spécifier.
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Acceés aux bases de données publiées sur le Web

Quand vous publiez une base de données sur le Web, vos utilisateurs ont
accesacette base de donnéesen entrant I'URL delamachine hotedansleur
navigateur Web. Si FileMaker Pro Web Companion est configuré pour
utiliser le port 80, le port par défaut, I'URL entré par vos utilisateurs
ressemble acelui qui suit ;

http://12. 34. 56. 78/

Le numéro 12.34.56.78 est un exemple; vos utilisateurs peuvent entrer
I'URL de votre machine hote asaplace.

Si FileMaker Pro Web Companion est configuré pour utiliser un port
différent du port par défaut, I'URL entré par vos utilisateurs ressemble &
celui qui suit

http://12. 34.56. 78: 1024

Encore unefois, lenombre« 12.34.56.78:1024 » n'est qu'un exemple ; vos
utilisateurs peuvent entrer I'URL de votre machine héte, suivi de deux
points (« : ») et du numéro de port indiqué dans la boite de dia ogue
Configuration de FileMaker Pro Web Companion.

Pour plusdinformations sur |'accés aux bases de données de FileMaker Pro
sur le Web, reportez-vous au chapitre 14 du Guide de ' utilisateur,
Publication de bases de données sur le Web.

Etape suivante

Apreslinstallation de FileMaker Pro, vous pouvez immédiatement
commencer atravailler avec I'application. Reportez-vous aux sections de
la documentation indiquées ci-aprés pour commencer a utiliser
I'application :

= S vous ne connaissez pas |'utilisation des bases de données, lisez le
chapitre 1 sur les Principes de base de FileMaker Pro, dansle Guide de
I'utilisateur FileMaker Pro pour apprendreles principaux conceptsd'une
base de données.
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= S vous ne connaissez pas FileMaker Pro, reportez-vous au didacticiel.
Lesfichiersd'exercicesdu didacticid sinstallent automati quement lorsque
vous choisissez I'ingtallation Standard. Reportez-vous alapage 35 de ce
manuel pour le didacticidl.

= S vousavez dgautilisé FileMaker Pro, reportez-vous au chapitre 4 du
présent manuel pour connaltre les nouvelles fonctions disponibles dans
FileMaker Pro 6.



Chapitre 4
Nouvelles fonctions de FileMaker Pro

Ce chapitre fournit une vue d'ensemble des nouvelles fonctions de
FileMaker Pro 6. Reportez-vous ala page 33 pour passer en revueles
nouvelles fonctions de la version précédente, FileMaker Pro 5.5.

Important Voir I'Aide de FileMaker Pro pour desinformations détaillées
sur les nouvelles fonctions de FileMaker Pro 6.

Importation et exportation des données XML

Lelangage Extensible Markup Language (XML) est un standard
d'échange de données structurées sur Internet ou dans un intranet. XML
n'est pas un format defichier rigide mais un langage permettant de définir
desformatsagréés utilisables par desgroupes pour séchanger desdonnées.
De nombreux individus, organisations et sociétés utilisent XML pour
transférer desinformations sur des produits, des transactions, des données
de stock et d'autres données commerciales.

FileMaker Pro 6 peut importer, ouvrir et exporter du XML. Une
documentation complémentaire et des fichiers exemples sont disponibles
pour démontrer |es possibilités des fonctions import/export XML de
FileMaker Pro 6. Reportez-vous aux dossiers Documentation XML et
Exemples XML (dans|e dossier de FileMaker Pro 6). Pour des
informations générales sur XML et desliensverslesressources sur XML,
reportez-vous au site Web de FileMaker awww . filemaker.com.

Edition Affichage

Nouvelle base de données...

Format Fiches Scrip

Ouvrir... %0
Ouvrir a distance... #®O
Fermer BW
Définir les rubriques... O®D

Définir les listes de valeurs...
Définir les liens...

Autorisations d'accés >
Partage...

Configuration de I'impression...

Imprimer... %P
Importer des fiches » Fichier..

Exporter des fiches... Dossier..

Enregistrer une copie.

Récupérer..‘ Caméra numérique. ..

Source XML...

test.fp5
Source ODBC...

Nouveau sous-menu Importer des fiches

Importation et conversion des données XML

FileMaker Pro 6 peut importer des données XML dans un fichier
FileMaker Pro existant ou nouveau. Le XML peut ére un fichier réel ou
lerésultat d'une requéte HT TP envoyée aun serveur Web. V ous pouvez,
par exemple, configurer une base de données Commandes afin qu'elle
envoielesnumérosde suivi aun transporteur souslaforme d'unerequéte
HTTP, et le serveur Web du transporteur peut renvoyer les dernieres
informations de suivi de colis au format XML, prétes a étre importées
dans la base de données Commandes.

Le XML importé doit &re conforme au format delagrammaire
FMPXMLRESULT deFileMaker. S votre XML est dunformat différent,
vous pouvez appliquer unefeuille de style Extensible Stylesheet Language
for Transformations (Langage defeuille de style étendu pour conversions,
XSLT) pendant I'importation pour transformer votre XML selon la
grammaire FMPXMLRESULT.

Vous pouvez utiliser les actions Importer des fiches et Ouvrir un script
pour créer des scripts important et ouvrant des données XML.
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Exportation des données XML
FileMaker Pro 6 peut exporter des données XML selon deux grammaires :

= FMPXMLRESULT : une grammaire qui définit lastructure de labase
de données (noms de rubriques, types de rubrigques, numéros des
enregistrements, formats de date et d'heure) ains queles données elles-
mémes.

= FMPDSORESULT : une grammaire pratique pour la publication des
bases de données dans des pages Web formatées par des feuilles de style
en cascadeoudu XSLT. Lagrammaire FMPDSORESULT est compatible
avec |'Objet source de données XML Microsoft utilisé par Microsoft
Internet Explorer.

Vous pouvez appliquer une feuille de style XSLT pendant I'export pour
transformer I'une desgrammaires ci-dessusen un format XML différent ou
en un format totalement différent commele HTML ou le texte brut.
L'export XML permet, par exemple, de créer une page Web pilotée par des
données ou un fichier texte de données utilisant un délimiteur de rubriques
personnalisé.

Vous pouvez utiliser I'action Exporter des fiches pour créer des scripts
exportant desfichiers XML.

Importation de photos a partir d'un appareil
photo numérique (Mac OS X)

FileMaker Pro 6 facilitel'importation de photos apartir d'un appareil photo
numeérique. Vous deviez précédemment copier vos photos sur le disque
dur, puislesinsérer une par une dans votre base de données. Tout ce que
vousavez afaireaujourdhui est de connecter votre appareil photo sur votre
ordinateur et FileMaker Pro peut importer directement toutes les
photographiesou certainesd'entre dlles. FileMaker Proimporte également
des photos a partir des lecteurs de cartes a mémoire.

Ordre d'importation des rubrigues

Afficher par ordre précédent ?1

Données de : "Picture 1" Action Rubriques de : "test.fp5"

(Image Thumbnail)
(File Path)
1600
1200
24 Bit Depth
72.00 |-+ DPI

=+Image
-
-
-
-
-

2002:01:14 03:06:13 = Date Time Original
-
-
-
®
®
-
-

Download Path
width 0
Height

0.03333334 Shutter Speed

1.80 =+ Aperture

100 1s0

nfa |¢|Exposure Time

nfa FNumber .
Exposure Bias 4
Subject Distance v

Définir rubriques..

0.00
nja

Examiner les données Fiche 1/298

Type d'importation - — Légende

@ Créer des fiches

O Remplacer les données existantes

O Mettre  jour les fiches correspondantes
Ajouter les fiches restantes

| | = Importer les données

@ Ne pas importer

| | +* Actualiser les rubrigues

Il est facile d'importer des photos et des données d'annotation
EXIF a partir de votre appareil photo numérique (Mac OS X)

File Maker Pro peut également importer les données d'annotation
Exchangeable Image File (EXIF, Fichier d'1mage Echangesble) pour
compléter les photos s votre gppareil photo les fournit. Les annotations
EXIF comprennent habituellement la date et I'heure de création de la
photo, I'ouverture, lavitesse de I'obturateur et d'autres informations pour
chague photo. FileMaker Pro 6 inclut de nouveaux modées utilisant
I'importation de photographies. VVous pouvez utiliser ces modéles en I'état
ou les adapter avos besoins.

Vous pouvez utiliser I'action de script Importer des fiches pour créer des
scripts important des photographies.



Importation d'un dossier de fichiers en une
seule opération

FileMaker Pro 6 peut importer un dossier de fichiers en une seule
opération. Au lieu de devair insérer plusieurs fichiers graphiques ou
QuickTime un par un, vous pouvez a présent gagner du tempsen les
important tousen unefais. Vous pouvez également importer un dossier de
fichierstexte, ce qui est bien plusrapide et facile que de copier et coller le
contenu de chaque fichier individuellement.

FileMaker Pro 6 peut importer tout fichier de format graphique pouvant
sinsérer avec les commandes Insérer image et Insérer QuickTime, y
comprisle GIF, le JPEG, I'EPS, le TIFF et de nombreux autres formats.
Vouspouvez importer un dossier defichiersgraphiquesdansdesrubriques
multimédia et importer un dossier de fichiers texte dans des rubriques
texte, nombre, date ou heure. FileMaker Pro créeun nouvel enregistrement
pour chaque fichier du dossier importé.

En plus du contenu du fichier, FileMaker Pro 6 fournit également des
informations complémentaires sur chaque fichier que vous pouvez
importer dans d'autres rubriques : le nom du fichier, son chemin et
(uniquement pour lesfichiersimages et QuickTime) uneimage miniature.

FileMaker Pro 6 peut importer un dossier de fichiers de tous les systémes
d'exploitation prisen charge : Windows, Mac OS X et Mac OS 9.x ou
antérieur. VVous pouvez utiliser cette fonctionnalité pour importer des
photographies précédemment copiées apartir d'un appareil photo
numérique. Cependant, lorsque vous importez un dossier de fichiers
graphiques, vous ne pourrez pas importer les données d'annotation
Exchangeable Image File (EXIF) pouvant étre présentes dans lesfichiers.
Si vousttilisezMac OS X et quevousvoulezimporter desphotosavec des
annotations EXIF, assurez-vous d'importer les photos directement a partir
de votre appareil photo numeérique ou de votre lecteur de carte amémoire.

Vous pouvez utiliser I'action de script Importer des fiches pour créer des
scripts important un dossier defichiers.
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Recherche et remplacement de données

Comme dans une application detraitement detexte, vous pouvez aprésent
chercher et remplacer des données dans plusieursfichiers (y comprisles
rubriquesliées) d'un enregistrement ou dansunerequéte derecherche, dans
un ensemble d’ enregi strements trouvés ou dans des requétes de recherche,
ou dans des objets texte d'un modele. Vous pouvez chercher des données
detouslestypes de rubrique al'exception des rubriques multimédia. Bien
que vous puissiez chercher des données de rubriques affichables maisnon
modifiables, vous ne pouvez pas remplacer leurs données.

Rechercher : | Suivant
Reerap lacer par | Rempl. et recher
Retplacer
Sens Vers avant ¥
Recherchs sur Rechershe dans : R=mkeer i1
I™ Respecter la casse % Tous snregistrements & Toutes les rub rigues
I~ Mot entier © Enregistremert actif ¢ Rubrigue active &I
g

L es opérations de recherche et de remplacement peuvent faire partie d'un
script et étre contrélées par les droits d'acces.

Limitation et extension des résultats d'une
recherche

Vous pouvez aprésent limiter (réduire) et éendre (dlargir) des résultats
existants al'aide des nouvellescommandes Limiter lesrésultats et Etendre
les résultats. Certaines recherches basées sur plusieurs critéres
demandaient précédemment plusieurs requétes de recherche. Avec ces
deux nouvelles commandes de menu, il est plusfacile de manipuler les
résultats.

Les opérations de limitation et d'extension peuvent faire partie d'un script
€t étre controlées par les droits d'acces.
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Modeles nouveaux et mis a jour

L'apparence et lesfonctionndités desmodé esfournis avec FileMaker Pro
ont é&é mises ajour. Quatre modé es sont nouveaux.

Reportez-vous au fichier Customizing Templates.pdf contenu dansle
dossier Documentation électronique (dansle dossier de FileMaker Pro 6)
pour plus dinformations sur la personnalisation des modéles.

T T ——

Coordonnées

ntuts | Ebpestiar Sadensis |

p-

Mk ln ke

Cliquez sur ce
@—— lien pour
obtenir des
informations
sur |'utilisation
de ce modéle.

[
v - L |
EtatPraunce e sl T meas i -

100| ull i P =] ¢ | -]

Amélioration des scripts
Voici lesaméliorations apportées aux scripts:

= Lanouvelleaction de script Afficher un dial ogue personnalisé permet de
créer une boite de dia ogue personnalisée pouvant accepter les données
dun utilisateur et lestransférer dansla rubrique spécifiée.

Définissez |E$ Définir la boite de dialogue personnalisée

rubriques de saisie

T
[“Genéral ) Entrée #1 | Entrée #2 | Entrée #3 )

— Titre de la boite de dialog

Valeur de
') : éfin
' rubrique seasice
® Texte Trouver une personng

— Message de la boite de dialog

Spécifiez le titre, le

Valeur d
texte du message O rubrique  { Definir__
et Ies textes dES ® Texte Veuillez entrer le prénam, le nom et

boutons de la boite
de dialogue
personnalisée.

laville de la personne que vous
recherchez

— Nom des b

1* (par défaut) | OK

2%me: Annuler

S

" Annuler

) =

Création d'une boite de dialogue personnalisée

Trouver une personne

Veuillez entrer le prénom, le nom et la ville de la personne
que vous recherchez.

Prénom

Ville

 Annuler ( oK \

A

La boite de dialogue personnalisée terminée

= L esnouvellesactionsde script Ouvrir Rechercher/remplacer et Exécuter
Rechercher/Remplacer permettent d'effectuer automatiquement des
opérations de recherche et de remplacement.

= | 'action de script Exécuter recherche comporte maintenant des options
delimitation et d'extension des résultats.



= Lesactionsde script Importer desfiches et Exporter desfiches prennent
aprésent en chargele XML, les photographies et plusieursfichiersen une
seule opéretion.

= | esactions de script par défaut ne sont plus gjoutéeslors de la création
d'un nouveau script.

Convivialité accrue

FileMaker Pro 6 offre de nombreuses améliorations suite aux demandes et
aux réactions de notre clientéle :

= L apossibilité detrier une base de données en cliquant avec le bouton
drait ou en utilisant Contréle-clic dans une rubrique.

= Un plus grand nombre de boites de dialogue sont redimensionnables,
comme la boite de dia ogue Définir I'ordre de présentation. Lorsque vous
modifiez laposition ou lataille d'une boite de didlogue, FileMaker Pro
mémorise désormais son emplacement et sataille lorsgue vous rouvrez
votre fichier ou que vous relancez I'application.

= | ePinceau deformat =8¢ permet de sélectionner un objet en mode
Modéle et de copier sesformats sur d'autres objets.

Améliorations du Web Companion

FileMaker Pro 6 Web Companion améliore la sécurité des fichiers que
vous publiez sur le Web gréce a une nouvelle structure de dossiers Web
plussécurisée. Lorsquevousutilisez le nouveau dossier cdml_format_files
(dansledossier deFileMaker Pro 6), lesnavigateursdesclients ne peuvent
pas voir directement le code source et la conception des fichiers de votre
contenu Web et de vos pages au format CDML. Ces pages ne sont
renvoyées au navigateur client qu'apres avoir &é traitées par le Web
Companion.

Pour de plus amplesinformations sur ces fonctions et d'autres
recommandations sur la sécurité, reportez-vous au fichier Sécurité
Web.pdf, qui figure dansle dossier SECURITE_WEB (dansle dossier
FileMaker Pro 6).
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Ameéliorations sous Mac OS X

Lesaméiorations de FileMaker Pro 6 dansMac OS X incluent :

= LesSavicesMac OS X, commel'envoi d'une sdlection de texte dans
I'application de courrier deMac OS X, sont maintenant prisen charge dans
FileMaker Pro.

= |'importation ODBC, I'exportation ODBC et |'action de script Exécuter
SQL sont désormais prises en charge. (Vousdevez installer manuellement
les pilotes ODBC apres avoir terminé l'ingtallation de FileMaker Pro.)

= | escommandes Ouvrir et Importer de FileMaker Pro prennent aprésent
en charge les extensions de fichierstelles que .FP5 et .JPG.

= Lesnomsdefichier longs (jusgu'a 255 caractéres, y compris|'extension
du nom defichier) sont a présent reconnus.

= FileMaker Pro 6 requiert Mac OS X version 10.1 et aété dével oppé pour
obtenir de meilleures performances avec lui.

Améliorations des installations multi-
utilisateurs (Windows)

Danslesingtallationsaplusieurs utilisateurs sur un seul ordinateur, il est &
présent possible de définir |e protocole de réseau et de définir un nom
dutilisateur au démarrage de FileMaker Pro pour le premier démarrage de
chague utilisateur.

Prise en charge de Windows XP

FileMaker Pro 6 prend en charge les éditions Familiale et Professionnelle
deWindows XP, il aregu lelogo Congu pour Windows XP qui identifie
les produits fonctionnant bien dans ce systéme d'exploitation.

Si vous utilisez FileMaker Pro dans une licence de site et avez plusieurs
utilisateurs connectés a un méme ordinateur, vous pouvez utiliser la
Basculerapide utilisateur de Windows X P pour commuter rapidement les
comptes d'utilisateur sans devoir quitter FileMaker Pro.
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Compatibilité avec FileMaker Server 5.5
FileMaker Pro 6 est compatible avec FileMaker Server 5.5.

Modification des raccourcis clavier

Lesraccourcisclavier de manipulation des objets en mode Modéle ont été
modifiés dans FileMaker Pro 6.

Windows
Commande FileMaker Pro 5.5 FileMaker Pro 6
Déplacer un objet versl'avant  Ctrl-Maj-F Ctrl-Ma-[
Placer un objet devant Ctrl-Mg-Alt-F Ctrl-Alt-[
Envoyer unobjet versl'arriére  Ctrl-Mgj-J Ctrl-Mg-]
Placer un objet derriere Ctrl-Mg-Alt-J Ctrl-Alt-]
Associer des objets Ctrl-G Ctrl-R
Dissocier desobjets Ctrl-Ma-G Ctrl-Mg-R
Verrouiller un objet Ctrl-H Ctrl-Alt-L
Déverrouiller un objet Ctrl-Mg-H Ctrl-Alt-Ma-L
Faire pivoter un objet Ctrl-Mg-R Ctrl-Alt-R

Mac 0S
Commande FileMaker Pro 5.5 FileMaker Pro 6
Déplacer un objet versl'avant Mg-38-F Maj-88-[
Placer un objet devant Mgj-Option-38-F Option-38-[
Envoyer un objet versl'arriere Mgj-88-J Maj-88-]
Placer un objet derriere M&g-88-Option-J Option-36-]
Associer des objets 8-G 8-R
Dissocier des objets Mg-88-G Mgj-88-R
Verrouiller un objet 88-H (Mac OS 9) Option-36-L

Option-88-H (Mac OS X)

Commande FileMaker Pro 5.5 FileMaker Pro 6
Déverrouiller un objet Mgj-88-H (Mac OS9) Mg-Option-38-L
Mag-Option-38-H
(Mac OSX)
Faire pivoter un objet Option-38-R Aucun changement

Conversion cohérente des dates dont
I'année est sur deux-chiffres

FileMaker Pro 6 améiore |'entrée des dates dont les années sont sur deux
chiffres comme « 99 » et « 02 ». FileMaker Pro 6 utilise une méthode de
conversion cohérente des années sur deux chiffres en années sur quatre
chiffres. (FileMaker Pro 3.0 25.5 utilisaient des méthodes de conversion
différentes en fonction dela saisie des dates.)

Méthode de conversion de FileMaker Pro 6

FileMaker Pro 6 convertit les dates a année sur deux chiffres delafagon
suivante: s I'année courante est danslesdix premieres annéesdu siecle
(comme en 2000-2009), FileMaker Pro convertit les années sur deux
chiffres de laplage 00-89 dans le siécle courant, et les dates 90-99 sont
prises dans e siécle précédent.

Par exemple, s nous sommes en 2002, FileMaker convertit comme suit :
= 97 en 1997
= 05 en 2005
= 83 en 2083

Danslefutur, lorsguel'année courante seraentre 2010 et 2089, FileMaker
Pro 6 convertiralesannées sur deux chiffresen datesdu siecle courant. Par
exemple, en 2010, FileMaker Pro 6 convertira 97 en 2097.

Pour améiorer la précision de l'entrée des dates, FileMaker recommande
d'entrer toujours les dates avec une année sur quatre chiffres et d'utiliser
I'option de vaidation qui affiche un message d'erreur lorsqu'une saise de
date contient une année sur deux chiffres. Pour plus dinformations sur la
question de I'an 2000, reportez-vous au document Déclaration de
compatibilité avec |I'an 2000 sur www.filemaker.com.



Méthodes de conversion précédentes

FileMaker Pro 3.0 a5.5 traitaient différemment les dates avec année sur
deux chiffres en fonction deleur saisie.

Les dates aannée sur deux chiffres saisies ou modifiées directement dans
une rubrique étaient converties par une méthode, maislestypesde saisie
d'années adeux chiffres suivantes utilisaient une méthode de conversion
différente:

= dates saisies ou modifiées par importation, événements Apple, ODBC,
JDBC ou par le Web Companion

® dates saisies par glisser-déposer ou par des commandes de script dans
une rubrigque inactive

= dates saisies par le cacul d'une expression danslaboite de dialogue
Calcul

= dates saisies pour |'option Données d'entrée automatique de la boite de
dialogue Définir les rubriques/options

= dates saisies pour |'option Validation d'intervalle de la boite de dialogue
Définir les rubriques/options

= dates saisies comme valeurslittérales dansle calcul d'expressionsou de
scripts

Si vous avez besoin de plus de détails sur la conversion des dates par
FileMaker 3.0 a5.5 pour chacune de ces situations, reportez-vous au
document Déclaration de compatibilité avec I'an 2000 sur

www . filemaker.com.

Nouvelles fonctions de FileMaker Pro 5.5

Les fonctions suivantes ont été gjoutées dans FileMaker Pro 5.5 et sont
également disponibles dans FileMaker Pro 6:

= prise en charge de Windows 2000 Professionnel et deMac OS X

= une convividitéaccrue, il est, par exemple, possible de redimensionner
laboite de dialogue Calcul
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= |apossihilité de séeuriser I'acces aux enregistrements individuels gréce
aux autorisations d'accés de FileMaker Pro 5.5, par exemple, scurité
enregistrement par enregistrement pour |es bases de données publiées sur
leWeb

= de nombreuses nouvelles actions et fonctions de script, dont une action
de script Exécuter SQL

= desfonctionnalités ODBC et SQL étendues, telles que la possibilité
d'exécuter desinstructions SQL a partir d'une valeur de rubrique

= |'amdioration des fonctionndités, dont I'importation de plages de
données nommées de Microsoft Excel

= des possihilités accrues pour la publication de données sur le Web, par
exemple, davantage d'actions de script sont prises en charge dansla
publication Web instantanée

Important Voir I'Aide de FileMaker Pro pour desinformations détaillées
sur les nouvellesfonctions de FileMaker Pro 5.5.

Didacticiel centré sur les taches pratiques

Pour rendre les nouveaux utilisateurs opérationnels plus rapidement,
FileMaker Pro offre un didacticiel pratique et tres complet. Leslegons de
cedidacticiel vousguident pasapas dans|‘exécution detéchesusueles sur
les bases de données. Vousy apprendrez notamment comment rechercher
des enregistrements, créer de nouvelles bases de données, utiliser les
fonctions de calcul, créer des scripts des états et définir desrelations.
Reportez-vous au chapitre suivant pour la premiére legon du didacticidl.






Exercice 1
Principes de base de FileMaker Pro

Bienvenue dans e didacticiel de FileMaker®Pro. Ce didacticiel vavous
aider aorganiser vos informations dans FileMaker Pro.

Vous apprendrez a utiliser FileMaker Pro pour :

= Trouver et trier desinformations

= Créer et entrer des enregistrements dans une base de données smple
= Créer des étiquettes de publipostage

= Créer descalculs, desboutons et des scripts

= Créer et exécuter des rapports

= Utiliser lesfonctionnalités relationnelles de FileMaker Pro

L'éude compléte de ce didacticiel dure environ quatre heures et peut ére
faite en une seule session ou en plusieurs ons plus courtes.

Utilisation de ce didacticiel

Ceslegons sappuient sur labase de données des adhérentsd'une agence de
voyagefictive, Voyages daffaires SA. Les adhérents, qui voyagent pour

affaires, obtiennent des réductions sur le co(tt de leurs voyages et versent

une cotisation annuelle pour couvrir les dépenses de la société. FileMaker
Pro et utilisé pour lagestion des noms, des adresses et du type dadhésion
des différents adhérents, et pour la création d'étiquettes de publipostage et
de lettres destinées aux adhérents.

Il est conseillé d'effectuer ces exercices dans|'ordre, danslamesure oulles
concepts présentés dans|es premiers exercices doivent étre assimilés pour
aborder lesexercicessuivants. Cependant, lesexercices éant indépendants
lesunsdes autres, il est possible de les passer ou de lesfinir aun autre
moment.

L'utilisation de ce didacticiel suppose la connaissance du systéme
d'exploitation d'un ordinateur. Pour pouvair suivre ce didacticid, il est
nécessaire de savoir ouvrir desfichiers, trouver des dossiers et effectuer
d'autres manipulations qui requiérent la connaissance du systéme
d'exploitation de votre ordinateur.

Remarque Toutesles personnes et soci étés citées dans les exemples sont
fictiveset toute ressemblance avec des personnes et des sociétés existantes
ne serait que pure coincidence.

Lesfichiersde cedidacticiel sont destinés aillustrer les différentes
fonctionnalités de FileMaker Pro, et en tant que tels, ne sont pas congus
pour étre utilisés comme modeles.

Nous commengons par une demonstration

Pour vous montrer le but de chague exercice, nous vous guidons avec un
fichier lecon qui illustre unefonction ou un concept. VV ous connaissez aing
toujours les objectifs d'un exercice.

Nous expliquons le fonctionnement

Au fur et amesure que nous présentons de nouvelles techniques et de
nouveaux concepts, nous expliquons leur utilisation dans d'autres
contextes.

Vous créez les structures

Le meilleur moyen de connaitre FileMaker étant d'utiliser I'application,
chague exercice comporte un exercice interactif congu pour vous guider
pas apas atraversles menus, les écrans et les concepts.

Ou trouver les fichiers d'exercices sur le disque dur

Lesfichiersutilisés dans ce didacticiel font partie del'installation standard
de FileMaker Pro.
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Lesfichiersleconsillustrent les concepts décrits dans les exercices et
donnent un apercu de leurs fonctionnalités pour que vous puissiez ensuite
créer vos propresfichiers. Si nécessaire, reportez-vous au fichier legon
correspondant al'exercice. Lesfichierslegons du didacticiel pour les
exercices2 a9 sont situésdansFileMaker Pro\Didacticiel\FichiersLegons.
Lesfichierslegons del'exercice 10, qui décrivent les bases de données
relationndles, sont situés dansle dossier FileMaker Pro\Legons\Fichiers
exemples\ExemplelO.

Lesfichiersdetravail reproduisent lesfichierslecons, al'exception des
fonctions décrites dans certains exercices particuliers et qui ont éé
supprimées. Vous aurez a gjouter au fur et amesure les élémentset les
structures qui manquent pour pouvoir effectuer chague exercice. Les
fichiersdetravail du didacticiel pour lesexercices5a9 sont situésdansle
dossier FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiersde travail. Lesfichiersde
travail del'exercice 10 sont situés dans|e dossier FileMaker
Pro\Legons\Fichiers de travail\Mes Fichiers10.

Structure du dossier Didacticiel

N

FileMaker Pro

Q

Didacticiel

N

Fichiers Legons

Q

Fichiers de travail

Legon02.fp5 MonfFichier05.fp5
Lecon03.fp5 MonfFichier06.fp5
Lecon04.fp5 MonfFichier07.fp5
Legon05.fp5 MonfFichier08.fp5
Lecon06.fp5 MonfFichier09.fp5
Lecon07.fp5 Dossier MesFichiers10
Lecon08.fp5 MesSociétés10.fpd
Lecon09.fp5 MesAdhérents10.fp5

Dossier Lecon 10
Sociétés10.fpd
Adhérents10.fp5

En cas de problémes avec ces fichiers

Si vous avez fait une erreur ou Si vous devez recommencer, VOUS pouvez
réinstaller lesfichiers du didacticiel sansavoir aréingtaller I'application
FileMaker Pro. Sous Windows, reportez-vous aux instructions
dingtdlation de Instalation de FileMaker Pro, page 13. Sous Mac OS
reportez-vous a Instdlation de FileMaker Pro, page 19.

Les bases de données

Qu'est-ce qu'une base de données ?

Une base de données est une méthode d'organisation et d'anayse des
informations. Vous avez sans doute utilisé plusieurs bases de données
récemment sans vous en rendre compte. Un agenda, une liste de pieces
détachées et méme votre carnet d'adresses sont des bases de données.

Pourquoi utiliser une base de données ?

L e stockage desinformations dans un fichier de base de données présente
plusieurs avantages. En effet, le but d'une base de données n'est pas
simplement de renfermer des données, elle permet également deles
organiser et delesanalyser de différentes maniéres. Par exemple, une base
de données permet de regrouper des informations pour I'éablissement de
rapports, de lestrier pour lacréation d'étiquettes de publipostage, de
réaliser un inventaire, ou encore de rechercher une facture particuliére.

L es bases de données informatiques offrent de nombreux avantages
supplémentaires par rapport aleurs équivalents sur papier : vitesse,
fiabilité, précision et lacapacité d'automatiser de nombreuses téches
répétitives.

Comment une base de données est-elle organisée ?

Un fichier de base de données est organisé en enregistrements. Chague
enregistrement est un ensemble de rubriques.

Imaginez que votre carnet d'adresses soit un fichier de base de données
FileMaker Pro. Chaque liste de votre carnet d'adresses est un
enregistrement. Chague enregistrement contient des informations, telles
que nom, adresse et numéro de téléphone. Chaque élément dinformation
(nom, adresse et numéro de téléphone) est stocké dans une rubrique
distincte.



Principes de base de FileMaker Pro

Contrairement ala plupart des programmes de traitement de texte ou de
tableur, FileMaker Pro enregistre automatiquement votre travail. Par
conséquent, il est important de manipuler lesfichiers avec précaution
lorsque vous les modifiez, particuliérement lorsque vous supprimez des
enregistrements. Lorsgue des enregistrements sont supprimes, ilsle sont
également dansla base de données.

Vous apprendrez dans |'exercice 11 qu'il faut réguliérement sauvegarder
lesfichiers. Les sauvegardes peuvent vous faire gagner du temps et vous
épargner des soucis inutiles en cas de perte ou d'atération de vosfichiers
ou de suppression d’ enregistrements par inadvertance.

A propos des modes de FileMaker Pro

Lorsgue vous utilisez FileMaker Pro, vous travaillez dans I'un des quatre
modes suivants :

= Utilisez le mode Utilisation pour entrer des données et afficher des
enregistrements.

= Utilisez le mode Recherche pour trouver rapidement un enregistrement
ou un groupe d’ enregistrements.

= Utilisezlemode Modé e pour définir I'affichage desinformations ou leur
impression.

= Utilisez le mode Apercu pour vérifier |'aspect des pages avant deles
imprimer.

Aprés avoir ouvert une base de données, vous pouvez passer dun mode a
I'autre al'aide du menu Affichage ou du sélecteur de mode en basdela
fenétre de I'application. VVous pouvez également déterminer rapidement le
mode de votre base de données FileMaker Pro en vous référant ace
sdecteur de mode.
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Nom du fichier
|

= lecond2.fph
Nom de modele —{{[risére 1

Voyages d'affaires S.A.

Numéro de
I'enregistrement
sélectionné i

Non trides H*d'adhérent 1
Prénom  Mary
Nom  Smith
Adresse domicile 1 123 EIm 5t
Adresse domicile 2
Yille  Mew York
Pays  Elats-Unis

Sociéte | DEF Lk

Type d'adhérent () Mouveau @ Ancien

— Rubriques

Somme pergue 100,00 F
Payeele 1201211993

Montant de la cotisation 100

Mode Utilisation 1
100 | Wtilisation

Pour plus d'informations

Pour plus d'informations sur les concepts de base de FileMaker, reportez-
vous au chapitre 1 du Guide de I'utilisateur FileMaker Pro.

Vous pouvez également trouver dans|'Aide de FileMaker Pro des
informati ons spécifiques sur les procédures et concepts présentés dansles
chapitres suivants.

Pour accéder al'Aide de FileMaker :

Choisissez |le menu Aide> Aide de FileMaker Pro.

Pour avoir une vue d'ensemble des rubriques d'aide de FileMaker Pro
Choisissez le menu Aide > Sommaire et Index.






Exercice 2
Consultation des informations

V ous affichez, entrez ou modifiez des donnéesen mode Utilisation. 1 s agit ladu moyen
le plus simple pour dialoguer avec votre base de données.

Dans cet exercice, vousallez :

® Quvrir une base de données contenant des données

® Passer d' unefiche aune autre

m Afficher desinformations de différentes maniéres en passant d'un modéle al’ autre
= Apprendre areconnaitre un formulaire, uneliste et un tableau

Ouverture d’'une base de données et passage d'un
enregistrement a l'autre

Pour ouvrir I exemple de base de données de cet exercice:

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslecons.
3. Ouvrez Legon02.fp5.

4. L abase de données s affiche en mode Utilisation. FileMaker Pro affiche ce mode par
défaut lorsqu'il ouvre une base de données.

SUtilisation 1 Le sél de
Recherche I o
R | mode identifie le
Privisuslisation — mode actif.

Lazone d' état indique que la base de données contient 30 fiches ; lapremiere d’ entre
eless dffiche.

FMadéle n®1
Signet ester ] Voyages daffaires S.A.
Répertoire, icdne —{|-
1
. v Fiches
Fiche affichée — =0~ |
Han triée; N* d'adhérent 1
Prénom  Mary
Zone d'état ——— Wom  Srmith
Adresse domicile 1 123 Elrn Sk

Fiche actuellement affichée

5. Cliquez sur lapage inférieure del’icone de répertoire pour avancer d'uneficheala
foiset cliquez sur la page supérieure pour reculer d' unefichealafois.

6. Passez d' unefiche al’ autre en faisant glisser le signet versle haut ou versle bas.

V ous pouvez égal ement taper un numéro de fiche danslazone situéeimmédiatement au-
dessous de I’ icone de répertoire pour afficher une autre fiche.

Méthodes d'affichage des informations

Mémes vousn' entrez qu’ une seulefoisdesinformations dans FileMaker Pro, vous pou-
vez les utiliser de différentes maniéres. Les modéles permettent d' afficher certaines ou
toutes les rubriques.

Etant donné qu'il n’ est pas nécessaire d'inclure toutes les rubriques dans chaque
modéle, les modéles constituent un trés bon outil pour letraitement ou I'impression
des informations dont vous avez besoin pour une tache particuliére
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Fares

Steve Williams
789 Ninth Avenue
New York, NY 10001

=
Tares

Chére Sopie,

M.
[

siére avec nous et sommes heureux de vous.
Liste de numéros.

Freeans e téléphone [ ] [ ] Proposer
o
Juanita Alvarez 555-1234 Pour sur vos réservations, n'hési-

Michelle Cannon 555-1234
Andre Common 555-1234
Marie Durand 555-1234
Jean Durand 555-1234
William Johnson 555-1234
John L ee 555-1234

Patrick Murphy 555-1234
LeNguyen 555-1234
Kentaro Ogawa 555-1234
Mary Smith 555-1234
John Smith555-1234
Sophie Tang555-1234
Steve Williamss55-1234
Betty Wilson555-1234

tez pas anous contacter. Nous espérons que
vous serez satisfaite de votre croisiére.

Veuillez agréer nos sentiments les meilleurs,
John Lee

T
W

Les mémes données peuvent étre organisées différemment dans plusieurs modéles

Affichage d’un autre modéle

Pour voir lefonctionnement de certainsmodé es, utilisez lefichier Legon02.fp5 quevous
venez d'ouvrir.

1. Cliquez sur lemenu local des modéles, situé au-dessus del’icone de répertoire. La
liste qui s affiche contient les modéles de cefichier.

Modéle, menu local Tdkl ne T
Modéle n®2
Liste des adhérents
Etiquettes
Lettre d'accueil
Adhérents par types
Cotizations par types d'adhérent

2. Examinez leModélen’ 1. Ce modéle affiche toutes |es rubriques de la base de don-
nées Leqon02.fp5.

=) Lecantz.ips B8
Voyages d'affaires 5. A,

=

)

T trider ]

Frénam  Mary
Wom  Srikh
Adewsio demiedle 1123 ERN 5L
Adrwssn demicite T
Vi Hewerk
Fays  Crals-Line
sociwra  [GEF LB ]
Type dradharems (3 MRUOAL W ANCIED
100,00 F
AEAEIETE]
00

o0 | iRiiisatian I
Le Modgle n’ 1 affiche toutes les rubriques de la base de données

3. Affichez le menu loca des modées et choisissez le modéle Liste des adhérents.
Cemodéd e affiche chaque fiche sur une seuleligne dans uneliste & colonnes. Lemodée
Liste desadhérents contient seulement quatre rubriques du Modélen® 1. Aucune donnée

n’ acependant été supprimée de labase de données. Ce modeél e contient moins de rubri-
ques. Par conséquent, certaines données ne s affichent pas.

] Lecond2.fp5 =]
[Liste des a..]| ﬂ
]
!,.J Hom Prénom . Société Type d'adhérent
g Smith Mary DEF L. Ancien
Fiches Comman Andre ABC Company  Ancien
= Williams Sheve ABC Company  Mouveau
ComriEes Ogawa Kentaro ABC Company  Ancien
Durand Mariz DEF Ltdl. Ancien
Cannan Michelle KYZ Ing Ancien
Smith John KYZlne. Nouveau
Murphy Palrick HYZ Inc MNouveau
Durand Jean KYZlne. Nouveau
MNguyen Le DEF Ltd MNouveau
Lee John KYZlne. Nouveau
Tang Sophie DEF Ltd Ancien
Alvarez Juanita DEF Ltdl. Ancien
Milson Betty HYZ Inc MNouveau =
100 E|_Utilization %

Le modéle Liste des adhérents affiche quatre rubriques du Modele n° 1.

4. Cliquez sur lemenu local desmodéleset revenez au Modéen’ 1. Aucunedonnéen’a
été perdue.



Affichage des modeles sous forme de fiches, de lis-
tes et de tableaux

Vouspouvez afficher vosmodéles detroisfagonsdifférentes : sousformedeformulaire,
deliste ou de tableau.

m | eformulaire affiche votre modéle fiche par fiche.

m | alisteaffiche votre modéle souslaformedeliste, avec lesrubriquesles unes au-des-
sus des autres.

m | etableau affiche |’ ensemble de vosfiches dans une grille.

En régle générale, les modéles peuvent étre affichés simultanément sous forme de for-
mulaire, deliste ou de tableau tant que la base de données est en mode Utilisation.

5] L]
= e Fetusn. [y o gt
Smin vy DEFL Ancin
i =] Ueconuz.ins 2]
| - e e
NS ey Eg pr=—y
Fibes Commen anre ABC Company  Ancen
2 Wt - ADE Compasy  Hourews
etk | ogaw Eartaro [
turana e
Carscn Mt
Smin dobs
e hurphy e
Bt e urana Joan .
Hiuen w e sk e
5 b st it
3 Puma i
Torg ot T e
Abacez sants Le DEF Lid
Wikion ey b i
Soptin BiF L
¥ [ = BT — B o
el wvven T | vty Wiz ine
witarm oF U
ot *
rreat wrzine
_fvenasy Annmies DEF Lid
L] w11

Affichez |le méme modéle sous forme de formulaire, deliste ou de tableau pour voir les
différentes méthodes d' affichage des rubriques.

1. DansLegon02.fp5, affichezlemodéd e Liste desadhérents. Plusieursfichess affichent
sousformed uneliste.

2. Choisissez le menu Affichage > Afficher une fiche a la fois.

Une seulefiche s affiche dansle méme modéle. Seule |’ option d affichage achangé.
3. Choisissez |e menu Affichage > Afficher sous forme de tableau.

Lafonction Afficher sousforme de tableau permet d' afficher plusieursfichesalafois
dansunegrille.

4. Choisissez |e menu Affichage > Afficher sous forme de liste pour revenir al’ affichage

d origine du modéle Liste des adhérents.
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[l Fichier [ Afichage Inosrion Fomat Fiches oot Fende Aids 2l xl
N@E- &% ' &P« DE@E OO 0

Hoabele :l [} aaanarenn Frénom o Adressa domiciie 7 Vil =
1 Mary Smith | Hew Tork
3 Andra Common Los Angeles
B 3 Cheve Williarms HNew York
. Kantarg Ogawa 2235 Imachi | Setagaya | Takys
e Warig Curang 1 rue de Ia Peste Pl
n 5 Michile Cannon 123 43 5L 5w | | Egmorien
7 Jainn Smith A1 Mary 51 Syaney
Monmden || Pabick Mephy 3 Lavemwornn Place, Casbelnotk | Dubtin
4 Jaan Durand 1001 place oy Monméal
(1] Le Hguren 123 place & | Paris
1 JEhn Lo 1
12 Suphie Targ ]
12 Juania Alvarez 14T Houston Avenug
" ey Wiizen ASE Feth Avenae
1% William Johngon BE2 Margh Roag
16 Sl Vargas Avenida Sewlla AT
" Anmel Menmet Bahir Cadoes| | Enler
18 Annating Verhaag aat 33
19 Jeng Jensan Dredgade 127
m Juan Gartis Calke Roal Manzana | Colonia Aquimens |
Fil Qarard LeFrane [« arne 456 Rue Emal
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5. Lorsgue vous avez terminé cet exercice, fermez le fichier en choisissant le menu
Fichier > Fermer.

Pour plus d’informations

Vous avez ouvert une base de données, parcouru des fiches, navigué d'un modele &
I"autre et appris ladifférence entre un formulaire, une liste et un tableau. Pour plus
d'informations sur la consultation des informations dans FileMaker Pro, reportez-vous
au chapitre 2 du Manuel de !’ utilisateur FileMaker Pro.






Exercice 3
Recherche et tri de fiches

Votre base de données est un ensemble de fiches. Vous alez parfoistraiter toutesles
fiches delabase de données (par exemple pour publier un catal ogue annuel pour chagque
fiche de client de la base de données). Toutefois, vous traiterez le plus souvent un sous-
ensembledelabasededonnées: par exemple, lespersonneshabitant uneville spécifique
ou lesfichesincluses dans une plage de dates particuliére.

Dans FileMaker Pro, ce processus de recherche de fiches apartir de critéres spécifiques
s appellerecherchedefiches. Lorsquevousavez trouvélesfichesdont vous avez besoin,
vous pouvez en modifier I’ ordre en effectuant un tri. Lesfiches peuvent éretriées dans
I ordre croissant ou décroissant.

Dans cet exercice, vousallez :

m Rechercher desfiches correspondant a des critéres dans une ou plusieurs rubriques
m Rechercher desfiches correspondant & une série de données

® Réduire vos recherches en omettant des fiches

® Trier desfichesdans|’ ordre croissant et décroissant

Recherche d'enregistrements a l'aide de criteres
spécifiés dans une seule rubrique

Danslabase de données des adhérents, recherchez tousles adhérents delaville de New
York.

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dosser FileMaker Pro.

2. Ouvrez le dosser Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet enplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslegons.
3. Ouvrez lefichier Legon03.fp5.

4. Choisissez |e menu Affichage > Mode Recherche.

En mode Recherche, créez une requéte en utilisant les rubriques de votre modele. Tapez
les criteres de recherche directement dans les rubriques de larequéte.

5. Tapez New Yor k danslarubrique Ville.
6. Cliguez sur |le bouton Recherche dansla zone d' état.

O=—— leqone3.p5———— HH

Voyages d'affaires S.A.

DOexelure
symboles [=]

Bouton || |
Recher-

che

Type d'adhérent ) Nouvsau CANcien

Somme pergue |

Payée le

100 | Recherche T Z

Larequéte trouve les fiches des quatre adhérents habitant New Y ork. |l s agit desfiches
trouvées.

Nombre total de fiches dans la
base de données

Nombre de fiches trouvées

7. Cliguez sur I'icone de répertoire pour faire défiler les quatre fiches trouvéesles unes
apreslesautres.
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Recherche d'enregistrements a I'aide de criteres
spécifiés dans des rubriques distinctes

V ous pouvez égaement rechercher desfichesal’ aide de plusieurs critéres, par exemple
les nouveaux adhérents qui habitent aux Etats-Unis.

Cetype de recherche est une recherche AND. Pour effectuer une recherche AND dans
FileMaker Pro, tapez directement chaque critére de recherche dans la rubrique appro-
priée en mode Recherche.

Pour rechercher tous les adhérents qui vivent aux Etats-Unis et qui sont de nouveaux
adhérents:

1. Choisissez |e menu Affichage > Mode Recherche.

2. Tapez Et at s- Uni s danslarubrique Pays.

3. Danslarubrique Type d adhérent, sélectionnez e cercle d’ option Nouveau.

Sélecmtionnez le cercle d’option Nouveau dans la rubrique
Type d'adhérent

Type dadhérent | MolUreau O Ancien

4. Cliguez sur |le bouton Recherche dansla zone d étet.

Votre requéte trouve les deux fiches des deux nouveaux adhérents habitant aux Etats-
Unis.

5. Pour rechercher toutes les fiches de la base de données, choisissez le menu Fiches >
Afficher toutes les fiches.

Remarque 1l n'est pas nécessaire de choisir Afficher toutes les fiches avant d effectuer
une recherche car FileMaker Pro effectue toujours une recherche sur I’ ensemble de la
base de données.

Recherche d'enregistrements comprenant
différents critéres dans une méme rubrique

Vous devez parfois rechercher desfiches qui contiennent différents critéres dans une
méme rubrique. Par exemple, vous pouvez rechercher tous les adhérents habitant New
Y ork ou Londres. Ce type de recherche s appelle recherche OR car lesfiches trouvées
contiennent les fiches qui répondent &l un ou I’ autre critere.

Pour effectuer une recherche OR dans FileMaker Pro, vous devez utiliser plusieurs
requétes.

® Tapez le premier critére de recherche dans larubrique appropriée de la premiére
requéte.

® Créez une seconde requéte et entrez le second critére derecherche danslaméme rubri-
que.

Lorsquevouscliquez sur lebouton Recherche, FileMaker Pro extrait toutes|esfichesqui
correspondent aLx criteres que vous avez saisis.

Pour trouver tous les adhérents qui habitent New Y ork ou Londres:
1. Choisissez le menu Affichage > Mode Recherche.

2. Tapez New Yor k danslarubrique Ville.

3. Choisissez le menu Requétes > Nouvelle requéte.

Lazoned' état indique qu'il existe deux requétes.

Nombre de requétes ———| Festes

4. Tapez Londr es danslarubrigue Ville de la seconde requéte.
5. Cliquez sur le bouton Recherche dans|a zone d' état.
Votre requéte trouve les six fiches des six adhérents qui habitent New Y ork ou Londres.

Recherche d'enregistrements répondant a une
série de critéres dans une méme rubrique

Vous devez parfois rechercher lesfiches qui répondent a une série de critéres dans une
méme rubrique. Par exemple, vous pouvez rechercher toutes les fichesliées aun mois
donné ou chercher toutes | es factures dont le numéro est compris entre 500 et 1000.

Pour effectuer cetypederecherchedansFileMaker Pro, vous utilisez un symbole spécia
dans votre requéte pour spécifier leslimitesinférieure et supérieure de vos critéres de
recherche.

Pour rechercher lesadhérents ayant versé|leur cotisation entrele ler janvier 2000 et e 30
juin 2000 :

1. Choisissez le menu Affichage > Mode Recherche.

2. Tapez 01/ 01/ 2000 danslarubrique Payéele.

3. Danslazoned éat, cliquez sur le menu local des symboles. Séectionnez intervalle
danslaliste.



Madzle n™1

et ] Vovages d'affaires
1

Requétes :

1

OEssture W d'adhérenc I:

Symboles [ 3

Symboles, menu local fi

! doublons
24 date du jour
7 date/heure incorrecte

* zére, un ou plusieurs caractires
¥ texte littéral

== conteny identique
Faye le

Montant de la cotisation

4. Votrerequétedoit comporter 01/ 01/ 2000. . . danslarubrique Payéele. Immédia-
tement apresles points de suspension (...), tapez 30/ 06/ 2000.

Somme pergue
Payée le

Montant de la cotisation

5. Cliquez sur le bouton Recherche.

Vous obtenez les six fiches des six adhérents ayant payé leur cotisation au cours du pre-
mier semestre de |’ an 2000.

Réduction de la recherche

Il est parfois nécessaire de rechercher desfiches qui répondent acertains critéres tout en
excluant d' autres critéres (par exemple, rechercher toutes lesfiches qui ont été gjoutées
au cours d’ une année spécifique hormisle moisdefévrier, ou rechercher touslesclients
qui résident dans|’ Etat de New Y ork, &I’ exception de ceux qui habitent laville de New
Y ork. Vous pouvez effectuer ces types de recherche en utilisant une combinaison de
requétes et en omettant certaines fiches.

Puisque FileMaker Pro traiteles différentes requétes par ordre de création, il est possible
de créer desrecherches spécifiques sur plusieursniveaux. L’ omission defichesdansune
recherche ne les supprime pas de la base de données.

Pour rechercher les fiches des adhérents ayant payé leur cotisation au cours du premier
semestre de I’ an 2000, al’ exclusion du mois de février :

1. Choisissez e menu Affichage > Mode Recherche.
2. Tapez 01/ 01/ 2000 danslarubrique Payéele.
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3. Danslazoned éat, cliquez sur le menu local des symboles. Séectionnez intervalle
danslaliste.

4. Apresles points de suspension, tapez 30/ 06/ 2000.

5. Choisissez |le menu Requétes > Nouvelle requéte. La zone d' état indique qu'il s agit
de la seconde requéte.

6. Tapez 01/ 02/ 2000 danslarubrique Payéele.

7. Danslazoned éat, cliquez sur lemenu local des symboles et sélectionnez intervalle
danslaliste.

8. Aprésles points de suspension, tapez 29/ 02/ 2000 danslarubrique Payéele.
9. Séectionnez I’ option Exclure danslazone d' état.

Requites :
2

Case Exclure Hexclure
Symboles

10. Cliquez sur le bouton Recherche.

Vous obtenez les cing fiches des cing adhérents ayant payé leur cotisation au cours du
premier semestre de |’ an 2000, hormis le mois de février.

Tri des enregistrements trouves

Unefoislesfichesatraiter trouvées, vous avez la possibilité de lestrier. Par exemple,
vous pouvez afficher lesfiches dans|’ ordre aphabétique ou lestrier delaplusrécentea
laplusancienne.

Pour trier lesfiches dans|’ ordre al phabétique des noms d’ adhérents :

1. Affichez le menu local des modéles et choisissez |le modéle Liste des adhérents. Ce
modée vafaciliter I’ affichage des résultats du tri.

2. Choisissez le menu Fiches > Trier.

3. Si desrubriquesfigurent dansla colonne Ordre de tri adroite de la boite de dialogue,
cliquez sur Tout effacer.

4. Danslaliste des rubriques disponibles, sélectionnez Nom et cliquez sur Ajouter.
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Vousremarquerez que lataille du symbole de tri situé a droite de la rubrique Nom aug-
mente de gauche adroite. Celasignifie que lorsque la base de données et triée en fonc-
tion de cette rubrique, les données sont dans |’ ordre croissant (de A aZ).
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Les boutons de
sens du tri
sont activés
lorsqu'une —
rubrique est
sélectionnée.

Fichier actif ("Legon03 fp5*1 %

Ordre de tri

7 d'adhérent
Prénom

fom

Adresse domicile 1
Adresze domicile 2
ville

Pays

Sociéts

Somme pergus
Payie le

Type d'sdhérent

Tout effacer] |* fem

Trier

Rétablir

Fin

ol @ Tricroissant
. O Tri déoroissant

La 3 Tri s2lon nom de rubriques

[ inclure les récapitulatifs

Types d'adhérent

[ tgnorer 1a langue de 1a rubrique © | Frangais (standard)

5. Cliquez sur Trier.

Lesnoms de la Liste des adhérents sont classés par ordre al phabétique.
6. Lorsgue vous avez terminé cet exercice, fermez lesfichiers ouverts en choisissant

Fermer dans |e menu Fichier.

Pour plus d’'informations

Vous avez recherché des fiches en utilisant différents critéres et réduit vosrecherches a
I’aidedel’ option Exclure. Vousavez triélerésultat de vosrecherches. Pour plusd’infor-
mationssur larechercheet letri defichesdans FileMaker Pro, reportez-vous au chapitre
3 duManue del’ utilisateur FileMaker Pro.



Exercice 4
Création d'une base de données et saisie de fiches

Dansleslegons précédentes, vousavez apprisadtiliser une base de données contenant
des données. Vous allez maintenant créer votrefichier et y gjouter desfiches.

Dans cet exercice, vousallez :

® Créer une base de donnéessimple

® Définir des rubriques destinées a contenir différents types de données

® Créer desfiches

® Saisr desdonnées

= Modifier desdonnées

S vousn' étes pas familiarisé avec |es principes é émentaires d' une base de données,
éudiez d' abord les deux premiers exercices de ce didacticiel.

Création d’'une base de données simple et

définition de rubriques

Etude du fichier lecon

Vousalez créer votre proprefichier en vous servant du fichier lecon comme modéle.
11 vous montre comment créer des rubriques et illustre le fait que différents types de
rubrique peuvent contenir différents types de données.

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.
2. Ouvrez ledossier Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslec-
ons.

3. Ouvrez Legon04.fp5.
4. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

Laboite de did ogue Définir les rubriques affiche toutes les rubriques de labase de
données.

Définir les rubriques de “Legon84.fp5”

4 rubrique(s)

afficherpar - [ tri persor

Mo

| Tupe | gptions

% Prénom
# Nom
# Somme pergue

# Payée le

Tescte
Tescte
Nombre
Date

Nom I I

Tupe

@ Texte #*T
Dalider

O Multimédia %0
) Caleul 3L
) Statistigue %%
) Global ®6

{J Nombre %N Dupliguer

) Date #0
) Heure #®1

5. Notez que les rubriques Prénom et Nom sont de type Texte, Somme percue est de
type Nombre €t Payée le de type Date.

6. Cliquez sur le bouton Fin.
7. Les données de chaque rubrique correspondent au type de rubrique.

Vousallez apprendre a gjouter du texte et des graphiques, tels queletitre et le logo,
dans|’ exercice 5.

A propos des définitions de rubriques

Vous créez une rubrique pour chaque catégorie d'informations choisie, telle que
Prénomou Ville. Pour rechercher, trier, calcul er et afficher correctement desdonnées,
letype de rubrique doit correspondre au type de données qu’ elle contient (texte, nom-
bre, date, etc.). Par exemple, vous ne pouvez pas rechercher du texte dans une
rubrique de type Nombre.

Vousvousfamiliariserez avec les autres types de rubrique dans| es exercices suivants.

Création d’une base de données

1. Choisissez le menu Fichier > Nouvelle base de données.

2. Dansla boite de dial ogue Nouvelle base de données, choisissez Créer un fichier vide
et cliquez sur OK. Sinon, passez al’ étape 3.

3. Recherchez ledossier Fichiersdetravail et sélectionnez-le pour sauvegarder votre
fichier dans ce dossier.

4. Danslazone Nom, tapez MonFi chi er 04.
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5. Cliquez sur Enregistrer.

Laboite de dialogue Définir les rubriques s affiche. Vous alez maintenant créer des
rubriques pour stocker desinformations.

6. Pour créer la premiére rubrique, tapez Pr énomdans |a zone Nom.
7. Vous remarquerez que le premier type de rubrique est Texte.

Définir les rubriques de "MonFichier04.fp5" 7
0 ubrigue (5] Afficher par: [ordre de création ¥
Hom [ Type | Dptions |
Nam Frénom Nom de la
Type - rubrique
oot © Tt Muliméds [ Sgon.
pecitication —— ¢ Mombre " Caleul
du type de la © Dae £ Statistique Q 4
rubrique " Heure £ Global Fin

8. Cliquez sur Creer.
9. Tapez Nomdans |a zone Nom.
10. Cliquez sur Créer.

11. Tapez Sonme per ¢ue danslazone Nom, sélectionnez Nombre danslazone Type
et cliquez sur Créer.

12. Tapez Payée | e danslazone Nom, sélectionnez Date danslazone Type, et cliquez
sur Créer.

Les rubriques que vous avez définies doivent correspondre & celles du fichier legon.
13. Cliquez sur le bouton Fin.

Les rubriques vides apparaissent dans une nouvellefichevierge. Lestitres derubrique
identifient les rubriques. VVous pouvez saisir des données dans votre fichier.

Prénom |
Titres MNom |
de rubrique !
: Somme pergue Entrez les données ici
Payiie le

FileMaker Pro enregistre automati quement vos modificationsau fur et amesure devotre
travail.

Saisie de données dans la base de données

Vous pouvez commencer asaisir les données relatives aux adhérents.

Création du premier enregistrement
1. S des zones de rubrique N’ apparai ssent pas, appuyez sur latouche Tab pour com-
mencer lasaisie des données.

2. Tapez Jane dansla premiére rubrigque Prénom.

3. Appuyez sur latouche Tab pour passer alarubrique suivante.
4. Tapez Doe danslazone Nom.

5. Tapez 25 dans Somme percue.

Dans|’ exercice suivant, vous alez apprendre aformater des rubriques numériques pour
afficher une devise.

6. Tapez 11/ 11/ 2000 dans larubrique Payée le.
Lafiche complétée doit ressembler acdleci :

Payéele |11/11/2000

Création d'un autre enregistrement
1. Choisissez le menu Fiches > Nouvelle fiche.

2. Comme pour lafichede Jane Doe, saisissez lesdonnéesde John Sni t h, qui aversé
75 francsle 02/ 02/ 2000.

V otre base de données contient maintenant deux fiches. Cliquez sur I’ icone derépertoire
pour afficher chaquefiche.

Modification des données dans un enregistrement

Supposonsquevousrédisiez que Jane Doeapayé 75 francs et non 25. Vous pouvez faci-
lement corriger ce montant.

1. Affichez lafiche de Jane Doe.
2. Séectionnez le montant de Somme percue.




3. Tapez le nouveau montant, qui est de 75.
4. Cliquez sur une zone vide en dehors d’ une rubrique pour enregistrer lamodification.

5. Lorsque vous avez terminé cet exercice, fermez lesfichiers ouverts en choisissant
Fermer dans |e menu Fichier.

Pour plus d’informations

Vousavez créé une base de donnéessmple et défini desrubriques, puisgouté et modifié
desfiches. Pour plus d'informations, reportez-vous au chapitre 5 du Manuel de I’ utili-
sateur FileMaker Pro. Vous pouvez également utiliser ou adapter lesfichiers modeles
inclus dans FileMaker Pro ; reportez-vous au chapitre 5. Pour plusd’ informations sur la
saisie de données dans différents types de rubrique et selon différentes méthodes, notam-
ment I'importation, reportez-vousal’ exercice 7 de ce didacticiel et aux chapitres2 et 12
du Manuel de I’ utilisateur FileMaker Pro.
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Exercice 5
Personnalisation de I'affichage des données

Vous pouvez améliorer |’ affichage de vos données en gjoutant des graphiques et
d autres effets.

Dans cet exercice, vous dlez :

= Apprendre comment les modéles déterminent I affichage
= Ajouter, redimensionner et déplacer des rubriques

= Afficher des valeurs dans une rubrique numérique sous laforme d' une devise
= Ajouter du texte aun modele et modifier sataille et sacouleur

m Ajouter des graphiques

® Ftudier d' autres moyens de personndiser un modéle

Personnalisation de I'affichage en mode Modele

Etude des fichiers legons

1. Ouvrez le dossier Didacticidl du dosser FileMaker Pro.

2. Ouvrez le dosser Fichierslegons.

Vous devez vous trouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiers
legons.

3. Ouvrez Legon05.fp5.

4. Choisissez Modéle n® 1 dansle menu local desmodeless'il n'est pasdga
SAectionné.

Wodsle <] Modéle, menu local

Fiches
30

Mon tiges

Vous obtenez un moddlesimple.
5. Choisissez Modéle n° 2 dans e menu local des modéles.

6. Vousremarquerez qu'il s agit delamémefiche:

= Prénom et Nom sont cote acote

= | arubrique Ville s affiche

= Somme percue contient le signe du franc frangais

® | enom et lelogo de la société se trouvent en haut de |’ écran

oyages d'affaires SA.

Pebnam o
Mary Smih
e New'York
Payx  Clats-Unis
Somme perrue 100,00 F

Dans cet exercice, vous dlez réaliser les modifications ci-dessus.
7. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.

Utilisez le mode Modél e pour personnaliser I’ affichage de vos données. Bien queles
données se trouvent toujours danslefichier, elles n’ apparaissent pasici.

A propos de la personnalisation des modéles

Lacréation de modéles sefait en en mode Modéle. Vous pouvez inclure n’importe
quelle combinaison de rubriques, de texte et de graphiques dans un modéle. Vous
pouvez modifier la police et la couleur des rubriques et du texte. VVous pouvez éga-
lement modifier e formatage des rubriques de type Nombre ou Date.

L es modifications apportées en mode Modéle affectent uniquement I’ affichage des
données. L es données sont conservéestelles qu’ eles ont éé saisies.

Ne fermez paslefichier lecon. Vous pourrez vousy référer lors de lacrégtion de ces
édémentsdanslefichier detravail.

Personnalisation d’'un modéle

Danslefichier detravail de cet exercice, vous alez modifier un modéle simple pour
qu'il ressemble au Modélen® 2 du fichier legon.

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichiersdetravail.

Vous devez vous trouver a cet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiers de
travail.
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3. Ouvrez MonFichier05.fp5.
4. Choisissez |e menu Affichage > Mode Modéle.

Vous obtenez un modée ordinaire. VVous allez modifier ce modée de différentes manié-
res dans les sections suivantes.

Redimensionnement, déplacement et ajout d’'une

rubrique

Sélection et redimensionnement d’une rubrique
1. En mode Modéle, cliquez sur larubrique Prénom pour la sélectionner.

T —— Poignée

ky

Prénom | Prénam

2. Faitesglisser lapoignée du coin inférieur droit de larubrique versla gauche pour
réduirelataille de cette rubrique, tout en conservant unelongueur suffisante pour afficher
le prénom le pluslong de votre fichier.

3. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher larubrique.

4. Feuilletez lesfiches.

Si larubrique '’ affiche pas compl étement tous|es prénoms, revenez en mode Modée et
éargissez-la

5. Répétez cette procédure pour le Nom.

Déplacement d’une rubrique
1. Choisissez |le menu Affichage > Mode Modéle.

2. Cliguez sur larubrique Nom et faites-la glisser & coté de la rubrique Prénom.

Prénom | Prénom | [Hom |

Pays |Pays |
Somme pergue  [SOMIME. ..o

3. Faites glisser letitre de rubrique Nom au-dessus de la rubrigque Nom.
4. Faites glisser letitre de rubrique Prénom au-dessus de larubrigue Prénom.
5. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher les résultats.

Ajout d’'une rubrique

Si unerubrique a éé définie dans Définir les rubriques, vous pouvez I’ aficher dans
n’importe quel modéle. Dans cette base de données, certaines rubriques ne figurent pas
dans ce modéle. Vousallez gjouter I une de ces rubriques.

1. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.

2. AI'adedel’outil Rubrique, faites glisser larubrique sur le modéle et placez-laau-
dessous de |a rubrique Prénom.

[ Al
E‘__I_, @ ] [Hom. ] Faites
Outil g glisser la
. Pays |Pays ]
— | Bubigue.
Rubrique e, | - s ame nouvelle
Elément ) rubrique.

welez el

3. Danslaboite de did ogue Nouvelle rubrique, sélectionnez la rubrique Ville.
4. Cliquez sur OK.
5. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher larubrique.

Unevilleapparait dans chaguefiche. Larubrigque contient les données saisies auparavant
et relativesalaville.

Affichage d’un nombre sous la forme d’'une devise

Vous pouvez afficher un nombre souslaformed’ unedevise, mémesi seul cenombreest
sais danslarubrique.

1. Choisissez le menu Fenétre > Lecon05.fp5.

2. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation.

3. Dansle Modden® 2, vous remarquerez que le nombre dans la rubrique Somme percue
s affiche souslaforme d une devise.

4. Cliquez sur ce nombre pour voir les données réellement saisies dans larubrique.
Leformatage n' affecte que I’ affichage des données. 11 ne les modifie pas.

5. Choisissez |le menu Fenétre > MonFichier05.fp5.

6. Choisissez |le menu Affichage > Mode Modéle.

7. Séectionnez larubrique Somme percue.

8. Choisissez le menu Format > Nombre.

9. Sdectionnez les options de la boite de dialogue ci-dessous :



Format de nombre pour "Somme pergue” HE

 Fomat général
" Pas de formal particulier
€ Valeur loginue

Siwrai, afficher Oui

Sifauy, afficher: [Mon

@ Valeuy décimale
IV Hombre fixe de décimales : 2

¥ Motgtion Symbole monétaie aprés 7| Symbols monetaie | F

I~ Sivalew = 0 ne pas afficher

Walewrs négatives

Séparateur décimal |_ Farmat lT;[
W Sépaateur demillers: I ™ Couewr: 8- [0
CExemgle——————————————
-6 5439871 Fomat de fexte. .

Anruler

10. Cliquez sur OK.
11. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher les données formatées.

Ajout de texte personnalisé a un modéle

Vousallez gjouter le nom de la société en haut du modée, puis formater letexte.

Ajout de texte

1. Choisissez e menu Fenétre > Lecon05.fp5.

2. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle et examinez |etitre en haut du modée.
Il S agit de votre modéle.

3. Ouvrez MonFichier05.fp5 s'il n'est pas déjaouvert.

4. Choisissez |e menu Affichage > Mode Modéle.

5. Sdectionnez I’ outil texte.
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6. Cliquez en haut du modéle al’ endroit ol vous souhaitez que laligne de texte com-
mence.

7. Tapez Voyages d’ affaires S A
8. Cliguez sur I outil Pointeur 3] pour terminer lasaisie du texte.

Modification de la taille et de la couleur du texte

1. Cliquez sur letexte Voyages d' affaires S. A pour sdectionner le bloc de
texte.

Voyages daffaires S.A.

2. Choisissez le menu Format > Texte.

3. Choisissez 18 points dans laliste Corps.
4. Pour la Couleur, choisissez le bleu foncé.
5. Cliquez sur OK.
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Ajout d’un graphique au modele
Ajoutez un logo a coté du nom delasociété.
1. Choisissez e menu Fenétre > Lecon05.fp5.

2. DansleModden’ 2, choisissez le menu Affichage > Mode Modgle et notez I’ empla-
cement du logo dansle modéle.

3. Ouvrez MonFichier05.fp5 S'il n'est pas dgaouvert.
4. Choisissez |e menu Affichage > Mode Modéle.

5. Cliquez enregard du texte Voyages d’ af fai res S. A, al’endroit ol vousvou-
lez placer lelogo delasociété.

Aucune modification n’ apparait al’ écran pour I’ instant.

6. Choisissez le menu Insertion > Image.

7. Ouvrez ledossier Fichiersdetravail.

8. Vérifiez quetouslestypes defichier sont affichés et sélectionnez logo.gif.
9. Cliquez sur Ouvrir.

10. Faitesglisser le logo pour le déplacer s nécessaire.

11. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher le moddefini.

12. Lorsgue vous avez terminé cet exercice, fermez lesfichiers ouverts en choisissant
Fermer dans |e menu Fichier.

Pour plus d'informations

Vous avez appris aaméiorer |’ affichage des données en utilisant des graphiques, du
texte personnalisé, leformatage derubrique et e positionnement créatif desobjetssur les
modéles. || existe cependant bien d' autres fagons de personnaliser I affichage des rubri-
ques et des modéles.

Par exemple, aprés avoir créé un modele, vous pouvez :

m Ajouter des effetstels que lamise en relief ou des motifs aux objets

m Utiliser deslignes ou des cadres pour mettre en évidence ou séparer desinformations
m Ajouter deslistes déroulantes a des rubriques individuelles

® Modifier lacouleur d’ arriére-plan ou de rubriques

Lorsgue vous créez un modéle, vous pouvez appliquer lacouleur et le style en utilisant
un théme.

Les chapitres 6 et 7 du Manuel de I’ utilisateur FileMaker Pro expliquent comment
effectuer ces améiorations et mettre un fichier en valeur. Les modéles de base de don-
nées de FileMaker Pro indiquent également comment améliorer les modées. Pour plus
d'informations sur I’ utilisation des modées, reportez-vous au chapitre 5.



Exercice 6
Création de listes, d'étiquettes de publipostage et de formulaires

Vous pouvez facilement créer des modées pour afficher et imprimer desinformations
de différentes maniéres.

Dans cet exercice, vous alez créer :
m Uneligtedefiches

® Des étiquettes de publipostage
m Unformulaire

Création d’'une liste a colonnes

Uneliste & colonnes &ffiche plusieursfiches s multanément. Chague ligne est unefiche.
Chaque colonne contient une catégorie de données, telles que Nom ou Numéro detélé-
phone.

Etude de I'exemple de liste
Vous pouvez créer une liste de fiches contenant uniquement les informations dont vous
avez besoin.

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet enplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslegons.
3. Ouvrez Legon06.fp5.

4. Choisissez le modéle Liste des adhérents dans e menu local des modéles.

Modéle, menu local —Fyioges o]

Vous obtenez une liste a colonnes contenant quel ques-unes de vos quatre rubriques.

F———
Smith Mary DEF Ltd. Ancien
Commaon Andre ABC Company Ancien
Williams Stave ABC Company Mouveau
Qgawa Kentara ABC Company Ancien

A propos des modeles de liste a colonnes
Choisissez |le menu Affichage > Mode Modeéle pour afficher le modéle qui créelalistea
colonnes que vous venez d examiner.

Chaque rubrigue du modele apparait une fois, maislaliste affiche plusieursfiches.

Hom Prénom Sociaté

Type dadhérent

[Tune.dadnérent...]

[N [-Erénam [[Enciéte

Création d'une liste a colonnes

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichiersdetravail.

Vous devez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didecticiel\Fichiersdetra-
vail.

. Ouvrez MonFichier06.fp5.

. Choisissez |le menu Affichage > Mode Modéle.

Choisissez |e menu Modeéles > Nouveau modéle/rapport.

DanslazoneNom, tapez Li st e des adhérents.

Sélectionnez Colonnes pour e nouveau type de modéle et cliquez sur Suivant.
Sélectionnez ensuite Rapport 4 colonnes €t cliquez sur Suivant.

Double-cliquez sur les rubriques suivantes sdlon leur ordre d' affichage danslaliste :
Nom

"o X ND U AW

= Prénom
= Société
= Type d'adhérent
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Ces rubriques passent dans laliste des Rubrigues du modéle.

Nouveau modéle/rapport HE

Rubriques

Indiquez quelles rubriques utliser dans volie modsle, Assurez-vous que les rubriques s'affichent
dans [ordie sauhaité pour I modéle.

Fubriques disporibles

Fichier acti ["MonFichierD6.fp5"] =

Rubrigues du modéle

Ville | + Nom

Pays + Prénom
Société + Socide
Somme pergue ociete

Payée le Tout sjouter | | ¢ Type d'adhérent
Type d'adhérent

Tolal des cotisations Tout effacer

Montant de la cotisation —

< Précédent Suivant> Annuler Aide

10. Cliquez sur Suivant.

11. Cliquez sur Suivant dans chacune des quatre fenétres suivantes pour accepter les
valeurs par défauit.

12. Cliquez sur Terminer.
13. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation.

L es données des fiches pour les rubriques Nom, Prénom, Société et Type d'adhérent
gpparaissent dansle modéle Liste des adhérents.

Création d’étiquettes de publipostage

Etude des exemples d'étiquettes de publipostage

1. Choisissez |le menu Fenétre > Lecon06.fp5.

2. Choisissez |e menu Affichage > Mode Utilisation.

3. Sdectionnez Etiquettes dansle menu local des modéles.

Vous obtenez I’ étiquette de publipostage de lafiche en cours.

4. Choisissez |e menu Affichage > Mode Prévisudisation.

Vous obtenez une page d' étiquettes pouvant &re imprimées.

5. Toutes |lesfiches ne comportent pas le méme nombre de lignes de texte.

Lesfichesayant des adresses sur quatre lignes affichent toutesleslignes. Danslesfiches
requérant uniquement trois lignes, laligne supplémentaire est ignorée. 1l n'y adonc pas
de ligne blanche dans | es étiquettes.

6. Choisissez |e menu Affichage > Mode Modéle.
V ous obtenez les noms des rubriques qui vont figurer sur les étiquettes.

«<Prénoms> <¢Nom3>:
<<adrasse domicile 153
<<arasse domicile 333
Cullers, <<Paysrs

Rubrique de fusion

Luips

A propos des modéles d'étiquettes

Les moddes d' étiquettes utilisent des rubriques de fusion. Les rubriques de fusion

S agrandissent ou se rétractent en fonction des données de larubrique et n’ occupent pas
d' espace s larubrique est vide. Les rubriques de fusion sont destinées al’ affichage et
I’impression uniquement. Vous ne pouvez pas saisir de données dans les rubriques de
fusion.

Création d’'un modeéle d'étiquettes
Dans cette section, vous allez utiliser I assistant Nouveau modé efrapport pour :

= Créer un moddle d' étiquettes
® Sdectionner des rubriques ainclure dans les éiquettes

Création de I'étiquette
. Choisissez e menu Fenétre > MonFichier06.fp5.

. Choisissez e menu Affichage > Mode Modéle.

. Choisissez e menu Modéles > Nouveau modéle/rapport.
Danslazone Nom, tapez Et i quet t es.

. Séectionnez Etiquettes pour le type de modéle.

. Cliquez sur Suivant.

. Choisissez Avery L7162 danslaliste déroulante Format standard.
. Cliquez sur Suivant.

Vous pouvez maintenant spécifier le contenu des étiquettes.

O NO A WN

Choix des rubriques
1. Double-cliquez sur Prénom dans laliste.

Prénom passe dans la zone Contenu de I'étiquette. Le point d'insertion clignote.



Nouveau modéle/rapport HE

Contenu de I'étiquette

Fubriquss disponibles -

Fiohier acf (MorFichierD8 [p) ]| Pour créer une étiquekte, sélectionnez des ruibriques st

ajoutezes 3 la zone Contenu de I'enveloppe. Pour ajouter

R — T duteste, des espaces, des signes de ponctuation ou des
Prénom retours & ka igne. saisissez s diectement dans la zone
o Contenu ds Fétiqustte.

Adresse domicile 1

Adresse domicile 2

Vile ﬂ Tout affacer |
Contenu de létiqustte :

<<Prénom>> =

< Précédent Suivan> fonder | side |

2. Apreés|e Prénom, tapez un espace.
3. Double-cliquez sur Nom danslaligte.
4. AprésleNom, appuyez sur Entrée (Windows) ou Retour (Mac OS).

5. Cliquez deux fois sur Adresse domicile 1 danslaliste et appuyez sur Entrée (Windows)
ou Retour (Mac OS).

6. Double-cliquez sur Adresse domicile 2 dans |aliste et appuyez sur Entrée (Windows)
ou Retour (Mac OS).

7. Double-cliquez sur Ville danslaliste.
8. Tapez unevirgule, puis un espace.

9. Double-cliquez sur Pays danslaliste.
Vous avez défini les rubriques de fusion.
10. Cliquez sur Suivant.

11. Cliquez sur Afficher en mode Modéle.

12. Cliquez sur Terminer.

Votre étiquette doit ressembler acdleci :

Contenu de [€tiquette

<<Prénom>> <<Mom>>
<<Adresse domicile 13>
<<Adresse domicile 25>
<<Willes s, <<Papsss

13. Apresavair affiché votre modéle d' étiquettes, choisissez le menu Affichage > Mode
Prévisualisation.

Vos éiquettes doivent ressembler & celles du fichier legon.
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Création d’un formulaire

Etude de I'exemple de lettre

1. Choisissez le menu Fenétre > Lecon06.fp5.

2. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation.

3. Choisissez Lettre d'accueil dansle menu local des modées.

4. Feuilletez lesfiches et examinez lalettre. || est peut-&tre nécessaire de lafaire défiler
vers|e bas pour lavoir dans son intégralité.

5. Notez | adresse et |a forme d’ adresse personnalisées de chaque fiche.

6. Notez également que les formules des | ettres sont identiques, s cen’est lenom dela
sociéédansle premier paragraphe de chaguefiche. Letexteentourelenom delasociété,
quelle que soit salongueur.

Cette lettre peut ére imprimée pour chaque fiche de la base de données.

A propos des modéles de formulaire

Lalettre est smplement un modéle contenant du texte, des rubriques de fusion et un gra-
phique.

1. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.

2. Cliguez n'importe ou sur le texte.

Des poignées gpparaissent dans les coins du bloc de texte. Le texte est contenu dansun
seul bloc.

3. Notez que Société est une rubrique de fusion dansle corps de lalettre.
L’ adresse et laforme d’ adresse utilisent également des rubriques de fusion.

Création d’un formulaire

Pour créer cettelettre, vousallez :

= Créer un modélevierge

® Créer un bloc de texte contenant votre |ettre

® Ajouter des rubriques de fusion au nom et al’ adresse du destinataire
Taper lalettre

® Personnaliser lalettre avec le nom de la société du destinataire
Ajouter laformule de politesse
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Création d'un modéle de page vierge
. Choisissez le menu Fenétre > MonFichier06.fp5.

. Choisissez |le menu Affichage > Mode Modéle.

. Choisissez |e menu Modéles > Nouveau modéle/rapport.

. Danslazone Nom, tapez Lettre d’ accuei | .

. Séectionnez Vierge pour le type de moddle.

. Cliquez sur Terminer.

. Dansle modéle, cliquez sur I’ onglet En-téte, puis appuyez sur Retour arriere (Win-
dows) ou Suppr (Mac OS).

8. Cliquez sur I’ onglet Pied de page, puis appuyez sur Retour arriére (Windows) ou
Suppr (Mac OS).

Cette | ettre ne comporterani en-téte ni pied de page.

9. Faitesglisser I’ onglet Corps versle basd' environ 29 cm.

Lorsgue vous libérez le bouton de lasouris, lalimite delapage s affiche. S vousnela
voyez pas, faites glisser I’ onglet Corps |égérement versle bas.

;

- |

Onglet Corps Limite de la page

N O G AE WN =

10. Faitesglisser I’ onglet Corps juste au-dessus de lalimite de lapage.

Laligne matéridisant lalimite de lapage disparait.

11. Utilisezlabande de défilement situéeen basdel’ écran pour faire défiler de quelques
centimétres versladroite.

Uneligneen pointillésapparait adroite. || S agit delalimitedroitedelapage. Votrelettre
setrouve entre ceslimites.

12. Faites défiler verslagauche.

13. Faites défiler versle haut du modéle.

Création d'un bloc de texte

Vousallez créer un bloc de texte avec une marge de 3,8 cm de chaque coté.

1. Cliquez sur I'outil Texte A4|.

2. Faites glisser un rectangle en commengant a3,8 cm du c6té supérieur gauche du
modee et enterminant 23,8 cm du cotéinférieur droit, commeindiqué par leslimitesde
lapage.

Lorsgue vous libérez |e bouton de lasouris, le point d'insertion clignote dansle coin
supérieur gauche de lazone detexte. Vous dlez taper lalettre dans cette zone.

3 FileMaker Pro
Fichier Ediion Affichage lnserion Fomat Moddles Objet Scipls Fenéle Aide

I MyFile0 fp5
Layout #3=| i P N N A e

L'outil Texte est
sélectionné. A
o

B B BB

Ajout de I'adresse
1. Choisissez le menu Insertion > Fusionner.

2. Séectionnez Prénom dans laliste et cliquez sur OK.

3. Tapez un espace.

4. Choisissez e menu Insertion > Fusionner.

5. Sdectionnez Nom danslaliste et cliquez sur 0K.

6. Passez alaligne suivante (entrez un interligne) :

Windows : appuyez sur latouche Entrée située au-dessus de latouche Mg du clavier.
Mac OS : gppuyez sur Retour.

7. Ajoutez les rubriques de fusion du nom de lasociété, del’ adresse domicile 1, dela
ville et du pays, avec les espaces, les nouvelles lignes et la ponctuation appropriés.

Saisie de la lettre
1. Appuyez quatre fois sur Entrée (Windows) ou Retour (Mac OS) pour créer quatre
interlignesalafin del’ adresse.

2. Commencez laligne delaforme d'adresse : tgpez Cher / Chér e et un espace.
3. Insérez des rubriques de fusion pour le prénom et e nom, séparées par un espace.



Dansvoslettres, vous pouvez utiliser d’ autres rubriques (par exemple, laqualité) pour
une forme d' adresse plus élégante.
4. Tapez unevirgule et deux interlignes.
5. Tapez lalettre:
La soci ét é Voyages d' affaires S. A vous renercie de votre confiance
et est heureuse de vous conpter parm ses adhérents.

Nous nous réj oui ssons de travailler en partenariat avec vous et
vous souhaitons de nonbreux et agréabl es voyages en notre conpa-
gni e.

Personnalisation de la lettre avec le nom de la société

1. Cliquez aprés le mot « compter » dans le premier paragraphe.

2. Tapez unevirgule et un espace.

3. Insérez une rubrique de fusion pour le nom de la société.

4. VVous venez de terminer les deux paragraphes de lalettre.

Ajout de la formule de politesse
1. Cliquez alafin du texte et entrez quatre interlignes.

2. Appuyez plusieursfois sur latouche Tab pour vous placer au milieu du bloc de texte.
3. Tapez Si ncéres sal utations, puisentrez troisinterlignes.

4. Appuyez plusieursfois sur latouche Tab pour aligner le point d'insertion sur « Sin-
céres salutations », et tapez John Jones.

5. Entrez un interligne et appuyez a nouveau sur latouche Tab pour aigner le curseur
sur leslignes de texte précédentes, puistapez Pr ési dent .

Votre modéle doit ressembler alalettre du fichier legon.

Création de listes, d’étiquettes de publipostage et de formulaires 59

6. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher lalettre.

Elledoit ressembler acelledu fichier legon. Pour gjouter unlogo, reportez-vousal’ exer-
cice5.

7. Lorsque vous avez terminé cet exercice, fermez lesfichiers ouverts en choisissant
Fermer dans le menu Fichier.

Pour plus d'informations

Dans cette lecon, vous avez créé des modéles de liste, d' éiquettes et de lettre (formu-
laire). Vous pouvez créer bien d autres modé es de votre choix pour organiser vosinfor-
mations comme vous e souhaitez. Pour apprendre acréer d’ autres modéles, reportez-
vous al’exercice 9 de cedidacticiel et au chapitre 6 du Manuel de I’ utilisateur
FileMaker Pro.






Exercice 7
Simplification de la saisie des données

DansFileMaker Pro, vous pouvez simplifier lasaisie des données et larendre plus pré-
ciseen utilisant deslistes de valeurs, des rubriques de calcul et la saisie automatique de
données.

Dans cet exercice, vousallez :
® V/oir comment leslistes de valeurs peuvent faciliter lasaisie de données
® Ecrire et tester uneformule de calcul

m Utiliser des optionsde saisieautomatique d’ une rubrique pour saisir automatiquement
des données

Saisie de données a I'aide de listes de valeurs

Leslistesde valeurs permettent de choisir une valeur dans une liste déroulante, un menu
local, des cases a cocher ou des cercles d' option. Ceslistes peuvent contenir desvaleurs
prédéfinies ou étre construites dynamiquement, en fonction des vaeurs d une rubrique
particuliére. Elles sont trés pratiques pour saisir des valeurs fréquemment utilisées dans
labase de données.

Etude de I'exemple de liste de valeurs

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet enplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslegons.
3. Ouvrez Legon07.fp5.

4. Choisissez Modéle n® 1 dansle menu local des modeless'il n' est pas d§ja sélectionné.

5. Observez larubrique Typed adhérent danslaficheactive. Vous obtenez deux cercles
d'option, Nouveau et Ancien. IIs correspondent aux deux choix delaliste de vaeurs
Typesd adhérent. Cliquez sur I'un d' entre eux pour saisir lavaleur correspondante dans
larubrique.

Liste de valeurs prédéfinies affichées sous la forme de cercles d'option

Type dadhirene  [® Nouveau () Ancien |

Définition d’'une liste de valeurs
1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.
2. Ouvrez ledossier Fichiersdetravail.

Vous devez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticie\Fichiersdetra
vail.

3. Ouvrez MonFichier07.fp5.

4. Choisissez Modele n® 1 dansle menu local desmodéless'il n'est pas d§a sdectionné.
5. Choisissez |e menu Fichier > Définir les listes de valeurs.

6. Cliquez sur Créer.

7. Tapez Types d’ adhér ent pour le nom delanouvelleliste devaleurs.

8. Cliquez danslazone de didogue et entrez les valeurs pour cette liste, Nouveau et
Anci en, en tapant chaque valeur sur sapropreligne.

Modifier la liste HE

Mom de |a liste ITypes dadhérent

Wi les walews cioonre:  [Nouvesu =
s hr lancien
Taper un retaur 3 a in de

chagus valeur
Tapet un tiet pour créer une

ligne de séparation dans la
liste:

€ Utiiser les valeurs de

Bbbrigues. <o definie

™ Ufliser la liste d'un autre fichier :

FiGrigue.. <o definie
_DK Annuler

oA

9. Cliquez sur 0K.
10. Cliquez sur le bouton Fin.

Affectation d’'une liste de valeurs & une rubrique et affichage sous la

forme de cercles d’option
1. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.

2. Sdectionnez larubrique Type d adhérent.

Type - [ Tvpe dadhérent . I

E

3. Choisissez e menu Format > Format de rubrigue.
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4. Danslazone Style, cliquez sur laliste déroulante en regard de Liste et sélectionnez Cer-
cles d'option danslaliste.

5. Cliquez sur laliste déroulante adroite de d'aprés et sélectionnez Types d'adhérent
dansle menu.

=— Format de rubrigue pour “Type d'adhérent”

_style
() Standard
[ Bande de défilement wertical

Sélection @ [(Cereles doption % | d'sprés Types dsdhérent | & Sélection de la
des cer- [ option “Autre...” pour entrer des valeurs non répertorides liste de valeurs
cles [ option “Modifier..." pour modifier les valeurs répertorises Typgs d'adhé-
d’option _ Rubrique multivaluée rent
p q

Afficher valeur(s) sur un total de 1
Orientation : [ plan vertical £

Mode de saisie

’7 Autoriser 1a saisie dans la rubrigue ‘

[ Sélectionner tout Te contenu pour 1a saisie

6. Cliquez sur OK. VVos cercles d’ option doivent étre visibles en mode Modele.

O =—————— MonFithiere..fp5—HIH

e B B B B B T B B T8 O T2 T T TR T8 T TR TS

Modéle n°1 Ll

Voyages d'affaires §.A.

B,

Prénom | Prénom.
Nom | Mo
Adresse demicile 1 | Adresse domicile.]
Adiesse domisile. 2.

Adresse demicile

Yille | Ville:
Fays [Fay
Rubrigue Type Societé [SOCREE i
d'adhérent for- Type d'adhérent %L
matée sous la = Somme pergue  [2IITE oo
forme de cercles = [ VY ET—
d'option 2|

AR

eI

00 | Ll [ Todeie T KD

7. En mode Utilisation, testez laliste de valeurs et les cercles en cliquant dessus.

Geénération de valeurs a I'aide d’une rubrique de

calcul

Lorsque vous souhaitez que FileMaker Pro effectue automatiquement un calcul, par
exemple pour déterminer le montant delataxe due ou lacotisation apayer, vous utilisez
une rubrique de calcul. Lesrubrigques de calcul constituent I un destypes de rubrique de
FileMaker Pro. FileMaker Pro peut effectuer des cal culs smples ou complexes.

Laformuledecalcul utiliselesvaleursdelafiche en coursou defichesliées. Laformule
peut utiliser les valeurs de tous les types de rubrique. Vous pouvez utiliser des calculs
pour afficher des valeurs de texte (par exemple, en combinant le contenu des rubriques
Prénom et Nom en une rubrique de nom complet), des dates, des heures et le contenu de
rubriques de type Multimédia

Accélération de la saisie de données a I'aide de calculs

Les adhérents de Voyages d' affaires SA. paient une cotisation annuelle. Les nouveaux
adhérents paient une cotisation de 200 francs, alors que les anciens adhérents paient 100
francs.

Les étapes suivantesillustrent le calcul que vous allez générer. Le calcul affichele mon-
tant de la cotisation selon le type d’ adhérent.

1. Choisissez le menu Fenétre > Legon07.p5.
2. Choisissez Modéle n* 1 dansle menu local desmodéess'il n'est pas d§a sdectionné.

3. Créez une nouvdlle fiche en sélectionnant Nouvelle fiche dans e menu Fiches. Vous
remarquerez que larubrique Montant de la cotisation ne contient pas de données.

4. Danslarubrique Type d adhérent, cliquez sur Nouveau. Larubrique Montant de la
cotisation indigque 200.

Larubrique Montant de la cotisation est une rubrique de calcul.

5. Dans larubrique Type d adhérent, cliquez sur Ancien. Lavaleur delarubrique Mon-
tant de la cotisation devient 100.

6. Supprimez cette fiche en choisissant e menu Fiches > Supprimer la fiche.
Lasuppression de cette fiche est nécessaire pour une autre partie de cet exercice.
7. Cliquez sur Supprimer dans la boite de dial ogue de confirmation.

Création d'une rubrique de calcul

II existe plusieurs maniéres de formuler un cacul, chacune donnant un résultat correct.
Laméthode suivante utiliseuneinstruction S pour comparer lesdonnées saisiesdansla
rubrique Type d' adhérent &1’ un des types d adhérent. Le calcul affiche I’ un des deux
résultats.

1. Choisissez le menu Fenétre > MonFichier07.fp5.

2. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

3. Danslazone Nom, tapez Mont ant de | a coti sati on.

4. Pour le Type, cliquez sur Calcul pour obtenir une rubrique de cacul.



Définir les rubrigues de “MonFichierB?.fp5”

Affcr par

11 rubrique(z)

Marn | Tupe | gptions B
+ Prénom Texte
+ Hom Texte
# Adresse domicile 1 Texcte
# Adresse domicileZ  Texte
+ ville Texte
% Pays Texte
+ secidte Texte
& Somme perue Nombre
+ Payie le Date
# Type d'adhérent Texte
# Total des cotisstions  Statistigue = Total de Somme pergue
[

Nom IMnntam de la cotisation |
Type
OTente  ®T (3 Multimédia 380 Options...
(>Nombre %N [~@® Calcul L Valider Dupliguer
) Date %D | (O Statistiqgue %% L
(O Heure 1 (J Global ®G Supprimer Fin

Cliquez sur Calcul.

5. Cliquez sur Créer.
Laboite de dialogue Calcul s &fiche.

6. Faitesdéfiler laliste desformules située dans|e coin supérieur droit delaboite de dia-
logue Calcul jusqu' a ce que vous trouviez Sl (expression ; résultat si vrai ; résultat si faux).
Double-cliquez sur cette formule pour qu’ elle s affiche dansla boite de dialogue.

Cette formule se compose de trois parties : une expression, un résultat si letest est vrai
(résultat un) et unrésultat s letest est faux (résultat deux). Vousalez remplacer lesespa
ces réservés expression, résultat si vrai et résultat si faux par les composants du calcul.

Fichier actif ("Legon(7 fp5")

Opérateurs Fonotions :[_Par nom

& d'adhérent #BS (nombre]
Prénom ALEA
Nom ANNEE (date) .
LISTE des || Adresse domicile 1 ARRONDI (nombre; décimales) L|ste des
N Adresse domicile 2 ATAN (nombre])
rubriques ville CHAINE (nombre) formules

Pays
Sociéte

CHOIR (test; résultatO [; résultat1; f__|
COS (nombre) <

Montant de la cotisation =

51 Cexpression; résultat si vrai; résultat i faux)

Remplacement des espaces
réserveés par le calcul

Veérification du type de données
du résultat
|

Résultat du caloul  [_Nombre El

[ Rubrique muttivaluée affichant un mascimum de l:lvaleurs

[ Pas de caloul i toutes les rubriques de Ta formule sont wides

Simplification de la saisie des données 63

7. Sdectionnez I’ espace réserveé expression €t tapez Type d’ adhérent =
“Anci en” td qu'il gpparditici.

8. Sdectionnez | espace réservé résultat si vrai et tapez 100.

9. Sdectionnez I’ espace réservé résultat si faux et tapez 200.

10. Vérifiez quelerésultat du calcul seradetype Nombre.

Fichier actif (“Legon07 fp5")
W dadhzrent

Frénom

Hom

Adresse domicile 1

Adresse domicile 2

Opérateurs Fonctions : [ Par nom
AES (nombre)
ALEA

AHNEE (date)

i e

ARROMD| (nombre ; décimales)
AT AN (nombre)

ville CHAINE (nembre)
Pays CHOIX (test; résultatd [; résultatt ;o
Socidté COS (nombre) =

Montant de la cotisation =

51 (Type d'adhérent = "Ancien”, 100, 200)

Calcul complet

Résultat ducalou] [ Membre E

[ Rubrique multivaluée affichant un masimumn de I:| waleurs

B Pas de caleun =i toutes Tes rubrigues de 1a formule sont vides

11. Cliquez sur 0K.

Si vousrecevez un message d' erreur, vérifiez que tous | es espaces et la ponctuation sont
identiques alaformule ci-dessus.

12. Cliquez sur le bouton Fin.

Larubrique Montant delacotisation apparait en basdu modéle. Selonlatailledel’ écran,
il se peut que vous deviez faire défiler lafenéire versle bas pour afficher larubrique.

Votreformule de cacul est compléte. Lorsque les données sont saisies dans larubrique
Type d adhérent, FileMaker Pro les compare au mot testé, a savoir « Ancien ». Letest
est vrai S'il correspond ace mot et le calcul affichelerésultat un, soit 100. S'il necorres-
pond pas, letest est faux et le résultat deux s affiche.

Test de votre calcul

Pour savoir s votre calcul fonctionne, essayez deremplacer lavaleur delarubrique Type
d adhérent par Nouveau et observez lerésultat danslarubrique Montant delacotisation.
Cedernier doit changer s letype d' adhérent change.
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Saisie automatique d’'un numéro de série

FileMaker Pro permet de saisir automatiquement certains types de données (nombres
incrémentiels par exemple) lorsgue vous créez unefiche.

Etude d’un exemple de numéro de série

1. Choisissez |le menu Fenétre > Legon07.p5.

2. Affichez laderniére fiche delabase de données.

3. Obsarvez larubrique N° d' adhérent et notez le numéro de lafiche.

4. Créez une nouvele fiche en sélectionnant Nouvelle fiche dans le menu Fiches.
Lavaleur delarubrique N° d' adhérent de lanouvelle fiche augmente de un.

Remarque Si vous avez rédisé le premier exercice de ce chapitre, vous noterez que la
valeur de N’ d’ adhérent est 32, bien que la base de données LegonQ7.fp5 contienne 31
fiches. FileMaker Pro continue aincrémenter le numéro de série malgré la suppression
defiches, commec'est lecasici pour lafiche 31.

Création d'une rubrique pour des numéros de série
. Choisissez le menu Fenétre > MonFichier07.fp5.

. Choisissez le menu Fichier > Définir les rubriques.

. Danslazone Nom, tapez N d’ adhérent .

. Sdectionnez Nombre pour le type de rubrique.

. Cliquez sur Créer.

. Cliquez sur Options.

. Sdlectionnez Numéro de série dans I’ onglet Entrée automatique. Pour cet exercice,
vous ' avez pas besoin de modifier lesvaleursdeN° de départ et Incrément.

N O G A WN =

Options d’entrée pour “N'd'adhérent”

Contrile

Entrée automatique Autres options

Sélection S Py ——
d'un numéro — 4 Murnéro de séris
de série 1 de départ werément 1|

8. Cliquez sur OK.

9. Cliquez sur le bouton Fin.

Lanouvelle rubrigque apparait en bas du modée. (11 est peut-étre nécessaire de faire défi-
ler lafenétre versle bas pour voir larubrique).

10. Testez lanouvelle option d' entrée de rubrique en choisissant le menu Fiches > Nou-
velle fiche. Chague fois que vous créez une fiche, lavaleur delarubrique N° d adhérent
est incrémentée de un.

Pour apprendre amodifier laposition delanouvelle rubrique, reportez-vousal’ exercice
5.

11. Lorsque vous avez terminé cet exercice, fermez les fichiers ouverts en choisissant
Fermer dans le menu Fichier.

Pour plus d'informations

Vousavez apprisasimplifier |asaisie dedonnéesen définissant et en formatant deslistes
devaleurs, desrubriquesde calcul et des numéros de série entrés automatiquement. Pour
plus d’informations sur les rubriques de calcul et les options d’ entrée automatique de
rubrique, reportez-vous au chapitre 5 du Manuel de I’ utilisateur FileMaker Pro. Pour
plusd'informations sur ladéfinition et le formatage delistes de valeurs, reportez-vous au
chapitre 7 du Manuel de |’ utilisateur FileMaker Pro.



Exercice 8
Automatisation de taches a I'aide de boutons et de scripts

FileMaker Pro permet d’ automatiser de nombreuses tdches dans une base de données a

. . . . . Bouton
I"aide de boutons et de scripts. Ces fonctions puissantes peuvent faire gagner beaucoup E Legonip. s ee——————oF——o§
detempsen@(écutantuneséried'opérationsal’a’ded’unseul clic. [Foazen Jemd i 5 P P P B P BB PRG0N T T3 T T T8 T TR TS
. o v daffaires 5.A.

Dans cet exercice, vousdlez : @ E eyages daflalies

® Créer et utiliser un boutf)n p.our effectuer une tache - o - L-

® Créer et exécuter un script simple pour effectuer une téche en plusieurs étapes RTA]

= Exécuter un script 4" aide d un bouton  iot I - —
] =] e

, - A N . 2] Adresse domicile 1 [Acresse domisile. |
b b ) .| e e P

Exécution d’'une tache a lI'aide d’un bouton e RN T e—
A = ville  [ille:

Etude d’'un exemple de bouton =] o (25 |

Un bouton est un objet intégré dans un modele et sur lequel vous pouvez cliquer pour & v ; Type d'adhérent [ Houveat G Ancien ]

exécuter plusieurscommandes FileMaker Pro. V ous pouvez utiliser un bouton pour pas- & Somme pergue [T |

ser d'un moddeal’ autre dans votre base de données. ? R o

1. Ouvrez ledossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro. =]
Fedile i EIDE

2. Ouvrez le dosser Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet enplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslegons.
3. Ouvrez Legon08.fp5.

4., Observez |e bouton intitul € Aller a Liste des adhérents en haut du Modélen® 1.

5. Cliquez sur lebouton. Lemodé e Listedesadhérentsdoit S afficher (commelemontre
lemenu local des modéles).

8. Dansla boite de dial ogue Bouton, sélectionnez lacommande Activer modéle dans la
liste.
9. Danslazone Options, sélectionnez |le model e Liste des adhérents.

= Bouton

Créatlon d,un bOutOn ]En rr}wudE‘Uhl;s‘a?un o rec:vgrchg, un(nht: ur
1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro. — Dptions

Contrile E s . <
2. Ouvrez le dossier Fichiersdetravail. Bl soripl vt (Tte B shrens T Spécification du modéle

R . R L. . At Liste des adhérents
Vous devez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticid\Fichiersdetra nterrarmpre seript
vail.
. ) Style de bouton

3. Ouvrez MonFichier08.fp5. —
4. Choisissez Modéle n” 1 dansle menu local desmodéess'il n'est pas d&a sdectionné. O s arrandis
5. Choisissez e menu Affichage > Mode Modéle pour passer en mode Moddle. e

Afficher fiche /requéte /page
6. Cliquez sur I'outil Bouton [ 5 |. e __
7. Dessinez le bouton en haut du moddle. e = L

10. Cliquez sur OK.
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11. Lepoint d'insertion setrouve au centredu bouton. Tepez Al | er & Li ste des
adhér ent s danslebouton pour lui donner un nom.

12. Cliquez al’ extérieur du bouton.

S vous devez déplacer le bouton, sélectionnez-le et faites-le glisser vers|’ emplacement
choisi, comme tout autre éément d'un modée.

Pour tester e bouton, sdlectionnez le mode Utilisation et cliquez dessus. LemodéeListe
des adhérents s affiche.

Exécution d’'une série de taches a I'aide d’'un script

Comme vous venez de le voir, vous pouvez utiliser un bouton pour exécuter une seule
commande. FileMaker Pro exécute une séquence de commandes al’ aide d’ un script.

Exécution d'un script dans le fichier lecon
1. Choisissez |le menu Fenétre > Lecon08.p5.

2. Choisissez le menu Scripts > Prévisualisation du modéle Etiquettes.

Le modd e Etiquettes doit S afficher en mode Prévisualisation. Ce script permet de pré-
visudiser des étiquettes avant leur impression.

A propos des scripts

Un script permet de créer une série d'instructions qui seront exécutées par FileMaker
Pro. Comme lesboutons, |es scripts permettent d' automeatiser laplupart descommandes
demenu FileMaker Pro et d' activer des commandes ne figurant pas dansla structure de
menu de FileMaker Pro (telles que Envoyer courrier et Composer numéro). Des scripts
simples peuvent exécuter une seule téche, alors que des scripts complexes peuvent com-
biner des @léments (tels que le retour et le contrdle de I’ utilisateur) a des techniques de

programmation (branchement et bouclage, par exemple) pour créer desjeux d'instruc-
tions élaborés et dynamiques.

Création d'un script de prévisualisation du modele Etiquettes
1. Choisissez e menu Fenétre > MonFichier08.fp5.

2. Choisissez le menu Scripts > ScriptMaker.

3. Danslazone de texte Nom du script , tapez Pr évi sual i sati on du nodél e
Etiquettes.

4. Cliquez sur Créer.
Dans la boite de dialogue Définition du script, le script crééinclut des actions de script

par défaut. Tousles scripts FileMaker Pro sont créésavec cesactionsde script par défaut.
Vousallez les supprimer en gjoutant au script vos propres actions.

Définition du script de "Prévisualisation du modéle Etiquettes"

Contrale
Exéouter soript
Suspendre /Reprendre soript
Fin de soript
Interrompre script

“Prévisualisation du modéle Etiquettes

Mode tilization (1
Activer modéle ["Modéle n1"]
Configurer impression [Rétablir, Sans disloque] Supprimez ces
Afficher toutes les fiches
st exemples
Impression [] d"actions de
Sinon N

script.
Baucle

Fin de bousle si
Fin de boucle
Autoriser annulation utilisa,

Tl |

o we e

Gestion erreurs
Havigation
Activer modéle
Afficher fiche /requite /page
Activer fiche lige
Astiver rangée externe
Activer rubrique
Rubrique suivante
Rubrique précédente

Tout effacer

Options

Ajouter Dupliquer

Annuler

5. Cliquez sur le bouton Tout effacer.

6. Sdectionnez I" action de script Activer modéle et cliquez sur le bouton Ajouter. (Vous

pouvez également sélectionner et gjouter des actions de script en cliquant deux fois des-
sus)

7. Danslazone Options, sélectionnez |e modele Etiquettes dans laliste Définir.

Définition du script de "Prévisualisation du modéle Etiquettes"

tichage

Contréle
Exéouter soript

“Prévisualisation du modéle Etiquettes

& Activer modile ["Etiquettes"]

Suspendre /Reprendre soript
Fin de soript
Interrompre soript

Boucle

Fin de bousle si

Fin de bouche

Autoriser annulation utilisa

Gestion srreurs
Navigation

Activer modéle

Afficher fiche frequéte /page giim| D Spécifiez le
Activer f\che‘lwee mﬂdele a Seleﬂ'
Activer rangée externe Options, t. I
hetiver rubriqus (| rfieefiite fenitien |or]ner pour le
Rubrique suivante sc”pt.

Rubrique précédente = Définir - [ Etiquettes E —

Tout Effacer][ Effacer ” Dupliguer ]

[ Annuler ] H 0K ]I

8. Faitesdéfiler lemenu déroulant de gauche verslebas et sélectionnez | action de script
Mode Prévisualisation et gjoutez-laavotre script.

9. Unefois cette action de script sélectionnée, désélectionnez |a case Pause danslazone
Options.



Lorsque vous changez le mode d' affichage dans un script, FileMaker Pro vous permet
de suspendre le script. Celapeut étre utile s vous devez saisir des données avant de con-
tinuer le script. Dans ce cas, Mode Prévisualisation est la derniére action du script ;

aucune intervention de |’ utilisateur n'est donc requise.

Définition du script de "Prévisualisation du modéle Etiquettes"

Rubrique précédente
Mode Utilisation
Hods Recherche
Mode Prévisualisation
Trier /Rechercher fImpr...
Trier
Annuler tri
Afficher toutes les fiches
Afficher les fiches ignorées
Ignarer fiche
gnorer fiches suivantes
Exéouter recherche
Hodifier |s requite
Configurer impression
Impression
Edition
dnruler [T D
Couper Options.
Copier
Coller

Effacer

Tout effacer

“Prévisualisation du modéle Etiquettes

& Activer moddle ["Etiquettes”]
# Mode Prévisualisation []

Script final

Effacer Dupliquer

10. Cliquez sur 0K, puis sur Fin.

11. Pour exécuter |e script que vous venez de créer, choisissez e menu Scripts > Prévi-
sualisation du mode Etiquettes. FileMaker Pro affiche le modéle Etiquettes et passeen
mode Prévisualisation.

O
[Etiquettes ||

Ay

it

MonFichier081p5

Wy Sith Le Nguyen

123 Elm St 123 place de ls. concorde
Pages My York, Etats-nis Pariz, France
2

Andre Common John Lez

147 White Avenue
Los Angeles, Etats-dnis

123 5t Johns Circle
Londhes, RoysumeLni

Steve Yiilliams Sophie Tang

789 Ninth Avenue 126, Deepwater Bay Road
Hew ¥ork, ExarsUnis Kowloon, Hong-Kang
Kerters Ogans

Pt dusrita Alvarez
Sasgars 147 Houston Avenue
ok, Japon Hew Vark, Erats-Unis
Marie Durand Batty Wilson

1ruedela Poste 456 Fifth Avenue

100 [ Ju[ 5| Prévisuatisation | ¢ [III] ]2
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Affectation d’un script a un bouton

Alors que les boutons sont généralement plus pratiques pour les utilisateurs, les scripts
constituent une fonctionnalité plus puissante pour combiner des commandes de menu en
une seule opération exécutable. L’ exécution d'un script al’ aide d’ un bouton permet de
tirer lemeilleur parti de ces fonctionnalités.

Pour affecter le script que vous venez de créer aun bouton :

1. Dans MonFichier.08.fp5, choisissez Modéle n° 1 dansle menu local des modéles.
2. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.

3. Double-cliquez sur le bouton que vous avez créé au cours de cet exercice.

4. Danslaboite de dia ogue Bouton, sélectionnez I’ action de script Exécuter script aul
haut delaliste de gauche.

5. Danslazone Options, S&8lectionnez Prévisualisation du modéle Etiquettes dans laliste
des scripts. Ne modifiez pas les autres paramétres par défaut.

Si vous N’ avez pas déja créeé ce script, suivez les étapes décrites dans le paragraphe
« Création d'un script de prévisualisation du model e Etiquettes », page 66.

En mode Utilisation ou Recherche, un clic sur
1a sélection déclenche 1'action suivante
Options

Augune action
Contrile

Définir : | Prévisualization du modéle Etiquett..

Reprendre Te soript
Fin de soript
Interrampre seript

Style de bouten

@) Rectangulaire
() Coins arrondis

Havigation
Activer modéle
Afficher fiche /requite/page
Ativer fiche Tide
Activer rangée externe
Activer rubrique

4]

6. Cliquez sur 0K pour enregistrer le bouton.

Changement de nom du bouton

1. Cliquez sur I’ outil Texte é[

2. Cliquez unefois sur le bouton. Le point d' insertion de texte gpparait dans le bouton.
3. Tapez Prévi sual i sation du nodel e Eti quettes pour renommer ce bou-
ton.

Testez le bouton
1. En mode Utilisation, testez le bouton en cliquant dessus.
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Le script s exéeute, le modéle Etiquettes s affiche et le mode Prévisualisation est
slectionné.

2. Lorsgue vous avez terminé cet exercice, fermez lesfichiers ouverts en choisissant
Fermer dans le menu Fichier.

Pour plus d'informations

Dans cet exercice, vous avez créé des boutons et des scripts et utilisé ces deux fonction-
nalités conjointement. Pour plus d’informations sur la création de boutons et de scripts
dans FileMaker Pro, reportez-vous au chapitre 10 du Manuel de !’ utilisateur

FileMaker Pro.



Exercice 9

Création et exécution de rapports

Le processus d’ extraction et d’ organisation des données dans une base de données

S appelle création de rapports. Les rapports statistiques contiennent uniquement les
totax de vos données ; ils ne divisent pas lesinformations en groupes plus petits. Les
rapports sous-statistiques, éga ement référencés sous le nom de rapports de données
groupées, classent lesinformations selon une rubrique ou plusieurs rubriques particulié-
res, cequi permet de hiérarchiser lesinformations. Des sous-totalix, moyennes ou totauix
peuvent étre obtenus a partir des informations de ce type de rapport.

Dans cet exercice, vousallez :
. Générer un rapport de données groupées
m Générer un rapport de données groupées et de totauix

Geénération d’'un rapport de données groupées

Etude d’'un exemple de rapport

Cet exempleillustre un rapport qui regroupe les adhérents par type. Lerapport aétéenre-
gistréal’aide d’ un script.

1. Ouvrez ledossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez le dosser Fichierslegons.

Vousdevez voustrouver acet enplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichierslegons.
3. Ouvrez Legon09.fp5.

4. Choisissez |e menu Scripts > Adhérents par types pour générer le rapport Type

d adhérent.

5. Examinez le rapport obtenu.

Vous remarquerez tout d' abord que vous étes en mode Prévisuaisation. Ce mode est
requis pour afficher des données statistiques. Ensuite, vous remarquerez que les adhé-

rents sont regroupés par type, puis classés dans |’ ordre al phabétique desnoms al’inté-
rieur de ces catégories.

o

Ce rapport regroupe les
données selon la
rubrique Type
d'adhérent, également
référencée comme
rubrique de tri.

Ancien
bz
Gannon
Gommen
Curand
Jarizen
Joksson
LeFranc
Mahenot
Horonha
Ogawa
Srnith
Tang
Vargas
Varhaag

I Howvesu

Dupsnt

Curand

Garda

Lew

Murpty

Hisen

Sehmid

gmitn

irtanin
Wilkams
wilgon

Svensson

Frinean

Juarits
M hii
Andne
Maria
Jang
Wiliarn
=)
Fr
d
Kantarn
Mary
L
dulia
Armelies

dacqus
Jnan
Juan
John
Palrick
Le
dutia
John
Sven
Mam
St
Datty

Adhdrents par fypes

6. Cliguez sur |le bouton Continuer dans lazone d’ éat pour compléter le script et revenir

auModélenl.

A propos des rapports sous-statistiques

Un groupe de données groupées requiert un certain nombre d’ @ éments pour bien fonc-
tionner.

Les rapports sous-statistiques incluent :
= Une partie sous-statistique dans|e rapport pour chague niveau de détail que vous vou-
lez isoler. L’ assistant Nouveau modéle/rapport les crée pour vous

= Une rubrique ou desrubriques pour regrouper lesfiches. Cesrubriques sont desrubri-
quesdetri




70 Guide de démarrage

m Desfichestriées selon cesrubriques detri, dans|’ ordre d gpparition des parties sous- Sélection des rubriques utilisées dans ce rapport
satistiques de votre modé e de rapport. 1. Double-cliquez sur Typed adhérent, premiéererubriqueautiliser danscerapport, pour
I’gjouter alaliste Rubriques du modéle.

2. Sdectionnez et gjoutez larubrique Nom.
3. Sdectionnez et goutez |larubrique Prénom.

Création d'un rapport sous-statistique

Pour créer le rapport Adhérents par types:

1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichiersdetravail.

Vousdevez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticid\Fichiers detravall.

3. Ouvrez MonFichier09.fp5. S . -
Indiquez quelles rubriques utiliser dans votre modéle. Assurez-vous que les ubrigues s'affichent

4. En mode Modéle, choisissez le menu Modéles > Nouveau modéle/rapport.

Houveau modéle/rapport HE

daris Mordre souhaité pour le modéle

5. Danslazone Nom, tapez Adhérent s par types. Bubiiques dispanibizs
L . . . i Fichier actif ["MonFichier03) hd Rubriques dumodéke :
6. Sélectionnez Colonnes pour le nouveau type de modéle et cliquez sur Suivant. P - P e—

Prénom J
Nom

Adresse domicile 1

Adresse damicile 2 Tout ajouter
Tout effacer

Nouveau madéle/rapport HE

Création d'un modéle ou d'un rapport

Nom: adhérents par bypes IV fficher dans le menu local des madzles
Type de modéle
Standard < Précédent Suivant> Annuler Aide

Tableau
Efiquettes
Enveloppe
Vierge

4. Cliquez sur Suivant.
5. Ajoutez larubrique Type d' adhérent alaliste Catégories du rapport pour organiser les
L SR L L e fiches par type o achérent.

soustotaus, Affiche les fiches sous forme de rangges et les
rubriques sous forme de colannes.

< Précadent Suivant> Anruler ‘ Aide Nouveau modale/rapport

Organisation des fiches par catégorie

Le regioupement permet de classe les fiches par ubrique selan vos eiéres (géographigues,
chranalagiaues, eto ). Lordie de vos choix déteming celui des rubriquss de vols rappot

7. Séectionnez Rapport avec données groupées et cliquez sur Suivant.

Rubriques du rappart : Catéqories du rapports
Type dadhérent & Tope dadhérent ¢
om -
Nouveau modéle/rapport HE Prénom

Choix d'un modéle de rapport
Tout efftacer
" Bapport & colonnes
Permet la création d'un rapport simple & colonnes. Les
nhoms de mbrique s'affichent comme en-tétes de colarne,
de gauche 3 droite. Si leur nombre est important, celles-ci
seront disposées au-deld de la marge dicite.

=
@ Fisppoil ava, donnes droipeed < Préesdent Suivant e | e |

Pamet s création de rapports & colannes étendues
Classez les fiches par rubrigues, selon vos criitres
[aéomraphiques, chionalogigues, elc.) Adtivez lune des
cases ou les deus pour toldiser des données aroupées

; R Type d' adhérent est référencé souslaforme d’ une rubrique de tri puisque vous utilisez
nclure les botals généraus . .. - 7 .
. le contenu de cette rubrique pour diviser les fiches en catégories pour votre rapport.

6. Cliquez sur Suivant.

< Précadent Suivant> Anruler Aide




7. Ajoutez larubrique Nom alaliste Ordre de tri.

Lesfichesde chague groupe detypesd’ adhérent sont triéesdans|’ ordre a phabétique par
nom d' adhérent. Notez que larubrique detri Type d' adhérent apparait automatiquement
en haut delaliste Ordre detri pour permettre a FileMaker Pro de regrouper lesfiches
selon cette catégorie.

Nouveau modéle/rapport

T

Le kil de wolre rappoit va Etrs exéouté en fanction des citéres déi défins. Yous pouves définir
des citéres supplémentaires de i

Rubriques du rapport Ordre dati

Type dadhérent
Nom
Prénom

Tout effacer

al =
h. ©

I.I 0 ’—_‘

<Précédent | Suivant Aol | pide |

8. Cliquez sur Suivant.

Sélection d’un théeme et création d’un en-téte et d'un pied de page
1. Séectionnez le theme Standard pour définir lataille, lacouleur et le style de texte du
rapport final.

2. Cliquez sur Suivant.
3. Accédez alaliste En haut au centre et sélectionnez Texte personnalisé (grand).
4. Tapez Adhérent s par types pour I'en-téte du rapport et cliquez sur OK.

5. Accédez alaliste En bas au centre et sélectionnez N de page pour numeéroter les pages
dans e pied de page du rapport.
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Nouveau modéle/iapport

En-tétes et pieds de page

Les ervtétes et les pisds de page des rappoits peimettent dinclure des numéros de pags, ls dats du
jour, un lago, e nam du madzle wtise ou tout aule texte de valie chox

[~ Enctél

Informations devant figurer en haut de chague page.

Aucune =l Jeueune =l [aucune =]
En hat 3 gauche En haut au centre En haut  droite
- Pied de page

Informations devant figurer en bas ds chaque page

| Aucune 2 Aucune =
Enbas & gauche En bas au cenfie Enbas & digite

< Précédent Suivant> Annuler Lide:

6. Cliquez sur Suivant.

Création d’'un script de réexécution de ce rapport
1. Cliquez sur Créer un script.

2. Laissez Nom du script tel quel. Cliquez sur Suivant.

3. Cliquez sur Afficher en mode Prévisualisation S'il N’ est pas déja sélectionné.
4. Cliquez sur Terminer.

Votre rgpport fina doit ressembler acelui présenté page 69.

Geénération d’un rapport de données groupées et de
totaux

Etude d’'un exemple de rapport

Cerapport sous-gtatistique :

= Regroupe les adhérents par types

m Effectuele sous-total des cotisations collectées pour chaque type d’ adhérent

® Fournit un total général de ces cotisations

1. Pour &fficher I'exemple de rapport final, choisissez |le menu Fenétre > Lecon09.fpb.

2. Choisissez le menu Scripts > Cotisations par types d'adhérent pour générer le rapport
des cotisations des adhérents.

3. Examinez le rapport obtenu.
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Comme dans |’ exemple précédent, les adhérents sont regroupés par type. En outre, les
cotisations collectées pour chaquetype d’ adhérent s affichent sousforme de sous-totauix
au-dessous des noms d' adhérent et le total général de toutes les cotisations apparait en
bas du rapport.

Cotisations par types d'adhérent

wn [ [m—
Ancien

Abvarez Juanita i

Cannon Michelle 100

Common Fodre 100

Durand harie 100

Jensen Jens i

Johnson nilliarm 100

LeFranc Gerard 100

hehmet Ahmet 100

Moronha J i

Ogawa Kentaro 100

Smith hiary 100

Tang Sophie 100

argas Julia i

‘verhaag Fonelies 100
pacien 1400 . Sous-totaux
Nouwveau

Dupont. Jacques 200

Durand Jean 200

Garcia Juan 200

Lee John 200

Murphy Patrick 200

Hauyen Le 200

Schmidt Jutta 200

Smith John 200

Svensson Swen 200

“rtanen it 200

filliams Stewe 200

Wilzon Betty 200
Nouwveau 2400 -

3800 —————— Total général
'

4. Cliguez sur le bouton Continuer pour terminer le script et revenir au Modélen® 1.

Un rapport de données groupées et de totaux requiert les mémes ééments qu’ un rapport
de données groupées : une partie sous-statistique dans le modél e de rapport pour chaque
catégorie, une rubrigue ou des rubriques pour regrouper lesfiches et untri delabase de
données selon ces rubriques.

Deux autres éléments sont également requis:
® Unegrande partie d un modédle statistique
® Des rubriques statistiques pour afficher les sous-totaux, moyennes ou totaux

Génération d’'un rapport de données groupées et de totaux

Pour créer le rapport Cotisations par type d’ adhérent :

1. Choisissez le menu Fenétre > MonFichier09.fp5.

2. En mode Modéle, choisissez le menu Modéles > Nouveau modéle/rapport.

3. DanslazoneNom, tapez Cot i sati ons par types d' adhérent.
4. Séectionnez Colonnes pour le nouveau type de modéle et cliquez sur Suivant.

5. Sdectionnez Rapport avec données groupées puis Inclure les sous-totaux €t Inclure les
totaux généraux.

Houveau modéle/rapport

Choix d'un modéle de rapport

" Rapport & colannes

Parmet s ciéation dlun 1apport simple & colonnes, Les
nioms de rubrique s'affichent comme entes de colonne,
de gauche & draite. 5i leur nambre est importare, celles-ci
serant disposées audeld d la marge diaite.

-

& Flappoil aves donness Goupess —

Permet la eiéation de rappoits & calonnes étendus,
Classez les fiches par rubriques, sslon vas ciitéres
[gfomraphiques. chionalagigues, ete ). Activez [une des
cases oules deu pour totaiiser des données aroupées

¥ Inclure les sous-otaux

¥ Inclure les totaux généraus

< Précédent Suivant> Annuler Aide

6. Cliquez sur Suivant.

Sélection des rubriques utilisées dans ce rapport

1. Séectionnez lapremiére rubrique a utiliser dans ce rapport, Type d' adhérent, et jou-
tez-laalaliste Rubriques du modéle.

2. Sdectionnez et goutez larubrique Nom.

3. Sdectionnez et goutez larubrique Prénom.

4. Sdectionnez et gjoutez la rubrique Somme percue.

5. Cliquez sur Suivant.

6. Vousvoulez organiser lesfichespar Typed adhérent. Ajoutez cetterubrique alaliste
Catégories du rapport.

7. Cliquez sur Suivant.

8. Ajoutez larubrique Nom alaliste Ordredetri pour trier lesfiches dans chague groupe
detypes d' adhérent dans|’ ordre al phabétique des noms d’ adhérents.

9. Cliquez sur Suivant.



Spécification des sous-totaux et des totaux généraux

Une rubrique stati stique est un type de rubrique que vous pouvez spécifier lorsque vous
définissez des rubriques. Les rubriques statistiques permettent d’ effectuer des calculs
danstoutes vos fiches trouvées. En régle générale, vous devez utiliser une rubrique sta-
tistique pour calculer letotal des données dans des fiches.

Dans Cotisations par types d’ adhérent, vous dler calculer les sous-totaux des sommes
percues par chague type d’ adhérent, Nouveau et Ancien, et obtenir le total général des
cotisations des deux groupes alafin delafiche. Pour cela, vous devez spécifier lesrubri-
ques sous-total et total général dans |’ assistant Nouveau mode efrapport.

Vousallez utiliser larubrique statistique Total descotisations, qui adéja été définie pour
vous. Total descotisationstotaliseles cotisations entrées danslarubrique Somme percue.

1. Cliquez sur Ajouter un sous-total pour gjouter larubrique Total des cotisations comme
sous-total. FileMaker Pro génere dorsle sous-total des cotisations des adhérents au-des-
sous de chaque catégorie d adhérent.

2. Cliquez sur Suivant.

Houveau madéle/rapport HE

Sous-totaux

Pour &tablic un récapitulatf des rubriques, utiissz une rubrique Statistique. Yous pouvez alficher
plusieurs sous totaus avant el/ou apiés les réeapiulali's des fiches. Aprés chague série de cha,
cliquez sur le bouton Ajouter sous-otal

Fubriques Statistiqus
Totel des cotisatiors = | Type dadhérent

Statistiques ds la catégerie . Zone du soustotal:

=1/ [apresle goupe de fiches ]

o dioytersorsdatals  Supprimer sous-total

Sous-fotal

Type Jadhérent

gioupe de fiches

< Précédent Suivants

e | e |

3. Cliquez sur Ajouter total général pour gjouter larubrique Total des cotisations comme
total généra alafindelafiche. FileMaker Pro générealorsletotal général descotisations
des adhérents.
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Nouveau modéle/iapport

Totaux généraux

Wous pauvez calouler des totaus généraun pour chague ubrigue & laide dune ubrique Stalistique,
et en affisher un ou plusieurs en début et/ou en fin de rapport. Aprés chaque séris de chais, ciqusz
sur e bouten Ajouter total général

Fubriquss Statistique Zone du total général -

Total des catisations =1 [atafindurappont =
(i o general] _Supprimer tolal général

A la fin du rappart

< Précédent Suivant> Annuler Lide:

4. Cliquez sur Suivant.

Sélection d'un theme et création d'un en-téte et d'un pied de page
1. Sdectionnez le théme Standard pour définir lataille, lacouleur et le style de texte du
rapport final.

2. Cliquez sur Suivant.
3. Accédez alaliste En haut au centre et sélectionnez Texte personnalisé (grand).

4. Tapez Cot i sati ons par types d adhérent pour I’ en-téte du rapport et cli-
quez sur OK.

5. Accédez alaliste En bas au centre et sélectionnez N° de page pour numéroter les
pages dans |e pied de page du rapport.

6. Cliquez sur Suivant.

Création d'un script de réexécution de ce rapport
1. Cliquez sur Créer un script.

2. Laissez Nom du script tel quel. Cliquez sur Suivant.

3. Cliguez sur Afficher en mode Prévisualisation S'il n'est pas déja sélectionné.
4. Cliquez sur Terminer.

Votre rapport final doit ressembler acelui présenté page 72.

5. Lorsque vous avez terminé cet exercice, fermez lesfichiers ouverts en choisissant
Fermer dans le menu Fichier.
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Pour plus d'informations

Dans cet exercice, vous avez créé des fiches de données groupées et des rapports de don-
néesgroupéeset detotaux. Pour plusd’ informations sur lacréation derapportsdansFile-
Maker Pro, reportez-vous aux chapitres 6 et 7 du Manuel del’ utilisateur FileMaker Pro.



Exercice 10
Création de bases de données relationnelles

Les bases de données relationnel les permettent d’ afficher lesliens existant entreles
fichiers et de smplifier lasaisie des données. Vous pouvez saisir les données, puisles
aficher et les utiliser dans desfichiers de référence.

Dans cet exercice, vousdlez :

® Ftudier lefonctionnement des bases de données relationnelles
® Définir unlien

m Afficher lesdonnéesd' uneficheliée

m Afficher uneliste defichesliées

Deux fichiers legons sont utilisés dans cet exercice : un fichier Adhérents contenant les
fiches des adhérents de VVoyages d' affaires SAA. et un fichier Sociétés contenant les
sociétés oul travaillent ces adhérents. Chague société comprend plusieurs adhérents.

Affichage des données d’une fiche liée

Etude du fonctionnement des liens dans les fichiers lecons
1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dosser FileMaker Pro.

2. Ouvrez le dosser Fichierslegons.
3. Ouvrez le dosser Lecon10.
Vous devez vous trouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiers

lecons\Legon10.
4. Ouvrez Sociétés10.fp5 et parcourez lesfiches.

11 existe une fiche pour chacune des trois sociétés ayant des adhérents chez VVoyages
d affairesSA.

5. Ouvrez Adhérents10.fp5 et parcourez lesfiches.
6. Dans Adhérents10.fp5, créez une nouvellefiche pour Jane Doe.
7. Pour Société, choisissez lasociété ABC Conpany.

Prénom  Jane
Hom  [oe

Socié | ABC Company

8. L’adresse de lasociété ABC Company s affiche automatiquement.

Prénom  Jane
Hom  [oe

Socié | ABC Company

Adesse 345 Industrial Park Blvd.
vae Chicago
Pays  Etats-Linis

A propos des fichiers de référence
Sociétés10.fp5 et Adhérents10.fp5 sont des fichiers de référence.

Lorsque vous entrez un nom de société dans une fiche du fichier Adhérents,

FileMaker Pro identifie lafiche de cette société dans |efichier Sociétés. FileMaker Pro
affiche ensuite danslefichier Adhérents|’ adresse contenue dans lafiche correspondant
acette société.

Comment cela se produit-il ? Le fichier Adhérents comporte un lien avec lefichier
Sociétés base sur les données correspondantes de |a rubrique Société dans |es deux
fichiers. Larubrique Sociéé et larubrique clé. Lefichier Adhérents affiche I’ adresse
delasociété en utilisant desrubriques liées reposant sur celien.

Vousallez vousfamiliariser avec |esdeux partiesde ce processus : ladéfinitiond’ unlien
et | affichage de données al’aide du lien.

Fermez ou quittez FileMaker Pro pour fermer les deux fichiers avant de poursuivre.

Affichage d'une rubrique liée dans un fichier
Définition d'un lien avec un autre fichier
1. Ouvrez le dossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez ledossier Fichiersdetravail.
3. Ouvrez le dossier MesFichiers10.

Vous devez vous trouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiers
lecons\MesFichiersi10.

MesAdhérents10.fp5 et M esSociéés10.fp5 sont identiques aux fichierslegons, sansles
structures relationnelles. VVous alez maintenant créer ces structures.

4. Ouvrez MesAdhérents10.fp5.
5. Choisissez le menu Fichier > Définir les liens.
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6. Cliquez sur Créer, naviguez jusqu’ au dossier MesFichiers10 du dossier Fichiersde
travail et double-cliquez sur MesSoci étés10.fp5.

7. Danslaboite de did ogue Modifier lelien, sélectionnez la rubrique Société dansla
colonne de gauche et larubrique ::Société dans |la colonne de droite.

Lesrubriques du fichier que vous traitez (M esAdhérents10.fp5) se trouvent a gauche.
Lesrubriques du fichier dont vous voulez afficher les données (MesSoci étés10.fp5) se
trouvent adroite.

8. Par défaut, le nom du lien est celui du fichier de référence : MesSociétésl0.

Modifier le lien [21x]

Hom du fien [MesSociétés10

Un lien établit une cormespondance entre les fiches du
fichier actif et les données dun fichier externe.

Biéférence..

A& la rubrique du fichier de référence
MesSociétés10 fp5s

Lier la ubrigue du fichier actif
MesAdhérents10.fp5

Adiesse
Wille:

Somme percus Pays
Payée I
Type dadhérent

Total des cotisations
Montant de |a cotisation

I~ Lors de la suppression diune fiche du fichier [ Autoriser la création de fiches lisss

actif, supprimer aussi les fiches liées ] Tl s s D finir

9. Cliquez sur 0K, puissur Fin.

Affichage des données d’une fiche liée

Lorsque vous avez défini lelien, définissez le modée pour I affichage des données a
I"aidede celien. Ici, vous alez afficher I adresse de la société.

1. Dans MesAdhérents10.fp5, choisissez |e menu Affichage > Mode Modéle.

2. Al'aidedel’outil Rubrique Fiubrigue.. J , faites glisser une rubrique sur le modéle.
Laliste desrubriques de cefichier s affiche.

3. Danslaboite de dialogue Nouvelle rubrique, cliquez sur Fichier actif

(« MesAdhérents10.fp5 ») et choisissez le lien MesSociétés 10 danslaliste.

Laliste des rubriques du fichier de référence MesSociétésl10.fp5 s affiche. Les deux-
points (::) avant chague nom de rubrique indiquent qu'il s agit de rubriquesliées, et non
de rubriques définies dans le fichier que voustraitez. Ces rubriques liées affichent des
données du fichier de référence.

Nouvelle rubrique
[ Fichier actt [ Mesocetes1]  —~4—~ Choisissez le lien
pour
afficher les rubri-
ques du fichier de
référence.

V¥ Adiindre le tire

4. Cliquez sur ::Adresse, puis sur OK.
5. Répétez les étapes 2 a4 pour |a Ville et le Pays.

6. Déplacez lesrubriques si nécessaire et faites en sorte qu' elles affichent toutes les don-
nées. Les rubriques doivent ressembler acelles-ci :

Socié | SOCISE

7. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation et feuilletez les fiches pour afficher
les adresses des sociétés du fichier MesSociétés dans le fichier MesAdhérents.

8. Lorsgue vous avez terminé, fermez ou quittez FileMaker Pro pour fermer tousles
fichiers avant de poursuivre.

Affichage des données d’une liste de fiches liées

Supposons que vous vouliez afficher tous les adhérents de chaque société. VVous voulez
éga ement gjouter de nouveaux adhérents au fichier Adhérents sansentrer lenom deleur
société.

Traitement des fiches liées dans les fichiers legons

Affichage d’une liste de fiches liées
1. Ouvrez ledossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez le dossier Fichierslegons.



3. Ouvrez ledossier Legon10.

Vous devez vous trouver a cet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiers
legons\Legon10.

4. Ouvrez Sociétés10.fp5.

5. Parcourez lesfiches.

Uneliste d adhérents s affiche pour chague société. Ce sont les personnes du fichier
Adhérents.

Ajouta la liste
1. Affichez lafiche delasociété ABC Company.

2. Ajoutez un nouvel adhérent en cliquant sur la premiére ligne vide sous Prénom.

Sockeé | ABC Company
Adresse | 345 Industrial Park Blvd,
“Be Chicago
Fays.
Prénom

Etats:Unis Affichage d'une
Hom liste d'adhérents du

Tare Toa = fichier de réfé
Andre Comman

Cliquez ici pour | {Steve Willliams

entrer un nouvel | G
adhérent de c_e’tt'e = ‘
SOCIEte.

3. Tapez Joe, appuyez sur latouche detabulation et tapez W I | i ans danslarubrique
Nom.

Affichage de la nouvelle fiche du fichier de référence
1. Ouvrez Adhérents10.fp5.

2. Dans Adhérents10.fp5, accédez aladerniérefiche.

Lafichede JoeWilliamss affiche, aveclesinformationsrelativesasasociété. Vousavez
créé cette fiche automati quement en tapant Joe Williams danslaliste du fichier Sociétés.

Ajout d’une nouvelle fiche et affichage dans la liste

1. Dans Adhérents10.fp5, créez une fiche pour un nouvel adhérent qui travaille dansla
société ABC Company.

2. Revenez a Sociétés10.fp5 et examinez lafiche de la société ABC Company.

Le nouvel adhérent figure danslaliste (faites-la défiler versle bas s nécessaire).
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A propos du traitement des listes de fiches liées

Danslasection « Affichage des données d’ une fiche liée », page 75, un lien dansle
fichier Adhérents affiche des données (adresses des sociétés) du fichier Sociétés. Ici, un
lien du fichier Sociétés affiche des données (noms des adhérents) du fichier Adhérents.

Les deux liens utilisent laméme rubrique clé, Société, mais cette fois, lefichier deréfé-
rence contient plusieursfichesliéescar il existe plusieurs adhérents pour chague société.
Unetable externe du fichier Sociétés affiche les adhérents de chague société.

Lorsque vous avez gjouté Joe Williams alaliste des adhérents qui travaillent dansla
société ABC Company, lelien acréé automatiquement unefiche pour lui danslefichier
Adhérents. Lasociété ABC Company s insére automati quement danslarubrique clé car
le nom a é&é gjouté alatable externe de lafiche de cette société.

Le nouvel adhérent gjouté au fichier Adhérents apparait automatiquement alafin dela
liste des adhérents dans |afiche liée de lasociété du fichier Sociétés.

Fermez ou quittez FileMaker Pro pour fermer tous les fichiers ouverts.

Affichage d'une liste de fiches liées
Création d’'une table externe pour afficher les rubriques correspondantes
1. Ouvrez ledossier Didacticiel du dossier FileMaker Pro.

2. Ouvrez le dossier Fichiersdetravail.
3. Ouvrez le dossier MesFichierslO.

Vous devez voustrouver acet emplacement : FileMaker Pro\Didacticiel\Fichiers
lecons\MesFichierslO.

4. Ouvrez MesSociéés10.fp5.

Unliendoit toujoursétre défini pour pouvoir afficher lesdonnéesdefichesliées. Lelien
aMesAdhérents10.fp5 adéja été déterminé pour vous, al’ aide du processus défini dans
lasection « Définition d’un lien avec un autrefichier », page 75.

5. Pour aficher lelien, choisissez le menu Fichier > Définir les liens, Sélectionnez lelien
(MesAdhérents10) et cliquez sur Modifier.

6. Vousremarquerez que I’ option Autoriser la création de fiches liées est activée. Vous
pouvez gjouter un nom alaliste.

7. Cliquez sur 0K, puis sur Fin.
8. Choisissez le menu Affichage > Mode Modéle.
9. Cliquez sur I’ outil Table externe et tracez un rectangle autour de laliste

denoms| i |
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10. Danslaboite de did ogue Table externe, affichez les fiches du lien MesAdhérents10.
11. Affichez les 7 rangées de latable externe.

Chaqgue rangée &ffiche une fiche d’ adhérent liée.

12. Sdectionnez Bande de défilement vertical.

13. Cliquez sur OK.

Réorganisation des rubriques dans la table externe
1. Agrandissez la premiére ligne de latable externe (la partie vierge en haut de latable
externe) pour qu'’ elle puisse contenir une rubrique.

2. Al'aidedel’ outil Rubrique H_ubxiqua__:] , faitesglisser une rubrique sur lapremiére
ligne de latable externe.

3. Séectionnez larubrique ::Prénom et cliquez sur 0K
4. Faites glisser une autre rubrique a coté de ::Prénom et spécifiez le :Nom.

5. Ajoutez letitre des rubriques Prénom et Nom au-dessus de la table externe, au-dessus
deleur rubrique respective.
Latable externe doit ressembler acelle-ci une fois que vous avez terminé.

Prémom Hom

-Prénom | |Nom

MesAdhérenis10 -

6. Choisissez le menu Affichage > Mode Utilisation pour afficher laliste des adhérents.

7. Testez lanouvelle structure : tapez le nom d’un nouvel adhérent de la société ABC
Company, puis vérifiez qu'il apparait dans MesAdhérents10.fp5 (derniere fiche).

8. Lorsgue vous avez terminé cet exercice, sortez ou quittez FileMaker Pro pour fermer
tous lesfichiers ouverts.

Pour plus d'informations

Vousavez apprisautiliser et acréer deslienssimplesun aun et un aplusieurs. Ce didac-
ticidl traite uniquement les concepts de base ; lors de la création d’ une base de données
relationnelle, il faut prendre en compte de nombreux points importants. Avant de com-
mencer autiliser des structures relationnelles dans vos fichiers, lisez le chapitre 8 du
Manuel de I’ utilisateur FileMaker Pro.



Exercice 11
Protection des données

Des pannes de courant, des problémes de disque ou tout autre probléme informatique
inattendu peuvent survenir atout moment. Pour éviter de perdre des données, sauvegar-
dez réguliérement touslesdocumentsimportants de votre ordinateur, y comprislesbases
de données.

Dans cet exercice, vous allez apprendre :
= Quand et comment sauvegarder votre base de données
. Comment trouver d' autres méthodes pour protéger vosfichiers

Comment sauvegarder votre base de données

Il existe plusieurs méthodes de sauvegarde d’ un fichier. En voici une:
1. Dé&erminez lataille delabase de données.
Windows : cliquez avec le bouton droit sur I’ icone du fichier et choisissez Propriétés.

Mac OS: cliquez sur I'icdne du fichier puis choisissez le menu Fichier > Lire les informa-
tions.

2. Identifiez un disque ou un volume dont I’ espace est suffisant pour copier labase de
données.

3. Ouvrez labase de données que vous voulez sauvegarder.
4. Choisissez |e menu Fichier > Enregistrer une copie.

Ciéer une copic BE
Po— ]
queetle dtlfsgilzr Dans: | SN Copies de sauvegarde - =
dans lequel vous
souhaitez enregis-
trer la copie.

Gardez le nom de —|
fichier par

défaut de votre  MNom: [MonFichier Capid in5 Ervegistrer I Enregistrez
copie ou une copie
o Type: Fickiers Fllsb ket [* o5 o - Arruler ot
modifiezle. |~ [Fitiers Fetiake "1 o3 ) | du fichier

= | actif.

[Capie confome

Engegistrer
oy

5. Cliquez sur Enregistrer.

Important Laprochainefais, effectuez une sauvegarde sur un disque ou un volume dif-
férent. Ne sauvegardez jamais sur la copie unique ou laderniére copie de votre fichier.
Vous devez disposer de plusieurs sauvegardes différentes.

Quand sauvegarder

Vous devez sauvegarder :

B Auss souvent que nécessaire pour étre sir de pouvoir restaurer toutes vos donnéesen
casd urgence

m Avant d' effectuer une modification importanteou irréversibletelle quelasuppression
de fiches, la suppression d’ une rubrique dans Définir les rubriques ou le remplacement
de données al’ aide des fonctions Importer ou Remplacer

N’ oubliez pas qu'il faut beaucoup moins de temps pour sauvegarder un fichier que pour
recréer un fichier perdu ou atéré!

Pour plus d'informations

Dans cet exercice, vous vous étes familiari sé avec une méthode de protection d’ une base
de données. Pour connditre |es différentes fagons d'éviter et de maitriser les problemes
defichiers, reportez-vous al'annexe B du Manuel de I’ utilisateur FileMaker Pro.
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